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1. ชุดฝึกทักษะการน าเสนอข้อมูล ด้วยไมโครซอฟต์เพาเวอร์พอยท์ 2013 รายวิชาการสร้างงาน
น าเสนอ รหัสวิชา ง25201 ส าหรับนักเรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ 5 มีทั้งหมด 10 ชุด ดังน้ี 

ชุดที่ 1 รู้จักกับ Program Microsoft PowerPoint 2013 
ชุดที่ 2 แถบเครื่องมือ Ribbon ใน PowerPoint 2013  
ชุดที่ 3 การจัดรูปแบบข้อความ (Text)และการปรับแต่งสไลด์ 
ชุดที่ 4 การใส่รูปภาพและการท างานกับวัตถุ  
ชุดที่ 5 การแทรกไฟล์เสียงและวิดีโอลงบนสไลด์ 
ชุดที่ 6 การแทรกตารางลงบนสไลด์ (Table) 
ชุดที่ 7 การสร้างและตกแต่งแผนภูมิ (Chart) 
ชุดที่ 8 การสร้าง ผังองค์กร (SmartArt) ลงบนสไลด์ 
ชุดที่ 9 การใส่เอฟเฟ็กต์ให้กับงานพรีเซนเตชัน 
ชุดที่ 10 น าเสนองานพรีเซนเตชัน 
 

2. ชุดฝึกทักษะการน าเสนอข้อมูล ด้วยไมโครซอฟต์เพาเวอร์พอยท์ 2013 น้ี จัดท าขึ้น  เพื่อใช้เป็นส่ือ
การจัดกิจกรรมการเรียนรู้ที่เน้นทักษะกระบวนการ ส าหรับนักเรียนชั้นประถมศึกษา ปีที่ 5 

3. ชุดฝึกทักษะการน าเสนอข้อมูล ด้วยไมโครซอฟต์เพาเวอร์พอยท์ 2013 ชุดน้ีเป็นชุดที่ 3 
การจัดรูปแบบข้อความ (Text)และการปรับแต่งสไลด์ ใน PowerPoint 2013 ซ่ึงประกอบไปด้วย 

3.1 ค าชี้แจงเกี่ยวกับชุดฝึกทักษะการน าเสนอข้อมูล ด้วยไมโครซอฟต์เพาเวอร์พอยท์ 2013 
3.2 ค าแนะน าการใช้ชุดฝึกส าหรับคร ู
3.3 ค าแนะน าการใช้ชุดฝึกส าหรับนักเรียน 
3.4 แบบทดสอบก่อนเรียน 
3.5 เน้ือหา 
3.6 แบบฝึกหัด 
3.7 แบบทดสอบหลังเรียน 
 
 

ค าชีแ้จงในการใชช้ดุฝกึทกัษะการน าเสนอขอ้มลู 
ดว้ยไมโครซอฟตเ์พาเวอรพ์อยท ์2013 
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3.8 กระดาษค าตอบ 
3.9 เฉลยแบบฝึก 
3.10 เฉลยแบบทดสอบ 

4. ชุดฝึกทักษะการน าเสนอข้อมูล ด้วยไมโครซอฟต์เพาเวอร์พอยท์ 2013 ชุดน้ี   
ใช้เวลาเรียน 2 ชั่วโมง 
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  การใช้ชุดฝึกทักษะการน าเสนอข้อมูล ด้วยไมโครซอฟต์เพาเวอร์พอยท์ 2013           
การสร้างงานน าเสนอ รหัสวิชา ง25201 ส าหรับนักเรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ 5  ครูผู้สอนเป็นผู้ที่มีบทบาท
ส าคัญที่จะช่วยให้ด าเนินการเรียนรู้ของนักเรียนบรรลุตามวัตถุประสงค์ ครูผู้สอนจึงควรศึกษารายละเอียด
เกี่ยวกับการปฏิบัติตนก่อนที่จะใช้ชุดฝึกทักษะ ดังน้ี 

1. ครูต้องศึกษาชุดฝึกทักษะและอ่านเน้ือหาสาระอย่างละเอียดรอบคอบ พร้อมทั้งท าความเข้าใจกับ
เน้ือหาทุกชุดก่อนการใช้งาน 

2. ครูต้องเตรียมชุดฝึกทักษะให้ครบถ้วนและเพียงพอกับจานวนนักเรียน 
3. ครูต้องเตรียมเครื่องมือวัดและประเมินผล เพื่อให้ทราบความก้าวหน้าของนักเรียน 
4. ครูชี้แจงให้นักเรียนทราบล าดับข้ันตอนและวิธีการสอนโดยใช้แบบฝึกทักษะอย่างชัดเจน         

และประโยชน์ที่ได้รับจากการสอนโดยใช้ชุดฝึกทักษะ 
5. ครูชี้แจงให้นักเรียนทราบเกี่ยวกับบทบาทของนักเรียนในการเรียนโดยใช้ชุดฝึกทักษะ และความ

ซ่ือสัตย์โดยไม่ลอกเพื่อน ไม่ให้เพื่อนท าให้ หรือไม่ดูเฉลยก่อนลงมือท าชุดฝึกทักษะ 
6. ครูแจ้งจุดประสงค์การเรียนรู้ให้นักเรียนทราบ 
7. ครูด าเนินการสอนตามกิจกรรมการเรียนรู้ที่ก าหนดไว้ในแผนการจัดการเรียนรู้ 
8. ให้นักเรียนศึกษาเน้ือหา และท าชุดฝึกทักษะการน าเสนอข้อมูล ด้วยไมโครซอฟต์เพาเวอร์พอยท์ 

2013 ชุดที่ 3 แล้วเปลี่ยนกันตรวจตามเฉลย 
9. ครูสังเกตความต้ังใจของนักเรียน ความสนใจในการเรียน ความรับผิดชอบในการท างานของ

นักเรียนอย่างใกล้ชิด ถ้านักเรียนคนใดมีปัญหา ครูจะได้ท าการช่วยเหลือทันท ี
10. เวลาในการจัดกิจกรรมการเรียนโดยใช้ชุดฝึกทักษะของนักเรียนแต่ละคน อาจไม่เท่ากัน ครูควร

ยืดหยุ่นตามความเหมาะสมและสถานการณ์ 
11. เม่ือนักเรียนท าแบบฝึกทักษะเสร็จแล้ว ให้นักเรียนท าแบบทดสอบหลังเรียน เพื่อประเมิน

ความก้าวหน้าของนักเรียน 
 
 
 
  

ค าแนะน าในการใชช้ดุฝกึทกัษะส าหรบัคร ู
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ในการศึกษาชุดฝึกทักษะการน าเสนอข้อมูล ด้วยไมโครซอฟต์เพาเวอร์พอยท์ 2013 รายวิชาการสร้าง
งานน าเสนอ รหัสวิชา ง25201 ส าหรับนักเรียนชั้นประถมศึกษาปีที่ 5 นักเรียนควรปฏิบัติตามคะแนะน าดังน้ี 

1. อ่านค าชี้แจงเกี่ยวกับชุดฝึกทักษะ และค าแนะน าในการใช้ชุดฝึกทักษะ ส าหรับนักเรียนให้เข้าใจก่อน
ลงมือท างานหรือท าการศึกษาทุกครั้ง 

2. ท าแบบทดสอบก่อนเรียนเพื่อประเมินความรู้เดิมของนักเรียน 
3. ศึกษาเน้ือหาและท าชุดฝึกทักษะการน าเสนอข้อมูล ด้วยไมโครซอฟต์เพาเวอร์พอยท์ 2013 ชุดที่ 3 

ถ้าท าชุดฝึกทักษะไม่ได้ให้ศึกษาเน้ือหาใหม่อีกครั้ง หรือปรึกษาครูผู้สอน 
4. เปลี่ยนกับเพื่อนตรวจชุดฝึกทักษะตามเฉลย และบันทึกคะแนนที่ได้ จากน้ันร่วมกันสรุปองค์ความรู้ 

โดยครูคอยชี้แนะแนวและอธิบายเพิ่มเติม 
5. ในการท าชุดฝึกทักษะ แบบทดสอบก่อนเรียน-หลังเรียน ให้นักเรียนพยายามท าด้วยความต้ังใจ       

และมีความซ่ือสัตย์ต่อตนเองมากที่สุด 
 

 
  

ค าแนะน าในการใชช้ดุฝกึทกัษะส าหรบันกัเรยีน 
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 การจัดรูปแบบข้อความหรือปรับแต่งสไลด์น้ัน  ต้องเตรียมข้อมูลในการสร้างงานน าเสนอและ      

การพิมพ์ข้อความลงบนสไลด์ สามารถท าได้ 2 วิธี คือการพิมพ์ผ่านเค้าโครงสไลด์ (Slide Layout) และ
การพิมพ์ผ่านกล่องข้อความ (Text Box) 
  
 
  

1. นักเรียนตกแต่งข้อความให้เหมาะสมกับการใช้ข้อความได้ 
2. นักเรียนสามารถใช้และปรับเปลี่ยนสัญลักษณ์ต่าง ๆ หน้าหัวข้อได้ 
3. นักเรียนสามารถออกแบบตัวอักษรแบบข้อความศิลป์ในลักษณะต่าง ๆ ได้ 
4. นักเรียนสามารถเปลี่ยนฉากด้านหลังของสไลด์ 

 
 

1. การสร้างข้อความโดยการใช้ Placeholder (กรอบเค้าโครง) 
2.การสร้างข้อความโดยการใช้ WordArt 
3.การสร้างข้อความโดยการใช้ Text box (กล่องข้อความ 
4.การปรับแต่ง WordArt (อักษรศิลป์) 
5.การก าหนดรูปแบบตัวอักษร 

 
 
 
 
 

 
 

การจัดรูปแบบข้อความ (Text) และการปรับแต่งสไลด์  

สาระส าคัญ 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 

สาระการเรียนรู้ 
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       นักเรียนเลือกค าตอบทีถู่กทีสุ่ดเพียงข้อเดียว ในกระดาษค าตอบ 
 

1. จากรูปภาพ    สามารถเรียกใช้ได้จากเครื่องมือใด? 

 ก.      ข.   

 ค.      ง.  
 

2. ข้อใด ไมใ่ช ่การสร้างข้อความ 
ก. สร้างโดยการใช้ Text box 
ข. สร้างโดยการใช้ Placeholder 
ค. สร้างโดยการใช้ WordArt 
ง. สร้างโดยการใช้ Text Fill 

 

3. “ข้อความส าเร็จรูปที่มีการใส่เอฟเฟ็กต์ และตกแต่งไว้อย่างสวยงาม” คือข้อใด ? 
ก. SmartArt  ข. Placeholder 
ค. WordArt  ง. Text box 

4. ค าถาม      แถบเครื่องมือน้ี ท าหน้าที่อะไร? 
ก. ก าหนดทิศทางข้อความ 
ข. จัดแนวข้อความ 
ค. จัดข้อความเป็นคอลัมน์ 
ง. ก าหนดสัญลักษณ์และเลขหน้าหัวข้อ 

  5.      แถบเครื่องมือน้ี ท าหน้าที่อะไร? 
ก. จัดแนวข้อความ   ข.จัดข้อความเป็นคอลัมน์ 
ค. ก าหนดทิศทางข้อความ  ง. ก าหนดสัญลักษณ์และเลขหน้าหัวข้อ 
 

แบบทดสอบก่อนเรียน 

เร่ือง  การจัดรูปแบบข้อความ (Text) และการปรับแต่งสไลด์ 

ค าชี้แจง 
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6. ข้อใด ไมใ่ช ่การปรับแต่ง WordArt (อักษรศิลป์) 

 ก.    ข.   

 ค.   ง.  
7.  แถบเครื่องมือน้ี ท าหน้าที่อะไร? 

ก. เปลี่ยนตัวพิพม์เล็ก/พิมพ์ใหญ่ 
ข. เพิ่ม/ลด ขนาดตัวอักษร 
ค. แบบตัวอักษร 
ง. ตัวอักษรหนา/เอียง/ขีดเส้นใต้/ใส่เงา 

8.  แถบเครื่องมือน้ี ท าหน้าที่อะไร? 
ก. เพิ่ม/ลด ขนาดตัวอักษร 
ข. แบบตัวอักษร 
ค. ตัวอักษรหนา/เอียง/ขีดเส้นใต้/ใส่เงา 
ง. เปลี่ยนตัวพิพม์เล็ก/พิมพ์ใหญ่ 

9. “ข้อความเค้าโครงเร่ืองของเน้ือหา ซ่ึงเกิดจากการสร้างเค้าโครงใน Outline หรือ การสร้างข้อความจาก
เค้าร่างที่โปรแกรมมีเป็นเลย์เอาต์มาให้” คือข้อใด? 

ก. Text box 
ข. WordArt 
ค. SmartArt 
ง. Placeholder 

10. “ข้อความที่ต้องการใส่เพิ่มเติมลงไปในสไลด์โดยจะไม่มีผลต่อโครงเร่ืองในOutline”คือข้อใด? 
ก. Text box 
ข. Placeholder 
ค. WordArt 
ง. SmartArt 
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ชื่อ............................................................นามสกุล........................................เลขที่.................. 
ชั้นประถมศึกษาปีที่.....5/........วนัที.่...........เดือน.............................พ.ศ.............. 

 

ค าชีแ้จง  ให้นักเรียนเลือกค าตอบในแบบทดสอบแล้วท าเครื่องหมาย X ลงในข้อที่ถูกที่สุด 

 

  
ขอ้ ก ข ค ง 
1     
2     
3     
4     
5     
6     
7     
8     
9     
10     

รวมคะแนนทีไ่ด ้

กระดาษค าตอบแบบทดสอบก่อนเรียน 

เร่ือง การจัดรูปแบบข้อความ (Text)และการปรับแต่งสไลด์ ใน PowerPoint 2013 
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 การสร้างข้อความ มี 3 แบบ 
1. สร้างโดยการใช้ Placeholder (กรอบเค้าโครง) 
2. สร้างโดยการใช้ Text box (กล่องข้อความ) 
3. สร้างโดยการใช้ WordArt (ข้อความศิลป์) 

 
 1. การสรา้งขอ้ความโดยการใช ้Placeholder (กรอบเคา้โครง) 

เป็นข้อความเค้าโครงเร่ืองของเน้ือหา ซ่ึงเกิดจากการสร้างเค้าโครงใน Outline หรือ การสร้างข้อความ
จากเค้าร่างที่โปรแกรมมีเป็นเลย์เอาต์มาให ้

1. คลิกภายในกรอบข้อความบนเค้าโครงสไลด์ 
2. พิมพ์ข้อความตามต้องการ 

 
 2.การสรา้งขอ้ความโดยการใช ้Text box (กลอ่งขอ้ความ) เป็นข้อความที่เราต้องการใส่เพิ่มเติมลง
ไปในสไลด์ โดยจะไม่มีผลต่อโครงเร่ืองใน Outline   มีข้ันตอนการสร้างดังน้ี 

1. คลิกแท็บ INSERT เลือกปุ่ม Text box 

 
 

ใบความรู้ 

การจัดรูปแบบข้อความ (Text) และการปรับแต่งสไลด์  

เร่ือง การจัดรูปแบบข้อความ (Text) และการปรับแต่งสไลด์ ใน PowerPoint 2013 
 

http://www.krutanagrich.com/wp-content/uploads/2016/10/31a.jpg
http://www.krutanagrich.com/wp-content/uploads/2016/10/31b.jpg
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2. คลิกค้างไว้และลากเพื่อวาดกล่องข้อความบนภาพน่ิง 

 
  

3. จะปรากฏกล่องข้อความข้ึนมา เพื่อเพิ่มข้อความ > คลิกกล่องข้อความและเร่ิมพิมพ์ 

 
 3. การสรา้งขอ้ความโดยการใช ้WordArt เป็นข้อความส าเร็จรูปที่มีการใส่เอฟเฟ็กต์ และตกแต่งไว้ 

อย่างสวยงาม เหมาะส าหรับใช้ในกรณีที่ต้องการเน้นข้อความให้โดดเด่น  มีขั้นตอนกรสร้างดังน้ี 
1. คลิกแท็บ INSERT เลือกปุ่ม WordArt 

 
2. ปรากฏ รูปแบบข้อความต่างๆ ดังรูป 

 
 

http://www.krutanagrich.com/wp-content/uploads/2016/10/31c.jpg
http://www.krutanagrich.com/wp-content/uploads/2016/10/31d.jpg
http://www.krutanagrich.com/wp-content/uploads/2016/10/31e.jpg
http://www.krutanagrich.com/wp-content/uploads/2016/10/31f.jpg
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 การปรบัแตง่ WordArt (อกัษรศลิป์) 
1.  เลือก กล่องข้อความ หรือ เลือกข้อความบางส่วน ภายในของกล่องข้อความ จะปรากฏแท็บ 

Format ขึ้นมา 
2.  ในแท็บ Format คลิก Text Effects ใน WordArt Styles 

 
3.  จะปรากฏแทบเมนูแบบเลื่อนลง แสดงลักษณะ Effect ต่างๆ > คลิกเลือกลักษณะ Effect      

ที่ต้องการ 

 
4. น าไปใช้กับข้อความ 

 

http://www.krutanagrich.com/wp-content/uploads/2016/10/31g.jpg
http://www.krutanagrich.com/wp-content/uploads/2016/10/31h.jpg
http://www.krutanagrich.com/wp-content/uploads/2016/10/31i.jpg
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                 นอกจากนี ้ยงัสามารถใช ้Text Fill (สีขอ้ความ)  Text Outline (เส้นกรอบ
ขอ้ความ)ในการปรบัเปลี่ยนสขีองขอ้ความ 
  

 
 

  การก าหนดรปูแบบตัวอกัษร 
สามารถก าหนดรูปแบบตัวอักษรให้สวยงาม เพื่อเพิ่มความน่าสนใจให้กับงานน าเสนอได้ ด้วยการใช้

เครื่องมือในกลุ่มค าส่ัง Font (แบบอักษร) ที่อยู่ในแท็บ Home (หน้าแรก) 

 
  

โดยการก าหนดรูปแบบตัวอักษร มีวิธีการดังน้ี 
1. เลือกข้อความ หรือกล่องข้อความที่ต้องการก าหนดรูปแบบตัวอักษร 
2. คลิก แท็บ HOME > คลิกเครื่องมือส าหรับการก าหนดรูปแบบตัวอักษรตามต้องการ 

http://www.krutanagrich.com/wp-content/uploads/2016/10/31j.jpg
http://www.krutanagrich.com/wp-content/uploads/2016/10/31k.jpg
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 การจดัต าแหนง่ขอ้ความและยอ่หนา้ 
หลังจากพิมพ์ข้อความเสร็จแล้ว เราควรจัดต าแหน่งข้อความ และย่อหน้าให้เหมาะสมเพื่อความสวยงาม

เป็นระเบียบ โดยเครื่องมือส าหรับจัดต าแหน่งข้อความและย่อหน้าจะอยู่ในแท็บHOME (หน้าแรก) ตรง 
Paragraph (กลุ่มค าส่ังย่อหน้า) ดังรูป 

 
โดยการจัดต าแหน่งข้อความและย่อหน้ามีวิธีการดังน้ี 
1. เลือกข้อความ หรือกล่องข้อความที่ต้องการจัดต าแหน่ง 
2. คลิกแท็บ HOME (หน้าแรก) > คลิกปุ่มค าส่ังส าหรับจัดต าแหน่งข้อความตามต้องการ 

http://www.krutanagrich.com/wp-content/uploads/2016/10/31l.jpg
http://www.krutanagrich.com/wp-content/uploads/2016/10/31m.jpg
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 การก าหนดสญัลกัษณแ์ละหมายเลขหวัขอ้ 
หากต้องการใส่หมายเลขล าดับ หรือสัญลักษณ์(Bullet) เพื่อเน้นหัวข้อที่น่าสนใจ ก็สามารถท าได้ด้วย

วิธีการดังต่อไปน้ี 
การก าหนดสญัลกัษณห์นา้หวัขอ้ 

1. คลิกที่หัวข้อ หรือกล่องข้อความที่ต้องการใส่สัญลักษณ์หน้าหัวข้อ 

2. คลิก แท็บHOME(หน้าแรก) > คลิก ลูกศรท้ายปุ่ม  > เลือกสัญลักษณ์ที่ต้องการ 

 
 
 
 

http://www.krutanagrich.com/wp-content/uploads/2016/10/31n.jpg
http://www.krutanagrich.com/wp-content/uploads/2016/10/31r.jpg
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การก าหนดหมายเลขหนา้หวัขอ้ 
1. คลิกที่หัวข้อ หรือกล่องข้อความที่ต้องการใส่สัญลักษณ์หน้าหัวข้อ 
2. คลิก แท็บHOME(หน้าแรก) > คลิก ลูกศรท้ายปุ่ม  
3. เลือกรูปแบบหมายเลขที่ต้องการ 

 
 
การก าหนดพืน้หลังสไลด ์ 

นอกจากการก าหนดรูปแบบข้อความแล้ว ยังสามารถก าหนดสีพื้นสไลด์ให้สวยงามได้ตามต้องการ โดยมี
วิธีการดังน้ี 

1. คลิก แท็บ DESIGN (ออกแบบ) > คลิก ปุ่ม Background Styles (ลักษณะพื้นหลัง) 
2. เลือกค าส่ัง Format Background (จัดรูปแบบพื้นหลัง) 

 
  

http://www.krutanagrich.com/wp-content/uploads/2016/10/31t.jpg
http://www.krutanagrich.com/wp-content/uploads/2016/10/31w.jpg
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3. คลิก Fill (เติม) > ก าหนดรูปแบบและสีพื้นหลังตามต้องการ 

 
 
 

 
  

http://www.krutanagrich.com/wp-content/uploads/2016/10/31x.jpg
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  ค าส่ัง : ให้นักเรียนท าเครื่องหมาย  หน้าข้อที่ถูกต้อง และท าเครื่อง   หน้าข้อที่ผิด 
.......  1. การสร้างข้อความ มี 3 แบบ คือ สร้างโดยการใช้ Placeholder สร้างโดย การใช้ Text box  

  และสร้างโดยการใช้ WordArt 

.......  2. WordArt คือข้อความส าเร็จรูปที่มีการใส่เอฟเฟ็กต์ตกแต่งไว้อย่างสวยงาม 

.......  3. Text box คือข้อความที่ต้องการใส่เพิ่มเติมลงไปในสไลด์ โดยจะไม่มีผลต่อโครงเร่ืองใน Outline 

.......  4. Placeholder คือข้อความที่ต้องการใส่เพิ่มเติมลงไปในสไลด์ โดยจะไม่มีผลต่อโครงเร่ืองใน  
         Outline 

.......  5.   เป็นเครื่องมือ ก าหนดทิศทางข้อความ 

.......  6.   เป็นเครื่องมือ จัดแนวข้อความ 

.......  7.    Text box สร้างโดยการใช้เครื่องมือ 

.......  8.   เป็นเครื่องมือ จัดรูปแบบตัวอักษรหนา/เอียง/ขีดเส้นใต้/ใส่เงา 

.......  9.   คือการเปลี่ยนลักษณะเอฟเฟ็กต์ใน WordArt 

.......  10. การปรับแต่ง WordArt มี3ลักษณะ คือText Fill, Text Outline, Text Effects 

 
 
 

ชื่อ.............................................................................เลขที.่..........ชัน้........ 
 

 
 
 

แบบฝึกหัดที่ 3.1 
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ค าชีแ้จง 
1. ให้นักเรียนปฏิบัติงานตามกิจกรรมที่ก าหนด 
2. คะแนนเต็ม 10 คะแนน 

กจิกรรมที ่1 (20 คะแนน) 
1. สร้างงานน าเสนอใหม่และแทรกสไลด์ไม่น้อยกว่า 5 แผ่น 
2. แนะน าตนเอง โดยพิมพ์ข้อความลงในสไลด์ 

ตัวอย่างหัวข้อการน าเสนอ 
- ประวัติส่วนตัวเช่น ชื่อ-สกุล ชื่อเล่น วันเกิด ที่อยู่เป็นต้น 
- ความสามารถพิเศษ 
- คติประจ าใจ 
- อนาคตอยากเป็น 
- งานอดิเรก 
- เพื่อนสนิท 
- ส่ิงที่ชอบ 
- สัตว์เลี้ยงที่ชื่นชอบ 
- เพลง/ภาพยนตร์ที่ชอบ 
- อาหารที่ชอบ 
- กีฬาที่ชอบ 
- อื่น ๆ 

3. ตกแต่งและจัดรูปแบบข้อความให้สวยงาม 
4. บันทึกไฟล์โดยใช้ชื่อว่า Work3-2 

กจิกรรมที ่2 (10 คะแนน) 
1. เปิดงานน าเสนอชื่อ Work3-2 ที่บันทึกไว้ในกิจกรรมที่ 1 
2. ตกแต่งสไลด์ด้วยการแทรกรูปร่างและสัญลักษณ์พิเศษ 
3. ตกแต่งหัวเร่ืองของสไลด์ด้วยข้อความศิลป์ 
4. บันทึกไฟล์ใหม่ โดยใช้ชื่อว่า Work 3-3 

  

กิจกรรมที่ 3.2 
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       นักเรียนเลือกค าตอบทีถู่กทีสุ่ดเพียงข้อเดียว ในกระดาษค าตอบ 
 
 

1. ข้อใด ไมใ่ช ่การสร้างข้อความ 
ก. สร้างโดยการใช้ Text box 
ข. สร้างโดยการใช้ Placeholder 
ค. สร้างโดยการใช้ WordArt 
ง. สร้างโดยการใช้ Text Fill 

 

2. จากรูปภาพ    สามารถเรียกใช้ได้จากเครื่องมือใด? 

 ก.      ข.   

 ค.      ง.  

3.      แถบเครื่องมือน้ี ท าหน้าที่อะไร? 
ก. ก าหนดทิศทางข้อความ 
ข. จัดแนวข้อความ 
ค. จัดข้อความเป็นคอลัมน์ 
ง. ก าหนดสัญลักษณ์และเลขหน้าหัวข้อ 

 
4. . “ข้อความเค้าโครงเร่ืองของเน้ือหา ซ่ึงเกิดจากการสร้างเค้าโครงใน Outline หรือ การสร้างข้อความ   
จากเค้าร่างที่โปรแกรมมีเป็นเลย์เอาต์มาให้” คือข้อใด? 

ก. Text box   ข. WordArt 
ค. SmartArt   ง. Placeholder 

 

แบบทดสอบหลังเรียน 

การจัดรูปแบบข้อความ (Text) และการปรับแต่งสไลด์  
 

ค าชี้แจง 
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5. “ข้อความที่ต้องการใส่เพิ่มเติมลงไปในสไลด์โดยจะไม่มีผลต่อโครงเร่ืองในOutline”คือข้อใด? 
ก. Text box 
ข. Placeholder 
ค. WordArt 
ง. SmartArt 

6.     แถบเครื่องมือน้ี ท าหน้าที่อะไร? 
ก. จัดแนวข้อความ   ข.จัดข้อความเป็นคอลัมน์ 
ค. ก าหนดทิศทางข้อความ  ง. ก าหนดสัญลักษณ์และเลขหน้าหัวข้อ 

7.  แถบเครื่องมือน้ี ท าหน้าที่อะไร? 
ก. เพิ่ม/ลด ขนาดตัวอักษร 
ข. แบบตัวอักษร 
ค. ตัวอักษรหนา/เอียง/ขีดเส้นใต้/ใส่เงา 
ง. เปลี่ยนตัวพิพม์เล็ก/พิมพ์ใหญ่ 

 

8. ข้อใด ไมใ่ช ่การปรับแต่ง WordArt (อักษรศิลป์) 

 ก.    ข.   

 ค.   ง.  
9. “ข้อความส าเร็จรูปที่มีการใส่เอฟเฟ็กต์ และตกแต่งไว้อย่างสวยงาม” คือข้อใด ? 

ก. SmartArt  ข. Placeholder 
ค. WordArt  ง. Text box 

10.  แถบเครื่องมือน้ี ท าหน้าที่อะไร? 
ก. เปลี่ยนตัวพิพม์เล็ก/พิมพ์ใหญ่ 
ข. เพิ่ม/ลด ขนาดตัวอักษร 
ค. แบบตัวอักษร 
ง. ตัวอักษรหนา/เอียง/ขีดเส้นใต้/ใส่เงา 

   



 

22  
 

  
 
 

 
  
  

 

 นางอัจฉรา วัชรประทีป : การน าเสนอข้อมูลด้วยไมโครซอฟต์เพาเวอร์พอยท์ 2013  

 
 
 

ชื่อ............................................................นามสกุล........................................เลขที่.................. 
ชั้นประถมศึกษาปีที่ 5/........ วันที่............เดือน.............................พ.ศ. ............. 

 

ค าชีแ้จง  ให้นักเรียนเลือกค าตอบในแบบทดสอบแล้วท าเครื่องหมาย X ลงในข้อที่ถูกที่สุด 

 

  
ขอ้ ก ข ค ง 
1     
2     
3     
4     
5     
6     
7     
8     
9     
10     

รวมคะแนนทีไ่ด ้

กระดาษค าตอบแบบทดสอบหลังเรียน 

การจัดรูปแบบข้อความ (Text) และการปรับแต่งสไลด์  
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 1. การสร้างข้อความ มี 3 แบบ คือ สร้างโดยการใช้ Placeholder สร้างโดย การใช้ Text box  
        และสร้างโดยการใช้ WordArt 

 2. Placeholder คือข้อความที่ต้องการใส่เพิ่มเติมลงไปในสไลด์ โดยจะไม่มีผลต่อโครงเรื่องใน  

 Outline 

 3. Text box คือข้อความที่ต้องการใส่เพิ่มเติมลงไปในสไลด์ โดยจะไม่มีผลต่อโครงเรื่องใน Outline 

 4. WordArt คือข้อความส าเร็จรูปที่มีการใส่เอฟเฟ็กต์ตกแต่งไว้อย่างสวยงาม 

 5. เป็นเครื่องมือ ก าหนดทิศทางข้อความ 

 6. ป็นเครื่องมือ จัดแนวข้อความ 

 7. การปรับแต่ง WordArt มี3ลักษณะ คือText Fill, Text Outline, Text Effects 

 8. Text box สร้างโดยการใช้เครื่องมือ 

 9. เป็นเครื่องมือ จัดรูปแบบตัวอักษรหนา/เอียง/ขีดเส้นใต้/ใส่เงา 

 10. คือการเปลี่ยนลักษณะเอฟเฟ็กต์ใน WordArt 

 

 

เฉลยแบบฝึกหัดที่ 3.1 
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เฉลยแบบทดสอบ 

 

หลงัเรียน 
ขอ้ เฉลย 
1  ง 
2 ค 
3 ข 
4 ง 
5 ค 
6 ง 
7 ก 
8 ง 
9 ค 
10 ง 

 

 

กอ่นเรียน 
ขอ้ เฉลย 
1 ค 
2 ง 
3 ค 
4 ข 
5 ง 
6 ง 
7 ง 
8 ก 
9 ง 
10 ค 
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