
   

 
  

  

คู่มือการใช้ชุดการสอนคู่มือการใช้ชุดการสอน  
ชุดการสอนแบบศูนย์การเรียน  รายวิชาชุดการสอนแบบศูนย์การเรียน  รายวิชาสารสนเทศและการศึกษค้นคว้าสารสนเทศและการศึกษค้นคว้า

รหัสวิชา  รหัสวิชา  ทท3311221100    ชัน้มัธยมศึกษาปีที่  4ชัน้มัธยมศึกษาปีที่  4    
ชุดที่ 1 ชุดที่ 1 เรื่อง  เรื่อง  ความรู้ทั่วไปเกี่ยวกบัห้องสมุดความรู้ทั่วไปเกี่ยวกบัห้องสมุด  

 
 
 
 
 
 
 
 

นางสาวบุญล้อม  กันตรงนางสาวบุญล้อม  กันตรง  
 
 
 
 
 
 
 

โรงเรียนสตรีสิรเิกศ โรงเรียนสตรีสิรเิกศ       กลุ่มสาระการเรยีนรู้กลุ่มสาระการเรยีนรู้ภาษาไทยภาษาไทย  
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 28มัธยมศึกษา เขต 28  

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน     กระทรวงศึกษาธิการกระทรวงศึกษาธิการ  
 
 
 
 



   

 

ค าน า 
 
 ชุดการสอนแบบศูนย์การเรียน รายวิชา สารสนเทศและการศึกษาค้นคว้า รหัสวิชา ท31210 
ส าหรับช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 4  ฉบับนี้ เป็นชุดการสอนท่ี 1 เรื่อง ความรู้ท่ัวไปเกี่ยวกับห้องสมุด จัดท าขึ้น
เพื่อใช้ในการจัดการเรียนการสอน เรื่อง ความรู้ท่ัวไปเกี่ยวกับห้องสมุด ประกอบด้วย 
 

 ชุดการสอนแบบศูนย์การเรียนท่ี 1  เรื่อง  ความส าคัญของห้องสมุด 
 ชุดการสอนแบบศูนย์การเรียนท่ี 2  เรื่อง  ประเภทของห้องสมุด 

ชุดการสอนแบบศูนย์การเรียนท่ี 3  เรื่อง  ระเบียบและมารยาทการใช้ห้องสมุด 
ชุดการสอนแบบศูนย์การเรียน ส าหรับศูนย์การเรียนส ารอง     
 

 การน าชุดการสอนแบบศูนย์การเรียนไปใช้ในการเรียนแบบศูนย์การเรียน ท้ังครูและนักเรียน 
ควรปฏิบัติตามบทบาทหน้าท่ีและขั้นตอนการใช้ชุดการสอนแบบศูนย์การเรียน จึงจะท าให้การเรียน 
การสอนมีประสิทธิภาพ และประสบผลส าเร็จในการเรียน 
 ผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่าชุดการสอนแบบศูนย์การเรียน จะเป็นประโยชน์ต่อการพัฒนา 
การเรียนรู้ของนกัเรียนและให้ครูสามารถใช้พัฒนาการเรียนการสอนให้เกิดคุณภาพได้ อย่างไรก็ตาม 
หากมีข้อบกพร่องหรือข้อผิดพลาดประการใด ผู้จัดท ามีความยินดีและขอขอบพระคุณยิ่งหากจะได้รับ
ค าแนะน าท่ีควรจะแก้ไขจากผู้ใช้ ขอกราบขอบพระคุณท่านผู้แต่งหนังสือท่ีผู้จัดท าได้กล่าวถึงใน
บรรณานุกรม 
 
 
 
            บุญล้อม  กันตรง 
           โรงเรียนสตรีสิริเกศ 
 
           
 
 
 

 
 
 
 
 
 



   

สารบัญ 
 
เร่ือง           หน้า 
 
ตอนที่ 1 ค าช้ีแจงการใช้ชุดการสอนแบบศูนย์การเรียน       1     

 ชุดการสอนท่ี 1 ความรู้ท่ัวไปเกี่ยวกับห้องสมุด       1 
 ส่วนประกอบของชุดการสอน              2 
 ค าช้ีแจงส าหรับครู          3 
 ค าช้ีแจงบทบาทของนักเรียน         4 
 แผนผังการจัดการห้องเรียน         5 

ตอนที่ 2 ชุดการสอนแบบศูนย์การเรียน ชุดการสอนที่ 1 เร่ืองความรู้ทั่วไปเก่ียวกับก้องสมุด   7 
  แบบทดสอบก่อนเรียน          8 
  ศูนย์การเรียนท่ี  1  ความส าคัญของห้องสมุด      12 

 ศูนย์การเรียนท่ี  2  ประเภทของห้องสมุด       19 
 ศูนย์การเรียนท่ี  3  ระเบียบและมารยาทการใช้ห้องสมุด     27 

  ศูนย์การเรียนทีส าหรับศูนย์การเรียนส ารอง          35 
ตอนที่ 3 การวัดและประเมินผล         37 
 แบบทดสอบหลังเรียน         38 
บรรณานุกรม           42 
ภาคผนวก           43 
 แบบบันทึกการปฏิบัติกิจกรรมของนักเรียน       44 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

ตอนที่ 1 
ค าช้ีแจงการใช้ชุดการสอนแบบศูนย์การเรียน 
ชุดการสอนท่ี 1 ความรู้ท่ัวไปเกี่ยวกับห้องสมุด 
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                               ส่วนประกอบของชุดการสอน 
 
 

ส่วนประกอบของชุดการสอนมีดังต่อไปนี้ 
1.  แบบทดสอบก่อนเรียน/หลังเรียนแบบปรนัย ชนิด  4 ตัวเลือกจ านวน 10  ข้อ พร้อมเฉลย 
2.  กระดาษค าตอบประจ าศูนย์การเรียน 
3.  แบบบันทึกการปฏิบัติกิจกรรม 
4.  ชุดการสอน  จ านวน   3   ศูนย์การเรียน   และศูนย์การเรียนส ารอง  1  ศูนย์การเรียน  ประกอบด้วย 

   ศูนย์การเรียนที่  1  ความส าคัญของห้องสมุด 
1.  บัตรค าส่ัง 
2.  บัตรเนื้อหา 
3.  บัตรกิจกรรม 
4.  บัตรค าถาม 
5.  บัตรเฉลย 
6.  แบบบันทึกการปฏิบัติกิจกรรม 

   ศูนย์การเรียนที่  2  ประเภทของห้องสมุด 
1.  บัตรค าส่ัง 
2.  บัตรเนื้อหา 
3.  บัตรกิจกรรม 
4.  บัตรค าถาม 
5.  บัตรเฉลย 
6.  แบบบันทึกการปฏิบัติกิจกรรม 

ศูนย์การเรียนที่  3  ระเบียบและมารยาทการใช้ห้องสมุด 
1.  บัตรค าส่ัง 
2.  บัตรเนื้อหา 
3.  บัตรกิจกรรม 
4.  บัตรค าถาม 
5.  บัตรเฉลย 
6.  แบบบันทึกการปฏิบัติกิจกรรม 

   ศูนย์การเรียนส ารอง  ลักษณะงานห้องสมุด 
1.  บัตรค าส่ัง 
2.  บัตรกิจกรรม 
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                                     ค าช้ีแจงส าหรับครู 
 
 

ก่อนใช้ชุดการสอนครูต้องทราบสิ่งต่าง ๆ ดังต่อไปนี ้
1. ครูต้องศึกษาแผนการจัดการเรียนรู้หน่วยที่  1  เรื่อง  ความรู้ท่ัวไปเกี่ยวกับห้องสมุด 

โดยละเอียดและศึกษาชุดการสอนให้เข้าใจทุกศูนย์การเรียน 
 2.  ครูต้องเตรียมวัสดุอุปกรณ์ประจ าศูนย์การเรียนต่าง ๆ ไว้ให้ครบ 
 3.  ครูจัดห้องเรียนตามแผนผังท่ีเสนอแนะ เพราะจะได้สะดวกต่อการเรียนการสอนและก่อนสอน 
ครูต้องเตรียมชุดการสอนวางไว้ประจ าศูนย์การเรียนให้เรียบร้อย 

4.  ก่อนสอนครูให้นักเรียนท าแบบทดสอบก่อนเรียนแบบปรนัยชนิด  4  ตัวเลือก จ านวน 10  ข้อ 
5.  ก่อนสอนควรช้ีแจงให้นักเรียนเข้าใจถึงวิธีการเรียนและวิธีปฏิบัติกิจกรรมการวัดผลและ 

การประเมินผลเสียก่อน 
6.  การสอนแบ่งออกเป็น  3   ขั้นคือ    

6.1.  ขั้นน าเข้าสู่บทเรียน 
6.2.  ขั้นปฏิบัติกิจกรรมในขณะเรียน 
6.3.  ขั้นสรุปบทเรียน 

7.  ขณะท่ีนักเรียนปฏิบัติกิจกรรม ครูคอยดูแลแนะน าเมื่อนักเรียนมีปญัหา 
และสังเกตการปฏิบัติกิจกรรม 

8.  การเปล่ียนกลุ่มกิจกรรมของนักเรียน ท าได้ดังนี้ 
8.1  ถ้านักเรียนกลุ่มใดปฏิบัติกิจกรรมเสร็จก่อน อนุญาตให้ไปศึกษา 

ศูนย์การเรียนส ารองได้ 
8.2  ถ้ามีอีกกลุ่มท่ีปฏิบัติกิจกรรมเสร็จก็ให้เปล่ียนกลุ่มทันที โดยกลุ่มแรกหยุด 

กิจกรรมในศูนย์การเรียนส ารองก่อน 
8.3  ถ้าทุกกลุ่มปฏิบัติกิจกรรมเสร็จพร้อมกันท้ัง  3  กลุ่ม  ก็เปล่ียนกลุ่มกันได้ทันที 

และหมุนเวียนกันให้ครบทุกศูนย์การเรียน 
9.  การสรุปบทเรียนควรเป็นกิจกรรมของนักเรียนท้ังกลุ่ม หรืออาจจะส่งตัวแทนมาสรุป 

หน้าช้ันเรียน โดยครูช่วยสรุปเพิ่มเติม 
10.  ครูให้นักเรียนทดสอบหลังเรียนแบบปรนัยชนิด  4  ตัวเลือกจ านวน  10  ข้อ 
11.  ครูควรสอดแทรกคุณธรรม จริยธรรม ท่ีพึงประสงค์ ด้านการประหยัด ความรับผิดชอบ   

และค่านิยมประชาธิปไตยให้นักเรียนด้วย    
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                                        ค าช้ีแจงบทบาทของนักเรียน 
 
 
สิ่งที่จะต้องปฏิบัติในการเรียนโดยใช้ชุดการสอนแบบศูนย์การเรียน  มีดังนี้ 
 

    1.  แบ่งนักเรียนออกเป็น 3 กลุ่ม ๆ ละเท่า ๆ กันหรือใกล้เคียงกัน 
      2.  นักเรียนแต่ละกลุ่มเลือกประธานกลุ่มและเลขานุการกลุ่ม 
           3.  ประธานกลุ่มมีหน้าท่ีดูแลสมาชิกภายในกลุ่มให้เรียบร้อย ขอให้ทุกคนเช่ือฟังประธานกลุ่ม 
          4.  การประชุมปรึกษาหารือ  ในการปฏิบัติกิจกรรมกลุ่มให้ใช้ระบบ  ประชาธิปไตยคือ   
ถือเสียงข้างมาก  ถ้ามีเสียงเท่ากันให้ประธานกลุ่มเป็นผู้ออกเสียงช้ีขาด  และให้เลขานุการกลุ่ม 
จดบันทึกการปฏิบัติกิจกรรม  
           5.  นักเรียนจะต้องท าแบบทดสอบก่อนเรียนแบบปรนัยชนิด  4  ตัวเลือกจ านวน  10 ข้อ 

6.  นักเรียนอ่านบัตรค าส่ังแล้วปฏิบัติตามทุกขั้นตอนด้วยความต้ังใจ  ไม่พูดคุยหรือหยอกล้อกัน 
7.  นักเรียนต้องปฏิบัติกิจกรรมในแต่ละศูนย์การเรียนให้เสร็จภายใน  30  นาที 
8.  ถ้ากลุ่มใดปฏิบัติกิจกรรมเสร็จก่อน ก็ไปปฏิบัติกิจกรรมท่ีศูนย์การเรียนส ารองได้ 

 ถ้ามีกลุ่มอื่นเสร็จเป็นกลุ่มท่ี 2 ให้เปล่ียนกันทันที  โดยหยุดกิจกรรมท่ีศูนย์การเรียนส ารองไว้ก่อน 
9.  ก่อนเปล่ียนศูนย์การเรียน  นักเรียนต้องช่วยกนัเก็บชุดการสอนและส่ือต่าง ๆ  เข้าท่ีเดิม 

ให้เรียบร้อย  และอย่าให้เกิดเสียงดังรบกวนคนอื่น 
10.  เมื่อเรียนจบทุกศูนย์การเรียนแล้ว  นักเรียนและครูร่วมกันสรุปสาระส าคัญของแต่ละ 

ศูนย์การเรียน  นักเรียนท าแบบทดสอบหลังเรียนแบบปรนัยชนิด  4  ตัวเลือกจ านวน  10  ข้อ 
11.  ตลอดการปฏิบัติกิจกรรมแต่ละศูนย์การเรียนนักเรียนต้องเป็นคนมีระเบียบ   

มีความซื่อสัตย์ต่อตนเอง  เอื้อเฟื้อเพื่อนภายในกลุ่ม  ไม่คัดลอกค าตอบกัน ไม่ทุจริตในการตรวจค าตอบ 
 12.  นักเรียนใช้ชุดการสอนแบบศูนย์การเรียนด้วยความระมัดระวัง ห้ามขีดเขียนข้อความใด ๆ  
ลงในชุดการสอน   (ยกเว้น  กระดาษค าตอบ และแบบบันทึกผลการปฏิบัติกิจกรรม) 
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                               แผนผังการจัดห้องการเรียน 

 

 
 
 ควรจัดห้องเรียนตามลักษณะ  ดังภาพข้างล่างนี้ เพื่อความสะดวกในการใช้ชุดการสอน   
     การปฏิบัติกิจกรรม  และการตรวจสอบของครู 
 
 
 
     กระดานด า 
 
 

                  โต๊ะครู                                        โต๊ะอุปกรณ์ 
 
 

 
 

                ศูนย์ที่  1                           ศูนย์ที่  2 
 
      
 
 
 

       ศูนย์ส ารอง             ศูนย์ที่  3 
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สื่อการเรียนการสอน 
1.  แบบทดสอบก่อนเรียนและหลังเรียน  แบบปรนัยชนิด  4  ตัวเลือก   จ านวน 10  ข้อ 

2.  ชุดการสอนแบบศูนย์การเรียน เรื่อง  ความส าคัญของห้องสมุด 
 3.  ชุดการสอนแบบศูนย์การเรียน เรื่อง  ประเภทของห้องสมุด 

4.  ชุดการสอนแบบศูนย์การเรียน เรื่อง  ระเบียบและมารยาทการใช้ห้องสมุด 
5.  ชุดการสอนแบบศูนย์การเรียน ส าหรับศูนย์การเรียนส ารอง     
6.  แบบบันทึกการปฏิบัติกิจกรรม 
7.  แบบสังเกตพฤติกรรม 

 

การประเมินผลการเรียนรู้ที่คาดหวัง 
1.  เครื่องมือวัด 
     1.1  แบบทดสอบก่อนเรียน/หลังเรียนแบบปรนัยชนิด  4  ตัวเลือกจ านวน 10  ข้อ 
     1.2  แบบบันทึกผลการปฏิบัติกิจกรรม 
     1.3  แบบสังเกตพฤติกรรมรายบุคคล 
2.  วิธีการวัด 
      2.1  การทดสอบก่อนเรียน/หลังเรียน 
      2.2  การตรวจแบบบันทึกผลการปฏิบัติกิจกรรม 
      2.3  การสังเกตพฤติกรรมรายบุคคล 
3.  เกณฑ์การประเมิน 
     3.1  ท าแบบทดสอบหลังเรียนได้ร้อยละ  80 
    3.2  ท าแบบบันทึกผลการปฏิบัติกิจกรรมได้ร้อยละ 80 
    3.3  ประเมินผลตามแบบสังเกตพฤติกรรมรายบุคคลได้ร้อยละ 80 
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ตอนที่ 2 
ชุดการสอนแบบศูนย์การเรียน 

ชุดการสอนท่ี 1 เรื่องความรู้ท่ัวไปเกี่ยวกับก้องสมุด 
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แบบทดสอบก่อนเรียน  

ชุดการสอนแบบศูนย์การเรียน ชุดท่ี 1 เรื่อง ความรู้ท่ัวไปเกี่ยวกับห้องสมุด 

เวลา 5 นาที คะแนนเต็ม 10 คะแนน 

 
ค าชี้แจง  1.  แบบทดสอบเป็นแบบปรนัยมีท้ังหมด 10 ข้อ คะแนนเต็ม 10 คะแนน 
    2.  ให้นักเรียนเลือกค าตอบท่ีถูกต้องเพียงค าตอบเดียว และท าเครื่องหมายกาบาท (X) ลงใน
กระดาษค าตอบ 
 
1. แหล่งวิทยาการมีความหมายตรงกับข้อใด 

ก. แหล่งความรู้ในรูปส่ิงของ 
ข. แหล่งความรู้ในรูปส่ิงพิมพ์ 
ค. สถานท่ีท่ีให้ความเพลิดเพลิน 
ง. แหล่งความรู้ในรูปแบบต่างๆ 

2. วัตถุประสงค์ข้อใดที่นักเรียนคิดว่าส าคัญที่สุดส าหรับห้องสมุดโรงเรียน 
ก. เพื่อส่งเสริมการเรียนของนักเรียนและการสอนของครู 
ข. เพื่อให้นักเรียนและครูมีโอกาสแสวงหาความรู้เพิ่มเติม 
ค. เพื่อให้นักเรียนรู้จักใช้ห้องสมุดในการค้นคว้าด้วยตนเอง 
ง. เพื่อสร้างนิสัยรักการอ่านให้นักเรียนมีวิจารณญาณและรสนิยมท่ีดีในการเลือกหนังสือ 

3. หอสมุดแห่งชาติ  จัดอยู่ในห้องสมุดประเภทใด 
ก. ห้องสมุดเฉพาะ 
ข. ห้องสมุดประชาชน 
ค. ห้องสมุดโรงเรียน 
ง. ห้องสมุดวิทยาลัย  มหาวิทยาลัย 

4. สิ่งที่ไม่ใช่บริการของห้องสมุดคือข้อใด 
ก. บริการให้ยืม 
ข. บริการเช่าหนังสือ 
ค. บริการหนังสือจอง 
ง. บริการตอบค าถาม 

5. ข้อใดเป็นหัวใจของงานบริการห้องสมุด 
ก. บริการตอบค าถาม 
ข. บริการแนะแนวการอ่าน 
ค. บริการให้ยืมและให้อ่านอย่างเสรี 
ง. บริการแนะน าการใช้ห้องสมุดเพื่อการศึกษาค้นคว้า 
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6. กิจกรรมสัปดาห์ห้องสมุดจัดขึ้นทุกปี จัดอยู่งานประเภทใด 

ก. งานบริหาร 
ข. งานบริการ 
ค. งานเทคนิค 
ง. งานประชาสัมพันธ ์

7. การด าเนินงานห้องสมุดไม่ประสบผลส าเร็จถ้าไม่ได้รับความสนับสนุนจากใครมากที่สุด 
ก. งานผู้บริหาร 
ข. บุคลากร 
ค. นักเรียน 
ง. ครู  อาจารย์ 

8. ประโยชน์ที่เราได้รับจากแหล่งวิทยาการต่างๆ  ข้อใดถูกต้องที่สุด 
ก. ได้รับความรู้สึกท่ีดี 
ข. ได้รับความจรรโลงใจ 
ค. ได้รับความเพลิดเพลิน 
ง. ได้รับความรู้ในรูปแบบต่างๆ 

9. การจัดหาหนังสือเพื่อสนองความต้องการของผู้ใช้ห้องสมุด  จัดอยู่ในงานประเภทใด 
ก. งานเทคนิค 
ข. งานบริการ 
ค. งานบริหาร 
ง. งานกิจกรรม 

10. การด าเนินงานห้องสมุดจะประสบความส าเร็จ  มีองค์ประกอบที่ส าคัญที่สุดคือข้อใด 
ก. ผู้บริหาร 
ข. บุคลากร 
ค. เงินอุดหนุน 
ง. อาคารสถานท่ี 

 ง.  มุมซ้ายด้านล่าง 
 
 
 
 
 
 
 
 

9 



   

กระดาษค าตอบแบบทดสอบก่อนเรียน 
 
 

รายวิชา สารสนเทศและการศึกษาค้นคว้า 
ท31210 ช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 4 

ชุดการสอนแบบศูนย์การเรียน ชุดท่ี 1 

เรื่อง ความรู้ท่ัวไปเกี่ยวกับห้องสมุด 
 
ช่ือ....................................................................................................ช้ัน............................เลขท่ี.................... 
 

ข้อ ก ข ค ง  

คะแนนเต็ม 10 

คะแนนที่ได้  

 

ผลการประเมิน 

    ดีมาก   

    ดี 

    พอใช้ 

    ปรับปรุง 

 

          ลงช่ือ............................................ผู้ประเมิน 

                (............................................) 

          วันท่ี............เดือน......................พ.ศ............  

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

 
เกณฑ์การประเมิน 
  คะแนนระหว่าง 9 – 10 อยู่ในเกณฑ์  ดีมาก 
  คะแนนระหว่าง 7 – 8 อยู่ในเกณฑ์  ดี  
  คะแนนระหว่าง 7 – 8 อยู่ในเกณฑ์  พอใช้  
  คะแนนระหว่าง 7 – 8 อยู่ในเกณฑ์  ปรับปรุง  
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เฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน 

 
 

แบบทดสอบก่อนเรียน  

ชุดการสอนแบบศูนย์การเรียน ชุดท่ี 1 เรื่อง ความรู้ท่ัวไปเกี่ยวกับห้องสมุด 

เวลา 5 นาที คะแนนเต็ม 10 คะแนน 
 
 

 
เฉลยค าตอบ 

แบบทดสอบก่อนเรียน 
10  ข้อ ข้อละ 1 คะแนน 

 
1. ง 
2. ก 
3. ข 
4. ข 
5. ง 
6. ง 
7. ก 
8. ง 
9. ค 
10. ค 
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ค าสั่ง 

 

   
 
 
 
 

 
 

 

 
 อ่านบัตรค าสั่งแล้วปฏิบัติตามล าดับขั้นตอนต่อไปนี้ 

1. เลือกประธานกลุ่มเพื่อเป็นผู้น าในการด าเนินกิจกรรมและเลขานุการ  
เพื่อบันทึกข้อมูลจากการปฏิบัติกิจกรรมต่างๆ 

   2.  ประธานกลุ่มแจกบัตรค าส่ังให้สมาชิกทุกคนศึกษา 
   3.  ประธานกลุ่มแจกบัตรเนื้อหาให้สมาชิกทุกคน  แล้วร่วมมือกันศึกษาอภิปรายซักถาม 
   4.  ประธานกลุ่มแจกบัตรกิจกรรมให้สมาชิกทุกคน  แล้วช่วยกันศึกษาวางแผนและ 
    ปฏิบัติกิจกรรม 
   5.  เมื่อปฏิบัติกิจกรรมเรียบร้อยแล้วให้เลขานุการกลุ่มจดบันทึก สรุปผลการปฏิบัติกิจกรรม 
   6.  ประธานกลุ่มแจกบัตรค าถามให้สมาชิก  แล้วตอบค าถามในกระดาษค าตอบ 
    ประจ าศูนย์การเรียน 
   7.  ประธานกลุ่มแจกบัตรเฉลยให้สมาชิกทุกคนตรวจ 
   8.  สมาชิกทุกคนช่วยกันเก็บเอกสารเข้าซองให้เรียบร้อย  แล้วเปล่ียนศูนย์การเรียน 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บัตรค าสัง่ 

ศูนย์การเรียนที่  1  เรื่อง  ความหมายและความส าคัญของห้องสมุด 
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บัตรเนื้อหา 

ศูนย์การเรียนรู้ที่  1  เรื่อง  ความหมายและความส าคัญของห้องสมุด 

  

 

 

 

 

 

 

 

1.  ความหมายของห้องสมุด 
 ห้องสมุด  (Library)  คือ  สถานท่ีท่ีเก็บรวบรวมหนังสือ  ส่ิงพิมพ์  วัสดุ  อุปกรณ์และส่ิงบรรจุ
ความรู้ต่างๆ  ห้องสมุดท่ีจัดต้ังขึ้นเพื่อประโยชน์ของคนจ านวนมาก  จะมีการจัดระเบียบเพื่อให้ผู้ใช้
สามารถหาความรู้หรือใช้ประโยชน์จากสรรพวิทยาการท่ีรวบรวมไว้นัน้ได้โดยสะดวก 
 ห้องสมุดในประเทศไทยนั้นมีมานานแล้ว  เริ่มจากวัดต่างๆ ท่ีมีหอไตรเก็บคัมภีร์ทางศาสนา สืบ
มาจนถึงหอสมุดหลวงเก็บหนังสือต่างๆ ของราชส านัก  จนถึงมีหอสมุดส าหรับพระนคร  หอสมุดแห่งชาติ  
ห้องสมุดประชาชน  ห้องสมุดเฉพาะ  ห้องสมุดโรงเรียน 
 
2.  ความส าคัญของห้องสมุด 
 ความส าคัญของห้องสมุดสรุปได้ดังนี้   

1. เป็นท่ีรวบรวมวิทยาการต่างๆ ท่ีผู้ใช้สารมาถค้นหาความรู้ในแขนงวิชาท่ีมีการเรียนการสอน 
ในสถานศึกษานั้น 

2. เป็นท่ีท่ีทุกคนจะเลือกอ่านหนังสือ และค้นคว้าหาความรู้ต่างๆโดยอสระภาพตามความสนใจ 
ของแต่ละบุคคล 

3. ช่วยให้ผู้ใช้บริการห้องสมุดได้อ่านหนังสือต่างๆ โดยไม่รู้จักจบส้ิน  ท าให้เกิดนิสัยรักการอ่าน 
4. ช่วยให้ผู้ใช้ห้องสมุดมีความรู้ทันสมัยอยู่เสมอ 
5. ช่วยให้ผุ้ใช้ห้องสมุดมีนิสัยรักการค้นคว้าหาความรู้ด้วยตนเอง 
6. ช่วยให้รู้จักใช้เวลาว่างให้เป็นประโยชน์ 
7. ช่วยให้ผู้ใช้ห้องสมุดรับรู้ในสมบัติสารธาณะ รู้จักใช้ และระวังรักษาอย่างถูกต้อง 

 
3. วัตถุประสงค์ท่ัวไปของห้องสมุด 

3.1  เพื่อการศึกษา (Education)  ในการศึกษาทุกระดับช้ัน  ผู้ศึกษาจ าเป็นต้องใช้วัสดุอุปกรณ์ 
ต่างๆ  ประกอบการศึกษาค้นคว้าเพิ่มเติมจากการเรียนการสอนในช้ันเรียน  ผู้ส าเร็จการศึกษาแล้วและ 
ผู้มิได้เรียนในสถาบันการศึกษาสามารถใช้ห้องสมุดเป็นแหล่งศึกษาค้นคว้าได้ตลอดชีวิต 

3.2  เพื่อให้ความรู้และข่าวสาร  (Information)  ยุคข้อมูลข่าวสารในปัจจุบันพลเมืองดี  ควร
มีลักษณะการเป็นบุคคลแห่งการเรียนรู้  โดยการติดตามศึกษาวิชาการและข้อมูลท่ีจะใช้เป็นความคิดริเริ่ม
ในการพัฒนาประเทศ 
 3.3  เพื่อการศึกษาค้นคว้าวิจัย  (Research)  ผู้ท่ีท าการวิจัยเพื่อหาค าตอบเป็นกระบวนการ
แสวงหาความรู้อย่างมีหลักการท าให้เกิดการค้นพบใหม่ๆ ซึ่งต้องศึกษาค้นคว้าเรื่องท่ีมีอยู่เดิมก่อน   
เพื่อเป็นข้อมูลพื้นฐานในการวิจัยให้ผลการวิจัยน าไปใช้พัฒนาวิชาการสาขาต่างๆ ได้ 
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 3.4  เพื่อความจรรโลงใจ  (Inspiration)  กล่าวคือ  การอ่านช่วยให้เกิดความสุขทางใจ 
ช่ืนชมในความคิดท่ีดีงามของผู้อื่นจากการอ่านวรรณกรรม  ศิลปกรรม  เกิดความซาบซึ้ง  หวงแหน  
ภาคภูมิใจในผลงาน  ก่อให้เกิดแรงหรือพลังท่ีจะสู้ชีวิต 
 3.5  เพื่อนนัทนาการ  (Recreation)  การอ่านเป็นการพักผ่อนหน่อยใจวิธีหนึ่งให้ความ
เพลิดเพลินและพึงพอใจจากากรอ่านนวนิยาย  เรื่องส้ัน  บันเทิงคดี  เป็นงานอดิเรกโดยใช้เวลาว่างให้เกิด
ประโยชน์  มีสาระและไม่ส้ินเปลือง 
  
4.  ประโยชน์ของห้องสมุด 

4.1 ห้องสมุดเป็นแหล่งรวบรวมความรู้ต่างๆ ในโลกเอาไว้ เมื่อมนุษย์มีการค้นพบความรู้ต่างๆ
ขึ้นมาใหม่  ก็จะมีการบันทึกเก็บรวบรวมไว้ในรูปแบบต่างๆ ส่วนใหญ่จะอยู่ในรูปส่ิงพิมพ์ แต่ปัจจุบันจะ
บันทึกในคอมพิวเตอร์ ห้องสมุดจึงต้องมีหน้าท่ีเก็บรวบรวมสารนิเทศไว้บริการ 

4.2  ห้องสมุดเป็นสถานที่ที่ทุกคนสามารถค้นคว้าหาความรู้ได้อย่างเสรี  ตามความสนใจ 
การเรียนช้ันเรียนแต่ละคนจะมีความสนใจหรือความชอบท่ีต่างกัน ไม่เหมือนกัน บางครั้งครูผู้สอน สอน
จ ากัดในหลักสูตร แต่ผู้เรียนมีความสนใจ ต้องการค้นคว้าเพิ่มเติม ก็สามารถค้นคว้าเพิ่มเติมได้จาก
ห้องสมุด 

4.3  ห้องสมุดช่วยปลูกฝังนิสัยรักการอ่านและการค้นคว้า  เมื่อเข้าห้องสมุดไปอ่าน หรือศึกษา
ค้นคว้าหนังสือหรือสารนิเทศอื่นๆ เพื่อความบันเทิง หรือคลายเครียด ก็เป็นส่ิงหนึ่งท่ีจะสามารถปลูกฝังให้
เกิดนิสัยรักการอ่าน และการค้นคว้าได้ 

4.4  ห้องสมุดช่วยส่งเสริมการใช้เวลาว่างให้เปน็ประโยชน์  มนุษย์เราเมื่อมีเวลาว่างมักจะหา
กิจกรรมท่ีไม่ใช่งานประจ าท า บางคนเลือกอ่านหนังสือดูโทรทัศน์ ฟังวิทยุ ดูภาพยนตร์ ปลูกต้นไม้ เล้ียง
สัตว์ ฯลฯ ซึ่งการอ่านหนังสือก็สามารถน าความรู้ ความคิดใหม่ๆ ท่ีได้จากการอ่านไปใช้ในชีวิตประจ าวัน 
หรืองานประจ าได้  หนังสืออ่านนอกจากจะซื้อเป็นสมบัติส่วนตัวหรือยืมจากเพื่อน คนใกล้ชิดอ่านแล้ว 
ห้องสมุดก็เป็นแหล่งหนึ่งท่ีจะสนองความต้องการดังกล่าว 

4.5  ห้องสมุดช่วยให้ผู้ใช้ มีความรู้ที่ทันสมัยอยู่เสมอ  โดยท่ัวไปห้องสมุดมีหน้าท่ีจัดหา
ทรัพยากรสารนิเทศใหม่ๆ มาบริการผู้ใช้อยู่เสมอ สารนิเทศบางประเภทจะมีการเสนอข่าวสารข้อมูลใหม่ๆ 
โดยเฉพาะหนังสือพิมพ์ วารสาร ซึ่งให้ข้อมูลท่ีเป็นปัจจุบัน และทันสมัยกว่าหนังสือ 
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บัตรกิจกรรม 
ศูนย์การเรียนที่  1  เรื่อง ความหมายและความส าคัญของห้องสมุด 

 

  
      
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 

1. ห้องสมุดตรงกับภาษาอังกฤษว่า................................................................................... 
2. ห้องสมุด  หมายถึง ...................................................................................................... 

...................................................................................................................................... 
3. ห้องสมุดกับหอสมุดแตกต่างกันอย่างไร ....................................................................... 

...................................................................................................................................... 
4. ท าไมจึงเรียกห้องสมุด ไม่เรียกห้องหนังสือ .................................................................. 
5. วัตถุประสงค์ของห้องสมุดข้อใดจ าเป็นส าหรับนักเรียนโดยเรียงจากมากไปหาน้อยท่ีสุด  

............................................................................................................................. . 

................................................................................................................... ........... 

............................................................................................................................. . 
6. วัตถุประสงค์ข้อใดจ าเป็นส าหรับนักเรียนมากท่ีสุด……………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………… 
7. ในระดับอุดมศึกษาวัตถุประสงค์ของห้องสมุดข้อใด จ าเป็นมากท่ีสุด .......................... 

..................................................................................................................................... 
8. ห้องสมุดเป็นแหล่งฝึกทักษะนักเรียนอย่างไรบ้าน จงยกตัวอย่าง ................................ 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 
9. นักเรียนท่ีชอบเข้าใช้บริการห้องสมุด ไปอ่านหนังสือเป็นประจ าทุกวันท่ีมีเวลาว่าง  

คิดว่านักเรียนคนนั้นมีทักษะด้านใดบ้าง……………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………… 

10. นักเรียนคิดว่าห้องสมุดมีความส าคัญและมีประโยชน์อย่างไรบ้างกับนักเรียน  
จงยกตัวอย่าง............................................................................................................... 
..................................................................................................................................... 
 

 
 
 
 

ค าช้ีแจง  จงเติมค าหรือคอบค าถามในช่องว่าให้ถูกต้อง   
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บัตรค าถาม 

ศูนย์การเรียนที่  1  เรื่อง  ความหมายและความส าคัญของห้องสมุด 
 
 
 ค าช้ีแจง  ให้นักเรียนเลือกค าตอบที่ถูกต้องที่สุดเพียงหนึ่งตัวเลือกในแต่ละข้อ 

 
 
  
 
 

 
 

1. ห้องสมุด  ความหมายถึงข้อใด 
ก. สถานท่ีเก็บรวมรวบวัสดุต่างๆ เพื่อการศึกษา 
ข. สถานท่าเก็บรวบรวมหนังสือเพื่อการศึกษา 
ค. สถานท่ีเก็บรวบรวมวัสดุท่ีตีพิมพ์และวัสดุไม่ตีพิมพ์เพื่อการศึกษา วิจัย มีการจัดบริหาร 

และบริการอย่างมีระบบ 
ง. สถานท่ีเก็บรวมรวมวัสดุส่ิงพิมพ์เพื่อการศึกษาค้นคว้าวิจัย และมีการจัดหมวดหมู่ 

อย่างเป็นระบบ 
2. วัตถุประสงค์ข้อใดของห้องสมุดช่วยให้การเรียนการสอนสมบูรณ์ข้ึน 

ก. เพื่อการศึกษา 
ข. เพื่อการค้นคว้าวิจัย 
ค. เพื่อให้ความรู้และข่าวสาร 
ง. เพื่อให้ความจรรโลงใจ 

3. ในการค้นคว้าเพื่อการศึกษาและการวิจัย นักเรียนคิดว่าแหล่งใดให้ประโยชน์ 
แก่นักเรียนมากท่ีสุด 
ก. ห้องสมุด 
ข. ห้องเรียน 
ค. สถานรีวิทยุและโทรทัศน์ 
ง. สถานประกอบการต่างๆ บริษัทองค์กร 

4. ห้องสมุดมีความส าคัญต่อผู้ใช้ดังต่อไปนี้ “ยกเว้น” ข้อใด 
ก. เป็นแหล่งรวบรวมสพรรพวิทยาการ  ผู้ใช้สามารถค้นหาความรู้ได้ทุกแขนงวิชา 
ข. ช่วยให้ผู้ใช้ห้องสมุดมีความรู้ทันสมัยอยู่เสมอ 
ค. เป็นท่ีท่ีทุกคนจะเลือกอ่านหนังสือท่ีต้องการได้ทุกชนิด 
ง. ช่วยให้ผู้ใช้รับรู้ในสมบัติของส่วนรวม รู้จักใช้และระวังรักษา 

5. วัตถุประสงค์ใดของห้องสมุดที่ช่วยให้บุคคลมีความกระตือรือร้น ปรารถนาท าความดี 
ความเจริญท าสิ่งที่เป็นประโยชน์แก่ตนเองและส่วนรวม 
ก. เพื่อการศึกษา   ข.   เพื่อให้ความรู้และข่าวสาร 
ค.  เพื่อการค้นคว้าและวิจัย  ง.   เพื่อให้ความจรรโลงใจ 
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เฉลยบัตรกิจกรรม 
ศูนย์การเรียนที่  1  เรื่อง  ความหมายและความส าคัญของห้องสมุด 

 

 
 
 
  

 
  

 
 
 

1. ห้องสมุดตรงกับภาษาอังกฤษว่า Library 
2. ห้องสมุด  หมายถึง  สถานท่ีรวบรวมความรู้หลากหลายท้ังวัสดุตีพิมพ์ และไม่ตีพิมพ์ 

  และมีบรรณารักษ์เป็นผู้ด าเนินงาน  
3. ห้องสมุดกับหอสมุดแตกต่างกันอย่างไร สถานท่ีต้ังของห้องสมุดอยู่ภายใต้อาคาร  

แต่หอสมุดเป็นอาคารเฉพาะ เป็นเอกเทศ 
4. ท าไมจึงเรียกห้องสมุด ไม่เรียกห้องหนังสือ สมัยก่อนจะ หมายถึง หนังสือแต่ปัจจุบัน 

หมายถึง กระดาษท่ีใช้ส าหรับเขียนบันทึก แต่งยังคงเรียกห้องสมุด  
5. วัตถุประสงค์ของห้องสมุดข้อใดจ าเป็นส าหรับนักเรียนโดยเรียงจากมากไปหาน้อยท่ีสุด  

เพื่อการศึกษา  เพื่อให้ความรู้และข่าวสาร  เพื่อการผักผ่อนหย่อนใจ  เพื่อความจรรโลงใจ 
เพื่อการค้นคว้าและวิจัย 

6. วัตถุประสงค์ข้อใดจ าเป็นส าหรับนักเรียนมากท่ีสุด  เพื่อการศึกษา 
7. ในระดับอุดมศึกษาวัตถุประสงค์ของห้องสมุดข้อใด จ าเป็นมากท่ีสุด  

เพื่อการค้นคว้าและวิจัย 
8. ห้องสมุดเป็นแหล่งฝึกทักษะนักเรียนอย่างไรบ้าน จงยกตัวอย่าง  

ฝึกทักษะการอ่าน  ฝึกทักษะการแสวงหาความรู้ด้วยจนเอง ฝึกทักษะชีวิต 
การอยู่ร่วมกับผุ้อื่น (มีมารยาทในการใช้ห้องสมุด) 

9. นักเรียนท่ีชอบเข้าใช้บริการห้องสมุด ไปอ่านหนังสือเป็นประจ าทุกวันท่ีมีเวลาว่าง  
คิดว่านักเรียนคนนั้นมีทักษะด้านใดบ้าง การอ่านและแสวงหาความรู้ด้วยตนเอง  

10. นักเรียนคิดว่าห้องสมุดมีความส าคัญและมีประโยชน์อย่างไรบ้างกับนักเรียน  
จงยกตัวอย่าง   
เป็นแหล่งคึกษาค้นคว้า ช่วยให้มีนิสัยรัการอ่าน รัจักใช้เวลาว่างให้เป็นประโยชน์ 
 

 
 
 
 

ค าช้ีแจง  จงเติมค าหรือคอบค าถามในช่องว่าให้ถูกต้อง   
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เฉลยบัตรค าถาม 
ศูนย์การเรียนที่  1  เรื่อง  ความหมายและความส าคัญของห้องสมุด 

 

 
 

 
 
 

 

ข้อที่ ค าตอบที่ถูก 

1 ค 

2 ข 

3 ก 

4 ค 

5 ง 
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บัตรค าสัง่ 

ศูนย์การเรียนที่  2  เรื่อง  ประเภทของห้องสมุด 

ค าสั่ง 

  
 
 
 
 

 
 
 
 
  

 อ่านบัตรค าสั่งแล้วปฏิบัติตามล าดับขั้นตอนต่อไปนี ้
1. เลือกประธานกลุ่มเพื่อเป็นผู้น าในการด าเนินกิจกรรมและเลขานุการ  

เพื่อบันทึกข้อมูลจากการปฏิบัติกิจกรรมต่างๆ 
   2.  ประธานกลุ่มแจกบัตรค าส่ังให้สมาชิกทุกคนศึกษา 
   3.  ประธานกลุ่มแจกบัตรเนื้อหาให้สมาชิกทุกคน  แล้วร่วมมือกันศึกษาอภิปรายซักถาม 
   4.  ประธานกลุ่มแจกบัตรกิจกรรมให้สมาชิกทุกคน  แล้วช่วยกันศึกษาวางแผนและ 
    ปฏิบัติกิจกรรม 
   5.  เมื่อปฏิบัติกิจกรรมเรียบร้อยแล้วให้เลขานุการกลุ่มจดบันทึก สรุปผลการปฏิบัติกิจกรรม 
   6.  ประธานกลุ่มแจกบัตรค าถามให้สมาชิก  แล้วตอบค าถามในกระดาษค าตอบ 
    ประจ าศูนย์การเรียน 
   7.  ประธานกลุ่มแจกบัตรเฉลยให้สมาชิกทุกคนตรวจ 
   8.  สมาชิกทุกคนช่วยกันเก็บเอกสารเข้าซองให้เรียบร้อย  แล้วเปล่ียนศูนย์การเรียน 
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บัตรเนื้อหา 

ศูนย์การเรียนรู้ที่  2  เรื่อง  ประเภทของห้องสมุด 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

ห้องสมุดโดยท่ัวไปแบ่งออกเป็น 5 ประเภท ดังนี้ 
 1. หอสมุดแห่งชาติ  (National  Library)  โดยท่ัวไปเป็นสถานท่ีรวบรวมหนังสือ  
ส่ิงพิมพ์ทุกเรื่องท่ีตีพิมพ์ขึ้นในประเทศ  และเรื่องท่ีเกี่ยวข้องท่ีเห็นสมควรจัดหามาเพื่อให้บริการ 
 หอสมุดแห่งชาติ  มีหน้าท่ีให้บริการแก่หน่วยราชการ  สถาบัน  และผู้ศึกษาค้นค้า
ระดับสูง  อย่างไรก็ดี  หอสมุดแห่งชาติของไทยในปัจจุบันนี้  ได้ท าหน้าท่ีให้บริการในลักษณะ
ของห้องสมุดประชาชนและห้องสมุดโรงเรียนด้วย  ท้ังนี้เพราะห้อสมุดประชาชน  และห้องสมุด
โรงเรียนยังไม่เพียงพอแก่ความต้องการ  ในประเทศท่ีกิจการห้องสมุดก้าวหน้า  จะมีกฎหมายให้
ผู้พิมพ์โฆษณาหนังสือ  น าส่งหนังสือทุกเรื่องท่ีตีพิมพ์ให้แก่หอสมุดแห่งชาติ  อย่างน้อย 2 ฉบับ 
 

 
ภาพที่ 1 หอสมุดแห่งชาติ 

ท่ีมา : https://www.google.com/search?q 
 

ประเภทของห้องสมุด 
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2.  ห้องสมุดประชาชน  (Public  Library)   เป็นห้องสมุดท่ีเปิดให้บริการแก่
ประชาชนท่ัวไป  ห้องสมุดประชาชนอาจมีหนังสือทุกประเภท  หรือเฉพาะบางประเภทตาม
ความต้องการของผู้ใช้ตามท้องถิ่นนั้นก็ได้  ท้ังนี้แล้วแต่นโยบายของผู้บริหารห้องสมุดประชาชน
นั้นๆ  ห้องสมุดประชาชนตามปรกติจะให้ขอยืมหนังสือออกได้  ห้องสมุดประชาชนนี้   
ในบางกรณี  อาจจัดเป็นห้องสมุดเคล่ือนท่ีก็ได้ 

 

 
ภาพที่ 2 ห้องสมุดประชาชน 

ท่ีมา : https://www.google.com/search?q 
 

 3.  ห้องสมุดมหาวิทยาลัย (University  and  College  Library)  ห้องสมุด
ประเภทนี้จะจัดหาหนังสือหนักไปทางแขนงวิชาการท่ีมหาวิทยาลัยหรือวิทยาลัยนั้นๆ เปิดสอน  
เช่น  วิทยาลัยวิชาการศึกษา  มักจะมีหนังสือส่วนใหญ่เกี่ยวกับการศึกษา  มหาทยาลัยแพทย์  
จะมีหนังสือส่วนใหญ่เกี่ยวกับวิชาแพทย์  แต่ท้ังนี้ไม่เป็นข้อจ ากัดเสมอไป  ห้องสมุดวิทยาลัย
และมหาวิทยาลัยอาจจัดหาหนังสือหมวดอื่นๆ เพื่อนิสิตนักศึกษาและครูอาจารย์  ใช้ประโยชน์
ประกอบการเรียน  การสอน  และการด ารงชีวิตด้วย 

 
ภาพที่ 3 ห้องสมุดมหาวิทยาลัย 

ท่ีมา : https://www.google.com/search?q 
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4.  ห้องสมุดโรงเรียน  (School  Library)  ห้องสมุดประเภทนี้จะจัดหาหนังสือตาม
ระดับความต้องการและอายุของผู้ใช้  ส่วนใหญ่มักเป็นหนังสือเรียน  หนังสือประกอบการเรียน  
หนังสือเสริมการอ่าน  และหนังสือท่ีช่วยให้เพลิดเพลิน  อย่างไรก็ดีห้องสมุดโรงเรียนท่ีดี  ควรมี
หนังสือหลายๆ ประเภท  เพื่อให้พัฒนาการอ่านของนักเรียนและครู 

 

 
ภาพที่ 4 ห้องสมุดโรงเรียน 

ท่ีมา : https://www.google.com/search?q 
 

 5. ห้องสมุดเฉพาะ  (Special  Library)  ห้องสมุดประเภทนี้  คือ  ห้องสมุดท่ีจัดหา
หนังสือให้บริการเฉพาะสาขาวิชาท่ีเกี่ยวข้องกับกิจการงาน  เช่น  ห้องสมุดรัฐสภา  ห้องสมุด
ธนาคารแห่งชาติ  ห้องสมุดคุรุสภา  เป็นต้น 
 

 
ภาพที่ 5 ห้องสมุดเฉพาะ 

ท่ีมา : https://www.google.com/search?q 
 

22 



   

บัตรกิจกรรม 
ศูนย์การเรียนที่  2  เรื่อง  ประเภทของห้องสมุด 

 

 
 

 
 
 
 

      
 

      
 

.......... 1.  เป็นแหล่งเรียนรู้ส าหรับประชาชนทุกเพศ ทุกวัย   ก.  ห้องสมุดโรงเรียน 

  ข.  ห้องสมุดเฉพาะ 

  ค.  ห้องสมุดมหาวิทยาลัย 

  ง.  ห้องสมุดประชาชน 

  จ.  ห้องสมุดแห่งชาติ 

.......... 2.  หอ้งสมุดท่ีจัดต้ังข้ึนเฉพาะในหน่วยงาน 

.......... 3.  หอ้งสมุดจัดต้ังข้ึนภายในโรงเรียน 

.......... 4.  หอ้งสมุดท่ีจัดต้ังข้ึนในวิทยาลัยและมหาวิทยาลัย 

.......... 5.  หอ้งสมุดท่ีรัฐบาลจัดต้ังข้ึนทุกอ าเภอและทุกจังหวัด 

.......... 6.  ส่งเสริมนิสัยรักการอ่านใฝ่รู้ ใฝ่เรียน 

.......... 7.  เป็นแหล่งข้อมูลเพื่อการค้นคว้าและวิจัย 

.......... 8.  เป็นสถานท่ีรวบรวมทรัพยากรสารนิเทศท่ีจัดพิมพ์ 
             ขึ้นในประเทศ 

.......... 9.  รักษามกรดของชาติในด้านส่ิงพิมพ์ทุกประเภท 
             ของชาติ 

.......... 10.  ใหบ้ริการเฉพาะบุคคลในหน่วยงานนัน้ๆ 

 
 
 
 
 
 
 
 

ค าช้ีแจง  วิเคราะห์ประเภทของห้องสมุดต่อไปนี้แล้วน าอักษรหน้าข้อความทางคอลัมน์ 
   ขวามือ มาใส่หน้าตัวเลขของคอลัมน์ซ้ายมือ 
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บัตรค าถาม 

ศูนย์การเรียนที่  2  เร่ือง  ประเภทของห้องสมุด 
 
 
 

ค าช้ีแจง  ให้นักเรียนเลือกค าตอบที่ถูกต้องที่สุดเพียงหนึ่งตัวเลือกในแต่ละข้อ 

 
 

  
 
 
 

 
 

1. ห้องสมุดประเภทใดที่ถือว่าเป็นมหาวิทยาลัยของประชาชน 
ก. ห้องสมุดเฉพาะ 
ข. ห้องสมุดประชาชน 
ค. ห้องสมมหาวิทยาลัย 
ง. หอสมุกแห่งชาติ 

2. ห้องสมุดประเภทใดที่ช่วยเหลือในการค้นคว้าวิจัยมากที่สุด 
ก. ห้องสมุดโรงเรียน 
ข. ห้องสมุดมหาวิทยาลัย 
ค. ห้องสมุดเฉพาะ 
ง. หอสมุดแห่งชาติ 

3. สถาบันวิทยบริการของมหาวิทยาลัยส่วนใหญ่จัดเป็นห้องสมุดประเภทใด 
ก. ห้องสมุดเฉพาะ 
ข. ห้องสมุดมหาวิทยาลัย 
ค. ห้องสมุดประชาชน 
ง. ศูนย์เอกสาร 

4. ห้องสมุดคณะต่างๆ ของมหาวิทยาลัยจัดเป็นห้องสมุดประเภทใด 
ก. ห้องสมุดเฉพาะ 
ข. ห้องสมุดมหาวิทยาลัย 
ค. ห้องสมุดประชาชน 
ง. ศูนย์เอกสาร 

5. ห้องสมุกแรกๆ ของโลกต้ังอยู่ที่ใด 
ก. วัง 
ข. วัด 
ค. มหาวิทยาลัย 
ง. บ้านของนักการเมืองและนักปราชญ์ท่ีมีช่ือเสียง 
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เฉลยบัตรกิจกรรม 
ศูนย์การเรียนที่  2  เรื่อง  ประเภทของห้องสมุด 

 

 
 

 
 
 

 

.....ง..... 1.  เป็นแหล่งเรียนรู้ส าหรับประชาชนทุกเพศ ทุกวัย   ก.  ห้องสมุดโรงเรียน 

  ข.  ห้องสมุดเฉพาะ 

  ค.  ห้องสมุดมหาวิทยาลัย 

  ง.  ห้องสมุดประชาชน 

  จ.  ห้องสมุดแห่งชาติ 

.....ข..... 2.  ห้องสมุดท่ีจัดต้ังขึ้นเฉพาะในหน่วยงาน 

.....ก..... 3.  ห้องสมุดจัดต้ังขึ้นภายในโรงเรียน 

.....ค..... 4.  ห้องสมุดท่ีจัดต้ังขึ้นในวิทยาลัยและมหาวิทยาลัย 

.....ง..... 5.  ห้องสมุดท่ีรัฐบาลจัดต้ังขึ้นทุกอ าเภอและทุกจังหวัด 

.....ก..... 6.  ส่งเสริมนิสัยรักการอ่านใฝ่รู้ ใฝ่เรียน 

.....ค..... 7.  เป็นแหล่งข้อมูลเพื่อการค้นคว้าและวิจัย 

.....จ..... 8.  เป็นสถานท่ีรวบรวมทรัพยากรสารนิเทศท่ีจัดพิมพ์ 
             ขึ้นในประเทศ 

.....จ..... 9.  รักษามกรดของชาติในด้านส่ิงพิมพ์ทุกประเภท 
             ของชาติ 

.....ข..... 10.  ให้บริการเฉพาะบุคคลในหน่วยงานนั้นๆ 
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เฉลยบัตรค าถาม 
ศูนย์การเรียนที่  2  เรื่อง  ประเภทของห้องสมุด 

 

 
 

 
 
 

 

ข้อที่ ค าตอบที่ถูก 

1 ข 

2 ค 

3 ข 

4 ก 

5 ข 
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บัตรค าสัง่ 

ศูนย์การเรียนที่  3  เรื่อง  ระเบยีบและมารยาทการใช้ห้องสมดุ 

ค าสั่ง 

 
  
 
 
 
 

 
 
 
 
  

 อ่านบัตรค าสั่งแล้วปฏิบัติตามล าดับขั้นตอนต่อไปนี้ 
1. เลือกประธานกลุ่มเพื่อเป็นผู้น าในการด าเนินกิจกรรมและเลขานุการ  

เพื่อบันทึกข้อมูลจากการปฏิบัติกิจกรรมต่างๆ 
   2.  ประธานกลุ่มแจกบัตรค าส่ังให้สมาชิกทุกคนศึกษา 
   3.  ประธานกลุ่มแจกบัตรเนื้อหาให้สมาชิกทุกคน  แล้วร่วมมือกันศึกษาอภิปรายซักถาม 
   4.  ประธานกลุ่มแจกบัตรกิจกรรมให้สมาชิกทุกคน  แล้วช่วยกันศึกษาวางแผนและ 
    ปฏิบัติกิจกรรม 
   5.  เมื่อปฏิบัติกิจกรรมเรียบร้อยแล้วให้เลขานุการกลุ่มจดบันทึก สรุปผลการปฏิบัติกิจกรรม 
   6.  ประธานกลุ่มแจกบัตรค าถามให้สมาชิก  แล้วตอบค าถามในกระดาษค าตอบ 
    ประจ าศูนย์การเรียน 
   7.  ประธานกลุ่มแจกบัตรเฉลยให้สมาชิกทุกคนตรวจ 
   8.  สมาชิกทุกคนช่วยกันเก็บเอกสารเข้าซองให้เรียบร้อย  แล้วเปล่ียนศูนย์การเรียน 
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บัตรเนื้อหา 

ศูนย์การเรียนรู้ที่  3  เรื่อง  ระเบยีบและมารยาทการใช้ห้องสมดุ 

 

 

 

 

 

 
 

1.  ระเบียบและมารยาทการใช้ห้องสมุด 
  ห้องสมุดทุกประเภทให้บริการแก่ผู้ใช้เป้นส่วนมาก จึงจ าเป็นต้องก าหนดระเบียบการใช้ห้องสมุด  
เพื่อถือเป็นหลักปฏิบัติ ระเบียบการใช้ห้องสมุดของแต่ละแห่งย่อมแตกต่างกันบ้าง เพื่อความเหมาะสมกับ
การด าเนินงานของห้องสมุดนั้น  แต่ระเบียบการใช้ห้องสมุดส่วนใหญ่จะมีข้อความต่อไปนี้ คือ 
  

  1.1  เวลาท าการของห้องสมุดโรงเรียนสตรีสิริเกศ 
  07.00 – 17.00   น. 
  เว้นวันเสาร์  วันอาทิตย์  และวันหยุดราชการ 

   1.2  เวลายืม  -  คืน    หนังสือ 
  07.00  -  08.00  น. รับคืนหนังสือท่ัวไป  และหนังสือจอง 
  11.30  -  13.00  น.    บริการให้ยืมหนังสือท่ัวไป 
  15.00  -  15.30  น. ให้ยืมหนังสือจอง 

  1.3  ผู้มีสิทธิ์ใช้ห้องสมุด 
3.1 นักเรียนปจัจุบัน 
3.2 ครู – อาจารย์ของโรงเรียนสตรีสิริเกศ 
3.3 บุคลากร - เจ้าหน้าท่ีโรงเรียนสตรีสิริเกศ 
3.4 ประชาชนท่ัวไป   แต่ไม่อนุญาตให้ยืมออกนอกห้องสมุด 

 

2.  หนังสือและสิ่งพิมพ์ที่ให้ยืมออกนอกหอ้งสมุด 
2.1  หนังสือส่ิงพิมพ์ท่ียืมได้  ครั้งละไม่เกิน  7 วัน ได้แก่ 

   2.1.1  หนังสือสารคดีท่ัวไป 
2.1.2  หนังสือแบบเรียน 
2.1.3  หนังสือนวนิยายและเรื่องส้ัน 

2.2  หนังสือจองให้ยืมได้  1  วัน 
หนังสือดังกล่าวห้องสมุดจะให้ยืมครั้งละไม่เกิน  2  เล่ม ภายในเวลาท่ีก าหนด 
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2.3  หนังสือท่ีไม่อนุญาตให้ยืมออกนอกห้องสมุด  ได้แก่ 
2.3.1  หนังสืออ้างอิง 
2.3.2  วารสารใหม่ 
2.3.3  วารสารเย็บเล่ม 

3.  ระเบียบและข้อควรปฏิบัติของห้องสมุด 
3.1  ก่อนเข้าห้องสมุดต้องวางกระเป๋า  ถุง  ส่ิงของต่าง ๆ ไว้หน้าห้องสมุด  ห้ามน าเข้าไปภายใน 

ห้องสมุด น าเข้าไปในห้องสมุดได้เฉพาะส่ิงของท่ีมีค่าเท่านั้น 
3.2  เมื่อเข้าไปในห้องสมุดแล้วต้องเงียบและส ารวม  เพราะผู้ใช้ห้องสมุดคนอื่นต้องการสมาธิ 

ในการอ่านและค้นคว้า 
3.3 ไม่น าเครื่องด่ืม   ของขบเค้ียวเข้าไปในห้องสมุด 
3.4 ไม่สูบบุหรี่ในห้องสมุด   เพราะจะเป็นการรบกวนผู้อื่น  อาจเป็นต้นเพลิงและท าให้ 

ห้องสกปรก 
3.5 ทุกครั้งท่ีลุกจากเก้าอี้   โปรดเล่ือนเก้าอี้ให้พนักเก้าอี้ชิดกับขอบโต๊ะ 
3.6 โปรดแสดงบัตรสมาชิกห้องสมุดทุกครั้งท่ียืมและส่งหนังสือ 
3.7 ทุกครั้งท่ียืมหนังสือจะต้องเขียนช่ือ ช้ัน  ให้ชัดเจนอ่านง่ายบนบัตรยืมและบัตรสมาชิก 
3.8 ยืมหนังสือได้ไม่เกิน  3  เล่ม    เป็นเวลา  7  วัน 
3.9 หนังสือท่ีส่งคืนเกินก าหนดต้องเสียค่าปรับวันละ  1  บาท   ต่อเล่ม 
3.10 ถ้าท าหนังสือหายหรือหาไม่พบโปรดแจ้งบรรณารักษ์  และต้องจัดหาหรือซื้อหนังสือ 

เรื่องนั้นมาชดใช้ห้องสมุด  หรืออาจจ่ายเป็นเงินสดชดใช้ตามราคาปกหนังสือเล่มนั้น 
3.11 หนังสือท่ียืมไปจากห้องสมุดต้องได้รับการระวังรักษาอย่างดีเพราะเป็นสมบัติของ 

ทุกคนร่วมกัน 
3.12  ทุกครั้งท่ีใช้ห้องสมุดต้องแต่งกายให้สุภาพเรียบร้อย 
3.13  ห้ามตัด  ฉีก  หรือขโมยหนังสือของห้องสมุด 
3.14  ห้ามจด   เขียน   ข้อความต่าง  ๆ  ลงในหนังสือของห้องสมุด 
3.15  ถ้าพบนักเรียนคนอื่นๆ ฉีกหนังสือหรือน าหนังสือออกจากห้องสมุดโดยไม่ผ่านการยืม   

ให้จดช่ือ  นามสกุล   แจ้งเจ้าหน้าท่ีห้องสมุดทันที 

4.  มารยาทในการใช้ห้องสมุด 
เนื่องจากห้องสมุดเป็นศูนย์กลางการบริการวิชาการเป็นท่ีรวมของคนหมู่มาก  มาศึกษาค้นคว้าหา

ความรู้และความเพลิดเพลินต่างๆ  จึงจ าเป็นต้องมีหลักเกณฑ์บางประการ  ท่ีจะต้องถือปฏิบัติร่วมกัน 
เพื่อมิให้เกิดความแตกต่าง  หรือไม่ยุติธรรมหรือกระทบกระเทือนกัน  รวมทั้งไม่รบกวนความสงบสุขของ
บุคคลอื่น ๆ โดยเฉพาะในด้านมารยาทท่ีทุกคนต้องปฏิบัติดังต่อไปนี้ 

4.1 ฝากกระเป๋าหนังสือ   หรือแฟ้มก่อนเข้าห้องสมุด   และยอมให้ตรวจวัสดุท่ีน าออก 
จากห้องสมุดเพื่อความบริสุทธิ์ใจ   และสบายใจด้วยกันท้ังสองฝ่าย 

4.2 แต่งกายและมีกิริยาเย่ียงสุภาพชน 
4.3 ควรเงียบและส ารวม    ใช้เสียงให้เบาท่ีสุดเท่าท่ีจะท าได้ 
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4.4 ไม่น าอาหารหรือน้ าเข้าไปรับประทานในห้องสมุด 
4.5 รู้จักเข้าแถวเรียงล าดับก่อนหลังในการยืมและคืนหนังสือ  และมีความอดทนใน 

การรอคอย 
4.6 ใช้วัสดุครุภัณฑ์ของห้องสมุดอย่างระมัดระวัง 
4.7 อ่านหนังสือหรือวารสารเฉพาะในท่ีๆ  ก าหนดให้ 
4.8 ไม่แสดงความเห็นแก่ตัวในการหยิบวารสาร  หรือหนังสือพิมพ์  หรือส่ิงพิมพ์อื่นๆ   

ไปเก็บไว้เพื่ออ่านคนเดียว 
4.9 ไม่ใช้โต๊ะอ่านหนังสือในหอสมุดเป็นท่ีเตรียมท าส่ือหรือจัดนิทรรศการ 
4.10 ช่วยเก็บเก้าอี้  วัสดุบนโต๊ะให้เรียบร้อยก่อนจะออกจากห้องสมุด 
4.11 ไม่ควรกระท าการตัด   ฉีกหนังสือ  วารสาร   และส่ิงพิมพ์ของห้องสมุด   ถือเป็น 

การท าลายทรัพย์สินของทางราชการ   ซึ่งเป็นสมบัติส่วนรวม 
4.12  การใช้หนังสือในห้องสมุด  เมื่ออ่านเสร็จแล้วโปรดน าหนังสือเหล่านั้นไปวางไว ้

ในท่ีท่ีทางห้องสมุดจัดไว้  หรือวางไว้บนโต๊ะอย่างเป็นระเบียบ  ส าหรับวารสาร  หนังสือพิมพ์  เมื่อใช้แล้ว
ควรน าไปเก็บไว้ที่ช้ันวาง  เพื่อให้ผู้มาทีหลังหยิบอ่านได้สะดวก 

4.13  หนังสือท่ียืมไปจากห้องสมุดควรระวังรักษาเป็นอย่างดี    ไม่ให้เปียกน้ าหรือเปรอะเปื้อน    
เมื่ออ่านเสร็จแล้วโปรดรีบน าคืนห้องสมุดทันที  แม้จะไม่ครบเวลาส่งก็ตาม 
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บัตรกิจกรรม 
ศูนย์การเรียนที่  3  เรื่อง  ระเบยีบและมารยาทการใช้ห้องสมดุ 

 

 
 
 
 

 

      
 
      

1. ห้องสมุดเปิดเวลา.....................................................................................................................  
2. บุคคลใดบ้างท่ีมีสิทธิ์เข้าใช้ห้องสมุด.........................................................................................  

………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 

3. นักเรียนสามารถยืมหนังสือได้คนละกี่เล่ม/สัปดาห์................................................................... 
4. ถ้าไม่ส่งหนังสือคืนตามก าหนดเวลา ห้องสมุดปรับวันละกี่บาท................................................ 
5. ถ้านักเรียนท าหนังสือหายจะด าเนินการอย่างไร……………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 

6. จงบอกข้อปฏิบัติในการใช้ห้องสมุด มา 5 ข้อ…………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 

7. ถ้านักเรียนต้องการยืมหนังสือต้องปฏิบัติอย่างไร…………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 

8. ถ้านักเรียนต้องการคืนหนังสือต้องปฏิบัติอย่างไร…………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 

9. นักเรียนต้องรับผิดชอบต่อหนังสือท่ียืมไปอ่านท่ีบ้านอย่างไร…………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………….……………… 

10. ส่ิงพิมพ์ใดบ้างท่ีห้องสมุดไม่อนุญาตให้ยืมออกนอกห้องสมุด…………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
 

 

ค าช้ีแจง  จงตอบค าถามต่อไปนี้ให้ถูกต้อง 
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บัตรค าถาม 

ศูนย์การเรียนที่  3  เร่ือง  ระเบียบและมารยาทการใช้ห้องสมดุ 
 
 
 

ค าช้ีแจง  ให้นักเรียนเลือกค าตอบที่ถูกต้องที่สุดเพียงหนึ่งตัวเลือกในแต่ละข้อ 

 
 

  
 

 
 
 

1. นักเรียนควรส่งหนังสือที่ยืมไปจากห้องสมุดเม่ือใด 
ก. ตามวันก าหนดส่ง 
ข. เมื่ออ่านสร็จก่อนก าหนด 
ค. เมื่อได้รับใบเตือนจากห้องสมุด 
ง. เมื่ออ่านเสร็จเรียบร้อยหลังก าหนดส่ง 

2. สิทธิในการยืมหนังสือของนักเรียนและก าหนดระยะเวลายืมมีก าหนดไว้อย่างไร 
ก. ยืม 1 เล่ม ต่อ 7 วัน 
ข. ยืม 3 เล่ม ต่อ 7 วัน 
ค. ยืม 10 เล่ม ต่อหนึ่งภาคเรียน 
ง. ไม่มีค าตอบท่ีถูกต้อง 

3. หนังสือที่อนุญาตให้ยืมออกนอกหอ้งสมุดคือหนังสือประเภทใด 
ก. หนังสือต ารา 
ข. หนังสือสารคดี 
ค. หนังสืออ้างอิง 
ง. หนังสือนวนิยาย 

4. ข้อใดเป็นระเบียบการใช้ห้องสมุดที่ส าคัญที่สุด 
ก. ไม่น าอาหารเข้าไปรับประทานในห้องสมุด 
ข. ห้ามใช้บัตรของผู้อื่นมายืมหนังสือ 
ค. ไม่พูดคุยส่งเสียงดัง 
ง. งดสูบบุหรี่ 

5. การหยิบหนังสือจากชั้นควรปฏิบัติอย่างไรจึงจะถูกต้อง 
ก. หยิบเฉพาะเล่มท่ีต้องการ โดยจับตรงกลางสันหนังสือ 
ข. ดึงขอบบนหรือขอบล่างของสันหนังสือเล่มท่ีต้องการ 
ค. ยกหนังสือมาท้ังช้ันเพียงเพื่อเลือกเล่มท่ีต้องการ 
ง. เมื่อหยิบหนังสือมากจาช้ันแล้วเก็บเข้าช้ันเอง 
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เฉลยบัตรกิจกรรม 
ศูนย์การเรียนที่  3  เรื่อง  ระเบยีบและมารยาทการใช้ห้องสมดุ 

 

 
 

 
 
 
 

      
 
      

1. ห้องสมุดเปิดเวลา   07.00 น. – 17.00 น. 
2. บุคคลใดบ้างท่ีมีสิทธิ์เข้าใช้ห้องสมุด นักเรียนปัจจุบัน,  ครู อาจารย์ของโรงเรียน,   

บุคลากรและเจ้าหน้าท่ีของโรงเรียน, ประชาชนในอ าเมืองศรีสะเกษ 
3. นักเรียนสามารถยืมหนังสือได้คนละกี่เล่ม/สัปดาห์  3 เล่ม/สัปดาห์ 
4. ถ้าไม่ส่งหนังสือคืนตามก าหนดเวลา ห้องสมุดปรับวันละกี่บาท ห้องสมุดปรับวันละ 1 บาท 
5. ถ้านักเรียนท าหนังสือหายจะด าเนินการอย่างไร ติดต่อครูบรรณารักษ์ 
6. จงบอกข้อปฏิบัติในการใช้ห้องสมุด มา 5 ข้อ 

1.  ก่อนเข้าห้องสมุดต้องวางกระเป๋า  ถุง  ส่ิงของต่าง ๆ ไว้หน้าห้องสมุด 
2.  เมื่อเข้าไปในห้องสมุดแล้วต้องเงียบและส ารวม   
3.  ไม่น าเครื่องด่ืม  ของขบเค้ียวเข้าไปในห้องสมุด 
4. ไม่สูบบุหรี่ในห้องสมุด เพราะจะเป็นการรบกวนผู้อื่น  
5. ทุกครั้งท่ีลุกจากเก้าอี้   โปรดเล่ือนเก้าอี้ให้พนักเก้าอี้ชิดกับขอบโต๊ะ 

7 ถ้านักเรียนต้องการยืมหนังสือต้องปฏิบัติอย่างไร  น าหนังสือท่ีจะยืมไปติดต่อครูบรรณารักษ์ 
8 ถ้านักเรียนต้องการคืนหนังสือต้องปฏิบัติอย่างไร  น าหนังสือท่ีจะยืมไปติดต่อครูบรรณารักษ์ 
9 นักเรียนต้องรับผิดชอบต่อหนังสือท่ียืมไปอ่านท่ีบ้านอย่างไร 

1. ให้ส่งคืนหนังสือตามก าหนด 
2. ไม่ท าหนังสือช ารุดหรือสูญหาย 
3. ดูแลระวังรักษาหนังสือไม่เปียกน้ า 
4. หากพบหนังสือช ารุดต้องแจ้งบรรณารักษ์ให้ทราบก่อนยืมหนังสือ 

     10. ส่ิงพิมพ์ใดบ้างท่ีห้องสมุดไม่อนุญาตให้ยืมออกนอกห้องสมุด 
1.   หนังสืออ้างอิง 
2.   วารสารใหม่ 
3.   วารสารเย็บเล่ม 
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เฉลยบัตรค าถาม 
ศูนย์การเรียนที่  3  เรื่อง  ระเบยีบและมารยาทการใช้ห้องสมดุ 

 

ค าช้ีแจง  ให้นักเรียนเลือกค าตอบที่ถูกต้องที่สุดเพียงหนึ่งตัวเลือกในแต่ละข้อ 

 
 

 
 

 
 

 

ข้อที่ ค าตอบที่ถูก 

1 ก 

2 ข 

3 ค 

4 ค 

5 ก 
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บัตรกิจกรรม 
ศูนย์การเรียนส ารอง  เรื่อง  ลักษณะงานห้องสมุด 

 

 
 
 
 

 

      
 
      

 

1. บริการยืม – คืนหนังสือ เป็นงานด้านใดของห้องสมุด………………………………………………………. 

2. กิจกรรมส่งเสริมการอ่านของห้องสมุด เช่น การเล่านิทาน การแข่งขันตอบปัญหา เป็นต้น 

จัดเป็นงานด้านใดของห้องสมุด……………………………………………………………………………………… 

3. การลงทะเบียนหนังสือ จัดเป็นงานด้านใดของห้องสมุด……………………………………………………. 

4. การจัดหา จัดซื้อหนังสือเป็นงานด้านใดของห้องสมุด................................................................ 

5. กิจกรรมใด ไม่เชิญชวนให้ผู้มาใช้บริการห้องสมุด...................................................................... 

6. การซ่อมหนังสือ การเย็บเล่มหนังสือ จัดเป้นงานด้านใดของห้องสมุด....................................... 

7. การวิเคราะห์หมวดหมู่หนังสือ เป็นงานด้านใดของห้องสมุด...................................................... 

8. งานท่ีช่วยอ านวยความสะดวกแก่ผู้ใช้ในการค้นหาวัสดุสารนิเทศห้องสมุด................................. 

9. การโต้ตอบหนังสือติดตามประสานงาน จัดเป็นงานใดของห้องสมุด……………………………………. 

10. การจัดท าโครงการห้องสมุดมีจุดมุ่งหมายท่ีส าคัญท่ีสุด คือข้อใด................................................ 
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เฉลยบัตรกิจกรรม 
ศูนย์การเรียนส ารอง  เรื่อง  ลักษณะงานห้องสมุด 

 

 
 
 
 

 

      
 
      

 

1. บริการยืม – คืนหนังสือ เป็นงานด้านใดของห้องสมุด งานบริการ 

2. กิจกรรมส่งเสริมการอ่านของห้องสมุด เช่น การเล่านิทาน การแข่งขันตอบปัญหา เป็นต้น 

จัดเป็นงานด้านใดของห้องสมุด งานบริการ 

3. การลงทะเบียนหนังสือ จัดเป็นงานด้านใดของห้องสมุด งานเทคนิค 

4. การจัดหา จัดซื้อหนังสือเป็นงานด้านใดของห้องสมุด  งานเทคนิค 

5. กิจกรรมใด ไม่เชิญชวนให้ผู้มาใช้บริการห้องสมุด ฉายภาพยนตร์  

6. การซ่อมหนังสือ การเย็บเล่มหนังสือ จัดเป้นงานด้านใดของห้องสมุด งานเทคนิค 

7. การวิเคราะห์หมวดหมู่หนังสือ เป็นงานด้านใดของห้องสมุด  งานเทคนิค 

8. งานท่ีช่วยอ านวยความสะดวกแก่ผู้ใช้ในการค้นหาวัสดุสารนิเทศห้องสมุด งานบริการ 

9. การโต้ตอบหนังสือติดตามประสานงาน จัดเป็นงานใดของห้องสมุด  งานธุรการ 

10. การจัดท าโครงการห้องสมุดมีจุดมุ่งหมายท่ีส าคัญท่ีสุด คือข้อใด  

เพื่อการด าเนนิงานตามนโยบาย 
 

 
 

 
 
 
 
 

ค าช้ีแจง  จงตอบค าถามต่อไปนี้ให้ถูกต้อง 
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ตอนที่ 3 
การวัดและประเมินผล 
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แบบทดสอบหลังเรียน  

ชุดการสอนแบบศูนย์การเรียน ชุดท่ี 1 เรื่อง ความรู้ท่ัวไปเกี่ยวกับห้องสมุด 

เวลา 5 นาที คะแนนเต็ม 10 คะแนน 

 
ค าชี้แจง  1.  แบบทดสอบเป็นแบบปรนัยมีท้ังหมด 10 ข้อ คะแนนเต็ม 10 คะแนน 
    2.  ให้นักเรียนเลือกค าตอบท่ีถูกต้องเพียงค าตอบเดียว และท าเครื่องหมายกาบาท (X) ลงใน
กระดาษค าตอบ 
 
1.  กิจกรรมสัปดาห์ห้องสมุดจัดขึ้นทุกปี จัดอยู่งานประเภทใด 

ก. งานบริหาร 
ข. งานบริการ 
ค. งานเทคนิค 
ง. งานประชาสัมพันธ ์

2.  การด าเนินงานห้องสมุดไม่ประสบผลส าเร็จถ้าไม่ได้รับความสนับสนุนจากใครมากที่สุด 
ก. งานผู้บริหาร 
ข. บุคลากร 
ค. นักเรียน 
ง. ครู  อาจารย์ 

3.  ประโยชน์ที่เราได้รับจากแหล่งวิทยาการต่างๆ  ข้อใดถูกต้องที่สุด 
ก. ได้รับความรู้สึกท่ีดี 
ข. ได้รับความจรรโลงใจ 
ค. ได้รับความเพลิดเพลิน 
ง. ได้รับความรู้ในรูปแบบต่างๆ 

4.  การจัดหาหนังสือเพื่อสนองความต้องการของผู้ใช้ห้องสมุด  จัดอยู่ในงานประเภทใด 
จ. งานเทคนิค 
ฉ. งานบริการ 
ช. งานบริหาร 
ซ. งานกิจกรรม 

5.  การด าเนินงานห้องสมุดจะประสบความส าเร็จ  มีองค์ประกอบที่ส าคัญที่สุดคือข้อใด 
จ. ผู้บริหาร 
ฉ. บุคลากร 
ช. เงินอุดหนุน 
ซ. อาคารสถานท่ี 
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6.  แหล่งวิทยาการมีความหมายตรงกับข้อใด 

ก. แหล่งความรู้ในรูปส่ิงของ 
ข. แหล่งความรู้ในรูปส่ิงพิมพ์ 
ค. สถานท่ีท่ีให้ความเพลิดเพลิน 
ง. แหล่งความรู้ในรูปแบบต่างๆ 

7.  วัตถุประสงค์ข้อใดที่นักเรียนคิดว่าส าคัญที่สุดส าหรับห้องสมุดโรงเรียน 
ก. เพื่อส่งเสริมการเรียนของนักเรียนและการสอนของครู 
ข. เพื่อให้นักเรียนและครูมีโอกาสแสวงหาความรู้เพิ่มเติม 
ค. เพื่อให้นักเรียนรู้จักใช้ห้องสมุดในการค้นคว้าด้วยตนเอง 
ง. เพื่อสร้างนิสัยรักการอ่านให้นักเรียนมีวิจารณญาณและรสนิยมท่ีดีในการเลือกหนังสือ 

8.  หอสมุดแห่งชาติ  จัดอยู่ในห้องสมุดประเภทใด 
ก. ห้องสมุดเฉพาะ 
ข. ห้องสมุดประชาชน 
ค. ห้องสมุดโรงเรียน 
ง. ห้องสมุดวิทยาลัย  มหาวิทยาลัย 

9.  สิ่งที่ไม่ใช่บริการของห้องสมุดคือข้อใด 
ก. บริการให้ยืม 
ข. บริการเช่าหนังสือ 
ค. บริการหนังสือจอง 
ง. บริการตอบค าถาม 

10.  ข้อใดเป็นหัวใจของงานบริการห้องสมุด 
ก. บริการตอบค าถาม 
ข. บริการแนะแนวการอ่าน 
ค. บริการให้ยืมและให้อ่านอย่างเสรี 
ง. บริการแนะน าการใช้ห้องสมุดเพื่อการศึกษาค้นคว้า 
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กระดาษค าตอบแบบทดสอบหลังเรียน 
 
 

รายวิชา สารสนเทศและการศึกษาค้นคว้า  
ท31210 ช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 4 

ชุดการสอนแบบศูนย์การเรียน ชุดท่ี 1 

เรื่อง ความรู้ท่ัวไปเกี่ยวกับห้องสมุด 
 
ช่ือ....................................................................................................ช้ัน............................เลขท่ี.................... 
 

ข้อ ก ข ค ง  

คะแนนเต็ม 10 

คะแนนที่ได้  

 

ผลการประเมิน 

    ดีมาก   

    ดี 

    พอใช้ 

    ปรับปรุง 

 

          ลงช่ือ............................................ผู้ประเมิน 

                (............................................) 

          วันท่ี............เดือน......................พ.ศ............  

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

 
เกณฑ์การประเมิน 
  คะแนนระหว่าง 9 – 10 อยู่ในเกณฑ์  ดีมาก 
  คะแนนระหว่าง 7 – 8 อยู่ในเกณฑ์  ดี  
  คะแนนระหว่าง 7 – 8 อยู่ในเกณฑ์  พอใช้  
  คะแนนระหว่าง 7 – 8 อยู่ในเกณฑ์  ปรับปรุง  
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เฉลยแบบทดสอบหลังเรยีน 

 
 

แบบทดสอบก่อนเรียน  

ชุดการสอนแบบศูนย์การเรียน ชุดท่ี 1 เรื่อง ความรู้ท่ัวไปเกี่ยวกับห้องสมุด 

เวลา 5 นาที คะแนนเต็ม 10 คะแนน 
 
 

 
เฉลยค าตอบ 

แบบทดสอบหลังเรียน 
10  ข้อ ข้อละ 1 คะแนน 

 
1. ค 
2. ค 
3. ง 
4. ก 
5. ง 
6. ง 
7. ข 
8. ข 
9. ก 
10. ง 
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บรรณานุกรม 
 
กอบแก้ว  โชติกุญชร และคณะ.  การเขียนรายงานการใช้ห้องสมุด.  กรุงเทพมหานคร : แม็ค, 2543 
กุหลาบ  ปั้นลายนาค.  การปฏิบัติงานห้องสมุดโรงเรียน.  พิมพ์ครั้งท่ี 3.  กรุงเทพมหานคร :  
  สุวีริยาสาส์น, ม.ป.ป 
ชญาภรณ์  กุลนิติ.  สารสนเทศและการศึกษาค้นคว้า. พิมพ์ครั้งท่ี 3. กรุงเทพมหานคร : โอเดียนสโตร์, 
  2553. 
ประทีป  จรัสรุ่งรวีวร.  ห้องสมุดและการศึกษาค้นคว้า.  กรุงเทพมหานคร : บริษัท ต้นอ้อ ๑๙๙๙ จ ากัด, 
 2542. 
ลมุล  รัตตากร.  การใช้ห้องสมุด.  กรุงเทพมหานคร : สุวีริยาสาส์น, 2545 
สุกัญญา  กุลนิติ.  ห้องสมุดและสารนิเทศเพื่อการศึกษาค้นคว้า.  กรุงเทพมหานคร : โอเดียนสโตร์, 2549. 
เอื้อมพร  ทัศนประสิทธิผล.  สารนิเทศเพื่อการศึกษาค้นคว้า.  กรุงเทพมหานคร : สุวีริยาสาส์น,  2542. 
https://www.google.com/search?q  (วันท่ีค้นข้อมูล : 15 ตุลาคม 2560) 
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ภาคผนวก 
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แบบบันทึกการปฏบิัติกิจกรรม 
ศูนย์การเรียนที่  1  เรื่อง ความหมายและความส าคัญของห้องสมุด 

 

 
 

   
      
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 

1. ห้องสมุดตรงกับภาษาอังกฤษว่า................................................................................... 
2. ห้องสมุด  หมายถึง ...................................................................................................... 

...................................................................................................................................... 
3. ห้องสมุดกับหอสมุดแตกต่างกันอย่างไร ....................................................................... 

...................................................................................................................................... 
4. ท าไมจึงเรียกห้องสมุด ไม่เรียกห้องหนังสือ .................................................................. 
5. วัตถุประสงค์ของห้องสมุดข้อใดจ าเป็นส าหรับนักเรียนโดยเรียงจากมากไปหาน้อยท่ีสุด  

.............................................................................................................................. 

............................................................................................................................. . 

.............................................................................................................................. 
6. วัตถุประสงค์ข้อใดจ าเป็นส าหรับนักเรียนมากท่ีสุด……………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………… 
7. ในระดับอุดมศึกษาวัตถุประสงค์ของห้องสมุดข้อใด จ าเป็นมากท่ีสุด .......................... 

..................................................................................................................................... 
8. ห้องสมุดเป็นแหล่งฝึกทักษะนักเรียนอย่างไรบ้าน จงยกตัวอย่าง ................................ 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 
9. นักเรียนท่ีชอบเข้าใช้บริการห้องสมุด ไปอ่านหนังสือเป็นประจ าทุกวันท่ีมีเวลาว่าง  

คิดว่านักเรียนคนนั้นมีทักษะด้านใดบ้าง……………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………… 

10. นักเรียนคิดว่าห้องสมุดมีความส าคัญและมีประโยชน์อย่างไรบ้างกับนักเรียน  
จงยกตัวอย่าง............................................................................................................... 
..................................................................................................................................... 
 

 
 

ค าช้ีแจง  จงเติมค าหรือคอบค าถามในช่องว่าให้ถูกต้อง   
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แบบบันทึกการปฏบิัติกิจกรรม 
ศูนย์การเรียนที่  2  เรื่อง  ประเภทของห้องสมุด 

 

 
 

 
 
 
 

      
 

      
 

.......... 1.  เป็นแหล่งเรียนรู้ส าหรับประชาชนทุกเพศ ทุกวัย   ก.  ห้องสมุดโรงเรียน 

  ข.  ห้องสมุดเฉพาะ 

  ค.  ห้องสมุดมหาวิทยาลัย 

  ง.  ห้องสมุดประชาชน 

  จ.  ห้องสมุดแห่งชาติ 

.......... 2.  หอ้งสมุดท่ีจัดต้ังข้ึนเฉพาะในหน่วยงาน 

.......... 3.  หอ้งสมุดจัดต้ังข้ึนภายในโรงเรียน 

.......... 4.  หอ้งสมุดท่ีจัดต้ังข้ึนในวิทยาลัยและมหาวิทยาลัย 

.......... 5.  หอ้งสมุดท่ีรัฐบาลจัดต้ังข้ึนทุกอ าเภอและทุกจังหวัด 

.......... 6.  ส่งเสริมนิสัยรักการอ่านใฝ่รู้ ใฝ่เรียน 

.......... 7.  เป็นแหล่งข้อมูลเพื่อการค้นคว้าและวิจัย 

.......... 8.  เป็นสถานท่ีรวบรวมทรัพยากรสารนิเทศท่ีจัดพิมพ์ 
             ขึ้นในประเทศ 

.......... 9.  รักษามกรดของชาติในด้านส่ิงพิมพ์ทุกประเภท 
             ของชาติ 

.......... 10.  ใหบ้ริการเฉพาะบุคคลในหน่วยงานนัน้ๆ 

 
 
 
 
 
 
 
 

ค าช้ีแจง  วิเคราะห์ประเภทของห้องสมุดต่อไปนี้แล้วน าอักษรหน้าข้อความทางคอลัมน์ 
   ขวามือ มาใส่หน้าตัวเลขของคอลัมน์ซ้ายมือ 
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แบบบันทึกการปฏบิัติกิจกรรม 
ศูนย์การเรียนที่  3  เรื่อง  ระเบยีบและมารยาทการใช้ห้องสมดุ 

 

 
 
 
 

 

      
 
      

1. ห้องสมุดเปิดเวลา.....................................................................................................................  
2. บุคคลใดบ้างท่ีมีสิทธิ์เข้าใช้ห้องสมุด.........................................................................................  

………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 

3. นักเรียนสามารถยืมหนังสือได้คนละกี่เล่ม/สัปดาห์................................................................... 
4. ถ้าไม่ส่งหนังสือคืนตามก าหนดเวลา ห้องสมุดปรับวันละกี่บาท................................................ 
5. ถ้านักเรียนท าหนังสือหายจะด าเนินการอย่างไร……………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 

6. จงบอกข้อปฏิบัติในการใช้ห้องสมุด มา 5 ข้อ…………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 

7. ถ้านักเรียนต้องการยืมหนังสือต้องปฏิบัติอย่างไร…………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 

8. ถ้านักเรียนต้องการคืนหนังสือต้องปฏิบัติอย่างไร…………………………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 

9. นักเรียนต้องรับผิดชอบต่อหนังสือท่ียืมไปอ่านท่ีบ้านอย่างไร…………………………………………….. 
………………………………………………………………………………………………………………….……………… 

10. ส่ิงพิมพ์ใดบ้างท่ีห้องสมุดไม่อนุญาตให้ยืมออกนอกห้องสมุด…………………………………………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
 

 

ค าช้ีแจง  จงตอบค าถามต่อไปนี้ให้ถูกต้อง 
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บัตรกิจกรรม 
ศูนย์การเรียนส ารอง  เรื่อง  ลักษณะงานห้องสมุด 

 

 
 
 
 

 

      
 
      

 

11. บริการยืม – คืนหนังสือ เป็นงานด้านใดของห้องสมุด………………………………………………………. 

12. กิจกรรมส่งเสริมการอ่านของห้องสมุด เช่น การเล่านิทาน การแข่งขันตอบปัญหา เป็นต้น 

จัดเป็นงานด้านใดของห้องสมุด……………………………………………………………………………………… 

13. การลงทะเบียนหนังสือ จัดเป็นงานด้านใดของห้องสมุด……………………………………………………. 

14. การจัดหา จัดซื้อหนังสือเป็นงานด้านใดของห้องสมุด................................................................ 

15. กิจกรรมใด ไม่เชิญชวนให้ผู้มาใช้บริการห้องสมุด...................................................................... 

16. การซ่อมหนังสือ การเย็บเล่มหนังสือ จัดเป้นงานด้านใดของห้องสมุด....................................... 

17. การวิเคราะห์หมวดหมู่หนังสือ เป็นงานด้านใดของห้องสมุด...................................................... 

18. งานท่ีช่วยอ านวยความสะดวกแก่ผู้ใช้ในการค้นหาวัสดุสารนิเทศห้องสมุด................................. 

19. การโต้ตอบหนังสือติดตามประสานงาน จัดเป็นงานใดของห้องสมุด……………………………………. 

20. การจัดท าโครงการห้องสมุดมีจุดมุ่งหมายท่ีส าคัญท่ีสุด คือข้อใด................................................ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

ค าช้ีแจง  จงตอบค าถามต่อไปนี้ให้ถูกต้อง 
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กระดาษค าตอบ 
 
 
 

วชิา ..........................................................  หน่วยที่ ................ เร่ือง....................................................... 
ช่ือ.............................................................  ชั้น........................ เลขที่ .....................................................   

 
 
 

ศูนย์ที่  1 
 
 

 
 

ศูนย์ที่  2 
 
 

 
 
 
 
 
 

ข้อ 
ก ข ค ง จ 

ข้อ 
ก ข ค ง จ 

A B C D E A B C D E 
1      4      
2      5      
3      6      

ข้อ 
ก ข ค ง จ 

ข้อ 
ก ข ค ง จ 

A B C D E A B C D E 
1      4      
2      5      
3      6      
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ศูนย์ที่  3 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

ข้อ 
ก ข ค ง จ 

ข้อ 
ก ข ค ง จ 

A B C D E A B C D E 
1      4      
2      5      
3      6      

หมายเหตุ    1)   กระดาษค าตอบนี้นักเรียนจะต้องติดตัวไปเพื่อปฏิบัติกิจกรรมตามศูนย์ต่างๆ  
  2)   ส าหรับข้อทดสอบก่อนเรียนและหลังเรียน ให้ท าลงในกระดาษค าตอบตอบอีก  
       ต่างหาก 
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