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 Microsoft PowerPoint เป�นโปรแกรมท่ีช�วยในการสร!างสรรค$งานท่ีใช!ใน       
การนําเสนอผลงาน (Presentation) เช�น การนําภาพน่ิง การจัดทําแผ�นใส การจัดพิมพ$
เอกสารประกอบคําบรรยาย เป�นต!น โดยมีแบบสําเร็จให!เราเลือกใช!ได!มากมายตาม
ลักษณะงานท่ีจะนําเสนออีกท้ังการปรับแต�งก็กระทําได!โดยง�าย โปรแกรม Microsoft 
PowerPoint เป�นโปรแกรมหน่ึงในตระกูล Microsoft Office เหมาะสําหรับการจัดสร!างงาน
นําเสนอข!อมูล (Presentation) สําหรับนําไปประยุกต$ใช!ในงานได!หลายประเภท เช�น          
การนําเสนอข!อมูลสินค!าและบริการ การจัดทํา Slide Show การออกแบบแผ�นพับ เป�นต!น 
หลักการทํางานของ Presentation ท่ีสร!างจาก PowerPoint จะสร!างออกเป�น slide ย�อย ๆ   
แต�ละ slide สามารถใส�ข!อมูล รูปภาพ ภาพเคล่ือนไหวหรือเสียงเพ่ือสร!างความน�าสนใจ
เพ่ิมขึ้น นอกจากน้ีเรายังสามารถกําหนดให! Presentation ของเรา นําเสนอออกมาแบบ
ในรูปแบบอัตโนมัติได!โดยไม�จําเป�นต!องมีการกดเลือกให!แสดงทีละ slide  
 โปรแกรม Microsoft Office PowerPoint คือ โปรแกรมท่ีช�วยงานนําเสนองาน 
(Present) ให!สวยงามด!วยรูปแบบท่ีทันสมัยและง�ายต�อการใช!งาน โดยการนําเสนอ       
ในลักษณะของ Multimedia คือ สามารถนําเสนอในรูปแบบของภาพน่ิง ภาพเคล่ือนไหว 
เสียงเพลง ได!ในเวลาเดียวกัน จึงถือได!ว�าโปรแกรม Microsoft Office PowerPoint     
เป�นโปรแกรมท่ีใช!งานง�ายและเป�นประโยชน$ต�อผู!ใช!งานเป�นอย�างมาก 
 งานนําเสนอหรือพรีเซนเตชัน (Presentation) เป�นข!อมูลความรู! ความคิดเห็น 
หรือความต!องการท่ีเราต!องการส่ือสารไปยังผู!รับ เช�น การนําเสนอสินค!าตัวใหม� การนําเสนอ
แผนงานทางธุรกิจ การแสดงบทเรียนทางการศึกษา การประชาสัมพันธ$หน�วยงาน เป�นต!น 
โดยใช!เทคนิคหรือวิธีการต�าง ๆ  ในอดีตเรามักนําเสนองานผ�านทางแผ�นใสฉายผ�านเคร่ืองฉายภาพ
ข!ามศีรษะ (Overhead) แต�ในปNจจุบันมีเคร่ืองคอมพิวเตอร$เข!ามาแทนท่ีพร!อมท้ังมีโปรแกรม   
ท่ีช�วยในการจัดทํางานนําเสนอ ทําให!การสร!างสรรค$งานกระทําได!อย�างสะดวกและรวดเร็ว 
มีลูกเล�นและมีคุณภาพสูง สร!างความประทับใจให!กับผู!รับชมได!เป�นอย�างดี 
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 ในการประยุกต$ใช!โปรแกรมการนําเสนอข!อมูล (Microsoft PowerPoint) โดยใช!การจัด
กิจกรรมการเรียนรู!ทักษะปฏิบัติตามแนวคิดของเดวีส$ (Davies) เป�นรูปแบบการเรียนการสอน     
ท่ีเน!นการกระทํา การลงมือปฏิบัติจริง โดยมีหลักการท่ีว�าครูผู!สอนจะต!องแบ�งเน้ือหาของ   
หน�วยใหญ�ออกเป�นเน้ือหาย�อยให!ละเอียด เพ่ือให!ผู!เรียนฝSกทักษะปฏิบัติย�อยเหล�าน้ันให!ได!ดี    
จนเกิดความชํานาญเสียก�อน ในระหว�างขั้นตอนการฝSกทักษะย�อยแต�ละส�วนน้ัน ครูจะเป�น
ผู!สาธิตการปฏิบัติให!นักเรียนดูก�อนท่ีจะให!นักเรียนปฏิบัติตาม เม่ือครูผู!สอนเห็นว�านักเรียน
สามารถปฏิบัติได!แล!ว จึงสอนเทคนิค วิธีการท่ีจะช�วยให!การปฏิบัติได!รวดเร็วและมีคุณภาพดีขึ้น 
เม่ือนักเรียนฝSกทักษะย�อยท่ีเป�นองค$ประกอบย�อยท้ังหมดแล!วจึงนําประสบการณ$ย�อยเหล�าน้ัน
มาสู�การทักษะปฏิบัติเต็มรูปแบบอีกท้ังยังเป�นการส�งเสริมการฝSกทักษะปฏิบัติการประยุกต$    
ใช!โปรแกรมการนําเสนอข!อมูล (Microsoft PowerPoint) โดยใช!รูปแบบการเรียนการสอน 
ทักษะปฏิบัติของเดวีส$ (Davies) มีประสิทธิภาพและมีผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนสูงขึ้น       
ซึ่งสอดคล!องกับการจัดการศึกษาตามแนวทางหลักสูตรการศึกษาแกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
พุทธศักราช 2551 
  ชุดกิจกรรมการเรียนรู!ฝSกทักษะปฏิบัติการประยุกต$ใช!โปรแกรมการนําเสนอข!อมูล 
(Microsoft PowerPoint) โดยใช!รูปแบบการเรียนการสอนทักษะปฏิบัติของเดวีส$ (Davies) 
สําหรับนักเรียนช้ันประถมศึกษาปZท่ี 6 ชุดน้ี จัดทําขึ้นเพ่ือฝSกทักษะปฏิบัติการประยุกต$ใช!
โปรแกรมการนําเสนอข!อมูล (Microsoft PowerPoint) เป�นการฝSกจากการลงมือปฏิบัติ
ตามขั้นตอนการฝSกทักษะปฏิบัติตามรูปแบบการเรียนการสอนทักษะปฏิบัติของเดวีส$ (Davies) 
เพ่ือฝSกฝนให!ผู!เรียนเกิดทักษะตามจุดประสงค$การเรียนรู!ของชุดกิจกรรมการเรียนรู!        
ฝSกทักษะปฏิบัตินั้น ๆ มีลําดับขั้นตอนการฝSกจากง�ายไปหายากอย�างมีเทคนิคกระบวนการ 
มีขั้นตอน การฝSกท่ีชัดเจน ซึ่งจะช�วยให!ผู!เรียนเข!าใจบทเรียน จดจําเน้ือหาในบทเรียนได!คงทน 
เกิดความสนุกสนานในขณะฝSกทักษะปฏิบัติ เกิดทักษะปฏิบัติและประสบความสําเร็จ     
ในการฝSกทักษะปฏิบัติอีกท้ังนักเรียนจะได!ทราบความก!าวหน!าของตนเองในการฝSกทักษะปฏิบัติ
โดยใช!ชุดกิจกรรมการเรียนรู!ในการประยุกต$โปรแกรมนําเสนอข!อมูล (Microsoft PowerPoint) 
โดยใช!รูปแบบการเรียนการสอนทักษะปฏิบัติของเดวีส$ (Davies) ซึ่งชุดกิจกรรมการเรียนรู!
ฝSกทักษะปฏิบัติการประยุกต$ใช!โปรแกรมการนําเสนอข!อมูล (Microsoft PowerPoint)     
โดยใช!รูปแบบการเรียนการสอนทักษะปฏิบัติของเดวีส$ (Davies) สําหรับนักเรียนช้ันประถมศึกษาปZท่ี 6 
มีจํานวนท้ังหมด 9 เล�ม ดังน้ี 
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  เล�มท่ี 1  ทําความรู!จัก Microsoft PowerPoint 
  เล�มท่ี 2 การสร!างงานนําเสนอ 
  เล�มท่ี 3 การจัดการไฟล$งานนําเสนอ 
  เล�มท่ี 4 มุมมองการนําเสนอ 
  เล�มท่ี 5 เร่ิมต!นสร!างภาพน่ิง 
  เล�มท่ี 6 การตกแต�งภาพน่ิง 
  เล�มท่ี 7 การใส�ภาพ เสียงและคลิปวิดีโอ 
  เล�มท่ี 8 การแทรกตารางและแผนภูมิ 
  เล�มท่ี 9 การเตรียมส่ือเพ่ือการนําเสนอ 
 ในการนําเสนอชุดกิจกรรมการเรียนรู!ในการประยุกต$โปรแกรมนําเสนอข!อมูล 
(Microsoft PowerPoint) โดยใช!รูปแบบการเรียนการสอนทักษะปฏิบัติของเดวีส$ (Davies) 
สําหรับนักเรียนช้ันประถมศึกษาปZท่ี 6 ในแต�ละเล�ม ตรงตามมาตรฐานการเรียนรู!และตัวช้ีวัดช้ันปZ 
ซึ่งนักเรียนสามารถฝSกทักษะปฏิบัติทําเพ่ือทบทวนบทเรียนด!วยตนเองจนเกิดความเข!าใจ
สามารถฝSกทักษะปฏิบัติได! นอกจากน้ีครูสามารถนําไปใช!ประกอบการเรียนการสอนในช้ันเรียน 
เพ่ือให!นักเรียนได!ฝSกทักษะปฏิบัติและประเมินผลได!จริงตามมาตรฐานการเรียนรู!และ
ตัวช้ีวัดช้ันปZได!อีกด!วย 
 ผู!จัดทําหวังเป�นอย�างย่ิงว�าชุดกิจกรรมการเรียนรู!ฝSกทักษะปฏิบัติในการประยุกต$  
ใช!โปรแกรมนําเสนอข!อมูล (Microsoft PowerPoint) โดยใช!รูปแบบการเรียนการสอน
ทักษะปฏิบัติของเดวีส$ (Davies) สําหรับนักเรียนช้ันประถมศึกษาปZท่ี 6 ชุดน้ี จะเป�น
ประโยชน$ต�อการเรียนการสอนเพ่ือเป�นทางเลือกหน่ึงท่ีส�งเสริมให!นักเรียนมีทักษะปฏิบัติ
อยู�ในเกณฑ$สูงขึ้น เพ่ือกระตุ!นความสนใจของนักเรียนท้ังยังส�งเสริมคุณธรรมแก�นักเรียน   
ให!รู!จักการช�วยเหลือเก้ือกูลผู!อ่ืน รักการทํางาน มีเจตคติท่ีดีและเป�นส�วนหน่ึงท่ีช�วยพัฒนา
การศึกษาไทยให!ก!าวไกลไปในระดับสากล 
 
 

 วงค$เดือน ทองไพรวรรณ 
 ตําแหน�งครู วิทยฐานะครูชํานาญการ 
 โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๒๐ (บ!านหนองมะค�าโมง) 
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 หน�า 
คํานํา ก 
สารบัญ ง 
คําแนะนําการใช�ชุดกิจกรรมการเรียนรู�สําหรับครู 1 
คําช้ีแจงการใช�ชุดกิจกรรมการเรียนรู�สําหรับนักเรียน 3 
ข้ันตอนการเรียนด�วยชุดกิจกรรมการเรียนรู� 4 
รูปแบบการเรียนการสอนทักษะปฏิบัติของเดวีส% (Davies) 5 
ผังมโนทัศน% 7 
สาระสําคัญ/สาระการเรียนรู� 8 
จุดประสงค%การเรียนรู�  9 
แบบทดสอบก2อนเรียน เร่ือง ทําความรู�จัก Microsoft PowerPoint 10 
ทําความรู�จัก Microsoft PowerPoint 13 
 การเข�าและออกจากโปรแกรม 14 
  ใบความรู! เร่ือง การเข!าและออกจากโปรแกรม Microsoft PowerPoint 15 
  แบบฝSกทักษะปฏิบัติ เร่ือง การเข!าและออกจากโปรแกรม Microsoft 

PowerPoint 
18 

 ส2วนประกอบของหน�าจอ 19 
  ใบความรู! เร่ือง ส�วนประกอบของหน!าจอโปรแกรม Microsoft PowerPoint  20 
  แบบฝSกทักษะปฏิบัติ เร่ือง ส�วนประกอบของหน!าจอโปรแกรม Microsoft 

PowerPoint 
22 

 แนะนําเคร่ืองมือในริบบอน 23 
  ใบความรู! เร่ือง แนะนําเคร่ืองมือในริบบอน 24 
  แบบฝSกทักษะปฏิบัติ เร่ือง แนะนําเคร่ืองมือในริบบอน 27 
แบบทดสอบหลังเรียน เร่ือง ทําความรู�จัก Microsoft PowerPoint 28 
 

สารบัญสารบัญ  



 

 

จ 

 
 
 
 

 หน�า 
ภาคผนวก 31 
 เฉลยแบบทดสอบก2อนเรียน เร่ือง ทําความรู�จัก Microsoft PowerPoint 32 
  เฉลยแบบฝSกทักษะปฏิบัติ เร่ือง การเข!าและออกจากโปรแกรม Microsoft 

PowerPoint 
33 

  เฉลยแบบฝSกทักษะปฏิบัติ เร่ือง ส�วนประกอบของหน!าจอโปรแกรม 
Microsoft PowerPoint 

34 

  เฉลยแบบฝSกทักษะปฏิบัติ เร่ือง แนะนําเคร่ืองมือในริบบอน 35 
 เฉลยแบบทดสอบหลังเรียน เร่ือง ทําความรู�จัก Microsoft PowerPoint 36 
แบบบันทึกคะแนนความก�าวหน�า 37 
เอกสารอ�างอิง 38 

  

สารบัญสารบัญ ( (ต2อต2อ))  
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ชุดกิจกรรมการเรีชุดกิจกรรมการเรียยนรู�นรู�ฝCกทักษะปฏิบัติฝCกทักษะปฏิบัติ  
การประยุกต%ใช�โปรแกรมนําเสนอข�อมูล การประยุกต%ใช�โปรแกรมนําเสนอข�อมูล   

((MMiiccrroossoofftt  PPoowweerrPPooiinntt))    
สําหรับนักเรียนช้ันประถมศึกษาปEท่ี สําหรับนักเรียนช้ันประถมศึกษาปEท่ี 66  

เล2มท่ี เล2มท่ี 1 1 ทําความรู�จัก ทําความรู�จัก MMiiccrroossoofftt  PPoowweerrPPooiinntt  
  
  
  
  
  
  
  

  
นางสาววงค%เดือน ทองไพรวรรณนางสาววงค%เดือน ทองไพรวรรณ  

ตําแหน2งครู วิทยฐานะครูชํานาญการตําแหน2งครู วิทยฐานะครูชํานาญการ  
  

โรงเรียนไทยรัฐวิทยา โรงเรียนไทยรัฐวิทยา ๒๐ ๒๐ ((บ�านหนองมะค2าโมงบ�านหนองมะค2าโมง))  
สํานักงานเขตพืน้ท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบรีุ เขต สํานักงานเขตพืน้ท่ีการศึกษาประถมศึกษาสุพรรณบรีุ เขต 33  

สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน  
กระทรวกระทรวงศึกษาธกิารงศึกษาธกิาร  


