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ค ำน ำ 

 
 แบบฝึกทักษะการพิมพ์สัมผัสวิชาพิมพ์ดีดไทย กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและ
เทคโนโลยี  ช้ันมัธยมศึกษาปีท่ี 1  เล่มท่ี 1 เรื่อง ความรู้พื้นฐานด้านพิมพ์ดีดไทย  จัดท าขึ้นเพื่อ 
ใช้ประกอบการจัดการเรียนการสอรายวิชาพิมพ์ดีดไทย  ใช้เป็นแบบฝึกทักษะการพิมพ์สัมผัสวิชา
พิมพ์ดีดไทยของนักเรียน ท้ังนี้เพื่อให้สามารถใช้ส่วนต่าง ๆ ของเครื่องพิมพ์ดีดไทยได้อย่างถูกต้อง  
รู้จักวิธีการบ ารุงรักษาเครื่องพิมพ์ดีดให้อยู่ในสภาพใช้งานได้ดี  นอกจากนี้ยังเป็นการสร้างความ
ตระหนักให้นักเรียนได้เล็งเห็นความจ าเป็น และความส าคัญของการฝึกทักษะพิมพ์ดีดท่ีถูกวิธี  
สามารถพิมพ์ข้อความและน าไปประยุกต์ใช้กับเครื่องคอมพิวเตอร์ ซึ่งเป็นส่วนหนึ่งของการท างานใน
ชีวิตประจ าวัน และเป็นแนวทางในการประกอบอาชีพสุจริต  
 ในการจัดท าแบบฝึกทักษะการพิมพ์สัมผัสวิชาพิมพ์ดีดไทย ได้ล าดับขั้นตอนการจัดท าและ
การปฏิบัติจากง่ายแล้วค่อยยากขึ้น  เพื่อเป็นการกระตุ้น ส่งเสริม ให้นักเรียนมีความสนใจต่อการ
เรียนรู้และคุณลักษณะท่ีพึงประสงค์ในการเรียนพิมพ์ดีดไทย  

ผู้พัฒนาหวังเป็นอย่างยิ่งว่าแบบฝึกทักษะการพิมพ์สัมผัสวิชาพิมพ์ดีดไทยเล่มนี้  จะเป็น
ประโยชน์ส าหรับครูผู้สอนกลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี  นักเรียนช้ันมัธยมศึกษา
ปีท่ี 1  และผู้ท่ีสนใจได้เป็นอย่างดี 
 

กัญจนพร  ภัคพาณิชย์ 
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สำรบญั 
 

เรื่อง                หน้ำ 
 

ค าน า ก 
สารบัญ ข 
จุดประสงค์การเรียนรู้ ค 
ค าแนะน าการใช้แบบฝึกทักษะส าหรับนักเรียน  ง 
หน่วยท่ี 1  ความรู้พื้นฐานด้านพิมพ์ดีดไทย 1 

ใบความรู้ท่ี 1.1 เรื่อง ความส าคัญและประโยชน์ของการเรียนวิชาพิมพ์ดีดไทย 1 
ใบความรู้ท่ี 1.2 เรื่อง ประวัติเครื่องพิมพ์ดีด 6 
ใบความรู้ท่ี 1.3 เรื่อง ส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีด ท่ี 1 12 
ใบความรู้ท่ี 1.4 เรื่อง ส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีด ท่ี 2 19 
ใบความรู้ท่ี 1.5 เรื่อง ส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีด ท่ี 3 26 
ใบความรู้ท่ี 1.6 เรื่อง ส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีด ท่ี 4 32 
ใบความรู้ท่ี 1.7 เรื่อง ส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีด ท่ี 5 39 
ใบความรู้ท่ี 1.8 เรื่อง การบ ารุงรักษาและการแก้ไขเครื่องพิมพ์ดีดอย่างง่าย 46 
ใบความรู้ท่ี 1.9 เรื่อง กิจนิสัยท่ีดี และเทคนิคการใช้เครื่องพิมพ์ดีด 55 

บรรณานุกรม 62 
ภาคผนวก 63 

แบบทดสอบก่อนเรียน เรื่อง ความรู้พื้นฐานด้านพิมพ์ดีดไทย 64 
เฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน เรื่อง ความรู้พื้นฐานด้านพิมพ์ดีดไทย 66 
แบบทดสอบหลังเรียน เรื่อง ความรู้พื้นฐานด้านพิมพ์ดีดไทย 67 
เฉลยแบบทดสอบหลังเรียน เรื่อง ความรู้พื้นฐานด้านพิมพ์ดีดไทย 69 
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จุดประสงค์การเรียนรู ้
 
           

1. ด้านความรู้ 
1.1. มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับความส าคัญของการเรียนวิชาพิมพ์ดีดได้ 
1.2. บอกประโยชน์ของการเรียนวิชาพิมพ์ดีดได้ 
1.3. อธิบายประวัติของเครื่องพิมพ์ดีดได้ 
1.4. อธิบายลักษณะเครื่องพิมพ์ดีดภาษาไทยยุคแรกได้ 
1.5. บอกส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีดได้ 
1.6. บอกเทคนิคท่ีดีในการดีดหรือเคาะแป้นอักษร 
1.7. บอกวิธีการเคาะคานเว้นวรรคได้ถูกต้อง 
1.8. บอกวิธีการปัดแคร่ได้ถูกต้อง  
1.9. บอกวิธีการวางนิ้วและก้าวนิ้วบนแป้นอักษรต่าง ๆ  ได้ถูกต้อง 

2. ด้านทักษะ 
2.1. บอกวิธีและใช้ส่วนต่าง ๆ ของเครื่องพิมพ์ดีดได้อย่างถูกต้อง 
2.2. บอกวิธีและน าเทคนิคท่ีดีในการพิมพ์ดีดมาใช้ได้อย่างถูกต้อง 
2.3. บอกวิธีและแก้ไขเครื่องพิมพ์ดีดอย่างง่ายได้ 
2.4. บอกวิธีและปฏิบัติการบ ารุงรักษาเครื่องพิมพ์ดีดได้ 
2.5. ก้าวนิ้วหรือสืบนิ้วจากอักษรแป้นเหย้าไปยังแป้นอกัษรต่าง ๆ  

ได้ถูกต้อง 
3. ด้านคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 

3.1. มีวินัย 
3.2. ซื่อสัตย์สุจริต 
3.3. ใฝ่เรียนรู้ 
3.4. มุ่งมั่นในการท างาน 
3.5. มีจิตสาธารณะ 
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ค าแนะน าการใช้แบบฝึกทักษะส าหรับนักเรียน 
 

 
 การเรียนวิชาพิมพ์ดีดไทย มีแบบฝึกทักษะการพิมพ์สัมผัสวิชาพิมพ์ดีดไทย  จ านวน 3  เล่ม  
พร้อมท้ังใบงาน และแบบทดสอบ  เล่มท่ี 1  เรื่อง  ความรู้พื้นฐานด้านพิมพ์ดีดไทย  เล่มท่ี 2  เรื่อง  
ฝึกเร็วไวอักษรแป้นเหย้า  และเล่มท่ี 3  เรื่อง การก้าวพิมพ์แป้นอักษรล่าง  ใช้เวลาเรียน  22  ช่ัวโมง 
ฉะนั้นเพื่อให้มีความรู้  และเกิดทักษะ  นักเรียนควรศึกษาตามกระบวนการเรียนรู้  และปฏิบัติตาม
ขั้นตอน  ดังนี้ 

1.  นักเรียนท าแบบทดสอบวัดผลสัมฤทธิ์ก่อนเรียน วิชาพิมพ์ดีดไทย  จ านวน 30 ข้อ เมื่อ
เสร็จแล้วตรวจค าตอบกับเฉลยส่งให้ครูตรวจสอบความถูกต้อง  แล้วบันทึกคะแนนลงในแบบบันทึก
ท้ายเล่ม ใช้เวลา  30 นาที     

2.  ปฐมนิเทศในการเรียนวิชาพิมพ์ดีดไทย ใช้เวลา  30 นาที    
 3.  นักเรียนศึกษาใบความรู้และฝึกปฏิบัติตามแบบฝึกทักษะการพิมพ์สัมผัสวิชาพิมพ์ดีดไทย 
เล่มท่ี 1  เรื่อง ความรู้พื้นฐานด้านพิมพ์ดีดไทย  ดังนี้ 
 3.1 นักเรียนท าแบบทดสอบก่อนเรียน เล่มท่ี 1  เรื่อง ความรู้พื้นฐานด้านพิมพ์ดีดไทย  
เมื่อเสร็จแล้วตรวจค าตอบกับเฉลยส่งให้ครูตรวจสอบความถูกต้อง แล้วบันทึกคะแนนลงในแบบ
บันทึกท้ายเล่ม ใช้เวลา 30 นาที 
 3.3 นักเรียนศึกษาใบความรู้ท่ี 1.1  เรื่อง ความส าคัญและประโยชน์ของการเรียน 
วิชาพิมพ์ดีดไทย  แล้วท าใบงานท่ี 1 ใช้เวลา 30 นาที 
 3.3 นักเรียนศึกษาใบความรู้ท่ี 1.2 เรื่อง ประวัติความเป็นมาของเครื่องพิมพ์ดีดไทย  
แล้วท าใบงานท่ี 2 ใช้เวลา 1 ช่ัวโมง 
 3.4 นักเรียนศึกษาใบความรู้ท่ี 1.3 เรื่อง ส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีด ท่ี 1 
แล้วท าใบงานท่ี 3 ใช้เวลา 1 ช่ัวโมง 
 3.5 นักเรียนศึกษาใบความรู้ท่ี 1.4 เรื่อง ส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีด ท่ี 2 
แล้วท าใบงานท่ี 4 ใช้เวลา 1 ช่ัวโมง 
 3.6 นักเรียนศึกษาใบความรู้ท่ี 1.5 เรื่อง ส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีด ท่ี 3 
แล้วท าใบงานท่ี 5 ใช้เวลา 1 ช่ัวโมง 
 3.7 นักเรียนศึกษาใบความรู้ท่ี 1.6 เรื่อง ส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีด ท่ี 4 
แล้วท าใบงานท่ี 6 ใช้เวลา 1 ช่ัวโมง 
 3.8 นักเรียนศึกษาใบความรู้ท่ี 1.7 เรื่อง ส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีด ท่ี 5 
แล้วท าใบงานท่ี 7 ใช้เวลา 1 ช่ัวโมง 
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ค าแนะน าการใช้แบบฝึกทักษะส าหรับนักเรียน (ต่อ) 

 
 
 
 
  
 
 3.9 นักเรียนศึกษาใบความรู้ท่ี 1.8 เรื่อง การบ ารุงรักษาและการแก้ไขเครื่องพิมพ์ดีด 
แล้วท าใบงานท่ี 8 ใช้เวลา 1 ช่ัวโมง 
 3.10 นักเรียนศึกษาใบความรู้ท่ี 1.9 เรื่อง กิจนิสัยท่ีดีและเทคนิคการใช้เครื่องพิมพ์ดีด 
แล้วท าใบงานท่ี 9 ใช้เวลา 30 นาที 
 3.11 นักเรียนท าแบบทดสอบหลังเรียน เล่มท่ี 1  เรื่อง ความรู้พื้นฐานด้านพิมพ์ดีดไทย  
เมื่อเสร็จแล้วตรวจค าตอบกับเฉลยส่งให้ครูตรวจสอบความถูกต้อง แล้วบันทึกลงในแบบบันทึก
คะแนนท้ายเล่ม ใช้เวลา 30 นาที 
 3.12 ครูประกาศผลสอบหลังเรียนของนักเรียนทุกคนเพื่อเปรียบเทียบความก้าวหน้ากับ
การประเมนิผลก่อนเรียน 
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ความส าคัญของการเรียนวิชาพิมพ์ดีดไทย 
 
 การพัฒนาทางด้านวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยีเป็นไปอย่างรวดเร็ว โดยเฉพาะการ
พัฒนาด้านเครื่องมือท่ีใช้ในการผลิตส่ือพิมพ์ ท าให้สามารถผลิตส่ือส่ิงพิมพ์ในแต่ละวันได้
จ านวนมาก  กระบวนการผลิตส่ือส่ิงพิมพ์ท่ีส าคัญขั้นตอนหนึ่งคือ การจัดท าต้นฉบับของ 
งานพิมพ์หรือการวางเลย์เอ้าท์ เป็นการจัดต าแหน่งภาพประกอบและค าบรรยาย หรือวาง
เนื้อหาในส่ือส่ิงพิมพ์นั้น  การพิมพ์เนื้อหาจึงจ าเป็นอย่างยิ่งท่ีผู้ผลิตจะต้องมีทักษะการพิมพ์ดีด 
ถึงแม้ว่ามีความพยายามผลิตเครื่องมือท่ีทันสมัยมากแค่ไหนก็ตาม  แต่ยังไม่สามารถจะพัฒนา
เครื่องมือท่ีสามารถพิมพ์ตัวอักษรลงในส่ือส่ิงพิมพ์ได้  นอกจากการพิมพ์ด้วยมือ  เพราะฉะนั้น
การเรียนวิชาพิมพ์ดีดไทย  จึงความจ าเป็นและมีความส าคัญอย่างมาก หากผู้เรียนมีความต้ังใจ
อดทน  พยายามฝึกทักษะการพิมพ์ดีดให้ถูกต้องตามหลักวิธี สามารถพิมพ์ดีดสัมผัสได้ จะท า
ให้พิมพ์ดีดได้รวดเร็ว และน าทักษะการพิมพ์ดีดไปประยุกต์ใช้กับเครื่องคอมพิวเตอร์ได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ  
 

 

หน่วยท่ี 1 
ความรู้พ้ืนฐานด้านพิมพ์ดีดไทย 

ใบความรู้ที่ 1.1  เรื่อง ความส าคัญและประโยชน์ของการเรียนวิชาพิมพ์ดีดไทย 

จ๊ิบ...รู้ไหมว่า 

เรียนพิมพดี์ดไทย

ส าคญัและ 

มีประโยชน์อยา่งไร ? 
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ประโยชน์ของการเรียนวิชาพิมพ์ดีดไทย 
 

1. ท าให้รู้หลักปฏิบัติท่ีถูกต้องในการพิมพ์ดีดแบบสัมผัส 
2. ท าใหรู้้เทคนิคท่ีดีในการพิมพ์ดีดสัมผัส 

3. การฝึกพิมพ์ สัมผัสจะช่วยให้ ผู้พิมพ์ พิมพ์งานได้อย่างคล่องแคล่ว และมี
ประสิทธิภาพ 

4. การพิมพ์ดีดด้วยเครื่องพิมพ์ดีด จะช่วยให้ผู้พิมพ์ได้เรียนรู้จังหวะการก้าวนิ้วและ
น้ าหนักการดีดหรือเคาะท่ีถูกต้อง ถ้าดีดหรือเคาะเบาเกินไปตัวอักษรจะไม่ปรากฏ 
แต่ถ้าดีดหรือเคาะแรงเกินไปอาจท าให้ผ้าหมึกและกระดาษขาด 

5. การฝึกพิมพ์ดีดด้วยเครื่องพิมพ์ดีดช่วยให้ประหยัดค่าไฟฟ้า 

6. สามารถน าความรู้และทักษะท่ีได้รับไปประยุกต์ใช้กับเครื่องคอมพิวเตอร์ได้อย่าง
มีประสิทธิภาพ 

7. ท าให้ผู้เรียนได้ฝึกความอดทนและฝึกสมาธิ 
8. ท าให้มีระเบียบวินัย เพราะการฝึกพิมพ์ดีดผู้พิมพ์ต้องพิมพ์ให้ถูกต้องและเป็น

ระเบียบ 
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ใบงานท่ี 1 

เร่ือง  ความส าคัญและประโยชน์ของการเรียนวิชาพิมพ์ดีดไทย 
 

 

กลุ่มท่ี............... 
สมาชิก ประกอบด้วย 
1. ……………………………………………………………………………………………………เลขท่ี…………. 
2. ……………………………………………………………………………………………………เลขท่ี…………. 
3. ……………………………………………………………………………………………………เลขท่ี………….  
4. ……………………………………………………………………………………………………เลขท่ี…………. 
5. ……………………………………………………………………………………………………เลขท่ี…………. 

 
จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. บอกความส าคัญของการเรียนวิชาพิมพ์ดีดไทยได้ 
2. บอกประโยชน์ของการเรียนวิชาพิมพ์ดีดไทยได้ 
 

ค าช้ีแจง   ให้นักเรียนแบ่งกลุ่ม ๆ ละ 4 – 5 คน ช่วยกันระดมความคิดเห็นเกี่ยวกับความส าคัญและ 
             ประโยชน์ของการเรียนวิชาพิมพ์ดีดไทย  โดยเขียนเป็นข้อ ๆ ให้ชัดเจน  
 
1. ความส าคัญของการเรียนวิชาพิมพ์ดีดไทย คือ (2 คะแนน)   

…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

2. ประโยชน์ของการเรียนวิชาพิมพ์ดีดไทย  ได้แก่ (8 คะแนน) 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
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เฉลย  ใบงานท่ี 1 
เร่ือง  ความส าคัญและประโยชน์ของการเรียนวิชาพิมพ์ดีดไทย 

 
 

กลุ่มท่ี............... 
สมาชิก ประกอบด้วย 
1. ……………………………………………………………………………………………………เลขท่ี…………. 
2. ……………………………………………………………………………………………………เลขท่ี…………. 
3. ……………………………………………………………………………………………………เลขท่ี………….  
4. ……………………………………………………………………………………………………เลขท่ี…………. 
5. ……………………………………………………………………………………………………เลขท่ี…………. 

 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 
1. บอกความส าคัญของการเรียนวิชาพิมพ์ดีดไทยได้ 
2. บอกประโยชน์ของการเรียนวิชาพิมพ์ดีดไทยได้ 
 

ค าช้ีแจง   ให้นักเรียนแบ่งกลุ่ม ๆ ละ 4 – 5 คน ช่วยกันระดมความคิดเห็นเกี่ยวกับความส าคัญและ 
             ประโยชน์ของการเรียนวิชาพิมพ์ดีดไทย  โดยเขียนเป็นข้อ ๆ ให้ชัดเจน  
 

1. ความส าคัญของการเรียนวิชาพิมพ์ดีดไทย คือ (2 คะแนน)     
เป็นวิชาท่ีพัฒนาให้ผู้เรียนได้มีทักษะการพิมพ์ดีดสัมผัส หากมีการฝึกปฏิบัติสม่ าเสมอจะ

สามารถน าความรู้ไปประยุกต์ใช้กับเครื่องคอมพิวเตอร์ ในการพิมพ์เอกสารงานพิมพ์ในชีวิตประจ าวัน 
เช่น การพิมพ์รายงานในรายวิชาต่าง ๆ 

 

2. ประโยชน์ของการเรียนวิชาพิมพ์ดีดไทย  ได้แก่ (8 คะแนน) 
1) ท าให้รู้หลักปฏิบัติท่ีถูกต้องในการพิมพ์ดีดแบบสัมผัส 
2) ท าให้รู้เทคนิคท่ีดีในการพิมพ์ดีดสัมผัส 

3) การฝึกพิมพ์สัมผัสจะช่วยให้ผู้พิมพ์ พิมพ์งานได้อย่างคล่องแคล่ว และมีประสิทธิภาพ 

4) การพิมพ์ดีดด้วยเครื่องพิมพ์ดีด จะช่วยให้ผู้พิมพ์ได้เรียนรู้จังหวะการก้าวนิ้วและน้ าหนัก
การดดีหรือเคาะท่ีถูกต้อง ถ้าดีดหรือเคาะเบาเกินไปตัวอักษรจะไม่ปรากฏ แต่ถ้าดีดหรือ
เคาะแรงเกินไปอาจท าให้ผ้าหมึกและกระดาษขาด 

5) การฝึกพิมพ์ดีดด้วยเครื่องพิมพ์ดีดช่วยให้ประหยัดค่าไฟฟ้า 

6) สามารถน าความรู้และทักษะท่ีได้รับไปประยุกต์ใช้กับเครื่องคอมพิวเตอร์ได้อย่างมี
ประสิทธิภาพ 

7) ท าให้ผู้เรียนได้ฝึกความอดทนและฝึกสมาธิ 
8) ท าให้มีระเบียบวินัย เพราะการฝึกพิมพ์ดีดผู้พิมพ์ต้องพิมพ์ให้ถูกต้องและเป็นระเบียบ 
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แบบสงัเกตพฤติกรรมการท างานกลุ่ม 
แผนการจดัการเรียนรู้ท่ี 1  เร่ือง ความส าคัญและประโยชน์ของการเรียนวิชาพิมพ์ดีดไทย  ชั้น ม.1/....... 
กลุ่มที่...............ชื่อกลุ่ม.............................................................เลขที่........................................................... 
กลุ่มที่...............ชื่อกลุ่ม.............................................................เลขที่........................................................... 
กลุ่มที่...............ชื่อกลุ่ม.............................................................เลขที่........................................................... 
กลุ่มที่...............ชื่อกลุ่ม.............................................................เลขที่........................................................... 
กลุ่มที่...............ชื่อกลุ่ม.............................................................เลขที่........................................................... 
 

เลข
ที่ 

ชื่อ - สกุล 

พฤติกรรม 
การวางแผน 
การท างาน 

การแสดง 
ความคิดเห็น 

การท างาน 
เป็นทีม 

การตรงต่อเวลา ผลงานที่ปรากฏ รวม คะแนน 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 20 10 
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        

 
ระดับคะแนน เกณฑ์ระดับคุณภาพ 
1  หมายถึง  ปรับปรุง ช่วงคะแนน ระดับคุณภาพ 
2  หมายถึง  พอใช้ 1  (1 - 4)      ปรับปรุง (ลงชื่อ)......................................... 
3  หมายถึง  ดี 2  (5 - 6)          พอใช้          (นางกัญจนพร  ภัคพาณิชย์) 
4  หมายถึง  ดีมาก 3  (7 - 8)          ดี     ครูผู้สอน/ผู้ประเมิน 
 4  (9 - 10)     ดีมาก   .........../............/......... 
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     เครื่องพิมพ์ดีดภาษาไทยก าเนิดขึ้นในรัชสมัยพระจุลจอมเกล้าเจ้าอยู่หัว รัชกาลท่ี 5 
เมื่อ Mr.Edwin Hunter Macfarland หมอสอนศาสนาชาวอเมริกันท่ีเกิดในประเทศไทย ซึ่งมี
ต าแหน่งเป็นเลขานุการส่วนพระองค์ ในสมเด็จกรมพระยาด ารงราชานุภาพ เสนาบดีกระทรวง
ธรรมการ ได้เกิดความคิดท่ีจะสร้างเครื่องพิมพ์ดีดภาษาไทยขึ้น  พ.ศ.2434 เขาได้เดินทางไป
ยังสหรัฐอเมริกาเพื่อส ารวจว่าจะมีบริษัทใดท่ีสนใจผลิตเครื่องพิมพ์ดีดเป็นภาษาไทยบ้าง ซึ่งก็
พบว่าบริษัท Smith Premier ในเมือง New York สนใจท่ีจะร่วมผลิต ดังนั้น Mr.Macfarland 
จึงได้ร่วมมือกับบริษัท Smith Premier ผลิตต้นแบบเครื่องพิมพ์ดีดภาษาไทยข้ึน โดยได้ร่วม
ออกแบบและวางต าแหน่งตัวอักษรไทยท่ีจะใช้ในเครื่องพิมพ์ดีดได้ส าเร็จลักษณะเครื่องพิมพ์
ดีดไทย Smith Premier นั้น เป็นแบบแคร่ตาย(แคร่พิมพ์ไม่เล่ือน) และมีแป้นพิมพ์ 7 แถว ไม่
มีแป้นยกอักษรบน( Shift key) จึงยังไม่สามารถพิมพ์โดยวิธีพิมพ์สัมผัสได้  (Touch Typing) 

                                      
          รูปท่ี 1  พระอาจวิทยาคม                         รูปท่ี 2  โรงงาน Smith Premier 

     ในปี พ.ศ.2435 Mr.Macfarland ได้น าเครื่องพิมพ์ดีดภาษาไทยเครื่องแรกยี่ห้อ 
Smith Premier เข้ามาถวายรัชกาลท่ี 5 ซึ่งพระองค์ได้ทรงทดลองพิมพ์และพอพระราชหฤทัย
อย่างมาก จึงถือได้ว่ารัชกาลท่ี 5 เป็นนักพิมพ์ดีดไทยพระองค์แรก หลังจากนั้นพระองค์ได้ทรง
ส่ังซื้อเครื่องพิมพ์ดีดดังกล่าวเข้ามาใช้ในราชการสยามเป็นครั้งแรกจ านวน 17 เครื่อง  ต่อมาใน
ปี พ.ศ.2438 Mr.Edwin Macfarland ได้ถึงแก่กรรม กรรมสิทธิ์ในเครื่องพิมพ์ดีด Smith 
Premier จึงตกแก่ Dr.George Bradley Macfarland (พระอาจวิทยาคม) ผู้เป็นน้องชาย ซึ่ง
เป็นผู้ส่ังเครื่องพิมพ์ดีดไทย Smith Premier เข้ามาวางจ าหน่ายในประเทศไทยเป็นรุ่นแรกใน
ปี พ.ศ.2440 โดยวางขายท่ีร้านท าฟันของท่านเอง จนถึง พ.ศ.2441 จึงได้ต้ังห้างสมิทพรีเมียร์
ขึ้นที่หลังวังบูรพา ซึ่งปรากฏว่าได้รับความนิยมอย่างมากในวงราชการและบริษัทห้างร้าน 

 

รูปท่ี 3  เครื่องพิมพ์ดีดภาษาไทยเครื่องแรก 
 

ใบความรู้ท่ี 1.2 ประวัติเครื่องพิมพ์ดีด 
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รูปท่ี 4  เครื่องพิมพ์ดีดไทยสมิทพรีเมียร์แบบแป้นพิมพ์ 7 แถว 

      ในปี พ.ศ. 2458 หลังจากท่ีบริษัท Smith Premier ได้ขายสิทธิการผลิตให้แก่บริษัท 
Remington แล้ว บริษัท Remington ได้ยกเลิกการผลิตเครื่อง Smith Premier  และหันไป
ผลิตเครื่องแบบยกแคร่ได้แทน แต่ไม่ค่อยได้รับความนิยมจากคนไทยในยุคนั้น 

      ในปี พ.ศ.2465 Dr.George Macfarland เดินทางไปสหรัฐอเมริกา และได้ร่วมให้
ค าปรึกษาแก่บริษัท Remington ถึงการผลิตเครื่องพิมพ์ดีดไทยขนาดเล็กท่ีสามารถพิมพ์สัมผัส
สิบนิ้วได้ จนสามารถท าได้ส าเร็จเป็นแป้นแบบ 4 แถว และได้น าเครื่องพิมพ์ดีดรุ่นดังกล่าวเข้า
มาเผยแพร่ในประเทศไทยจนได้รับความนิยมแทนท่ีเครื่อง Smith Premier ในเวลาต่อมา แต่
ก็ยังมีปัญหาเรื่องการพิมพ์ท่ียังขัดกับวิธีการเขียนภาษาไทยอยู่บ้าง    ต่อมา Dr.George 
Macfarland ได้ร่วมกับพนักงานในห้างของท่าน 2 คน ท าการออกแบบและจัดวางแป้นอักษร
เสียใหม่เพื่อแก้ปัญหาท่ีมีอยู่ โดยมีนายสวัสด์ิ มากประยูร เป็นช่างประดิษฐ์ก้านอักษร และ
นายสุวรรณประเสริฐ เกษมณี (นายกิมเฮง) เป็นผู้ออกแบบการวางต าแหน่งแป้นอักษร โดย
วางตัวอักษรท่ีมีสถิติใช้บ่อยในต าแหน่งท่ีพิมพ์ได้ง่าย ซึ่งพิจารณาจากหนังสือต่างๆ จ านวน 38 
เล่ม รวม 167 , 456 ค า โดยใช้เวลา 7 ปีจึงส าเร็จเมื่อปี พ.ศ.2474 และเรียกแป้นชนิดนี้ว่า
แป้นแบบ เกษมณี  ตามช่ือผู้ออกแบบ จนกลายเป็นแป้นแบบมาตรฐานถึงปัจจุบัน    ต่อมา
นายสฤษด์ิ ปัตตะโชติ ต าแหน่งนายช่างเอก กรมชลประทาน ได้ศึกษาพบว่าแป้นพิมพ์แบบ
เกษมณียังมีข้อบกพร่อง คือขาดความสมดุลในการวางต าแหน่งแป้นอักษรระหว่างมือซ้ายและ
ขวา เพราะพบว่ามือขวาต้องท างานถึง70% ในขณะท่ีมือซ้ายท างานเพียง 30 % เท่านั้น และ
นิ้วก้อยมือขวาซึ่งเป็นนิ้วที่อ่อนแอกลับต้องท างานมากกว่านิ้วชี้มือซ้ายซึ่งแข็งแรงกว่า ส่งผลให้
การพิมพ์ดีดไม่มีประสิทธิภาพเท่าท่ีควร 
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 ถึงแม้ในปี พ.ศ. 2508 นายสฤษด์ิ ปัตตะโชติ นายช่างกรมชลประทานจะได้ท าการ
ปรับปรุง และออกแบบการจัดวางต าแหน่งแป้นอักษรไทยใหม่ ซึ่งเรียกว่าแป้นปัตตะโชติ และ
ได้ท าการวิจัยจนพบว่า แป้นปัตตะโชติสามารถพิมพ์ได้เร็วกว่าแป้นเกษมณีถึง 26.8% ก็ตาม 
แต่นักพิมพ์ดีดท้ังหลายได้ชินกับการพิมพ์บนแป้นเกษมณีแล้ว อีกท้ังต้นทุนในการปรับเปล่ียน
แป้นของเครื่องพิมพ์ดีดท่ีใช้อยู่ก็สูง จึงท าให้แป้นแบบเกษมณียังคงได้รับความนิยมมาจนทุก
วันนี้ และได้กลายเป็นแป้นพิมพ์ภาษาไทยมาตรฐานส าหรับคอมพิวเตอร์ในปัจจุบัน นอกจากนี้
พระอาจวิทยาคม ก็ยังเป็นบุคคลแรกท่ีเปิดโรงเรียนสอนพิมพ์ดีดภาษาไทยแบบสัมผัสขึ้นในปี 
พ.ศ. 2470  
      โดยการสนับสนุนจากสภาวิจัยแห่งชาติ นายสฤษด์ิ ปัตตะโชติ ได้ท าการศึกษาวิจัย
เพื่อออกแบบต าแหน่งแป้นอักษรใหม่ท่ีมีประสิทธิภาพกว่าเดิม โดยการสุ่มเลือกหนังสือ
หลากหลายสาขารวม 50 เล่ม แต่ละเล่มสุ่มออกมา 1000 ตัวอักษร รวม 50000 ตัวอักษร 
แล้วส ารวจว่าใน 1000 ตัวอักษรนั้นมีอักษรตัวใดใช้พิมพ์มากน้อยเพียงใดลดหล่ันกันลงมา
ตามล าดับ แล้วจึงน าตัวอักษรท่ีเก็บสถิติไว้นี้มาใช้เป็นแนวทางจัดวางแป้นพิมพ์ดีดใหม่ โดยถือ
หลักว่าอักษรท่ีใช้บ่อยให้อยู่ในต าแหน่งนิ้วท่ีแข็งแรงไม่เกิน 3 แถวล่างตามล าดับโดยมีแถวท่ี
สองเป็นศูนย์กลาง จากการทดลองและปรับปรุงจนในท่ีสุดก็ได้แป้นภาษาไทยท้ังสองแบบได้
แบบใหม่เรียกช่ือว่าแป้นแบบ ปัตตะโชติ ตามสกุลของผู้ออกแบบในปี พ.ศ.2509 
 ผลจากการทดลองเปรียบเทียบการสอนพิมพ์ดีดด้วยเครื่องแบบปัตตะโชติกับแบบ
เกษมณี จากกลุ่มตัวอย่าง 100 คน ท่ีแบ่งเป็น 2 กลุ่ม ใช้เวลาฝึกหัด 100 ช่ัวโมง (8 เดือน) 
ปรากฏว่ากลุ่มท่ีเรียนแบบปัตตะโชติสามารถพิมพ์ได้เร็วกว่าถึง 26.8 %  ถึงกระนั้นก็ยังมีผู้รู้
หลายคนออกมาวิจารณ์ถึงจุดอ่อนและความไม่เหมาะสมบางประการของแป้นแบบปัตตะโชติ 
ประกอบกับคนไทยส่วนใหญ่เคยชินกับการพิมพ์ด้วยแป้นเกษมณีแล้ว จึงท าให้แป้นแบบปัตตะ
โชติไม่ได้รับความนิยมจนหายไปในท่ีสุด  
 
 

 
รูปท่ี 5  เครื่องพิมพ์ดีดภาษาไทยในปัจจุบัน www.kr
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ใบงานท่ี 2 

เร่ือง  ประวัติความเป็นมาของเคร่ืองพิมพ์ดีดไทย 
 

 

ช่ือ......................................................................................................ช้ัน ม.1/..............เลขท่ี................. 
 
จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. อธิบายประวัติของเครื่องพิมพ์ดีดได้ 
2. อธิบายลักษณะเครื่องพิมพ์ดีดภาษาไทยยุคแรกได้ 

 
ค าส่ัง   ให้นักเรียนตอบค าถามตามประเด็นดังต่อไปนี้ (ข้อละ 2 คะแนน รวม 10 คะแนน) 
 

1. เครื่องพิมพ์ดีดภาษาไทยก าเนิดในสมัยใด ? 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

2. ใครเป็นผู้ผลิตเครื่องพิมพ์ดีดภาษาไทย ? 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

3. เครื่องพิมพ์ดีดภาษาไทยยุคแรกมีลักษณะเป็นอย่างไร ? 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

4. ผู้ออกแบบวางแป้นอักษรในเครื่องพิมพ์ดีดภาษาไทยจนได้รับความนิยมในปัจจุบัน คือใคร ? 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

5. แบบแผนการวางแป้นอักษรชนิดใดท่ีเป็นพื้นฐานในการวางแป้นอักษรในแป้นพิมพ์
คอมพิวเตอร์ในปัจจุบัน ? 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
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เฉลย ใบงานท่ี 2 

เร่ือง  ประวัติความเป็นมาของเคร่ืองพิมพ์ดีดไทย 
 

 

ช่ือ......................................................................................................ช้ัน ม.1/..............เลขท่ี................. 
 
จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. อธิบายประวัติของเครื่องพิมพ์ดีดได้ 
2. อธิบายลักษณะเครื่องพิมพ์ดีดภาษาไทยยุคแรกได้ 

 
ค าส่ัง   ให้นักเรียนตอบค าถามตามประเด็นดังต่อไปนี้ (ข้อละ 2 คะแนน รวม 10 คะแนน) 
 

1. เครื่องพิมพ์ดีดภาษาไทยก าเนิดในสมัยใด ? 
ตอบ  รัชกาลท่ี 5 
 

2. ใครเป็นผู้ผลิตเครื่องพิมพ์ดีดภาษาไทย ? 
ตอบ  Mr. Edwin  Hunter  Macfarland 
 

3. เครื่องพิมพ์ดีดภาษาไทยยุคแรกมีลักษณะเป็นอย่างไร ? 
ตอบ  เป็นแบบแคร่ตาย (แคร่พิมพ์ไม่เล่ือน)  และมีแป้นพิมพ์ 7  แถว  ไม่มีแป้นยก 
       ตัวอักษรบน 
 

4. ผู้ออกแบบวางแป้นอักษรในเครื่องพิมพ์ดีดภาษาไทยจนได้รับความนิยมในปัจจุบัน คือใคร ? 
ตอบ  นายสวัสด์ิ  มากประยูร  และนายสุวรรณประดิษฐ์  เกษมณี 
 

5. แบบแผนการวางแป้นอักษรชนิดใดท่ีเป็นพื้นฐานในการวางแป้นอักษรในแป้นพิมพ์
คอมพิวเตอร์ในปัจจุบัน ? 
ตอบ  แบบเกษมณี 
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แบบตรวจใบงาน 
แผนการจัดการเรียนรู้ที่................เรื่อง......................................................................ใบงานท่ี............ 

เลข
ที่ 

ชื่อ – สกุล 
เน้ือหาถูกต้อง

ครบถ้วน 
มีล าดับขั้นตอน

ของเน้ือหา 
สรุปใจความได้สาระ
ครอบคลุมเน้ือหา 

เป็นระเบียบ
เรียบร้อย 

การตรงต่อเวลา รวม คะแนน 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 20 10 
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
 

      ลงชื่อ...................................................ผู้ประเมิน 
                                                                         ............../.................../................ 

 
เกณฑ์การให้คะแนน        เกณฑ์การตัดสินคุณภาพ 

1 หมายถึง   ปรับปรุง 
2 หมายถึง   พอใช้ 
3 หมายถึง   ดี 
4 หมายถึง   ดีมาก 

 

ช่วงคะแนน ระดับคุณภาพ 
 9 – 10  
7 – 8  
5 – 6  

 ต่ ากว่า 5  

  4    หมายถึง    ดีมาก 
  3    หมายถึง    ดี 
  2    หมายถึง    พอใช้ 
  1    หมายถึง   ปรับปรุง 
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ส่วนประกอบของเคร่ืองพิมพ์ดีด ที่ 1 
 

 1.  กั้นระยะซ้าย (กั้นหน้า) 
 2.  กั้นระยะขวา (กั้นหลัง) 
 3.  แนวระดับบรรทัด     
 4.  แผงรองลบ 
 5.  ก้านคลายกระดาษ 
    
 
 
 

ใบความรู้ท่ี 1.3 เรื่อง ส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีด ท่ี 1 
 

3 4 5 
1 2 
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ลักษณะของส่วนประกอบต่าง ๆ ของเคร่ืองพิมพ์ดีด มีดังนี้ 
 
 
 
 

     
 

 
 มีลักษณะเป็นปุ่มหรือแป้นส่ีเหล่ียมยื่นขึ้นมาท่ีด้านหลังสเกล วัดรองกระดาษสามารถ
เล่ือนได้ ตรงกลางแป้นมีขีดเส้นสีแดง/สีขาว ใช้ส าหรับกั้นระยะซ้ายหรือกั้นหน้ากระดาษตาม
ต าแหน่งท่ีเริ่มต้นพิมพ์  ผู้พิมพ์สามารถต้ังกั้นระยะซ้าย (กั้นหน้า) จากขอบกระดาษริมสุด โดย
เล่ือนปุ่มกั้นหน้าไปอยู่ในต าแหน่งท่ีต้องการ เช่น  
 กั้นหน้า  1    นิ้ว เล่ือนปุ่มไปท่ีเลข  10 
 กั้นหน้า 1.5  นิ้ว เล่ือนปุ่มไปท่ีเลข  15 
 กั้นหน้า 2    นิ้ว เล่ือนปุ่มไปท่ีเลข  20 
 มีลักษณะเป็นปุ่มหรือแป้นส่ีเหล่ียมยื่นขึ้นมาท่ีด้านหลังสเกลวัดรองกระดาษสามารถ
เล่ือนได้ ตรงกลางแป้นมีขีดเส้นสีแดง/สีขาว ใช้ส าหรับกั้นระยะด้านขวา หรือกั้นหลัง  
หน้ากระดาษส าหรับต าแหน่งท่ีส้ินสุดความยาวของบรรทัดท่ีพิมพ์  ก่อนท่ีจะพิมพ์งานข้ันผลิต
ทุกครั้ง ผู้พิมพ์จะต้องกั้นระยะหน้า-หลัง ให้เหมาะสมเพื่อความสวยงาม ถ้าเล่ือนปุ่มกั้นหลังไป
ไว้ที่จุดใด เมื่อพิมพ์ไปถึงจุดนั้นจะมีเสียงกระด่ิงดังขึ้น  เพื่อเตือนให้ผู้พิมพ์ทราบว่ากระดาษใกล้
หมดบรรทัด จะพิมพ์ต่อไปได้อีกเพียง 2-3 ตัวอักษร ถ้าต้องการพิมพ์ต่อจนหมดค าจะต้องกด
แป้นขอตัวอักษร แล้วพิมพ์ให้จบค า ซึ่งผู้พิมพ์จะต้องคอยระวังอย่าพิมพ์จนตกขอบกระดาษ 

 
 
 

1 และ 2  ก้ันระยะซ้าย - ขวา (Left - Right  Margin) 
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 เป็นแนวเส้นประอยู่บนแผ่นพลาสติกหน้าแคร่  ใช้ประโยชน์ในการปรับแนวระดับ
บรรทัดให้ตรงในแนวนอน 

 
 
 
 

 
 

 เป็นแผ่นเหล็กแบนราบ  ใช้เป็นท่ีรองเพื่อลบค าท่ีพิมพ์ผิด  เช่น เมื่อพิมพ์ผิดให้หมุน
กระดาษข้ึนมาให้ค าท่ีพิมพ์ผิดอยู่ตรงแผงรองลบ แล้วจึงลบโดยปฏิบัติตามวิธีลบค าผิดท่ีถูกต้อง
เป็นแผ่นเหล็กยาวติดกับแคร่รองรับกระดาษเวลาลบค าผิด 
 
 

3  แนวระดับบรรทัด (Line Indecator) 

4 แผงรองลบ (Erasing Table) 

www.kr
oo

ba
nn

ok
.co

m



15 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 

   
 
 ลักษณะเป็นก้านแผ่นโลหะบางเล็ก ยื่นออกมาติดแคร่ทางด้านขวามือใกล้ลูกบิดขวา 
บางครั้งเมื่อป้อนกระดาษเข้าเครื่องแล้วอาจใส่กระดาษไม่ตรง จ าเป็นต้องปรับกระดาษไม่ให้
เอียง โดยโยกก้านคลายกระดาษเข้าหาตัว เพื่อให้ลูกยางป้อนกระดาษคลายออก แล้วจึงปรับ
กระดาษให้ตรง เสร็จแล้วโยกก้านคลายกระดาษลงจึงเริ่มพิมพ์ 
 
 

 
 
    

 
  

5  ก้านคลายกระดาษ (Paper Release Lever) 
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ใบงานท่ี 3 
ส่วนประกอบของเคร่ืองพิมพ์ดีด 

 
 

ช่ือ.....................................................................................................ช้ัน ม.1/............เลขท่ี.............................. 
 
จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. บอกส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีดได้  
2. บอกและใช้งานส่วนต่าง ๆ  ของเครื่องพิมพ์ดีดได้อย่างถูกต้อง 

 

        1   2       3      4       5 
 

 
 

 
 
 

ค าช้ีแจง  
1. ให้นักเรียนเติมช่ือส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีดตามหมายเลขท่ีก าหนดให้  (5 คะแนน) 

 

1) ………………………………………………………………………..…………………………………………………… 
2) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
3) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
4) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
5) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

2. ให้นักเรียนบอกวิธีใช้งานส่วนประกอบตามข้อ 1 (5 คะแนน) 
1) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
2) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
3) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
4) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
5) ………………………………………………………………………………………………………..….………………… 

 

 

ใบงานท่ี 3 
ส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีด ท่ี 1 
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ช่ือ.....................................................................................................ช้ัน ม.1/............เลขท่ี.............................. 
 
จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. บอกส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีดได้  
2. บอกวิธีและใช้ส่วนต่าง ๆ  ของเครื่องพิมพ์ดีดได้อย่างถูกต้อง 

 

        1   2       3      4       5 
 

 
 

 

ค าช้ีแจง  
1. ให้นักเรียนเติมช่ือส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีดตามหมายเลขท่ีก าหนดให้  (5 คะแนน) 

1) กั้นระยะซ้าย (กั้นหน้า) 
2) กั้นระยะขวา (กั้นหลัง) 
3) แนวระดับบรรทัด 

4) แผงรองลบ 

5) ก้านคลายกระดาษ 

2. ให้นักเรียนบอกวิธีใช้งานส่วนประกอบตามข้อ 1 (5 คะแนน) 
1) ให้กดปุ่มต้ังระยะซ้ายแล้วเล่ือนไปยังต าแหน่งท่ีต้องการ เช่น ถ้าต้องการกั้นหน้า 1 นิ้ว  

ให้เล่ือนปุ่มไปท่ีเลข 10 
2) ให้กดปุ่มต้ังระยะขวาแล้วเล่ือนไปยังต าแหน่งท่ีต้องการ   
3) ใช้ในการปรับแนวระดับบรรทัดให้ตรงในแนวนอน 
4) ใช้ส าหรับรองเพื่อลบค าท่ีพิมพ์ผิด 
5) ให้โยกเพื่อให้ลูกยางป้อนกระดาษคลายออก แล้วปรับกระดาษให้ตรงก่อนท่ีจะเริ่มพิมพ์ 

 

 

 

เฉลย ใบงานท่ี 3 
องค์ประกอบของเครื่องพิมพ์ดีด ท่ี 1 
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แบบตรวจใบงาน 
แผนการจัดการเรียนรู้ที่................เรื่อง......................................................................ใบงานท่ี............ 

เลข
ที่ 

ชื่อ – สกุล 
เน้ือหาถูกต้อง

ครบถ้วน 
มีล าดับขั้นตอน

ของเน้ือหา 
สรุปใจความได้สาระ
ครอบคลุมเน้ือหา 

เป็นระเบียบ
เรียบร้อย 

การตรงต่อเวลา รวม คะแนน 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 20 10 
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
 

      ลงชื่อ...................................................ผู้ประเมิน 
                                                                         ............../.................../................ 

 
เกณฑ์การให้คะแนน        เกณฑ์การตัดสินคุณภาพ 

1 หมายถึง   ปรับปรุง 
2 หมายถึง   พอใช้ 
3 หมายถึง   ดี 
4 หมายถึง   ดีมาก 

 

 

ช่วงคะแนน ระดับคุณภาพ 
 9 – 10  
7 – 8  
5 – 6  

ต่ ากว่า 5  

  4    หมายถึง    ดีมาก 
  3    หมายถึง    ดี 
  2    หมายถึง    พอใช้ 
  1    หมายถึง   ปรับปรุง 
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    3 4     5 
 
 
 

 
 
 

ส่วนประกอบของเคร่ืองพิมพ์ดีด ท่ี 2 
 

1. ด้ามปัดแคร่ 
2. ลูกบิดซ้าย 

3. คานทับกระดาษ 

4. ลูกยางทับกระดาษ 

5. ลูกบิดขวา 

 

 

 

 

ใบความรู้ท่ี 1.4 เรื่อง ส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีดท่ี 2 
 

1 

2 

www.kr
oo

ba
nn

ok
.co

m



20 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ลักษณะของส่วนประกอบต่าง ๆ ของเคร่ืองพิมพ์ดีด ที่ 2 มีดังนี้ 
 
 
 

 
 

 
 มีลักษณะเป็นด้ามเหล็กติดกับแคร่ด้านซ้ายมือ มีความยาวประมาณ  8 นิ้ว  ปลายมี
ส่วนแบนโค้งส าหรับจับปัดแคร่ขึ้นบรรทัดใหม่ 

 
 
 
 

 
  
 ลักษณะเป็นลูกบิดพลาสติกกลมเล็กสีด าติดกับลูกยางใหญ่ยื่นออกมา ด้านซ้าย  
ใช้ส าหรับบิดหมุนเล่ือนกระดาษข้ึนหรือลงตามต้องการ 

 
 

1. ด้ามปัดแคร่ (Carriage Return Lever) 

2. ลูกบิดซ้าย (Left Cylinder Knob) 

www.kr
oo

ba
nn

ok
.co

m



21 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 
 

 มีลักษณะเป็นแท่งโลหะกลมเล็กอยู่ติดขนานกับลูกยางใหญ่ โดยมีลูกยางเล็ก 2 – 3 
ลูก ติดอยู่ด้วย และมีสเกลตัวเลขบอกช่องขนาดตัวอักษร 
 
 
 
 

 

 
 
 ลูกยางทับกระดาษอยู่กับคานทับกระดาษจะมี 2- 3 ลูก ใช้ส าหรับทับกระดาษพิมพ์ให้
ยึดแนบติดกับลูกยางใหญ่ เมื่อใส่กระดาษเรียบร้อยแล้ว ให้เอาคานทับกระดาษลง โดยเล่ือน
ลูกยาง ให้แบ่งกระดาษมีลักษณะเป็นลูกยางเล็ก ๆ 2 – 3 ลูก ส าหรับทับกระดาษขณะพิมพ์ใช้
ทับกระดาษ เพื่อวัดความกว้างของหน้ากระดาษ สามารถเล่ือนไปมาได้ ส าหรับปรับทับ
กระดาษจับมุมกระดาษให้เสมอกัน จัดลูกยางท่ีคานทับกระดาษเป็น 3 ส่วนเท่า ๆ กันของ
หน้ากระดาษ 

3.  คานทับกระดาษ 

4.  ลูกยางทับกระดาษ (Paper Bail Rolls) 
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 ท าหน้าท่ีป้อนกระดาษเข้าไปในเครื่อง และปรับกระดาษขึ้น – ลง ในการจัดกระดาษ
ก่อนพิมพ์ การหมุนลูกบิดขวา  ใช้มือขวาจับลูกบิด หมุนตามต้องการ 

 
 
 

 
       
 

  
 

 
  

5.  ลูกบิดขวา (Right Cylinder Knob) 
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ช่ือ.....................................................................................................ช้ัน ม.1/............เลขท่ี.............................. 
 
 

ช่ือ....................................................................................................ช้ัน ม.1/.............เลขท่ี.............................. 
 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 
1. บอกส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีดได้  
2. บอกวิธีและใช้งานส่วนต่าง ๆ  ของเครื่องพิมพ์ดีดได้อย่างถูกต้อง 

 

                     3         4                                  5 
 

 
 

 
 
 

ค าช้ีแจง  
1. ให้นักเรียนเติมช่ือส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีดตามหมายเลขท่ีก าหนดให้  (5 คะแนน) 

 

1) ………………………………………………………………………..…………………………………………………… 
2) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
3) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
4) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
5) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

2. ให้นักเรียนบอกวิธีใช้งานส่วนประกอบตามข้อ 1 (5 คะแนน) 
1) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
2) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
3) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
4) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
5) ………………………………………………………………………………………………………..….………………… 

 

 

 

ใบงานท่ี 4 
ส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีด ท่ี 2 

1 

2 
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ช่ือ....................................................................................................ช้ัน ม.1/.............เลขท่ี.............................. 
 
จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. บอกส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีดได้  
2. บอกวิธีการใช้ส่วนต่าง ๆ  ของเครื่องพิมพ์ดีดได้อย่างถูกต้อง 

 

                     3         4                                  5  
 

 
 

 

ค าช้ีแจง  
1. ให้นักเรียนเติมช่ือส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีดตามหมายเลขท่ีก าหนดให้  (5 คะแนน) 

1) ด้ามปัดแคร่ 
2) ลูกบิดซ้าย 

3) คานทับกระดาษ 

4) ลูกยางทับกระดาษ 

5) ลูกบิดขวา 
 

2. ให้นักเรียนบอกวิธีใช้งานส่วนประกอบตามข้อ 1 (5 คะแนน) 
1) เป็นด้ามเหล็กติดกับแคร่ด้านซ้ายมือ ใช้ส าหรับปัดแคร่เพื่อขึ้นบรรทัดใหม่ 
2) มีลักษณะเป็นแท่งโลหะ ใช้ทับกระดาษให้ติดกับลูกยางใหญ่ 
3) เป็นลูกยางอยู่กับคานทับกระดาษ ใช้ส าหรับทับกระดาษให้ยึดแนบติดกับลูกยางใหญ่ 
4) เป็นลูกบิดพลาสติกกลมเล็กสีด าติดกับลูกยางใหญ่ ด้านซ้าย ใช้บิดหมุนเล่ือนกระดาษข้ึน

หรือลงตามต้องการ 
5) เป็นลูกบิดพลาสติกกลมเล็กสีด าติดกับลูกยางใหญ่ ด้านขวา ใช้บิดหมุนเล่ือนกระดาษข้ึน

หรือลงตามต้องการ 
 
 

 

 

เฉลย ใบงานท่ี 4 
องค์ประกอบของเครื่องพิมพ์ดีด ท่ี 2 

1 
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แบบตรวจใบงาน 
แผนการจัดการเรียนรู้ที่................เรื่อง......................................................................ใบงานท่ี............ 

เลข
ที่ 

ชื่อ – สกุล 
เน้ือหาถูกต้อง

ครบถ้วน 
มีล าดับขั้นตอน

ของเน้ือหา 
สรุปใจความได้สาระ
ครอบคลุมเน้ือหา 

เป็นระเบียบ
เรียบร้อย 

การตรงต่อเวลา รวม คะแนน 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 20 10 
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
 

      ลงชื่อ...................................................ผู้ประเมิน 
                                                                         ............../.................../................ 

 
เกณฑ์การให้คะแนน        เกณฑ์การตัดสินคุณภาพ 

1 หมายถึง   ปรับปรุง 
2 หมายถึง   พอใช้ 
3 หมายถึง   ดี 
4 หมายถึง   ดีมาก 

 

 

ช่วงคะแนน ระดับคุณภาพ 
  9 – 10  
7 – 8  
5 – 6  

ต่ ากว่า 5  

  4    หมายถึง    ดีมาก 
  3    หมายถึง    ดี 
  2    หมายถึง    พอใช้ 
  1    หมายถึง   ปรับปรุง 
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   3       4 
 
 
 

 
 
 

ส่วนประกอบของเคร่ืองพิมพ์ดีด ท่ี 3 
 

1. ฟรีระยะบรรทัด 

2. ปุ่มเล่ือนแคร่ซ้าย 

3. ฟรีระยะบรรทัดคงท่ี 

4. ปุ่มเล่ือนแคร่ขวา 

5. ก้านปรับผ้าหมึก 

 

 

 

 

ใบความรู้ท่ี 1.5 เรื่อง ส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีดท่ี 3 
 

1 
2 

5 
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ลักษณะของส่วนประกอบต่าง ๆ ของเคร่ืองพิมพ์ดีด ที่ 3 มีดังนี้ 
 
 
 

 

 

 
  
 เป็นปุ่มส าหรับปรับระยะบรรทัดให้ชิด หรือห่างกว่าระยะบรรทัดท่ีต้ังไว้ ผู้พิมพ์
สามารถกดปุ่ม เพื่อปรับระยะบรรทัดได้ตามต้องการ  

 
 
 
 

   
 

  
 

 ปุ่มโยกติดอยู่ด้านซ้าย – ด้านขวาของเครื่องพิมพ์ดีด  ใช้เมื่อต้องการเล่ือนแคร่ไป
ทางซ้ายหรือขวาสุดจะกดปุ่มเล่ือนแคร่ซ้ายหรือขวา แคร่ก็จะเล่ือนตามต้องการ 

 
 

 

1. ฟรีระยะบรรทัด  (Variable Release Lever) 

2. และ 4. ปุ่มเลื่อนแคร่ขวา - ซ้าย (Right & Left Carriage 

www.kr
oo

ba
nn

ok
.co

m



28 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 

 
 

 เป็นก้านส าหรับโยกให้ลูกยางเล็ก และลูกยางใหญ่คลายออกจากกันเพื่อให้หลวมไม่
จับกระดาษลูกยางใหญ่จะหมุนฟรีได้โดยรอบเพื่อให้ปรับระยะบรรทัดได้โดยอิสระ 

 
 

 
 

 
 

 เป็นปุ่มหรือก้านโยกปรับเล่ือนได้ อยู่ด้านซ้ายมือ มีจุดบอกต าแหน่ง 3 จุด สีขาว สี
ด า/น้ าเงิน สีแดง เมื่อต้องการพิมพ์กระดาษไข จะต้องปรับผ้าหมึกไม่ให้ยกขึ้น มิฉะนั้น 
กระดาษไขท่ีพิมพ์จะไม่ทะลุ เมื่อน ามาอัดส าเนาตัวอักษรท่ีพิมพ์จะไม่ชัดเจน จึงจ าเป็นต้องโยก
ก้านปรับผ้าหมึกพิมพ์ไปยู่ท่ีช่องสีขาว เมื่อต้องการพิมพ์กระดาษตามปกติ จะต้องโยกก้านปรับ
ผ้าหมึกไปท่ีช่องสีน้ าเงิน/สีด า 

 

3. ฟรีระยะบรรทัดคงที่ (Platen Release) 

5. ก้านปรับผ้าหมึก (Ribbon Adjuster) 
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ใบงานท่ี 3 
ส่วนประกอบของเคร่ืองพิมพ์ดีด 

 
 

ช่ือ.............................................................................................ช้ัน ม.1/.............เลขท่ี................................... 
 
จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. บอกส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีดได้  
2. บอกวิธีและใช้งานส่วนต่าง ๆ  ของเครื่องพิมพ์ดีดได้อย่างถูกต้อง 

 

          1    2     3                  4 
 

 
 

 
 
 

ค าช้ีแจง  
1. ให้นักเรียนเติมช่ือส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีดตามหมายเลขท่ีก าหนดให้  (5 คะแนน) 

 

1) ………………………………………………………………………..…………………………………………………… 
2) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
3) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
4) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
5) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 

2. ให้นักเรียนบอกวิธีใช้งานส่วนประกอบตามข้อ 1 (5 คะแนน) 
1) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
2) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
3) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
4) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
5) ………………………………………………………………………………………………………..….………………… 

 

 

 

ใบงานท่ี 5 
ส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีด ท่ี 3 

5 
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ช่ือ.............................................................................................ช้ัน ม.1/.............เลขท่ี................................... 
 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 
1. บอกส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีดได้  
2. บอกวิธีและใช้ส่วนต่าง ๆ  ของเครื่องพิมพ์ดีดได้อย่างถูกต้อง 

 

          1    2     3                  4 
 

 
 

 

ค าช้ีแจง  
1. ให้นักเรียนเติมช่ือส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีดตามหมายเลขท่ีก าหนดให้  (5 คะแนน) 

1) ฟรีระยะบรรทัด 

2) ปุ่มเลื่อนแคร่ซ้าย 

3) ฟรีระยะบรรทัดคงที ่
4) ปุ่มเลื่อนแคร่ขวา 

5) ก้านปรับผ้าหมึก 

2. ให้นักเรียนบอกวิธีใช้งานส่วนประกอบตามข้อ 1 (5 คะแนน) 
1) เป็นปุ่มส าหรับปรับระยะบรรทัดให้ชิด หรือห่างกว่าระยะบรรทัดที่ต้ังไว้ ผู้พิมพ์สามารถ 

กดปุ่ม เพ่ือปรับระยะบรรทัดได้ตามต้องการ 
2) ปุ่มโยกติดอยู่ด้านซ้ายของเครื่องพิมพ์ดีด  ใช้เมื่อต้องการเลื่อนแคร่ไปทางซ้ายสุดจะกดปุ่มเลื่อนแคร่

ซ้าย แคร่ก็จะเลื่อนตามต้องการ 
3) เป็นก้านส าหรับโยกให้ลูกยางเล็ก และลูกยางใหญ่คลายออกจากกันเพ่ือให้หลวมไม่จับกระดาษลูกยาง

ใหญ่จะหมุนฟรีได้โดยรอบเพ่ือให้ปรับระยะบรรทัดได้โดยอิสระ 
4) ด้านขวาของเครื่องพิมพ์ดีด  ใช้เมื่อต้องการเลื่อนแคร่ไปทางขวาสุดจะกดปุ่มเลื่อนแคร่ขวา แคร่ก็จะ

เลื่อนตามต้องการ 
5) เมื่อต้องการพิมพ์กระดาษจะต้องโยกก้านปรับผ้าหมึกไปที่ช่องสีน้ าเงิน/สีด า 

 

 

เฉลย ใบงานท่ี 5 
องค์ประกอบของเครื่องพิมพ์ดีด ท่ี 3 

5 
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แบบตรวจใบงาน 
แผนการจัดการเรียนรู้ที่................เรื่อง......................................................................ใบงานท่ี............ 

เลข
ที่ 

ชื่อ – สกุล 
เน้ือหาถูกต้อง

ครบถ้วน 
มีล าดับขั้นตอน

ของเน้ือหา 
สรุปใจความได้สาระ
ครอบคลุมเน้ือหา 

เป็นระเบียบ
เรียบร้อย 

การตรงต่อเวลา รวม คะแนน 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 20 10 
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
 

      ลงชื่อ...................................................ผู้ประเมิน 
                                                                         ............../.................../................ 

 
เกณฑ์การให้คะแนน             เกณฑ์การตัดสินคุณภาพ 

1 หมายถึง   ปรับปรุง 
2 หมายถึง   พอใช้ 
3 หมายถึง   ดี 
4 หมายถึง   ดีมาก 

 

 

ช่วงคะแนน ระดับคุณภาพ 
  9 – 10  
7 – 8  
5 – 6  

ต่ ากว่า 5  

  4    หมายถึง    ดีมาก 
  3    หมายถึง    ดี 
  2    หมายถึง    พอใช้ 
  1    หมายถึง   ปรับปรุง 
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           3    
 
 
 

 
 
 

ส่วนประกอบของเคร่ืองพิมพ์ดีด ท่ี 3 
 

1. แป้นขออักษร 

2. ปุ่มลบแท็ป 

3. คานแท็ป (TAB) 
4. ปุ่มต้ังแท็ป 

5. แป้นถอยหลัง 

 

 

 

 

ใบความรู้ท่ี 1.6 เรื่อง ส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีดท่ี 4 
 

1 

4 

2 5 
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ลักษณะของส่วนประกอบต่าง ๆ ของเคร่ืองพิมพ์ดีด ที่ 4 มีดังนี้ 
 
 
 

 

 

 
  
 มีลักษณะเป็นแป้นอยู่ด้านซ้ายมือด้านบนสุดของแป้นอักษร ใช้ส าหรับปลดกั้นหลังใน
กรณีท่ีเมื่อพิมพ์ข้อความไปเกือบสุดบรรทัดและได้ยินเสียงกระด่ิงดังเตือนเพื่อให้ทราบว่าจะถึง
จุดกั้นหลังแล้ว  ถ้ามีข้อความพิมพ์ต่อให้กดแป้นขอตัวอักษรนี้ก็สามารถพิมพ์ต่อไปได้อีก 5 ดีด 
จึงปัดขึ้นบรรทัดใหม่ ระวังอย่าพิมพ์เลยออกไปจนตกขอบกระดาษ 
 

 
 
 

   
 

 เมื่อกดคาน TAB เล่ือนแคร่ไปยังต าแหน่งท่ีต้ังระยะจ ากัดตอนไว้ กดปุ่ม Tab clear 
(เครื่องหมาย -) ระยะจ ากัดตอนท่ีตั้งไว้จะลบหายไป 

 

1. แป้นขออักษร (Margin Release) 

2.  

2. แท็ปลบ (Tab Clear) 
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ใช้ส าหรับเล่ือนแคร่ไปยังต าแหน่งท่ีต้องการพิมพ์หรือท่ีได้ต้ัง TAB (Tab Set) ไว้แล้ว 
 
 

 
 
 

 
 

 อยู่ด้านขวาของตัวเครื่องใช้ส าหรับต้ังระยะจ ากัดตอนหรือย่อหน้า เมื่อต้องการต้ัง
ระยะจ ากัดตอนเพื่อพิมพ์บัญชร (Column) หรือพิมพ์ตาราง (Table)  ต่าง ๆ ให้ต้ังระยะโดย
กด Tab + เพื่อจะได้พิมพ์ให้ตรงกันทุกบรรทัดในแต่ละบัญชรตามความต้องการ เป็นการต้ัง
ระยะจ ากัดตอน 

 

3. คานแท็ป  (TAB) 

4. ปุ่มต้ังแท็ป (Tab Set) 
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 มีลักษณะเป็นแป้นอยู่ขวามือของแป้นอักษร ใช้ส าหรับกดให้แคร่เล่ือนไปข้างหน้า  
กดแป้น 1 ครั้งเท่ากับ 1 ตัวอักษร ในกรณีเมื่อพิมพ์ข้อความเลยไปโดยยังไม่ได้ใส่วรรณยุกต์ 
หรือสระ สามารถกดแป้นถอยหลังกลับมาให้ตรงจุดท่ีต้องการพิมพ์เติมสระ วรรณยุกต์ได้ 
บางครั้งพิมพ์แล้วตัวอักษรกระดาษเล่ือนออกไป ก็สามารถกดแป้นถอยหลังให้กลับท่ีเดิมได้ 
และแป้นถอยหลังยังใช้ประโยชน์ในการพิมพ์วางศูนย์ได้อีกด้วย 
 
 

 
 

 

 
 

 
 
 
 
 

5. แป้นถอยหลัง (Back Space) 
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ใบงานท่ี 3 
ส่วนประกอบของเคร่ืองพิมพ์ดีด 

 
 

ช่ือ.............................................................................................ช้ัน ม.1/.............เลขท่ี................................... 
 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 
1. บอกส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีดได้  
2. บอกวิธีและใช้งานส่วนต่าง ๆ  ของเครื่องพิมพ์ดีดได้อย่างถูกต้อง 

 

                       3       
 
 

 
 
 

ค าช้ีแจง  
1. ให้นักเรียนเติมช่ือส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีดตามหมายเลขท่ีก าหนดให้  (5 คะแนน) 

 

1) ………………………………………………………………………..…………………………………………………… 
2) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
3) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
4) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
5) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 

2. ให้นักเรียนบอกวิธีใช้งานส่วนประกอบตามข้อ 1 (5 คะแนน) 
1) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
2) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
3) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
4) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
5) ………………………………………………………………………………………………………..….………………… 

 

 

 

ใบงานท่ี 6 
ส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีด ท่ี 4 

1 

2 4 

5 
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ช่ือ.............................................................................................ช้ัน ม.1/.............เลขท่ี................................... 
 
 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 
1. บอกส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีดได้  
2. บอกวิธีและใช้ส่วนต่าง ๆ  ของเครื่องพิมพ์ดีดได้อย่างถูกต้อง 

 

                3       
 

 
 

 

ค าช้ีแจง  
1. ให้นักเรียนเติมช่ือส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีดตามหมายเลขท่ีก าหนดให้  (5 คะแนน) 

 

1) แป้นขออักษร 

2) ปุ่มลบแท็ป 

3) คานแท็ป 

4) ปุ่มต้ังแท็ป 

5) แป้นถอยหลัง 

2. ให้นักเรียนบอกวิธีใช้งานส่วนประกอบตามข้อ 1 (5 คะแนน) 
1) ใช้ส าหรับปลดกั้นหลังในกรณีท่ีต้องการพิมพ์เกินบรรทัด 
2) ถ้าต้องการลบแท็ปให้กดคานแท็ปไปยังต าแหน่งท่ีต้องการแล้วกดปุ่มลบแท็ป 
3) ใช้ส าหรับเล่ือนแคร่ไปยังต าแหน่งท่ีต้ังแท็ปไว้ 
4) เมื่อต้องการตั้งระยะจ ากัดตอนให้กดปุ่มต้ังแท็ปตามต าแหน่งท่ีต้องการ 
5) ใช้ส าหรับกดให้แคร่เล่ือนไปข้างหน้า กดแป้น 1 ครั้งเท่ากับ 1 ตัวอักษร 

 

 

 

เฉลย ใบงานท่ี 6 
องค์ประกอบของเครื่องพิมพ์ดีด ท่ี 4 

1 

2 4 
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แบบตรวจใบงาน 
แผนการจัดการเรียนรู้ที่................เรื่อง......................................................................ใบงานท่ี............ 

เลข
ที่ 

ชื่อ – สกุล 
เน้ือหาถูกต้อง

ครบถ้วน 
มีล าดับขั้นตอน

ของเน้ือหา 
สรุปใจความได้สาระ
ครอบคลุมเน้ือหา 

เป็นระเบียบ
เรียบร้อย 

การตรงต่อเวลา รวม คะแนน 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 20 10 
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
 

      ลงชื่อ...................................................ผู้ประเมิน 
                                                                         ............../.................../................ 

 
เกณฑ์การให้คะแนน        เกณฑ์การตัดสินคุณภาพ 

1 หมายถึง   ปรับปรุง 
2 หมายถึง   พอใช้ 
3 หมายถึง   ดี 
4 หมายถึง   ดีมาก 

 

 

ช่วงคะแนน ระดับคุณภาพ 
  9 – 10  
7 – 8  
5 – 6  

ต่ ากว่า 5  

  4    หมายถึง    ดีมาก 
  3    หมายถึง    ดี 
  2    หมายถึง    พอใช้ 
  1    หมายถึง   ปรับปรุง 
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       4         
 
 
 

 
 
 
 

ส่วนประกอบของเคร่ืองพิมพ์ดีด ท่ี 3 
 

1. แป้นยกแคร่ซ้าย 

2. แป้นล๊อกอักษรบน 

3. ปรับระยะบรรทัด 

4. แผงน ากระดาษ (ช่องใส่กระดาษ) 
5. แป้นยกแคร่ขวา 

6. คานเว้นวรรค 

 

 

 

ใบความรู้ท่ี 1.7 เรื่อง ส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีดท่ี 5 
 

1 

5 

3 

2 

6 
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ลักษณะของส่วนประกอบต่าง ๆ ของเคร่ืองพิมพ์ดีด ที่ 5 มีดังนี้ 
 
 
 

 

 

 
  
 มีลักษณะเป็นแป้นส่ีเหล่ียมใหญ่กว่าแป้นอักษรอยู่ท้ังด้านซ้ายและด้านขวาใกล้กับ
แป้นอักษรแถวล่างสุด เมื่อต้องการพิมพ์อักษรบนท่ีอยู่ด้านซ้ายมือ ให้ใช้นิ้วก้อยด้านขวา  
ยกแคร่และพิมพ์อักษรบนด้านซ้ายท่ีต้องการ ในทางตรงกันข้าม ถ้าอักษรบนอยู่ด้านขวาให้ใช้
นิ้วก้อยด้านซ้ายยกแคร่ซ้ายแล้วจึงพิมพ์อักษรบนที่อยู่ด้านขวา 
 

 
 
 

   
 

 เป็นแป้นอยู่ทางด้านซ้ายมือ ใกล้ปุ่มปรับผ้าหมึก ใช้ส าหรับล็อกเวลาพิมพ์อักษรบน
และตัวเลข เมื่อพิมพ์เสร็จแล้วให้กดแป้นล็อกแคร่ (Shift Lock) อีกครั้งหนึ่งแคร่จะตกลงมา ก็
จะสามารถพิมพ์ตัวอักษรได้ตามปกติ 

 

1. และ 5. แป้นยกแคร่ซ้าย - ขวา (Left & Right Shift Key) 

2. แป้นลอ็กอักษรบน (ล็อกแคร่) (Shift Lock) 
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 มีลักษณะเป็นวงล้อกลม ส าหรับต้ังระยะบรรทัดตามต้องการ ต้ังแต่ระยะบรรทัด 1 
ถึง 3 พิมพ์ดีดภาษาไทยต้องต้ังระยะบรรทัดคู่ (Double Space)  เสมอ เนื่องจากภาษาไทยมี
ท้ังสระและวรรณยุกต์ท่ีอยู่บนและล่างของบรรทัด 

 
 

 
 

 
 
 

 เป็นแผ่นเหล็ก เล่ือนไปมาได้ตามต้องการ ก่อนใส่กระดาษต้องเล่ือนแผงน ากระดาษ
ไปท่ีเลข 0 (ศูนย์)  เพื่อสะดวกในการจัดหน้ากระดาษ (ด้านซ้าย)  ให้ตรงกัน 
 

 

3. ปรับระยะบรรทัด (Variable Release Lever) 

4. แผงน ากระดาษ (ช่องใส่กระดาษ) (Paper Guide) 
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 มีลักษณะเป็นแป้นส่ีเหล่ียมกว้าง 1.5 ซม. ยาวประมาณ 6  นิ้ว  อยู่ติดขอบเครื่อง
ด้านหน้าแถวล่างของแป้นอักษร ใช้ส าหรับเมื่อต้องการพิมพ์เว้นวรรค  โดยใช้นิ้วหัวแม่มือขวา
หรือซ้ายเคาะ 
 
 
 

 
 

 

 
 

 
 
 
 
 

6. คานเว้นวรรค (Space Bar) 
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ใบงานท่ี 3 
ส่วนประกอบของเคร่ืองพิมพ์ดีด 

 
 

ช่ือ.............................................................................................ช้ัน ม.1/.............เลขท่ี................................... 
 
 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 
1. บอกส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีดได้  
2. บอกวิธีและใช้งานส่วนต่าง ๆ  ของเครื่องพิมพ์ดีดได้อย่างถูกต้อง 

 

           3               4        
 

 
 

 
 
 

ค าช้ีแจง  
1. ให้นักเรียนเติมช่ือส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีดตามหมายเลขท่ีก าหนดให้  (5 คะแนน) 

1) ………………………………………………………………………..…………………………………………………… 
2) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
3) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
4) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
5) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
6) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 

2. ให้นักเรียนบอกวิธีใช้งานส่วนประกอบตามข้อ 1 (5 คะแนน) 
1) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
2) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
3) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
4) ………………………………………………………………………………………………………..….………………… 
5) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 
6) ……………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

ใบงานท่ี 7 
ส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีด ท่ี 5 

1 

2 
5 

6 
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ช่ือ.............................................................................................ช้ัน ม.1/.............เลขท่ี................................... 
 
 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 
1. บอกส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีดได้  
2. บอกวิธีและใช้ส่วนต่าง ๆ  ของเครื่องพิมพ์ดีดได้อย่างถูกต้อง 

3   4 
 

        

                             
 

 
 

ค าช้ีแจง  
1. ให้นักเรียนเติมช่ือส่วนประกอบของเครื่องพิมพ์ดีดตามหมายเลขท่ีก าหนดให้  (5 คะแนน) 

1) แป้นยกแคร่ซ้าย 

2) แป้นล๊อกอักษรบน 

3) ปรับระยะบรรทัด 

4) แผงน ากระดาษ (ช่องใส่กระดาษ) 
5) แป้นยกแคร่ขวา 

6) คานเว้นวรรค 

2. ให้นักเรียนบอกวิธีใช้งานส่วนประกอบตามข้อ 1 (5 คะแนน) 
1) กดแป้นยกแคร่ซ้ายเมื่อต้องการพิมพ์อักษรบนด้วยน้ิวด้านขวา 
2) ใช้ส าหรับล๊อกเวลาพิมพ์อักษรบนและตัวเลข  
3) ใช้ส าหรับต้ังระยะบรรทัดตามต้องการ ส าหรับพิมพ์ดีดไทยต้องต้ังระยะบรรทัดคู่ 
4) กดแป้นยกแคร่ขวาเมื่อต้องการพิมพ์อักษรบนด้วยน้ิวด้านซ้าย 
5) เป็นแผ่นเหล็ก เลื่อนไปมาได้ตามต้องการเพ่ือสะดวกในการจัดหน้ากระดาษให้ตรงกัน 
6) ใช้ส าหรับเมื่อต้องการพิมพ์เว้นวรรค 

 

 

เฉลย ใบงานท่ี 7 
องค์ประกอบของเครื่องพิมพ์ดีด ท่ี 5 

2 

1 5 
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แบบตรวจใบงาน 
แผนการจัดการเรียนรู้ที่................เรื่อง......................................................................ใบงานท่ี............ 

เลข
ที่ 

ชื่อ – สกุล 
เน้ือหาถูกต้อง

ครบถ้วน 
มีล าดับขั้นตอน

ของเน้ือหา 
สรุปใจความได้สาระ
ครอบคลุมเน้ือหา 

เป็นระเบียบ
เรียบร้อย 

การตรงต่อเวลา รวม คะแนน 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 20 10 
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
 

      ลงชื่อ...................................................ผู้ประเมิน 
                                                                         ............../.................../................ 

 
เกณฑ์การให้คะแนน        เกณฑ์การตัดสินคุณภาพ 

1 หมายถึง   ปรับปรุง 
2 หมายถึง   พอใช้ 
3 หมายถึง   ดี 
4 หมายถึง   ดีมาก 

 

 

ช่วงคะแนน ระดับคุณภาพ 
  9 – 10  
7 – 8  
5 – 6   

ต่ ากว่า 5  

  4    หมายถึง    ดีมาก 
  3    หมายถึง    ดี 
  2    หมายถึง    พอใช้ 
  1    หมายถึง   ปรับปรุง 
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 การเปล่ียนผ้าหมึกจ าเป็นอย่างยิ่งท่ีผู้พิมพ์จะต้องเรียนรู้วิธีการติดต้ังผ้าหมึกในเครื่อง
พิมพ์ดีด เนื่องจากหมึกพิมพ์ส าหรับเครื่องพิมพ์ดีด มีลักษณะเป็นผ้าหมึกบรรจุในหลอดส าหรับ
ม้วนผ้าหมึกเพื่อให้หมุนไปซ้าย-ขวา  หากใช้งานนานจะท าให้สีหมึกจางไม่ชัดเจน เนื่องจาก 
น้ าหมึกท่ีอยู่บนผ้าพิมพ์แห้ง จึงจ าเป็นต้องเปล่ียนหมึกพิมพ์ม้วนใหม่   การเปล่ียนผ้าหมึกมี
ขั้นตอน ดังนี้ 
 
 1. เปิดฝาครอบเครื่องพิมพ์ดีด 

 

 
 

 2. ถอดหลอดผ้าหมึกออกจากแกน  
 

 
  

 

ใบความรู้ที่ 1.8 เร่ือง การบ ารุงรักษาและการแก้ไขเคร่ืองพิมพ์ดีดอย่างง่าย 

การเปลี่ยนผ้าหมึก 
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3. โยกคานเหล็กท่ีล็อกหลอดผ้าหมึกออกท้ังสองด้านก่อนท่ีจะดึงหลอดผ้าหมึกออก
จากแกน 
 

 
 
 

4. จับผ้าหมึกแล้วปลดออกจากทางน าผ้าหมึก และตะขอทางน าผ้าหมึก   
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 5. น าผ้าหมึกหลอดใหม่มาใส่ลงแทนหลอดเก่าท่ีถอดออก  โดยน าหลอดผ้าหมึกใส่ลง
ตรงแกนบรรจุหลอดหมึกท้ังสองด้าน  กดแป้นล็อกอักษรบนแล้วโยกคานล็อกหลอดผ้าหมึก
ออกแล้วกดหลอดผ้าหมึกลงให้พอดีท้ังสองด้าน 

 

 
 

 
6. ใช้มือท้ังสองข้างจับผ้าหมึกใส่ลงในทางน าผ้าหมึก โดยใส่ข้างหลังทางน าผ้าหมึก 

แล้วกดลงให้ต่ าเพื่อสอดให้ผ้าหมึกเข้าไปอยู่ในช่องตะขอทางน าผ้าหมึก 
 

 
 

 7. กรณีผ้าหมึกมี 2 สี (สีด า และสีแดง)  ให้ส่วนสีด าของผ้าหมึกจะต้องอยู่ด้านบน
เสมอ 
 8. เสร็จแล้วปลดแป้นล็อกอักษรบน ปิดฝาครอบเครื่องพิมพ์ดีด สามารถใช้งานได้
ตามปกติ 
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1. ตรวจเช็คสภาพเครื่องพิมพ์ดีดก่อนลงมือพิมพ์ว่าเครื่องอยู่ในสภาพใช้งานได้ปกติ

ดีหรือไม่ 
2. ผ้าคลุมเครื่องพิมพ์ดีดให้พับให้เรียบร้อย และเก็บในล้ินชักโต๊ะ 

3. ท าความเครื่องพิมพ์โดยเฉพาะแป้นตัวอักษรเสมอ  ใช้แปรงปัดเศษยางลบหรือ
ฝุ่นละอองภายในเครื่อง และตามซอกต่าง ๆ  

4. ใช้ผ้านุ่มเช็ดถูภายนอกและตัวเครื่องพิมพ์ เพื่อให้เครื่องพิมพ์ดีดสะอาดอยู่เสมอ 

5. อย่าเปิดฝาครอบเครื่องพิมพ์วางกับพื้นและหมุนผ้าหมึกเล่น 

6. อย่าเคล่ือนย้ายเครื่องพิมพ์ก่อนได้รับอนุญาต 

7. ใช้ผ้าคลุมเครื่องพิมพ์ดีดทุกครั้งหลังจากใช้งานแล้ว เพื่อป้องกันฝุ่นละออง 

8. หมั่นหยอดน้ ามันเครื่องในส่วนท่ีเป็นกลไกท่ีส าคัญ 
 

 
 
 

 
 
 
 

การบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพ์ดีด 
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1. ยึดอายุการใช้งานของเครื่องพิมพ์ดีด 

2. สามารถใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

3. ประหยัดค่าใช้จ่ายและระยะเวลาในการซ่อมแซม 
 
 
 
 

 
 
 

1. กระทบกระเทือนการปฏิบัติงานประจ าวัน  
2. งานพิมพไ์ม่มีประสิทธิภาพ รูปแบบไม่สวยงาม  
3. ส้ินเปลืองเวลาและค่าใช้จ่ายในการซ่อมแซม 

4. ท าให้งานท่ีก าลังปฏิบัติอยู่ล่าช้า 

 
 

 

 

ผลดีของการบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพ์ดีด 

ผลเสียของการขาดการบ ารุงรักษาเคร่ืองพิมพ์ดีด 
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ใบความรู้ที่ 1.5  กิจนิสัยที่ดีและเทคนิคการใช้เคร่ืองพิมพ์ดีด 
การพับผ้าคลุมเคร่ืองพิมพ์ดีด  

 
 

1. ใช้มือท้ังสองข้าง จับผ้าคลุมเครื่องพิมพ์ดีดคนละมุมของตัวเครื่องพิมพ์ดีด  
ยกขึ้นให้พ้นจากเครื่องพิมพ์ดีด  

2. น าผ้าคลุมเครื่องพิมพ์ดีดพับ โดยลักษณะการพับผ้าคลุมเครื่องจะต้องพับส่วนท่ี
เป็นส่วนเกินท้ังสองข้างพับเข้าไปข้างใน และควรจะพับให้เป็นรูปส่ีเหล่ียมดังภาพ 
 

     
 

     
 

3. แบ่งผ้าคลุมออกเป็น 3 ส่วน โดยพับส่วนท่ี 1 และ ส่วนท่ี 3 พับทับส่วนท่ี 2 

     
 

การพับผ้าคลุมเคร่ืองพิมพ์ดีด 
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ใบงานท่ี 8 

เร่ือง  การบ ารุงรักษาและการแก้ไขเคร่ืองพิมพ์ดีดอย่างง่าย 
 

 

ช่ือ..........................................................................................ช้ัน ม.1/.............เลขท่ี.............................. 
 
จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. บอกวิธีและน าเทคนิคท่ีดีในการใช้เครื่องพิมพ์ดีดได้อย่างถูกต้อง 
2. บอกวิธีและปฏิบัติการบ ารุงรักษาเครื่องพิมพ์ดีดได้ 

 
ค าส่ัง   ให้นักเรียนตอบค าถามตามประเด็นดังต่อไปนี้  
 

1. ถ้าต้องการท าความสะอาดภายในเครื่องพิมพ์ดีด จะปฏิบัติอย่างไร ? (2 คะแนน) 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

2. การบ ารุงรักษาเครื่องพิมพ์ดีดอย่างสม่ าเสมอเกิดผลดีอย่างไร ? (2 คะแนน) 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

3. ผลเสียของการขาดการบ ารุงรักษาเครื่องพิมพ์ดีด มีอะไรบ้าง ? (2 คะแนน) 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

4. การเปล่ียนผ้าหมึกเครื่องพิมพ์ดีดจะต้องปฏิบัติอย่างไร ? (บอกเป็นข้อ ๆ) (4 คะแนน) 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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เฉลย ใบงานท่ี 8 
เร่ือง  การบ ารุงรักษาและการแก้ไขเคร่ืองพิมพ์ดีดอย่างง่าย 

 
 

ช่ือ..........................................................................................ช้ัน ม.1/.............เลขท่ี.............................. 
 
จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. บอกวิธีและน าเทคนิคท่ีดีในการใช้เครื่องพิมพ์ดีดได้อย่างถูกต้อง 
2. บอกวิธีและปฏิบัติการบ ารุงรักษาเครื่องพิมพ์ดีดได้ 

 

ค าส่ัง   ให้นักเรียนตอบค าถามตามประเด็นดังต่อไปนี้  
 

1. ถ้าต้องการท าความสะอาดภายในเครื่องพิมพ์ดีด จะปฏิบัติอย่างไร ? (2 คะแนน) 
ตอบ  ใช้แปรงปัดเศษยางลบหรือฝุ่นละอองภายในเครื่อง และตามซอกต่าง ๆ 
 

2. การบ ารุงรักษาเครื่องพิมพ์ดีดอย่างสม่ าเสมอเกิดผลดีอย่างไร ? (2 คะแนน) 
ตอบ   1) ยึดอายุการใช้งานของเครื่องพิมพ์ดีด 

 2) สามารถใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพ 

 3) ประหยัดค่าใช้จ่ายและระยะเวลาในการซ่อมแซม 
 

3. ผลเสียของการขาดการบ ารุงรักษาเครื่องพิมพ์ดีด มีอะไรบ้าง ? (2 คะแนน) 
ตอบ   1)  กระทบกระเทือนการปฏิบัติงานประจ าวัน  
 2)  งานพิมพไ์ม่มีประสิทธิภาพ รูปแบบไม่สวยงาม  
 3)  ส้ินเปลืองเวลาและค่าใช้จ่ายในการซ่อมแซม 

 4)  ท าให้งานท่ีก าลังปฏิบัติอยู่ล่าช้า 
 

4. การเปล่ียนผ้าหมึกเครื่องพิมพ์ดีดจะต้องปฏิบัติอย่างไร ? (บอกเป็นข้อ ๆ) (4 คะแนน) 
ตอบ   1)  เปิดฝาครอบเครื่องพิมพ์ดีด 
 2)  ถอดหลอดผ้าหมึกออกจากแกน   

3)  โยกคานเหล็กท่ีล็อกหลอดผ้าหมึกออกท้ังสองด้านก่อนท่ีจะดึงหลอดผ้าหมึก 
ออกจากแกน 
 4)  จับผ้าหมึกแล้วปลดออกจากทางน าผ้าหมึก และตะขอทางน าผ้าหมึก 
 5)  น าผ้าหมึกหลอดใหม่มาใส่ลงแทนหลอดเก่าท่ีถอดออก  โดยน าหลอดผ้าหมึก 
ใส่ลงตรงแกนบรรจุหลอดหมึกท้ังสองด้าน  กดแป้นล็อกอักษรบนแล้วโยกคานล็อกหลอด 
ผ้าหมึกออกแล้วกดหลอดผ้าหมึกลงให้พอดีท้ังสองด้าน 
 6)  ใช้มือท้ังสองข้างจับผ้าหมึกใส่ลงในทางน าผ้าหมึก โดยใส่ข้างหลังทางน าผ้าหมึก 
แล้วกดลงให้ต่ าเพื่อสอดให้ผ้าหมึกเข้าไปอยู่ในช่องตะขอทางน าผ้าหมึก 
 7)  กรณีผ้าหมึกมี 2 สี (สีด า และสีแดง) ให้ส่วนสีด าของผ้าหมึกจะต้องอยู่ด้านบน
เสมอ 
 8)  เสร็จแล้วปลดแป้นล็อกอักษรบน ปิดฝาครอบเครื่องพิมพ์ดีด สามารถใช้งานได้
ตามปกติ 
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แบบตรวจใบงาน 
แผนการจัดการเรียนรู้ที่................เรื่อง......................................................................ใบงานท่ี............ 

เลข
ที่ 

ชื่อ – สกุล 
เน้ือหาถูกต้อง

ครบถ้วน 
มีล าดับขั้นตอน

ของเน้ือหา 
สรุปใจความได้สาระ
ครอบคลุมเน้ือหา 

เป็นระเบียบ
เรียบร้อย 

การตรงต่อเวลา รวม คะแนน 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 20 10 
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
 

      ลงชื่อ...................................................ผู้ประเมิน 
                                                                         ............../.................../................ 

 
เกณฑ์การให้คะแนน        เกณฑ์การตัดสินคุณภาพ 

1 หมายถึง   ปรับปรุง 
2 หมายถึง   พอใช้ 
3 หมายถึง   ดี 
4 หมายถึง   ดีมาก 

 

 

ช่วงคะแนน ระดับคุณภาพ 
 9 – 10  
7 – 8  
5 – 6  

ต่ ากว่า 5  

  4    หมายถึง    ดีมาก 
  3    หมายถึง    ดี 
  2    หมายถึง    พอใช้ 
  1    หมายถึง   ปรับปรุง 
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1. ปรับเก้าอี้ให้เหมาะสมกับผู้พิมพ์ไม่สูงหรือเต้ียเกินไป 
2. นั่งตัวตรง ไม่เกร็ง และหลังไม่งอ  
3. เท้าวางราบกับพื้น เท้าข้างหนึ่งเย้ืองไปข้างหน้าเล็กน้อย 
4. อย่านั่งก้มศีรษะมากเกินไป ตามองต้นฉบับ อย่ามองแป้นพิมพ์ 
5. งอนิ้วมือ และข้อมือต่่าขนานกับแป้นพิมพ์ดีดเพื่อสะดวกในการพิมพ์ 
6. ไม่ควรนั่งชิดเครื่องพิมพ์ดีดมากเกินไป เพราะจะท่าให้ข้อศอกกาง ขณะพิมพ์ควร

ให้แขนหรือข้อศอกชิดล่าตัว 
7. ไม่ควรนั่งห่างเครื่องพิมพ์ดีดมากเกินไป เพราะจะท่าให้แขนเหยียดตรงพิมพ์  

ไม่สะดวก แลดูไม่สวยงามควรนั่งห่างจากเครื่องพิมพ์ดีดประมาณ 1 คืบ 
 

 
 
 

  

การนั่งพิมพ์ดีดที่ถูกวิธี 

ใบความรู้ที่ 1.9 เร่ือง กิจนิสัยที่ดี และเทคนิคการใช้เคร่ืองพิมพ์ดีด 
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1. วางนิ้วทั้งแปดนิ้วที่แป้นเหย้า ฟ ห ก ด   ่า ส ว ตามต่าแหน่ง 
2. ใช้นิ้วดีดหรือเคาะแป้นให้เร็ว อย่าแช่นิ้วไว้ 
3. การก้าวนิ้วไปพิมพ์ดีดตัวอื่น ๆ เมื่อดีดหรือเคาะแล้วให้ถอยนิ้วกลับไปวางท่ีแป้นเหย้า

ต่าแหน่งเดิม 
 
 

 
 
 

1. ใช้นิ้วหัวแม่มือด้านซ้ายหรือขวา เคาะคานเว้นวรรค โดยหากใช้นิ้วด้านซ้ายพิมพ์แป้น
อักษร ให้ใช้นิ้วหัวแม่มือด้านขวาเคาะคานเว้นวรรค หรือหากใช้นิ้วด้านขวาพิมพ์แป้น
อักษร ให้ใช้นิ้วหัวแม่มือด้านซ้ายเคาะคานเว้นวรรค 

2. ให้ยกข้อมือเล็กน้อยไม่ให้สัมผัสกับเครื่องพิมพ์ดีดเพื่อความคล่องแคล่วในการก้าวนิ้ว 
 
 
 

 
 

 
 

 

การดีดหรือเคาะ 

การเคาะคานเว้นวรรค 
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1. วางแบบฝึกพิมพ์ไว้ด้านขวามือ โดยวางเฉียง 45 องศากับตัวผู้พิมพ์ 
2. ในขณะพิมพ์สายตามองท่ีแบบฝึกพิมพ์ แล้วดีดหรือเคาะตัวอักษรตามแบบฝึกพิมพ์ 

โดยไม่มองแป้นพิมพ์ 
 

 

 
 
 
 

 
1. ใช้มือซ้ายงอนิ้วมือเล็กน้อย โดยคว้่ามือลง 
2. ใช้นิ้วชี้แตะกับด้ามปัดแคร่ แล้วผลักไปด้านขวาให้สุดกั้นหน้า 
3. ไม่ควรกระแทกเครื่องพิมพ์ดีดแรงจนเกินไป 

  
 

การวางและอ่านแบบฝึกพิมพ ์

การปัดแคร่ 
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1. การใส่กระดาษพิมพ์ 
การใส่กระดาษพิมพ์  มีวิธีปฏิบัติดังนี้ 
1.1 ยกคานทับกระดาษข้ึน 
1.2 จับกระดาษด้วยมือซ้าย น่ากระดาษใส่เครื่องโดยให้ชิดกับแผงน่ากระดาษ   
1.3 มือขวาหมุนลูกบิดเพื่อป้อนกระดาษเข้าเครื่อง 
1.4 ยกก้านคลายกระดาษข้ึนเพื่อคลายลูกยางใหญ่เพื่อจัดกระดาษให้ตรง  

แล้วปรับก้านคลายกระดาษลงท่ีเดิม 
1.5 ปรับคานทับกระดาษลง 
1.6 จัดลูกยางแบ่งกระดาษออกเป็น 3 ส่วน 

 
2. การถอดกระดาษพิมพ์    

 การถอดกระดาษพิมพ์ มีวิธีปฏิบัติดังนี้  
 2.1  เมื่อต้องการถอดกระดาษ ใช้มือขวาโยกคันคลายกระดาษ  
 2.2  มือซ้ายจับมุมซ้ายของกระดาษพิมพ์ดีดดึงขึ้นให้พ้นเครื่องพิมพ์ แล้ววางไว้ 
       ทางด้านซ้าย 
 
 

 

การใส่กระดาษพิมพ์และถอดกระดาษพิมพ์ 
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ใบงานท่ี 9 

เร่ือง  กิจนิสัยที่ดีและเทคนิคการใช้เคร่ืองพิมพ์ดีด 
 

 
ช่ือ..........................................................................................ช้ัน ม.1/.............เลขท่ี.............................. 
 
จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. บอกวิธีและน าเทคนิคท่ีดีในการใช้เครื่องพิมพ์ดีดได้อย่างถูกต้อง 
2. บอกวิธีและใช้ส่วนต่าง ๆ ของเครื่องพิมพ์ดีดได้อย่างถูกต้อง 

 
ค าส่ัง   ให้นักเรียนตอบค าถามตามประเด็นดังต่อไปนี้ (10 คะแนน) 
 

1. การนั่งพิมพ์ดีดท่ีถูกต้องควรนั่งในลักษณะอย่างไร ? (ตอบเป็นข้อ ๆ) 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 

2. วิธีการใส่กระดาษพิมพ์ควรปฏิบัติอย่างไร ? (ตอบเป็นข้อๆ) 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………. 

3. การโยกก้านคลายกระดาษเพื่อถอดกระดาษออกจากเครื่องพิมพ์มีประโยชน์อย่างไร ? 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 

4. ถ้าต้องการเคาะคานเว้นวรรค ควรปฏิบัติอย่างไร ? 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 

5. การปัดแคร่ ควรปฏิบัติอย่างไร ? 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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เฉลย ใบงานท่ี 9 
เร่ือง  กิจนิสัยที่ดีและเทคนิคการใช้เคร่ืองพิมพ์ดีด 

 
 

ช่ือ..........................................................................................ช้ัน ม.1/.............เลขท่ี.............................. 
 
จุดประสงค์การเรียนรู้ 

1. บอกวิธีและน าเทคนิคท่ีดีในการใช้เครื่องพิมพ์ดีดได้อย่างถูกต้อง 
2. บอกวิธีและใช้ส่วนต่าง ๆ ของเครื่องพิมพ์ดีดได้อย่างถูกต้อง 

 
ค าส่ัง   ให้นักเรียนตอบค าถามตามประเด็นดังต่อไปนี้ (10 คะแนน) 
 

1. การนั่งพิมพ์ดีดท่ีถูกต้องควรนั่งในลักษณะอย่างไร ? (ตอบเป็นข้อ ๆ) 
ตอบ   1)  ปรับเก้าอี้ให้เหมาะสมกับผู้พิมพ์ไม่สูงหรือเต้ียเกินไป 
 2)  นั่งตัวตรง ไม่เกร็ง และหลังไม่งอ  
 3)  เท้าวางราบกับพื้น เท้าข้างหนึ่งเย้ืองไปข้างหน้าเล็กน้อย 
 4)  อย่านั่งก้มศีรษะมากเกินไป ตามองต้นฉบับ อย่ามองแป้นพิมพ์ 
 5)  งอนิ้วมือ และข้อมือต่ าขนานกับแป้นพิมพ์ดีดเพื่อสะดวกในการพิมพ์ 
 6)  ไม่ควรนั่งชิดเครื่องพิมพ์ดีดมากเกินไป เพราะจะท าให้ข้อศอกกาง ขณะพิมพ์ 
ควรให้แขนหรือข้อศอกชิดล าตัว 
 7)  ไม่ควรนั่งห่างเครื่องพิมพ์ดีดมากเกินไป เพราะจะท าให้แขนเหยียดตรง 
พิมพ์ไม่สะดวก แลดูไม่สวยงามควรนั่งห่างจากเครื่องพิมพ์ดีดประมาณ 1 คืบ 

 

2. วิธีการเคาะแป้นพิมพ์ควรปฏิบัติอย่างไร ? (ตอบเป็นข้อๆ) 
ตอบ   1)  ใช้นิ้วให้ถูกต้อง 
 2)  ดีดหรือเคาะแป้นให้เร็ว อย่าแช่นิ้วไว้ 
 3)  การก้าวนิ้วไปพิมพ์ดีดตัวอื่น ๆ เมื่อดีดหรือเคาะแล้วให้ถอยนิ้วกลับไปวางท่ี 

แป้นเหย้าต าแหน่งเดิม 
 

3. การโยกก้านคลายกระดาษเพื่อถอดกระดาษออกจากเครื่องพิมพ์มีประโยชน์อย่างไร ? 
ตอบ  ป้องกันไม่ให้กระดาษพิมพ์ขาด 
 

4. ถ้าต้องการเคาะคานเว้นวรรค ควรปฏิบัติอย่างไร ? 
ตอบ  ใช้นิ้วหัวแม่มือด้านซ้ายหรือขวา เคาะคานเว้นวรรค 
 

5. การปัดแคร่ ควรปฏิบัติอย่างไร ? 
ตอบ   1)  ใช้มือซ้ายงอนิ้วมือเล็กน้อย โดยคว้ ามือลง 
 2)   ใช้นิ้วชี้แตะกับด้ามปัดแคร่ แล้วผลักไปด้านขวาให้สุดกั้นหน้า 
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แบบตรวจใบงาน 
แผนการจัดการเรียนรู้ที่................เรื่อง......................................................................ใบงานท่ี............ 

เลข
ที่ 

ชื่อ – สกุล 
เน้ือหาถูกต้อง

ครบถ้วน 
มีล าดับขั้นตอน

ของเน้ือหา 
สรุปใจความได้สาระ
ครอบคลุมเน้ือหา 

เป็นระเบียบ
เรียบร้อย 

การตรงต่อเวลา รวม คะแนน 

1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 1 2 3 4 20 10 
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
                        
 

      ลงชื่อ...................................................ผู้ประเมิน 
                                                                         ............../.................../................ 

 
เกณฑ์การให้คะแนน        เกณฑ์การตัดสินคุณภาพ 

1 หมายถึง   ปรับปรุง 
2 หมายถึง   พอใช้ 
3 หมายถึง   ดี 
4 หมายถึง   ดีมาก 

 

 

ช่วงคะแนน ระดับคณุภาพ 
 9 – 10  
7 – 8  
5 – 6  

ต่ ากว่า 5  

  4    หมายถึง    ดีมาก 
  3    หมายถึง    ดี 
  2    หมายถึง    พอใช้ 
  1    หมายถึง   ปรับปรุง 
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แบบทดสอบก่อนเรียน  เล่มท่ี 1 เร่ือง ความรู้พื้นฐานด้านพิมพ์ดีดไทย 
วิชาพิมพ์ดีดไทย (ง 21204) ช้ันมัธยมศึกษาปีที่ 1    

โรงเรียนวิสุทธรังษี จังหวัดกาญจนบุรี 
ที่จัดกิจกรรมการเรียนรู้ด้วยแบบฝึกทักษะการพิมพ์สัมผัสวิชาพิมพ์ดีดไทย   

-------------------- 
 

ค าช้ีแจง      1. ข้อสอบมีจ านวน 15 ข้อ  ใช้เวลา  30 นาที   15 คะแนน 
2. ให้นักเรียนเลือกค าตอบท่ีถูกท่ีสุดเพียงข้อเดียว  โดยระบายในกระดาษค าตอบ 

 
1. ข้อใดเป็นประโยชน์ของการเรียน 
    พิมพ์ดีดไทย 

ก. ท าให้รู้หลักปฏิบัติท่ีถูกต้องในการ
พิมพ์ดีดแบบสัมผัส 

ข. ได้ฝึกการท างานให้เป็นระเบียบ และ
มีประสิทธิภาพ 

ค. การฝึกพิมพ์ดีดด้วยเครื่องพิมพ์ดีด
ช่วยให้ประหยัดค่าไฟฟ้า 

ง. ไ ด้ เรี ยนรู้ ส่วน ต่าง  ๆ ของ เครื่ อง
พิมพ์ดีด 

2. เครื่องพิมพ์ดีดภาษาไทยก าเนิดในสมัยใด 
ก. รัชกาลท่ี 3 
ข. รัชกาลท่ี 4 
ค. รัชกาลท่ี 5 
ง. รัชกาลท่ี 6 

3. เครื่องพิมพ์ดีดภาษาไทยยุคแรกมีลักษณะ    
   เป็นอย่างไร 

ก. แคร่ตาย มีอักษรบน 
ข. แคร่ตาย มีอักษรบนล่าง 
ค. แคร่ตาย แป้นพิมพ์ 6 แถว 
ง. แคร่ตาย มีแป้นพิมพ์ 7 แถวง 

4. ผู้ผลิตเครื่องพิมพ์ดีดภาษาไทยครั้งแรก 
คือใคร 
ก. บริษัท Remington 
ข. นายสฤษด์ิ ปัตตะโชติ 
ค. บริษัท Smith Premier 
ง. นายสุวรรณประเสริฐ เกษมณี 

 
 

5. การคลุมผ้าคลุมเครื่องพิมพ์ดีดมีจุดประสงค์ 
   เพื่ออะไร 

ก. ความเป็นระเบียบเรียบร้อย 
ข. ป้องกันฝุ่นละออง 
ค. ความสวยงาม 
ง. ป้องกันแมลง 

6. ถ้าต้องการพิมพ์เกินกั้นหลังจะต้องกดปุ่มใด 
   ในเครื่องพิมพ์ดีด 

ก. ปุ่มขอตัวอักษร 
ข. ปุ่มถอยหลัง 
ค. ปุ่มยกแคร่ 
ง. ปุ่ม TAB 

7. ถ้าต้องการพิมพ์อักษรบนจะต้องกดปุ่มใด
ในเครื่องพิมพ์ดีด 
ก. ปุ่มขอตัวอักษร 
ข. ปุ่มถอยหลัง 
ค. ปุ่มยกแคร่ 
ง. ปุ่ม TAB 

8. ผู้พิมพ์มีเหตุผลข้อใดท่ีต้องยกก้านคลาย 
   กระดาษออก  ก่อนจะดึงกระดาษออก 
   จากเครื่องพิมพ์ดีด 

ก. เพื่อให้ง่ายต่อการดึงออก 
ข. เพื่อไมใ่ห้กระดาษพิมพ์ขาด 
ค. เพื่อยืดอายุการใช้งานของลูกยาง 
ง. เพื่อสะดวกในการพิมพ์งานครัง้ต่อไป 
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9. การปัดแคร่พิมพ์ดีดท่ีถูกต้องใช้นิ้วมือข้างใด 
ก. ข้างใดก็ได้แล้วแต่สะดวก 
ข. ข้างซ้ายหรือขวา ก็ได้ 
ค. ข้างขวา 
ง. ข้างซ้าย 

10. การเล่ือนแคร่ไปทางซ้ายหรือขวา 
     โดยเร็ว ควรกดส่วนใดของเครื่องพิมพ์ 

ก. ปุ่มปล่อยแคร่ซ้าย-ขวา 
ข. กดปุ่มปลดระยะ 
ค. ปัดแคร่เล่ือนไป 
ง. กดปุ่ม TAB 

11. ขณะพิมพ์ดีดผู้พิมพ์ควรวางมือตามข้อใด  
ก. ข้อมือต่ าจนชิดขอบเครื่องพิมพ์ดีด

ข้อศอกชิดล าตัว 
ข. วางให้ข้อมือ หลังมือได้ระดับกับ

ข้อศอก ปลายนิ้วงอต่ าเล็กน้อย 
ค. ข้อมือโค้งงอ และข้อศอกกางออก

จากข้างล าตัว 
ง. ข้อมือและแขนยกให้สูงขึ้นเพื่อจะได้มี

แรงกดเวลาดีดแป้นอักษร 
12. ข้อใดเป็นผลดีการท าความสะอาด

เครื่องพิมพ์ดีดสม่ าเสมอ  
ก. ยืดอายุการใช้งาน 
ข. ส้ินเปลืองค่าใช้จ่าย 
ค. กระทบกระเทือนการปฏิบัติงาน

ประจ าวัน 
ง. ท าให้งานล่าช้าเพราะต้องใช้เวลาท า

ความสะอาด 
13. การดีดหรือเคาะคานเว้นวรรคควรใช้นิ้ว

ตามข้อใด 
ก. นิ้วชี้ซ้ายหรือขวา 
ข. นิ้วกลางซ้ายหรือขวา 
ค. นิ้วชี้ก้อยซ้ายหรือขวา 
ง. นิ้วหัวแม่มือซ้ายหรือขวา 

 
 

14. การวางแบบพิมพ์ควรวางในลักษณะตาม
ข้อใด 
ก. ด้านซ้ายมือเอียง 30 องศา 
ข. ด้านขวามือเอียง 30 องศา 
ค. ด้านขวามือเอียง 45 องศา 
ง. ด้านซ้ายมือเอียง 45 องศา 

15. การพิมพ์ตัวอักษรต่าง ๆ เราจะใช้นิ้วใน
การพิมพ์กี่นิ้ว 
ก.   7 นิ้ว 
ข.   8 นิ้ว 
ค.   9 นิ้ว 
ง. 10 นิ้ว 
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เฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน เล่มท่ี 1 
 
 

ข้อที่ เฉลย 
1 ก 
2 ค 
3 ง 
4 ค 
5 ข 
6 ก 
7 ค 
8 ข 
9 ง 
10 ก 
11 ข 
12 ก 
13 ง 
14 ค 
15 ข 
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แบบทดสอบหลังเรียน  เล่มท่ี 1 เร่ืองความรู้พื้นฐานด้านพิมพ์ดีดไทย 
วิชาพิมพ์ดีดไทย (ง 21204) ช้ันมัธยมศึกษาปีที่ 1    

โรงเรียนวิสุทธรังษี จังหวัดกาญจนบุรี 
ที่จัดกิจกรรมการเรียนรู้ด้วยแบบฝึกทักษะการพิมพ์สัมผัสวิชาพิมพ์ดีดไทย 

-------------------- 
 

ค าช้ีแจง      1. ข้อสอบมีจ านวน  15 ข้อ  ใช้เวลา  30 นาที   15 คะแนน 
2. ให้นักเรียนเลือกค าตอบท่ีถูกท่ีสุดเพียงข้อเดียว  โดยระบายในกระดาษค าตอบ 

 
1. ข้อใดไม่ใช่ประโยชน์ของการเรียน 
    พิมพ์ดีดไทย 

ก. ท าให้รู้หลักปฏิบัติท่ีถูกต้องในการ
พิมพ์ดีดแบบสัมผัส 

ข. การฝึกพิมพ์ดีดด้วยเครื่องพิมพ์ดีด 
ส้ินเปลืองไฟฟ้า 

ค. การฝึกพิมพ์สัมผัสจะช่วยให้ผู้พิมพ์ 
พิมพ์งานได้อย่างคล่องแคล่ว 

ง. สามารถน าไปประยุกต์ใช้กับ
คอมพิวเตอร์ได้เป็นอย่างดี 

2. เครื่องพิมพ์ดีดภาษาไทยก าเนิดในสมัยใด 
ก. รัชกาลท่ี 5 
ข. รัชกาลท่ี 6 
ค. รัชกาลท่ี 7 
ง. รัชกาลท่ี 8 

3. เครื่องพิมพ์ดีดภาษาไทยยุคแรกมีลักษณะ    
   เป็นอย่างไร 

ก. แคร่ตาย มีอักษรบนและล่าง 
ข. แคร่ตาย มีแป้นพิมพ์ 7 แถว 
ค. ไม่มีอักษรบน มี 7 แถว 
ง. มีอักษรบน มี 7 แถว 

4. ผู้ผลิตเครื่องพิมพ์ดีดภาษาไทยครั้งแรก 
คือใคร 
ก. บริษัท Remington 
ข. นายสฤษด์ิ ปัตตะโชติ 
ค. บริษัท Smith Premier 
ง. นายสุวรรณประเสริฐ เกษมณี 

 
 

5. การคลุมผ้าคลุมเครื่องพิมพ์ดีดมีจุดประสงค์ 
   เพื่ออะไร 

ก. เพื่อความเป็นระเบียบเรียบร้อย 
ข. เพื่อป้องกันฝุ่นละออง 
ค. เพื่อความสวยงาม 
ง. เพื่อป้องกันแมลง 

6. ถ้าต้องการพิมพ์เกินกั้นหลังจะต้องกดปุ่มใด 
   ในเครื่องพิมพ์ดีด 

ก. ปุ่มขอตัวอักษร 
ข. ปุ่มถอยหลัง 
ค. ปุ่มยกแคร่ 
ง. ปุ่ม TAB 

7. ถ้าต้องการพิมพ์อักษรบนจะต้องกดปุ่มใด
ในเครื่องพิมพ์ดีด 
ก. ปุม่ TAB 
ข. ปุ่มยกแคร่ 
ค. ปุ่มถอยหลัง 
ง. ปุ่มขอตัวอักษร 

8. ผู้พิมพ์มีเหตุผลข้อใดท่ีต้องยกก้านคลาย 
   กระดาษออก  ก่อนจะดึงกระดาษออก 
   จากเครื่องพิมพ์ดีด 

ก. เพื่อความสะดวกในการพิมพ์งานครั้ง
ต่อไป 

ข. เพื่อยืดอายุการใช้งานของลูกยาง 
ค. เพื่อมิให้กระดาษพิมพ์ขาด 
ง. เพื่อให้ง่ายต่อการดึงออก 
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9. การปัดแคร่พิมพ์ดีดท่ีถูกต้องใช้นิ้วมือข้างใด 
ก. ข้างขวา 
ข. ข้างซ้าย 
ค. ข้างซ้ายหรือขวา ก็ได้ 
ง. ข้างใดก็ได้แล้วแต่สะดวก 

10. ถ้าต้องการเล่ือนแคร่ไปทางซ้ายหรือขวา 
โดยเร็ว ควรกดส่วนใดของเครื่องพิมพ์ 
ก. กดปุ่ม TAB 
ข. ปัดแคร่เล่ือนไป 
ค. กดปุ่มปลดระยะ 
ง. ปุ่มปล่อยแคร่ซ้าย-ขวา 

11. ขณะพิมพ์ดีดผู้พิมพ์ควรวางมือตามข้อใด  
ก. วางให้ข้อมือ หลังมือได้ระดับกับ

ข้อศอก ปลายนิ้วงอต่ าเล็กน้อย 
ข. ข้อมือและแขนยกให้สูงขึ้นเพื่อจะได้มี

แรงกดเวลาดีดแป้นอักษร 
ค. ข้อมือโค้งงอ และข้อศอกกางออก

จากข้างล าตัว 
ง. ข้อมือต่ าจนชิดขอบเครื่องพิมพ์ดีด

ข้อศอกชิดล าตัว 
12. ข้อใดเป็นไม่ใช่ผลดีของการท าความ

สะอาดเครื่องพิมพ์ดีดสม่ าเสมอ 
ก. ยืดอายุการใช้งาน 
ข. ไม่ส้ินเปลืองค่าใช้จ่าย 
ค. ท าให้เครื่องพิมพ์ดีดสะอาด 
ง. ท าให้งานล่าช้าเพราะต้องใช้เวลาท า

ความสะอาด 
13. การดีดหรือเคาะคานเว้นวรรคควรใช้นิ้ว

ตามข้อใด 
ก. นิ้วหัวแม่มือซ้ายหรือขวา 
ข. นิ้วกลางซ้ายหรือขวา 
ค. นิ้วก้อนซ้ายหรือขวา 
ง. นิ้วชี้ซ้ายหรือขวา 

 
 

14. การวางแบบพิมพ์ควรวางในลักษณะ
อย่างไร 
ก. ด้านซ้ายมือเอียง 90 องศา 
ข. ด้านขวามือเอียง 90 องศา 
ค. ด้านขวามือเอียง 45 องศา 
ง. ด้านซ้ายมือเอียง 45 องศา 

15. การพิมพ์ดีดสัมผัสปกติจะใช้นิ้วกี่นิ้ว 
ในการพิมพ ์
ก. 9 นิ้ว 
ข. 8 นิ้ว 
ค. 7 นิ้ว 
ง. 6 นิ้ว 
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เฉลยแบบทดสอบหลังเรียน เล่มท่ี 1 
 

ข้อที่ เฉลย 
1 ข 
2 ก 
3 ข 
4 ค 
5 ข 
6 ก 
7 ข 
8 ค 
9 ข 
10 ง 
11 ก 
12 ง 
13 ก 
14 ค 
15 ข 
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