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สว่นที่ สว่นที่ 11  
คู่มือครูคู่มือครู  
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ชุดการสอนเร่ือง  โปรแกรมน าเสนอ (Microsoft PowerPoint 2007) 
ส าหรับนักเรียนชัน้ประถมศึกษาปีที่ 5   ประกอบด้วย 

 

ส่วนที่  1  คู่มือครู  ซึ่งมีรายละเอียดดังนี ้

 ค ำแนะน ำ 

 ค ำชีแ้จงส ำหรับครูผู้สอน 

 บทบำทของครูผู้สอน 

 แผนกำรจดักำรเรียนรู้ 
 เฉลยแบบทดสอบประจ ำหน่วย 

 แบบประเมิน และวิธีวดัผลประเมินผล 
ส่วนที่  2  กจิกรรมส าหรับนักเรียน  ซึ่งมีรายละเอียดดังนี ้

 ค ำชีแ้จงส ำหรับนกัเรียน 

 บตัรค ำสัง่ ส ำหรับประธำนกลุ่ม 

 บตัรควำมรู้ 
 แบบฝึกหดั 

 เฉลยบตัรงำน 

 ส่ือกำรเรียนกำรสอน 

 แบบทดสอบประจ ำหน่วย 
 

ค ำชี้แจงคูม่ือครูค ำชี้แจงคูม่ือครู  
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ชดุกำรสอนโปรแกรมน ำเสนอ (Microsoft PowerPoint 2007) ส ำหรับนกัเรียน
ชัน้ประถมศกึษำปีท่ี 5 กลุ่มสำระกำรเรียนรู้กำรงำนอำชีพและเทคโนโลยี
(คอมพวิเตอร์) สร้ำงขึน้เพื่อให้ครูผู้สอนสำมำรถไปใช้เป็นส่ือในกำรจดักิจกรรมกำร
เรียนกำรสอน โดยให้นกัเรียนได้ศกึษำและสำมำรถจดักิจกรรมร่วมกนัเป็นกลุ่มโดย
ยดึหลกักำรท ำงำนร่วมกนั ให้ควำมช่วยเหลือซึง่กนัและกนั  ชดุกำรสอนนีจ้ะเน้นให้
ผู้ เรียนได้ฝึกปฏิบตัิเพ่ือน ำไปสู่กำรใช้งำนได้จริง ภำยในเล่มจะอธิบำยกำรใช้งำนและ
ค ำสัง่ต่ำงๆ อย่ำงละเอียด เป็นขัน้ตอน มีภำพประกอบชดัเจน ท ำให้เข้ำใจง่ำย และ
สำมำรถลงมือปฏิบตัิตำมขัน้ตอนได้ทนัที โดยครูเป็นผู้คอยให้ค ำแนะน ำ ฉะนัน้ครู
จะต้องให้นกัเรียนปฏิบตัิตำมขัน้ตอนอย่ำงชดัเจน จงึจะท ำให้กำรเรียนกำรสอน
ประสบผลส ำเร็จได้ 

 
 

ชุดการสอนโปรแกรมชุดการสอนโปรแกรมน าเสนอน าเสนอ  ((MMiiccrroossoofftt  PPoowweerrPPooiinntt  22000077))    
ส าหรับนักเรียนชัน้ประถมศึกษาปีที่ ส าหรับนักเรียนชัน้ประถมศึกษาปีที่ 55    

กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยีกลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี((คอมพวิเตอร์คอมพวิเตอร์) )   
ประกอบด้วย  ประกอบด้วย  88    เล่มเล่ม  ดังนี ้ดังนี  ้ 

เล่มที่ 1  Microsoft PowerPoint 2007 โปรแกรมนำ่รู้  เวลำเรียน  2  ชัว่โมง 
เล่มที่ 2  กำรจดักำรกบัสไลด์     เวลำเรียน  2  ชัว่โมง 
เล่มที่ 3  กำรพิมพ์ และจดัรูปแบบข้อควำมตวัอกัษร  เวลำเรียน  2  ชัว่โมง 
เล่มที่ 4  ตกแตง่งำนน ำเสนอด้วยภำพ และWord Art  เวลำเรียน  2  ชัว่โมง 
เล่มที่ 5  กำรวำดรูปทรงตำ่งๆ และกำรจดักำรกบัวตัถบุนสไลด์ เวลำเรียน  2  ชัว่โมง 
เล่มที่ 6  เพิ่มสีสนัสวดลำยบนสไลด์ให้สวยงำม   เวลำเรียน  2  ชัว่โมง 
เล่มที่ 7  ตกแตง่สไลด์สวยด้วยแอนิเมชัน่    เวลำเรียน  2  ชัว่โมง 
เล่มที่ 8  เพิ่มสีสนังำนน ำเสนอด้วยเสียงและไฟล์วีดีโอ  เวลำเรียน  2  ชัว่โมง 
 

ค ำค ำแนะน ำแนะน ำ  
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ค ำชีแ้จงในกำรใช้ชดุกำรสอนโปรแกรมน ำเสนอ (Microsoft  PowerPoint 
2007) ส ำหรับนกัเรียนชัน้ประถมศกึษำปีท่ี 5 กลุ่มสำระกำรเรียนรู้กำรงำนอำชีพ
และเทคโนโลยี(คอมพวิเตอร์) 

1. ครูศกึษำ เนือ้หำวิชำ ให้เข้ำใจก่อนท ำกำรสอนและต้องเตรียมวสัดุ
อปุกรณ์ต่ำงๆ เพ่ือใช้ในกำรเรียนกำรสอนตำมท่ีระบไุว้ในแผนกำรจดักำรเรียนรู้ 
 3. ครูต้องด ำเนินกำรสอนตำมแผนกำรจดักำรเรียนรู้ครบทกุเล่ม 
 3. กำรจดักิจกรรมกำรเรียนกำรสอน จดัตำมแนวทฤษฎีคอนสตรัคติวิสต์ 
สำมำรถแบ่งออกเป็นขัน้ตอน ดงันี ้

ขัน้ท่ี  1  ทดสอบก่อนเรียน   
ขัน้ท่ี  2  น ำเข้ำสู่บทเรียน / ทบทวนควำมรู้เดิม 
ขัน้ท่ี  3  ศกึษำ / วิเครำะห์ / ปรับเปล่ียนควำมคิด 
ขัน้ท่ี  4  สำธิต / สงัเกตรับรู้ 
ขัน้ท่ี  5  ปฏิบตัิ / ฝึกหดั 
ขัน้ท่ี  6  สรุปผล 
ขัน้ท่ี  7  ทดสอบหลงัเรียน   

4. ครูผู้สอนให้นกัเรียนแบ่งกลุ่มโดยคละควำมสำมำรถ (เก่ง ปำนกลำง  
อ่อน) เพ่ือให้ช่วยเหลือกนัในกำรฝึกปฏิบตัิ  

5. ในกำรจดัท่ีนัง่ประจ ำเคร่ืองคอมพวิเตอร์ให้นกัเรียนแต่ละกลุ่มนัง่ 
ประจ ำเคร่ืองคอมพวิเตอร์โดยสมำชิกในกลุ่มให้นัง่ประจ ำเคร่ืองคอมพวิเตอร์ใกล้
กนั และนัง่ให้ประจ ำถำวรตลอดกำรใช้ชดุกำรสอนทัง้  8  เร่ือง 
  
  
 

ค ำค ำชีแ้จงส ำหรบัครูชีแ้จงส ำหรบัครู  
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 6. กำรปฏิบตัิงำนในแต่ละงำน ครูควรแจกเอกสำร บตัรควำมรู้  
แบบฝึกหดัให้นกัเรียนล่วงหน้ำ ก่อนมีกำรเรียนกำรสอน เพ่ือศกึษำเนือ้หำและท ำ
ควำมเข้ำใจขัน้ตอน  ในกำรปฏิบตัิงำน 

7. หลงัปฏิบตัิงำนเสร็จก่อนเรียนเร่ืองใหม่ ครูควรมอบหมำยให้นกัเรียน 
จดัเตรียม วสัดอุปุกรณ์ เพื่อเตรียมควำมพร้อมของนกัเรียนในกำรเรียนเร่ืองต่อไป 

8. กำรสรุปบทเรียน เป็นกิจกรรมร่วมระหว่ำงครูกบันกัเรียน หรือจะเป็น
กิจกรรมของนกัเรียนทัง้หมดก็ได้ 

9. เม่ือนกัเรียนท ำกิจกรรมเสร็จเรียบร้อยครูให้นกัเรียนแต่ละกลุ่มช่วย
ตรวจนบัจ ำนวนเอกสำร สื่อ แบบประเมินผล แบบบนัทกึผล แยกเก็บเข้ำซองส่ือ 
ส่งครูผู้สอน ครูตรวจสอบควำมถกูต้องครบถ้วนแล้วให้นกัเรียนจดัเก็บลงในกล่อง
ชดุกำรสอน 

10. หลงัจดักิจกรรมเสร็จครูแนะน ำให้นกัเรียนทกุคนหรือนกัเรียนท่ีสนใจ
หำควำมรู้เพิม่เติมจำกหนงัสือ หรือศกึษำจำกเว็บไซต์  
 

ค ำค ำชีแ้จงส ำหรบัครูชีแ้จงส ำหรบัครู  
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1. ครูผู้สอนให้นกัเรียนแบ่งกลุ่มโดยคละควำมสำมำรถ (เก่ง ปำนกลำง  
อ่อน) เพ่ือให้ช่วยเหลือกนัในกำรฝึกปฏิบตัิ ในกำรจดัท่ีนัง่ประจ ำเคร่ืองคอมพิวเตอร์
ให้นกัเรียนแต่ละกลุ่มนัง่ประจ ำเคร่ืองคอมพวิเตอร์โดยสมำชิกในกลุ่มให้นัง่ประจ ำ
เคร่ืองคอมพวิเตอร์ใกล้กนั และนัง่ให้ประจ ำถำวรตลอดกำรใช้ชดุกำรสอนทัง้    
8  เร่ือง 
 2.  ควบคมุเวลำให้เป็นไปตำมก ำหนด และควรดแูลนกัเรียนอย่ำงใกล้ชิด 
 3.  ครูผู้สอนเตรียมชดุกำรสอนให้ผู้ เรียน ซึง่ประกอบด้วย ชดุกิจกรรม
ส ำหรับนกัเรียน ดงันี ้
  3.1  ค ำชีแ้จงส ำหรับนกัเรียน 
  3.2  บตัรค ำสัง่  ส ำหรับประธำนกลุ่ม 
  3.3  บตัรควำมรู้ 
  3.4  แบบฝึกหดั 
  3.5  เฉลยแบบฝึกหดั 
  3.6  ส่ือกำรเรียนกำรสอน 
  3.7  แบบทดสอบประจ ำเร่ือง 
  3.8  เฉลยแบบทดสอบประจ ำเร่ือง 
 

บทบำทของครผููส้อนบทบำทของครผููส้อน  
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 4.  เตรียมวสัด ุอปุกรณ์ ตำมรำยละเอียดท่ีระบไุว้ในแผนกำรสอนก่อนท ำ
กำรสอนทกุครัง้ให้ครบตำมจ ำนวนนกัเรียนและจ ำนวนกลุ่ม พร้อมทัง้ตรวจสอบ
ควำมสมบรูณ์ก่อนท ำกำรสอนทกุครัง้ 
 5.  ขณะท่ีนกัเรียนใช้ชดุกำรสอน ครูผู้สอนต้องคอยควบคมุดแูลและให้
ค ำปรึกษำ เม่ือนกัเรียนมีปัญหำ และขอค ำแนะน ำ 
 6.  ครูผู้สอนตรวจผลงำนของนกัเรียน และประเมินผลเป็นระยะๆและให้
ข้อมลูย้อนกลบัแก่นกัเรียน 
 7.  เม่ือเรียนจบในแต่ละเร่ือง ครูผู้สอนให้นกัเรียนท ำแบบทดสอบประจ ำ
เร่ืองเป็นรำยบคุคล 
 

บทบำทของครผููส้อนบทบำทของครผููส้อน  
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แผนการจดัการเรยีนรู้แผนการจดัการเรยีนรู้  
เรื่องเรื่อง……MMiiccrroossoofftt  PPoowweerrPPooiinntt  22000077  

โปรแกรมน่ำรู้โปรแกรมน่ำรู้  
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มาตรฐาน 
 มำตรฐำน ง 3.1  เข้ำใจ   เห็นคณุคำ่    และใช้กระบวนกำรเทคโนโลยีสำรสนเทศในกำร
สืบค้นข้อมลู กำรเรียนรู้    กำรส่ือสำร  กำรแก้ปัญหำ กำรท ำงำน และอำชีพอย่ำงมีประสิทธิภำพ 
ประสิทธิผล   และมีคณุธรรม  
 
สาระส าคัญ  

 โปรแกรม Microsoft  PowerPoint  2007  เป็นโปรแกรมหนึ่งท่ีอยู่ในชดุของ Microsoft 
Office 2007 ซึ่งเป็นโปรแกรมน ำเสนอ (Presentation) ท่ีมีเคร่ืองมือช่วยในกำรน ำเสนอข้อมลูได้
อย่ำงมีประสิทธิภำพใช้งำนง่ำยสำมำรถน ำเสนอข้อมลูได้อย่ำงหลำกหลำยรูปแบบ เช่น ข้อควำม 
แผนภมูิ ตำรำง รูปภำพ ภำพเคล่ือนไหวตำ่งๆรวมทัง้ไฟล์วีดีโอ และไฟล์เสียง เป็นต้น  
 
ผลการเรียนรู้ 

1. อธิบำยควำมรู้เก่ียวกบัโปรแกรม Microsoft PowerPoint  2007 
2. อธิบำยส่วนประกอบตำ่ง ๆ ของโปรแกรม Microsoft PowerPoint  2007 

 
จุดประสงค์การเรียนรู้ 
 ความรู้  (K) 

1. บอกขัน้ตอนกำรเรียกใช้และออกจำกโปรแกรม Microsoft PowerPoint  2007 ได้ 
2. บอกช่ือและหน้ำท่ีสว่นประกอบตำ่ง ๆ ของโปรแกรม Microsoft PowerPoint  

2007 ได้ 
3. บอกประเภทของมมุมองใน Microsoft PowerPoint  2007 ได้ 
4. อธิบำยขัน้ตอนในกำรเตรียมงำนน ำเสนอด้วย Microsoft PowerPoint 2007 ได้ 

ทักษะ/กระบวนการ  (P) 
1. สำมำรถเรียกใช้งำนและออกจำกโปรแกรม Microsoft PowerPoint  2007 ได้ 

แผนการจัดการเรียนรู้ท่ี  1 
กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยีสารสนเทศ                 ชัน้ประถมศึกษาปีที่ 5 
หน่วยการเรียนรู้ท่ี 1 โปรแกรมน าเสนอ (Microsoft PowerPoint 2007)        จ านวน  16  ช่ัวโมง 

เร่ือง  Microsoft PowerPoint 2007 โปรแกรมน่ารู้                                      จ านวน  2   ช่ัวโมง 
สอนวนัที่ …….. เดือน …………………. พ.ศ.  2555                                          
 

www.kr
oo

ba
nn

ok
.co

m



                                                   ชดุการสอนโปรแกรมน าเสนอ (Microsoft PowerPoint 2007)   
                                       เลม่ที ่1 เรือ่ง Microsoft PowerPoint 2007 โปรแกรมนา่รู ้       
 

12 

คุณลักษณะอันพงึประสงค์  (A) 
1. นกัเรียนมีควำมสนใจใฝ่เรียนรู้ 

 
สมรรถนะส าคัญของผู้เรียน 

1. ควำมสำมำรถในกำรคิด 

 ทกัษะกำรคิดวิเครำะห์ 

 ทกัษะกำรคิดสร้ำงสรรค์ 
2. ควำมสำมำรถในกำรใช้ทกัษะชีวิต 

 กระบวนกำรท ำงำนกลุม่ 
3. ควำมสำมำรถในกำรใช้เทคโนโลยี 

 
สาระการเรียนรู้ 

1. รู้จกักบัโปรแกรม Microsoft PowerPoint  2007 
2. กำรเรียกใช้งำนและกำรปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint  2007 
3. สว่นประกอบของโปรแกรม Microsoft PowerPoint  2007 
4. ขัน้ตอนกำรเตรียมงำนน ำเสนอด้วยโปรแกรม Microsoft PowerPoint  2007 
 

กระบวนการจัดการเรียนรู้ (ใช้ตามแนวทฤษฎีคอนสตรัคตวิิสต์) 

  ขัน้ทดสอบก่อนเรียน 
1. ท ำแบบทดสอบวดัผลสมัฤทธ์ิทำงกำรเรียนก่อนเรียน   
  ขัน้น าเข้าสู่บทเรียน / ทบทวนความรู้เดมิ 
1. ครูแจ้งจดุประสงค์กำรเรียนรู้ให้นกัเรียนทรำบ  
2. ครูน ำเข้ำสูบ่ทเรียนโดยครูยกตวัอยำ่งงำนน ำเสนอให้นกัเรียนดเูพ่ือกระตุ้นให้นกัเรียน

ตัง้ประเด็นท่ีอยำกรู้  เชน่ นกัเรียนรู้ไหมวำ่กำรน ำเสนองำนคืออะไร และมนัมี
ประโยชน์อะไรกบัเรำบ้ำง / ในปัจจบุนัเรำใช้โปรแกรมอะไรในกำรสร้ำงงำนน ำเสนอ / 
และเรำจะสร้ำงงำนน ำเสนอได้อย่ำงไร เป็นต้น  

  ขัน้ศึกษา / วิเคราะห์ / ปรับเปล่ียนความคิด 
1. ครูให้นกัเรียนแบง่กลุม่ๆละ 2-3  โดยคละควำมสำมำรถ (เก่ง  ปำนกลำง  อ่อน)  จะ

ได้มีควำมสขุในกำรร่วมกิจกรรม ครูชีแ้จงและอธิบำยถึงวิธีกำรศกึษำค้นคว้ำจำกชดุ
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กำรสอน เร่ือง โปรแกรมน ำเสนอ (Microsoft PowerPoint 2007) เพ่ือให้นกัเรียนมี
ควำมควำมรู้ ควำมเข้ำใจมำกย่ิงขึน้และสำมำรถศกึษำเรียนรู้ได้อยำ่งมีประสิทธิภำพ  

2. ครูให้ตวัแทนกลุม่มำรับซองเกมส์ตอ่จิ๊กซอว์ ครูให้นกัเรียนเปิดซองและศกึษำ
รำยละเอียดกำรเลน่เกมส์ และฟังสญัญำณกำรเร่ิมเลน่เกมส์ พร้อมท ำแบบฝึกหดัจำก
เกมส์ และให้ตวัแทนกลุม่ออกมำเสนอผลงำน  

3. ครูให้นกัเรียนแตล่ะกลุม่มำรับชดุกำรสอนท่ี 1 เร่ือง Microsoft PowerPoint 2007 
โปรแกรมนำ่รู้ ตำมจ ำนวนสมำชิกในกลุม่ และให้นกัเรียนศกึษำจำกบตัรค ำสัง่ และ
ปฏิบตัิตำมขัน้ตอนท่ีครูก ำหนดไว้ให้ โดยให้นกัเรียนศกึษำบตัรควำมรู้ท่ี 1 เร่ือง รู้จกั
กบัโปรแกรม PowerPoint 2007  / บตัรควำมรู้ท่ี 2 เร่ือง กำรเปิด และปิดโปรแกรม 
PowerPoint 2007 / บตัรควำมรู้ท่ี 3 เร่ือง ส่วนประกอบโปรแกรม PowerPoint 2007  
และ บตัรควำมรู้ท่ี 4 เร่ือง มมุมอง และกำรเตรียมงำนน ำเสนอด้วย PowerPoint 2007 
และร่วมกนัอภิปรำย และเปล่ียนเรียนรู้กนัภำยในกลุม่ให้เข้ำใจ รวบรวมเป็นควำมรู้
ใหม ่ 

4. ครูและนกัเรียนร่วมกนัอภิปรำยสรุปควำมรู้จำกบตัรควำมรู้ และบนัทึกลงในสมดุงำน  

  ขัน้สาธิต / สังเกตรับรู้ 
1. ครูอธิบำยเพิ่มเตมิ พร้อมสำธิต กำรเปิด และปิดโปรแกรม  
2. ให้นกัเรียนสงัเกตกำรณ์สำธิต และซกัถำมปัญหำ / ข้อสงสยั 

  ขัน้ปฏิบัต ิ/ ฝึกหัด 
1. นกัเรียนแตล่ะคนเข้ำนัง่ประจ ำเคร่ืองคอมพิวเตอร์เพ่ือฝึกปฏิบตัิกำรเปิด และปิด

โปรแกรม 
2. ให้นกัเรียนฝึกปฏิบตัโิดยอิสระ เม่ือมีปัญหำให้ศกึษำทบทวนในบตัรควำมรู้อีกครัง้ 

ปรึกษำเพ่ือนในกลุม่ หรือครูผู้สอน 
3. ครูผู้สอนสงัเกตกำรฝึกปฏิบตัขิองนกัเรียนอยำ่งใกล้ชิด คอยชีแ้นะแก่นกัเรียนท่ีมี

ปัญหำพร้อมท ำแบบฝึกหดัท่ี เร่ือง รู้จกักบัโปรแกรม PowerPoint 2007 / แบบฝึกหดัท่ี 
2 เร่ือง สว่นประกอบโปรแกรม PowerPoint 2007 และ แบบฝึกหดัท่ี 3 เร่ือง มมุมอง 
และกำรเตรียมงำนน ำเสนอ  

  ขัน้สรุปผล 
1. ครูและนกัเรียนร่วมกนัสรุปและอภิปรำยควำมรู้ท่ีได้จำกกำรศกึษำชดุกำรสอนท่ี 1 

เร่ือง Microsoft PowerPoint 2007 โปรแกรมนำ่รู้ และจำกกำรฝึกปฏิบตั ิ 
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  ขัน้ทดสอบหลังเรียน   
1. ให้นกัเรียนแตล่ะคนท ำแบบทดสอบหลงัเรียน จ ำนวน 10 ข้อ 
2. นกัเรียนจบัคูต่รวจค ำตอบแบบทดสอบหลงัเรียนจำกบตัรเฉลยค ำตอบ 

 

ส่ือ  อุปกรณ์และแหล่งการเรียนรู้ 
1. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
2. เกมส์จิ๊กซอว์ 
3. แบบทดสอบก่อนเรียนและหลงัเรียน พร้อมเฉลย 
4. บตัรควำมรู้ 

 บตัรควำมรู้ท่ี 1 เร่ือง รู้จกักบัโปรแกรม PowerPoint 2007 

 บตัรควำมรู้ท่ี 2 เร่ือง กำรเปิด และปิดโปรแกรม PowerPoint 2007 

 บตัรควำมรู้ท่ี 3 เร่ือง ส่วนประกอบโปรแกรม PowerPoint 2007 

 บตัรควำมรู้ท่ี 4 เร่ือง มมุมอง และกำรเตรียมงำนน ำเสนอด้วย PowerPoint 
2007 

5. แบบฝึกหดั 

 แบบฝึกหดัท่ี 1 เร่ือง รู้จกักบัโปรแกรม PowerPoint 2007  

 แบบฝึกหดัท่ี 2 เร่ือง สว่นประกอบโปรแกรม PowerPoint 2007  

 แบบฝึกหดัท่ี 3 เร่ือง มมุมอง และกำรเตรียมงำนน ำเสนอ แบบทดสอบหลงัเรียน 
6. บตัรเฉลยค ำตอบ 
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การวัดและประเมินผล 
 

การวัดผล เคร่ืองมือที่ใช้ การประเมินผล 

-  ตรวจกำรท ำแบบ
แบบฝึกหดั 
-  ท ำแบบทดสอบ 

- แบบฝึกหดั 
- แบบทดสอบ 

- กำรท ำแบบฝึกจำกแบบฝึกหดั
ร้อยละ 60 ขึน้ไปผำ่นเกณฑ์ 
- กำรท ำแบบทดสอบหลงัเรียนได้
คะแนนร้อยละ 60 ขึน้ไปผำ่นเกณฑ์ 

- สงัเกตพฤติกรรมระหวำ่ง
กำรฝึกปฏิบตัิ (ประเมิน
จำกสภำพจริง) 

- แบบประเมินทกัษะ
กระบวนกำร 

- ผลกำรประเมินระดบัคณุภำพ ดี 
ขึน้ไป ผำ่นเกณฑ์ 

- สงัเกตพฤติกรรมระหวำ่ง
เรียน (ประเมินจำกสภำพ
จริง) 

- แบบประเมินคณุลกัษณะอนั
พงึประสงค์ 

- ผลกำรประเมินระดบัคณุภำพ ดี 
ขึน้ไป ผำ่นเกณฑ์ 

 
การบันทกึคะแนนประเมิน 
 1. คะแนนระหวำ่งเรียน ให้น ำผลกำรประเมิน 2 รำยกำร มำรวมกนัดงันี ้
  1. คะแนนแบบฝึกหดัจำกแบบฝึกหดั 

2. คะแนนแบบทดสอบหลงัเรียน 
 2. คะแนนระหวำ่งเรียนของแตล่ะหนว่ยจะน ำไปบนัทกึลงในแบบบนัทึกผลคะแนนระหวำ่ง
เรียนหนว่ยกำรเรียนรู้ท่ี 1 เพ่ือน ำไปรวมกบัหนว่ยกำรเรียนอ่ืนๆเป็นคะแนนระหวำ่งเรียนของกำร
ประเมินผลปลำยปีตอ่ไป 
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แบบประเมินทักษะกระบวนการ 
 

ค าชีแ้จง : ให้ครูสงัเกตพฤติกรรมกำรปฏิบตังิำนของนกัเรียนและ  ลงในช่องคะแนนตำมประเดน็กำร
พิจำรณำ 
ประเด็นการพิจารณา 

1. ปฏิบตัิตำมขัน้ตอน 
2. ทกัษะกำรบวนกำร 
3. ควำมสนใจในกำรฝึกปฏิบตั ิ
4. ควำมรับผิดชอบตอ่หน้ำที่   

 

ที่ ชื่อ – นามสกุล 

ประเด็นการพิจารณา 
รวม

คะแนน 

ผลการ
ประเมิน 

ข้อที่ 1 ข้อที่ 2 ข้อที่ 3 ข้อที่ 4 
ผ่าน 

ไม่
ผ่าน 3 2 1 3 2 1 3 2 1 3 2 1 

1                 

2                 

3                 

4                 

5                 

6                 

7                 

8                 

9                 

10                 

11                 

12                 

13                 

14                 

15                 

 
 

 
 
 

                                                                                                                     
ลงช่ือ  
           (นำงสำวพิมพ์ชนก   สวุรรณโชติ) 
                         ครูช ำนำญกำร 

การประเมินผล 
คะแนนรวมตัง้แต ่8 คะแนนขึน้ไป ผำ่นเกณฑ์ www.kr
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เกณฑ์การประเมินผล   
 

ประเด็นการพิจารณา 
ระดับคุณภาพ 

3 2 1 
ปฏิบตัิตำมขัน้ตอน 

 
ปฏิบตัิตำมขัน้ตอนอยำ่ง
โดยไมต้่องแนะน ำ 

ปฏิบตัิตำมขัน้ตอนตำต้อง
คอยแนะน ำในบำงครัง้ 

ท ำงำนไมเ่ป็นตำมขัน้ตอน
ต้องแนะน ำ 

ทกัษะกระบวนกำร 

 
ปฏิบตัิได้อยำ่งถกูต้องและ
รวดเร็ว 

ปฏิบตัิได้อยำ่งถกูต้องแต่
ไมร่วดเร็ว 

ปฏิบตัิได้อยำ่งถกูต้องแต่
ต้องได้รับค ำแนะน ำ 

ควำมสนใจในกำรฝึกปฏิบตั ิ

 
มีควำมตัง้ใจและพยำยำม
ในกำรฝึกปฏิบตัิ และรู้จกั
พฒันำตวัเอง 

มีควำมตัง้ใจและพยำยำม
ในกำรฝึกปฏิบตัิ  

มีควำมตัง้ใจในกำรฝึก

ปฏิบตัิแตต้่องคอย
แนะน ำ 

ตัง้ใจและรับผิดชอบในกำร
ปฏิบตัิหน้ำที่กำรท ำงำน 

ตัง้ใจและรับผิดชอบใน
กำรปฏิบตัิหน้ำที่ท่ีได้รับ
มอบหมำยให้ส ำเร็จมกีำร
ปรับปรุงและพฒันำกำร
ท ำงำนให้ดีขึน้ด้วยตนเอง 

ตัง้ใจและรับผิดชอบใน
กำรปฏิบตัิหน้ำที่ท่ีได้รับ
มอบหมำยให้ส ำเร็จ มีกำร
ปรับปรุงและพฒันำกำร
ท ำงำนให้ดีขึน้ 

ตัง้ใจและรับผิดชอบใน
กำรปฏิบตัิหน้ำที่ท่ีได้รับ
มอบหมำยให้ส ำเร็จ มีกำร
ปรับปรุงกำรท ำงำนให้ดี
ขึน้ 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

www.kr
oo

ba
nn

ok
.co

m



                                                   ชดุการสอนโปรแกรมน าเสนอ (Microsoft PowerPoint 2007)   
                                       เลม่ที ่1 เรือ่ง Microsoft PowerPoint 2007 โปรแกรมนา่รู ้       
 

18 

แบบประเมินคุณลักษณะอันพงึประสงค์ 
 

ค าชีแ้จง : ให้ครูสงัเกตพฤติกรรมกำรปฏิบตังิำนของนกัเรียนและใสค่ะแนนลงในช่องตวัชีว้ดั 
รายการพฤติกรรม 

1. ตัง้ใจเพยีรพยำยำมในกำรเรียน และเข้ำร่วมกิจกรรมกำรเรียนรู้ 
2. แสวงหำควำมรู้รู้จำกแหลง่เรียนรู้ตำ่งๆทัง้ภำยในและภำยนอกโรงเรียนด้วยกำรเลอืกใช้ 

เกณฑ์การให้คะแนน 
กำรปฏิบตัิเป็นประจ ำทกุครัง้   ให้คะแนน 5 คะแนน 
กำรปฏิบตัิยงับอ่ยครัง้    ให้คะแนน 4 คะแนน 
กำรปฏิบตัิบำงครัง้     ให้คะแนน 3 คะแนน 
กำรปฏิบตัิน้อย    ให้คะแนน 2 คะแนน 
ไมไ่ด้ปฏิบตัิเลย     ให้คะแนน 1 คะแนน 

ที่ ชื่อ – นามสกุล 
ตัวชีว้ัดที่ 1 ตัวชีว้ัดที่ 2 

เฉ
ลี่ย

 ระดับ
คุณภาพ 1 2 3 4 5 1 2 3 4 5 

1              
2              
3              
4              
5              
6              
7              
8              
9              
10              
11              
12              
13              
14              
15              

 
 
 
 

 
 
 

                                                                                                                     
ลงช่ือ  
           (นำงสำวพิมพ์ชนก   สวุรรณโชติ) 
                         ครูช ำนำญกำร 

ระดับคุณภาพ     คะแนนเฉลีย่เทำ่กบั  5  ระดบั  ดีเยี่ยม  
คะแนนเฉลีย่  4.00 – 4.99   ระดบั  ดีมำก   
คะแนนเฉลีย่  3.00 – 3.99   ระดบั  ดี   
คะแนนเฉลีย่  2.00 – 2.99   ระดบั  ผำ่น   
คะแนนเฉลีย่  0.00 – 1.99   ระดบั  ไมผ่ำ่น   
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สว่นที่ สว่นที่ 22  
กจิกรรมส ำหรับนกัเรยีนกจิกรรมส ำหรับนกัเรยีน  
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ค ำชี้แจงส ำหรบันกัเรยีน 

ชดุกำรสอนโปรแกรมน ำเสนอ (Microsoft  PowerPoint 2007) 
ส ำหรับนกัเรียนชัน้ประถมศกึษำปีท่ี 5 กลุ่มสำระกำรเรียนรู้กำรงำน
อำชีพและเทคโนโลยี(คอมพวิเตอร์) จดัท ำขึน้เพื่อให้นกัเรียนสำมำรถ
เรียนได้ด้วยตนเองโดยไม่ต้องให้ครูอธิบำย ชดุกำรกำรสอนจะท ำหน้ำท่ี
เหมือนผู้ให้ค ำแนะน ำประจ ำตวันกัเรียน  ฉะนัน้นกัเรียนจะต้องปฏิบตัิ
ตำมบตัรค ำสัง่อย่ำงเคร่งครัดจงึจะได้ผลดี 
     รำยละเอียดเก่ียวกบัชดุกำรสอน มีดงันี ้
      1. ชดุกำรสอนนีเ้ป็นส่ือกำรเรียนใน หน่วยกำรเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง 
โปรแกรมน ำเสนอ (Microsoft  PowerPoint 2007)  เร่ืองท่ี 1  Microsoft 
PowerPoint 2007 โปรแกรมน่ำรู้ 
      2. เนือ้หำในชดุกำรสอนท่ี1 เร่ือง Microsoft PowerPoint 2007 
โปรแกรมน่ำรู้ แบ่งออกเป็น 

 รู้จกักบัโปรแกรมน ำเสนอ Microsoft PowerPoint 2007 

 กำรเรียกใช้โปรแกรม  Microsoft PowerPoint 2007 

 กำรออกจำกโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2007 

 ส่วนประกอบหน้ำต่ำงโปรแกรม Microsoft PowerPoint 
2007 
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ค ำชี้แจงส ำหรบันกัเรยีน 

 รู้จกักบั Ribbon 

 มมุมองกำรท ำงำนของ Microsoft PowerPoint 2007 

 ขัน้ตอนกำรเตรียมงำนน ำเสนอด้วย Microsoft 
PowerPoint 2007 

     3. บตัรควำมรู้มีให้นกัเรียนได้ศกึษำค้นคว้ำ วิธีกำรใช้ และกำรสร้ำง
งำนน ำเสนอซึง่นกัเรียนสำมำรถเรียนรู้ได้ด้วยตนเอง และได้อธิบำย
ขัน้ตอนไว้อย่ำงละเอียดเป็นขัน้ตอน มีค ำถำมให้นกัเรียนได้คิด และมี
กิจกรรมให้นกัเรียนได้ฝึกปฏิบตัิ นกัเรียนจะเรียนรู้ไปทีละขัน้ตอนสำมำรถ
ทดสอบควำมเข้ำใจไปพร้อมๆกบักำรเรียนด้วยกำรถำมตอบ และกำรฝึก
ปฏิบตั ิ
     4. ในบตัรงำน นกัเรียนสำมำรถตรวจค ำตอบของนกัเรียนได้ว่ำถกูหรือ
ผิดอย่ำงไร เพรำะมีกำรเฉลยค ำตอบในบตัรเฉลย หลงัจำกท่ีนกัเรียนตอบ
ค ำถำมไปแล้ว 
    5. ให้นกัเรียนคิดอยู่เสมอว่ำ ต้องมีควำมซื่อสตัย์ในตนเอง ไม่ดเูฉลย
ก่อน จงึจะท ำให้รู้ควำมสำมำรถตนเอง 
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อะ๊อะ ! เพื่อน ๆ อย่ำลมื
เลอืกประธำนกลุม่แล้ว

มอบหมำยงำนใหส้มำชิกท ำ
ตำมหนำ้ที่กนันะครบั 

บตัรค ำสัง่บตัรค ำสัง่  
((ส ำหรบัประธำนกลุม่ส ำหรบัประธำนกลุม่))  

 

ให้ประธำนกลุม่อำ่นบตัรค ำสัง่แลว้มอบหมำยใหส้มำชกิใน
กลุม่ปฏิบตัิหนำ้ทีต่ำมที่ไดร้ับมอบหมำย และเริม่ศึกษำชดุกำร
สอนจำกแบบฝึกหดับตัรควำมรู ้บตัรงำน และแบบทดสอบ
ประจ ำหนว่ย ตำมชดุกำรสอนในแตล่ะหนว่ย และตอ้งควบคมุ

เวลำให้เปน็ไปตำมที่ก ำหนดในแตล่ะกจิกรรม 
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1. ให้ประธำนกลุม่มอบหมำยหน้ำท่ีให้แก่สมำชิกกลุม่ดงันี ้  
 1.1  ผู้ควบคมุเวลำ  ท ำหน้ำท่ีรักษำเวลำในกำรท ำกิจกรรมเพ่ือให้เสร็จทนัเวลำทกุ 
                   กิจกรรม 

1.2 ผู้อำ่น  ท ำหน้ำท่ีอ่ำนแบบฝึกหดั บตัรควำมรู้และบตัรงำน ให้สมำชิกกลุม่ฟัง
ตำมท่ีประธำนกลุม่มอบหมำยให้ 

1.3  ผู้จดบนัทกึ  ท ำหน้ำท่ีจดบนัทกึผลกำรท ำกิจกรรมตำ่งๆของกลุม่ 

2. ประธำนกลุม่น ำซองเกมส์ตอ่จิ๊กซอว์ มอบให้สมำชิกท่ีท ำหน้ำท่ีผู้อำ่น อำ่นค ำชีแ้จง
รำยละเอียดในกำรเลน่เกมส์ให้สมำชิกในกลุม่ฟัง และรอฟังสญัญำณกำรเลน่เกมส์จำกครู
พร้อมท ำบตัรงำนจำกเกมส์และให้ตวัแทนกลุม่ออกมำน ำเสนอผลงำน (ใช้เวลำ 20  นำที) 
3. ประธำนกลุม่น ำกล่องชดุกำรสอนเร่ือง Microsoft PowerPoint 2007 โปรแกรมนำ่รู้และ 
แจกบตัรควำมรู้ให้กบัสมำชิกทกุคนในกลุม่เพ่ือศกึษำร่วมกนั โดยเร่ิมศกึษำจำกบตัรควำมรู้ท่ี 1 
เร่ือง รู้จกักบัโปรแกรม PowerPoint 2007 และบตัรควำมรู้ท่ี 2 เร่ือง กำรเปิด และปิด 
โปรแกรม PowerPoint 2007  มอบให้สมำชิกท่ีท ำหน้ำท่ีผู้อำ่น อำ่นบตัรควำมรู้ให้สมำชิก 
ในกลุม่ฟังพร้อมสำธิตขัน้ตอนตำมบตัรควำมรู้ ประธำนกลุม่และสมำชิกในกลุ่มร่วมกนั 
อภิปรำย สรุปควำมรู้จำกบตัรควำมรู้ และบนัทกึลงในสมดุงำน (ใช้เวลำ 20 นำที) 
4. ประธำนกลุม่น ำบตัรควำมรู้ท่ี 3 เร่ือง สว่นประกอบโปรแกรม PowerPoint 2007 และบตัร
ควำมรู้ท่ี 4 เร่ือง มมุมอง และกำรเตรียมงำนน ำเสนอด้วย PowerPoint 2007 มอบให้สมำชิก 
ท่ีท ำหน้ำท่ีผู้อำ่น อ่ำนบตัรควำมรู้ให้สมำชิกในกลุม่ฟังพร้อมสำธิตขัน้ตอนตำมบตัรควำมรู้  
ประธำนกลุม่และสมำชิกในกลุ่มร่วมกนัอภิปรำย สรุปควำมรู้จำกบตัรควำมรู้ และบนัทกึลง 
ในสมดุงำน  (ใช้เวลำ 20 นำที) 
5.  ประธำนกลุม่ให้สมำชิกในกลุม่นัง่ประจ ำเคร่ืองคอมพิวเตอร์ของตนเอง และฟังอธิบำย
เพิ่มเตมิ พร้อมดกูำรสำธิต กำรเปิด และปิดโปรแกรมจำกครู พร้อมฝึกปฏิบตัอิิสระ และ 

บตัรค ำสัง่บตัรค ำสัง่  
((ส ำหรบัประธำนกลุม่ส ำหรบัประธำนกลุม่))  
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ประธำนกลุม่แจกแบบฝึกหดั แบบฝึกหดัท่ี 1 เร่ือง รู้จกักบัโปรแกรม PowerPoint 2007 / 
แบบฝึกหดัท่ี 2 เร่ือง สว่นประกอบโปรแกรม PowerPoint 2007 และ แบบฝึกหดัท่ี 3 เร่ือง 
มมุมอง และกำรเตรียมงำนน ำเสนอด้วย PowerPoint 2007 กบัสมำชิกในกลุม่ และให้
สมำชิกในกลุม่ท ำแบบฝึกหดัพร้อมไปด้วย (ใช้เวลำ 20 นำที)  
7. ประธำนกลุม่ดคูวำมเรียบร้อยของสมำชิกในกลุม่เม่ือท ำแบบฝึกหดัเสร็จเรียบร้อยแล้วและ
น ำบตัรเฉลยแบบฝึกหดั เพ่ือเฉลยให้กบัสมำชิกภำยในกลุ่ม และถ้ำข้อใดตอบผิด ให้แก้ไขให้
ถกู และรวบรวมแบบฝึกหดัของสมำชิกใสซ่องสง่คืนครู (ใช้เวลำ 10 นำที) 
8. ประธำนกลุม่และสมำชิกในกลุม่ชว่ยกนัเก็บเอกสำร ทกุชนิดแยกบรรจลุงในซองแตล่ะซอง 
และรวบรวมใส่กลอ่งคืนครูให้เรียบร้อย 
 

บตัรค ำสัง่บตัรค ำสัง่  
((ส ำหรบัประธำนกลุม่ส ำหรบัประธำนกลุม่))  

 

เพือ่นๆ อ่านค าสัง่ใหเ้ขา้ใจ เพือ่นๆ อ่านค าสัง่ใหเ้ขา้ใจ 
และปฏบิตัติามอยา่งเปน็และปฏบิตัติามอยา่งเปน็

ขั้นตอนนะคะ่ขั้นตอนนะคะ่......  
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บัตรความรู้บัตรความรู้  

 

www.kr
oo

ba
nn

ok
.co

m



                                                   ชดุการสอนโปรแกรมน าเสนอ (Microsoft PowerPoint 2007)   
                                       เลม่ที ่1 เรือ่ง Microsoft PowerPoint 2007 โปรแกรมนา่รู ้       
 

26 

 
 
 
 
 

 
 
 

  พรีเซนเตช่ัน (Presentation) หรือการน าเสนอข้อมูล คืออะไร 
พรีเซนเตชัน่ (Presentation) หรือกำรน ำเสนอข้อมลู คือ กำรบรรยำยหรือกำร 

น ำเสนอให้แก่ผู้ ฟัง โดยอำจมีอปุกรณ์ประกอบกำรบรรยำยหรือไม่ก็ได้ เช่น กำรบรรยำย
หน้ำชัน้เรียนของอำจำรย์ผู้สอน กำรน ำเสนอรำยงำนของนกัศกึษำ กำรน ำเสนอสินค้ำ
ของพนกังำนขำย กำรน ำเสนอรำยงำนของลกูน้องต่อเจ้ำนำย หรือกำรแสดงระบบกำร
ท ำงำนในองค์กร เป็นต้น กำรเตรียมอปุกรณ์ส ำหรับกำรน ำเสนอนัน้ค่อนข้ำงยุ่งยำก 
เพรำะต้องใช้ส่ือประกอบกำรบรรยำยมำกมำย เช่น แผ่นป้ำย แผนภมูิ แผ่นใส ฯลฯ แต่
ในปัจจบุนัคอมพวิเตอร์ได้เข้ำมำมีบทบำทช่วยในกำรเตรียมงำนน ำเสนอเหล่ำนีไ้ด้เป็น
อย่ำงดี เรำสำมำรถน ำเสนอผ่ำนทำงจอทีวี โปรเจ็กเตอร์ และเว็บไซต์ได้อีกด้วย ซึ่ง
โปรแกรมท่ีได้รับควำมนิยมและสำมำรถสร้ำงงำนน ำเสนอได้อย่ำงน่ำสนใจ คือ 
โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2007 นอกจำกจะช่วยอ ำนวยควำมสะดวกในกำร
สร้ำงงำนน ำเสนอแล้ว ยงัสำมำรถเพิม่ควำมน่ำสนใจโดยกำรใช้รูปภำพแอนิเมชัน่ และ
เสียงได้เป็นอย่ำงดี 

  Microsoft PowerPoint 2007 คืออะไร 
          Microsoft PowerPoint 2007เป็นโปรแกรมประยกุต์ประเภทกรำฟิกและน ำเสนอ
ของบริษัทไมโครซอฟต์ซึง่เป็นโปรแกรมหนึ่งในชดุโปรแกรม Microsoft Office 2007 ท่ีมี
ควำมสำมำรถด้ำนกำรน ำเสนอส่ือชนิดต่ำง ๆ เช่น ข้อควำม ภำพ ภำพเคล่ือนไหว เสียง 
และวีดีโอ ในรูปแบบของสไลด์หรือภำพนิ่งท่ีสำมำรถก ำหนดลักษณะกำรเคล่ือนไหว
ให้กบัวตัถตุ่ำงๆ ได้เพ่ือกำรน ำเสนอได้อย่ำงน่ำสนใจ 
 
 

บตัรควำมรู้บตัรควำมรู้ที่ ที่ 11  
รู้จกักบัโปรแกรมรู้จกักบัโปรแกรม  PPoowweerrPPooiinntt  22000077  
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  การเรียกใช้งาน โปรแกรม Microsoft Office PowerPoint 2007 

 

1. คลิกท่ีปุ่ ม            หรือ                             เลือก All Programs    เลือก  
Microsoft Office    เลือกค ำสัง่ Microsoft Office PowerPoint 2007 ดงั
รูป 

                        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

บตัรควำมรู้บตัรควำมรู้ที่ ที่ 22  
กำรเปดิ และปดิโปรแกรม กำรเปดิ และปดิโปรแกรม PPoowweerrPPooiinntt  22000077  

1. คลิก Microsoft Office 
PowerPoint  2007 

ลองฝกึการเปดิและปดิ
โปรแกรมไปพรอ้มๆกนัเลยนะ

คะ่เพือ่นๆ 
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  การออกจากโปรแกรม Microsoft Office PowerPoint 2007 
 

วิธีที่ 1  คลิกปุ่ ม               (office)      
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิธีที่ 2  คลิกปุ่ ม   (Close) ซึง่อยู่ด้ำนขวำบนสดุของโปรแกรม            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. คลิกที่จบการท างาน 

PowerPoint 

1. คลิกที่ ปุ่ม Close 
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  ส่วนประกอบของหน้าต่างโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2007 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บตัรควำมรู้บตัรควำมรู้ที่ ที่ 33  
สว่นประกอบสว่นประกอบโปรแกรม โปรแกรม PPoowweerrPPooiinntt  22000077  

โอะ๊ โอะ๊...อะไร
กนัเนีย๊ะ! 

 

6 

7 

2 3 5 4 

8 9 10 11 

1 
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ส่วนประกอบ หน้าที่การท างาน 
1.  ปุ่มออฟฟิศ (Office Button) เป็นปุ่ มค ำสัง่เก่ียวกบักำรท ำงำนของแฟ้มงำน 

เชน่ New, Open, Save, Save As, Print, 
Close, ฯลฯ 

2. แถบเคร่ืองมือด่วน (Quick Access 
Toolbar) 

เป็นแถบเคร่ืองมือให้คณุเรียกใช้งำนได้อยำ่ง
รวดเร็ว ผู้ใช้สำมำรถเพิ่มปุ่ มค ำสัง่ท่ีใช้งำนบอ่ยๆ  

3. แถบช่ือเร่ือง (Title bar) แถบแสดงช่ือโปรแกรมและช่ือไฟล์ปัจจบุนัท่ีคณุ
เปิดใช้งำนอยู่ 

4. แถบริบบอน (Ribbon) เป็นแถบท่ีรวบรวมค ำสัง่ตำ่งๆ ของเมนหูรือทลู
บำร์ เพ่ือให้ผู้ใช้เลือกใช้งำนง่ำยขึน้ 

5. ปุ่มควบคุมหน้าต่างโปรแกรม 
(Control  Button) 

ปุ่ มค ำสัง่ส ำหรับกำรจดักำรกบัหน้ำตำ่ง
โปรแกรม 

6. แถบภาพน่ิง / เค้าร่าง (Slide / 
Outline Pane) 

เป็นแถบเคร่ืองมือให้คณุเรียกใช้งำนได้อยำ่ง
รวดเร็ว ผู้ใช้สำมำรถเพิ่มปุ่ มค ำสัง่ท่ีใช้งำนบอ่ยๆ  

7. พืน้ท่ีการท างาน (Slide Pane) พืน้ท่ีของหน้ำสไลด์ใช้ส ำหรับพิมพ์ข้อควำม 
แทรกรูปภำพ หรือตำรำง เป็นต้น 

8. แถบสถานะ (Status  Bar) แถบแสดงสถำนะกำรท ำงำนปัจจบุนับนหน้ำจอ 
9. แถบบันทกึย่อย (Notes Pane) ใช้บนัทกึข้อควำมส ำหรับไว้อธิบำยเนือ้หำบน

สไลด ์
10. แถบมุมมอง (View) ส ำหรับแสดงมมุมองกำรน ำเสนองำน 
11. ปรับขนาดพืน้ท่ีการท างาน (Zoom In 

/ Zoom Out) 
ปรับขนำดของพืน้ท่ีกำรท ำงำนให้มีขนำดเล็กลง 
ใหญ่ขึน้ หรือปรับขนำดให้เต็มพอดี 

 
 
 
 
 
 

ไมย่ำกอย่ำงทีค่ดิเลย 
ใชไ่หมคะ่เพือ่นๆ 
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  รู้จักกับ Ribbon 
แถบชดุค ำสัง่ “ริบบอน” (Ribbon) เป็นแถบท่ีเก็บเคร่ืองมือค ำสัง่กำรใช้งำน โดยปุ่ ม

ค ำสัง่เหล่ำนีจ้ะแบ่งเป็นหมวดหมู่และจะมีหน้ำท่ีกำรใช้งำนท่ีแตกต่ำงกนัไป โดยในแต่
ละ Ribbon มีเคร่ืองมือพร้อมรำยละเอียดต่ำงๆ ดงันี ้

1. Home (หน้าแรก) จะประกอบด้วยปุ่ มค ำสัง่ท่ีเก่ียวกบักำรจดัรูปแบบตวัอกัษร 
กำรคดัลอกข้อควำม กำรเปล่ียนขนำดตวัอกัษร และอ่ืนๆ 
 
 
 
 
 

2. Insert (แทรก) จะประกอบไปด้วยปุ่ มค ำสัง่ท่ีเก่ียวกบักำรสร้ำงใบปะหน้ำ กำร
แทรกตำรำง รูปภำพ กล่องข้อควำม อกัษรศิลป์ และอ่ืนๆ 

 
 
 
 
 

3. Design (ออกแบบ) เป็นกำรรวบรวม Background (พืน้หลงั)  ต่ำงๆ เพ่ือ
น ำมำช่วยในกำรออกแบบหน้ำสไลด์ให้ดสูวยงำมมำกขึน้ โดยเพียงคลิกเลือกท่ี 
Background (พืน้หลงั)ท่ีต้องกำร 
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4. Animations (ภาพเคล่ือนไหว) เป็นRibbonท่ีรวบรวมภำพเคล่ือนไหว 
(Animation) ระหว่ำงฉำกเอำไว้ เพื่อให้ผู้ใช้งำนเลือกน ำไปประกอบกำร
น ำเสนอให้ดนู่ำสนใจยิ่งขึน้  

 
 
 
 
 

5. Slide Show (การน าเสนอภาพน่ิง) เป็นกำรจดักำรสไลด์ของงำนน ำเสนอ ท่ี
ผู้ใช้งำนสร้ำงขึน้ โดยในแท็บริบบอนนีผู้้ ใช้สำมำรถก ำหนดรูปแบบและ
ระยะเวลำในกำรน ำเสนอได้ตำมต้องกำร  
 
 
 
 
 

6. Review (ตรวจทาน) ริบบอนรีวิวเป็นริบบอนท่ีรวบรวมค ำสัง่ท่ีเก่ียวกบักำร
ตรวจทำน กำรสร้ำงข้อคิดเห็น และกำรป้องกนัเอกสำร 
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7. View (มุมมอง) เป็นริบบอนมมุมองจะประกอบไปด้วยปุ่ มค ำสัง่ท่ีเก่ียวกบักำร
เปล่ียนมมุมอง กำรย่อขยำย และกำรจดัเรียงหน้ำภำพนิ่ง  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Zoom(ย่อ/ขยาย) 
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  มุมมองการท างานของ Microsoft PowerPoint 2007 
มมุมองในโปรแกรม PowerPoint 2007 มีอยู่ 4 มมุมอง ซึง่ในแต่ละมมุมองก็จะมี

หน้ำท่ีใน 
กำรสร้ำงงำนน ำเสนอแตกต่ำงกนัออกไป กำรเลือกมมุมองให้ถกูต้องและเหมำะสมกบั
กำรท ำงำนจะท ำให้ผู้ใช้โปรแกรมสำมำรถสร้ำงงำนน ำเสนอได้อย่ำงรวดเร็ว ท ำให้เห็น
จดุเด่นจดุด้อยของงำน และสำมำรถแก้ไขปรับปรุงงำนก่อนท่ีจะน ำเสนองำนได้ 

1. มุมมองปกต ิ(Normal View)  
เป็นมมุมองพืน้ฐำนในกำรท ำงำนของโปรแกรม ใช้ส ำหรับออกแบบและ 

ตกแต่งสิ่งต่ำงๆ ภำยในสไลด์ 
2. มุมมองตัวเรียงล าดับภาพน่ิง (Slide Sorter View) 

เป็นมมุมองส ำหรับกำรจดัเรียงสไลด์ทัง้หมดท่ีอยู่ในงำนน ำเสนอตัง้แต่แผ่น 
แรกจนถึงแผ่นสดุท้ำย 

3. มุมมองบันทกึย่อ (Notes Page) 
เป็นมมุมองท่ีใช้ส ำหรับสร้ำงบนัทกึข้อควำมย่อ เพ่ือใช้เตือนควำมจ ำของ 

ผู้บรรยำย 
4. มุมมองการน าเสนอสไลด์ (Slide Show) 

เป็นมมุมองส ำหรับกำรน ำข้อมลูในสไลด์มำท ำสไลด์โชว์ โดยจะแสดง 
เอฟเฟ็กต์ท่ีเรำก ำหนดไว้ด้วย 

 
 

บตัรควำมรู้บตัรควำมรู้ที่ ที่ 44  
มมุมอง และกำรเตรยีมงำนน ำเสนอดว้ยมมุมอง และกำรเตรยีมงำนน ำเสนอดว้ย    

PPoowweerrPPooiinntt  22000077  
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  การเปล่ียนมุมมองงานน าเสนอ 
ในกำรเปล่ียนมมุมองในกำรท ำงำนต่ำงๆ สำมำรถท ำได้โดย 
 

1. คลิกท่ีริบบอน มมุมอง (View)    เลือกมมุมองท่ีต้องกำรในกลุ่ม มมุมอง 
กำรน ำเสนอ (Presentation View) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. คลิกที่ริบบอน 
มุมมอง 

2. เลือกมุมมองที่
ต้องการ 
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  ขัน้ตอนการเตรียมงานน าเสนอ 
กำรสร้ำงงำนน ำเสนอท่ีดีต้องมีกำรเตรียมกำร ซึง่ขัน้ตอนในกำรน ำเสนองำนมี
ดงันี ้คือ 
 
 
 
 

1. การเตรียมข้อมูล กำรเตรียมข้อมลูในกำรน ำเสนอต้องทรำบจดุประสงค์ใน 
กำรน ำเสนอก่อน คือ น ำเสนอเพ่ืออะไร ผู้ ฟังเป็นใคร มีควำมรู้พืน้ฐำนเก่ียวกบัสิ่งท่ีจะ
น ำเสนอบ้ำงหรือมีควำมสนใจและต้องกำรจะให้เขำทรำบอะไรบ้ำง หลงัจำกนัน้หำ
ข้อมลูท่ีดีท่ีสดุเพื่อใช้ในกำรน ำเสนอ 

2. การจัดท างานน าเสนอ ให้น ำข้อมลูมำจดัเตรียมตำมวตัถปุระสงค์ท่ีวำง 
เอำไว้ และใส่รำยละเอียดให้เหมำะสมกบัหวัข้อท่ีก ำหนดไว้ และตกแต่งสไลด์ให้
สวยงำม 

3. การซักซ้อมก่อนน าเสนอจริง กำรซกัซ้อมบรรยำยเพ่ือ เพ่ือเพิม่ควำม 
ช ำนำญและควำมมัน่ใจให้แก่ผู้บรรยำยเพ่ือป้องกนัควำมผิดพลำด และเป็นกำรควบคมุ
เวลำในกำรน ำเสนอ 

4. การน าเสนอจริง ขณะน ำเสนอจริง ผู้บรรยำยควรสร้ำงบรรยำกำศให้เป็น 
กนัเอง เพื่อให้ผู้ ฟังรู้สกึสบำยผ่อนคลำย ผู้บรรยำยก็จะรู้สกึไม่เกร็ง กำรน ำเสนอก็จะ
ด ำเนินเป็นไปอย่ำงรำบร่ืน 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

เปน็ยังไงบำ้งครบั! เพื่อนๆ ไม่
ยำกเลยใชไ่หมครบั...เดีย๋วเรำไป

เรยีนรู้เพิม่เตมิในเลม่ต่อไปนะครบั
... 

 
 

เตรียมข้อมูล จัดท างาน
น าเสนอ 

 

น าเสนอจริง ซักซ้อมก่อน 
น าเสนอจริง 
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แบบฝึกหัดแบบฝึกหัด  
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           ค าชีแ้จง ให้นกัเรียนตอบค ำถำม และเรียงล ำดบัให้ถกูต้อง (5 คะแนน)  
1. เลือก Microsoft Office  
2. เลือกค ำสัง่ Microsoft Office PowerPoint 2007 
3. คลิกท่ีปุ่ ม Start 

4. เลือก  All Programs หรือ Programs 

 
 
 
 

 
 
 
 

           ค าชีแ้จง   ให้นกัเรียนตอบค ำถำมตอ่ไปนี ้ (5 คะแนน)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

แบบฝกึหัดแบบฝกึหัดที่ ที่ 11  
รู้จกักบัโปรแกรม รู้จกักบัโปรแกรม PPoowweerrPPooiinntt  22000077  

จากข้อความข้างต้นเป็นวธีิการ ............................................................................. 
เรียงล าดับท่ีถูกต้อง   1. ………………………………………………………………… 
            2. ……………………………………………………….………... 
            3. ……………………………………………………….………... 
            4. ……………………………………………………….………... 

 

กิจกรรมที่ 1 

กิจกรรมที่ 2 

1. จงอธิบำยถึงประโยชน์ของโปรแกรม Microsoft PowerPoint มำอยำ่งน้อย 5 ข้อ 
( 5 คะแนน) 

1)  ....................................................................................... 
2) ………………………………………………………………. 
3) ………………………………………………………………. 
4) ………………………………………………………………. 
5) ………………………………………………………………. 
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            ค าชีแ้จง ให้นกัเรียนบอกช่ือส่วนประกอบท่ีก ำหนดตอ่ไปนีใ้ห้ถกูต้อง  
(10 คะแนน) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. 
7. 

10. 

4. 5. 

9. 8. 

2.  

1. 

3. 

แบบฝกึหัดแบบฝกึหัดที่ ที่ 22  
สว่นประกอบของโปรแกรมสว่นประกอบของโปรแกรม  PPoowweerrPPooiinntt  22000077  

กิจกรรมที่ 1 
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                                   ค าชีแ้จง  ให้นกัเรียนจบัคูส่ว่นประกอบและหน้ำท่ีกำรท ำงำนตอ่ไปนีใ้ห้
ถกูต้อง (10 คะแนน) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ก. แถบสถำนะในกำรท ำงำน 
ข. มมุมองท่ีใช้ส ำหรับสร้ำงบนัทกึข้อควำมยอ่ 
ค. มมุมองพืน้ฐำนในกำรท ำงำนของโปรแกรม ใช้

ส ำหรับออกแบบและตกแตง่สิ่งตำ่งๆ ภำยในสไลด์ 
ง. เป็นRibbonท่ีรวบรวมภำพเคล่ือนไหวเพื่อให้

ผู้ใช้งำนเลือกน ำไปประกอบกำรน ำเสนอให้ดู
นำ่สนใจยิ่งขึน้ 

จ. เป็นกำรรวบรวมพืน้หลงัตำ่งๆ เพ่ือน ำมำชว่ยใน
กำรออกแบบหน้ำสไลด์ให้ดสูวยงำมมำกขึน้ 

ฉ. เป็นกำรจดักำรสไลด์ของงำนน ำเสนอ 
ช. เป็นแถบท่ีรวบรวมค ำสัง่ตำ่งๆ ของเมนหูรือทลูบำร์ 

เพ่ือให้ผู้ใช้เลือกใช้งำนง่ำยขึน้ 
ซ. เป็นปุ่ มค ำสัง่เก่ียวกบักำรท ำงำนของแฟ้มงำน 
ฌ. ปุ่ มค ำสัง่ส ำหรับกำรจดักำรกบัหน้ำตำ่งโปรแกรม 
ญ. พืน้ท่ีของหน้ำสไลด์ใช้ส ำหรับพิมพ์ข้อควำม แทรก

รูปภำพ หรือตำรำง เป็นต้น 

1. ……… ริบบอน (Ribbon) 
2. ……… Normal View 
3. ……… Office Button 
4. ……… Notes Page 
5. ……… ภำพเคล่ือนไหว 
6. ……… Status Bar 
7. ……… กำรน ำเสนอภำพนิ่ง 
8. ……… Control  Button 
9. ……… Slide Pane 
10. ……… ออกแบบ 

 

กิจกรรมที่ 2 
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                    ค าชีแ้จง  ให้นกัเรียนตอบค ำถำมตอ่ไปนี ้

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. มมุมองในโปรแกรม PowerPoint 2007 มีก่ีมมุมอง ได้แก่อะไรบ้ำง (5 คะแนน) 
.............................................................................................................................. 
.............................................................................................................................. 
.............................................................................................................................. 
.............................................................................................................................. 
.............................................................................................................................. 

แบบฝกึหัดแบบฝกึหัดที่ ที่ 33  
มมุมอง มมุมอง และกำรเตรยีมงำนน ำเสนอและกำรเตรยีมงำนน ำเสนอ  

กิจกรรมที่ 1 

2. ขัน้ตอนกำรเตรียมงำนน ำเสนอในโปรแกรม PowerPoint 2007 มี 4 ขัน้ตอน ได้แก่
อะไรบ้ำง (4 คะแนน) 

 
 

1. ................ 
……………. 

 

 

1. ................ 
……………. 

 

 

2. ................ 
……………. 

 

 

3. ................ 
……………. 
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บัตรเฉลยบัตรเฉลยแบบฝึกหัดแบบฝึกหัด  
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           ค าชีแ้จง ให้นกัเรียนตอบค ำถำม และเรียงล ำดบัให้ถกูต้อง (5 คะแนน)  

1. เลือก Microsoft Office  
2. เลือกค ำสัง่ Microsoft Office PowerPoint 2007 
3. คลิกท่ีปุ่ ม Start 

4. เลือก  All Programs หรือ Programs 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

           ค าชีแ้จง   ให้นกัเรียนตอบค ำถำมตอ่ไปนี ้ (5 คะแนน)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

เฉลยเฉลยแบบฝึกหัดแบบฝึกหัดที ่ที ่11  
รู้จกักบัโปรแกรม รู้จกักบัโปรแกรม PPoowweerrPPooiinntt  22000077  

  

จากข้อความข้างต้นเป็นวธีิการ เปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2007 
เรียงล าดับท่ีถูกต้อง     1. คลิกท่ีปุ่ ม Start 

2. เลือก  All Programs หรือ Programs 
3. เลือก Microsoft Office  
4. เลือกค ำสัง่ Microsoft Office PowerPoint 2007 

 

2. จงอธิบำยถึงประโยชน์ของโปรแกรม Microsoft PowerPoint มำอยำ่งน้อย 5 ข้อ 
( 5 คะแนน) 

1)  กำรบรรยำยหน้ำชัน้เรียนของครู อำจำรย์ 
2) กำรน ำเสนอรำยงำนของนกัเรียน นกัศกึษำ 
3) กำรน ำเสนอสินค้ำของพนกังำนขำย 
4) กำรน ำเสนอรำยงำนของลกูน้องตอ่เจ้ำนำย 
5) กำรแสดงระบบกำรท ำงำนภำยในองค์กร 

กิจกรรมที่ 1 

กิจกรรมที่ 2 
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            ค าชีแ้จง  ให้นกัเรียนบอกช่ือส่วนประกอบท่ีก ำหนดตอ่ไปนีใ้ห้ถกูต้อง  

(10 คะแนน) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. 
7. 

10. 

4. 5. 

9. 8. 

2.  

1. 

3. 

ปุ่ มออฟฟิศ 

แถบชื่อเร่ือง เคร่ืองมือดว่น แถบริบบอน ปุ่ มควบคมุหน้ำ 
ตำ่ง 

พืน้ที่กำรท ำงำน 
ภำพน่ิง/เค้ำร่ำง 

แถบสถำนะ แถบบนัทกึยอ่ย 
แถบมมุมอง 

เฉลยเฉลยแบบฝึกหัดแบบฝึกหัดที ่ที ่22  
สว่นประกอบของโปรแกรมสว่นประกอบของโปรแกรม  PPoowweerrPPooiinntt  22000077  

กิจกรรมที่ 1 
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                                  ค าชีแ้จง  ให้นกัเรียนจบัคูส่ว่นประกอบและหน้ำท่ีกำรท ำงำนตอ่ไปนีใ้ห้
ถกูต้อง (10 คะแนน) 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ฎ. แถบสถำนะในกำรท ำงำน 
ฏ. มมุมองท่ีใช้ส ำหรับสร้ำงบนัทกึข้อควำมยอ่ 
ฐ. มมุมองพืน้ฐำนในกำรท ำงำนของโปรแกรม ใช้

ส ำหรับออกแบบและตกแตง่สิ่งตำ่งๆ ภำยในสไลด์ 
ฑ. เป็นRibbonท่ีรวบรวมภำพเคล่ือนไหวเพื่อให้

ผู้ใช้งำนเลือกน ำไปประกอบกำรน ำเสนอให้ดู
นำ่สนใจยิ่งขึน้ 

ฒ. เป็นกำรรวบรวมพืน้หลงัตำ่งๆ เพ่ือน ำมำชว่ยใน
กำรออกแบบหน้ำสไลด์ให้ดสูวยงำมมำกขึน้ 

ณ. เป็นกำรจดักำรสไลด์ของงำนน ำเสนอ 
ด. เป็นแถบท่ีรวบรวมค ำสัง่ตำ่งๆ ของเมนหูรือทลูบำร์ 

เพ่ือให้ผู้ใช้เลือกใช้งำนง่ำยขึน้ 
ต. เป็นปุ่ มค ำสัง่เก่ียวกบักำรท ำงำนของแฟ้มงำน 
ถ. ปุ่ มค ำสัง่ส ำหรับกำรจดักำรกบัหน้ำตำ่งโปรแกรม 
ท. พืน้ท่ีของหน้ำสไลด์ใช้ส ำหรับพิมพ์ข้อควำม แทรก

รูปภำพ หรือตำรำง เป็นต้น 

1.    ช    ริบบอน (Ribbon) 
2.    ค    Normal View 
3.    ซ    Office Button 
4.    ข    Notes Page 
5.     ง   ภำพเคล่ือนไหว 
6.    ก   Status Bar 
7.    ฉ   กำรน ำเสนอภำพนิ่ง 
8.    ฌ   Control  Button 
9.    ญ   Slide Pane 
10.   จ   ออกแบบ 

 

กิจกรรมที่ 1 
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                    ค าชีแ้จง  ให้นกัเรียนตอบค ำถำมตอ่ไปนี ้

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เฉลยเฉลยแบบฝึกหัดแบบฝึกหัดที ่ที ่33  
มมุมอง และกำรเตรยีมงำนน ำเสนอมมุมอง และกำรเตรยีมงำนน ำเสนอ  

3. มมุมองในโปรแกรม PowerPoint 2007 มีก่ีมมุมอง ได้แก่อะไรบ้ำง (5 คะแนน) 
มีทัง้หมด  4  มมุมอง  คือ 

1) มมุมองปกติ (Normal View)  
2) มมุมองตวัเรียงล ำดบัภำพนิ่ง (Slide Sorter View) 
3) มมุมองบนัทกึย่อ (Notes Page) 
4) มมุมองกำรน ำเสนอสไลด์ (Slide Show) 

 

กิจกรรมที่ 1 

4. ขัน้ตอนกำรเตรียมงำนน ำเสนอในโปรแกรม PowerPoint 2007 มี 4 ขัน้ตอน ได้แก่
อะไรบ้ำง (4 คะแนน) 

 
 

4. น ำเสนอจริง 
 

 

1. เตรียม
ข้อมลู 

 

 

2. จดัท ำงำน  
   น ำเสนอ 

 

 

3. ซกัซ้อมก่อน 
    น ำเสนอจริง 
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แบบทดสอบก่อนเรยีนและหลงัเรยีนแบบทดสอบก่อนเรยีนและหลงัเรยีน  
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แบบทดก่อนเรียนและหลังเรียน 
เร่ือง Microsoft PowerPoint 2007 โปรแกรมน่ารู้ 

 

ค าชีแ้จง   จงเลือกค ำตอบท่ีถกูท่ีสดุเพียงค ำตอบเดียว 
1. โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2007  เป็นโปรแกรมท่ีรวมอยู่ในชดุ

โปรแกรมอะไร 
ก.  Microsoft Office 2007 
ข. Microsoft Office 2010 
ค. Microsoft Visual Studio 
ง. Window Vista 

2. ส่วนประกอบใดของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2007 ท่ีแสดงช่ือ
ไฟล์และช่ือโปรแกรม 
ก. แถบช่ือเร่ือง (Title Bar) 
ข. แถบเคร่ืองมือลดั  (Quick Access Toolbar) 
ค. แถบเล่ือน ( Scroll  Bar) 
ง. แถบแสดงสถำนะ (Status  Bar) 

3. มมุมองในโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2007 มีก่ีแบบ 
ก. 2   มมุมอง     ข.   3   มมุมอง 
ค. 4   มมุมอง    ง.   5   มมุมอง 

4. ค ำสัง่ใดไม่อยู่ ในปุ่ มออฟฟิศ (Office Button) 
ก.     ข. 
ค.     ง. 
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5. ข้อใดต่อไปนี ้ไม่ใช่ ควำมสำมำรถของ Microsoft PowerPoint 
2007   
ก. สร้ำงอลับัม้รูปภำพ 
ข. แทรกวิดีโอ 
ค. สร้ำงแผนภมูิ 
ง. ตดัต่อเสียงประกอบค ำบรรยำย 

6. ข้อใดต่อไปนีเ้ป็นขัน้ตอนในกำรสร้ำงงำนน ำเสนอ 
ก. เตรียมข้อมลู  จดัท ำ  น ำเสนอจริง 
ข. เตรียมข้อมลู  จดัท ำ  ซกัซ้อม  น ำเสนอจริง 
ค. เตรียมข้อมลู  จดัท ำ  ประเมินผล  น ำเสนอจริง 
ง. เตรียมข้อมลู  จดัท ำ  ซกัซ้อม  น ำเสนอจริง  

ประเมินผล 
7. ส่วนประกอบใดของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2007 ท่ี

รวบรวมค ำสัง่ท่ีใช้งำน 
ก. แถบช่ือเร่ือง (Title Bar) 
ข. แถบเคร่ืองมือลดั  (Quick Access Toolbar) 
ค. ปุ่ มออฟฟิศ ( Office Button) 
ง. ริบบอน (Ribbon) 

8. ถ้ำเรำต้องกำรจดัรูปแบบให้กบัข้อควำมในสไลด์ จะต้องคลิกเลือก
แท็บริบบอน(Ribbon)ใด 
ก. แทรก 
ข. ออกแบบ 
ค. หน้ำแรก 
ง. กำรน ำเสนอภำพนิ่ง 
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9. กำรน ำเสนองำน ก ำหนดมมุมองเป็นแบบใด 
ก. มมุมองปกติ 
ข. มมุมองกำรน ำเสนอสไลด์ 
ค. มมุมองตวัเรียงล ำดบัภำพน่ิง 
ง. มมุมองบนัทกึย่อ 

10. มมุมองใดเป็นมมุมองท่ีเพ่ือใช้เตือนควำมจ ำของผู้บรรยำย 
ก. มมุมองปกติ 
ข. มมุมองกำรน ำเสนอสไลด์ 
ค. มมุมองตวัเรียงล ำดบัภำพน่ิง 
ง. มมุมองบนัทกึย่อ 
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1. ก 
2. ก 
3. ค 
4. ข 
5. ค 
6. ง 
7. ข 
8. ง 
9. ข 
10. ง 

เฉลยแบบทดสอบเฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน และแบบทดสอบก่อนเรียน และแบบทดสอบหลังเรียนหลังเรียน  
เร่ือง Microsoft PowerPoint 2007 โปรแกรมน่ารู้ 
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ชุดการสอนชุดการสอนที่ที่   11  เร่ืองเร่ือง......  MMiiccrroossoofftt  PPoowweerrPPooiinntt  22000077  โปรแกรมน่ารู้โปรแกรมน่ารู้  
 

ช่ือ................................................................เลขที่.............ชัน้ประถมศึกษาปีที่ 5 
 
                                                             

 

ข้อ ก ข ค ง  ข้อ ก ข ค ง 
1.      1.     
2.      2.     
3.      3.     
4.      4.     
5.      5.     
6.      6.     
7.      7.     
8.      8.     
9.      9.     
10.      10.     

 
สรุปผลคะแนน 
 

การประเมินผล คะแนนเตม็ คะแนนท่ีได้ 
ก่อนเรียน 10  
หลังเรียน 10  

 
 
 

 

กระดาษค าตอบกระดาษค าตอบ  

ทดสอบก่อนเรียน ทดสอบหลังเรียน 
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