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ขอรับรองว่า เอกสารประกอบการเรียน ชุด การใช้งานโปรแกรมน าเสนอข้อมูล  
ชั้นประถมศึกษาปีที่ 5 เป็นผลงานการจัดท าของ นายสมควร นาถมทอง ต าแหน่ง ครู      
วิทยฐานะ ครูช านาญการ โรงเรียนหนองมันปลาวิทยา อ าเภอหนองกุงศรี ส านักงานเขต
พื้นที่การศึกษาประถมศึกษากาฬสินธุ์ เขต 2 

เอกสารประกอบการเรียนเล่มนี้ เป็นประโยชน์ต่อการพัฒนาการจัดกิจกรรม    
การเรียนรู้ กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี (สาระเทคโนโลยีสารสนเทศ) 
สมควรให้มีการเผยแพร่อย่างกว้างขวางต่อไป 
 
 

ลงชื่อ .......................................... ผู้รับรอง 
( นายไพจิตร ศรีโนนยาง ) 

ผู้อ านวยการโรงเรียนหนองมันปลาวิทยา 
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เอกสารประกอบการเรียน ชุด การใช้งานโปรแกรมน าเสนอข้อมูล เล่มที่ 1 เรื่อง 
การเริ่มต้นใช้งานโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2013 เป็นเอกสารที่จัดท าขึ้น 
เพ่ือใช้ประกอบการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ กลุ่มสาระการงานอาชีพและเทคโนโลยี 
(สาระเทคโนโลยีสารสนเทศ) ชั้นประถมศึกษาปีที่ 5 ซึ่งมุ่งเน้นการพัฒนาผู้เรียนให้มีความรู้ 
มีทักษะกระบวนการในการท างาน  ที่สามารถน าไปใช้ได้จริงในชีวิตประจ าวัน อันเป็นผล
ต่อประสิทธิภาพในการจัดการเรียนการสอน วิชาคอมพิวเตอร์ และบรรลุเป้าหมายตาม
วัตถุประสงค์ของหลักสูตรแกนกลางการศึกษาขั้นพื้นฐาน กลุ่มสาระการงานอาชีพและ
เทคโนโลยี ต่อไป 

เอกสารประกอบการเรียนเล่มนี้ คงจะเป็นประโยชน์ในการจัดกิจกรรมการเรียนรู้ 
ขอขอบพระคุณผู้ที่มีส่วนช่วยให้ค าปรึกษา แนะน า ในการจัดท าเอกสารประกอบการเรียน 
จนส าเร็จเรียบร้อยด้วยดี 
 
 

สมควร นาถมทอง 
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เรื่อง         หน้ำ 
 

ค ารับรอง  ก 
ค าน า  ข 
สารบัญ  ค 
ค าชี้แจงการใช้เอกสารประกอบการเรียน  1 
ค าแนะน าส าหรับนักเรียน  2 
สาระส าคัญ  2 
จุดประสงค์การเรียนรู้  3 
สาระการเรียนรู้  3 
แบบทดสอบก่อนเรียน  4 
การเริ่มต้นใช้งานโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2013  7 

1. การเปิดและปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2013  9 
2. ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2013   11 

แบบฝึกหัดที่ 1  13 
3. เมนูค าส่ังของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2013  16 
4. การท างานของแถบเครื่องมือ (Toolbar)  18 

แบบฝึกหัดที่ 2  21 
แบบทดสอบหลังเรียน  23 
เฉลย  26 
แบบบันทึกการเรียนรู้  32 
เอกสารอ้างอิง  33 
ประวัติผู้จัดท า  34 
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เอกสำรประกอบกำรเรียน 
กลุ่มสำระกำรเรียนรู้กำรงำนอำชีพและเทคโนโลยี 

(สำระเทคโนโลยีสำรสนเทศ) 
ชั้นประถมศึกษำปีที่ 5 

 
 
 

ชุด กำรใช้งำนโปรแกรมน ำเสนอข้อมูล 
 

เล่มที ่1 
กำรเริ่มต้นใช้งำนโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2013 

 
 
 

นำยสมควร นำถมทอง 
ต ำแหน่ง คร ูวิทยฐำนะ ครูช ำนำญกำร 

โรงเรียนหนองมันปลำวิทยำ อ ำเภอหนองกุงศรี 
ส ำนักงำนเขตพื้นที่กำรศึกษำประถมศึกษำกำฬสินธุ์ เขต 2 
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