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 ชุดกิจกรรมการเรียนรู้ การประยุกต์เพื่อใช้ในงาน รายวิชา โปรแกรมน าเสนอ
ข้อมูล (เพิ่มเติม) รหัสวิชา ง20244 กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี 
มัธยมศึกษาปีท่ี 2  ชุดที่ 5 เรื่อง การประยุกต์เพื่อใช้งาน  ได้จัดท าขึ้นตามหลักสูตร
สถานศึกษาโรงเรียนไพศาลีพิทยา พุทธศักราช 2553 เพื่อใช้เป็นสื่อกลางในการจัด
กิจกรรมการเรียนการสอน ซึ่งนักเรียนสามารถศึกษาได้ด้วยตนเอง และน าไปใช้
ประโยชน์ในการสืบค้นข้อมูล การเรียนรู้ และการสื่อสารได้ 
 ส าหรับชุดกิจกรรมเล่มนี้มีเนื้อหาสาระเกี่ยวกับการน าเสนอข้อมูลด้วยโปรแกรม 
Microsoft PowerPoint 2013 โดยมีการจัดเรียงเนื้อหาจากง่ายไปหายาก เพื่อให้
นักเรียนเกิดการเรียนรู้อย่างเป็นล าดับขั้นตอน และสามารถน าไปใช้งานได้ ใน
ชีวิตประจ าวัน 
 ผู้จัดท าขอขอบพระคุณท่าน ผู้อ านวยการโรงเรียนไพศาลีพิทยา และคณะครู
โรงเรียนไพศาลีพิทยาท่ีให้การสนับสนุนการจัดท าชุดกิจกรรมการเรียนรู้ การใช้งาน
โปรแกรมน าเสนอข้อมูล และผู้จัดท าหวังว่าชุดกิจกรรมชุดนี้จะเป็นประโยชน์แก่ผู้สนใจ
เป็นอย่างมาก 
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ชุดที่ 5  
เรื่อง การประยุกตเ์พื่อใชง้าน 

ชุดกิจกรรมการเรียนรู้ การใช้งานโปรแกรมน าเสนอข้อมูล เป็นแนวทางในการ
เรียนรู้ชุดกิจกรรมการเรียนรู้  การใช้งานโปรแกรมน าเสนอข้อมูล  ของนักเรียน             
ชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี 2 อีกท้ังยังใช้เป็นแนวทางส าหรับผู้ท่ีสนใจเรียนรู้การใช้งานโปรแกรม
น าเสนอข้อมูล   

ซึ่งมีล าดับการใช้ ดังนี้ 
1. อ่านค าชี้แจงการใช้ชุดกิจกรรมการเรียนรู้ การใช้งานโปรแกรมน าเสนอข้อมูล           

ให้เข้าใจตามล าดับขั้นตอน 
2. ท าแบบทดสอบก่อนเรียนชุดกิจกรรมการเรียนรู้ การใช้งานโปรแกรมน าเสนอ

ข้อมูลเพื่อทดสอบความรู้ก่อนเรียน 
3. ศึกษาใบความรู้  ปฏิบัติกิจกรรม  พร้อมท าใบงาน 
4. ท าแบบทดสอบหลังเรียน  พร้อมท้ังตรวจค าตอบท้ายเล่ม 
5. สรุปผลคะแนนจากการใช้ชุดกิจกรรมการเรียนรู้ การใช้งานโปรแกรมน าเสนอ

ข้อมูล   

 

ค าช้ีแจงการใช้ 
ชุดกิจกรรมการเรียนรู้ การใช้งานโปรแกรมน าเสนอข้อมูล 
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ชุดที่ 5  
เรื่อง การประยุกตเ์พือ่ใชง้าน 

สาระที่ 3 เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

    มาตรฐาน ง 3.1  เข้าใจ เห็นคุณค่า และใช้กระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศใน   
การสืบค้นข้อมูล การเรียนรู้ การสื่อสาร การแก้ปัญหา การท างาน และอาชีพอย่างมี
ประสิทธิภาพประสิทธิผล มีคุณธรรม 

ผลการเรียนรู้ 
ข้อ 1 นักเรียนมีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการน าเสนอข้อมูล 
ข้อ 2 สามารถเรียกใช้งานโปรแกรม และใช้เครื่องมือในโปรแกรมน าเสนอได้  
ข้อ 3 สามารถจัดการกับสไลด์น าเสนอด้วยโปรแกรมน าเสนอได้  
ข้อ 4 สามารถตกแต่งสไลด์เพื่อสร้างชิ้นงานด้วยโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2013 
ข้อ 5 สามารถสร้างงานน าเสนอให้น่าสนใจด้วยโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2013 
ข้อ 6 สามารถน าเสนองานด้วยโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2013 
ข้อ 7 มีเจตคติท่ีดีต่อการใช้โปรแกรมน าเสนองาน 

 
 สาระการเรียนรู้ 

ผลการ
เรียนรู้ 

ชั่วโมง
เรียน 

คะแนน 
ใบงาน 

การน าเสนอข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft 
PowerPoint 2013 

ข้อ 6 4 20 

รวม 4 20 
 

มาตรฐานการเรียนรู้/สาระการเรียนรู้/ผลการเรียนรู้ 
ชุดกิจกรรมการเรียนรู้ การใช้งานโปรแกรมน าเสนอข้อมูล 
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ชุดที่ 5  
เรื่อง การประยุกตเ์พื่อใช้ในงาน 

 
 

      การน าเสนอข้อมลูด้วยโปรแกรม Microsoft 
PowerPoint 2013 

ขอบข่ายการเรียนรู้ 
ชุดกิจกรรมการเรียนรู้ การใช้งานโปรแกรมน าเสนอข้อมูล   
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ชุดที่ 5  
เรื่อง การประยุกตเ์พื่อใชง้าน 

ล าดับข้ันตอนการใช้ 
ชุดกิจกรรมการเรียนรู้ การใช้งานโปรแกรมน าเสนอข้อมูล   

อ่านค าชี้แจงการใช้ชุดกิจกรรม 

ท าแบบทดสอบก่อนเรียน 

ศึกษาใบความรู้ และปฏิบัติตาม 

ลงมือท าใบงาน 

ศึกษาชุดกิจกรรมถัดไป 

ผ่านการทดสอบ 

ไม่ผ่านการทดสอบ 

ท าแบบทดสอบ
หลังเรียน 
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ชุดที่ 5  

เรื่อง การประยุกตเ์พื่อใชง้าน 

 
1. นักเรียนอธิบายขั้นตอนการตกแต่งสไลด์ก่อนการน าเสนอข้อมูลได้ (K) 
2. นักเรียนมีทักษะในการปฏิบัติกิจกรรมเกี่ยวกับการตกแต่งสไลด์ก่อนการน าเสนอข้อมูล (P) 
3. นักเรียนอธิบายขั้นตอน และบอกลักษณะการท างานของเคร่ืองมือการเน้นข้อมูล 
 ในการน าเสนอข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2013 ได้ (K) 
4. นักเรียนมีทักษะในการปฏิบัติกิจกรรมเกี่ยวกับการน าเสนอข้อมูลด้วยโปรแกรม 

Microsoft PowerPoint 2013 (P) 
5. นักเรียนตระหนักถึงการปฏิบัติงาน ใฝ่เรียนรู้ มีวินัย มุ่งมั่นในการท างาน  (A) 

 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 
ชุดกิจกรรมการเรียนรู้ การใช้งานโปรแกรมน าเสนอข้อมูล   
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1. ข้อใด ไม่ใช่ เทคนิคการน าเสนอผลงาน 
    ก. พูดใหเ้ร็วและใช้เวลาไม่นาน 
    ข. การซ้อม และตรวจทานก่อนน าเสนอ 
    ค. หลีกเลี่ยงการพูดตาม PowerPoint 
    ง. การควบคุมจังหวะการพูด 

 

2. บุคคลในข้อใด ไม่มี เทคนิคการน าเสนอผลงานท่ีดี 
    ก. เอ พูดจาหยอกล้อคนดูเล็กน้อยระหว่างการบรรยาย 
    ข. บี พูดน าเสนอหลังจากเสียงเอฟเฟ็กต์แต่ละสไลด์ดังจบ 
    ค. ซี แจกเอกสารประกอบให้ผู้ฟังระหว่างการบรรยาย 
    ง. ดี ซ้อมน าเสนองานก่อนท่ีจะน าเสนองานจริงทุกครั้ง 

 

3. การท าบันทึกย่อของแต่ละสไลด์ มีประโยชน์อย่างไร 
    ก. เพื่อให้เกิดความน่าสนใจมากยิ่งขึ้น 
    ข. เพื่อให้ชิ้นงานดูเป็นทางการมากขึ้น 
    ค. เพื่อให้ผู้ฟังได้ศึกษาหาความรู้เพิ่มเติม 
    ง. เพื่อป้องกันการหลงลืมสาระส าคัญในการบรรยาย 

แบบทดสอบก่อนเรียน 
ชุดกิจกรรมการเรียนรู้ การใช้งานโปรแกรมน าเสนอข้อมูล 

ชุดที่ 5  เรื่อง การประยุกต์เพื่อใช้งาน 

 

ค าช้ีแจง   1. แบบทดสอบฉบับนี้มี 10 ข้อ  ข้อละ 1 คะแนน  คะแนนเต็ม 10 คะแนน 
       2. แบบทดสอบนี้เป็นแบบเลือกตอบ 

      3. ให้นักเรียนกากบาท  ทับอักษร ก  ข  ค  และ  ง  ท่ีถูกที่สุดเพียงข้อเดียว 
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4. ถ้าหากต้องการพิมพ์งานน าเสนอออกในรูปแบบสิ่งพิมพ์ ควรเลือกท าตามขั้นตอนใด 
   ก. แท็บไฟล์ > ส่งออก 
   ข. แท็บไฟล์ > พิมพ์  
   ค. แท็บหน้าแรก > พิมพ์ 
   ง. แท็บหน้าแรก > ส่งออก 
 
5. ถ้าหากต้องการน าเสนอข้อมูลเต็มหน้าจอ ควรเลือกใช้งานค าส่ังใด 

   ก. 

   ข. 

   ค. 

   ง. 
 
6. การกดแป้นพิมพ์ที่ปุ่มใด จะสามารถฉายงานน าเสนอในสไลด์หน้าปัจจุบันได้ 
   ก. F5 
   ข. Ctrl + F5 
   ค. Shift + F5 
   ง. Ctrl + Alt + F5 
 
7.      ข้อใดกล่าวถูกต้องเกี่ยวกับรูปภาพท่ีก าหนดให้ 
   ก. ปากกา เป็นการใช้งานเมาส์เพื่อเขียนหรือเน้นข้อความหรือวัตถุท่ีต้องการ 
   ข. ตัวชี้เลเซอร์ เป็นการเน้นตัวชี้เมาส์ให้มีความชดัเจนขึ้นในขณะท าการน าเสนอข้อมูล  
   ค. ปากกาเน้นข้อความ เป็นการใช้เมาส์เพื่อเน้นข้อความให้ชัดเจนขึ้น 
   ง. ยางลบ เป็นการลบการท างานของปากกา และปากกาเน้นข้อความ 
 



                                                                                                            
 

8 
 

8. เครือ่งมือในข้อใด เป็นการเน้นตัวชี้เมาส์ให้มีความชัดเจนขึ้นในขณะท าการน าเสนอ
ข้อมูล 
 ก. ปากกา 
 ข. ตัวชี้เลเซอร์ 
 ค. ปากกาเน้นข้อความ 
 ง. ไม่มีข้อท่ีถูกต้อง 
 
9. ถ้าหากต้องการลบการเน้นข้อความ ควรเลือกขั้นตอนในข้อใด 
 ก. คลิกเมาส์ขวา > ตัวเลือกตัวชี้ > สี 
 ข. คลิกเมาส์ขวาปากกา > เน้นข้อความ > สี 
    ค. คลิกเมาส์ขวาปากกา > เน้นข้อความ > ยางลบ 
    ง. คลิกเมาส์ขวา > ตัวเลือกตัวชี้ > ยางลบ 
 

10. ผลลัพ์ตัวเลือกตัวชี้วัดใดจับคู่ได้ถูกต้อง 

  ก.  = 

  ข.  = 

  ค.  = 

  ง.  = 
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ชุดที่ 5 เร่ือง การประยุกต์เพื่อใช้งาน 

 

ชื่อ...............................................................ชั้น...................เลขที่
................. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กระดาษค าตอบแบบทดสอบก่อนเรียน 

 

ข้อ ก ข ค ง ข้อ ก ข ค ง 

1.     6.     

2.     7.     

3.     8.     

4.     9.     

5.     10.     

รวมคะแนน 
(เต็ม 10 คะแนน) 

 

 

เกณฑ์การประเมิน 
 

คะแนน ระดับคุณภาพ 
8-10 ดีมาก 

5-7 พอใช้ 
0-4 ไม่ผ่านต้องปรับปรุง 
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   - เทคนิคการน าเสนอผลงาน 
   - การท าบันทึกย่อของแต่ละสไลด ์
   - การก าหนดหัวกระดาษ และท้ายกระดาษ 
   - การพิมพ์งานน าเสนอข้อมูล 
   - การน าเสนอข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2013 
   - การใช้เครื่องมือเน้นข้อความ 
 
 

สาระการเรียนรู้ 
 
 

สาระส าคัญ 
  

 ในการน าเสนอข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2013 
ให้มีความน่าสนใจ และได้รับผลตอบรับจากผู้รับฟังมากท่ีสุด ผู้น าเสนอ
ข้อมูลควรมีประสบการณ์ และมีการเตรียมการน าเสนอมาอย่างดีท่ีสุด ซึ่ง
จะมีเทคนิคในการน าเสนอข้อมูลตามความถนัด และตามประเภทของงาน
น าเสนอท่ีแตกต่างกันไป 

ใบความรู้ที่  ใบความรู้ที่  11  
เร่ือง  เร่ือง  การน าเสนอข้อมูลด้วยโปรแกรม การน าเสนอข้อมูลด้วยโปรแกรม MMiiccrroossoofftt  PPoowweerrPPooiinntt  20132013  
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 ในการน าเสนอข้อมูล ผู้น าเสนอข้อมูลจะมีรูปแบบในการน าเสนอท่ีมีความ
แตกต่างกันตามลักษณะของงานน าเสนอหรือตามบุคลิกภาพของตนเอง เพื่อให้การ
น าเสนอข้อมูลนั้นได้รับความสนใจให้มากที่สุด และตรงประเด็นมากท่ีสุด มีวิธีการดังนี้  
 
 
 

1. เช่ือมั่นในตนเอง  
  

 ผู้น าเสนอข้อมูลจะต้องมีความมั่นใจในตนเอง และแสดงบุคลิกหรือเอกลักษณ์ใน
การน าเสนอท่ีเป็นตนเอง เพื่อลดความประหม่าหรือความกดดันในขณะท าการน าเสนอ
ข้อมูล 
 

 2. การท าให้ดูง่าย และสบาย 
 ผู้น าเสนอข้อมูลจะต้องแสดงออกถึงความน่าเชื่อถือหรือการเตรียมความพร้อม       
มาอย่างดี ให้ผู้ชมรู้สึกว่าการน าเสนอนั้นสมบูรณ์ แม้จะเกิดปัญหาก็ตาม เช่น การพูดจา
หยอกล้อคนดูเล็กน้อย เพื่อการสร้างสีสันในการบรรยาย  

3. หลีกเลี่ยงการให้ผู้ฟังวิเคราะห์ 
 ความสามารถในการน าเสนอข้อมูล คือ การสนับสนุนค าพูดของผู้น าเสนอได้อย่าง
แม่นย า สรุปข้อมูลเพื่อใช้ในการเปรียบเทียบ และเข้าใจง่ายขึ้น ดังนั้นหากมีการน าเสนอ
ข้อมูล ควรออกแบบในรูปแบบของกราฟ เพื่อให้ง่ายต่อการน าเสนอ  

 
 
 

4. หลีกเลี่ยงการพูดตาม PowerPoint 
 ผู้ใช้โปรแกรม PowerPoint มักท าบ่อยท่ีสุด คือ การอ่านตามสิ่งท่ีปรากฏบนภาพ
ท่ีน าเสนอข้อมูลให้ผู้ชมฟัง ซึ่งไม่ใช้เหตุผลท่ีต้องมีผู้น าเสนอข้อมูล ผู้น าเสนอมีหน้าท่ี
กล่าวข้อมูลเสริมหรือสรุปการน าเสนอข้อมูลของโปรแกรม PowerPoint เพื่อให้เกิด
ความน่าสนใจ ไม่น่าเบื่อ 
 
 

เทคนิคการน าเสนอผลงาน  
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5. การควบคุมจังหวะการพูด 
 ในการน าเสนอข้อมูลผู้บรรยายควรเตรียมความพร้อมในระยะของการพูด ก าหนด
สไลด์เพื่อเว้นการบรรยาย เพื่อให้การพูดไม่ถูกขัดจังหวะด้วยเอฟเฟ็กต์เสียงของ
โปรแกรม เช่น การพูดน าเสนอหลังจากเอฟเฟ็กต์เสียงในสไลด์ดังกล่าวแสดงเสร็จ 
 

6. การพักหน้าจอหรือการหยุด 
 เป็นการหยุดพักการน าเสนอเนื้อหาในสไลด์ เพื่อให้ผู้รับฟังได้พักสายตาหรือเพื่อ
เรียกความสนใจอีกครั้งในกรณีท่ีผู้รับฟังเกิดความน่าเบื่อ และท าให้ผู้บรรยายเกิดความ
ผ่อนคลายในการน าเสนอได้บ้าง 

 

7. การแจกเอกสาร 
 ควรมีการแจกเอกสารก่อนเริ่มการบรรยายของแต่ละบท แต่ไม่ให้แจกในขณะ
น าเสนอข้อมูลนั้น เพื่อเป็นไม่รบกวนหรือขัดจังหวะผู้น าเสนอ และผู้รับฟัง 
 

8. การซ้อม และตรวจทานก่อนน าเสนอ 
 ก่อนการน าเสนอจริงผู้น าเสนอควรมีการซ้อมการน าเสนอ เพื่อจะได้เป็นการ
ตรวจทานความถูกต้องของการน าเสนอ การตรวจเอฟเฟ็กต์ต่าง ๆ เพื่อให้เกิดเชื่อมั่นใน
การน าเสนอข้อมูลด้วย 
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 การท าบันทึกย่อของแต่ละสไลด์ เพื่อป้องกันการหลงลืมสาระส าคัญในการ
บรรยาย ซึ่งมีขั้นตอนดังนี้  
       1. คลิกเลือกสไลด์ (Slide) 
       2. คลิกท่ีแท็บมุมมอง (VIEW)  
       3. คลิกท่ีปุ่มบันทึกย่อ (Notes)  
       4. จะปรากฏแถบใตส้ไลด์ ให้คลิกเมาส์แล้วพิมพ์ข้อมูลตามต้องการ 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 
 

 

ภาพที ่1 การท าบันทึกย่อของแต่ละสไลด ์
ที่มาภาพ : ปนัดดา  สุขรักษ์, เมษายน 2560 

4 

3 
2 

1 

การท าบันทึกย่อของแต่ละสไลด ์
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 การก าหนดหัวกระดาษ และท้ายกระดาษ เพื่อใส่วันท่ี เวลา หมายเลขสไลด์หรือ
ข้อมูลต่าง ๆ มีขั้นตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือกสไลด์ 
 2. คลิกท่ีแท็บแทรก (Insert)  
 3. คลิกท่ีปุ่ม หัวกระดาษและท้ายกระดาษ Header & Footer  
 

 
 

 
 
 
 

 

 

 

 

 
 
 ภาพที่ 2 การก าหนดหัวกระดาษและท้ายกระดาษ (ขัน้ตอนที่ 1-3) 

ที่มาภาพ : ปนัดดา  สุขรักษ์, เมษายน 2560 

การก าหนดหัวกระดาษและท้ายกระดาษ 

2 

1 

3 
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4. จะปรากฏหน้าต่าง ส่วนหัวและส่วนท้าย (Header and Footer) ให้คลิก           
ท่ีแท็บสไลด์ 
 5. คลิกถูกหน้า วันท่ีและเวลา (Date and time) เพื่อก าหนดรูปแบบวันท่ี และเวลา 
 6. คลิกถูกหน้า หมายเลขสไลด์ (Slide number) เพื่อใส่หมายเลขสไลด์ 
 7. คลิกถูกหน้า ท้ายกระดาษ (Footer) เพื่อใส่ข้อความท้ายกระดาษ 
 8. ถ้าต้องการน าไปใช้เฉพาะสไลด์ปัจจุบัน ให้คลิกที่ปุ่ม น าไปใช้ (Apply)  
 9. ถ้าต้องการน าไปใช้กับทุกสไลด์ ให้คลิกท่ีปุ่ม น าไปใช้กับท้ังหมด (Apply to All) 
 

 

 
 
  

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที ่3 การก าหนดหวักระดาษและท้ายกระดาษ (ขัน้ตอนที่ 4-9) 
ที่มาภาพ : ปนัดดา  สุขรักษ์, เมษายน 2560 

4 

5

 
1  

6

 
1  

7

 
1  

8 9

 
1  
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การพิมพ์งานน าเสนอข้อมูล เป็นการเตรียมเอกสารต่าง ๆ ในรูปแบบของ
สิ่งพิมพ์ เพื่อใช้ประกอบการน าเสนอข้อมูล และเพื่อให้ผู้สนใจได้ศึกษาข้อมูลเพิ่มเติม
หรือท าการจดบันทึกหรือเน้นข้อมูลท่ีได้รับ มีขั้นตอนดังนี้ 

 1. คลิกไฟล์ (File) 
 2. คลิกค าส่ังพิมพ์ (Print) 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที ่4 การพิมพ์งานน าเสนอขอ้มูล (ขั้นตอนที ่1-2) 
ที่มาภาพ : ปนัดดา  สุขรักษ์, เมษายน 2560 

การพิมพ์งานน าเสนอข้อมูล 

1 

2 
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3. จะปรากฏหน้าต่างพิมพ์ (Print) 
 4. คลิกเลือกเครื่องพิมพ์ 
 5. เลือกการตั้งค่าการพิมพ์ท่ีต้องการ 

6. ดูตัวอย่างการพิมพ์ท่ีตั้งค่า 
7. คลิกค าสั่งพิมพ์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

ภาพที ่5 การพิมพ์งานน าเสนอขอ้มูล (ขั้นตอนที ่3-7) 
ที่มาภาพ : ปนัดดา  สุขรักษ์, เมษายน 2560 

3 

7 

6 

5 
4 



                                                                                                            
 

18 
 

 
 
 

 การน าเสนอข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2013 มีขั้นตอนดังนี้ 
   1. เปิดไฟล์งานน าเสนอท่ีต้องการ แล้วคลิกปุ่มค าส่ังการน าเสนอสไลด์  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
การน าเสนอข้อมูลอีกวิธีหนึ่งคือเราสามารถน าเสนอด้วยแป้นพิมพ์ เพื่อความ
รวดเร็ว 
       1. กดที่ปุ่ม F5 เพื่อฉายงานน าเสนอตั้งแต่สไลด์แผ่นแรก 
       2. กดที่ปุ่ม Shift + F5 เพื่อฉายงานน าเสนอสไลด์ปัจจุบันเป็นต้นไป 

 
 
 

 

การน าเสนอข้อมลูด้วยโปรแกรม Microsoft PowerPoint 
2013   

ภาพที ่6 ไอคอนการน าเสนอข้อมูล 
ที่มาภาพ : ปนัดดา  สุขรักษ์, เมษายน 2560 

1 
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 ในขณะท าการน าเสนอข้อมูล ผู้น าเสนอสามารถใช้งานเครื่องมือต่าง ๆ เพื่อเน้น
ข้อมูลท่ีส าคัญให้เห็นชัดยิ่งขึ้น มีขั้นตอนดังนี้  
  1. คลิกเมาส์ขวาบนสไลด์ในขณะน าเสนอข้อมูล แล้วคลิกเลือกตัวเลือกตัวชี้ 
  2. เลือกเครื่องมือท่ีต้องการ 

- ตัวชี้เลเซอร์ เป็นการเน้นตัวชี้เมาส์ให้มีความชัดเจนขึ้นในขณะท าการ
น าเสนอข้อมูล โดยที่เมาส์จะปรากฏเป็นจุดสีแดง 

- ปากกา เป็นการใช้งานเมาส์เพื่อเขียนหรือเน้นข้อความหรือวัตถุท่ีต้องการ 
- ปากกาเน้นข้อความ เป็นการใช้เมาส์เพื่อเน้นข้อความให้ชัดเจนขึ้น 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

การใช้เครื่องมือเน้นข้อมูลในระหว่างการน าเสนอข้อมูล  
2013   

ภาพที ่7 เคร่ืองมือต่าง ๆ เพ่ือเน้นข้อมลูที่ส าคัญ 
ที่มาภาพ : ปนัดดา  สุขรักษ์, เมษายน 2560 

1 

2 
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ตัวอย่างการใช้เครื่องมือเน้นข้อมูล 
 

 

 

 

 

 

\ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
ภาพที ่8 ตัวอย่างการใช้เคร่ืองมือเน้นข้อมูล 
ที่มาภาพ : ปนัดดา  สุขรักษ์, เมษายน 2560 
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1. การเปลี่ยนสีปากกา และปากกาเน้นข้อความ 
   เป็นการเปลี่ยนสีของปากกา และปากกาเน้นข้อความ เพื่อสีมีความแตกต่างกับวัตถุ
หรือข้อความท่ีต้องการเน้น มีขั้นตอนดังนี้ 
  1. คลิกเมาส์ขวาบนสไลด์ในขณะน าเสนอข้อมูล แล้วคลิกเลือกตัวเลือกตัวชี้ 
  2. คลิกสีหมึก แล้วเลือกสีท่ีต้องการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ภาพที่ 9 ขั้นตอนการเปลี่ยนสีปากกา และปากกาเน้นข้อความ 
ที่มาภาพ : ปนัดดา  สุขรักษ์, เมษายน 2560 

2 

1 
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2. การลบการเน้นข้อความ 
    เป็นการลบการท างานของปากกา และปากกาเน้นข้อความ มีขั้นตอนดังนี้ 
 1. คลิกเมาส์ขวาบนสไลด์ในขณะน าเสนอข้อมูล แล้วคลิกเลือกตัวเลือกตัวชี้ 
 2. คลิกลบ จะปรากฏเมาส์เป็นรูปยางลบ 
 3. คลิกเมาส์การเน้นข้อความท่ีต้องการลบ 

 
 
 

 
 
 
  
 

 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพที ่10 ขั้นตอนการลบการเนน้ข้อความ 
ที่มาภาพ : ปนัดดา  สุขรักษ์, เมษายน 2560 

2 1 
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จุดประสงค์การเรียนรู้ 
 1. นักเรียนมีทักษะในการปฏิบัติกิจกรรมเกี่ยวกับการตกแต่งสไลด์ก่อนการ
น าเสนอข้อมูล (P) 

ค าช้ีแจง 

 1. ให้นักเรียนจับคู่ 2 คน สร้างงานน าเสนอเกี่ยวกับโรงเรียนไพศาลีพิทยา 
เนื้อหาไม่ต่ ากว่า 10 สไลด์ ด้วยโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2013   
 2. ให้นักเรียนท าการตกแต่งสไลด์ให้สวยงาม และท าการฝึกซ้อมการน าเสนอ
ตามความรู้ท่ีได้ศึกษาในบทเรียนท่ีผ่านมา 
 3. เมื่อนักเรียนตรวจสอบความถูกต้องเรียบร้อยแล้ว ให้นักเรียนพิมพ์งาน
น าเสนอ แล้วจัดท าเป็นรูปเล่มให้สวยงาม 
 4. ครูผู้สอนท าการประเมินกิจกรรมของนักเรียน พร้อมท้ังบอกให้นักเรียนท า
การน าเสนอโรงเรียนไพศาลีพิทยา ในชั่วโมงเรียนถัดไป 

กิจกรรมการเรียนรู้ที่ 1 
เรื่อง  การน าเสนอข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2013 
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ค าช้ีแจง  ให้นักเรียนตอบค าถามตอนที่ 1 และตอนท่ี 2 ให้ถูกต้อง (10 คะแนน) 
ตอนที่ 1 ให้นักเรียนใส่เครื่องหมาย  หน้าข้อท่ีถูก และเครื่องหมาย  หน้าข้อท่ีผิด    
ให้สอดคล้องสัมพันธ์กัน (5 คะแนน) 
 

 1. ผู้น าเสนอข้อมูลจะต้องพูดอธิบายให้ตรงตามสิ่งท่ีปรากฏบนภาพท่ีน าเสนอ
ข้อมูลให้ผู้ชมฟัง 
 

 2. การพูดน าเสนอควรพูดหลังจากเอฟเฟ็กต์เสียงในสไลด์ดังกล่าวแสดง ไม่
ควรพูดพร้อมกับเสียงเอฟเฟ็กต์ 
 

 3. ผู้น าเสนอข้อมูลจะต้องมีการซ้อมการน าเสนอก่อนการน าเสนอจริงเพื่อ
เป็นการตรวจสอบข้อผิดพลาดอีกครั้ง 
 

 4. ควรมีการแจกเอกสารในระหว่างการน าเสนอเพื่อกระตุ้นให้ผู้ฟังสนใจใน
เนื้อหาท่ีก าลังน าเสนอ  
 

 5. การน าเสนอข้อมูล ผู้น าเสนอควรเว้นจังหวะในการพูด เพื่อให้ผู้รับฟังได้
คิดตามหรือหยุดพัก เพ่ือให้ผู้รับฟังได้พักสายตา 

 
 
 
 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 
1. นักเรียนอธิบายขั้นตอนการตกแต่งสไลด์ก่อนการน าเสนอข้อมูลได้ (K) 
 

ใบใบงานที่  งานที่  11  
เรื่อเรื่อง ง การน าเสนอข้อมลูด้วยโปรแกรม การน าเสนอข้อมลูด้วยโปรแกรม MMiiccrroossoofftt  PPoowweerrPPooiinntt  20132013  
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ตอนที่ 2  ให้นักเรียนตอบค าถามต่อไปนี้ให้ถูกต้อง (5 คะแนน) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

1. ให้นักเรียนอธิบายขั้นตอนการก าหนดหัวกระดาษ และท้ายกระดาษ  (3 คะแนน) 
ตอบ............................................................................................................................. 
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
................................................................................................................................. 
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.................................................................................................................................. 
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.................................................................................................................................. 
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.................................................................................................................................. 
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.................................................................................................................................. 
 

2. ให้นักเรียนอธิบายขั้นตอนการพิมพ์งานน าเสนอข้อมูล (2 คะแนน) 
ตอบ............................................................................................................................. 
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
................................................................................................................................. 
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.................................................................................................................................. 
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.................................................................................................................................. 
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.................................................................................................................................. 
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.................................................................................................................................. 
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จุดประสงค์การเรียนรู้ 
 1. นักเรียนมีทักษะในการปฏิบัติกิจกรรมเกี่ยวกับการน าเสนอข้อมูลด้วยโปรแกรม 
Microsoft PowerPoint 2013 (P) 

ค าช้ีแจง 

   1. ให้นักเรียนแต่ละคู่เตรียมตัวน าเสนอข้อมูลหน้าชั้นเรียน   
   2. นักเรียนแต่ละคู่น าเสนอข้อมูลหน้าชั้นเรียนทีละคู่ 
   3. ครูคอยสังเกต และประเมินกิจกรรมนักเรียนในการน าเสนอข้อมูล 
   4. เมื่อปฏิบัติกิจกรรมเสร็จ ให้นักเรียนนั่งประจ าท่ีให้เรียบร้อย 
 

กิจกรรมการเรียนรู้ที่ 2 
เรื่อง  การน าเสนอข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2013 
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ค าช้ีแจง  ให้นักเรียนตอบค าถามตอนที่ 1 และตอนท่ี 2 ให้ถูกต้อง (10 คะแนน) 
ตอนที่ 1 ให้นักเรียนตอบค าถามต่อไปนี้ให้ถูกต้องสมบูรณ์ (4 คะแนน) 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 
 1. นักเรียนอธิบายขั้นตอน และบอกลักษณะการท างานของเครื่องมือการเน้น
ข้อมูลในการน าเสนอข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2013 ได้ (K) 

ใบใบงานที่  งานที่  22  
เรื่อเรื่อง ง การน าเสนอข้อมลูด้วยโปรแกรม การน าเสนอข้อมลูด้วยโปรแกรม MMiiccrroossoofftt  PPoowweerrPPooiinntt  20132013  

2. ให้นักเรียนอธิบายขั้นตอนการใช้ปากกาเน้นข้อความ (2 คะแนน) 
ตอบ.................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

1. ให้นักเรียนอธิบายขั้นตอนการน าเสนอข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft PowerPoint 
2013 (2 คะแนน) 
ตอบ.................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 
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ตอนที่ 2 จากรูปภาพให้นักเรียนบอกชื่อ และลักษณะการท างานของเครื่องมือลงใน
กรอบค าตอบให้สอดคล้องสัมพันธ์กัน (6 คะแนน) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

.....................................................................................

.....................................................................................

.....................................................................................

.............................................................................  

.....................................................................................

.....................................................................................

.....................................................................................

.............................................................................  

.....................................................................................

.....................................................................................

.....................................................................................

.............................................................................  

.....................................................................................

.....................................................................................

.....................................................................................

............................................................................. 

 

.....................................................................................

.....................................................................................

.....................................................................................

............................................................................. 

 

.....................................................................................

.....................................................................................

.....................................................................................

............................................................................. 
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1.      ข้อใดกล่าวถูกต้องเกี่ยวกับรูปภาพท่ีก าหนดให้ 
   ก. ปากกา เป็นการใช้งานเมาส์เพื่อเขียนหรือเน้นข้อความหรือวัตถุท่ีต้องการ 
   ข. ตัวชี้เลเซอร์ เป็นการเน้นตัวชี้เมาส์ให้มีความชัดเจนขึ้นในขณะท าการน าเสนอ
ข้อมูล  
   ค. ปากกาเน้นข้อความ เป็นการใช้เมาส์เพื่อเน้นข้อความให้ชัดเจนขึ้น 
   ง. ยางลบ เป็นการลบการท างานของปากกา และปากกาเน้นข้อความ 
 

2. ถ้าหากต้องการพิมพ์งานน าเสนอออกในรูปแบบสิ่งพิมพ์ ควรเลือกท าตามขั้นตอนใด 
   ก. แท็บไฟล์ > ส่งออก 
   ข. แท็บไฟล์ > พิมพ์  
   ค. แท็บหน้าแรก > พิมพ์ 
   ง. แท็บหน้าแรก > ส่งออก 
 
 
 

แบบทดสอบหลังเรียน 
ชุดกิจกรรมการเรียนรู้ การใช้งานโปรแกรมน าเสนอข้อมูล 

ชุดที่ 5  เรื่อง การประยุกต์เพื่อใช้งาน 

 

ค าช้ีแจง   1. แบบทดสอบฉบับนี้มี 10 ข้อ  ข้อละ 1 คะแนน  คะแนนเต็ม 10 คะแนน 
       2. แบบทดสอบนี้เป็นแบบเลือกตอบ 

      3. ให้นักเรียนกากบาท  ทับอักษร ก  ข  ค  และ  ง  ท่ีถูกที่สุดเพียงข้อเดียว 
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3. บุคคลในข้อใด ไม่มี เทคนิคการน าเสนอผลงานท่ีดี 
    ก. เอ พูดจาหยอกล้อคนดูเล็กน้อยระหว่างการบรรยาย 
    ข. บี พูดน าเสนอหลังจากเสียงเอฟเฟ็กต์แต่ละสไลด์ดังจบ 
    ค. ซี แจกเอกสารประกอบให้ผู้ฟังระหว่างการบรรยาย 
    ง. ดี ซ้อมน าเสนองานก่อนท่ีจะน าเสนองานจริงทุกครั้ง 
4. ถ้าหากต้องการน าเสนอข้อมูลเต็มหน้าจอ ควรเลือกใช้งานค าส่ังใด 

   ก. 

   ข. 

   ค. 

   ง. 
 
5. ถ้าหากต้องการลบการเน้นข้อความ ควรเลือกขั้นตอนในข้อใด 
 ก. คลิกเมาส์ขวา > ตัวเลือกตัวชี้ > สี 
 ข. คลิกเมาส์ขวา > เน้นข้อความ > สี 
    ค. คลิกเมาส์ขวา > เน้นข้อความ > สีหมึก 
    ง. คลิกเมาส์ขวา > ตัวเลือกตัวชี้ > ยางลบ 
 
6. ข้อใด ไม่ใช่ เทคนิคการน าเสนอผลงาน 
    ก. พูดให้เร็ว และใช้เวลาไม่นาน 
    ข. การซ้อม และตรวจทานก่อนน าเสนอ 
    ค. หลีกเลี่ยงการพูดตาม PowerPoint 
    ง. การควบคุมจังหวะการพูด 
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7. การท าบันทึกย่อของแต่ละสไลด์ มีประโยชน์อย่างไร 
    ก. เพื่อให้เกิดความน่าสนใจมากยิ่งขึ้น 
    ข. เพื่อให้ชิ้นงานดูเป็นทางการมากขึ้น 
    ค. เพื่อให้ผู้ฟังได้ศึกษาหาความรู้เพิ่มเติม 
    ง. เพื่อป้องกันการหลงลืมสาระส าคัญในการบรรยาย 
     
8. ผลลัพธ์ตัวเลือกตัวชี้ใดจับคู่ได้ถูกต้อง 

  ก.  = 

  ข.  = 

  ค.  = 

  ง.  = 
 
9. การกดแป้นพิมพ์ท่ีปุ่มใด จะสามารถฉายงานน าเสนอในสไลด์หน้าปัจจุบันได้ 
   ก. F5 
   ข. Ctrl + F5 
   ค. Shift + F5 
   ง. Ctrl + Alt + F5 
 

10. เครื่องมือในข้อใด เป็นการเน้นตัวชี้เมาส์ให้มีความชัดเจนขึ้นในขณะท าการน าเสนอ
ข้อมูล 
 ก. ปากกา 
 ข. ตัวชี้เลเซอร์ 
 ค. ปากกาเน้นข้อความ 
 ง. ไม่มีข้อท่ีถูกต้อง 
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ชุดที่ 5 เร่ือง การประยุกต์เพื่อใช้งาน 

 

ชื่อ...............................................................ชั้น...................เลขที่
................. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ข้อ ก ข ค ง ข้อ ก ข ค ง 

1.     6.     

2.     7.     

3.     8.     

4.     9.     

5.     10.     

รวมคะแนน 
(เต็ม 10 คะแนน) 

 

 

เกณฑ์การประเมิน 
 

คะแนน ระดับคุณภาพ 

8-10 ดีมาก 

5-7 พอใช้ 
0-4 ไม่ผ่านต้องปรับปรุง 

 

กระดาษค าตอบแบบทดสอบหลังเรียน 
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ภาคผนวก 

ชุดที่ 5 เรื่อง การประยุกต์เพื่อใช้งาน 
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ชุดที่ 5 เร่ือง การประยุกต์เพื่อใช้งาน 

 

ชื่อ...............................................................ชั้น...................เลขที่
................. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

แบบทดสอบก่อนเรียน 

 

ข้อ ก ข ค ง ข้อ ก ข ค ง 

1.     6.     
2.     7.     

3.     8.     
4.     9.     
5.     10.     

รวมคะแนน 
(เต็ม 10 คะแนน) 

 

 

เกณฑ์การประเมิน 
 

คะแนน ระดับคุณภาพ 

8-10 ดีมาก 

5-7 พอใช้ 
0-4 ไม่ผ่านต้องปรับปรุง 

 

เฉลย 
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ค าช้ีแจง  ให้นักเรียนตอบค าถามตอนที่ 1 และตอนท่ี 2 ให้ถูกต้อง (10 คะแนน) 
ตอนที่ 1 ให้นักเรียนใส่เครื่องหมาย  หน้าข้อท่ีถูก และเครื่องหมาย  หน้าข้อท่ีผิด    
ให้สอดคล้องสัมพันธ์กัน (5 คะแนน) 
 

    1. ผู้น าเสนอข้อมูลจะต้องพูดอธิบายให้ตรงตามสิ่งท่ีปรากฏบนภาพท่ีน าเสนอ
ข้อมูลให้ผู้ชมฟัง 
 

     2. การพูดน าเสนอควรพูดหลังจากเอฟเฟ็กต์เสียงในสไลด์ดังกล่าวแสดง ไม่
ควรพูดพร้อมกับเสียงเอฟเฟ็กต์ 
 

     3. ผู้น าเสนอข้อมูลจะต้องมีการซ้อมการน าเสนอก่อนการน าเสนอจริงเพื่อ
เป็นการตรวจสอบข้อผิดพลาดอีกครั้ง 
 

    4. ควรมีการแจกเอกสารในระหว่างการน าเสนอเพื่อกระตุ้นให้ผู้ฟังสนใจใน
เนื้อหาท่ีก าลังน าเสนอ  
 

     5. การน าเสนอข้อมูล ผู้น าเสนอควรเว้นจังหวะในการพูด เพื่อให้ผู้รับฟังได้
คิดตามหรือหยุดพัก เพื่อให้ผู้รับฟังได้พักสายตา 

 

 
 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 
1. นักเรียนอธิบายขั้นตอนการตกแต่งสไลด์ก่อนการน าเสนอข้อมูลได้ (K) 
 

ใบงานที่  ใบงานที่  11  
เรื่อง  เรื่อง  การน าเสนอข้อมูลด้วยโปรแกรม การน าเสนอข้อมูลด้วยโปรแกรม MMiiccrroossoofftt  PPoowweerrPPooiinntt  20132013  

เฉลย 
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ตอนที่ 2  ให้นักเรียนตอบค าถามต่อไปนี้ให้ถูกต้อง (5 คะแนน) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

1. ให้นักเรียนอธิบายขั้นตอนการก าหนดหัวกระดาษ และท้ายกระดาษ  (3 คะแนน) 
ตอบ............................................................................................................................. 
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
................................................................................................................................. 
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.................................................................................................................................. 
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.................................................................................................................................. 
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.................................................................................................................................. 
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.................................................................................................................................. 
 

2. ให้นักเรียนอธิบายขั้นตอนการพิมพ์งานน าเสนอข้อมูล (2 คะแนน) 
ตอบ............................................................................................................................. 
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
................................................................................................................................. 
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.................................................................................................................................. 
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.................................................................................................................................. 
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................
.................................................................................................................................. 
.....................................................................................................................................
.....................................................................................................................................

          การก าหนดหัวกระดาษท้ายกระดาษมีขั้นตอนดังนี้ 
 1. คลิกเลือกสไลด์ คลิกท่ีแท็บแทรก (Insert)  
 2. คลิกท่ีปุ่ม หัวกระดาษและท้ายกระดาษ จะปรากฏหน้าต่าง ส่วนหัวและ
ส่วนท้ายให้คลิกทีแ่ท็บสไลด์ 
 3. คลิกถูกหน้า วันท่ี และเวลาเพื่อก าหนดรูปแบบวันท่ีและเวลา 
 4. คลิกถูกหน้า หมายเลขสไลด์ เพื่อใส่หมายเลขสไลด์ 
 5. คลิกถูกหน้า ท้ายกระดาษ เพื่อใส่ข้อความท้ายกระดาษ 
 6. ถ้าต้องการน าไปใช้เฉพาะสไลด์ปัจจุบัน ให้คลิกที่ปุ่ม น าไปใช้  
 7. ถ้าต้องการน าไปใช้กับทุกสไลด์ ให้คลิกที่ปุ่ม น าไปใช้กับท้ังหมด  

          การพิมพ์งานน าเสนอข้อมูล มีขั้นตอนดังนี้ 
 1. คลิกไฟล์ เลือกค าสั่งพิมพ ์จะปรากฏหน้าต่างพิมพ ์
        2. คลิกเลือกเครื่องพิมพ์ เลือกการตั้งค่าการพิมพ์ท่ีต้องการ 
 3. ดูตัวอย่างการพิมพ์ คลิกค าส่ังพิมพ์ 
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เกณฑ์การให้คะแนนใบงานที่ 1 (ตอนที่ 1) 
          - นักเรียนสามารถตอบค าถามได้ถูกต้อง ข้อละ     1 คะแนน 
          - นักเรียนไม่สามารถตอบค าถามได้ ข้อละ      0 คะแนน 
 
เกณฑ์การให้คะแนนใบงานที่ 1 (ตอนที่ 2) ข้อที่ 1 
          - นักเรียนตอบค าถามได้ถูกต้องครบถ้วน ตรงประเด็น และเข้าใจได้ง่าย 3 คะแนน 
          - นักเรียนตอบค าถามได้ถูกต้องเป็นบางส่วน และตรงประเด็น   2 คะแนน 
          - นักเรียนตอบค าถามได้เป็นส่วนน้อย และยังไม่ตรงประเด็น                       1 คะแนน 
          - นักเรียนไม่สามารถตอบค าถามได้      0 คะแนน 
 
เกณฑ์การให้คะแนนใบงานที่ 1 (ตอนที่ 2) ข้อที่ 2 
          - นักเรียนตอบค าถามได้ถูกต้องครบถ้วน ตรงประเด็น และเข้าใจได้ง่าย  2 คะแนน 
          - นักเรียนตอบค าถามได้ถูกต้องเป็นส่วนน้อย  1 คะแนน 
          - นักเรียนไม่สามารถตอบค าถามได้                                                     0 คะแนน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



                                                                                                            
 

38 
 

 

 

 

 

 

 

 

ค าช้ีแจง  ให้นักเรียนตอบค าถามตอนที่ 1 และตอนท่ี 2 ให้ถูกต้อง (10 คะแนน) 
ตอนที่ 1 ให้นักเรียนตอบค าถามต่อไปนี้ให้ถูกต้องสมบูรณ์ (4 คะแนน) 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 
 1. นักเรียนอธิบายขั้นตอน และบอกลักษณะการท างานของเครื่องมือการเน้น
ข้อมูลในการน าเสนอข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2013 ได้ (K) 

2. ให้นักเรียนอธิบายขั้นตอนการใช้ปากกาเน้นข้อความ (2 คะแนน) 
ตอบ.................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

1. ให้นักเรียนอธิบายขั้นตอนการน าเสนอข้อมูลด้วยโปรแกรม Microsoft PowerPoint 
2013 (2 คะแนน) 
ตอบ.................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

        วิธีท่ี 1 --> เปิดไฟล์งานน าเสนอท่ีต้องการ คลิกปุ่มค าสั่งการน าเสนอภาพนิ่งท่ี 
มุมขวาด้านล่าง 
        วิธีท่ี 2 --> กดที่แป้นพิมพ์ ปุ่ม F5 หรือ Shift + F5  

  1. คลิกเมาส์ขวาบนหน้าจอในขณะน าเสนอข้อมูล 
 2. คลิกเลือกตัวเลือกตัวชี้ 
 3. คลิกเลือกปากกาเน้นข้อความ 

 

ใบงานที่  ใบงานที่  22  
เรื่อง  การน าเสนอข้อมูลด้วยโปรแกรม เรื่อง  การน าเสนอข้อมูลด้วยโปรแกรม MMiiccrroossoofftt  PPoowweerrPPooiinntt  20132013  

เฉลย 
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ตอนที่ 2 จากรูปภาพให้นักเรียนบอกชื่อ และลักษณะการท างานของเครื่องมือลงใน
ตาราง                   ให้สอดคล้องสัมพันธ์กัน (6 คะแนน) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

.....................................................................................

.....................................................................................

.....................................................................................

............................................................................. 

ตัวชี้เลเซอร์  เปน็การเน้นตัวชี้เมาส์ให้มีความชัดเจน
ขึ้นในขณะท าการน าเสนอข้อมูล  

 

.....................................................................................

.....................................................................................

.....................................................................................

............................................................................. 

ยางลบ  เป็นเครื่องมือท่ีใช้ลบการท างานของปากกา 
และปากกาเน้นข้อความ 

 

.....................................................................................

.....................................................................................

.....................................................................................

............................................................................. 

ปากกาเน้นข้อความ เป็นการใช้เมาส์เพื่อเน้น
ข้อความให้ชัดเจนขึ้น 

 

.....................................................................................

.....................................................................................

.....................................................................................

............................................................................. 

ปากกา  เป็นการใช้งานเมาส์เพื่อเขียนหรือเน้น
ข้อความหรือวัตถุที่ต้องการ 

 

.....................................................................................

.....................................................................................

.....................................................................................

............................................................................. 

สีหมึก  เป็นการก าหนดสีให้กับปากกา และปากกา
เน้นข้อความ เพื่อให้สีแตกต่างจากวัตถุท่ีต้องการเน้น 

 

.....................................................................................

.....................................................................................

.....................................................................................

............................................................................. 

พิมพ์  เป็นปุม่ค าส่ังท่ีใช้ในการพิมพ์งานน าเสนอ
ออกมาในรูปแบบของสิ่งพิมพ์ 
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 เกณฑ์การให้คะแนนใบงานที่ 2  (ตอนที่ 1) 
    - นักเรียนตอบค าถามได้ถูกต้องครบถ้วน อธิบายเข้าใจง่ายตรงกับประเด็นค าถาม  2 คะแนน 
    - นักเรียนตอบค าถามได้ตรงกับประเด็นค าถามเป็นบางส่วน   1 คะแนน 
    - นักเรียนไม่สามารถตอบค าถามได้      0 คะแนน 
 
เกณฑ์การให้คะแนนใบงานที่ 2  (ตอนที ่2) 
    - นักเรียนตอบค าถามได้ถูกต้อง ข้อละ       1 คะแนน 
    - นักเรียนไม่สามารถตอบค าถามได้      0 คะแนน 
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ชุดที่ 5 เร่ือง การประยุกต์เพื่อใช้งาน 

 

ชื่อ...............................................................ชั้น...................เลขที่
................. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ข้อ ก ข ค ง ข้อ ก ข ค ง 

1.     6.     
2.     7.     
3.     8.     
4.     9.     
5.     10.     

รวมคะแนน 
(เต็ม 10 คะแนน) 

 

 

เกณฑ์การประเมิน 
 

คะแนน ระดับคุณภาพ 
8-10 ดีมาก 

5-7 พอใช้ 

0-4 ไม่ผ่านต้องปรับปรุง 

 

แบบทดสอบหลังเรียน 

เฉลย 
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