
สิ่งที่ส่งมาด้วย 4 
 

คู่มือการรายงานงบประมาณค่าจ้างคงเหลือ ครั้งที่ 1 
ตำแหน่งธุรการโรงเรียนและนักการภารโรง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
       ขอให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษารายงานงบประมาณค่าจ้างคงเหลือ ครั้งที่ 1 ตำแหน่งธุรการโรงเรียน
และนักการภารโรง ปีงบประมาณ พ.ศ. 2570 ตามข้ันตอนและวิธีการ ดังนี้ 
 

1. เข้าไปที ่https://budget.obec-reports.workers.dev/ หรือ ไปที่ QR Code ด้านล่างนี้ 

 
 

2. กรอกข้อมูลในหน้าแบบรายงาน ดังนี้  
    2.1 เลือกสำนักงานเขตพ้ืนที่ หรือสถานศึกษาที่เป็นหน่วยเบิก 
 

 
 

 

เลือกสำนักงานเขตพื้นที่ 

https://budget.obec-reports.workers.dev/
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2.2 กรอกข้อมูลตำแหน่งที่ 1 ธุรการโรงเรียน อัตราละ 15,000 บาท 

 
 

2.3 กรอกข้อมูลตำแหน่งที่ 2 ธุรการโรงเรียน อัตราละ 9,000 บาท 

 
 

2.4 กรอกข้อมูลตำแหน่งที่ 3 นักการภารโรง อัตราละ 9,000 บาท 

 
 
หมายเหตุ : ช่องจำนวนอัตราที่ได้รับจัดสรรจาก สพฐ. เป็นข้อมูลที่ สพฐ. ตั้งค่าไว้  

                         หากต้องการเปลี่ยนแปลงข้อมูล ให้ติดต่อ Admin ที่เบอร์ 02 288 5637 

ระบุข้อมูลในช่องจำนวนที่มีคนครอง 
และงบประมาณคงเหลือ 

ระบุข้อมูลในช่องจำนวนที่มีคนครอง 
และงบประมาณคงเหลือ 

ระบุข้อมูลในช่องจำนวนที่มีคนครอง 
และงบประมาณคงเหลือ 
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2.5 กรอกข้อมูลผู้กรอกแบบฟอร์ม ตรวจสอบข้อมูลอีกครั้ง จากนั้นเลือกปุ่ม “ส่งข้อมูลรายงาน”  
และกดยืนยันการบันทึก 

 

 
 
 
 

3. หลังจากกดบันทึกข้อมูลแล้ว ระบบจะสร้างไฟล์แบบรายงานในรูปแบบ PDF ให้ Download 
 

  
 
 
 
 
 

ระบุข้อมูลเจ้าหน้าที ่
ผู้กรอกแบบฟอร์ม 

เมื่อตรวจสอบข้อมลูแล้ว  
ให้คลิกส่งข้อมูลที่นี ้
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4. ตรวจสอบข้อมูลในแบบรายงานงบคงเหลือจากไฟล์ในรูปแบบ PDF  
    และให้ผู้อำนวยการสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา  หรือ ผู้ที่ได้รับมอบหมายเท่านั้นเป็นผู้รับรองข้อมูล  
    กรณีพบว่าข้อมูลไม่เป็นไปตามการเบิกจ่ายจริงให้ผู้รับรองข้อมูลเป็นผู้รับผิดชอบ 
 

 
 
4. จัดส่งเอกสารที่ลงนามรับรองข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ไปที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
    ทางไปรษณีย์ 
 
หมายเหตุ : เมื่อยืนยันข้อมูลแล้ว จะไม่สามารถกรอกข้อมูลซ้ำอีกได้ หากต้องการแก้ไขข้อมูล  
                 ให้ติดต่อ Admin ที่เบอร์ 02 288 5637 เพ่ือทำการยกเลิกการยืนยันข้อมูลดังกล่าว 


