
แนวทางปฏิบัติในการจัดทำหนังสือราชการ (เพิ่มเติม)
นำเสนอเมื่อ : 28 พ.ค. 2567

เมื่อวันที่ 27 พฤษภาคม 2567 สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ได้มีหนังสือ ศธ 04001/ว3081 เรื่อง
แนวทางปฏิบัติในการจัดทำหนังสือราชการ โดย ตามที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
ได้แจ้งแนวปฏิบัติ การระบุข้อความ "เรียนดี มีความสุข" ในหนังสือราชการภายนอก
เพื่อเน้นย้ำความตระหนักในนโยบายที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ ให้ไว้ความแจ้งแล้วนั้น
 
การนี้ สำนักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ ได้แจ้งเวียนแนวปฏิบัติดังกล่าวเพิ่มเติม โดยกำหนดให้ข้อความ "เรียนดี
มีความสุข" เป็นตัวอักษรหนา ขนาด 18 พอยต์ บริเวณกึ่งกลางท้ายกระดาษในหนังสือราชการ 3 ชนิด ได้แก่
 

1) หนังสือภายใน
2) หนังสือภายนอก
3) หนังสือประทับตรา

 
ในกรณีที่เอกสารมีมากกว่า 1 หน้า ให้ใส่ข้อความ "เรียนดี มีความสุข" ในทุกหน้า และขอให้ยืดแนวทางปฏิบัติ
ดังกล่าวตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
ขอให้สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษายึดถือเป็นแนวปฏิบัติ
พร้อมทั้งเวียนแจ้งให้โรงเรียนในสังกัดทราบและถือปฏิบัติโดยทั่วกัน





ตัวอย่าง









ดาวน์โหลดไฟล์แนบ
 

ที่มา สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพิ้นฐาน  
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