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ค ำน ำ 

 

 แบบฝึกทักษะการใช้โปรแกรมน าเสนอ  ส าหรับนักเรียนช้ันประถมศึกษาปีท่ี  6     
วิชา คอมพิวเตอร์ กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี  ใช้ประกอบการเรียน
การสอนใช้รายวิชา ง 16201 เรื่อง โปรแกรมน าเสนอ Microsoft PowerPoint 2016 มี
ท้ังหมด  จ านวน   8  เล่ม  ได้แก่  

เล่มที่  1  ความรู้เบ้ืองต้นเกี่ยวกับโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016 
เล่มที่  2  การจัดการกับสไลด์ 
เล่มที่  3  การจัดการข้อความ 
เล่มที่  4  การแทรกรูปภาพ และรูปร่าง 
เล่มที่  5  การสร้างตาราง และแผนภูมิ 
เล่มที่  6  การแทรกแฟ้มข้อมูลวิดีโอ และแฟ้มข้อมูลเสียง 
เล่มที่  7  การก าหนดการเคลื่อนไหว และการเช่ือมโยง 
เล่มที่  8  การน าเสนอภาพน่ิง และจัดท าเอกสารประกอบการบรรยาย 
แบบฝึกทักษะการใช้โปรแกรมน าเสนอ  เล่มท่ี  1  ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับโปรแกรม 

Microsoft PowerPoint 2016  จะอธิบายความรู้พื้นฐานและส่วนประกอบของโปรแกรม  
Microsoft  PowerPoint 2016   

แบบฝึกทักษะการใช้โปรแกรมน าเสนอ  ส าหรับนักเรียนช้ันประถมศึกษาปีท่ี  6   
กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี  ช่วยส่งเสริมทักษะทางด้านคอมพิวเตอร์ 
ท่ีเน้นผู้ เรียนเป็นส าคัญ  โดยให้นักเรียนได้เรียนรู้ด้วยตนเอง  ท าให้นักเรียนเกิดการ
แลกเปลี่ยนเรียนรู้ซึ่งกันและกัน  ฝึกกระบวนการท างานกลุ่ม  โดยค านึงถึงความแตกต่าง
ระหว่างบุคคล  เพื่อให้สอดคล้องกับตัวช้ีวัดของหลักสูตรแกนกลางการศึกษาข้ันพื้นฐาน  
พุทธศักราช  2551   
 แบบฝึกทักษะการใช้โปรแกรมน าเสนอ  ส าหรับนักเรียนช้ันประถมศึกษาปีท่ี 6 เล่มน้ี  
ได้รับความร่วมมือ และสนับสนุนจากผู้อ านวยการโรงเรียน คณะครู นักเรียน และ
ผู้ทรงคุณวุฒิ ขอขอบพระคุณไว้ ณ โอกาสน้ี  หวังเป็นอย่างยิ่งว่าแบบฝึกทักษะการใช้
โปรแกรมน าเสนอ  ส าหรับนักเรียนช้ันประถมศึกษาปีท่ี  6 กลุ่มสาระการเรียนรู้การงาน
อาชีพและเทคโนโลยี  จะเป็นประโยชน์ต่อการจัดการเรียนการสอนและท าให้นักเรียนมี
ความรู้ความสามารถทางด้านเทคโนโลยีสารสนเทศมากยิ่งข้ึน  
 

สมบูรณ์  สอนปัน 
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สำรบัญ 

เร่ือง           หน้า 
 
ค าน า........................................................................................................................ ก 
สารบัญ..................................................................................................................... ข 
ค าช้ีแจงในการใช้แบบฝึกทักษะการใช้โปรแกรมน าเสนอ......................................... 1 
ค าแนะน าการใช้แบบฝึกทักษะส าหรับครู................................................................. 2 
ค าแนะน าในการใช้แบบฝึกทักษะส าหรับนักเรียน.................................................... 3 
มาตรฐานการเรียนรู้/สาระส าคัญ/ตัวช้ีวัด................................................................ 4 
จุดประสงค์การเรียนรู้............................................................................................... 4 
สาระการเรียนรู้........................................................................................................ 4 
แบบทดสอบก่อนเรียน.............................................................................................. 5 
เฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน......................................................................................   8 
แนะน าโปรแกรม  Microsoft  PowerPoint  2016 ………………………………………..   9 

- พรีเซนเตช่ัน (Presentation) คืออะไร..................................................   9 
- Microsoft PowerPoint 2016 คืออะไร................................................ 10 
- ข้ันตอนการเตรียมงานน าเสนอ................................................................ 11 

การเปิดและปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016…………………………………. 12 
- การเปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016................................. 12 
- การปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016.................................. 13 

ส่วนประกอบของหน้าต่างโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016…………………..    14    
- ส่วนประกอบของหน้าต่างโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016…..    14    
- ปุ่มค าสั่งด่วน............................................................................................ 16 
- เครื่องมือริบบอน (Ribbon) .................................................................... 17 

มุมมองการท างานของ Microsoft PowerPoint 2016………………........................... 20 
- มุมมองการท างานของ Microsoft PowerPoint 2016.......................... 20 
- แบบฝึกหัด/แบบฝึกปฏิบัติ....................................................................... 21 
- เฉลยแบบฝึกหัด....................................................................................... 26 
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สำรบัญ (ต่อ) 

  
เร่ือง           หน้า 
 
แบบทดสอบหลังเรียน ............................................................................................... 31 
เฉลยแบบทดสอบหลังเรียน....................................................................................... 34 
กระดาษค าตอบ......................................................................................................... 35 
แบบบันทึกคะแนนความก้าวหน้า............................................................................... 36 
บรรณานุกรม.............................................................................................................. 37 
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ค ำชี้แจง 

   ในกำรใช้แบบฝึกทักษะกำรใช้โปรแกรมน ำเสนอ 

แบบฝึกทักษะการใช้โปรแกรมน าเสนอเล่มน้ีเป็นเล่มท่ี 1 เร่ือง ความรู้เบ้ืองต้น
โปรแกรม Microsoft  PowerPoint  2016 ใช้เวลาเรียน 2 ช่ัวโมง ประกอบไปด้วย 

1. ค าแนะน าส าหรับครู 
2. ค าแนะน าส าหรับนักเรียน 
3. สาระการเรียนรู้ / จุดประสงค์การเรียนรู้ 
4. แบบทดสอบก่อนเรียน 
5. เฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน 
6. กรอบเน้ือหา ประกอบด้วย 

- การเปิด ปิด โปรแกรม Microsoft  PowerPoint  2016 
- ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft  PowerPoint  2016 

7. กรอบกิจกรรม 
- กิจกรรมฝึกทักษะ Microsoft  PowerPoint  2016 
- กิจกรรมฝึกทักษะ การเปิด ปิด โปรแกรม Microsoft  PowerPoint  

2016 
- กิจกรรมฝึกทักษะ ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft PowerPoint  

2016 
8. แบบทดสอบหลังเรียน 
9. กระดาษค าตอบ 
10. เฉลยแบบทดสอบหลังเรียน 
11. แบบบันทึกคะแนนความก้าวหน้า 
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ค ำแนะน ำในกำรใชแ้บบฝึกทักษะส ำหรับครู 

แบบฝึกทักษะการใช้โปรแกรมน าเสนอ วิชาการงานอาชีพและเทคโนโลยี ส าหรับ
นักเรียนช้ันประถมศึกษาปีท่ี  6  เล่มที่ 1 เร่ือง ความรู้เบ้ืองต้นโปรแกรม Microsoft  
PowerPoint  2016 ครูผู้สอนควรปฏิบัติดังน้ี 

 

1. ครูศึกษาแบบฝึกทักษะและอ่านเน้ือหาสาระอย่างละเอียดรอบคอบพร้อมท้ัง 
ท าความเข้าใจกับเน้ือหาก่อนการใช้งาน 

2. ครูเตรียมแบบฝึกทักษะให้ครบถ้วนและเพียงพอกับจ านวนนักเรียน 
3. ครูเตรียมเครื่องมือวัดและประเมินผลเพื่อให้ทราบความก้าวหน้าของ 

นักเรียน 
4. ครูช้ีแจงให้นักเรียนทราบล าดับข้ันตอนและวิธีการสอนโดยใช้แบบฝึกทักษะอย่าง

ชัดเจน และประโยชน์ท่ีได้รับจากการสอนโดยใช้แบบฝึกทักษะ 
5. ครูช้ีแจงให้นักเรียนทราบเกี่ยวกับบทบาทของนักเรียนในการเรียนโดยใช้ 

แบบฝึกทักษะและความซื่อสัตย์โดยไม่ลอกเพื่อน ไม่ให้เพื่อนท าใหห้รือไม่ดูเฉลยก่อนลงมือ
ท าแบบฝึกทักษะ 

6. ครูแจ้งจุดประสงค์การเรียนรู้ให้นักเรียนทราบ 
7. ครูด าเนินการสอนตามกิจกรรมการเรียนรู้ท่ีก าหนดไว้ในแผนการจัดการเรียนรู้ 
8. นักเรียนศึกษาเน้ือหาและท าแบบฝึกทักษะการใช้โปรแกรมน าเสนอ 

เล่มที ่1 ความรู้เบ้ืองต้นโปรแกรม Microsoft  PowerPoint  2016  
9. ครูสังเกตความตั้งใจของนักเรียน ความสนใจในการเรียน ความรับผิดชอบใน 

การท างานของนักเรียนอย่างใกล้ชิด ถ้านักเรียนคนใดมีปัญหาครูจะได้ท าการช่วยเหลือทันที 
10. เวลาในการจัดกิจกรรมการเรียนโดยใช้แบบฝึกทักษะของนักเรียนแต่ละคนอาจ 

ไม่เท่ากันครูควรยืดหยุ่นตามความเหมาะสมและสถานการณ์ 
11. เมื่อนักเรียนท าแบบฝึกทักษะเสร็จแล้ว ให้นักเรียนท าแบบทดสอบหลังเรียน 

เพื่อประเมินความก้าวหน้าของนักเรียน 
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ค ำแนะน ำในกำรใชแ้บบฝึกทักษะส ำหรับนักเรียน 

แบบฝึกทักษะการใช้โปรแกรมน าเสนอ วิชาการงานอาชีพและเทคโนโลยี ส าหรับ
นักเรียนช้ันประถมศึกษาปีท่ี  6  เล่มที่ 1 เร่ือง ความรู้เบ้ืองต้นโปรแกรม Microsoft  
PowerPoint  2016 ครูนักเรียนควรปฏิบัติดังน้ี 

 

1. อ่านค าช้ีแจงเกี่ยวกับแบบฝึกทักษะ และค าแนะน าในการใช้แบบฝึกทักษะ ให้
เข้าใจก่อนลงมือศึกษาทุกครั้ง 

2. ท าแบบทดสอบก่อนเรียนเพื่อประเมินความรู้เดิมของนักเรียน 
3. ศึกษาเน้ือหาและท าแบบฝึกทักษะการใช้โปรแกรมน าเสนอ   เล่มที่ 1 ความรู้

เบ้ืองต้นโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016   
4. เปลี่ยนกับเพื่อนตรวจแบบฝึกทักษะตามเฉลยและบันทึกคะแนนท่ีได้จากน้ัน

ร่วมกันสรุปองค์ความรู้โดยครูคอยช้ีแนะและอธิบายเพิ่มเติม 
5. ในการท าแบบฝึกทักษะแบบทดสอบก่อนเรียน – หลังเรียนให้นักเรียนพยายามท า

ด้วยความตั้งใจและมีความซื่อสัตย์ต่อตนเองมากที่สุด นักเรียนสามารถรับแบบฝึกทักษะไป
ศึกษา และปฏิบัติเพิ่มเติมนอกเวลาเรียนเพื่อเพิ่มความช านาญมากข้ึน 
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แบบฝึกทักษะกำรใช้โปรแกรมน ำเสนอ วิชำกำรงำนอำชีพและ
เทคโนโลยี ส ำหรบันักเรียนชั้นประถมศึกษำปีที่ 6  

มำตรฐำนกำรเรียนรู้ 
ง 3.1 เข้าใจ เห็นคุณค่า และใช้กระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบค้น การ

เรียนรู้ การสื่อสาร การแก้ปัญหา การท างาน และอาชีพอย่างมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล 
และมีคุณธรรม 

 
ตัวช้ีวัด 
ง 3.1 ป.6/4 น าเสนอข้อมูลในรูปแบบท่ีเหมาะสมโดยเลือกใช้ซอฟต์แวร์ประยุกต์ 
 
สำระกำรเรียนรู้ 
1. การเข้าสู่โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016 
2. การออกจากโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016 
3. ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016 

 
จุดประสงค์กำรเรียนรู้ 
ควำมรู้ (K) 
1. บอกประโยชน์ของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016 ได้ 
2. บอกข้ันตอนการเปิดและปิดโปรแกรม Microsoft  PowerPoint  2016 ได้ 
3. บอกช่ือและหน้าท่ีส่วนประกอบต่าง ๆ ของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 

2016 ได้ 
4. บอกประเภทของมุมมองใน Microsoft PowerPoint 2016 ได้ 

 

ทักษะ/กระบวนกำร (P) 
 1. สามารถเรียกใช้งานและออกจากโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016 ได้ 
 

คณุลักษณะอันพึงประสงค์ (A) 
1. นักเรียนมีความสนใจใฝ่เรียนรู้ 
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ค ำช้ีแจง  จงเลือกค าตอบท่ีถูกที่สุดเพียงค าตอบเดียว 
 
 1.  โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016 เป็นโปรแกรมประเภทใด 

ก.  โปรแกรมตารางค านวณ 
ข.  โปรแกรมน าเสนอข้อมูล 
ค.  โปรแกรมฐานข้อมูล  
ง.  โปรแกรมประมวลผลค า 

 
2.  สัญลักษณ์ของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016 คือข้อใด 

 ก.        

 ข.   

 ค.      

 ง.    

3.  ข้อใดคือการเรียกใช้งานโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016   
ก.  Start > Microsoft Word 2016   
ข.  Start > ค้นหาเรียงตามอักษร A-Z > Microsoft PowerPoint 2016 

ค.  คลิกปุ่ม ค้นหา  > Microsoft PowerPoint 2016   
ง.  ถูกทั้ง ข้อ ข. และ ข้อ ค. 
 

 

แบบทดสอบกอ่นเรยีน 
เรือ่ง ความรูเ้บือ้งตน้โปรแกรม 

Microsoft PowerPoint 2016 
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1

1 

4.  พื้นท่ีการท างานของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016 เรียกว่าอะไร  
ก.  เดสก์ท็อป 
ข.  สไลด์   
ค.  หน้าจอ 
ง.  หน้าต่าง 

 
5.  ข้อใดคือข้ันตอนของการออกจากโปรแกรม จะเลือกปุ่มใด 
   ก.  

     ข.   

     ค.   

     ง.   

6.  ส่วนใดของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016 ท่ีแสดงช่ือไฟล์และช่ือโปรแกรม 
 ก.  แถบเลื่อน 
 ข.  แถบเครื่องมือลัด  
 ค.  แถบช่ือเร่ือง  
 ง.  แถบแสดงสถานะ  

 

7.  ถ้าต้องการน าเสนอผลงาน เริ่มท่ีสไลด์แรกควรกดปุ่มใด 
 ก.  F1 
 ข.  F3 
 ค.  F5 
 ง.  F7   

 
8.  มุมมองใดท่ีแสดงสไลด์ท้ังหมดแบบย่อเพื่อจัดการกับสไลด์ 

  ก.  มุมมองปกติ  
  ข.  มุมมองบันทึกย่อ 
  ค.  มุมมองการน าเสนอสไลด์ 
  ง.  มุมมองตัวเรียงล าดับภาพน่ิง  
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1

1 

 
9.  ข้อใดคือหน้าท่ีของแถบริบบอน 

 ก.  แสดงช่ือไฟล์การท างาน 
 ข.  เป็นศูนย์รวมค าสั่งต่าง ๆ 
 ค.  รายละเอียดของงานน าเสนอ 
 ง.  ตัวอย่างสไลด์เป็นรูปขนาดเล็ก 
 

10.  การเลือกใช้อุปกรณ์ดิจิทัลมาช่วยในการน าเสนองานมีประโยชน์อย่างไร 
 ก.  ช่วยลดระยะเวลาในการน าเสนองาน 
 ข.  เพิ่มสีสันให้กับการน าเสนองาน 
 ค.  ประหยัดเวลาในการน าเสนองาน 
 ง.  ประหยัดงบประมาณในการน าเสนอ 
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1. ข 
2. ค 
3. ง 
4. ข 
5. ค 
6. ค 
7. ค 
8. ก 
9. ข 
10.  ค 

 

เฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน 
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การน าเสนอหรือพรีเซนเตช่ัน  (Presentation) คือการน าเสนอให้แก่ผู้ฟังโดยอาจมี

อุปกรณ์ประกอบการบรรยาย เช่น การศึกษา การเรียนการสอน งานสัมมนา งานธุรกิจ การ 
การน าเสนอรายงานของนักเรียน  การน าเสนอสินค้าของพนักงานขาย  การน าเสนอรายงาน 
หรือการแสดงระบบการท างานในองค์กร  เป็นต้น  การเตรียมอุปกรณ์ส าหรับการน าเสนอ
น้ันค่อนข้างยุ่งยากเพราะต้องใช้สื่อประกอบการบรรยายมากมาย  เช่น  แผ่นป้าย  แผนภูมิ  
ฯลฯ  แต่ในปัจจุบันคอมพิวเตอร์ได้เข้ามามีบทบาทช่วยในการเตรียมงานน าเสนอเหล่าน้ีได้
เป็นอย่างดี  เราสามารถน าเสนอผ่านทางจอโทรทัศน์   โปรเจ็คเตอร์และเว็บไซต์ได้อีกด้วย  
ซึ่งโปรแกรมท่ีได้รับความนิยมและสามารถสร้างงานน าเสนอได้ ต้ังแต่งานน าเสนอ ส่วนตัว 
ใช้ในงานธุรกิจ และการศึกษา เพราะการน าเสนอข้อมูลท่ีสวยงาม  เน้ือหาท่ีหลากหลายท้ัง
ข้อความ รูปภาพ ตัวเลข กราฟ สถิติ แผนงาน เสียง วิดีโอคลิป ท าได้ง่ายไม่ซับซ้อน และ 
โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016 ยังใช้งานระบบสัมผัส Touch Screen ได้เต็ม
รูปแบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
พรีเซนเตช่ัน (Presentation) คืออะไร 
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Microsoft PowerPoint 2016 โปรแกรมประยุกต์ประเภทกราฟิกและน าเสนอของ
บริษัทไมโครซอฟต์ซึ่งเป็นโปรแกรมหน่ึงในชุดโปรแกรม  Microsoft Office 2016 เป็น
โปรแกรมท่ีใช้ส าหรับสร้างงานน าเสนอ ได้รับความนิยมต้ังแต่อดีตจนถึงปัจจุบัน ท่ีได้รับการ
ออกแบบปรับปรุงให้ทันสมัย สามารถน ามาสร้างงานได้อย่างรวดเร็ว สวยงาม ใส่เน้ือหาได้
ทุกประเภทท้ังข้อความ รูปภาพ ไฟล์เสียง คลิปวิดีโอ กราฟ รูปร่าง ในรูปแบบของสไลด์หรือ
ภาพน่ิงท่ีสามารถก าหนดลักษณะการเคลื่อนไหวให้กับวัตถุต่าง ๆ ได้เพื่อการน าเสนอได้อย่าง
น่าสนใจ 

ประโยชน์และจุดเด่นของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016 ได้รับความนิยม
ในการสร้างงานน าเสนอดังน้ี 
 

1)  ใช้งานง่ายสามารถสร้าง แก้ไข และเพิ่มเติมเน้ือหาได้สะดวก 
2)  สนับสนุนมัลติมีเดีย รูปภาพ วิดีโอ และเสียง 
3)  ประยุกต์ใช้งานได้หลายรูปแบบ เช่น ตู้คอมพิวเตอร์น าเสนอข้อมูล 
4)  น าเสนอข้อมูลบนจอภาพและสั่งพิมพ์ในรูปแบบเอกสาร 
5)  บันทึกไฟล์ในรูปแบบต่าง ๆ เช่น รูปภาพ เว็บเพจ เสนอบนอินเทอร์เน็ต 

 
 

 

 
Microsoft PowerPoint 2016 คืออะไร 
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1 

 
 
 
การสร้างงานน าเสนอท่ีดีต้องมีการเตรียมการซึ่งข้ันตอนดังน้ีคือ 
 
 

 

 

1. กำรวำงแผน  ก่อนท่ีเราจะท าการน าเสนองาน เราต้องทราบวัตถุประสงค์ของ
การน าเสนองาน หัวข้ออะไร ต้องคุยกับใคร พูดคุย บอกเล่า หรือบรรยาย  สถานท่ี ในห้อง
ประชุม ในห้องเรียน ห้องสัมมนา กลุ่มเป้าหมาย เน้ือหา การวางสัดส่วนท่ีพอดีท้ังข้อความ 
รูปภาพ ตาราง กราฟ และกราฟิกได้ตามความเหมาะสม 

 
2. กำรออกแบบ งานน าเสนอท่ีได้รับความส าเร็จต้องง่ายและชัดเจน การออกแบบ

ง่ายๆ แต่สวยงาม ท้ังน้ีข้ึนอยู่กับเน้ือหาท่ีน าเสนอ และกลุ่มเป้าหมายท่ีรับชม เช่น การ
น าเสนอทางด้านธุรกิจ ต้องออกแบบให้เรียบง่าย สื่อให้ชัดเจน เช่ือมโยงเน้ือหาได้ดี ลูกเล่น 
สีสันต้องไม่มากจนขาดความน่าเช่ือถือ การออกแบบสไลด์ส าหรับการน าเสนอท่ัวไปท่ีไม่ได้
เน้นรูปแบบองค์กร ควรเลือกใช้เทมเพลตส าเร็จรูป 

 
3. กำรน ำเสนอ เป็นข้ันตอนสุดท้ายของการน าเสนอ ตรวจสอบงานก่อนการน าเสนอ 

เช่น ทดสอบการแสดงผลของข้อความ รูปภาพ เอฟเฟ็กต์การเปลี่ยนสไลด์ การเคลื่ อนไหว 
ล าดับการแสดงผล เอฟเฟ็กต์การเปลี่ยนสไลด์ และเวลาท่ีใช้ในการน าเสนอ  ส าหรับการน า
งานน าเสนอไปใช้งานน้ัน ใน PowerPoint นอกจากการน าเสนอด้วยตนเองผ่านเครื่อง
คอมพิวเตอร์ หรือ โปรเจ๊กเตอร์ท่ีได้มาตรฐาน สามารถท าได้หลายแบบ เช่น การน าเสนอ
ออนไลน์ผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ต วิดีโอ รูปภาพ จัดพิมพ์เป็นเอกสาร รวบรวมไฟล์งาน
น าเสนอลงแผ่นซีดี หรือ ดีวีดี เพื่อน าไปเปิดท่ีเครื่องอื่น หรือ น าไปแจกจ่าย 
 
 
 
 
 

 

 
กำรเตรียมกำรน ำเสนองำน 

1.วำงแผน 2.ออกแบบ 3.น ำเสนอ 
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กำรเปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016 

 
 
 
 
 
 

 

การเข้าสู่โปรแกรม  Microsoft PowerPoint 2016 สามารถท าได้ดังน้ี 

1.  คลิกปุ่ม    (Start)  บนแถบ Task bar 
2.  เลือก ค้นหาตามตัวอักษร  หรือ ใช้ปุ่มค้นหา          PowerPoint 2016 
3.  เลือก Microsoft Office PowerPoint 2016 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเปดิและปดิโปรแกรม  
Microsoft PowerPoint 2016 

3 

 

1 

2 
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กำรปิดโปรแกรม Microsoft  PowerPoint 2016 

 
 

การปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016  เมื่อเลิกใช้งานแล้วสามารถท าได้
หลายวิธี 

วิธีท่ี 1   เป็นการปิดโปรแกรม โดยเลือกค าสั่งจากแท็บไฟล์ แล้วเลือก ค าสั่งปิด 

 

 

 

 

 

วิธีท่ี 2  เป็นการปิดโปรแกรม โดยคลิกปุ่ม    (Close)   ซึ่งอยู่ด้านบนขวาของ
โปรแกรม 

 

 

ถ้าหากลืมสั่งบันทึกไฟล์ก่อนปิดโปรแกรมก็จะมีหน้าจอแจ้งเตือนให้บันทึกการ
เปลี่ยนแปลงดังรูป 
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กอ่นท่ีจะท างานกับโปรแกรม Microsoft Office PowerPoint 2016 เราจะต้องรู้จัก
กับส่วนประกอบของหน้าจอโปรแกรมก่อน เพื่อจะได้เข้าใจถึงส่วนต่าง  ๆ ท่ีจะกล่าว  อ้างถึง
ได้ง่ายข้ึน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 2 

9 8 10 
11 

สว่นประกอบหนา้ตา่งโปรแกรม  
Microsoft PowerPoint 2016 

3 4 5 

7 

6 

12 
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ชื่อ หน้ำที ่

1. ปุ่มไฟล์ : File Button ใช้ส าหรับเรียกเปิดเมนูการใช้งานพื้นฐานของโปรแกรม เช่น 
ค าสั่ง สร้าง, ค าสั่งเปิด, ค าสั่งบันทึก หรือค าสั่งพิมพ์ เป็นต้น 

2. ปุ่มค าสั่งด่วน : Quick 
Access 

เป็นค าสั่งท่ีใช้งานบ่อย แสดงไว้ในรูปแบบของไอคอนเพื่อความ
สะดวกในการท างาน สามารถเพิ่มหรือลดค าสั่งท่ีจะให้แสดงได้ 

3. แถบช่ือเรื่อง : Title 
Bar 

แสดงรายช่ือของเอกสารท่ีก าลังเปิดใช้งานอยู่ 

4. แท็บเครื่องมือริบบอน : 
Ribbon 

แสดงแท็บค าสั่งพื้นฐานท่ีแบ่งเป็นกลุ่ม ๆ เช่น หน้าแรก แทรก 
ออกแบบ การเปลี่ยน ภาพเคลื่อนไหว ฯลฯ 

5. ปุ่มควบคุมหน้าต่าง
โปรแกรม (Control 
Button)  

ปุ่มค าสั่งส าหรับการจัดการกับหน้าต่างโปรแกรม เช่น ย่อ ขยาย 
ปิดโปรแกรม 

6. แถบภาพน่ิง /เค้าร่าง 
(Slide / Outline 
Pane)  

มุมมองสไลด์แบบย่อ 

7. หน้าต่างการท างาน : 
Slide Pane 

พื้นท่ีท่ีใช้ท างานแต่ละภาพน่ิง ใช้ในการใส่รายละเอียด เน้ือหา 
รูปภาพประกอบ หรือไฟล์มัลติมีเดียอื่นๆ  

8. แถบสถานะ (Status 
Bar)  

แถบแสดงสถานการณ์ท างานปัจจุบันบนหน้าจอ เช่น เลขท่ี
สไลด์ท่ีท างาน และจ านวนสไลด์ 

9. หน้าต่างบันทึกย่อ : 
Note Pane 

ใช้ในการบันทึกข้อความเพิ่มเติม ส าหรับการบรรยาย สามารถ
ใส่แต่ละสไลด์ 

10. แถบมุมมอง (View)  แสดงมุมมองการน าเสนองานแบบต่าง ๆ เช่น ปกติ ตัว
เรียงล าดับสไลด์ มุมมองการอ่าน การน าเสนอสไลด์ 

11. ปรับขนาดพื้นท่ีการ
ท างาน (Zoom In / 
Zoom Out)  

ปรับขนาดของพื้นท่ีการท างานให้มีขนาดเล็กลงใหญ่ข้ึน 

12. ปรับให้พอดีกับ
จอภาพ Slide Reset 

ปรับสไลด์ให้พอดีกับหน้าจอ เมื่อเราปรับมุมมอง เล็ก ใหญ่ 
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เป็นแถบเครื่องมือค าสั่งด่วนใช้เก็บเครื่องมือท่ีเราต้องการใช้งานบ่อย ๆ ซึ่งเรา
สามารถก าหนดแถบเครื่องมือด่วนเอง โดยคลิกท่ีปุ่ม   เลือกเครื่องมือท่ีเราต้องการจะมี
เครื่องหมาย ✓ปรากฏท่ีหน้าเครื่องมือและเครื่องมือน้ันจะปรากฏในแถบ Quick Access 
Toolbar 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
แถบปุ่มค ำสั่งด่วน : Quick Access 
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ภายในริบบอนจะประกอบไปด้วยเครื่องมือค าสั่งการใช้งาน พื้นฐานของ 
PowerPoint 2016  โดยปุ่มค าสั่งเหล่าน้ีจะแบ่งเป็นหมวดหมู่และมีหน้าท่ีการใช้งานท่ี
แตกต่างกันไป โดยในแต่ละริบบอนมีเครื่องมือพร้อมรายละเอียดต่าง  ๆ ดังน้ี 

1. หน้ำแรก (Home) 

 
แท็บเครื่องมือเกี่ยวกับการท างานพื้นฐาน เช่น ตัด  คัดลอก วาง สร้างสไลด์ใหม่ 

รูปแบบข้อความ รูปวาด และค้นหาข้อความในสไลด์ 

2. แทรก (Insert) 

 
แท็บค าสั่งเกี่ยวกับการแทรกวัตถุและองค์ประกอบต่างๆ เช่น รูปภาพ  ตาราง กราฟ

รูปร่าง ไดอะแกรม ข้อคิดเห็น กล่องข้อความ อักษรศิลป์ วิดีโอ ไฟล์เสียง และสัญลกัษณ์
ต่างๆ 

3. ออกแบบ (Design) 

 
แท็บเครื่องมือกลุ่มออกแบบ เช่น เลือกชุดธีม เลือกโทนสี ขนาดของสไลด์ การ

ก าหนดพื้นหลังสไลด์  
 
 
 
 
 
 

 

 
เคร่ืองมือริบบอน (Ribbon) 
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1 

 
4. กำรเปลี่ยน (Transitions) 

 
แท็บเครื่องมือท่ีใช้ก าหนดการเปลี่ยนแผ่นสไลด์เวลาน าเสนอ เช่น เลือกเอฟเฟ็กต์ 

ก าหนดเสียง ต้ังเวลา และเลือกวิธีการน าเสนอ 

5. ภำพเคลื่อนไหว (Animations) 

 
แท็บเครื่องมือก าหนดภาพเคลื่อนไหวของวัตถุเมื่อน าเสนอ เช่น เลือกเอฟเฟ็กต์ 

วิธีการแสดง เลือกวิธีการเล่น ต้ังเวลา และจัดล าดับการเคลื่อนไหวใช้จัดการเกี่ยวกับการ
แสดงสไลด์  

 

6. กำรน ำเสนอสไลด์ (Slide Show) 
 

 
 

แท็บเครื่องมือการน าเสนอสไลด์ เช่น เริ่มน าเสนอจากสไลด์ ต้ังค่าการน าเสนอ 
ทดสอบเวลาท่ีจะน าเสนอ บันทึกเวลา และการเลือกจอภาพในการน าเสนอ 

7.  ตรวจทำน (Review) 

 
แท็บเครื่องมือตรวจทาน เช่นการพิสูจน์อักษร การแปลภาษา แทรกข้อคิดเห็น การ

เปรียบเทียบเอกสาร  และการเช่ือมโยงไปท่ี OneNote 
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8.  มุมมอง (View) 

 
แท็บเครื่องมือมุมมอง เปลี่ยนมุมมองสไลด์ เช่น มุมมองสไลด์แบบต่างๆ มุมมองสี 

มุมมองขาวด า แสดงไม้บรรทัด เส้นกริด และการสลับ จัดเรียงหน้าต่างงานน าเสนอ 

9.  รูปแบบ  (Format) 

 
แท็บรูปแบบ เป็นแท็บเครื่องมือพิเศษที่สัมพันธ์กับการเลือกวัตถุ รูปภาพ ตาราง 

แผนภูมิ ไดอะแกรม เส้น เครื่องมือเสียง เครื่องมือวิดีโอ เพื่อใช้จัดการกับสิ่งที่เลือกน้ัน เช่น
เมื่อเลือกรูปภาพจะแสดงแท็บ เครื่องมือรูปภาพ มีค าสั่งในการจัดการกับรูปแบบรูปภาพ 
เป็นต้น  

10.  ถำมหำค ำตอบ (Tell me)   

 

 

 

 

ท าหน้าเหมือนผู้ช่วยท่ีคอยให้ความช่วยเหลือคุณในการท างานเหมือนขอความ
ช่วยเหลือ Help ท างานท่ีเกี่ยวข้องกับค าส าคัญข้ึนมาให้เลือกดู หรือ ใช้ค าสั่งได้แบบรวดเร็ว  
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1 

 
 
 

การท างานในโปรแกรม PowerPoint 2016 จะมีมุมมองให้เลือกการท างานตาม
ความเหมาะสม โดยปกติจะแสดงในมุมมองปกติ (Normal) ซึ่งจะแสดงสไลด์ท่ีก าลัง
ออกแบบและสไลด์อื่นๆ โดยคลิกจากแท็บมุมมอง หรือ คลิกปุ่มมุมมองด้านล่างขวาของ
หน้าต่างได้ 

 
 
 

 

 
 

 

1. มุมมองปกติ (Normal View)   
     เป็นมุมมองการออกแบบสไลด์ปัจจุบันท่ีท างานอยู่ และสไลด์อื่นๆที่มีในไฟล์
น าเสนองาน สามารถเปิดแก้ไขได้ 

2. มุมมองเค้ำร่ำง (Outline View)      
     เป็นมุมมองส าหรับการจัดเรียงล าดับหัวข้อในงานน าเสนอในแต่ละสไลด์ 

3. มุมมองตัวเรียงล ำดบัภำพนิ่ง (Slide Sorter View  
   เป็นมุมมองส าหรับการแสดงสไลด์แบบย่อ เพื่อใช้จัดการกับสไลด์ เช่น ลบ ย้าย 
คัดลอก ซ่อน แสดง และใช้ส าหรับต้ังเวลาในการน าเสนอได้      

4. มุมมองบันทกึย่อ (Notes Page)  
   เป็นมุมมองท่ีใช้ส าหรับสร้างบันทึกข้อความย่อเพื่อใช้เตือนความจ าของผู้บรรยาย 

5. มุมมองกำรอ่ำน (Reading View)  
   เป็นมุมมองท่ีใช้ในการอ่านหรือตรวจสอบสไลด์โดยจะแสดงพร้อมเอฟเฟ็กต์การ

เคลื่อนไหว สามารถคลิกเลื่อนดูสไลด์แต่ละแผ่นได้ 

6. มุมมองกำรน ำเสนอ (Slide Show)  
เป็นมุมมองท่ีใช้ในการน าเสนอจริง โดยจะแสดงเต็มจอภาพ 

    

 

 
มุมมองกำรท ำงำน (View) 
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1
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แบบฝึกหัดท่ี 1 
 

ความรู้เบ้ืองต้นโปรแกรม 
 Microsoft PowerPoint 2016 

 

ค ำช้ีแจงให้นักเรียนตอบค าถามต่อไปน้ี (5 คะแนน) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. จงอธิบายประโยชน์และจุดเด่นของของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 
2016 มาอยา่งน้อย 5 ข้อ  (5 คะแนน)  
 
1) ........................................................................................................ 

.......................................................................................................................... 
2) ........................................................................................................ 

.......................................................................................................................... 
3) ........................................................................................................ 

.......................................................................................................................... 
4) ........................................................................................................ 

.......................................................................................................................... 
5) ........................................................................................................ 

.......................................................................................................................... 
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...................................................................................................................... .................................... 

............................................................................................................................. ............................. 

.......................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................. ............................. 

....................................................................................................................................... ................... 

............................................................................................................... ........................................... 

 

............................................................................................................................. ............................. 

..........................................................................................................................................................  

............................................................................................................................. ............................. 

.............................................................................................................................. ............................ 

.......................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................. ............................. 

 

 

แบบฝึกหัดท่ี 2 
 

การเปิดและปิดโปรแกรม  PowerPoint 2016 
  
ค ำช้ีแจง  ให้นักเรียนอธิบายข้ันตอนการเปิดโปรแกรม  Microsoft  PowerPoint 2016   
( 5คะแนน)  

 
 

 

 

 

 

 

 

ค ำช้ีแจง  ให้นักเรียนอธิบายข้ันตอนการปิดโปรแกรม  Microsoft  PowerPoint 2016  ( 5
คะแนน)  
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แบบฝึกหัดท่ี 3 
 

ส่วนประกอบของโปรแกรม  PowerPoint 2016 
 

ค ำชี้แจง  ใหอ้ธิบายส่วนประกอบและหน้าท่ีการท างานต่อไปน้ีให้ถูกต้อง(10 คะแนน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค ำชี้แจง  ใหอ้ธิบายส่วนประกอบและหน้าท่ีการท างานต่อไปน้ีให้ถูกต้อง(10 คะแนน) 

 
 

 

 

 

หมายเลข 1 คือ ............................................................................................... 

ท าหน้าท่ี......................................................................................................... 

หมายเลข 2 คือ ............................................................................................... 

ท าหน้าท่ี......................................................................................................... 
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หมายเลข 3 คือ ............................................................................................... 

ท าหน้าท่ี......................................................................................................... 

หมายเลข 4 คือ ............................................................................................... 

ท าหน้าท่ี.........................................................................................................

หมายเลข 5 คือ ............................................................................................... 

ท าหน้าท่ี.........................................................................................................

หมายเลข 6 คือ ............................................................................................... 

ท าหน้าท่ี.........................................................................................................

หมายเลข 7 คือ ............................................................................................... 

ท าหน้าท่ี.........................................................................................................

หมายเลข 8 คือ ............................................................................................... 

ท าหน้าท่ี.........................................................................................................

หมายเลข 9 คือ ............................................................................................... 

ท าหน้าท่ี.........................................................................................................

หมายเลข 10 คือ .............................................................................................. 

ท าหน้าท่ี......................................................................................................... 

 

 



 

26 
 

 

แบบฝกึทกัษะการใชโ้ปรแกรมน าเสนอ 

ความรูเ้บื้องต้นโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016 
 

1

1 
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แบบฝึกหัดท่ี 1 
 

ความรู้เบ้ืองต้นโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016 

 

ค ำช้ีแจงให้นักเรียนตอบค าถามต่อไปน้ี (5 คะแนน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. จงอธิบายประโยชน์และจุดเด่นของของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016 
มาอยา่งน้อย 5 ข้อ  (5 คะแนน)  
 
1)  ใช้งานง่ายสามารถสร้าง แก้ไข และเพิ่มเติมเน้ือหาได้สะดวก 
2)  สนับสนุนมัลติมีเดีย รูปภาพ วิดีโอ และเสียง 
3)  ประยุกต์ใช้งานได้หลายรูปแบบ เช่น ตู้คอมพิวเตอร์น าเสนอข้อมูล 
4)  น าเสนอข้อมูลบนจอภาพและสั่งพิมพ์ในรูปแบบเอกสาร 
5)  บันทึกไฟล์ในรูปแบบต่างๆ เช่น รูปภาพ เว็บเพจ เสนอบนอินเทอร์เน็ต 

 



 

28 
 

 

แบบฝกึทกัษะการใชโ้ปรแกรมน าเสนอ 

ความรูเ้บื้องต้นโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016 
 

1

1 

1. คลิกปุ่ม  ไฟล์ File > ปิด 
หรือ 

2. คลิกปุ่ม Close   (         ) ซึ่งอยู่ด้านบนขวาของโปรแกรม  
 

1. คลิกปุ่ม  start >  PowerPoint 2016   
หรือ 
2.คลิกปุ่ม ค้นหา             PowerPoint 2016   

 

 

 

 

แบบฝึกหัดท่ี 2 
 

การเปิดและปิดโปรแกรม  PowerPoint 2016 
   

ค ำช้ีแจง  ให้นักเรียนอธิบายข้ันตอนการเปิดโปรแกรม  Microsoft  PowerPoint 2016   
( 5คะแนน)  

 
 

 

 

 

 

 

ค ำช้ีแจง  ให้นักเรียนอธิบายข้ันตอนการปิดโปรแกรม  Microsoft  PowerPoint 2016     
( 5คะแนน)  
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แบบฝึกหัดท่ี 3 
 

ส่วนประกอบของโปรแกรม  PowerPoint 2016 
 

ค ำชี้แจง  ใหอ้ธิบายส่วนประกอบและหน้าท่ีการท างานต่อไปน้ีให้ถูกต้อง(10 คะแนน) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค ำชี้แจง  ใหอ้ธิบายส่วนประกอบและหน้าท่ีการท างานต่อไปน้ีให้ถูกต้อง(10 คะแนน) 

 
 

 

 

 

หมายเลข 1 คือ ปุ่มค าสั่งด่วน (Quick Access) 

ท าหน้าท่ี ค าสั่งท่ีใช้งานบ่อย แสดงในรูปแบบสัญลักษณ์สะดวกในการท างาน 

หมายเลข 2 คือ แถบช่ือเร่ือง (Title Bar) 

ท าหน้าท่ี แสดงช่ือของเอกสารท่ีก าลังเปิดใช้งานในปัจจุบัน 
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หมายเลข 3 คือ แท็บเครื่องมือค าสั่ง (Ribbon) 

ท าหน้าท่ี แท็บค าสั่งพื้นฐาน แบ่งออกเป็นกลุ่ม เช่น หน้าแรก แทรก ฯลฯ 

หมายเลข 4 คือ ปุ่มควบคุมหน้าต่างโปรแกรม (Control Button) 

ท าหน้าท่ี ปุ่มค าสั่งจัดการหน้าต่างโปรแกรม เช่น ย่อ ขยาย ปิด 

หมายเลข 5 คือ แถบเค้าร่างภาพน่ิง (Outline slide pane) 

ท าหน้าท่ี..มุมมองสไลด์แบบย่อ 

หมายเลข 6 คือ หน้าต่างการท างาน 

ท าหน้าท่ี พื้นท่ีท่ีใช้ท างานแต่ละสไลด์ เพิ่มเน้ือหา รูปภาพ ฯลฯ 

หมายเลข 7 คือ แถบสถานะ (Status Bar) 

ท าหน้าท่ี แถบสถานะการท างานปัจจุบัน 

หมายเลข 8 คือ หน้าต่างบันทึกย่อ (Note Pane) 

ท าหน้าท่ี ใช้ในการบันทึกข้อความเพิ่มเติมส าหรับการบรรยายในสไลด์ 

หมายเลข 9 คือ แถบมมุมอง (View) 

ท าหน้าท่ี แสดงมุมมองการท างาน 

หมายเลข 10 คือ ปรับขนาดพื้นท่ีการท างาน (Zoom In/Zoom Out) 

ท าหน้าท่ี ปรับขนาดของพื้นท่ีการท างานให้มีขนาดเล็กลง หรือ ใหญ่ข้ึน 
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1

1 

 

 

 

 
 

 

ค ำช้ีแจง  จงเลือกค าตอบท่ีถูกที่สุดเพียงค าตอบเดียว 
 
 1. มุมมองใดท่ีแสดงสไลด์ท้ังหมดแบบย่อเพื่อจัดการกับสไลด์ 

  ก.  มุมมองการน าเสนอสไลด์ 
  ข.  มุมมองปกติ  
  ค.  มุมมองบันทึกย่อ 
  ง.  มุมมองตัวเรียงล าดับภาพน่ิง  

  
2.  การเลือกใช้อุปกรณ์ดิจิทัลมาช่วยในการน าเสนองานมีประโยชน์อย่างไร 

 ก.  ช่วยลดระยะเวลาในการน าเสนองาน 
 ข.  เพิ่มสีสันให้กับการน าเสนองาน 
 ค.  ประหยัดเวลาในการน าเสนองาน 
 ง.  ประหยัดงบประมาณในการน าเสนอ  

 
3.  ถ้าต้องการน าเสนอผลงาน เริ่มท่ีสไลด์แรกควรกดปุ่มใด 

 ก.  F1 
 ข.  F3 
 ค.  F5 
 ง.  F7  

 
 
 

แบบทดสอบหลงัเรยีน 
เรือ่ง ความรูเ้บือ้งตน้โปรแกรม 

Microsoft PowerPoint 2016 
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1

1 

 
 

4.  พื้นท่ีการท างานของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016 เรียกว่าอะไร  
ก.  เดสก์ท็อป 
ข.  หน้าจอ  
ค.  สไลด์  
ง.  หน้าต่าง 

 
5.  ข้อใดคือข้ันตอนของการออกจากโปรแกรม จะเลือกปุ่มใด 
   ก.  

     ข.   

     ค.   

     ง.   

6.  ส่วนใดของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016 ท่ีแสดงช่ือไฟล์และช่ือโปรแกรม 
 ก.  แถบช่ือเรื่อง  
 ข.  แถบเครือ่งมือลัด  
 ค.  แถบเลื่อน 
 ง.  แถบแสดงสถานะ  

 

7.  ข้อใดคือการเรียกใช้งานโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016   
ก.  Start > Microsoft Word 2016   
ข.  Start > ค้นหาเรียงตามอักษร A-Z > Microsoft PowerPoint 2016 

ค.  คลิกปุ่ม ค้นหา  > Microsoft PowerPoint 2016   
ง.  ถูกทั้ง ข้อ ข. และ ข้อ ค. 
 

8.  โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016 เป็นโปรแกรมประเภทใด 
ก.  โปรแกรมน าเสนอข้อมูล 
ค.  โปรแกรมตารางค านวณ  
ข.  โปรแกรมฐานข้อมูล  
ง.  โปรแกรมประมวลผลค า 
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ความรูเ้บื้องต้นโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016 
 

1

1 

 
9.  ข้อใดคือหน้าท่ีของแถบริบบอน 

 ก.  เป็นศูนย์รวมค าสั่งต่าง ๆ 
 ข.  แสดงช่ือไฟล์การท างาน 
 ค.  รายละเอียดของงานน าเสนอ 
 ง.  ตัวอย่างสไลด์เป็นรูปขนาดเล็ก 
 

10.  สัญลักษณ์ของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016 คือข้อใด 

 ก.        

 ข.   

 ค.      

 ง.    
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1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ก 
2. ค 
3. ค 
4. ค 
5. ง 
6. ก 
7. ง 
8. ก 
9. ก 
10. ก 

 

เฉลยแบบทดสอบหลังเรียน 
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ความรูเ้บื้องต้นโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016 
 

1

1 

 

 

 

 
เล่มท่ี 1 ความรู้เบ้ืองต้นโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2016  

ช่ือ.............................................................เลขท่ี.............ช้ันประถมศึกษาปีท่ี 6/.... 

 

 

ข้อ ก ข ค ง   ข้อ ก ข ค ง 
1       1     
2       2     
3       3     
4       4     
5       5     
6       6     
7       7     
8       8     
9       9     
10       10     

 

 

 

 

 

 

กระดาษค าตอบ 

ทดสอบก่อนเรียน ทดสอบหลังเรียน 



 

36 
 

 

แบบฝกึทกัษะการใชโ้ปรแกรมน าเสนอ 
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1
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สรุปผลคะแนน 

 

กำรประเมินผล คะแนนเต็ม คะแนนที่ได ้
แบบทดสอบกอ่นเรียน 10  
แบบฝึกหดัที่ 1 5  
แบบฝึกหดัที่ 2 10  
แบบฝึกหดัที่ 3 10  
แบบทดสอบหลังเรียน 10  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบบนัทกึคะแนนความกา้วหนา้ 

ผ่านเกณฑ ์

การประเมนิแล้วครบั 
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