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วิชา การสร้างงานน าเสนอ 

 
เล่มที่ 1  

เรื่องความรู้เบือ้งต้นเกีย่วกับการน าเสนอข้อมลู 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

โดย 
    นางวันวิสาข์  สุขภคัพงศ์ 

  ต าแหน่ง  ครู  ค.ศ.1 
 
 
 

โรงเรียนเกาะพะงันศึกษา ต าบลบ้านใต้ อ าเภอเกาะพะงัน จังหวัดสุราษฎร์ธาน ี
ส านักงานเขตพืน้ที่การศึกษามัธยมศึกษา เขต 11 

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพ้ืนฐาน 
กระทรวงศึกษาธิการ 



 

ค าช้ีแจง 
 

การจัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้กับนักเรียนในทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้  จ าเป็นอย่างยิ่งท่ีครูจะต้อง 
จัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้นักเรียนได้เกิดการเรียนรู้ ให้มากท่ีสุด  ดังนั้นครูจึงต้องหานวัตกรรมใหม่ ๆ มาใช้
ประกอบการสอน  เพ่ือเป็นการเพ่ิมประสิทธิภาพในการเรียนรู้ของนักเรียน    เอกสารประกอบการสอน 
วิชาการสร้างงานน าเสนอ  สาระการเรียนรู้เพ่ิมเติม กลุ่มสาระการงานอาชีพและเทคโนโลยี (คอมพิวเตอร์) 
ชั้นมัธยมศึกษาปีที่  4 มีจ านวนทั้งหมด 5 เล่มดังนี้ 
 

เล่มที่ 1 เรื่อง ความรู้เบื้องต้นการน าเสนอข้อมูล 
เล่มที่ 2 เรื่อง เริ่มต้นการใช้งานโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010  
เล่มที่ 3 เรื่อง การตกแต่งสไลด์ด้วยวัตถุ 
เล่มที่ 4 เรื่อง การสร้างเทคนิคให้กับงานน าเสนอ 
เล่มที่ 5 เรื่อง การน าเสนองาน  
 

เอกสารประกอบการสอน  เล่มนี้  เป็นเล่มที่ 1 เรื่องความรู้ เบื้องต้นการน าเสนอข้อมูล 
ประกอบด้วยจุดประสงค์การเรียนรู้   แบบทดสอบก่อนเรียน เฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน  เนื้อหา  
แบบฝึกหัด  เฉลยแบบฝึกหัด แบบทดสอบหลังเรียน  เฉลยแบบทดสอบหลังเรียน  โดย  แบ่งเนื้อหา
ออกเป็น  ดังนี้ 

- ความหมายของการน าเสนอข้อมูล     
- ความส าคัญของการน าเสนอ 
- จุดมุ่งหมายในการน าเสนอ 
- ประเภทของการน าเสนอ 
- ลักษณะของข้อมูลที่น าเสนอ 
- การเตรียมการน าเสนอ 
- ปัจจัยที่ท าให้การน าเสนอมีประสิทธิภาพ 
 
เอกสารประกอบการสอนเล่มนี้จัดท าขึ้นเพ่ือใช้ควบคู่กับแผนการจัดการเรียนรู้  วิชาการสร้างงาน

น าเสนอ เรื่องความรู้เบื้องต้นเก่ียวกับการน าเสนอข้อมูล ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 4 โดยนักเรียนสามารถใช้ควบคู่
กับการเรียนการสอนในชั้นเรียน หรือน าไปศึกษาเพ่ิมเติมได ้

 
 
 
 



 

ค าน า 
 

  การจัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้กับนักเรียนในทุกกลุ่มสาระการเรียนรู้  จ าเป็นอย่างยิ่งท่ีครูจะต้อง 
จัดกิจกรรมการเรียนรู้ให้นักเรียนได้เกิดการเรียนรู้ ให้มากท่ีสุด  ดังนั้นครูจึงต้องหานวัตกรรมใหม่ ๆ มาใช้
ประกอบการสอน  เพ่ือเป็นการเพ่ิมประสิทธิภาพในการเรียนรู้ของนักเรียน  ยังผลให้นักเรียนมีผลสัมฤทธิ์
ในวิชานั้นๆ สูงขึ้น   

เอกสารประกอบการสอน วิชาการสร้างงานน าเสนอ กลุ่มสาระการงานอาชีพและเทคโนโลย ี
(คอมพิวเตอร์) ชั้นมัธยมศึกษาปีที่  4  เล่มที่ 1 เรื่องความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการน าเสนอข้อมูล  จัดท าข้ึน
เพ่ือใช้ควบคู่กับแผนการจัดการเรียนรู้  โดยนักเรียนสามารถใช้ควบคู่กับการเรียนการสอนในชั้นเรียน หรือ
น าไปศึกษาเพ่ิมเติมได ้ 
 
                        
 

วันวิสาข์  สุขภัคพงศ์ 
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