
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารประกอบการเรียน 
โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 

กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 

 

เล่มที่ 3 

สมพร    หยูตุ้ง 

 
ต าแหน่ง ครู วิทยฐานะ ครูช านาญการ 

 
โรงเรียนบ้านห้วยมุด 

 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุราษฎร์ธานี เขต 3 

 

การจัดการ Templates  
ข้อความ และรูปภาพ 



ก 

ค ำนิยม 
 
 

การพัฒนาความก้าวหน้าของครู เป็นนโยบายท่ีโรงเรียนได้ก าหนดขึ้น เพื่อพัฒนา
คุณภาพ การเรียนการสอน ให้เกิดผลต่อนักเรียนในด้านความรู้ ด้านคุณธรรม ด้านความสุข 
เกิดทักษะชีวิต ในการศึกษาต่อ และการประกอบอาชีพในอนาคต ข้าพเจ้า ได้อ่านเอกสาร
ประกอบการเรียนโปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ กลุ่มสาระ การเรียนรู้การงาน
อาชีพและเทคโนโลยี ชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี 1 ของนายสมพร   หยูตุ้ง    ต าแหน่ง ครู       
วิทยฐานะ ช านาญการ ผู้จัดท ามีความตั้งใจจริงในการศึกษาค้นคว้า หาความรู้ และใช้
ประสบการณ์ ความถนัด ตลอดระยะเวลาท่ีผู้จัดท าได้ท าการสอนรายวิชานี้ เป็นผู้ท่ีมีความ
ตั้งใจ อุตสาหะ ในการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน ท าให้ ผลการเรียนของนักเรียนพัฒนา
ดีขึ้นเป็นล าดับ และสามารถสร้างแรงจูงใจให้นักเรียนเปลี่ยนพฤติกรรมการเรียนไปในทาง
ท่ีดีขึ้น 

เอกสารประกอบการเรียนโปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ กลุ่มสาระ       การ
เรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี ชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี 1 นับว่าเป็นประโยชน์ อย่างยิ่งต่อ
การน าไปใช้จัดกิจกรรม การเรียนการสอน ท้ังต่อผู้สอนและบังเกิดผลดี ต่อการพัฒนา
ผู้เรียน 

จึงขอชมเชยในความมุ่งมั่น มุมานะ วิริยะ อุตสาหะ ในการจัดท าเอกสารประกอบ 
การเรียนเล่มนี้จนส าเร็จลุล่วงไปด้วยดี ท้ังเพื่อเป็นประโยชน์ต่อการพัฒนาคุณภาพ
การศึกษาต่อไป 

 
 
 
 

  (นายสุทธิพร    เทือกสุบรรณ) 
ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านห้วยมุด 

 
 



ข 

ค ำน ำ 
 
 

เอกสารประกอบการเรียนโปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ กลุ่มสาระ         
การเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี ชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี 1 จัดท าขึ้นเพื่อใช้เป็นเอกสาร
ประกอบการเรียนรายวิชา คอมพิวเตอร์กราฟิก 2 (ง21202)  พัฒนาการเรียนรู้           
สาระการเรียนรู้เพิ่มเติม กลุ่มสาระการงานอาชีพและเทคโนโลยี  ตามหลักสูตรแกนกลาง
การศึกษาขั้นพื้นฐาน พุทธศักราช 2551 ผู้เขียนได้จัดท าเอกสารประกอบการเรียน  จ านวน 
6 เล่ม ดังนี้ 

เล่มท่ี 1 ความรู้ท่ัวไปเกี่ยวกับหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 
เล่มท่ี 2 เร่ิมต้นใช้งานโปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 
เล่มท่ี 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 
เล่มท่ี 4 การแทรกปุ่ม Button และการเช่ือมโยง 
เล่มท่ี 5 การแทรกไฟล์ มัลติมีเดีย (Multimedia) 
เล่มท่ี 6 การเผยแพร่และน าไปใช้ 
ขอขอบคุณนายสุทธิพร   เทือกสุบรรณ ผู้อ านวยการโรงเรียนบ้านห้วยมุด 

ผู้เชี่ยวชาญทุกท่านและคณะครูโรงเรียนบ้านห้วยมุดท่ีให้ความอนุเคราะห์ เป็นท่ีปรึกษา  
ให้ค าแนะน า เสนอแนะ สนับสนุน และเป็นก าลังใจ ในการจัดท าเอกสารประกอบการเรียน
จนแล้วเสร็จลุล่วงไปด้วยดี  จนท าให้ได้เอกสารประกอบการเรียน ท่ีมีประสิทธิภาพ       
หวังเป็นอย่างยิ่งว่าเอกสารประกอบการเรียนนี้จะเป็นประโยชน์ส าหรับผู้เรียน  ครูผู้สอน
และผู้สนใจต่อไป 

 
 

สมพร    หยูตุ้ง 
 
 

 



ค 

สำรบัญ 
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โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

ค ำแนะน ำกำรใช้เอกสำรประกอบกำรเรียน 

 
 

1. นักเรียนศึกษาจุดประสงค์การเรียนรู้ เพ่ือให้ทราบว่าเมื่อจบแต่ละเร่ืองแล้ว 
นักเรียนสามารถเรียนรู้อะไรบ้าง 

2. นักเรียนท าแบบทดสอบก่อนเรียน 10 ข้อ 
3. นักเรียนศึกษา เนื้อหา สาระจากใบความรู้ 
4. นักเรียนท าใบงาน แบบฝึกทักษะ 
5. นักเรียนตรวจค าตอบหลังจากการท าใบงานเสร็จเพื่อวัดผลการเรียนรู้ 
6. ในกรณีท่ีตอบค าถามในใบงานผิด ให้นักเรียนย้อนกลับไปศึกษา รายละเอียดในใบ

ความรู้ใหม่อีกครั้ง 
7. นักเรียนท าแบบทดสอบหลังเรียน 10 ข้อ 
8. นักเรียนต้องมีความซื่อสัตย์ต่อตนเอง โดยไม่เปิดดูเฉลยก่อน 
9. นักเรียนตรวจค าตอบ 
10. นักเรียนประเมินผลแบบฝึกทักษะ 
11. สรุปคะแนนท่ีได้ลงในแบบบันทึกคะแนน 
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โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

บทน ำ 

กำรจัดกำร Templates ข้อควำม และรูปภำพ  
 

 
ผลกำรเรียนรู้ 
 

นักเรียนมีความรู้ความเข้าใจ และมีทักษะในการก าหนดรูปแบบ Templates การ
แทรกข้อความ และการแทรกรูปภาพมาประกอบในหนังสืออิเล็กทรอนิกสไ์ด้ 
 
 
จุดประสงค์กำรเรียนรู้ 
 

1. อธิบายการการก าหนดรูปแบบ Templates ได้ (K) 
2. อธิบายการแทรกข้อความได้ (K) 
3. อธิบายการแทรกภาพแบบ Photo slideshow ได้ (K) 
4. อธิบายการแทรกภาพแบบ 3D image sphere ได ้(K) 
5. มีทักษะในการก าหนดรูปแบบ Templates ได ้(P) 
6. มีทักษะในการแทรกข้อความได ้(P) 
7. มีทักษะในการแทรกภาพแบบ Photo slideshow ได ้(P) 
8. มีทักษะในการแทรกภาพแบบ 3D image sphere ได ้(P) 
9. มีความซื่อสัตย์ สุจริต มีวินัย ใฝ่เรียนรู้ มุ่งมั่นในการท างาน และมีจิตสาธารณะ  
    ในการท างานร่วมกันได้ (A) 
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โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

 
เนื้อหำสำระ 
 

1. การก าหนดรูปแบบ Templates 
2. การแทรกข้อความ   
3. การแทรกภาพแบบ Photo slideshow 
4. การแทรกภาพแบบ 3D image sphere   

 
 
แนวคิด 
 

การสร้าง e-book ข้อความเป็นข้อมูลส าคัญของการสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ 
การพิมพ์ข้อความ ขนาดของตัวอักษรตลอดจนการใช้สีเพื่อเน้นข้อความล้วนแล้วแต่เป็นสิ่ง
ส าคัญ นอกจากนั้นยังสามารถแทรกภาพนิ่งในแบบ Photo slideshow และแบบ 3D 
image sphere  ลงไปในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ได้ 

นอกจากนี้ยังมี Template ซึ่งเป็นรูปลักษณ์หนังสือส าเร็จรูป  ท่ีได้ออกแบบมาแล้ว  
ส าหรับใน 3D PageFlip Pro  มี Template ให้เลือกใช้หลากหลายรูปแบบ ท าให้หนังสือมี
ความน่าสนใจมากขึ้น มากกว่าการอ่านหนังสือท่ีเป็นกระดาษท่ัวไป ท าให้มีความ
หลากหลายและชวนติดตามมากกว่าเดิม 
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โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

แบบทดสอบก่อนเรียน 
 

ค ำชี้แจง  ให้นักเรียนเลือกค าตอบท่ีถูกที่สุดเพียงค าตอบเดียวและท าเครื่องหมายกากบาท  
    ( X ) ลงในกระดาษค าตอบ เวลา 10 นาที คะแนน 10 คะแนน 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. รูปลักษณ์หนังสือส าเร็จรูปท่ีได้ออกแบบมาแล้ว  ส าหรับใน 3D PageFlip Pro     
   หมายถึงข้อใด 
 ก.   Shape Presets Style 

ข.   Text Presets Style 
ค.   Template 
ง.   Photo slideshow 

 
2. การพิมพ์ข้อความ  สามารถพิมพ์ได้ในช่องใด 
 ก.  Text decoration 

ข.  Text 
 ค.  Align 
 ง.  Text Presets Style 
 
3. หากต้องการแทรกข้อความในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ นักเรียนต้องคลิกเลือกท่ีรูปใด 

 ก.    

 ข.    

 ค.    

 ง.    
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โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

4. ต้องการเลือกรูปแบบข้อความ นักเรียนสามารถเลือกจากข้อใด 
 ก.  Text Presets Style 
 ข.  Shape Presets Style 
 ค.  Font color 
 ง.  Font size 
 
5.  ต้องการแทรกภาพในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ นักเรียนต้องคลิกเลือกที่รูปใด 

 ก.    

 ข.    

 ค.    

 ง.    
 
6. การก าหนดตัวหนา ตัวเอียงของข้อความ  ก าหนดได้จากข้อใด 
 ก. Font Family 
 ข. Font size 
 ค. Text decoration 
 ง.  Align 
 
7. Font Family เป็นการก าหนดข้อความในลักษณะใด 
 ก.  ก าหนดแบบอักษรข้อความ 
 ข.  ก าหนดตัวหนา ตัวเอียงของข้อความ 
 ค.  ก าหนดจัดรูปแบบการวางข้อความ 
 ง.  ก าหนดขนาดข้อความ 
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โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

8.  ข้อใดเป็นการแทรกภาพในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์  
 ก.  Image position 
 ข.  Image path 
 ค.  Photo slideshow 
 ง.  Set action 
 
9. ต้องการเลือกรูปแบบกรอบและพื้นหลังของข้อความ นักเรียนสามารถเลือกจากข้อใด 
 ก.  Text Presets Style 
 ข.  Shape Presets Style 
 ค.  Font color 
 ง.  Font size 
 
10. Align หมายถึงข้อใด 
 ก.  ก าหนดรูปแบบอักษร 
 ข.  ก าหนดสีตัวอักษร 
 ค.  ก าหนดขนาดตัวอักษร 
 ง.  ก าหนดรูปแบบการวางข้อความ 
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โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

กระดำษค ำตอบ 

 

ชื่อ......................................................................... ชั้น ...............................  เลขที่ ...........  

 
 

ข้อที่ 
 

ก 
 

ข 
 

ค 
 

ง 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

 

 

 

 

 

 

คะแนนที่ได้ 
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โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

ใบควำมรู้ที่ 3 
กำรจัดกำร Templates ข้อควำม และรูปภำพ 

 
การสร้าง e-book  รูปแบบ Template ซึ่งเป็นรูปลักษณ์หนังสือส าเร็จรูป  ที่ได้

ออกแบบมาแล้ว  ส าหรับใน 3D PageFlip Pro  มี Template ให้เลือกใช้หลากหลาย
รูปแบบ ท าให้หนังสือมีความน่าสนใจมากขึ้น 

ข้อความเป็นข้อมูลส าคัญของการสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ การพิมพ์ข้อความ 
ขนาดของตัวอักษรตลอดจนการใช้สีเพ่ือเน้นข้อความล้วนแล้วแต่เป็นสิ่งส าคัญ นอกจากนั้น
ยังสามารถแทรกภาพนิ่งลงไปในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ได ้

 
1. กำรก ำหนดรูปแบบ Templates 
 การก าหนดรูปแบบ Templates  มีวิธีการท าดังนี้ 

 1.1 คลิกเลือก    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก Panoramic 
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โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

 1.2  คลิกเลือก  My Templates  ท่ีต้องการ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 1.3 คลิกเลือก Templates  จากนั้นคลิก OK 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. คลิก OK 

1. คลิก Templates 

คลิก Panoramic 
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โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

 1.4 คลิก Change 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 1.5 ปรากฏหน้าจอดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก Change 
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โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

2. กำรแทรกข้อควำม 
 การแทรกข้อความ  มีวิธีการท าดังนี้ 

 2.1 คลิกเลือก    จากนั้นคลิกเมาส์เพ่ือก าหนดข้อความ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 2.2 คลิกเลือกรูปแบบกรอบและพื้นหลังของข้อความ Shape Presets Style  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. คลิกเลือก 

2. คลิกเมาส์ 

คลิก Shape Presets Style 
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โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

2.3 คลิกเลือกรูปแบบข้อความ Text Presets Style 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2.4 ก าหนดค่าดังนี้ 
  1. พิมพ์ข้อความในช่อง Text 
  2. คลิก Font size ก าหนดขนาดข้อความ 
  3. คลิก Font color ก าหนดสีข้อความ  
  4. คลิก Font Family ก าหนดแบบอักษรข้อความ 
  5. คลิก Align จัดรูปแบบการวางข้อความ 
  6. คลิก Text decoration ก าหนดตัวหนา ตัวเอียงของข้อความ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก Text Presets Style 
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โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

2.5 เมื่อเปิดหนังสือ ปรากฏหน้าจอดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. กำรแทรกภำพแบบ Photo slideshow 
 การแทรกภาพแบบ Photo slideshow  มีวิธีการท าดังนี ้

 3.1 คลิกเลือก    จากนั้นแดรกเมาส์ก าหนดขนาดของภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. คลิกเลือก 

2. แดรกเมาส์ 
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โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

 3.2 คลิกช่อง Image path  เพ่ือน าเข้าไฟล์ภาพ และเลือก Set action  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.3 ก าหนดค่าดังนี้ 
1. คลิกเลือก Photo slideshow 
2. คลิก Add image เพ่ือน าเข้าไฟล์รูปภาพ 
3. ตั้งค่าการแสดงอัตโนมตัิ 
 3.1 Don’t do คือ ไม่แสดง 
 3.2 Do but once คือ แสดงแค่ครั้งเดียว 
 3.3 Do every time คือ แสดงทุกคร้ัง 

  4. คลิก Save 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. น าเข้าไฟล์ภาพ 

2. คลิก Set action 

1. เลือก Photo slideshow 

2. น าเข้าไฟล์รูปภาพ 

3. ก าหนดค่าอัตโนมัติ  

4. คลิก Save  
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โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

 3.4 คลิกท่ีรูปภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.5 ปรากฏหน้าจอดังภาพ คลิก       เพ่ือเลื่อนดูภาพ 
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โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

4. กำรแทรกภำพแบบ 3D image sphere 
 การแทรกภาพแบบ 3D image sphere  มีวิธีการท าดังนี้ 

 4.1 คลิกเลือก    จากนั้นแดรกเมาส์ก าหนดขนาดของภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 4.2 คลิกช่อง Image path  เพ่ือน าเข้าไฟล์ภาพ และเลือก Set action  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. คลิกเลือก 

2. แดรกเมาส์ 

1. น าเข้าไฟล์ภาพ 

2. คลิก Set action 



17 

โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

4.3 ก าหนดค่าดังนี้ 
1. คลิกเลือก 3D image sphere  
2. คลิก Add image เพ่ือน าเข้าไฟล์รูปภาพ 
3. ตั้งค่าการแสดงอัตโนมตัิ 
 3.1 Don’t do คือ ไม่แสดง 
 3.2 Do but once คือ แสดงแค่ครั้งเดียว 
 3.3 Do every time คือ แสดงทุกคร้ัง 

  4. คลิก Save 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. เลือก 3D image sphere 

2. น าเข้าไฟล์รูปภาพ 3. ก าหนดค่าอัตโนมัติ  

4. คลิก Save  
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โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

 
4.4 คลิกท่ีรูปภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.5 ปรากฏหน้าจอดังภาพ 
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โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

ใบงำนที่ 1 
 
ชื่อ......................................................................... ชั้น ...............................  เลขที่ ........... 

 
ค ำชี้แจง  ให้นักเรียนอธิบายขั้นตอนการก าหนดรูปแบบ Templates 
            (คะแนนเต็ม 10 คะแนน) 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
 
 
 
 

เกณฑ์กำรให้คะแนน  
ตอบถูก 5 ข้อ   ได้ 10 คะแนน  
ตอบถูก 4 ข้อ    ได ้9 คะแนน  
ตอบถูก 3 ข้อ    ได ้8 คะแนน 
ตอบถูก 2 ข้อ    ได ้7 คะแนน  
ตอบถูกน้อยกว่า 2 ไม่ผ่านเกณฑ์ 
 



20 

โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

ใบงำนที่ 2 
 
ชื่อ......................................................................... ชั้น ...............................  เลขที่ ........... 

 
ค ำชี้แจง  ให้นักเรียนเลือกตัวอักษรหน้าข้อความทางขวามือ ใส่ลงในช่องว่างทางซ้ายมือ 
             ท่ีมีความสัมพันธ์กัน    (คะแนนเต็ม  10  คะแนน) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
      

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. รูปแบบข้อความ  

2. รูปแบบกรอบและพื้นหลังของข้อความ  

3. ก าหนดขนาดข้อความ 

4. ก าหนดสีข้อความ  

5. ก าหนดแบบอักษรข้อความ 

6. จัดรูปแบบการวางข้อความ 

7. ก าหนดตัวหนา ตัวเอียงของข้อความ 

 

ก. Font Family 

ข. Text decoration 

ค. Align  

ง. Font size 

จ. Text Presets Style  

ฉ. Font color  

ช. Shape Presets Style  

 

เกณฑ์กำรให้คะแนน  
ตอบถูก 7  ข้อ   ได ้10 คะแนน  
ตอบถูก 6 ข้อ     ได ้9 คะแนน  
ตอบถูก 5 ข้อ     ได ้8 คะแนน 
ตอบถูก 4 ข้อ     ได ้7 คะแนน  
ตอบถูกน้อยกว่า 4 ไม่ผ่านเกณฑ์ 

............

............

............

............

............

............

............ 
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โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

ใบงำนที่ 3 
 
ชื่อ......................................................................... ชั้น ...............................  เลขที่ ........... 

 

ค ำชี้แจง  ให้นักเรียนท าเครื่องหมาย   หน้าข้อท่ีถูก และ    หน้าข้อท่ีผิด    
             (คะแนนเต็ม  10  คะแนน) 
 

 1.     จากรูป คลิกเพื่อต้องการแทรกข้อความ 

 2. คลิกช่อง Image path  เพ่ือน าเข้าไฟล์ภาพ 

 3. หลังจากท่ีน าเข้าไฟล์ภาพเสร็จเรียบร้อยแล้วคลิกเมาส์ท่ี Set action เพ่ือ 

   ก าหนดค่าต่างๆ ของภาพท่ีน าเข้า 

4. คลิกเลือก 3D image sphere หากต้องการก าหนดค่าไฟล์ภาพให้แสดงใน      

   รูปแบบ 3 มิติ 

 5. คลิก Add image เพ่ือน าเข้าไฟล์รูปภาพให้แสดงในรูปแบบ 3 มิติ  

   หรือแบบสไลด์ 

 6. Don’t do คือ ไม่แสดงค่าอัตโนมัต ิ

 7. Do but once คือ แสดงค่าอัตโนมัติแคค่รั้งเดียว 

 8. Do every time คือ แสดงค่าอัตโนมัติทุกครั้ง 

 9. เมื่อก าหนดค่าต่างๆ เสร็จเรียบร้อยแล้ว จากนั้นให้คลิก cancel 

 10. คลิกเลือก Photo slideshow หากต้องการก าหนดค่าไฟล์ภาพให้แสดงใน      

             รูปแบบสไลด์ 
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โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

แบบฝึกทักษะ 
 
ชื่อ......................................................................... ชั้น ...............................  เลขที่ ........... 

 

ให้นักเรียนฝึกปฏิบัติการจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ  ตามหัวข้อต่อไปนี้ 
 

ประเมินผลกำรฝึกทักษะ 
 

 
ล ำดับ 

 
รำยกำรปฏิบัติ 

ประเมินตนเอง เพ่ือนประเมิน 
ผลกำรปฏิบัต ิ ผลกำรปฏิบัต ิ
ผ่ำน ไม่ผ่ำน ผ่ำน ไม่ผ่ำน 

1 การก าหนดรูปแบบ Templates     
2 การแทรกข้อความ       
3 การแทรกภาพแบบ Photo 

slideshow 
    

4 การแทรกภาพแบบ 3D image 
sphere   

    

 
สรุปปัญหาและข้อเสนอแนะ 
 1. ปัญหา 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 2. ข้อเสนอแนะ 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
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โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

แบบทดสอบหลังเรียน 
 
 

ค ำชี้แจง  ให้นักเรียนเลือกค าตอบท่ีถูกที่สุดเพียงค าตอบเดียวและท าเครื่องหมายกากบาท  
    ( X ) ลงในกระดาษค าตอบ เวลา 10 นาที คะแนน 10 คะแนน 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. Align หมายถึงข้อใด 
 ก.  ก าหนดรูปแบบอักษร 
 ข.  ก าหนดรูปแบบการวางข้อความ 
 ค.  ก าหนดขนาดตัวอักษร 
 ง.  ก าหนดสีตัวอักษร 
 
2. การก าหนดตัวหนา ตัวเอียงของข้อความ  ก าหนดได้จากข้อใด 
 ก.  Align  
 ข.  Font size 
 ค.  Font Family 
 ง.  Text decoration  
 
3. ข้อใดเป็นการแทรกภาพในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์  
 ก.  Image path  
 ข.  Image position 
 ค.  Set action  
 ง.  Photo slideshow 
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โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

4. Font Family เป็นการก าหนดข้อความในลักษณะใด 
 ก.  ก าหนดขนาดข้อความ 
 ข.  ก าหนดจัดรูปแบบการวางข้อความ 
 ค.  ก าหนดตัวหนา ตัวเอียงของข้อความ 
 ง.  ก าหนดแบบอักษรข้อความ 
 
5. ต้องการเลือกรูปแบบกรอบและพื้นหลังของข้อความ นักเรียนสามารถเลือกจากข้อใด 
 ก.  Font size  
 ข.  Font color 
 ค.  Shape Presets Style  
 ง.  Text Presets Style 
 
6. หากต้องการแทรกข้อความในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ นักเรียนต้องคลิกเลือกท่ีรูปใด 

 ก.    

 ข.    

 ค.    

 ง.    
 
7. การพิมพ์ข้อความ  สามารถพิมพ์ได้ในช่องใด 
 ก.  Text decoration 

ข.  Align 
 ค.  Text Presets Style 
 ง.  Text  
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โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

8. ต้องการเลือกรูปแบบข้อความ นักเรียนสามารถเลือกจากข้อใด 
 ก.  Font color 
 ข.  Font size 
 ค.  Text Presets Style  
 ง.  Shape Presets Style  
 
9. รูปลักษณ์หนังสือส าเร็จรูปท่ีได้ออกแบบมาแล้ว  ส าหรับใน 3D PageFlip Pro     
   หมายถึงข้อใด 
 ก.   Template  

ข.   Text Presets Style 
ค.   Shape Presets Style 
ง.   Photo slideshow 

 
10. ต้องการแทรกภาพในหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ นักเรียนต้องคลิกเลือกที่รูปใด 

 ก.    

 ข.    

 ค.    

 ง.    
 
 
 
 
 
 
 
 
 



26 

โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

กระดำษค ำตอบ 

 

ชื่อ......................................................................... ชั้น ...............................  เลขที่ ........... 

 
 

ข้อที่ 
 

ก 
 

ข 
 

ค 
 

ง 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

 

 

 

 

 

 

คะแนนที่ได้ 
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โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภำคผนวก 
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โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

เฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน 
 
 

ข้อที ่ ค ำตอบ 

1 ค 

2 ข 

3 ง 

4 ก 

5 ง 

6 ค 

7 ก 

8 ข 

9 ข 

10 ง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



29 

โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

เฉลยใบงำนที่ 1 
 
ชื่อ......................................................................... ชั้น ...............................  เลขที่ ........... 

 
ค ำชี้แจง  ให้นักเรียนอธิบายขั้นตอนการก าหนดรูปแบบ Templates 
            (คะแนนเต็ม 10 คะแนน) 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
 
 
 
 

เกณฑ์กำรให้คะแนน  
ตอบถูก 5 ข้อ   ได้ 10 คะแนน  
ตอบถูก 4 ข้อ    ได ้9 คะแนน  
ตอบถูก 3 ข้อ    ได ้8 คะแนน 
ตอบถูก 2 ข้อ    ได ้7 คะแนน  
ตอบถูกน้อยกว่า 2 ไม่ผ่านเกณฑ์ 
 

ขั้นตอนการก าหนดรูปแบบ Templates 

 1.1 คลิกเลือก    
 1.2  คลิกเลือก  My Templates  ท่ีต้องการ  
 1.3 คลิกเลือก Templates   
 1.4 คลิก OK 
         1.5 คลิก Change 
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เฉลยใบงำนที่ 2 
 
ชื่อ......................................................................... ชั้น ...............................  เลขที่ ........... 

 
ค ำชี้แจง  ให้นักเรียนเลือกตัวอักษรหน้าข้อความทางขวามือ ใส่ลงในช่องว่างทางซ้ายมือ 
             ท่ีมีความสัมพันธ์กัน    (คะแนนเต็ม  10  คะแนน) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
      

 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. รูปแบบข้อความ  

2. รูปแบบกรอบและพื้นหลังของข้อความ  

3. ก าหนดขนาดข้อความ 

4. ก าหนดสีข้อความ  

5. ก าหนดแบบอักษรข้อความ 

6. จัดรูปแบบการวางข้อความ 

7. ก าหนดตัวหนา ตัวเอียงของข้อความ 

 

ก. Font Family 

ข. Text decoration 

ค. Align  

ง. Font size 

จ. Text Presets Style  

ฉ. Font color  

ช. Shape Presets Style  

 

จ 

ช 

ง 

ฉ 

ก 

ค 

ข 

เกณฑ์กำรให้คะแนน  
ตอบถูก 7  ข้อ   ได ้10 คะแนน  
ตอบถูก 6 ข้อ     ได ้9 คะแนน  
ตอบถูก 5 ข้อ     ได ้8 คะแนน 
ตอบถูก 4 ข้อ     ได ้7 คะแนน  
ตอบถูกน้อยกว่า 4 ไม่ผ่านเกณฑ์ 

............

............

............

............

............

............

............ 



31 

โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

เฉลยใบงำนที่ 3 
 
ชื่อ......................................................................... ชั้น ...............................  เลขที่ ........... 

 

ค ำชี้แจง  ให้นักเรียนท าเครื่องหมาย   หน้าข้อท่ีถูก และ    หน้าข้อท่ีผิด    
             (คะแนนเต็ม  10  คะแนน) 
 

 1.     จากรูป คลิกเพื่อต้องการแทรกภาพ 

 2. คลิกช่อง Image path  เพ่ือน าเข้าไฟล์ภาพ 

 3. หลังจากท่ีน าเข้าไฟล์ภาพเสร็จเรียบร้อยแล้วคลิกเมาส์ท่ี Set action เพ่ือ 

   ก าหนดค่าต่างๆ ของภาพท่ีน าเข้า 

4. คลิกเลือก 3D image sphere หากต้องการก าหนดค่าไฟล์ภาพให้แสดงใน      

   รูปแบบ 3 มิติ 

 5. คลิก Add image เพ่ือน าเข้าไฟล์รูปภาพให้แสดงในรูปแบบ 3 มิติ  

   หรือแบบสไลด์ 

 6. Don’t do คือ ไม่แสดงค่าอัตโนมัต ิ

 7. Do but once คือ แสดงค่าอัตโนมัติแคค่รั้งเดียว 

 8. Do every time คือ แสดงค่าอัตโนมัติทุกครั้ง 

 9. เมื่อก าหนดค่าต่างๆ เสร็จเรียบร้อยแล้ว จากนั้นให้คลิก cancel 

 10. คลิกเลือก Photo slideshow หากต้องการก าหนดค่าไฟล์ภาพให้แสดงใน      

             รูปแบบสไลด์ 

 
 

 
 
 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
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แนวกำรปฏิบัติแบบฝึกทักษะ 
 
ให้นักเรียนฝึกปฏิบัติการจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ  ตามหัวข้อต่อไปนี้ 

 
1. กำรก ำหนดรูปแบบ Templates 
 
 การก าหนดรูปแบบ Templates  มีวิธีการท าดังนี้ 

 1.1 คลิกเลือก    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก Panoramic 
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 1.2  คลิกเลือก  My Templates  ท่ีต้องการ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 1.3 คลิกเลือก Templates  จากนั้นคลิก OK 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. คลิก OK 

1. คลิก Templates 

คลิก Panoramic 
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 1.4 คลิก Change 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 1.5 ปรากฏหน้าจอดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก Change 
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2. กำรแทรกข้อควำม 
 การแทรกข้อความ  มีวิธีการท าดังนี้ 

 2.1 คลิกเลือก    จากนั้นคลิกเมาส์เพ่ือก าหนดข้อความ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 2.2 คลิกเลือกรูปแบบกรอบและพื้นหลังของข้อความ Shape Presets Style  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. คลิกเลือก 

2. คลิกเมาส์ 

คลิก Shape Presets Style 
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2.3 คลิกเลือกรูปแบบข้อความ Text Presets Style 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 2.4 ก าหนดค่าดังนี้ 
  1. พิมพ์ข้อความในช่อง Text 
  2. คลิก Font size ก าหนดขนาดข้อความ 
  3. คลิก Font color ก าหนดสีข้อความ  
  4. คลิก Font Family ก าหนดแบบอักษรข้อความ 
  5. คลิก Align จัดรูปแบบการวางข้อความ 
  6. คลิก Text decoration ก าหนดตัวหนา ตัวเอียงของข้อความ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิก Text Presets Style 
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2.5 เมื่อเปิดหนังสือ ปรากฏหน้าจอดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3. กำรแทรกภำพแบบ Photo slideshow 
 การแทรกภาพแบบ Photo slideshow  มีวิธีการท าดังนี ้

 3.1 คลิกเลือก    จากนั้นแดรกเมาส์ก าหนดขนาดของภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. คลิกเลือก 

2. แดรกเมาส์ 
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 3.2 คลิกช่อง Image path  เพ่ือน าเข้าไฟล์ภาพ และเลือก Set action  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.3 ก าหนดค่าดังนี้ 
1. คลิกเลือก Photo slideshow 
2. คลิก Add image เพ่ือน าเข้าไฟล์รูปภาพ 
3. ตั้งค่าการแสดงอัตโนมตัิ 
 3.1 Don’t do คือ ไม่แสดง 
 3.2 Do but once คือ แสดงแค่ครั้งเดียว 
 3.3 Do every time คือ แสดงทุกคร้ัง 

  4. คลิก Save 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. น าเข้าไฟล์ภาพ 

2. คลิก Set action 

1. เลือก Photo slideshow 

2. น าเข้าไฟล์รูปภาพ 

3. ก าหนดค่าอัตโนมัติ  

4. คลิก Save  
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 3.4 คลิกท่ีรูปภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.5 ปรากฏหน้าจอดังภาพ คลิก       เพ่ือเลื่อนดูภาพ 
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4. กำรแทรกภำพแบบ 3D image sphere 
 การแทรกภาพแบบ 3D image sphere  มีวิธีการท าดังนี้ 

 4.1 คลิกเลือก    จากนั้นแดรกเมาส์ก าหนดขนาดของภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 4.2 คลิกช่อง Image path  เพ่ือน าเข้าไฟล์ภาพ และเลือก Set action  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. คลิกเลือก 

2. แดรกเมาส์ 

1. น าเข้าไฟล์ภาพ 

2. คลิก Set action 
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4.3 ก าหนดค่าดังนี้ 
1. คลิกเลือก 3D image sphere  
2. คลิก Add image เพ่ือน าเข้าไฟล์รูปภาพ 
3. ตั้งค่าการแสดงอัตโนมตัิ 
 3.1 Don’t do คือ ไม่แสดง 
 3.2 Do but once คือ แสดงแค่ครั้งเดียว 
 3.3 Do every time คือ แสดงทุกคร้ัง 

  4. คลิก Save 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. เลือก 3D image sphere 

2. น าเข้าไฟล์รูปภาพ 3. ก าหนดค่าอัตโนมัติ  

4. คลิก Save  
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4.4 คลิกท่ีรูปภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4.5 ปรากฏหน้าจอดังภาพ 
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เฉลยแบบทดสอบหลังเรียน 
 
 

ข้อที ่ ค ำตอบ 

1 ข 

2 ง 

3 ก 

4 ง 

5 ค 

6 ข 

7 ง 

8 ค 

9 ก 

10 ข 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



44 

โปรแกรมสร้างหนังสืออิเล็กทรอนิกส ์

เล่มที่ 3 การจัดการ Templates ข้อความ และรูปภาพ 

แบบบันทึกคะแนนเรื่องที่ 3 
กำรจัดกำร Templates ข้อควำม และรูปภำพ 

 
 

แบบทดสอบ 
แบบทดสอบ คะแนนเต็ม คะแนนที่ได้ 

แบบทดสอบก่อนเรียน 10  
แบบทดสอบหลังเรียน 10  

ใบงำน 
ใบงำน คะแนนเต็ม คะแนนที่ได้ 

ใบงานท่ี 1 10  
ใบงานท่ี 2 10  
ใบงานท่ี 3 10  

รวม 30  
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