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ลักษณะรายวิชา 

รหัสวิชา 3000-1203                                  วิชาภาษาอังกฤษส าหรับการปฏิบัติงาน                   
ระดับชั้น ปวส.           ประเภทวิชาอุตสาหกรรม, พณิชยกรรม และ ศิลปกรรม    จ านวน 2 หน่วยกิต    
จ านวน 2 ชั่วโมง / สัปดาห ์                               รวม 36 ชั่วโมง                                
             หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (ปวส.) พุทธศักราช 2557 

----------------------------------------------------- 

จุดประสงค์รายวิชา เพื่อให้         

 1. มีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการใช้ภาษาอังกฤษส าหรับปฏิบัติงาน    

 2. สามารถน าภาษาอังกฤษไปใช้เป็นเครื่องมือในการปฏิบัติงาน    

 3. ตระหนักและเห็นประโยชน์ของการใช้ภาษาอังกฤษในงานอาชีพและการศึกษาต่อ                 

สมรรถนะรายวิชา                

 1. ฟัง – ดูการสื่อสารในการปฏิบัติงานในสถานประกอบการจากสื่อโสตทัศน์   

 2. พูดสื่อสารตามสถานการณ์ต่าง ๆ ในชีวิตประจ าวันและในงานอาชีพ   

 3. อ่านข้อมูล เอกสารการปฏิบัติงานจากสื่อสิ่งพิมพ์ต่าง ๆ หรือสื่อออนไลน์   

 4. เขียนในข้อมูล บันทึกการปฏิบัติงาน และจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ตามที่ก าหนด  

 5. ใช้ภาษาตามมารยาทสังคมและวัฒนธรรมของเจ้าของภาษาในสถานการณ์ต่าง ๆ   

 6. ใช้เทคโนโลยีสารสนเทศสืบค้นและฝึกฝนการฟัง – พูด อ่านและเขียน พร้อมแสดงหลักฐานการ

    เรียนรู้ด้วยตนเอง                                                                                                                

ค าอธิบายรายวิชา            

 ศึกษาและปฏิบัติเกี่ยวกับทักษะการฟัง พูด อ่าน และเขียน การสื่อสารในองค์กร ผู้ร่วมประกอบอาชีพ 

ฝึกสนทนาโต้ตอบกับลูกค้าในบริบทที่หลากหลาย การให้ข้อมูลหรือค าแนะน าเกี่ยวกับสถานที่ สินค้า และ 

บริการ โดยใช้บทบาทสมมุติ สถานการณ์จ าลอง สถานการณ์จริงในสาขาอาชีพที่เก่ียวข้อง อ่านคู่มือปฏิบัติงาน 

บทความในงานอาชีพ เขียนรายงานการปฏิบัติงานและจดหมายอิเล็กทรอนิกส์ น าเสนองาน ขั้นตอนการ

ปฏิบัติงาน เข้าใจความเหมือนความแตกต่างระหว่างวัฒนธรรม ตามมารยาทสังคม ประเพณีและเจ้าของภาษา 

การใช้กระบวนการเรียนรู้และเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือพัฒนาทักษะภาษาอังกฤษ   
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ตารางวิเคราะห์หน่วยการเรียนรู้ 

รหัสวิชา 3000-1203       วิชาภาษาอังกฤษส าหรับการปฏิบัติงาน 

หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง พุทธศักราช 2557 

ชื่อหน่วย   สาระการเรียนรู้  

 Unit 1. How To Use The Dictionary   1. Using Dictionary 
2. Abbreviations & Symbols 
3. Parts of Dictionary 
4. Different Meaning 
 

Unit 2. How To Read The Brochure 1. Brochure of Loei Technical College 
2. Mind Map of Loei Technical College 
3. Reading Brochure of Loei Technical College 
4. Speaking about Loei Technical College 

Unit 3. How To Search The Internet 1. Word Processing Terms 

2. Searching The Web 

3. News Online 

4. Web Cards & E-Cards 

Unit 4. How To Know The Office Life 1. Types of Personal Qualification 
2. Types of Department 
3. Types of Office Supply 
4. Types of Document 

Unit 5. How To Know The Workplace  1. Tools & Machines                                                                         
2. Maintenance Work  
3. Manual Reading 
4. Workplace Safety 

Unit 6. How To Celebrate The Festival   1. Vocabulary “Loy Krathong” 
2. Loy Krathong Song 
3. Unscramble Sentences 
4. Loy Krathong Festival  
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ตารางวิเคราะห์จุดประสงค์การเรียนรู้  

รหัสวิชา 3000-1203       วิชาภาษาอังกฤษส าหรับการปฏิบัติงาน 

หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง พุทธศักราช 2557 

หัวข้อ จุดประสงค์การเรียนรู้  
Unit 1. How To Use The Dictionary                             
1. Using Dictionary 
2. Abbreviations & Symbols 
3. Parts of Dictionary 
4. Different Meaning 

ความรู้  
1.บอกความหมายและประโยชน์ของการใช้
พจนานุกรมภาษาอังกฤษเพ่ือช่วยในการเรียนภาษา  
2. บอกประเภทของพจนานุกรมภาษาอังกฤษที่นิยม
ใช้ในการสืบค้นการเรียนรู้ภาษา                               
ทักษะ                                                                 
3. ใช้อักษรย่อและสัญลักษณ์ที่พบในพจนานุกรม
ภาษาอังกฤษเพ่ือการเรียนรู้ภาษา 
4. อธิบายส่วนประกอบของพจนานุกรม
ภาษาอังกฤษในการสืบค้นส าหรับการเรียนรู้ภาษา 
คุณธรรม 
5. เกิดประโยชน์ใช้งานได้จากการใช้พจนานุกรม
สืบค้นความหมายได้ถูกต้องตามบริบทของภาษา                                

Unit 2. How To Read The Brochure   
1. Brochure of Loei Technical College 
2. Mind Map of Loei Technical College 
3. Reading Brochure of Loei Technical 
College 
4. Speaking about Loei Technical College 

ความรู้ 
1. รู้และเข้าใจความหมายของค าศัพท์ ส านวน 
ประโยคภาษาอังกฤษเกี่ยวกับการอ่านแผ่นพับ 
2. อ่านข้อความที่มีอยู่ในแผ่นพับได้อย่างเข้าใจและ
ถูกต้องจากประโยคภาษาอังกฤษ 
ทักษะ 
3. สรุปใจความส าคัญของแผ่นพับและน ามาเขียน
ด้วยส านวนภาษาอังกฤษได้ 
4. พูดเกี่ยวกับข้อความที่อยู่ในแผ่นพับเป็นประโยค
ภาษาอังกฤษได้ครบถ้วน  
คุณธรรม 
5. ปลูกฝังเกิดนิสัยของความสามัคคีจากการเรียนรู้
แผ่นพับของสถานศึกษาเกิดความรักและศรัทธา
สถานศึกษาของตนเอง                                                                                                                
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หัวข้อ จุดประสงค์การเรียนรู้  

 Unit 3. How To Search The Internet                       
1. Word Processing Terms  
2. Searching The Web  
3. News Online  
4. Web Cards & E-Cards  

ความรู้  
1.รู้และเข้าใจค าศัพท์ ส านวน ประโยคเกี่ยวกับ 
อินเทอร์เน็ต  
2. รู้และเข้าใจค าศัพท์ ส านวนประโยคเกี่ยวกับการ
ท างานของ World Wide Web  
ทักษะ 
3. อธิบายการท างานของการเชื่อมต่ออินเทอร์เน็ต
เพ่ือปฏิบัติงานตามหน้าที่ของ Word Processing 
Terms 
4. อธิบายลักษณะและส่วนประกอบของ Domain 
Name เพ่ือการใช้งานของ Search Engines ได้ทุก
รูปแบบ 
คุณธรรม  
5. เสริมสร้างลักษณะนิสัยของความสนใจใฝ่รู้จาก
การปฏิบัติการใช้อินเทอร์เน็ตในการสืบค้นข้อมูล
ส าหรับการอ่านข่าวและจับใจความส าคัญได้  

Unit 4. How To Know The Office Life                    
1. Types of Personal Qualification 
2. Types of Department 
3. Types of Office Supply 
4. Types of Document                         

ความรู้ 
1. บอกลักษณะนิสัยส่วนตัวส าหรับคนท างานใน
ส านักงานเป็นภาษาอังกฤษ 
2. บอกค าศัพท์เกี่ยวกับต าแหน่งงานในแผนกต่าง ๆ 
ของส านักงาน 
ทักษะ 
3. อธิบายค าศัพท์และการใช้งานของอุปกรณ์
ส านักงานประเภทต่าง ๆ ได้ 
4. อธิบายการใช้งานของเอกสารทุกประเภทที่ใช้
ปฏิบัติงานในส านักงานอย่างถูกต้อง 
คุณธรรม 
5. สร้างลักษณะนิสัยของความรอบคอบในการ
ปฏิบัติงานในส านักงาน  
 
 

  



5 
 

หัวข้อ จุดประสงค์การเรียนรู้ 

Unit 5. How To Know The Workplace                               
1. Tools & Machines                                                                         
2. Maintenance Work  
3. Manual Reading 
4. Workplace Safety 

ความรู้ 
1. รู้และบอกความหมายของค าศัพท์ ส านวน 
ประโยคเกี่ยวกับเครื่องมือและเครื่องจักรในสถาน
ประกอบการได้  
2. บอกขั้นตอนการปฏิบัติงานของเครื่องมือและ
เครื่องจักรด้วยการอ่านคู่มือภาษาอังกฤษได้ 
ทักษะ 
3. ล าดับขั้นตอนการท างานของเครื่องมือและ
เครื่องจักรที่อยู่ในสถานประกอบการ   
4. อธิบายขั้นตอนในการปฏิบัติตนเองเมื่อท างานกับ
เ ค รื่ อ ง มื อ แ ล ะ เ ค รื่ อ ง จั ก ร เ มื่ อ อ ยู่ ใ น ส ถ า น
ประกอบการ 
คุณธรรม 
5. เสริมสร้างลักษณะนิสัยเกี่ยวกับความปลอดภัย
เมื่อปฏิบัติงานในสถานประกอบการ    
                                                                                               

Unit 6. How To Celebrate The Festival                       
1. Vocabulary “Loy Krathong” 
2. Loy Krathong Song 
3. Unscramble Sentences 
4. Loy Krathong Festival  
   

ความรู้ 
1.เรียนรู้การออกเสียงและเข้าใจความหมายของ
ค าศัพท์และส านวนภาษาอังกฤษเกี่ยวกับเทศกาล
ลอยกระทง 
2. อ่านและเข้าใจประโยคภาษาอังกฤษเกี่ยวกับ
เทศกาลลอยกระทง 
ทักษะ 
3. ฟัง พูด และเขียนเกี่ยวกับเพลงลอยกระทงโดยใช้
เนื้อร้องเป็นภาษาอังกฤษ  
4. อ่านและร้องเพลงลอยกระทงเป็นภาษาอังกฤษ 
ประกอบท่าร าได้อย่างถูกต้องและสนุกสนาน  
คุณธรรม  
5. ปลูกฝังเกิดนิสัยของการอนุรักษ์วัฒนธรรมไทยได้ 
อย่างดีจากการเรียนรู้เทศกาลลอยกระทงและเข้าใจ
ประเพณีและวัฒนธรรม   
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ตารางก าหนดหน่วยการเรียนรู้รายสัปดาห์   

รหัสวิชา 3000-1203       วิชาภาษาอังกฤษส าหรับการปฏิบัติงาน  

หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง พุทธศักราช 2557 

สัปดาห์ที่ ชั่วโมงที่ หน่วยที่ ชื่อเรื่อง จ านวน  
1 - 3 1 – 6 1 การทดสอบก่อนการเรียนรู้จ านวน 20 ข้อ 

Unit 1. How To Use The Dictionary                          
1. Using Dictionary                                                             
2. Abbreviations & Symbols                                        
3. Parts of Dictionary                                                               
4. Different Meaning     
                         

 
6 
1 
1 
2 
2 

4 - 6 7 - 12 2 Unit 2. How To Read The Brochure                               
1. Brochure of Loei Technical College                                  
2. Mind Map of Loei Technical College                               
3. Reading Brochure of Loei Technical College                     
4. Speaking about Loei Technical College 
 

6 
1 
1 
2 
2 

7 - 9 13 - 18 3 Unit 3. How To Search The Internet                     
1. Word Processing Terms                                                        
2. Searching The Web                                                   
3. News Online                                                             
4. Web Cards & E-Cards                                                      
การทดสอบกลางภาค 

6 
1 
1 
2 
2 

10 - 12 19 - 24 4 Unit 4. How To Know The Office Life                   
1. Types of Personal Qualification                                          
2. Types of Department                                                      
3. Types of Office Supply                                               
4. Types of Document                         

6 
1 
1 
2 
2 
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สัปดาห์ที่ ชั่วโมงที่ หน่วยที่ ชื่อเรื่อง จ านวน 

13 – 15  25 – 30  5  Unit 5. How To Know The Workplace                               
1. Tools & Machines                                                                     
2. Maintenance Work                                                         
3. Manual Reading                                                      
4. Workplace Safety  

6 
1 
1 
2 
2 

16 – 18  31- 36  6  Unit 6. How To Celebrate The Festival                        
1. Vocabulary “Loy Krathong”                                               
2. Loy Krathong Song                                                    
3. Unscramble Sentences                                                         
4. Loy Krathong Festival                                                        
การทดสอบปลายภาค                                               
แบบทดสอบหลังเรียนการเรียนรู้จ านวน  20 ข้อ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6 
1 
1 
2 
2 

1 - 18 1 - 36 1 - 6 รวม 36 

 


