
 

   

 

          แบบฝ�กการเรียนรู�และฝ�กทักษะ  การสร�างหนังสืออิเล็กทรอนิกส�(E-Book)  ด�วยโปรแกรมFlip 
Album Vista  Proแบบฝ�กการเรียนรู�และฝ�กทักษะท่ี  1  การทํางานกับข�อความ  จัดทําข้ึนเพ่ือใช�เปAนสBวนหนึ่งในการ
เรียนรู�ของผู�เรียนรายวิชาหนังสืออิเล็กทรอนิกส�(E-Book)(วิชาเพ่ิมเติม)รหัสวิชา  ง21241  กลุBมสาระการเรียนรู�การงาน
อาชีพและเทคโนโลยี  ชั้นมัธยมศึกษาปJท่ี  1  โรงเรียนรัตภูมิวิทยา  อําเภอรัตภูมิ จังหวัดสงขลา 

  จุดมุBงหมายเพ่ือให�นักเรียนศึกษาค�นคว�าด�วยตนเองจากแบบฝ�กการเรียนรู�และฝ�กทักษะ  สามารถ
ปฏิบัติตามข้ันตอนได�  จนเปAนผลสําเร็จ  แก�ปOญหาในการทํางานได� ประเมินผลการเรียนรู�ด�วยตนเองหลังจากศึกษาได�
ทันที  ชBวยเหลือและให�คําแนะนําเพ่ือนในกลุBมได�  ทํางานรBวมกับผู�อ่ืนได�  ตามบทบาทหน�าท่ีท่ีได�รับมอบหมาย  ซ่ึงแบบ
ฝ�กการเรียนรู�และฝ�กทักษะ  การสร�างหนังสืออิเล็กทรอนิกส�(E-Book)  ด�วยโปรแกรมFlip Album Vista  Proแบบฝ�ก
การเรียนรู�และฝ�กทักษะท่ี  1  การทํางานกับข�อความ  สําหรับนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปJท่ี  1 เลBมนี้  เปAนสื่อการเรียนรู�
ท่ีเหมาะสมกับวัยและระดับชั้นของนักเรียน 

  ผู�จัดทําหวังเปAนอยBางยิ่งวBา  แบบฝ�กการเรียนรู�และฝ�กทักษะ  การสร�างหนังสืออิเล็กทรอนิกส�(E-
Book)   ด�วยโปรแกรมFlip Album Vista  Proแบบฝ�กการเรียนรู�และฝ�กทักษะท่ี  1  การทํางานกับข�อความ  เลBมนี้
เปAนประโยชน�ตBอการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน  ตลอดจนสามารถนําไปสูBการสร�างสรรค�ผลงานและสามารถนําไปใช�
ในชีวิตประจําวันของนักเรียนได�ตBอไป 

       

             
        สุพรรณี  เจริญมาก 

 

 

 

 

 

   

 

 

คํานํา 

A 

www.kr
oobannok.c

om



 

 

คํานํา             A 
สารบัญ             B 
คําชี้แจงแบบฝ�กการเรียนรู�และฝ�กทักษะ           C 
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แบบทดสอบกBอนเรียน  แบบฝ�กการเรียนรู�และฝ�กทักษะ  ท่ี  1      1 
ใบความรู�  แบบฝ�กการเรียนรู�และฝ�กทักษะ  ท่ี  1        3 
 1.การเพ่ิมข�อความ          3 
 2.การลบและการแก�ไขข�อความ         6 
 3.การตกแตBงข�อความ          8 
แบบฝ�กปฏิบัติ  ท่ี  1           12 
แบบฝ�กปฏิบัติ  ท่ี  2           13 
แบบฝ�กปฏิบัติ  ท่ี  3           14 
แบบฝ�กหัดท่ี  1            16 
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แบบทดสอบหลังเรียน แบบฝ�กการเรียนรู�และฝ�กทักษะ  ท่ี  1       18 
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เกณฑ�การให�คะแนนแบบรูบิคแยกสBวน         20 
เฉลยแบบฝ�กหัดท่ี  1           22 
เฉลยแบบฝ�กหัดท่ี  2           23 
เฉลยแบบทดสอบกBอนเรียน-หลังเรียน แบบฝ�กการเรียนรู�และฝ�กทักษะ  ท่ี  1     24 
กระดาษคําตอบแบบฝ�กการเรียนรู�และฝ�กทักษะ  ท่ี  1       25 
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แบบฝ�กการเรียนรู�และฝ�กทักษะเรื่อง การสร�างหนังสืออิเล็กทรอนิกส�(E-Book)ด�วยโปรแกรม Flip Album 
Vista  Pro  ได�ดําเนินการจัดทําท้ังหมด 8 เลBม  ประกอบด�วย 

แบบฝ
กการเรียนรู�และฝ
กทักษะท่ี   1 การทํางานกับข�อความ 
แบบฝ
กการเรียนรู�และฝ
กทักษะท่ี  2 การแทรกรูปภาพ 
แบบฝ
กการเรียนรู�และฝ
กทักษะท่ี  3 การปรับเปลี่ยนภาพพ้ืนหลัง 
แบบฝ
กการเรียนรู�และฝ
กทักษะท่ี  4  การออกแบบปกหนังสือหนังสืออิเล็กทรอนิกส�(E-Book) 
แบบฝ
กการเรียนรู�และฝ
กทักษะท่ี  5  การตกแตBงหนังสือหนังสืออิเล็กทรอนิกส�(E-Book) 
แบบฝ
กการเรียนรู�และฝ
กทักษะท่ี  6 การใสBหBวงหนังสือหนังสืออิเล็กทรอนิกส�(E-Book)  การทํา
เครื่องหมายค่ันหน�าสําคัญของหนังสือหนังสืออิเล็กทรอนิกส�(E-Book)  และการทําท่ีค่ันหนังสือหนังสือ
อิเล็กทรอนิกส�(E-Book) 
แบบฝ
กการเรียนรู�และฝ
กทักษะท่ี  7 การตกแตBงรูปภาพด�วยเทคนิคพิเศษ 
แบบฝ
กการเรียนรู�และฝ
กทักษะท่ี  8 การใสBเสียงในหน�าหนังสือหนังสืออิเล็กทรอนิกส�(E-Book)และการ
ใสBภาพยนตร�หน�าในหนังสือหนังสืออิเล็กทรอนิกส�(E-Book) 
แบบฝ�กการเรียนรู�และฝ�กทักษะเรื่อง การสร�างหนังสืออิเล็กทรอนิกส�(E-Book)ด�วยโปรแกรม Flip Album 

Vista  Pro  รายวิชาการสร�างหนังสืออิเล็กทรอนิกส�(E-Book)รหัส ง 21241 กลุBมสาระการเรียนรู�การงานอาชีพและ
เทคโนโลยีชั้นมัธยมศึกษาปJท่ี  1  จํานวน 8 เลBม เปAนแบบฝ�กการเรียนรู�และฝ�กทักษะท่ีมีการจัดกิจกรรมการเรียนรู�ท่ี
แปลกใหมB  นักเรียนได�ประสบการณ�จากการเรียนรู�โดยตรง  เปAนเรื่องท่ีเก่ียวข�องกับหนังสืออิเล็กทรอนิกส� (E-Book) 
สามารถทําให�นักเรียนสามารถเรียนรู�ด�วยความสนุกสนาน  ได�รับความเพลิดเพลินโดยยึดหลักการวBานักเรียนทุกคนมี
ความสามารถเรียนรู�และพัฒนาตนเองได�  รวมท้ังยึดหลักผู�เรียนเปAนศูนย�กลาง  ตอลดจนสอดคล�องกับหลักสูตร
การศึกษาข้ันพ้ืนฐาน  พุทธศักราชท่ี 2551  นักเรียนสามารถนําความรู�และทักษะในการอBานท่ีได�จากการทํากิจกรรม
การเรียนรู�ไปประยุกต�ใช�ในชีวิตประจําวันและการศึกษาหาความรู�ตBอไปในอนาคต 
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 แบบฝ�กการเรียนรู�และฝ�กทักษะเรื่อง การสร�างหนังสืออิเล็กทรอนิกส�(E-Book)ด�วยโปรแกรม Flip 
Album Vista Proรายวิชาการสร�างหนังสืออิเล็กทรอนิกส�(E-Book)รหัส ง 21241 กลุBมสาระการเรียนรู�การงานอาชีพ
และเทคโนโลยีชั้นมัธยมศึกษาปJท่ี  1แบบฝ�กการเรียนรู�และฝ�กทักษะชุดท่ี   1  การทํางานกับข�อความ  เลBมนี้ใช�
ประกอบการจัดกิจกรรมการเรียนการสอนนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปJท่ี  1  โรงเรียนรัตภูมิวิทยา  อําเภอรัตภูมิ จังหวัด
สงขลา  โดยมีข้ันตอนการจัดกิจกรรมการสอนดังนี้ 

1.  ครูแจกแบบฝ�กการเรียนรู�และฝ�กทักษะเรื่อง การสร�างหนังสืออิเล็กทรอนิกส�(E-Book)ด�วยโปรแกรม Flip 
Album Vista  Pro  ชุดท่ี   1  การทํางานกับข�อความให�นักเรียน 

2. ครูชี้แจงการใช�แบบฝ�กการเรียนรู�และฝ�กทักษะ ให�นักเรียนทราบกBอนลงมือปฏิบัติ 
3. ครูให�นักเรียนทําแบบทดสอบกBอนเรียน  เพ่ือดูวBานักเรียนมีพ้ืนฐานความรู�ความเข�าใจเก่ียวกับเรื่องท่ีเรียน

มากน�อยเพียงใด 
4. ครูให�นักเรียนศึกษาใบความรู�แบบฝ�กการเรียนรู�และฝ�กทักษะเรื่อง การสร�างหนังสืออิเล็กทรอนิกส�(E-

Book)ด�วยโปรแกรม Flip Album Vista  Proชุดท่ี   1  การทํางานกับข�อความ  แล�วปฏิบัติตามแบบฝ�ก
ปฏิบัติท่ี  1 และกิจกรรมท่ี  1 เพ่ือให�นักเรียนได�ทบทวนและเกิดวามรู�ความเข�าใจถูกต�อง 

5. ครูให�นักเรียนทําแบบทดสอบหลังเรียน  เพ่ือดูวBานักเรียนมีความรู�ความเข�าใจหลังเรียนมากน�อยเพียงใด 
6. ครูสังเกตพฤติกรรม  สมรรถนะหลักของนักเรียนและคุณลักษณะอันพึงประสงค� แล�วบันทึกผล 
7. ครูตรวจผลงานนักเรียนและแบบทดสอบ  บันทึกผลลงในใบเก็บคะแนน 
8. ครูแจ�งคะแนนให�นักเรียนทราบและชมเชยนักเรียน พร�อมให�คําแนะนําเพ่ิมเติม 
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 แบบฝ�กการเรียนรู�และฝ�กทักษะเรื่อง การสร�างหนังสืออิเล็กทรอนิกส�(E-Book)ด�วยโปรแกรม Flip 
Album Vista  Pro  รายวิชาการสร�างหนังสืออิเล็กทรอนิกส�(E-Book)รหัส ง 21241 กลุBมสาระการเรียนรู�การงาน
อาชีพและเทคโนโลยีชั้นมัธยมศึกษาปJท่ี  1 แบบฝ�กการเรียนรู�และฝ�กทักษะชุดท่ี   1  การทํางานกับข�อความเลBมนี้ใช�
ประกอบการจัดกิจกรรมการเรียนการสอนนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปJท่ี  1  โรงเรียนรัตภูมิวิทยา  อําเภอรัตภูมิ จังหวัด
สงขลา  โดยมีข้ันตอนการจัดกิจกรรมการเรียนรู� ดังนี้ 

1. ศึกษาจุดประสงค�การเรียนรู� 
2. ทําแบบทดสอบกBอนเรียน แบบฝ�กการเรียนรู�และฝ�กทักษะชุดท่ี 1 การทํางานกับข�อความจํานวน 10 ข�อ  

ใช�เวลา 10 นาที 
3. ศึกษาเนื้อหาจากใบความรู� แบบฝ�กการเรียนรู�และฝ�กทักษะชุดท่ี   1  การทํางานกับข�อความ 
4. ฝ�กปฏิบัติตามข้ันตอนจากแบบฝ�กการเรียนรู�และฝ�กทักษะชุดท่ี   1-3การทํางานกับข�อความ 
5. สรุปสาระสําคัญและประเมินผลการการฝ�กปฏิบัติ  ลงในแบบฝ�กหัดท่ี  1และ 2 
6. ทําแบบทดสอบหลังเรียน แบบฝ�กการเรียนรู�และฝ�กทักษะชุดท่ี   1  การทํางานกับข�อความ  จํานวน 10 

ข�อ  ใช�เวลา 10 นาที 
7. ตรวจคําตอบ/กิจกรรม/แบบทดสอบกBอนเรียน/แบบทดสอบหลังเรียน จากเฉลย ภาคผนวก 
8. สรุปผลคะแนนท่ีได�ลงในกระดาษคําตอบเพ่ือทราบผลการเรียนและผลการพัฒนา 
9. นักเรียนต�องมีความซ่ือสัตย�ตBอตนเอง อยBาเปcดอBานเฉลยกBอน 
10. นักเรียนใช�เวลาในการศึกษาให�เหมาะสมและตรงเวลา 
11. ให�นักเรียนปฏิบัติตามข้ันตอนและคําแนะนําในการใช�แบบฝ�กการเรียนรู�และฝ�กทักษะ 
12. ให�นักเรียนฝ�กปฏิบัติเพ่ิมเติมนอกเวลาเรียนและฝ�กปฏิบัติบBอยๆ เพ่ือเพ่ิมทักษะการใช�งาน 
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มาตรฐานการเรียนรู� 

 

 

 
 
 มาตรฐาน ง 3.1เข�าใจ เห็นคุณคBาและใช�กระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบค�นข�อมูล 

การเรียนรู� การสื่อสาร การแก�ปOญหา การทํางานและอาชีพ อยBางมีประสิทธิภาพ 
ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 
 

 

 

 

 ในการสร�างหนังสืออิเล็กทรอนิกส�(E-Book)ให�มีความนBาสนใจสามารถตกแตBงหนังสือให�มีความ
สวยงามและมีลักษณะพิเศษอ่ืนๆตามความต�องการโดยคํานึงถึงความเหมาะสมของเนื้อหาและงBายตBอการอBานการปรับ
ตกแตBงรูปภาพให�มีความสวยงามยิ่งข้ึนการแทรกภาพเคลื่อนไหวการใสBเสียงหรือภาพยนตร�เพ่ือให�การนําเสนอผลงาน
หรือสื่อการเรียนการสอนดูมีความนBาสนใจและมีปฏิสัมพันธ�กับผู�อBานมากยิ่งข้ึน 
 
 
 
  
  นักเรียนสร�างชิ้นงานและสามารถใช�เทคนิคจัดการจัดทําหนังสืออิเล็กทรอนิกส�(E-Book)ด�วยโปรแกรม 
Flip Album Vista  Pro  ได� 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สาระสําคัญ 

แบบฝ
กการเรียนรู�และฝ
กทักษะ 
ชุดที่ 1 เร่ือง การทํางานกับข�อความ 

 

ผลการเรียนรู�ที่คาดหวัง 
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คําช้ีแจง  ให�นักเรียนกาเครื่องหมาย� หน�าคําตอบท่ีถูกต�อง 
1.ข�อใดเปAนคาสั่งในการเข�าสูBโปรแกรม Flip Album  

ก. Start>Programs>E-Book systems  
ข. Start>Programs>Flip Album  
ค. Start>Programs>E-book>Flip Album 

Pro  
ง. Start>Programs>E-book Systems>Flip 

Album  Pro>Flip Album Pro 

6. ปุjม "B" หมายถึงข�อใด ? 
ก.การทําตัวอักษรเอียง 
ข.การทําตัวอักษรหนา 
ค.การทําตัวอักษรแรเงา 
ง.การทําตัวอักษรขีดเส�นใต� 

 

2.ถ�าต�องการพิมพ�ข�อความลงในโปรแกรม Flip Album 
Vista  Proต�องใช�คําสั่งใด  

ก. file> text 
ข.file> page 
ค.Edit > annotations 
ง.Insert > annotations 

7. ปุjม "I" หมายถึงข�อใด ? 
ก.การทําตัวอักษรเอียง 
ข.การทําตัวอักษรหนา 
ค.การทําตัวอักษรแรเงา 
ง.การทําตัวอักษรขีดเส�นใต� 

 
3. การแก�ไขข�อความท่ีพิมพ�ไว�แล�วให�สามารถเพ่ิมเติมหรือ
แทรกคําอ่ืนได� สามารถทําได�ตามข�อใด 

ก. คลิกขวาท่ีข�อความนั้น 
ข.คลิกซ�ายท่ีข�อความนั้น 
ค.ดับเบิ้ลคลิกขวาท่ีข�อความนั้น 
ง.ดับเบิ้ลคลิกซ�ายท่ีข�อความนั้น 

8. ปุjม "u" หมายถึงข�อใด ? 
ก.การทําตัวอักษรเอียง 
ข.การทําตัวอักษรหนา 
ค.การทําตัวอักษรแรเงา 
ง.การทําตัวอักษรขีดเส�นใต� 

4. ข�อใดเปAนแหลBงข�อความท่ีสามารถใช�กับโปรแกรม Flip 
Album Vista Pro ? 

ก.Nod pad 
ข.Internet 
ค.Microsoft Word 
ง.ถูกทุกข�อ 

9. คําสั่งใดท่ีใช�ในการคัดลอกข�อความจากแหลBงข�อมูลอ่ืน 
ก.Cut 
ข.Edit 
ค.Paste 
ง.Copy 

 
5. ปุjมใดท่ีใช�สําหรับการเปลี่ยนสีตัวอักษร  

ก.color 
ข.paint 
ค.bottom 
ง.close 

 

10.เมนูคําสั่งในข�อใดมีหน�าท่ีในการกําหนดคBาตBางๆใน e-
Book  

ก. Edit  
ข. Help  
ค. Options 
ง. Tools 

 
 

 

 

แบบทดสอบกKอนเรียน 
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นักเรียนทําได�หรือเปลKาเอMย 
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ใบความรู�แบบฝ
กการเรียนรู�และฝ
กทักษะ 
เร่ือง  การทํางานกับข�อความ 

 

การเพ่ิมข�อความ 

 

 

 

ในการเพ่ิมข�อความลงในหนังสืออิเล็กทรอนิกส�(E-Book)สามารถทําได�หลายวิธีดังนี้ 
เริ่มต�นโดยการเปcดโปรแกรม Flip Album Vista pro  ข้ึนมา 

 
 

วิธีท่ี 1. เลือกเมนูคําส่ัง Edit->Insert Annotation จากนั้นเลือก  ต�องการพิมพ*ข�อความท่ีหน�าซ�าย 
(Left Page) หรือหน�าขาว (Right Page) 
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วิธีท่ี 2. เป\ดหน�าท่ีต�องการพิมพ*ข�อความแล�วคลิกท่ีสัญลักษณ* รูปบนแถบเครื่องมือ 

 

 

วิธีท่ี 3. คลิกขวาบริเวณหน�าท่ีต�องการพิมพ*ข�อความ เลือกคําส่ัง Annotate 
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ทําท้ัง 3 วิธีจะปรากฏดังรูปนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ให�นักเรียนบอกวิธีการเพ่ิม
ข�อความจากแถบเครื่องมือได�

อยBางถูกต�อง 

www.kr
oobannok.c

om



แบบทดสอบระหวKางเรียน 

ให�นักเรียนบอกความหมายของข�อความตBอไปนี้ 

1. Annotation…………………………………………………………………………………………………………………………….. 
2. Right Page………………………………………………………………………………………………………………………………. 
3. Edit…………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
4. Insert………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
5. Left Page………………………………………………………………………………………………………………………………… 
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ให�นักเรียนฝ
กปฏิบัติตามข้ันตอนการลบข�อความดังนี้ 
วิธีท่ี 1.เลือกแถบเมนู Edit > Selection > Edit Annotation 
 

 
 

วิธีท่ี 2  คลิกข�อความท่ีต�องลบและคลิกเลือก Edit Annotation 

 

 

 

 

การลบและการแก�ไขข�อความ 
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ผลลัพธ*ท่ีได�จากการทําท้ัง 2 วิธี 
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การตกแตBงข�อความมีข้ันตอน ดังนี้ 
1.เลือกแถบเมนู Edit > Selection > Edit Annotation 
 

 
 

2.การจัดรูปแบบข�อความ 

 

3.การจัดตําแหนKงข�อความ 

การตกแตKงข�อความ 
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 3.1.ข�อความชิดซ�าย 

 

 3.2.ข�อความก่ึงกลาง 
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3.3.ข�อความชิดขวา 

 

4.การเปลี่ยนสีตัวอักษร 
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5.การปรับขนาดตัวอักษร 

 

6.การเน�นข�อความ 
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แบบฝ
กปฏิบัติ ท่ี 1 
เร่ือง   การเพ่ิมข�อความ 

 

 

 

 

คําช้ีแจงให�นักเรียนสร�างช้ินงานดังตBอไปน้ี 

1.ประวัติสBวนตัวของนักเรียนพร�อมตกแตBงให�สวยงาม  ซ่ึงประกอบด�วยหัวข�อดังตBอไปนี้ 

1. ชื่อนามสกุล 
2. ชื่อเลBน 
3. จบจากโรงเรียน 
4. ความฝOน 
5. อาหารท่ีชอบ 
6. สีท่ีชอบ 
7. กีฬาท่ีชอบ 
8. E-mail หรือ Facebook 
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คําช้ีแจงให�นักเรียนสร�างช้ินงานดังตBอไปน้ี 

1. ให�นักเรียนเพ่ิมข�อความคําสุภาษิตจํานวน  5  ประโยค 

 

2. ให�นักเรียนทําการลบข�อความ “นกสองหัว”ออก แล�วพิมพ�ข�อความใหมB  “ผักชโีรยหนา้” 

 

 

 

 

แบบฝ
กปฏิบัติ ท่ี 2 
เร่ือง การลบและการแก�ไขข�อความ 
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คําช้ีแจงให�นักเรียนสร�างช้ินงานดังตBอไปน้ี 

สํานวนท่ี 1  ไกKงามเพราะขนคนงามเพราะแตKง 

1. ให�นักเรียนเพ่ิมข�อความสํานวนสุภาษิต “ไกBงามเพราะขน  คนงามเพราะแตBง”พร�อมความหมายของสํานวน 
2. ให�นักเรียนจัดข�อความ“ไกBงามเพราะขน  คนงามเพราะแตBง”ให�อยูBก่ึงกลางของหน�า 
3. ให�นักเรียนเปลี่ยนรูปแบบตัวอักษร“ไกBงามเพราะขน  คนงามเพราะแตBง” ให�เปAน  Jasmine UPCมีขนาด 36 

เปAนตัวหนาและเปลี่ยนสีตัวอักษรเปAนสีเขียว  
4. สBวนความหมายของสํานวนให�นักเรียนเปลี่ยนรูปแบบตัวอักษรเปAนDelliniaUPCมีขนาด 28 และสีอักษรเปAนสี

ดํา  ดังรูป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบฝ
กปฏิบัติ ท่ี 3 
เร่ือง   การตกแตKงข�อความ 

นักเรียนสร�างช้ินงาน
กันไปหรือเปลKาคKะ 
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สํานวนท่ี 2 ข่ีช�างจับตั๊กแตน 

1. ให�นักเรียนเพ่ิมข�อความสํานวนสุภาษิต “ข่ีช�างจับต๊ักแตน”พร�อมความหมายของสํานวน 
2. ให�นักเรียนจัดข�อความ“ข่ีช�างจับต๊ักแตน”ให�อยูBชิดซ�ายของหน�า 
3. ให�นักเรียนเปลี่ยนรูปแบบตัวอักษร“ข่ีช�างจับต๊ักแตน”  ให�เปAน  FreesialUPCมีขนาด 36 เปลี่ยนสีตัวอักษร

เปAนสีแดง 
4. สBวนความหมายของสํานวนให�นักเรียนเปลี่ยนรูปแบบตัวอักษรเปAน KodchiangUPCมีขนาด 28  และสีอักษร

เปAนสีมBวง  ดังรูป 

 

สํานวนท่ี 3 จับแพะชนแกะ 

1. ให�นักเรียนเพ่ิมข�อความสํานวนสุภาษิต “จับแพะชนแกะ ”พร�อมความหมายของสํานวน 
2. ให�นักเรียนจัดข�อความ“จับแพะชนแกะ”ให�อยูBชิดขวาของหน�า 
3. ให�นักเรียนเปลี่ยนรูปแบบตัวอักษร“จับแพะชนแกะ”  ให�เปAน  TH Cham of AU  มีขนาด 36 เปAนตัวหนา

และเปลี่ยนสีตัวอักษรเปAนสีน้ําเงิน  
4. สBวนความหมายของสํานวนให�นักเรียนเปลี่ยนรูปแบบตัวอักษรเปAน TH Cham of AU    มีขนาด 28  และสี

อักษรเปAนสีชมพู  ดังรูป 
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คําช้ีแจง  ให�นักเรียนตอบคําถามดังตBอไปนี้ให�ถูกต�องและสมบูรณ� 

1 .วิธีการเพ่ิมข�อความและลบข�อความมีข้ันตอนการทําอยBางไร 

ตอบ…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
2. การตกแตBงข�อความสามารถทําอะไรได�บ�าง 

ตอบ…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
3.คําสั่งใดท่ีใช�ในการเพ่ิมข�อความ 

ตอบ…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

 

 

 

 

แบบฝ
กหัดที ่1 
เร่ือง   การทํางานกับข�อความ 
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คําช้ีแจง  ให�นักเรียนจับคูBรูปภาพและข�อความตBอไปนี้ให�ถูกต�อง 

1. 
 

การคัดลอก 

2. 
 

สีตัวอักษร 

3. 
 

จัดก่ึงกลาง 

4. 
 

ตัวเอียง 

5. 
 

ขนาดตัวอักษร 

6. 
 

ชิดขวา 

7. 
 

ตัวเอียง 

8. 
 

ตัวหนา 

9. 
 

Annotation 

10. 
 

สัญลักษณ� 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

แบบฝ
กหัดที ่2 
เร่ือง   การทํางานกับข�อความ 
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ประเด็นการ
ประเมิน 

เกณฑ*การให�คะแนน 
 

5 4 3 2 1 
รูปแบบช้ินงาน - รูปแบบช้ินงาน

ถูกต�องตามท่ี
กําหนด 
-รูปแบบแปลกใหมB
นBาสนใจ 
-มีขนาดเหมาะสม 
-รูปภาพมสีีสัน
สวยงาม 
-รูปภาพสมัพันธ�กับ
เน้ือหา 

รูปแบบแปลกใหมB
นBาสนใจ 
-มีขนาดเหมาะสม 
-รูปภาพมสีีสัน
สวยงาม 
-รูปภาพสมัพันธ�กับ
เน้ือหา 

-มีขนาดเหมาะสม 
-รูปภาพมสีีสัน
สวยงาม 
-รูปภาพสมัพันธ�กับ
เน้ือหา 
 

รูปภาพมสีีสัน
สวยงาม 
-รูปภาพสมัพันธ�กับ
เน้ือหา 

-รูปภาพสมัพันธ�กับ
เน้ือหา 

เน้ือหา -เน้ือหาถูกต�อง 
-เน้ือหาตรงตาม
หัวข�อเรื่อง 
-เน้ือหาเปAนไปท่ี
ตามกําหนด 
-รายละเอียด
ครอบคลมุ 
-เน้ือหาสอดคล�อง 

-เน้ือหาตรงตาม
หัวข�อเรื่อง 
-เน้ือหาเปAนไปท่ี
ตามกําหนด 
-รายละเอียด
ครอบคลมุ 
-เน้ือหาสอดคล�อง 

-เน้ือหาเปAนไปท่ี
ตามกําหนด 
-รายละเอียด
ครอบคลมุ 
-เน้ือหาสอดคล�อง 

รายละเอียด
ครอบคลมุ 
-เน้ือหาสอดคล�อง 

-เน้ือหาสอดคล�อง 

ภาษา -มีการใช�ภาษาอยBาง
ถูกต�อง 
-ประโยค  
สอดคล�องกับ
เน้ือหา 
-สะกดคําถูกต�อง 
-มีการเว�นวรรคโดย
ไมBฉีกคํา 
-มีการใช�ภาษา 
อยBางสร�างสรรค� 

ประโยคสอดคล�อง
กับเน้ือหา 
-สะกดคําถูกต�อง 
-มีการเว�นวรรคโดย
ไมBฉีกคํา 
-มีการใช�ภาษา 
อยBางสร�างสรรค� 

-สะกดคําถูกต�อง 
-มีการเว�นวรรคโดย
ไมBฉีกคํา 
-มีการใช�ภาษา 
อยBางสร�างสรรค� 

-มีการเว�นวรรคโดย
ไมBฉีกคํา 
-มีการใช�ภาษา 
อยBางสร�างสรรค� 

-มีการใช�ภาษา 
อยBางสร�างสรรค� 

เวลา -สBงช้ินงานภายใน
เวลาท่ีกําหนด 

สBงช้ินงานช�ากวBา
เวลาท่ีกําหนด    5
นาที 

สBงช้ินงานช�ากวBา
เวลาท่ีกําหนด  10
นาที 

สBงช้ินงานช�ากวBา
เวลาท่ีกําหนด  15
นาที 

ไมBสBงช้ินงาน 

 

 

 

 

 

 

 

เกณฑ*การให�คะแนนแบบรูบิคแยกสKวน 
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ประเด็นการประเมิน 
ระดับคะแนน 

4  (ดีมาก) 3 ( ดี) 2(พอใช�) 1(ต�องปรับปรุง) 

ความครบถ�วน (1) ทําแบบฝ�กหัด
ครบถ�วนและเสร็จตาม
กําหนดเวลา 
 

(1) ทําแบบฝ�กหัด
ครบถ�วนและเสร็จตาม
กําหนดเวลา 
 

(1) ทําแบบฝ�กหัด
ครบถ�วนและเสร็จตาม
กําหนดเวลาเล็กน�อย 
 

(1) ทําแบบฝ�กหัดไมB
ครบถ�วนหรือไมBเสร็จ
ตามกําหนดเวลา 
 
 

ความถูกต�อง (2) ทําแบบฝ�กหัดได�
ถูกต�อง 
 

(2) ทําแบบฝ�กหัดได�
ถูกต�อง 

 

(2) ทําแบบฝ�กหัดบางข�อ
ไมBถูกต�อง 

 

(2) ทําแบบฝ�กหัดบางข�อ
ไมBถูกต�อง 

ความเหมาะสมของ
ลําดับข้ันตอน 

(3) แสดงลําดับข้ันตอน
ของการทําแบบฝ�กหัด
ชัดเจนเหมาะสม 

(3) สลับข้ันตอนของการ
ทําแบบฝ�กหัดหรือไมB
ระบุข้ันตอนของการทํา
แบบฝ�กหัด 
 

 

(3) สลับข้ันตอนของการ
ทําแบบฝ�กหัดหรือไมB
ระบุข้ันตอนของการทํา
แบบฝ�กหัด 

(3) แสดงลําดับข้ันตอน
ของการทําแบบฝ�กหัดไมB
สัมพันธ�กับโจทย�หรือไมB
แสดงลําดับข้ันตอน 

 

 

ระดับคุณภาพ 
 คะแนน  16 – 20  หมายถึง  ดีมาก 

 คะแนน  11 – 15  หมายถึง  ดี 

 คะแนน    6 – 10  หมายถึง  พอใช� 

 คะแนน    1  -  5   หมายถึง  ปรับปรุง 
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คําช้ีแจง  ให�นักเรียนกาเครื่องหมาย� หน�าคําตอบท่ีถูกต�อง 

1.ข�อใดเปAนคําสั่งในการเข�าสูBโปรแกรม Flip Album  
ก. Start>Programs>E-Book systems  
ข. Start>Programs>Flip Album  
ค. Start>Programs>E-book>Flip Album Pro  
ง. Start>Programs>E-booSystems>Flip 

Album  Pro>Flip Album Pro 

6. ปุjม "B" หมายถึงข�อใด ? 
ก.การทําตัวอักษรเอียง 
ข.การทําตัวอักษรหนา 
ค.การทําตัวอักษรแรเงา 
ง.การทําตัวอักษรขีดเส�นใต� 

2.ถ�าต�องการพิมพ�ข�อความลงในโปรแกรม Flip Album Vista  
Proต�องใช�คําสั่งใด  

ก. file> text 
ข.file> page 
ค.Edit > annotations 
ง.Insert > annotations 

7. ปุjม "I" หมายถึงข�อใด ? 
ก.การทําตัวอักษรเอียง 
ข.การทําตัวอักษรหนา 
ค.การทําตัวอักษรแรเงา 
ง.การทําตัวอักษรขีดเส�นใต� 

 
3. การแก�ไขข�อความที่พิมพ�ไว�แล�วให�สามารถเพิ่มเติมหรือ
แทรกคําอ่ืนได� สามารถทําได�ตามข�อใด 

ก. คลิกขวาที่ข�อความนัน้ 
ข.คลิกซ�ายที่ข�อความนั้น 
ค.ดับเบิ้ลคลิกขวาที่ข�อความนั้น 
ง.ดับเบิ้ลคลิกซ�ายที่ข�อความนัน้ 

8. " " หมายถึงข�อใด ? 
ก.การทําตัวอักษรเอียง 
ข.การทําตัวอักษรชิดขวา 
ค.การทําตัวอักษรจัดก่ึงกลาง 
ง.การทําตัวอักษรชิดซ�าย 

 
4. ข�อใดเปAนแหลBงข�อความที่สามารถใช�กับโปรแกรม Flip 
Album Vista Pro ? 

ก.Nod pad 
ข.Internet 
ค.Microsoft Word 
ง.ถูกทุกข�อ 

9. คําสั่งใดที่ใช�ในการคัดลอกข�อความจากแหลBงข�อมูลอ่ืน 
ก.Cut 
ข.Edit 
ค.Paste 
ง.Copy 

 
5. ปุjมใดที่ใช�สําหรับการเปลี่ยนสีตัวอักษร  

ก.color 
ข.paint 
ค.bottom 
ง.close 

 

10.เมนูคาสั่งในข�อใดมีหน�าที่ในการกําหนดคBาตBางๆใน   e-
Book  

ก. Edit  
ข. Help  
ค. Options 
ง. Tools 

 
 

 

 

 

แบบทดสอบหลังเรียน 
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คําช้ีแจง  ให�นักเรียนตอบคําถามดังตBอไปนี้ให�ถูกต�องและสมบูรณ� 

1 .วิธีการเพ่ิมข�อความและลบข�อความมีข้ันตอนการทําอยBางไร 

ตอบการเพ่ิมข�อความ  
1. เลือกเมนูคําสั่ง Edit->Insert Annotationจากนั้นเลือก  ต�องการพิมพ�ข�อความท่ีหน�าซ�าย(Left Page) หรือ

หน�าขาว (Right Page) 

2. เปcดหน�าท่ีต�องการพิมพ�ข�อความแล�วคลิกท่ีสัญลักษณ� รูป      บนแถบเครื่องมือ  
3. คลิกขวาบริเวณหน�าท่ีต�องการพิมพ�ข�อความ เลือกคําสั่ง Annotate 

 การลบ 
 1.เลือกแถบเมนู Edit > Selection > Edit Annotation 
 2  คลิกข�อความท่ีต�องลบและคลิกเลือก Edit Annotation 
2. การตกแตBงข�อความสามารถทําอะไรได�บ�าง 
ตอบ 1. การจัดรูปแบบข�อความ 

2.การจัดตําแหนBงข�อความ 
3.การเปลี่ยนสีตัวอักษร 
4.การปรับขนาดตัวอักษร 

3.คําสั่งใดจากแบบคําสั่งท่ีใช�ในการเพ่ิมข�อความ 
ตอบEdit->Insert Annotation 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เฉลยแบบฝ
กหัดที่  1เร่ือง การทํางานกับข�อความ 
 

www.kr
oobannok.c

om



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 
 

การคัดลอก 

2. 
 

สีตัวอักษร 

3. 
 

จัดก่ึงกลาง 

4. 
 

ตัวเอียง 

5. 
 

ขนาดตัวอักษร 

6. 
 

ชิดขวา 

7. 
 

รูปแบบตัวอักษร 

8. 
 

ตัวหนา 

9. 
 

Annotation 

10. 
 

สัญลักษณ� 

 

เฉลยแบบฝ
กหัดที่ 2เร่ือง  การทํางานกับข�อความ 
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แบบทดสอบกKอนเรียน แบบทดสอบหลังเรียน 
ข�อ ก ข ค ง ข�อ ก ข ค ง 
1    × 1    × 
2   ×  2   ×  
3   ×  3   ×  
4    × 4    × 
5 ×    5 ×    
6  ×   6  ×   
7 ×    7 ×    
8    × 8  ×   
9    × 9    × 
10   ×  10   ×  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เฉลยแบบทดสอบกKอนเรียนและหลังเรียน 
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ช่ือ……………………………..........นามสกุล………………………….ช้ัน…………เลขท่ี………… 

คําช้ีแจง ให�นักเรียนกาเครื่องหมาย � ลงในชBองวBาง 

แบบทดสอบกKอนเรียน แบบทดสอบหลังเรียน 
ข�อ ก ข ค ง ข�อ ก ข ค ง 
1     1     
2     2     
3     3     
4     4     
5     5     
6     6     
7     7     
8     8     
9     9     
10     10     
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บรรณานุกรม 
 

 

กิตติศักด์ิ   คําแสน.FlipAlbum Vista Pro.[ออนไลน์]เข�าถึงได�จาก http:// www.gotoknow.org 

/blog/km-kittisak//217118.(วันท่ีค�นข�อมูล  15 พฤษภาคม 2557) 
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ภาคผนวก  
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