
แผนการจัดการเรียนรู้แผนการจัดการเรียนรู้  

กลุ่มสาระการงานอาชีพและเทคโนโลยีกลุ่มสาระการงานอาชีพและเทคโนโลยี    

((เทคโนโลยสีารสนเทศเทคโนโลยสีารสนเทศ))  

  

เร่ืองเร่ือง  

การใช้งานโปรแกรม การใช้งานโปรแกรม MMiiccrroossoofftt    PPoowweerrPPooiinntt      

ส าหรับนักเรียนช้ันประถมศึกษาปีที่ ส าหรับนักเรียนช้ันประถมศึกษาปีที่ 66  

  

  

นางสาวนิรัญชรา  คงทรัพย์นางสาวนิรัญชรา  คงทรัพย์  

ครูช านาญการครูช านาญการ  

  

โรงเรียนเทศบาล โรงเรียนเทศบาล 1 1 ทรงพลวทิยาทรงพลวทิยา  

อ าเภอบ้านโป่ง อ าเภอบ้านโป่ง   จงัหวดัราชบุรีจงัหวดัราชบุรี 
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แผนการจัดการเรียนรู้ 
กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลย(ีเทคโนโลยสีารสนเทศ)          ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 6        
หน่วยการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง รู้จกักบัโปรแกรม  Microsoft  PowerPoint                          เวลา 4 ชัว่โมง 
แผนการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง แนะน าการเขา้สู่โปรแกรม  Microsoft PowerPoint                         เวลา 1 ชัว่โมง 
สอนวนัท่ี            เดือน                        พ.ศ.                              ภาคเรียนท่ี 1  ปีการศึกษา 2557 
*********************************************************************************** 
มาตรฐานการเรียนรู้  
มาตรฐาน ง 3.1 เขา้ใจ เห็นคุณค่า และใชก้ระบวนการเทคโนโลยสีารสนเทศในการสืบคน้ขอ้มูล การเรียนรู้  
การส่ือสาร การแกปั้ญหา การท างาน และอาชีพอยา่งมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 
1. นกัเรียนสามารถบอกวิธีการเปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint ได ้
2. นกัเรียนสามารถเปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint ได ้

สาระส าคญั 
การจัดท าข้อมูลเพื่อการน าเสนอ ต้องพิจารณารูปแบบของข้อมูลให้เหมาะสมกับการส่ือ

ความหมายท่ีเขา้ใจง่ายและชดัเจน เช่น กราฟ ตาราง แผนภาพ รูปภาพ การใชซ้อฟตแ์วร์น าเสนอ เช่น  
การสร้างสไลด์ การตกแต่งสไลด์ การก าหนดเทคนิคพิเศษในการน าเสนอ การเลือกใชซ้อฟตแ์วร์
ประยกุตใ์หเ้หมาะสมกบัรูปแบบการน าเสนอ เช่น น าเสนอแบบบรรยายโดยใชซ้อฟตแ์วร์น าเสนอ 

สาระการเรียนรู้ 
แนะน าการเขา้สู่โปรแกรม Microsoft PowerPoint       

สมรรถนะส าคญัของผู้เรียน 
1. ความสามารถในการคิด 
2. ความสามารถในการแกปั้ญหา 
3. ความสามารถในการใชเ้ทคโนโลย ี

คุณลกัษณะอนัพงึประสงค์ 
 1. ซ่ือสัตยสุ์จริต 
 2. ใฝ่เรียนรู้  

3. มุ่งมัน่ในการท างาน 
 4. มีจิตสาธารณะ 
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กจิกรรมการเรียนรู้ 
 1. ครูยกตวัอย่างการรายงานหน้าชั้นเรียนให้นักเรียนฟังว่า การน าเสนอขอ้มูลท่ีมีแต่การอ่าน 
อย่างเดียวท าให้ผูฟั้งเบ่ือ เพราะมองไม่เห็นภาพ ดงันั้น เราจึงตอ้งรู้จกัวิธีการน าเสนอขอ้มูลเพื่อให้คน 
สนใจในส่ิงท่ีเราก าลงัพดู     
 2. ครูแนะน าโปรแกรมท่ีสามารถน าเสนองานในลักษณะต่าง ๆ เช่น ขอ้ความ ภาพ และเสียง  
เพื่อใหง้านท่ีน าเสนอน่าสนใจมากข้ึน นัน่ก็คือ โปรแกรม Microsoft PowerPoint ซ่ึงเป็นโปรแกรมหน่ึง
อยูใ่นชุดของโปรแกรมไมโครซอฟตอ์อฟฟิศ (Microsoft Office)      
 3. ครูแนะน าวิธีเรียนดว้ยบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอน กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและ
เทคโนโลย ีเร่ือง การใชง้านโปรแกรม Microsoft PowerPoint โดยใหน้กัเรียนน าแผน่ CD-ROM เปิดใน
คอมพิวเตอร์ แลว้ศึกษาค าแนะน าการใชบ้ทเรียนและจุดประสงคก์ารเรียนรู้ เพื่อให้ทราบว่าเม่ือเรียนจบ
บทเรียนแลว้ นกัเรียนสามารถท าอะไรไดบ้า้ง      

4. ครูให้นกัเรียนท าแบบทดสอบก่อนเรียน เร่ือง การใชง้านโปรแกรม Microsoft PowerPoint   
จ านวน 20 ขอ้ ในบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอน ซ่ึงนกัเรียนจะทราบผลคะแนนของตนทนัที โดยให้
นักเรียนท าแบบทดสอบก่อนเรียนในกระดาษค าตอบควบคู่ไปดว้ยเพื่อเก็บไวเ้ป็นหลกัฐานในการให้
คะแนน         

5. นกัเรียนศึกษาบทเรียนหน่วยท่ี 1 รู้จกักบัโปรแกรม Microsoft PowerPoint เร่ืองแนะน า 
การเขา้สู่โปรแกรม Microsoft PowerPoint จากบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอนและศึกษาจากใบความรู้ท่ี
ครูแจกให ้หลงัจากนั้นปฏิบติักิจกรรมเสริมบทเรียน 

6. นกัเรียนเปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint ตามขั้นตอนท่ีไดศึ้กษาจากบทเรียนคอมพิวเตอร์
ช่วยสอน 

7. ครูสังเกตการปฏิบติักิจกรรมของนักเรียน เม่ือพบว่านักเรียนคนใดไม่สามารถปฏิบติัได ้ 
ใหน้กัเรียนท่ีมีความรู้ ความสามารถช่วยช้ีแนะโดยครูเป็นผูก้  ากบัดูแล 

8. ครูและนกัเรียนร่วมกนัสรุปวิธีการเปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint    
9. นกัเรียนท าใบงานท่ี 1 เร่ือง แนะน าการเขา้สู่โปรแกรม  Microsoft PowerPoint  

การวัดและประเมินผล 
 1. วิธีการวดัและประเมินผล 
  -  ตรวจสอบจากการบอกวิธีการเปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint 
  -  ตรวจสอบจากการเปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint   

-  สังเกตจากพฤติกรรมของนกัเรียน 
-  ตรวจผลงานรายบุคคล 
 
 

www.kr
oo

ba
nn

ok
.co

m



2.  เคร่ืองมือท่ีใชใ้นการวดัและประเมินผล 
  -  แบบประเมินนกัเรียนรายบุคคล 
  -  แบบทดสอบก่อนเรียน 
 3.  เกณฑก์ารตดัสิน 

-  การผา่นเกณฑก์ารประเมินตามประเดน็ท่ีก าหนด นกัเรียนตอ้งไดค้ะแนนอยา่งนอ้ย           
   ระดบั 2 ในทุกขอ้ จึงถือวา่ผา่นเกณฑ ์

  ส่ือ / แหล่งเรียนรู้ 
1. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
2. บทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอน (CAI) 
3. แบบทดสอบก่อนเรียน 
4. ใบความรู้ 
5. ใบงาน 
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ใบความรู้ที ่1 
เร่ือง แนะน าการเข้าสู่โปรแกรม Microsoft PowerPoint 

             โปรแกรม Microsoft PowerPoint เป็นโปรแกรมท่ีใช้งานในเร่ืองของการน าเสนอขอ้มูล    
การน าเสนอผลงาน ซ่ึงในการน าเสนอนั้นสามารถท าไดห้ลายรูปแบบ ไม่วา่จะเป็นการน าเสนอออกมาใน
รูปของตวัอกัษร รูปภาพ การเขา้สู่โปรแกรม Microsoft PowerPoint สามารถท าไดด้งัน้ีคือ  

1. คลิกเมาส์ท่ีปุ่ม  

2. เล่ือนเมาส์ไปท่ี  

3. เล่ือนเมาส์ไปท่ี               แลว้คลิก 

4. เล่ือนเมาส์ไปท่ี             แลว้คลิก 

5. จะแสดงหนา้ต่างโปรแกรม Microsoft PowerPoint ข้ึนมาใหใ้ชง้าน 
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ใบงานที ่1 
เร่ือง แนะน าการเข้าสู่โปรแกรม Microsoft PowerPoint 

            
ช่ือ-สกลุ.....................................................................................เลขท่ี..............ชั้น.................. 
ค าช้ีแจง ใหน้กัเรียนตอบค าถามต่อไปน้ีใหถู้กตอ้ง             
 
1. โปรแกรม Microsoft PowerPoint เป็นโปรแกรมท่ีใชส้ าหรับท างานดา้นใด 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
 
2. จงเขียนขั้นตอนการเขา้สู่โปรแกรม Microsoft PowerPoint             
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................... 
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แบบทดสอบวดัผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน (ก่อนเรียน)  
เร่ือง การใช้งานโปรแกรม Microsoft PowerPoint ช้ันประถมศึกษาปีที ่6 

…………………………………………………………………………………………... 
 
ค าช้ีแจง 1.  แบบทดสอบฉบบัน้ีมีลกัษณะเป็นปรนยัชนิดเลือกตอบ 4 ตวัเลือก 
 2.  ขอ้สอบมีจ านวน 20 ขอ้ 
 3.  นักเรียนเลือกค าตอบท่ีถูกท่ีสุดเพียงค าตอบเดียว โดยท าเคร่ืองหมาย   ลงใน

กระดาษค าตอบในช่องอกัษร ก ข ค หรือ ง  
 4.  เวลาในการท าแบบทดสอบ 30 นาที 
 
ตัวอย่าง 
 

 
แบบทดสอบ 

 
1.   ถา้ตอ้งการปิดงานน าเสนอโปรแกรม 

Microsoft PowerPoint เราสามารถใช ้  
วิธีลดัโดยใชแ้ป้นพิมพใ์ด 

     ก.    Esc 
     ข.    F1 
     ค.    Home 

ง.    Fn 
 

 
กระดาษค าตอบ 

 

 
 

ขอ้ ก ข ค ง 

1     

2     

3     
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แบบทดสอบวดัผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน (ก่อนเรียน)  
เร่ือง การใช้งานโปรแกรม Microsoft PowerPoint ช้ันประถมศึกษาปีที ่6 

 

1. โปรแกรม Microsoft PowerPoint เป็นโปรแกรมท่ีเหมาะส าหรับงานประเภทใด 

ก. การค านวณ 

ข. การพิมพง์านเอกสาร 

ค. การจดัการฐานขอ้มูล 

ง. การสร้างงานน าเสนอ 
 

2. ขั้นตอนการเปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint ท่ีถูกตอ้ง คือขอ้ใด 

 ก. แฟ้ม – เปิด 

 ข. แฟ้ม – ปิดการท างาน 

 ค. Start – Programs – Microsoft Office – Microsoft Word 

 ง. Start – Programs – Microsoft Office – Microsoft PowerPoint 
 

3. แถบท่ีใชแ้สดงค าสัง่ต่าง ๆ ใหเ้ราเลือกใชง้าน เรียกวา่อะไร 

 ก. แถบเมนู 

 ข. แถบสถานะ 

 ค. แถบช่ือเร่ือง 

 ง. แถบเคร่ืองมือ 
 

4. ถา้ตอ้งการใหโ้ปรแกรม Microsoft PowerPoint แสดงมุมมองดงัรูป จะตอ้งเลือกปุ่มใด 

        ก.     

ข.  

ค.  

     ง. 
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แบบทดสอบวดัผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน เร่ือง การใช้งานโปรแกรม Microsoft PowerPoint (ต่อ) 
 

5. การสร้างงานน าเสนอแบบใดท่ีเหมาะส าหรับผูเ้ร่ิมตน้การใชโ้ปรแกรม Microsoft PowerPoint 

      ก. การสร้างงานน าเสนอใหม่ 

 ข. การสร้างงานน าเสนอเปล่า 

 ค. การสร้างงานน าเสนอจากแม่แบบออกแบบ 

 ง. การสร้างงานน าเสนอจากตวัช่วยสร้างอตัโนมติั 

  

6. ถา้ตอ้งการสร้างงานน าเสนอใหม่ จะตอ้งใชค้  าสัง่ใด 

      ก.  

      ข.  

      ค.  

      ง.  

 

7.  เม่ือสร้างงานน าเสนอแลว้ หากตอ้งการบนัทึกงานน าเสนอเกบ็ไว ้ตอ้งเลือกค าสัง่ใด 

      ก. แฟ้ม – บนัทึกเป็น 

      ข. แกไ้ข – บนัทึกเป็น 

      ค. แทรก – บนัทึกเป็น 

 ง. มุมมอง – บนัทึกเป็น 
 

8.  ถา้ตอ้งการเรียกงานน าเสนอท่ีมีอยูแ่ลว้ออกมาใชง้าน ตอ้งใชค้  าสัง่ใด 

      ก.  

      ข. 

     ค. 

      ง. 
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แบบทดสอบวดัผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน เร่ือง การใช้งานโปรแกรม Microsoft PowerPoint (ต่อ)  

 

9. หากเราตอ้งการเพิ่มขอ้ความโดยไม่ใชรู้ปแบบของกล่องขอ้ความในภาพน่ิง ตอ้งเลือกค าสัง่ใด 

      ก. แทรก – กล่องขอ้ความ 

      ข. มุมมอง – กล่องขอ้ความ 

      ค. รูปแบบ – กล่องขอ้ความ 

     ง. เคร่ืองมือ – กล่องขอ้ความ 

 

10. การเพิ่มภาพน่ิงใหม่ ตอ้งเลือกค าสัง่ใด 

      ก. แฟ้ม – สร้างภาพน่ิง 

      ข. แทรก – สร้างภาพน่ิง 

      ค. มุมมอง – สร้างภาพน่ิง 

      ง. หนา้แรก – สร้างภาพน่ิง 

 

11. การลบภาพน่ิง ตอ้งเลือกค าสัง่ใด 

      ก. Tab 

      ข. Shift 

      ค. Enter 

      ง. Delete 

 

12. การปรับเปล่ียนสีของพื้นภาพน่ิง ตอ้งคลิกขวาบริเวณพื้นท่ีวา่งของภาพน่ิงแลว้เลือกค าสัง่ใด 

      ก. จดัรูปแบบพื้นหลงั 

      ข. จดัเคา้โครงภาพน่ิง 

      ค. การออกแบบภาพน่ิง 

      ง. เปล่ียนพื้นหลงัภาพน่ิง 
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แบบทดสอบวดัผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน เร่ือง การใช้งานโปรแกรม Microsoft PowerPoint (ต่อ)  

 

13. หากตอ้งการก าหนดรูปแบบพื้นหลงัในภาพน่ิงใหเ้หมือนกนัทุกแผน่ ตอ้งเลือกค าสัง่ใด 

      ก. ยกเลิก 

      ข. น าไปใช ้

      ค. แสดงตวัอยา่ง 

      ง. น าไปใชก้บัทั้งหมด 

 
14. หากตอ้งการใหภ้าพน่ิงมีลกัษณะดงัรูป ตอ้งเลือกค าสัง่ใด  

      ก. ออกแบบ – ลกัษณะพื้นหลงั – จดัรูปแบบพื้นหลงั – เติมพื้นผวิ 

      ข. ออกแบบ – ลกัษณะพื้นหลงั – จดัรูปแบบพื้นหลงั – เติมรูปภาพ 

      ค. ออกแบบ – ลกัษณะพื้นหลงั – จดัรูปแบบพื้นหลงั – เติมลวดลาย 

     ง. ออกแบบ – ลกัษณะพื้นหลงั – จดัรูปแบบพื้นหลงั – เติมไล่ระดบั 

 

15. จากรูป ใชค้  าสัง่ใด  

      ก. ออกแบบ – ลกัษณะพื้นหลงั – จดัรูปแบบพื้นหลงั – เติมลูกเล่นลกัษณะพิเศษ 

      ข. ออกแบบ – ลกัษณะพื้นหลงั – จดัรูปแบบพื้นหลงั – เติมรูปภาพหรือพื้นผวิ 

      ค. ออกแบบ – ลกัษณะพื้นหลงั – จดัรูปแบบพื้นหลงั – เติมลวดลาย 

     ง. ออกแบบ – ลกัษณะพื้นหลงั – จดัรูปแบบพื้นหลงั – เติมไล่ระดบั 

 

16. ค าสัง่ท่ีใชใ้ส่ลกัษณะพิเศษใหก้บัขอ้ความแต่ละส่วนในภาพน่ิง คือค าสัง่ใด      

      ก.  

      ข.  

      ค.  

      ง.  
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แบบทดสอบวดัผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน เร่ือง การใช้งานโปรแกรม Microsoft PowerPoint (ต่อ) 
 

17. การตั้งค่าหนา้กระดาษ ตอ้งใชค้  าสัง่ใด 

      ก. แกไ้ข – คดัลอก 

      ข. แฟ้ม – ตั้งค่าหนา้กระดาษ 

      ค. รูปแบบ – ตั้งค่าหนา้กระดาษ 

      ง. ออกแบบ – ตั้งค่าหนา้กระดาษ 

 

18. ในการสัง่พิมพภ์าพน่ิงเฉพาะหนา้ท่ีเราเลือกไวจ้ะตอ้งใชค้  าสัง่ในขอ้ใด 

     ก. ภาพน่ิง 

      ข. ทั้งหมด 

      ค. ส่วนท่ีเลือก 

      ง. การน าเสนอแบบก าหนดเอง 

 

19. การน าเสนองานโปรแกรม Microsoft PowerPoint เราสามารถใชว้ิธีลดัโดยใชแ้ป้นพิมพใ์ด 

     ก. F2 

      ข. F3 

      ค. F4 

      ง. F5 

 

20. การออกจากโปรแกรม Microsoft PowerPoint ตอ้งใชค้  าสัง่ใด 

      ก. แฟ้ม – ปิด 

      ข. แกไ้ข – ปิด 

      ค. แฟ้ม – จบการท างาน 

      ง. แกไ้ข – จบการท างาน 
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เฉลยแบบทดสอบวดัผลสัมฤทธ์ิทางการเรียน 

เร่ือง การใช้งานโปรแกรม Microsoft PowerPoint ช้ันประถมศึกษาปีที ่6 

………………………………………………………………………………………… 

 
ก่อนเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

ข้อ ค าตอบ 
1 ง 
2 ง 
3 ก 
4 ก 
5 ง 
6 ก 
7 ก 
8 ข 
9 ก 
10 ง 
11 ง 
12 ก 
13 ง 
14 ง 
15 ข 
16 ง 
17 ค 
18 ค 
19 ง 
20 ค 
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แบบประเมิน 
เร่ือง แนะน าการเข้าสู่โปรแกรม Microsoft PowerPoint   ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6  

โรงเรียนเทศบาล 1 ทรงพลวทิยา  ภาคเรียนที ่1 ปีการศึกษา 2557 
ค าช้ีแจง : ขีดเคร่ืองหมาย       ในช่องรายการประเมิน   ค่าระดบั       1   หมายถึง ปรับปรุง 2    หมายถึง   พอใช ้    3    หมายถึง     ดี 

เกณฑก์ารประเมิน      นกัเรียนตอ้งไดค้ะแนนอยา่งนอ้ย   ระดบั 2 ในทุกขอ้  จึงจะถือวา่ผา่นเกณฑ ์
 
 

เลขที ่

 
 

ช่ือ- สกลุ 

บอกวิธีการเปิด
โปรแกรม  
Microsoft  

PowerPoint   ได้ 

เปิดโปรแกรม 
Microsoft  

PowerPoint  ได้ 
ซ่ือสัตย์สุจริต ใฝ่เรียนรู้ 

มุ่งม่ันในการ
ท างาน 

มีจิตสาธารณะ สรุป 

1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 ผ มผ 
1                      

2                      

3                      

4                      

5                      

6                      

7                      

8                      

9                      

10                      

11                      

12                      

13                      

14                      www.kr
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แบบประเมิน 
เร่ือง แนะน าการเข้าสู่โปรแกรม Microsoft PowerPoint  ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6  

โรงเรียนเทศบาล 1 ทรงพลวทิยา  ภาคเรียนที ่1 ปีการศึกษา 2557 
ค าช้ีแจง : ขีดเคร่ืองหมาย       ในช่องรายการประเมิน   ค่าระดบั       1   หมายถึง ปรับปรุง 2    หมายถึง   พอใช ้    3    หมายถึง     ดี 

เกณฑก์ารประเมิน      นกัเรียนตอ้งไดค้ะแนนอยา่งนอ้ย   ระดบั 2 ในทุกขอ้  จึงจะถือวา่ผา่นเกณฑ ์
 
 

เลขที ่

 
 

ช่ือ- สกลุ 

บอกวิธีการเปิด
โปรแกรม  
Microsoft  

PowerPoint   ได้ 

เปิดโปรแกรม 
Microsoft  

PowerPoint  ได้ 
ซ่ือสัตย์สุจริต ใฝ่เรียนรู้ 

มุ่งม่ันในการ
ท างาน 

มีจิตสาธารณะ สรุป 

1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 ผ มผ 
15                      

16                      

17                      

18                      

19                      

20                      

21                      

22                      

23                      

24                      

25                      

26                      

27                      

28                      www.kr
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แบบประเมิน 
เร่ือง แนะน าการเข้าสู่โปรแกรม Microsoft PowerPoint  ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6  

โรงเรียนเทศบาล 1 ทรงพลวทิยา  ภาคเรียนที ่1 ปีการศึกษา 2557 
ค าช้ีแจง : ขีดเคร่ืองหมาย       ในช่องรายการประเมิน   ค่าระดบั       1   หมายถึง ปรับปรุง 2    หมายถึง   พอใช ้    3    หมายถึง     ดี 

เกณฑก์ารประเมิน      นกัเรียนตอ้งไดค้ะแนนอยา่งนอ้ย   ระดบั 2 ในทุกขอ้  จึงจะถือวา่ผา่นเกณฑ ์
 
 

เลขที ่

 
 

ช่ือ- สกลุ 

บอกวิธีการเปิด
โปรแกรม  
Microsoft  

PowerPoint   ได้ 

เปิดโปรแกรม 
Microsoft  

PowerPoint  ได้ 
ซ่ือสัตย์สุจริต ใฝ่เรียนรู้ 

มุ่งม่ันในการ
ท างาน 

มีจิตสาธารณะ สรุป 

1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 ผ มผ 
29                      

30                      

31                      

32                      

33                      

34                      

35                      

36                      

37                      
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เกณฑ์การให้คะแนน 
เร่ือง แนะน าการเข้าสู่โปรแกรม Microsoft PowerPoint 

 

ประเด็นการประเมิน ระดับคะแนน/ลกัษณะของงาน 

1 2 3 

บอกวิธีการเปิดโปรแกรม  Microsoft  
PowerPoint   ได ้

ไม่สามารถบอกวิธีการเปิดโปรแกรม  
Microsoft  PowerPoint   ได ้

บอกวิธีการเปิดโปรแกรม  Microsoft  
PowerPoint   ไดบ้างขั้นตอน 

บอกวิธีการเปิดโปรแกรม  Microsoft  
PowerPoint   ไดทุ้กขั้นตอน 

เปิดโปรแกรม Microsoft  PowerPoint  
ได ้

ไม่สามารถเปิดโปรแกรม Microsoft  
PowerPoint  ได ้ 

เปิดโปรแกรม Microsoft  PowerPoint  ได้
แต่ตอ้งมีผูแ้นะน า 

เปิดโปรแกรม Microsoft  PowerPoint  
ไดเ้อง โดยไม่ตอ้งมีผูแ้นะน า 

ซ่ือสัตยสุ์จริต 
ไม่มีความซ่ือสตัยต่์อตนเองและผูอ่ื้น 

ลอกเลียนแบบผูอ่ื้นอยูเ่สมอ 
มีความซ่ือสตัยต่์อตนเองและผูอ่ื้นเป็น
บางคร้ัง ลอกเลียนผูอ่ื้นเป็นบางคร้ัง 

มีความซ่ือสตัยต่์อตนเองและผูอ่ื้น 
สามารถเช่ือถือไวใ้จได ้ไม่ลอกเลียนผูอ่ื้น 

ใฝ่เรียนรู้ 
ไม่ใฝ่เรียนรู้ ขาดความเอาใจใส่ต่อการ
เรียนและการปฏิบติังาน ไม่สนใจเรียน 

ใฝ่เรียนรู้ เอาใจใส่ต่อการเรียนและ 
การปฏิบติังาน สนใจเรียนเป็นบางคร้ัง 

ใฝ่เรียนรู้ เอาใจใส่ต่อการเรียนและ 
การปฏิบติังาน สนใจเรียนตลอดเวลา 

มุ่งมัน่ในการท างาน 
ไม่มุ่งมัน่ ไม่ปฏิบติังาน 
ตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 

ปฏิบติังานตามท่ีไดรั้บมอบหมาย  
แต่ผลงานยงัมีคุณภาพต ่ากวา่เกณฑ ์

ปฏิบติังานตามท่ีไดรั้บมอบหมาย  
และผลงานมีคุณภาพสูง 

มีจิตสาธารณะ 
ใหค้วามช่วยเหลือผูอ่ื้น เม่ือไดรั้บการ

กระตุน้จากบุคคลอ่ืน 
มีจิตสาธารณะและใหค้วามช่วยเหลือผูอ่ื้น
บา้งเป็นบางคร้ัง เม่ือไดรั้บการร้องขอ 

มีจิตสาธารณะ 
และใหค้วามช่วยเหลือผูอ่ื้นอยูเ่สมอ 

หมายเหตุ    ค่าระดบั  1    หมายถึง   ปรับปรุง  2 หมายถึง พอใช ้ 3  หมายถึง   ดีwww.kr
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แผนการจัดการเรียนรู้ 
กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลย(ีเทคโนโลยสีารสนเทศ)          ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 6        
หน่วยการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง รู้จกักบัโปรแกรม Microsoft PowerPoint                        เวลา 4 ชัว่โมง 
แผนการเรียนรู้ท่ี 2 เร่ือง ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft PowerPoint                เวลา 1 ชัว่โมง 
สอนวนัท่ี            เดือน                        พ.ศ.                               ภาคเรียนท่ี 1 ปีการศึกษา 2557 
*********************************************************************************** 
มาตรฐานการเรียนรู้  
มาตรฐาน ง 3.1 เขา้ใจ เห็นคุณค่า และใชก้ระบวนการเทคโนโลยสีารสนเทศในการสืบคน้ขอ้มูล การเรียนรู้  
การส่ือสาร การแกปั้ญหา การท างาน และอาชีพอยา่งมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 
1. นกัเรียนสามารถบอกส่วนประกอบหนา้ต่างโปรแกรม Microsoft PowerPoint ได ้
2. นกัเรียนสามารถอธิบายหนา้ท่ีของส่วนประกอบหนา้ต่างโปรแกรม Microsoft PowerPoint ได ้

สาระส าคญั 
การจัดท าข้อมูลเพื่อการน าเสนอต้องพิจารณารูปแบบของข้อมูลให้เหมาะสมกับการส่ือ

ความหมายท่ีเขา้ใจง่ายและชดัเจน เช่น กราฟ ตาราง แผนภาพ รูปภาพ การใชซ้อฟตแ์วร์น าเสนอ เช่น  
การสร้างสไลด์ การตกแต่งสไลด์ การก าหนดเทคนิคพิเศษในการน าเสนอ การเลือกใชซ้อฟตแ์วร์
ประยกุตใ์หเ้หมาะสมกบัรูปแบบการน าเสนอ เช่น น าเสนอแบบบรรยายโดยใชซ้อฟตแ์วร์น าเสนอ 

สาระการเรียนรู้ 
ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft PowerPoint              

สมรรถนะส าคญัของผู้เรียน 
1. ความสามารถในการคิด 
2. ความสามารถในการแกปั้ญหา 
3. ความสามารถในการใชเ้ทคโนโลย ี

คุณลกัษณะอนัพงึประสงค์ 
 1. ซ่ือสัตยสุ์จริต 
 2. ใฝ่เรียนรู้  

3. มุ่งมัน่ในการท างาน 
 4. มีจิตสาธารณะ 
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กจิกรรมการเรียนรู้ 
1. ครูทบทวนวิธีการเปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint โดยให้นักเรียนเปิดโปรแกรม      

Microsoft PowerPoint ในเคร่ืองคอมพิวเตอร์     
2. นกัเรียนศึกษาบทเรียนหน่วยท่ี 1 รู้จกักบัโปรแกรม Microsoft PowerPoint เร่ืองส่วนประกอบ 

ของโปรแกรม Microsoft PowerPoint จากบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอน (CAI) และจากใบความรู้ แลว้
ครูอธิบายเพิ่มเติม หลงัจากนั้นปฏิบติักิจกรรมเสริมบทเรียน 

3. ครูสังเกตการศึกษาบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอน (CAI) ของนกัเรียน เม่ือพบว่านกัเรียนคน
ใดไม่สามารถปฏิบติัได ้ใหน้กัเรียนท่ีมีความรู้ ความสามารถช่วยช้ีแนะโดยครูเป็นผูก้  ากบัดูแล 

4. ครูสุ่มถามนกัเรียนเก่ียวกบัส่วนประกอบหนา้ต่างโปรแกรม Microsoft PowerPoint พร้อมให้
บอกหนา้ท่ีของส่วนประกอบหนา้ต่างโปรแกรม Microsoft PowerPoint 

5. ครูและนกัเรียนร่วมกนัสรุปส่วนประกอบหนา้ต่างโปรแกรม และหนา้ท่ีของส่วนประกอบ
หนา้ต่างโปรแกรม Microsoft PowerPoint 

6. นกัเรียนท าใบงานท่ี 2 เร่ือง ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft PowerPoint              

การวัดและประเมินผล 
 1. วิธีการวดัและประเมินผล 
  -  ตรวจสอบจากการบอกส่วนประกอบหนา้ต่างโปรแกรม Microsoft PowerPoint 
  -  ตรวจสอบจากการอธิบายหนา้ท่ีของส่วนประกอบหนา้ต่างโปรแกรม Microsoft    
                               PowerPoint   

-  สังเกตจากพฤติกรรมของนกัเรียน 
-  ตรวจผลงานรายบุคคล 

2.  เคร่ืองมือท่ีใชใ้นการวดัและประเมินผล 
  -  แบบประเมินนกัเรียนรายบุคคล 
 3.  เกณฑก์ารตดัสิน 

-  การผา่นเกณฑก์ารประเมินตามประเดน็ท่ีก าหนด นกัเรียนตอ้งไดค้ะแนนอยา่งนอ้ย           
   ระดบั 2 ในทุกขอ้ จึงถือวา่ผา่นเกณฑ ์

ส่ือ / แหล่งเรียนรู้ 
1. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
2. บทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอน (CAI) 
3. ใบความรู้ 
4. ใบงาน 

 
 

www.kr
oo

ba
nn

ok
.co

m



ใบความรู้ที ่ 2 
เร่ือง ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 

 เม่ือเราเปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint ข้ึนมาคร้ังแรก โปรแกรมจะสร้างพื้นท่ีออกแบบ
ภาพน่ิงใหมี้หนา้ตาดงัรูป ซ่ึงประกอบไปดว้ยส่วนประกอบท่ีส าคญั ดงัน้ี 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

แถบเมนู 
แถบช่ือเร่ือง 

ปุ่มควบคุม แถบเคร่ืองมือ 

พืน้ทีอ่อกแบบภาพน่ิง 

พืน้ทีท่ างานบนัทกึย่อ แถบสถานะ 
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ปุ่มควบคุม เป็นปุ่มท่ีใชใ้นการเปิด - ปิด ยอ่หรือขยายโปรแกรม    

 แถบช่ือเร่ือง เป็นแถบท่ีใชแ้สดงช่ือแฟ้มงานน าเสนอท่ีไดเ้ปิดใชง้านอยูใ่นขณะนั้น   
โปรแกรมก าหนดใหง้านท่ียงัไม่ไดต้ั้งช่ือวา่ งานน าเสนอ 1 งานน าเสนอ 2 ตามล าดบั 

แถบเมนู ใชแ้สดงรายช่ือแถบค าสัง่ต่าง ๆ ใหเ้ราเลือกใชง้าน 

แถบเคร่ืองมือ เป็นแถบท่ีเกบ็ปุ่มค าสัง่ท่ีเราตอ้งใชง้านอยูเ่ป็นประจ า ช่วยให ้
ใชง้านสะดวกและรวดเร็วข้ึน 

พืน้ทีอ่อกแบบภาพน่ิง    เป็นพ้ืนท่ีท่ีใชใ้นการสร้างงานน าเสนอต่าง ๆ เราสามารถ
พิมพข์อ้ความ ใส่รูปภาพ เพ่ิมภาพเคล่ือนไหว ตาราง แผนภูมิ หรือแผนผงัลงบนพ้ืนท่ีส่วนน้ี
ได ้

พืน้ทีท่ างานบันทกึย่อ    เราสามารถบนัทึกขอ้ความลงไปได ้โดยขอ้ความจะอยู่
ดา้นล่างของภาพน่ิง 

แถบสถานะ เป็นแถบท่ีใชแ้สดงรายละเอียดเก่ียวกบัค าสัง่ท่ีเราไดเ้ลือก 
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ใบงานที ่ 2 
เร่ือง ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 

            
ช่ือ-สกลุ.....................................................................................เลขท่ี..............ชั้น.................. 
ค าช้ีแจง ใหน้กัเรียนตอบค าถามต่อไปน้ีใหถู้กตอ้ง             

1. จงเติมช่ือส่วนต่าง ๆ ของหนา้ต่างโปรแกรม Microsoft PowerPoint ในรูปใหถู้กตอ้ง 
                                                                                          

 
 
 
 
 

                                                                                                                                                  

                                                                                                                                          
 
 
 
 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 

....................................................................................................................................... 
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แบบประเมิน 
เร่ือง ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft PowerPoint  ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6  

โรงเรียนเทศบาล 1 ทรงพลวทิยา  ภาคเรียนที ่1 ปีการศึกษา 2557 
ค าช้ีแจง : ขีดเคร่ืองหมาย       ในช่องรายการประเมิน   ค่าระดบั       1   หมายถึง ปรับปรุง 2    หมายถึง   พอใช ้    3    หมายถึง     ดี 

เกณฑก์ารประเมิน      นกัเรียนตอ้งไดค้ะแนนอยา่งนอ้ย   ระดบั 2 ในทุกขอ้  จึงจะถือวา่ผา่นเกณฑ ์
 
 

เลขที ่

 
 

ช่ือ- สกลุ 

บอกส่วนประกอบ
หน้าต่างโปรแกรม  

Microsoft  
PowerPoint   ได้ 

อธิบายหน้าที่ของ
ส่วนประกอบ

หน้าต่างโปรแกรม 
Microsoft  

PowerPoint ได้ 

ซ่ือสัตย์สุจริต ใฝ่เรียนรู้ 
มุ่งมัน่ในการ

ท างาน 
มีจิตสาธารณะ สรุป 

1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 ผ มผ 
1                      

2                      

3                      

4                      

5                      

6                      

7                      

8                      

9                      

10                      

11                      

12                      

13                      
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แบบประเมิน 
เร่ือง ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft PowerPoint  ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6  

โรงเรียนเทศบาล 1 ทรงพลวทิยา  ภาคเรียนที ่1 ปีการศึกษา 2557 
ค าช้ีแจง : ขีดเคร่ืองหมาย       ในช่องรายการประเมิน   ค่าระดบั       1   หมายถึง ปรับปรุง 2    หมายถึง   พอใช ้    3    หมายถึง     ดี 

เกณฑก์ารประเมิน      นกัเรียนตอ้งไดค้ะแนนอยา่งนอ้ย   ระดบั 2 ในทุกขอ้  จึงจะถือวา่ผา่นเกณฑ ์
 
 

เลขที ่

 
 

ช่ือ- สกลุ 

บอกส่วนประกอบ
หน้าต่างโปรแกรม  

Microsoft  
PowerPoint   ได้ 

อธิบายหน้าที่ของ
ส่วนประกอบ

หน้าต่างโปรแกรม 
Microsoft  

PowerPoint ได้ 

ซ่ือสัตย์สุจริต ใฝ่เรียนรู้ 
มุ่งมัน่ในการ

ท างาน 
มจีิตสาธารณะ สรุป 

1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 ผ มผ 
15                      

16                      

17                      

18                      

19                      

20                      

21                      

22                      

23                      

24                      

25                      

26                      

27                      

28                      www.kr
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แบบประเมิน 
เร่ือง ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft PowerPoint  ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6  

โรงเรียนเทศบาล 1 ทรงพลวทิยา  ภาคเรียนที ่1 ปีการศึกษา 2557 
ค าช้ีแจง : ขีดเคร่ืองหมาย       ในช่องรายการประเมิน   ค่าระดบั       1   หมายถึง ปรับปรุง 2    หมายถึง   พอใช ้    3    หมายถึง     ดี 

เกณฑก์ารประเมิน      นกัเรียนตอ้งไดค้ะแนนอยา่งนอ้ย   ระดบั 2 ในทุกขอ้  จึงจะถือวา่ผา่นเกณฑ ์
 
 

เลขที ่

 
 

ช่ือ- สกลุ 

บอกส่วนประกอบ
หน้าต่างโปรแกรม  

Microsoft  
PowerPoint   ได้ 

อธิบายหน้าที่ของ
ส่วนประกอบ

หน้าต่างโปรแกรม 
Microsoft  

PowerPoint ได้ 

ซ่ือสัตย์สุจริต ใฝ่เรียนรู้ 
มุ่งมัน่ในการ

ท างาน 
มีจิตสาธารณะ สรุป 

1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 ผ มผ 
29                      

30                      

31                      

32                      

33                      

34                      

35                      

36                      

37                      
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เกณฑ์การให้คะแนน 
เร่ือง ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 

 

ประเด็นการประเมิน ระดับคะแนน/ลกัษณะของงาน 

1 2 3 

บอกส่วนประกอบหนา้ต่างโปรแกรม  
Microsoft  PowerPoint ได ้

ไม่สามารถบอกส่วนประกอบหนา้ต่าง
โปรแกรม  Microsoft  PowerPoint ได ้

บอกส่วนประกอบหนา้ต่างโปรแกรม  
Microsoft  PowerPoint   ไดเ้ป็นบางขอ้ 

บอกส่วนประกอบหนา้ต่างโปรแกรม  
Microsoft  PowerPoint   ไดทุ้กขอ้ 

อธิบายหนา้ท่ีของส่วนประกอบ
หนา้ต่างโปรแกรม Microsoft  

PowerPoint ได ้

ไม่สามารถอธิบายหนา้ท่ีของ
ส่วนประกอบหนา้ต่างโปรแกรม 

Microsoft  PowerPoint ได ้

อธิบายหนา้ท่ีของส่วนประกอบหนา้ต่าง
โปรแกรม Microsoft  PowerPoint ได ้

แต่ตอ้งมีผูแ้นะน า 

อธิบายหนา้ท่ีของส่วนประกอบหนา้ต่าง
โปรแกรม Microsoft  PowerPoint ไดเ้อง 

โดยไม่ตอ้งมีผูแ้นะน า 

ซ่ือสัตยสุ์จริต 
ไม่มีความซ่ือสตัยต่์อตนเองและผูอ่ื้น 

ลอกเลียนแบบผูอ่ื้นอยูเ่สมอ 
มีความซ่ือสตัยต่์อตนเองและผูอ่ื้นเป็น
บางคร้ัง ลอกเลียนผูอ่ื้นเป็นบางคร้ัง 

มีความซ่ือสตัยต่์อตนเองและผูอ่ื้น 
สามารถเช่ือถือไวใ้จได ้ไม่ลอกเลียนผูอ่ื้น 

ใฝ่เรียนรู้ 
ไม่ใฝ่เรียนรู้ ขาดความเอาใจใส่ต่อการ
เรียนและการปฏิบติังาน ไม่สนใจเรียน 

ใฝ่เรียนรู้ เอาใจใส่ต่อการเรียนและ 
การปฏิบติังาน สนใจเรียนเป็นบางคร้ัง 

ใฝ่เรียนรู้ เอาใจใส่ต่อการเรียนและ 
การปฏิบติังาน สนใจเรียนตลอดเวลา 

มุ่งมัน่ในการท างาน 
ไม่มุ่งมัน่ ไม่ปฏิบติังาน 
ตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 

ปฏิบติังานตามท่ีไดรั้บมอบหมาย  
แต่ผลงานยงัมีคุณภาพต ่ากวา่เกณฑ ์

ปฏิบติังานตามท่ีไดรั้บมอบหมาย  
และผลงานมีคุณภาพสูง 

มีจิตสาธารณะ 
ใหค้วามช่วยเหลือผูอ่ื้น เม่ือไดรั้บการ

กระตุน้จากบุคคลอ่ืน 
มีจิตสาธารณะและใหค้วามช่วยเหลือผูอ่ื้น
บา้งเป็นบางคร้ัง เม่ือไดรั้บการร้องขอ 

มีจิตสาธารณะ 
และใหค้วามช่วยเหลือผูอ่ื้นอยูเ่สมอ 

หมายเหตุ    ค่าระดบั  1    หมายถึง   ปรับปรุง  2 หมายถึง พอใช ้ 3  หมายถึง   ดี www.kr
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แผนการจัดการเรียนรู้ 
กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลย(ีเทคโนโลยสีารสนเทศ)          ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 6        
หน่วยการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง รู้จกักบัโปรแกรม Microsoft PowerPoint                         เวลา 4 ชัว่โมง 
แผนการเรียนรู้ท่ี 3 เร่ือง มุมมองในโปรแกรม Microsoft PowerPoint                             เวลา 1 ชัว่โมง 
สอนวนัท่ี            เดือน                        พ.ศ.                               ภาคเรียนท่ี 1 ปีการศึกษา 2557 
*********************************************************************************** 
มาตรฐานการเรียนรู้  
มาตรฐาน ง 3.1 เขา้ใจ เห็นคุณค่า และใชก้ระบวนการเทคโนโลยสีารสนเทศในการสืบคน้ขอ้มูล การเรียนรู้  
การส่ือสาร การแกปั้ญหา การท างาน และอาชีพอยา่งมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 
1. นกัเรียนสามารถบอกลกัษณะมุมมองในโปรแกรม Microsoft PowerPoint ได ้
2. นกัเรียนสามารถเลือกมุมมองในการท างานโปรแกรม Microsoft PowerPoint ได ้

สาระส าคญั 
การจัดท าข้อมูลเพื่อการน าเสนอต้องพิจารณารูปแบบของข้อมูลให้เหม าะสมกับการส่ือ

ความหมายท่ีเขา้ใจง่ายและชดัเจน เช่น กราฟ ตาราง แผนภาพ รูปภาพ การใชซ้อฟตแ์วร์น าเสนอ เช่น  
การสร้างสไลด์ การตกแต่งสไลด์ การก าหนดเทคนิคพิเศษในการน าเสนอ การเลือกใชซ้อฟตแ์วร์
ประยกุตใ์หเ้หมาะสมกบัรูปแบบการน าเสนอ เช่น น าเสนอแบบบรรยายโดยใชซ้อฟตแ์วร์น าเสนอ 

สาระการเรียนรู้ 
มุมมองในโปรแกรม Microsoft PowerPoint               

สมรรถนะส าคญัของผู้เรียน 
1. ความสามารถในการคิด 
2. ความสามารถในการแกปั้ญหา 
3. ความสามารถในการใชเ้ทคโนโลย ี

คุณลกัษณะอนัพงึประสงค์ 
 1. ซ่ือสัตยสุ์จริต 
 2. ใฝ่เรียนรู้  

3. มุ่งมัน่ในการท างาน 
 4. มีจิตสาธารณะ 

 

www.kr
oo

ba
nn

ok
.co

m



กจิกรรมการเรียนรู้ 
1. ครูทบทวนส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft PowerPoint                
2. นกัเรียนศึกษาเร่ืองมุมมองในโปรแกรม  Microsoft PowerPoint  จากบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วย

สอน (CAI) และจากใบความรู้ หลงัจากนั้นปฏิบติักิจกรรมเสริมบทเรียน แลว้ครูแนะน าการเลือกมุมมอง
ในโปรแกรม Microsoft PowerPoint เพิ่มเติม    

3. นกัเรียนฝึกปฏิบติักิจกรรมการเลือกมุมมองในการท างานโปรแกรม Microsoft PowerPoint    
ในคอมพิวเตอร์ 

4. นกัเรียนผลดักนัตั้งค  าถามและตอบค าถามเก่ียวกบัลกัษณะมุมมองในโปรแกรม  Microsoft  
PowerPoint โดยครูคอยแนะน าอยา่งใกลชิ้ด        

5. ครูและนกัเรียนร่วมกนัสรุปลกัษณะมุมมองในโปรแกรม Microsoft PowerPoint    
6. นกัเรียนท าใบงานท่ี 3 เร่ือง มุมมองในโปรแกรม Microsoft PowerPoint                          

การวัดและประเมินผล 
1. วิธีการวดัและประเมินผล 

  -  ตรวจสอบจากการบอกลกัษณะมุมมองในโปรแกรม  Microsoft  PowerPoint 
  -  ตรวจสอบจากการเลือกมุมมองในการท างานโปรแกรม Microsoft  PowerPoint    

-  สังเกตจากพฤติกรรมของนกัเรียน 
-  ตรวจผลงานรายบุคคล 

2.  เคร่ืองมือท่ีใชใ้นการวดัและประเมินผล 
  -  แบบประเมินนกัเรียนรายบุคคล 
 3.  เกณฑก์ารตดัสิน 

-  การผา่นเกณฑก์ารประเมินตามประเดน็ท่ีก าหนด นกัเรียนตอ้งไดค้ะแนนอยา่งนอ้ย           
   ระดบั 2 ในทุกขอ้ จึงถือวา่ผา่นเกณฑ ์

ส่ือ / แหล่งเรียนรู้ 
1. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
2. บทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอน (CAI) 
3. ใบความรู้ 
4. ใบงาน 
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ใบความรู้ที ่ 3 

เร่ือง มุมมองในโปรแกรม Microsoft PowerPoint 

ในโปรแกรม Microsoft PowerPoint นั้น เราสามารถเลือกดูงานน าเสนอในมุมมองต่าง ๆ   
ไดห้ลายลกัษณะ ดงัน้ี 

1.มุมมองปกติ เป็นมุมมองท่ีเราเห็นในคร้ังแรกเม่ือเปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint ข้ึนมา    
เราจะใชมุ้มมองน้ีในการท างานทุกอยา่ง ไม่ว่าจะเป็นการสร้างงานน าเสนอ การพิมพข์อ้ความ การแกไ้ข
ขอ้ความ การตกแต่ง การแทรกรูปภาพต่าง ๆ การใชง้านมุมมองปกติ สามารถท าไดด้งัน้ี 

 
 คลิกมุมมอง > ปกติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
                      หรือคลิกปุ่ม            (มุมมองปกติ) 
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 2. มุมมองตวัเรียงล าดบัภาพน่ิง เป็นมุมมองท่ีแสดงภาพงานน าเสนอเป็นรูปเล็ก ๆ เรียงล าดบั
ภาพน่ิงท่ีถูกย่อส่วนลงทั้งหมด ซ่ึงจะช่วยให้เรามองเห็นภาพรวมของงานน าเสนอไดช้ดัเจนยิ่งข้ึน ใน
มุมมองน้ี เราสามารถจดัล าดบัก่อนหลงัของแต่ละภาพน่ิง เพิ่มหรือลบภาพน่ิงได ้แต่ไม่สามารถแกไ้ขและ
จดัรูปแบบได ้ซ่ึงมีวิธีการใชง้านดงัน้ี 

 
          คลิกมุมมอง > ตวัเรียงล าดบัภาพน่ิง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

          
 
 

 
         หรือคลิกปุ่ม            (มุมมองตวัเรียงล าดบัภาพน่ิง) 

  จะไดมุ้มมองตามท่ีตอ้งการ 
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 3. มุมมองการน าเสนอภาพน่ิง เป็นมุมมองท่ีแสดงภาพน่ิงต่อเน่ืองเตม็หนา้จอภาพ เหมือนกบัการ
น าเสนอจริง ผูช้มการน าเสนอจะได้เห็นทั้ งภาพ เสียง ลูกเล่นต่าง ๆ และการเปล่ียนแปลงภาพน่ิง 
วิธีเลือกมุมมองการน าเสนอภาพน่ิง ท าไดด้งัน้ี 

  คลิกมุมมองการน าเสนอภาพน่ิง > ตั้งแต่ตน้  หรือกดปุ่ม  F5  บนแป้นพิมพ ์ 
                     วธีิน้ีจะแสดงงานน าเสนอทั้งหมดตั้งแต่ภาพน่ิงท่ี 1 จนถึงภาพน่ิงสุดทา้ย 

 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 คลิกมุมมองการน าเสนอภาพน่ิง > จากภาพน่ิงปัจจุบนั   

        หรือคลิกปุ่ม               (การน าเสนอภาพน่ิงจากภาพน่ิงปัจจุบนั) 

        วิธีน้ีจะแสดงภาพน่ิงเฉพาะหนา้ปัจจุบนัท่ีเราไดเ้ลือกไวต้รงแถบภาพน่ิง   
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ใบงานที ่ 3 
เร่ือง มุมมองในโปรแกรม Microsoft PowerPoint                          

            
ช่ือ-สกลุ.....................................................................................เลขท่ี..............ชั้น.................. 

ค าช้ีแจง ใหน้กัเรียนตอบค าถามต่อไปน้ีใหถู้กตอ้ง 
                                                                                                                                 

    1.หากตอ้งการใหง้านน าเสนอมีลกัษณะดงัรูป    
        ตอ้งใชค้  าสัง่................................................................ 
        ................................................................................... 

 
 
            
                 2. หากตอ้งการใหง้านน าเสนอมีลกัษณะดงัรูป    
                                                                ตอ้งใชค้  าสัง่................................................................ 
         ................................................................................... 

 
 
 

           3. หากตอ้งการใหง้านน าเสนอมีลกัษณะดงัรูป    
               ตอ้งใชค้  าสัง่................................................................ 
               .................................................................................... 

 

4. ปุ่ม             ใชส้ าหรับเลือกดูมุมมอง...................................................................................... 

5. ปุ่ม              ใชส้ าหรับเลือกดูมุมมอง..................................................................................... 

6. ปุ่ม              ใชส้ าหรับเลือกดูมุมมอง..................................................................................... 
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แบบประเมิน 
เร่ือง มุมมองในโปรแกรม  Microsoft  PowerPoint   ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6  

โรงเรียนเทศบาล 1 ทรงพลวทิยา  ภาคเรียนที ่1 ปีการศึกษา 2557 
ค าช้ีแจง : ขีดเคร่ืองหมาย       ในช่องรายการประเมิน   ค่าระดบั       1   หมายถึง ปรับปรุง 2    หมายถึง   พอใช ้    3    หมายถึง     ดี 

เกณฑก์ารประเมิน      นกัเรียนตอ้งไดค้ะแนนอยา่งนอ้ย   ระดบั 2 ในทุกขอ้  จึงจะถือวา่ผา่นเกณฑ ์
 
 

เลขที ่

 
 

ช่ือ- สกลุ 

บอกลกัษณะ
มุมมองใน
โปรแกรม  
Microsoft  

PowerPoint   ได้ 

เลอืกมุมมองในการ
ท างานโปรแกรม 

Microsoft  
PowerPoint  ได้ 

ซ่ือสัตย์สุจริต ใฝ่เรียนรู้ 
มุ่งมัน่ในการ

ท างาน 
มีจิตสาธารณะ สรุป 

1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 ผ มผ 
1                      

2                      

3                      

4                      

5                      

6                      

7                      

8                      

9                      

10                      

11                      

12                      

13                      
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แบบประเมิน 
เร่ือง มุมมองในโปรแกรม  Microsoft  PowerPoint  ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6  

โรงเรียนเทศบาล 1 ทรงพลวทิยา  ภาคเรียนที ่1 ปีการศึกษา 2557 
ค าช้ีแจง : ขีดเคร่ืองหมาย       ในช่องรายการประเมิน   ค่าระดบั       1   หมายถึง ปรับปรุง 2    หมายถึง   พอใช ้    3    หมายถึง     ดี 

เกณฑก์ารประเมิน      นกัเรียนตอ้งไดค้ะแนนอยา่งนอ้ย   ระดบั 2 ในทุกขอ้  จึงจะถือวา่ผา่นเกณฑ ์
 
 

เลขที ่

 
 

ช่ือ- สกลุ 

บอกลกัษณะ
มุมมองใน
โปรแกรม  
Microsoft  

PowerPoint   ได้ 

เลอืกมุมมองในการ
ท างานโปรแกรม 

Microsoft  
PowerPoint  ได้ 

ซ่ือสัตย์สุจริต ใฝ่เรียนรู้ 
มุ่งมัน่ในการ

ท างาน 
มีจิตสาธารณะ สรุป 

1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 ผ มผ 
15                      

16                      

17                      

18                      

19                      

20                      

21                      

22                      

23                      

24                      

25                      

26                      

27                      
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แบบประเมิน 
เร่ือง มุมมองในโปรแกรม  Microsoft  PowerPoint  ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6  

โรงเรียนเทศบาล 1 ทรงพลวทิยา  ภาคเรียนที ่1 ปีการศึกษา 2557 
ค าช้ีแจง : ขีดเคร่ืองหมาย       ในช่องรายการประเมิน   ค่าระดบั       1   หมายถึง ปรับปรุง 2    หมายถึง   พอใช ้    3    หมายถึง     ดี 

เกณฑก์ารประเมิน      นกัเรียนตอ้งไดค้ะแนนอยา่งนอ้ย   ระดบั 2 ในทุกขอ้  จึงจะถือวา่ผา่นเกณฑ ์
 
 

เลขที ่

 
 

ช่ือ- สกลุ 

บอกลกัษณะ
มุมมองใน
โปรแกรม  
Microsoft  

PowerPoint   ได้ 

เลอืกมุมมองในการ
ท างานโปรแกรม 

Microsoft  
PowerPoint  ได้ 

ซ่ือสัตย์สุจริต ใฝ่เรียนรู้ 
มุ่งมัน่ในการ

ท างาน 
มีจิตสาธารณะ สรุป 

1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 ผ มผ 
29                      

30                      

31                      

32                      

33                      

34                      

35                      

36                      

37                      
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เกณฑ์การให้คะแนน 
เร่ือง มุมมองในโปรแกรม  Microsoft  PowerPoint   

 

ประเด็นการประเมิน ระดับคะแนน/ลกัษณะของงาน 

1 2 3 

บอกลกัษณะมุมมองในโปรแกรม  
Microsoft  PowerPoint   ได ้

ไม่สามารถบอกลกัษณะมุมมองใน
โปรแกรม  Microsoft  PowerPoint   ได ้

บอกลกัษณะมุมมองในโปรแกรม  
Microsoft  PowerPoint ได ้เป็นบางขอ้ 

บอกลกัษณะมุมมองในโปรแกรม  
Microsoft  PowerPoint ไดทุ้กขอ้ 

เลือกมุมมองในการท างานโปรแกรม 
Microsoft  PowerPoint  ได ้

ไม่สามารถเลือกมุมมองในการท างาน
โปรแกรม Microsoft  PowerPoint  ได ้

เลือกมุมมองในการท างานโปรแกรม 
Microsoft  PowerPoint  ได ้

แต่ตอ้งมีผูแ้นะน า 

เลือกมุมมองในการท างานโปรแกรม 
Microsoft  PowerPoint  ได ้
 โดยไม่ตอ้งมีผูแ้นะน า 

ซ่ือสัตยสุ์จริต 
ไม่มีความซ่ือสตัยต่์อตนเองและผูอ่ื้น 

ลอกเลียนแบบผูอ่ื้นอยูเ่สมอ 
มีความซ่ือสตัยต่์อตนเองและผูอ่ื้นเป็น
บางคร้ัง ลอกเลียนผูอ่ื้นเป็นบางคร้ัง 

มีความซ่ือสตัยต่์อตนเองและผูอ่ื้น 
สามารถเช่ือถือไวใ้จได ้ไม่ลอกเลียนผูอ่ื้น 

ใฝ่เรียนรู้ 
ไม่ใฝ่เรียนรู้ ขาดความเอาใจใส่ต่อการ
เรียนและการปฏิบติังาน ไม่สนใจเรียน 

ใฝ่เรียนรู้ เอาใจใส่ต่อการเรียนและ 
การปฏิบติังาน สนใจเรียนเป็นบางคร้ัง 

ใฝ่เรียนรู้ เอาใจใส่ต่อการเรียนและ 
การปฏิบติังาน สนใจเรียนตลอดเวลา 

มุ่งมัน่ในการท างาน 
ไม่มุ่งมัน่ ไม่ปฏิบติังาน 
ตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 

ปฏิบติังานตามท่ีไดรั้บมอบหมาย  
แต่ผลงานยงัมีคุณภาพต ่ากวา่เกณฑ ์

ปฏิบติังานตามท่ีไดรั้บมอบหมาย  
และผลงานมีคุณภาพสูง 

มีจิตสาธารณะ 
ใหค้วามช่วยเหลือผูอ่ื้น เม่ือไดรั้บการ

กระตุน้จากบุคคลอ่ืน 
มีจิตสาธารณะและใหค้วามช่วยเหลือผูอ่ื้น
บา้งเป็นบางคร้ัง เม่ือไดรั้บการร้องขอ 

มีจิตสาธารณะ 
และใหค้วามช่วยเหลือผูอ่ื้นอยูเ่สมอ 

หมายเหตุ    ค่าระดบั  1    หมายถึง   ปรับปรุง  2 หมายถึง พอใช ้ 3  หมายถึง   ดีwww.kr
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แผนการจัดการเรียนรู้ 
กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลย(ีเทคโนโลยสีารสนเทศ)          ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 6        
หน่วยการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง รู้จกักบัโปรแกรม Microsoft PowerPoint                        เวลา 4 ชัว่โมง 
แผนการเรียนรู้ท่ี 4 เร่ือง การปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint                                 เวลา 1 ชัว่โมง    
สอนวนัท่ี            เดือน                        พ.ศ.                               ภาคเรียนท่ี 1 ปีการศึกษา 2557 
**********************************************************************************
มาตรฐานการเรียนรู้  
มาตรฐาน ง 3.1 เขา้ใจ เห็นคุณค่า และใชก้ระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการสืบคน้ขอ้มูลการ
เรียนรู้ การส่ือสาร การแกปั้ญหา การท างานและอาชีพ อยา่งมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และมีคุณธรรม 

จุดประสงค์การเรียนรู้ 
1. นกัเรียนสามารถบอกวิธีการปิดแฟ้มขอ้มูลและวิธีการออกจากโปรแกรม Microsoft   
    PowerPoint ได ้
2. นกัเรียนสามารถปิดแฟ้มขอ้มูลและออกจากโปรแกรม Microsoft PowerPoint ได ้

สาระส าคญั 
การจัดท าข้อมูลเพื่อการน าเสนอต้องพิจารณารูปแบบของข้อมูลให้เหมาะสมกับการส่ือ

ความหมายท่ีเขา้ใจง่ายและชดัเจน เช่น กราฟ ตาราง แผนภาพ รูปภาพ การใชซ้อฟตแ์วร์น าเสนอ เช่น  
การสร้างสไลด์ การตกแต่งสไลด์ การก าหนดเทคนิคพิเศษในการน าเสนอ การเลือกใชซ้อฟตแ์วร์
ประยกุตใ์หเ้หมาะสมกบัรูปแบบการน าเสนอ เช่น น าเสนอแบบบรรยายโดยใชซ้อฟตแ์วร์น าเสนอ 

สาระการเรียนรู้ 
การปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint                       

สมรรถนะส าคญัของผู้เรียน 
1. ความสามารถในการคิด 
2. ความสามารถในการแกปั้ญหา 
3. ความสามารถในการใชเ้ทคโนโลย ี

คุณลกัษณะอนัพงึประสงค์ 
 1. ซ่ือสัตยสุ์จริต 
 2. ใฝ่เรียนรู้  

3. มุ่งมัน่ในการท างาน 
 4. มีจิตสาธารณะ 
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กจิกรรมการเรียนรู้ 
1. ครูแบ่งนักเรียนเป็น 3 กลุ่ม ให้ออกมาน าเสนอลักษณะมุมมองในโปรแกรม Microsoft  

PowerPoint กลุ่มละ 1 ลกัษณะ พร้อมกบัตั้งค  าถามถามเพื่อนกลุ่มอ่ืนเพื่อเป็นการทบทวนลกัษณะมุมมอง
ในโปรแกรม Microsoft PowerPoint    

2. นักเรียนศึกษาเร่ืองการปิดแฟ้มขอ้มูลและการออกจากโปรแกรม Microsoft PowerPoint     
จากบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอน (CAI) และจากใบความรู้ หลงัจากนั้นปฏิบติักิจกรรมเสริมบทเรียน 
แลว้ครูอธิบายเพิ่มเติม 

3. นักเ รียนฝึกปฏิบัติ กิจกรรมการปิดแฟ้มข้อมูลและการออกจากโปรแกรม  Microsoft  
PowerPoint ในคอมพิวเตอร์ โดยใหน้กัเรียนท่ีมีความรู้ ความสามารถเป็นผูค้อยแนะน าช่วยเหลือเพื่อนท่ี
ไม่สามารถปฏิบติักิจกรรมได ้

4. ครูสุ่มถามนักเรียนเก่ียวกับวิธีการปิดแฟ้มขอ้มูลและวิธีการออกจากโปรแกรม Microsoft   
PowerPoint            

5. ครูและนักเรียนร่วมกนัสรุปวิธีการปิดแฟ้มขอ้มูลและการออกจากโปรแกรม Microsoft   
PowerPoint    

6. นักเรียนท าแบบทดสอบหลงัเรียน หน่วยการเรียนรู้ท่ี 1 ในบทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอน   
โดยใหน้กัเรียนท าแบบทดสอบหน่วยท่ี 1 ในกระดาษค าตอบควบคู่ไปดว้ยเพื่อเก็บไวเ้ป็นหลกัฐานในการ
ใหค้ะแนน       

7. นกัเรียนท าใบงานท่ี 4 เร่ือง การปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint       

การวัดและประเมินผล 
1. วิธีการวดัและประเมินผล 

  -  ตรวจสอบจากการบอกวิธีการปิดแฟ้มขอ้มูลและวิธีการออกจากโปรแกรม Microsoft   
                               PowerPoint   
  -  ตรวจสอบจากการปิดแฟ้มขอ้มูลและการออกจากโปรแกรม Microsoft PowerPoint     

-  สังเกตจากพฤติกรรมของนกัเรียน 
-  ตรวจผลงานรายบุคคล 

2.  เคร่ืองมือท่ีใชใ้นการวดัและประเมินผล 
  -  แบบประเมินนกัเรียนรายบุคคล 
  -  แบบทดสอบ 
 3.  เกณฑก์ารตดัสิน 

-  การผา่นเกณฑก์ารประเมินตามประเดน็ท่ีก าหนด นกัเรียนตอ้งไดค้ะแนนอยา่งนอ้ย           
   ระดบั  2  ในทุกขอ้ จึงถือวา่ผา่นเกณฑ ์
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-  การผา่นเกณฑก์ารประเมินการท าแบบทดสอบ นกัเรียนตอ้งไดค้ะแนนไม่นอ้ยกวา่
80% หรือท าแบบทดสอบไดต้ั้งแต่ 8 ขอ้ข้ึนไป จึงจะผา่นเกณฑ ์  

ส่ือ / แหล่งเรียนรู้ 
1. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
2. บทเรียนคอมพิวเตอร์ช่วยสอน (CAI) 
3. ใบความรู้ 
4. ใบงาน 
5. แบบทดสอบ 
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ใบความรู้ที ่ 4 
เร่ือง การปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint          

เม่ือเราสร้างงานน าเสนอในโปรแกรม Microsoft PowerPoint เสร็จแลว้ และตอ้งการปิด
แฟ้มขอ้มูล สามารถท าไดด้งัน้ี 

 คลิกเมนูแฟ้ม > ปิด วิธีการน้ีเราสามารถท างานในโปรแกรม Microsoft PowerPoint   
ไดต่้อไป 
 
                 

 
 

 
 
                                                     
 
 
 
 
 

 
แต่หากตอ้งการออกจากโปรแกรม Microsoft  PowerPoint ใหท้ าดงัน้ี 
 คลิกเมนูแฟ้ม  >  จบการท างาน  

 หรือ    คลิกปุ่ม       
 

 หากมีการพิมพข์อ้ความหรือการแกไ้ขขอ้มูลเพิ่มเติมในโปรแกรม เม่ือปิดโปรแกรมแลว้
โปรแกรมจะข้ึนหนา้ต่างเตือนใหเ้รายนืยนัวา่ตอ้งการบนัทึกขอ้มูลหรือไม่  ถา้ตอ้งการบนัทึกขอ้มูลให้
คลิกปุ่ม ใช่ ถา้ไม่ตอ้งการบนัทึกใหค้ลิกปุ่ม ไม่ใช่ และถา้ตอ้งการกลบัเขา้ไปใชง้านในโปรแกรมต่อให้
คลิกปุ่ม ยกเลกิ   
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ใบงานที ่ 4 
เร่ือง การปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint         

            
ช่ือ-สกลุ.....................................................................................เลขท่ี..............ชั้น.................. 

ค าช้ีแจง ใหน้กัเรียนตอบค าถามต่อไปน้ีใหถู้กตอ้ง   

1. ถา้ตอ้งการปิดแฟ้มขอ้มูล สามารถท าไดโ้ดยวธีิใด   

................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................. 

2. ถา้ตอ้งการออกจากโปรแกรม Microsoft PowerPoint สามารถท าไดโ้ดยวธีิใด 

................................................................................................................................................. 

................................................................................................................................................. 

3. เม่ือปิดโปรแกรมแลว้โปรแกรมข้ึนหนา้ต่างเตือนใหเ้รายนืยนัวา่ตอ้งการบนัทึกขอ้มูล
หรือไม่ หากตอ้งการบนัทึกขอ้มูลใหค้ลิกปุ่ม......................... 

4. หากไม่ตอ้งการบนัทึกขอ้มูลใหค้ลิกปุ่ม.......................... 

5. หากตอ้งการกลบัเขา้ไปใชง้านในโปรแกรมต่อใหค้ลิกปุ่ม...........................   
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แบบทดสอบหลงัเรียน หน่วยการเรียนรู้ที ่1    
เร่ือง รู้จักกบัโปรแกรม Microsoft PowerPoint ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6  

ค าช้ีแจง :  1. แบบทดสอบฉบับนีเ้ป็นแบบทดสอบชนิดเลอืกตอบ 4 ตัวเลอืก จ านวน 10 ข้อ 
    2. ให้นักเรียน  ทับตัวอกัษร  ก  ข  ค  ง  ทีเ่ป็นค าตอบทีถู่กเพยีงค าตอบเดียว 
**************************************************************************************************************

1. การเขา้สู่โปรแกรมน าเสนองาน ตอ้งเลือกค าสัง่ใด 
 ก.  Start - Programs – Microsoft Office - Microsoft  Excel  
 ข.  Start - Programs – Microsoft Office - Microsoft  Word 
 ค.  Start - Programs – Microsoft Office - Microsoft  Access 
     ง.  Start – Programs – Microsoft Office - Microsoft  PowerPoint 

2. ถา้ตอ้งการใหโ้ปรแกรม Microsoft  PowerPoint  แสดงมุมมองดงัรูป  จะตอ้งเลือก ปุ่มใด 

      ก. 

ข.  

ค.   

ง.   

3. ถา้ตอ้งการใหโ้ปรแกรม Microsoft PowerPoint แสดงมุมมองดงัรูปจะตอ้งเลือกปุ่มใด 

      ก.   

      ข. 

      ค. 

      ง.     

4.  ขอ้ใดคือพื้นท่ีท่ีใชใ้นการสร้างงานน าเสนอต่างๆ  
 ก.  แถบเมนู 
 ข.  แถบช่ือเร่ือง 
 ค.  แถบเคร่ืองมือ 
 ง.  พื้นท่ีออกแบบภาพน่ิง 

 

www.kr
oo

ba
nn

ok
.co

m



แบบทดสอบหลงัเรียน หน่วยการเรียนรู้ที ่1 (ต่อ) 

5.  เราสามารถออกจากโปรแกรม Microsoft PowerPoint โดยการเลือกใชง้านค าสัง่ใด 

 ก.   

 ข. 

 ค. 

 ง.   

6.  จากรูปส่วนประกอบของหนา้ต่างโปรแกรมน้ีเรียกวา่อะไร 
 

 ก.  แถบเมนู 
 ข.  แถบช่ือเร่ือง 
 ค.  แถบเคร่ืองมือ 
 ง.  พื้นท่ีท างานบนัทึกยอ่ 

7.  จากรูปส่วนประกอบของหนา้ต่างโปรแกรมน้ีเรียกวา่อะไร 

 
 ก.  แถบเมนู 
 ข.  แถบช่ือเร่ือง 
 ค.  พื้นท่ีท างานบนัทึกยอ่ 
 ง.  พื้นท่ีออกแบบภาพน่ิง 

8.  จากรูปส่วนประกอบของหนา้ต่างโปรแกรมน้ีเรียกวา่อะไร 
 

 
ก.  แถบเมนู 
ข.  แถบช่ือเร่ือง 
ค.  แถบเคร่ืองมือ 
ง.  พื้นท่ีออกแบบภาพน่ิง 
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แบบทดสอบหลงัเรียน หน่วยการเรียนรู้ที ่1 (ต่อ) 

9.  หากเราตอ้งการปิดงานแต่ยงัไม่ออกจากโปรแกรม Microsoft PowerPoint ควรเลือกขอ้ใด 
 ก.    
 ข.  Ctrl + C  
 ค.  เลือกแฟ้ม  >  ปิด 
 ง.  เลือกแฟ้ม > จบการท างาน 

10.  หากตอ้งการขยายโปรแกรมใหมี้ขนาดเตม็หนา้จอตอ้งเลือกใชง้านค าสัง่ใด 

 ก.   

 ข.   

 ค.    

 ง.    
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เฉลยแบบทดสอบหลงัเรียน  หน่วยการเรียนรู้ที ่ 1    
เร่ือง  รู้จกักบัโปรแกรม  Microsoft  PowerPoint 

ช้ันประถมศึกษาปีที ่ 6 
 

ข้อ ค าตอบ 

1 ง 

2 ค 

3 ง 

4 ง 

5 ข 

6 ข 

7 ก 

8 ค 

9 ค 

10 ค 
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แบบประเมิน 
เร่ือง การปิดโปรแกรม  Microsoft  PowerPoint   ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6  

โรงเรียนเทศบาล 1 ทรงพลวทิยา  ภาคเรียนที ่1 ปีการศึกษา 2557 
ค าช้ีแจง : ขีดเคร่ืองหมาย       ในช่องรายการประเมิน   ค่าระดบั       1   หมายถึง ปรับปรุง 2    หมายถึง   พอใช ้    3    หมายถึง     ดี 

เกณฑก์ารประเมิน      นกัเรียนตอ้งไดค้ะแนนอยา่งนอ้ย   ระดบั 2 ในทุกขอ้  จึงจะถือวา่ผา่นเกณฑ ์
 
 

เลขที ่

 
 

ช่ือ- สกลุ 

บอกวธีิการปิด
แฟ้มข้อมูลและวธีิการ
ออกจากโปรแกรม  

Microsoft   
    PowerPoint   ได้ 

ปิดแฟ้มข้อมูลและ
ออกจากโปรแกรม  

Microsoft  
PowerPoint  ได้ 

ซ่ือสัตย์สุจริต ใฝ่เรียนรู้ 
มุ่งมัน่ในการ

ท างาน 
มีจิตสาธารณะ สรุป 

1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 ผ มผ 
1                      

2                      

3                      

4                      

5                      

6                      

7                      

8                      

9                      

10                      

11                      

12                      

13                      
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แบบประเมิน 
เร่ือง การปิดโปรแกรม  Microsoft  PowerPoint  ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6  

โรงเรียนเทศบาล 1 ทรงพลวทิยา  ภาคเรียนที ่1 ปีการศึกษา 2557 
ค าช้ีแจง : ขีดเคร่ืองหมาย       ในช่องรายการประเมิน   ค่าระดบั       1   หมายถึง ปรับปรุง 2    หมายถึง   พอใช ้    3    หมายถึง     ดี 

เกณฑก์ารประเมิน      นกัเรียนตอ้งไดค้ะแนนอยา่งนอ้ย   ระดบั 2 ในทุกขอ้  จึงจะถือวา่ผา่นเกณฑ ์
 
 

เลขที ่

 
 

ช่ือ- สกลุ 

บอกวธีิการปิด
แฟ้มข้อมูลและวธีิการ
ออกจากโปรแกรม  

Microsoft   
    PowerPoint   ได้ 

ปิดแฟ้มข้อมูลและ
ออกจากโปรแกรม  

Microsoft  
PowerPoint  ได้ 

ซ่ือสัตย์สุจริต ใฝ่เรียนรู้ 
มุ่งมัน่ในการ

ท างาน 
มีจิตสาธารณะ สรุป 

1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 ผ มผ 
15                      

16                      

17                      

18                      

19                      

20                      

21                      

22                      

23                      

24                      

25                      

26                      

27                      
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แบบประเมิน 
เร่ือง การปิดโปรแกรม  Microsoft  PowerPoint  ช้ันประถมศึกษาปีที่ 6  

โรงเรียนเทศบาล 1 ทรงพลวทิยา  ภาคเรียนที ่1 ปีการศึกษา 2557 
ค าช้ีแจง : ขีดเคร่ืองหมาย       ในช่องรายการประเมิน   ค่าระดบั       1   หมายถึง ปรับปรุง 2    หมายถึง   พอใช ้    3    หมายถึง     ดี 

เกณฑก์ารประเมิน      นกัเรียนตอ้งไดค้ะแนนอยา่งนอ้ย   ระดบั 2 ในทุกขอ้  จึงจะถือวา่ผา่นเกณฑ ์
 
 

เลขที ่

 
 

ช่ือ- สกลุ 

บอกวธีิการปิด
แฟ้มข้อมูลและวธีิการ
ออกจากโปรแกรม  

Microsoft   
    PowerPoint   ได้ 

ปิดแฟ้มข้อมูลและ
ออกจากโปรแกรม  

Microsoft  
PowerPoint  ได้ 

ซ่ือสัตย์สุจริต ใฝ่เรียนรู้ 
มุ่งมัน่ในการ

ท างาน 
มีจิตสาธารณะ สรุป 

1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 1 2 3 ผ มผ 
29                      

30                      

31                      

32                      

33                      

34                      

35                      

36                      

37                      
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เกณฑ์การให้คะแนน 
เร่ือง  การปิดโปรแกรม  Microsoft  PowerPoint 

 

ประเด็นการประเมิน 
ระดับคะแนน/ลกัษณะของงาน 

1 2 3 

บอกวิธีการปิดแฟ้มขอ้มูลและวิธีการ
ออกจากโปรแกรม  Microsoft   

    PowerPoint   ได ้

ไม่สามารถบอกวิธีการปิดแฟ้มขอ้มูล
และวิธีการออกจากโปรแกรม  

Microsoft PowerPoint   ได ้

บอกวิธีการปิดแฟ้มขอ้มูล 
และวิธีการออกจากโปรแกรม   

Microsoft PowerPoint  ไดบ้างขั้นตอน 

บอกวิธีการปิดแฟ้มขอ้มูล 
และวิธีการออกจากโปรแกรม   

Microsoft PowerPoint  ไดทุ้กขั้นตอน 

ปิดแฟ้มขอ้มูลและออกจากโปรแกรม  
Microsoft  PowerPoint  ได ้

ไม่สามารถปิดแฟ้มขอ้มูลและออกจาก
โปรแกรม  Microsoft  PowerPoint  ได ้

ปิดแฟ้มขอ้มูลและออกจากโปรแกรม  
Microsoft  PowerPoint  ได ้

แต่ตอ้งมีผูแ้นะน า 

ปิดแฟ้มขอ้มูลและออกจากโปรแกรม  
Microsoft  PowerPoint  ได ้
 โดยไม่ตอ้งมีผูแ้นะน า 

ซ่ือสัตยสุ์จริต 
ไม่มีความซ่ือสตัยต่์อตนเองและผูอ่ื้น 

ลอกเลียนแบบผูอ่ื้นอยูเ่สมอ 
มีความซ่ือสตัยต่์อตนเองและผูอ่ื้นเป็น
บางคร้ัง ลอกเลียนผูอ่ื้นเป็นบางคร้ัง 

มีความซ่ือสตัยต่์อตนเองและผูอ่ื้น 
สามารถเช่ือถือไวใ้จได ้ไม่ลอกเลียนผูอ่ื้น 

ใฝ่เรียนรู้ 
ไม่ใฝ่เรียนรู้ ขาดความเอาใจใส่ต่อการ
เรียนและการปฏิบติังาน ไม่สนใจเรียน 

ใฝ่เรียนรู้ เอาใจใส่ต่อการเรียนและ 
การปฏิบติังาน สนใจเรียนเป็นบางคร้ัง 

ใฝ่เรียนรู้ เอาใจใส่ต่อการเรียนและ 
การปฏิบติังาน สนใจเรียนตลอดเวลา 

มุ่งมัน่ในการท างาน 
ไม่มุ่งมัน่ ไม่ปฏิบติังาน 
ตามท่ีไดรั้บมอบหมาย 

ปฏิบติังานตามท่ีไดรั้บมอบหมาย  
แต่ผลงานยงัมีคุณภาพต ่ากวา่เกณฑ ์

ปฏิบติังานตามท่ีไดรั้บมอบหมาย  
และผลงานมีคุณภาพสูง 

มีจิตสาธารณะ 
ใหค้วามช่วยเหลือผูอ่ื้น เม่ือไดรั้บการ

กระตุน้จากบุคคลอ่ืน 
มีจิตสาธารณะและใหค้วามช่วยเหลือผูอ่ื้น
บา้งเป็นบางคร้ัง เม่ือไดรั้บการร้องขอ 

มีจิตสาธารณะ 
และใหค้วามช่วยเหลือผูอ่ื้นอยูเ่สมอ 

หมายเหตุ    ค่าระดบั  1    หมายถึง   ปรับปรุง  2 หมายถึง พอใช ้ 3  หมายถึง   ดี www.kr
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