
 
การลาศึกษาตอตางประเทศ 

 
  การใหขาราชการไปศึกษาตอ ณ ตางประเทศ พิจารณาจากสาขาวิชาที่เปนประโยชนกับ
งานที่ปฏิบัติ และไปศึกษาตอในมหาวิทยาลัยที่ ก.พ. รับรอง ทั้งนี้ สพฐ. จะตองไดรับความเห็นชอบจาก 
ก.พ. กอนออกเดินทางอยางนอย 30 วัน ขาราชการที่ประสงคจะลาศึกษาตอ ณ ตางประเทศ เสนอขอ
อนุญาตโดยไดรับความเห็นชอบจากสถานศึกษา และสพท. โดยจัดสงเอกสารให สพฐ. ประกอบการ
พิจารณา ดังนี้ 

ก. แบบรายงานขอทําความตกลงกับ ก.พ. 
ข. โครงการหรือแนวการศึกษา 
ค. เหตุผลความจาํเปน และความตองการของทางราชการที่จะใหขาราชการไปศึกษา 
ง. โครงการที่จะกลับมาปฏิบัติราชการภายหลังสําเร็จการศึกษา 
จ. ภาพถาย ก.พ. 7 หรือ ก.ม. 1 
ฉ. หนังสือตอบรับจากสถานศกึษา ซ่ึงระบุช่ือขาราชการ ระดับการศกึษา และสาขา

วิชาที่ตอบรับ รวมทั้งวันเปดภาคเรียนหรือวันเริ่มศึกษา (สําหรับผูที่จะไปศึกษา      
ณ สหรัฐอเมรกิา จะตองสงภาพถาย I – 20 หรือ IAP-66  ประกอบดวย) 

ช. หลักฐานการไดรับทุน (กรณีทีไ่ดรับทุน) 
ซ. หลักฐานการสําเร็จการศึกษา (Completed Transcript) ของวุฒิเดิม 
ฌ. ผลสอบภาษาอังกฤษ ดังนี ้

- TOEFL ไมต่ํากวา 500 คะแนน (หรือ 173 คะแนนสําหรับการสอบโดยใช
คอมพิวเตอร) หรือ Michigan Test ไมต่ํากวา 80 คะแนน สําหรับผูที่จะไป
ศึกษา ณ สหรัฐอเมริกา) 

- TOEFL ไมต่ํากวา 500 คะแนน (หรือ 173 คะแนนสําหรับการสอบ โดยใช
คอมพิวเตอร) หรือ IELTS  ไมต่ํากวา 5.5  สําหรับผูที่จะไปศกึษา              
ณ ประเทศอังกฤษ ออสเตรเลีย นิวซีแลนด และแคนาดา 

ทั้งนี้ ยกเวนผูที่สําเร็จการศึกษาจากตางประเทศที่ใชภาษาอังกฤษและ               
สถานศึกษาไมตองการผลคะแนนภาษาอังกฤษ 

 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการดําเนินการขออนุญาตไปศึกษาตอ ณ ตางประเทศ 
 

  1. ขาราชการที่ประสงคจะขออนุญาตไปศึกษาตอ ณ ตางประเทศ ใหเสนอเรื่องพรอม
เอกสารประกอบการพิจารณา ผานโรงเรียน/สํานักงานเขตพื้นที่การศกึษา 
  2. สํานักงานเขตพื้นที่การศกึษา ตรวจสอบเอกสารใหครบถวน เสนอเรื่องมายังสํานัก
งานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
  3. สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพืน้ฐานพจิารณาและเสนอขอความเหน็ชอบ
จากสํานักงาน ก.พ. 
  4. สํานักงาน ก.พ. พิจารณาเห็นชอบและแจงสํานักงานคณะกรรมการการศึกษา              
ขั้นพื้นฐานทราบ 
  5. สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพืน้ฐานอนุญาตตามความเหน็ชอบของ ก.พ. 
และจัดทําคําส่ังใหขาราชการไปศึกษาตอ ณ ตางประเทศ 
  6. สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพืน้ฐานแจงใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ทราบเพื่อแจงใหขาราชการทราบ 
 
ขาราชการทีข่ออนุญาตไปศึกษาตอ ณ ตางประเทศ กอนออกเดินทางตองปฏิบัติ ดังนี้ 
  1. ติดตามเรื่องการขออนุญาต โดยจะตองไดรับอนุญาตกอนออกเดินทางไปตางประเทศ 
  2. ตรวจรางกายกอนออกเดินทางอยางนอย 1 เดือน  (ตดิตอขอหนังสือนาํตัวจากสํานัก
งานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน เพื่อไปรับการตรวจสุขภาพและอนามัยจากโรงพยาบาล 2 แหง 
คือ โรงพยาบาลศิริราช และโรงพยาบาลสมเด็จเจาพระยา) 

3. ขาราชการจัดทําสัญญาอนุญาตใหขาราชการไปศึกษา ฝกอบรมหรือปฏิบัติการวิจัย  
ณ ตางประเทศ ที่สํานักงานเขตพื้นที่การศกึษา (ผอ.สพท. ลงนามรับสัญญา) พรอมแบบรายงาน 
วันเดินทางไปตางประเทศ   

1. รายงานตัวไปตางประเทศที่สํานักงาน ก.พ.  และเมื่อสําเร็จการศึกษาเดินทางกลับ 
ประเทศไทย ใหรายงานตัวที่ สํานักงาน  ก.พ. และรายงานตัวกลับเขาปฏิบัติราชการตอสํานักงาน              
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ผานผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้น 
   

สํานักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาจัดสงสัญญาให  สพฐ . 1 ฉบับ  พรอมรายงานวันท่ี                   
ท่ีขาราชการออกเดินทางไปตางประเทศ ตามแบบฟอรม (ตามหนังสือสํานักงานคณะกรรมการการศึกษา
ขั้นพื้นฐาน ดวนท่ีสุด ท่ี ศธ 04009/5184 ลงวันท่ี 30 มีนาคม 2547 และคําสั่งสํานักงานคณะกรรมการ       
การศึกษาขั้นพื้นฐาน ท่ี 1281/2547 สั่ง ณ วันท่ี 7 เมษายน พ.ศ.2547 เร่ือง มอบอํานาจการทําสัญญา          
ใหขาราชการไปศึกษา ฝกอบรมหรือปฏิบัติการวิจัย ณ ตางประเทศ) 
 



 
การขอยกเวนคุณสมบัติ จาก ก.ข.ต. 

 
  กรณีที่ขาราชการอายุเกิน 40 ป หรือมีวันรับราชการไมครบ 1 ป สวนราชการจะตองยื่น
เร่ืองขออนุมัติจาก ก.ข.ต. เปนกรณีพเิศษเฉพาะรายกอนขาราชการเดินทางไมนอยกวา 60 วัน โดยจัดสง
เอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้  

1.    แบบรายงานขอทําความตกลงกับ ก.ข.ต. 
2.    เหตุผลความจําเปนจากเจาสังกัด 
3.    อัตรากําลังของหนวยงานที่ขาราชการสังกัด 
4. หลักฐานการตอบรับของสถานศึกษา (เหมอืนขอ ฉ.) 
5. หลักฐานการไดรับทุน (กรณทีี่ไดรับทุน) 
6. โครงการที่จะกลับมาปฏิบัติราชการภายหลังสําเร็จการศึกษา 
7. หลักฐานสําเรจ็การศึกษา (Completed Transcript) หรือ ใบรับรองการสําเร็จการ

ศึกษา อยางละ 1 ชุด 
8. ผลสอบภาษาอังกฤษ (เชนเดียวกับขอ ฌ.) 
9. ภาพถาย ก.พ. 7 หรือ ก.ม. 1 
10. สําหรับขาราชการที่มีวันรับราชการไมครบ 1 ป จะตองจัดสงแบบรายงาน ก.พ. 

หรือ แบบรายงาน ก.ม. ที่แสดงวาพนทดลองปฏิบัติราชการแลวไปประกอบการ
พิจารณาดวย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



การลาไปฝกอบรม ณ ตางประเทศ 
 
  การใหขาราชการไปฝกอบรม ณ ตางประเทศ พิจารณาจากสาขาวิชาที่เกี่ยวของและเปน
ประโยชนกับหนาที่และงานที่ปฏิบัติ โดยไดรับความเห็นชอบจากสถานศึกษา และสพท. โดยจัดสง
เอกสารให สพฐ. ประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
  1. หนังสือตอบรับจากสถานศึกษาในตางประเทศ ระบช่ืุอผูขออนุญาต ช่ือหลักสูตร    
ชวงระยะเวลาการฝกอบรม 
  2. รายละเอียดรายวิชาของหลักสูตรที่จะไปฝกอบรม 
  3. แบบรายงานขอทําความตกลงกับ ก.พ. ใหขาราชการไปศึกษาหรือฝกอบรม  
ณ ตางประเทศ 
  4. โครงการหรือแนวการศึกษาและเหตุผลความจําเปน 

5. แบบใบลาไปศึกษา ฝกอบรม ดูงานหรือปฏิบัติการวิจัย ณ ตางประเทศ 
6. สํานา ก.พ. 7   

ขั้นตอนการดําเนินการ 
  1. ขาราชการที่ประสงคขออนุญาตไปฝกอบรม ณ ตางประเทศ  เสนอขออนุญาต             
ผานผูบังคับบัญชาตามลําดับ พรอมเอกสารหมายเลข 1 – 6  ผานโรงเรียน/สํานักงานเขตพื้นที่การศกึษา 
  2. สํานักงานเขตพื้นที่การศกึษา ตรวจสอบเอกสารหมายเลข 1 – 6 ใหครบถวน  
เสนอสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขัน้พื้นฐาน 
  3. สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพืน้ฐานพจิารณา และขอความเห็นชอบจาก
สํานักงาน ก.พ. 
  4. สํานักงาน ก.พ. พิจารณาและแจงผลการพิจารณาใหสํานักงานคณะกรรมการการ
ศึกษาขั้นพืน้ฐานทราบ 
  5. สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพืน้ฐาน อนุญาตตามความเหน็ชอบของ ก.พ. 
และจัดทําคําส่ังใหขาราชการไปฝกอบรม ณ ตางประเทศ 
  6. สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพืน้ฐาน แจงใหสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ทราบและแจงใหขาราชการทราบ 
ขาราชการทีข่ออนุญาตไปฝกอบรม ณ ตางประเทศ กอนออกเดินทางตองปฏิบัติ ดังนี้ 
  1. ติดตามเรื่องการขออนุญาต โดยจะตองไดรับอนุญาตกอนออกเดินทางไปตางประเทศ 

2. ขาราชการจัดทําสัญญาอนุญาตใหขาราชการไปศึกษา ฝกอบรมหรือปฏิบัติการวิจัย  
ณ ตางประเทศ ที่สํานักงานเขตพื้นที่การศกึษา (ผอ.สพท. ลงนามรับสัญญา) พรอมแบบรายงาน 
วันเดินทางไปตางประเทศ  

3.   เมื่อสําเร็จการฝกอบรมเดินทางกลับประเทศไทย ใหรายงานวันที่กลับเขาปฏิบัติ     
ราชการใหสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ผานผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้น 
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