
 

คู่มือการใช้หนังสืออิเลก็ทรอนิกส ์ 
 

เรื่อง เทคโนโลยีสารสนเทศและคอมพิวเตอร์  
ส าหรับนักเรยีนชั้นมัธยมศึกษาปีที ่1 

กลุ่มสาระการงานอาชีพและเทคโนโลยี 
 

เรื่อง 
ความหมายและลักษณะส าคญัของเทคโนโลยีสารสนเทศ 

 
 
 
 

จัดท าโดย 
นางเจนจิรา  แสนไชย 

ต าแหน่ง ครู  วิทยฐานะ ครูช านาญการ 

 
 
 
 
 
 

โรงเรียนปากคาดพิทยาคม             อ าเภอปากคาดจังหวัดบึงกาฬ 
ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษา เขต 21 

ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
กระทรวงศึกษาธิการ 
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ค าน า 
 

หนังสืออิเล็กทรอนกิส์ เล่มที่ 1 เรื่อง ความหมายและลักษณะส าคัญของเทคโนโลยสีารสนเทศ 
ส าหรับนักเรียนช้ันมัธยมศึกษาปีที่ 1 จัดท าข้ึนโดยมีวัตถุประสงค์เพื่อให้นกัเรียนได้ใช้เป็นสือ่ประกอบ 
การเรียนรู้ในรายวิชา เทคโนโลยสีารสนเทศและการสือ่สาร รหสัวิชา ง21102  โดยหนังสืออิเล็กทรอนิกส์
เล่มนี้ ประกอบด้วยเนื้อหาในหน่วยที่ 1 รู้จักกบัเทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร  จัดท าข้ึนโดยใช้
โปรแกรม Macromedia flash และ โปรแกรม Desktop Author 5.6.1 ซึ่งมีลักษณะเป็นแบบผู้ช่วยสอน 
(Tutorials Instruction)  ผู้เรียนสามารถศึกษา เรียนรู้และฝึกทักษะได้ด้วยตนเอง  โดยคุณลักษณะของ
หนังสืออิเล็กทรอนกิส์  สามารถกระตุ้นความสนใจแก่นกัเรียนได้มากกว่าหนังสือธรรมดา ทั้งนีเ้พราะใน
หนังสืออิเล็กทรอนกิส์นีจ้ะประกอบไปด้วยข้อความ  ภาพน่ิง  ภาพเคลื่อนไหว  เสียง ซึง่เปน็สื่อที่จะท าให้
ผู้เรียนสามารถบรรลผุลการเรียนรูท้ี่คาดหวังได้อย่างมีประสทิธิภาพ 

ข้าพเจ้าหวังเป็นอย่างยิ่งว่าหนังสืออิเล็กทรอนกิส์ เล่มที่ 1 เรื่อง ความหมายและลักษณะส าคัญ
ของเทคโนโลยสีารสนเทศเลม่นี ้จะเป็นประโยชนส์ าหรับนกัเรียน ครผูู้สอนและผู้ทีส่นใจ น าไปใช้ 
ในการพัฒนากิจกรรมการเรียนการสอน  เพื่อส่งเสริมให้ผูเ้รยีนเกิดการเรียนรู้เตม็ที่อย่างมีประสิทธิภาพ
ต่อไป 

 
 
 เจนจิรา   แสนไชย 
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สารบัญ 
 
เรื่อง หน้า 
 
ค าน า ก 
สารบัญ ข 

 ข้อแนะน าเบื้องต้นในการใช้บทเรยีน 1 
 ปก 2  
 ค าน า  3  
 มาตรฐานการเรียนรู ้ 3  

จุดประสงค์การเรียนรู ้ 4 
หน้าสารบัญ 4 

 แบบทดสอบก่อนเรียน 5  
เนื้อหาเรื่องความหมายและลักษณะส าคัญของเทคโนโลยีสารสนเทศ 12 
แบบทดสอบหลังเรียน 22  
เอกสารอ้างอิง 28  
ประวัติผูจ้ัดท า 29  
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คู่มือการใช้งานหนังสืออิเล็กทรอนิกส์ เรื่อง เทคโนโลยีสารสนเทศและคอมพิวเตอร์ 
ส าหรับนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีท่ี 1 

เล่มท่ี 1 เรื่อง ความหมายและลักษณะส าคัญของเทคโนโลยีสารสนเทศ 
 

หนังสืออิเล็กทรอนกิส์ เรื่องเทคโนโลยสีารสนเทศและคอมพวิเตอร์ส าหรบันักเรียนช้ันมัธยมศึกษา
ปีที่ 1  พัฒนาข้ึนเพื่อใช้ประกอบการจัดกจิกรรมการเรียนการสอน วิชา เทคโนโลยสีารสนเทศ  และ 
การสือ่สาร 1 (ง21102) โดยมีจุดมุ่งหมายในการใช้งานดังนี ้

1. เป็นสื่อการเรียนการสอนในกลุ่มสาระการงานอาชีพและเทคโนโลยี 
2. ใช้เรียนรู้ได้ด้วยตนเอง ทัง้ในเวลาเรียนและนอกเวลาเรียน 
3. ใช้วัดความรู้ความเข้าใจ เมื่อนักเรียนเรียนแต่ละเรือ่ง หรือหลังจากเรียนจบทัง้หมดแล้ว   

ซึ่งสามารถรายงานผลการทดสอบได้ทันท ี
 
ผู้จัดท าออกแบบเนือ้หาเป็นโครงสร้างของหนงัสอือิเล็กทรอนิกส์   โดยจัดเกบ็ไว้ในโฟล์เดอร์ 

ebook_m1  ประกอบด้วยไฟล์ข้อมลู 8 ไฟล์ ดังนี ้
 

1. ebook1.exe เป็นไฟลห์นังสืออเิล็กทรอนิกส์ เรือ่ง ความหมายและลกัษณะส าคัญ 
ของเทคโนโลยสีารสนเทศ 

2. ebook2.exe เป็นไฟลห์นังสืออเิล็กทรอนิกส์ เรือ่ง ผลกระทบของเทคโนโลยี
สารสนเทศ 

3. ebook3.exe เป็นไฟลห์นังสืออเิล็กทรอนิกส์ เรือ่ง ข้อมลูและสารสนเทศ 
4. ebook4.exe เป็นไฟลห์นังสืออเิล็กทรอนิกส์ เรือ่ง การจัดการสารสนเทศ 
5. ebook5.exe เป็นไฟลห์นังสืออเิล็กทรอนิกส์ เรือ่ง ความหมายและประโยชน์ของ

คอมพิวเตอร ์  
6. ebook6.exe เป็นไฟลห์นังสืออเิล็กทรอนิกส์ เรือ่ง หน้าที่และอปุกรณ์ของหน่วย

รับเข้า 
7. ebook7.exe เป็นไฟลห์นังสืออเิล็กทรอนิกส์ เรือ่ง หน้าที่และอปุกรณ์ของ

หน่วยความจ าหลักและหน่วยความจ ารอง 
8. ebook8.exe เป็นไฟลห์นังสืออเิล็กทรอนิกส์ เรือ่ง หน้าที่และอปุกรณ์ของหน่วย

ประมวลผลกลางและหน่วยส่งออก 
เพื่อใหก้ารท างานมีประสิทธิภาพมากข้ึน  ก่อนการใช้งานนัน้ให้คัดลอกโฟลเ์ดอร์ ebook_m1 

ที่อยู่ในแผ่นซีดี  ไปเกบ็ไว้ที่ไดร์วใดไดร์วหนึ่งในเครื่องคอมพวิเตอร์ทีจ่ะใช้งาน เช่น ไดร์ว D:   
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หนังสืออิเล็กทรอนกิสเ์ลม่ที่ 1 ตั้งช่ือไฟล์ว่า ebook1.exe  ท าการเปิดไฟลโ์ดยคลิกที่ช่ือ 

ebook1.exe ข้ึนมา จะปรากฏภาพหน้าจอพร้อมกับมีเสียงบรรยายประกอบ  ดังภาพ 

 
ค าอธิบายเกี่ยวกับเครื่องมือ/ปุ่มในหน้าหนังสือ 
 

ปุ่มบนหน้าหนังสือ หน้าท่ีการท างาน 

 
เปิดไปหน้าก่อนหน้า 

 
สั่งพมิพ์หน้าหนังสือนี ้ 

 
เปิดไปหน้าสารบญั 

 
ปิดหนังสือเลม่นี ้

 

เปิดไปหน้าถัดไป 
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หน้าค าน า 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จากนั้นคลิกที่ หน้าถัดไป ก็จะปรากฏหน้ามาตรฐานการเรียนรู้ ข้ึนมา ดังภาพ 
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จากนั้นคลิกที่ หน้าถัดไป ก็จะปรากฏหน้าจุดประสงค์การเรยีนรู้ ข้ึนมา ดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมื่อคลกิที่ หน้าถัดไป จะปรากฏหน้าสารบัญข้ึนมา  ซึ่งจากหน้านี้เราสามารถเข้าไปยังเมนู
รายการต่างๆ ได้ ดังภาพ 

 
หน้าสารบัญ 
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แบบทดสอบก่อนเรียน 
 ในส่วนของแบบทดสอบก่อนเรียน เมื่อคลกิทีเ่มนูรายการ แบบทดสอบก่อนเรียนแล้ว จะปรากฏ
หน้าค าช้ีแจงในการท าแบบทดสอบข้ึนมากอ่น  ดังภาพ 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
จากหน้านี้ เมื่ออ่านค าช้ีแจงเข้าใจแล้ว ก็คลกิที่ปุม่ หน้าถัดไป จะแสดงค าถามข้อที่ 1 ข้ึนมาให้ท า  ดังภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกค าตอบที่ต้องการ  แล้วคลิกที่ปุม่ ข้อต่อไป  
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เมื่อคลกิที่ ข้อต่อไป จะปรากฏค าถามข้อที่ 2  ดังภาพ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกค าตอบที่ต้องการ  แล้วคลิกที่ปุม่ ข้อต่อไป  
 

ค าถามข้อที่ 3  ดังภาพ 
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เลือกค าตอบที่ต้องการ  แล้วคลิกที่ปุม่ ข้อต่อไป  
จะปรากฏค าถามข้อที่ 4  ดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกค าตอบที่ต้องการ  แล้วคลิกที่ปุม่ ข้อต่อไป  
จะปรากฏค าถามข้อที่ 5  ดังภาพ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกค าตอบที่ต้องการ  แล้วคลิกที่ปุม่ ท าข้อต่อไป หรือเปิดหน้าถัดไปได้เลย 
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เลือกค าตอบที่ต้องการ  แล้วคลิกที่ปุม่ ข้อต่อไป  
จะปรากฏค าถามข้อที่ 6  ดังภาพ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เลือกค าตอบที่ต้องการ  แล้วคลิกที่ปุม่ ข้อต่อไป จะปรากฏหน้าจอค าถามข้อที่ 7  ดังภาพ 

 
 

เลือกค าตอบที่ต้องการ  แล้วคลิกที่ปุม่ ท าข้อต่อไป หรือเปิดหน้าถัดไปได้เลย 
 

ค าถามข้อที่ 8  ดังภาพ 
 
 
 
 
 

 
 

เลือกค าตอบที่ต้องการ  แล้วคลิกที่ปุม่ ท าข้อต่อไป หรือเปิดหน้าถัดไปได้เลย 
ค าถามข้อที่ 9  ดังภาพ 

 
 

เลือกค าตอบที่ต้องการ  แล้วคลิกที่ปุม่ ข้อต่อไป  
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จะปรากฏหน้าจอค าถามข้อที่ 8  ดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เลือกค าตอบที่ต้องการ  แล้วคลิกที่ปุม่ ข้อต่อไป จะปรากฏหน้าจอค าถามข้อที่ 9  ดังภาพ 
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เลือกค าตอบที่ต้องการ  แล้วคลิกที่ปุม่ ข้อต่อไป จะปรากฏหน้าจอค าถามข้อที่ 10  ดังภาพ 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมื่อท าข้อสอบครบทั้ง 10 ข้อแล้ว ให้คลิกทีเ่มนู ผลคะแนนสอบ  จะปรากฏหน้าจอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
คลิกที่ปุม่ Yes เพื่อยืนยันสง่ค าตอบ   
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จะปรากฏหน้าต่าง รายงานผลการท าแบบทดสอบ ดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

จากหน้านีเ้ราสามารถปิดหนงัสือ หรือกลบัหน้าสารบัญก็ได้ 
 
 เมื่อคลกิทีห่น้าสารบัญจะปรากฏหน้าจอสารบัญดงัภาพ จากนั้นให้นักเรียนคลิกที่ ความส าคัญ
ของเทคโนโลยีสารสนเทศ  เพื่อศึกษาเนื้อหาหน้าแรก 
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ความส าคัญของเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
 

 เมื่อคลกิเข้าไปทีร่ายการ ความส าคัญของเทคโนโลยีสารสนเทศ จะปรากฏภาพพร้อมกับมีเสียง
บรรยายประกอบเนื้อหา  ดังภาพ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เมื่อศึกษาเสรจ็แล้ว ก็คลกิหน้าถัดไป  จะปรากฏหน้าเนื้อหา เรื่อง ความหมายของเทคโนโลยี 

ดังภาพ 
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  เมื่อศึกษาความหมายของเทคโนโลยเีสรจ็แล้ว ก็คลิก หน้าถัดไป  จะปรากฏภาพพร้อมกับมีเสียง
บรรยายประกอบเนื้อหา เรื่องความหมายของสารสนเทศ  ดังภาพ 
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  เมื่อศึกษาความหมายของสารสนเทศเสร็จแล้ว ก็คลิก หน้าถัดไป  จะปรากฏภาพพร้อมกับมีเสียง
บรรยายประกอบเนื้อหา เรื่องความหมายของเทคโนโลยีสารสนเทศ  ดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

14 

www.kr
oo

ba
nn

ok
.co

m
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เมื่อศึกษาความหมายของเทคโนโลยสีารสนเทศเสรจ็แล้ว กค็ลิก หน้าถดัไป  จะปรากฏภาพ
พร้อมกับมเีสียงบรรยายประกอบเนื้อหา เรื่องลักษณะส าคัญของเทคโนโลยีสารสนเทศข้อ 1  ดังภาพ 
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เมื่อศึกษาเนือ้หาเสร็จแล้ว ก็คลิก หน้าถัดไป  จะปรากฏภาพพร้อมกับมีเสียงบรรยายประกอบ

เนื้อหา เรื่อง ลักษณะส าคัญของเทคโนโลยีสารสนเทศข้อ 2  ดังภาพ 
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เมื่อศึกษาเนือ้หาเสร็จแล้ว ก็คลิก หน้าถัดไป  จะปรากฏภาพพร้อมกับมีเสียงบรรยายประกอบ
เนื้อหา เรื่อง ลักษณะส าคัญของเทคโนโลยีสารสนเทศข้อ 3  ดังภาพ 
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เมื่อศึกษาเนือ้หาเสร็จแล้ว ก็คลิก หน้าถัดไป  จะปรากฏภาพพร้อมกับมีเสียงบรรยายประกอบ
เนื้อหา เรื่อง ลักษณะส าคัญของเทคโนโลยีสารสนเทศข้อ 4  ดังภาพ 
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เมื่อศึกษาเนือ้หาเสร็จแล้ว ก็คลิก หน้าถัดไป  จะปรากฏภาพพร้อมกับมีเสียงบรรยายประกอบ
เนื้อหา เรื่อง ลักษณะส าคัญของเทคโนโลยีสารสนเทศข้อ 5  ดังภาพ 
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แบบทดสอบหลังเรียน 
ส าหรับแบบทดสอบหลังเรียน เรื่อง ความหมายและลักษณะส าคัญของเทคโนโลยี

สารสนเทศ จะเป็นค าถามเดียวกับแบบทดสอบก่อนเรียน แต่มีการสลบัข้อค าถาม รายละเอียด
ดังนี ้

  จากหน้าสารบัญ  คลิกทีร่ายการ  แบบทดสอบหลังเรียน  ดังภาพ 
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จะปรากฏหน้าค าช้ีแจงแบบทดสอบหลังเรียนข้ึนมา  ให้อ่านค าช้ีแจง  เมื่อพร้อมแล้วก็คลิกทีปุ่่ม 
เริ่มท าแบบทดสอบ  ดังภาพ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จะปรากฏค าถามข้อที่ 1  ดังภาพ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกค าตอบที่ต้องการ  แล้วคลิกที่ปุม่ ข้อต่อไป   
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จะปรากฏค าถามข้อที่ 2  ดังภาพ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
เลือกค าตอบที่ต้องการ  แล้วคลิกที่ปุม่ ข้อต่อไป  จะปรากฏค าถามข้อที่ 3  ดังภาพ 
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เลือกค าตอบที่ต้องการ  แล้วคลิกที่ปุม่ ข้อต่อไป  จะปรากฏค าถามข้อที่ 4  ดังภาพ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกค าตอบที่ต้องการ  แล้วคลิกที่ปุม่ ข้อต่อไป  จะปรากฏค าถามข้อที่ 5  ดังภาพ 
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เลือกค าตอบที่ต้องการ  แล้วคลิกที่ปุม่ ข้อต่อไป  จะปรากฏค าถามข้อที่ 6  ดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกค าตอบที่ต้องการ  แล้วคลิกที่ปุม่ ข้อต่อไป  จะปรากฏค าถามข้อที่ 7  ดังภาพ 
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เลือกค าตอบที่ต้องการ  แล้วคลิกที่ปุม่ ข้อต่อไป  จะปรากฏค าถามข้อที่ 6  ดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกค าตอบที่ต้องการ  แล้วคลิกที่ปุม่ ข้อต่อไป  จะปรากฏค าถามข้อที่ 7  ดังภาพ 
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เลือกค าตอบที่ต้องการ  แล้วคลิกที่ปุม่ ข้อต่อไป  จะปรากฏค าถามข้อที่  8  ดังภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกค าตอบที่ต้องการ  แล้วคลิกที่ปุม่ ข้อต่อไป  จะปรากฏค าถามข้อที่ 9  ดังภาพ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เลือกค าตอบที่ต้องการ  แล้วคลิกที่ปุม่ ข้อต่อไป  จะปรากฏค าถามข้อที่ 10  ดังภาพ 
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เป็นข้อสุดท้าย แต่หากต้องการเปลี่ยนค าตอบกส็ามารถคลิกที่ปุ่ม ข้อก่อนหน้านี้  
เพื่อกลับไปเปลี่ยนค าตอบได้  แต่ถ้ามั่นใจแล้วก็คลกิที่ปุม่ ผลคะแนนสอบ แล้วจะปรากฏกรอบ 
ให้ยืนยัน ดังภาพ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
คลิกที่ปุม่ Yes เพื่อยืนยันสง่ค าตอบ   
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จะปรากฏหน้าต่าง รายงานผลการท าแบบทดสอบ ดังภาพ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

จากหน้านีเ้ราสามารถปิดหนงัสือ พมิพ์หน้าข้อสอบข้อนี้ หรอืกลบัหน้าสารบัญก็ได ้
 

เมนูรายการ ผู้จัดท า 
 

แสดงข้อมลูเกี่ยวกับผู้จัดท า  ดังภาพ 
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