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       ค าน า 
 

             แบบฝึกทักษะ สร้างสรรค์งานนาํเสนอด้วยโปรแกรม Microsoft  
PowerPoint 2010 สาระที่  3 เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  
กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี  ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6  
เป็นแบบฝึกทักษะเพื่อประกอบการเรียนการสอน โดยเน้นนักเรียนเป็นสาํคัญ 
นักเรียนสามารถเรียนรู้ได้ด้วยตนเอง จัดทําขึ้นทั้งหมด 6 เล่ม  ดังนี้ 
 

  เล่มที่ 1 เรยีนรูโ้ปรแกรมงานนําเสนอ  
                (Microsoft PowerPoint 2010)  

 เล่มที่ 2 เรยีนรู้ขั้นตอนการสร้างงานนําเสนอดว้ยโปรแกรม 
                 Microsoft PowerPoint 2010  

 เล่มที่ 3 การจัดการพื้นสไลด์และขอ้ความในงานนําเสนอ            
 เล่มที่ 4 การตกแต่งงานนําเสนอด้วยภาพ  
 เล่มที่ 5 การแทรกวิดีโอและเสียงประกอบ  
 เล่มที่ 6 การเคลือ่นไหวสู่การนําเสนอ   

 

แบบฝึกทักษะ สร้างสรรค์งานนําเสนอด้วยโปรแกรม Microsoft 
PowerPoint 2010 สาระที่  3 เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร
กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี  ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 
เล่มที่ 1 เรยีนรูโ้ปรแกรมงานนําเสนอ (Microsoft PowerPoint 2010) มีเนื้อหา 
ประกอบด้วย การเปิด-ปิด โปรแกรม Microsoft  PowerPoint 2010 และ
ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft PowerPoint  2010      

 

 แบบฝึกทักษะ สร้างสรรค์งานนําเสนอด้วยโปรแกรม Microsoft  
       PowerPoint 2010 สาระที่  3 เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร  
       กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี  ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 
        ได้รับคําแนะนํา การตรวจสอบโดยผู้ เชี่ยวชาญ และได้รับความร่วมมือ   
        จากผู้อํานวยการโรงเรียนบ้านนาเกตุพร้อมด้วยคณะครู  จึงขอขอบคุณทุกทา่น 
         ที่สนับสนุนการจัดทําแบบฝึกทักษะชุดนี้ จนสําเร็จและเป็นประโยชน์กับนักเรียน 
 
 วิลาวณัย์   ผลจรุง 

ก 
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      สารบญั 
 เรื่อง              หน้า 
 

คํานํา       ก 

สารบัญ       ข 

คําชี้แจง       ค 

คําแนะนาํสาํหรับคร ู      ง 

คําแนะนาํสาํหรับนักเรยีน     จ 

สาระการเรยีนรู้ / จุดประสงค์การเรียนรู ้     1 

แบบทดสอบก่อนเรียน     2 

กรอบเนื้อหา        4 

กรอบกิจกรรม     20 

แบบทดสอบหลังเรยีน    27 

เอกสารอ้างอิง     29 

ภาคผนวก      30 
 
 

 

 

 

 

 

 

ข 
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ค าชี้แจง  
 

 แบบฝึกทักษะ สร้างสรรค์งานนําเสนอด้วยโปรแกรม Microsoft  
         PowerPoint 2010 สาระที่  3 เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร         
       กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี  ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6         
         เล่มที่ 1 เรียนรู้โปรแกรมงานนําเสนอ (Microsoft PowerPoint 2010) ใช้เวลา 
         ในการเรียน  2 ชั่วโมง  ประกอบด้วย 
 

1. คําแนะนาํสาํหรับนักเรยีน 
2. สาระการเรยีนรู้ /จุดประสงค์การเรยีนรู ้
3. แบบทดสอบก่อนเรียน 
4. กรอบเนื้อหา  ประกอบด้วย 

-  การเปิด-ปิด โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010   
-  ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010   

5. กรอบกิจกรรม 
- กิจกรรมฝึกทักษะที่ 1.1 การเปิด-ปิด โปรแกรม  
  Microsoft PowerPoint 2010   
- กิจกรรมฝึกทักษะที่ 1.2 ส่วนประกอบของโปรแกรม  
  Microsoft  PowerPoint  2010 

6. แบบทดสอบหลังเรยีน 
 

 

 

 

 

 

 

 

ค 
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ค าแนะน าส าหรับครู 
 

  
   

 แบบฝึกทักษะ สร้างสรรค์งานนําเสนอด้วยโปรแกรม Microsoft  
         PowerPoint 2010 สาระที่  3 เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร        
       กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี  ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6         
         เล่มที่ 1 เรียนรู้โปรแกรมงานนําเสนอ (Microsoft PowerPoint 2010) ใช้เวลา 
         ในการเรียน 2 ชั่วโมง  ในการดําเนินกิจกรรมการเรียนการสอน ครูควรปฏิบัติ ดังนี้ 

1. ครูศึกษาแบบฝึกทักษะและอ่านเนือ้หาสาระอยา่งละเอียดรอบคอบ 
 พร้อมทั้งทาํความเข้าใจกับเนื้อหาก่อนการใช้งาน 

2. ครูเตรยีมแบบฝึกทักษะให้ครบถ้วนและเพียงพอกับจํานวนนักเรียน 
3. ครูเตรยีมเครื่องมือวัดผลและประเมินผลเพือ่ให้ทราบความก้าวหน้า 

        ของนักเรียน 
4. ครูชี้แจงให้นักเรียนทราบลําดับขั้นตอนและวิธีการสอนโดยใช้แบบ 

        ฝึกทักษะอย่างชดัเจน  และประโยชน์ทีไ่ด้รับจากการสอนโดยใช้แบบฝึกทักษะ 
5. ครูชี้แจงให้นักเรียนทราบเก่ียวกับบทบาทของนักเรียนในการเรยีน 

        โดยใช้แบบฝึกทักษะและความซือ่สัตยโ์ดยไม่ลอกเพื่อน ไม่ให้เพือ่นทําให้หรือไม่ดเูฉลย 
ก่อนลงมือทําแบบฝึกทักษะ 

6. ครูแจ้งจุดประสงค์การเรียนรู้ให้นักเรียนทราบ 
7. ครูดําเนินการสอนตามกิจกรรมการเรียนรู้ ที่กาํหนดไว้ในแผน 

การจัดการเรียนรู ้
8. ครูสังเกตความตั้งใจของนักเรียน ความสนใจในการเรียน ความรับผิดชอบ 

         ในการทาํงานอย่างใกล้ชิด ถา้นักเรยีนคนใดมีปัญหาครูจะได้ทําการช่วยเหลอืได้ทันท ี
9. เมื่อนักเรยีนทําแบบฝึกทักษะเสร็จแล้ว ให้นักเรียนทําแบบทดสอบ 

        หลังเรียนเพื่อประเมินความก้าวหนา้ของนักเรียน 
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ค าแนะน าส าหรับนกัเรียน 
 

 

 
 

  การเรียนรู้จากแบบฝึกทักษะ สร้างสรรค์งานนําเสนอด้วยโปรแกรม 
Microsoft PowerPoint 2010 สาระที่ 3 เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร
กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 เล่มที่ 1 
เรียนรู้โปรแกรมงานนําเสนอ (Microsoft PowerPoint 2010) นักเรียนควรปฏิบัติ
ตามคําแนะนํา ดังน้ี 

1. อ่านคาํชี้แจงเกี่ยวกับแบบฝึกทักษะและคําแนะนาํในการใช้ 
         แบบฝึกทักษะ สาํหรับนักเรยีนใหเ้ข้าใจก่อนลงมอืศึกษาทุกครั้ง 

2. ทําแบบทดสอบก่อนเรียนเพือ่ประเมนิความรู้เดมิของนักเรยีน 
3. ฟังคาํอธิบายและการสาธิตของครู พร้อมทั้งฝึกปฏิบัติตาม 

        ด้วยความตั้งใจ 
4. ศึกษากรอบความรู้ และฝึกปฏิบัติตามขั้นตอนที่ระบุไว้ในกรอบ 

        กิจกรรม 
5. ทําแบบทดสอบหลังเรียนเพื่อวัดความก้าวหน้าในการเรียน 
6. หลังจากทํากิจกรรมการเรียนการสอนเสร็จเรียบร้อยแล้วให้นักเรียน     

        ปิดเครื่องคอมพิวเตอร์อย่างถูกวิธี และชว่ยกันทําความสะอาดหอ้งให้เรียบร้อย 
7. ในการทํากิจกรรมตามแบบฝึกทักษะทุกเล่ม ให้นักเรียนปฏิบัติ 

        ด้วยความตั้งใจหากนักเรียนยังไม่สามารถปฏิบัติได้  ตามกรอบกิจกรรม 
       ของแต่ละแบบฝึก นักเรียนสามารถรับแบบฝึกทักษะไปศึกษาและฝึกปฏิบัติ 
        เพิ่มเติมนอกเวลาเรียน เพื่อเพิ่มความชาํนาญมากยิ่งขึ้น 

 
 
 
 

 

 

 

 

จ 
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สาระส าคัญ /จุดประสงค์การเรียนรู้ 

 

  
 

 

 

 

   สาระส าคัญ/ความคิดรวบยอด 
 
 

     โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 เป็นโปรแกรมในตระกูล  
         Microsoft Office เหมาะสําหรับงานนําเสนอ  ส่วนการใช้งานโปรแกรมนําเสนอ 
         Microsoft PowerPoint 2010 จะต้องศึกษาส่วนประกอบของโปรแกรม  
         Microsoft PowerPoint 2010 ให้เข้าใจและเปิด-ปิด โปรแกรม Microsoft   
         PowerPoint 2010  ได้ถูกต้อง 
 
 

   จุดประสงค์การเรียนรู้ 
 
 

1. นักเรียนสามารถ เปิด-ปิด โปรแกรม Microsoft PowerPoint  
2010 ได ้

2. นักเรียนสามารถอธิบายส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft  
PowerPoint 2010  ได ้
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        แบบทดสอบก่อนเรียน 
                        แบบฝึกทักษะ สร้างสรรค์งานน าเสนอด้วยโปรแกรม  
                                    Microsoft PowerPoint 2010 

       สาระที ่3 เทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อการสื่อสาร 
  กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 

 เลม่ที่ 1 เรียนรู้โปรแกรมงานน าเสนอ (Microsoft PowerPoint 2010)   
 

ค าช้ีแจง    
1. แบบทดสอบฉบับน้ีมีทั้งหมด 10 ข้อ ข้อละ 1 คะแนน  

คะแนนเต็ม 10 คะแนน เวลา 10 นาท ี
2. ข้อสอบทุกข้อเป็นแบบเลือกตอบ แต่ละข้อมีคําตอบให้เลือก 4 คําตอบ 

จงเลือกคําตอบที่ถูกต้องที่สุด โดยกากบาท (X) ลงในกระดาษคาํตอบ 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. โปรแกรม Microsoft PowerPoint  
   2010  จัดอยู่ในตระกูลใด 

ก. Accessories 
ข. Presentation 
ค. Microsoft Office 
ง. Windows Media Player 

      

2. สัญลักษณ์ใดเป็นสญัลักษณ ์
   ของโปรแกรม Microsoft  
   PowerPoint 2010 

ก.  

ข.  

ค.  

ง.  
      
 

 

3. โปรแกรม Microsoft PowerPoint  
   2010 เป็นโปรแกรมประเภทใด 

ก. โปรแกรมตาราง 
ข. โปรแกรมฐานขอ้มูล 
ค. โปรแกรมการออกแบบ 
ง. โปรแกรมนําเสนอขอ้มลู 

 

4. ข้อใดคือวิธีการเปิดโปรแกรม    
   Microsoft PowerPoint 2010 

ก. Start> All Program 
ข. Start> Microsoft  

PowerPoint 2010 
ค. Start> All Program > 

Microsoft Office 
ง. Start> All Program >  
   Microsoft Office>     

      Microsoft PowerPoint 2010 
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5. พื้นที่การทํางานของ Power     
    Point เรียกว่า อะไร 

ก. สไลด ์
ข. หน้าจอ 
ค. เดสก์ท็อป 
ง. การนําเสนองาน 

      

6. ข้อใดต่อไปน้ีคือ หน้าที่ของ 
    แถบริบบอน 

ก. เป็นศูนย์รวมคําสั่งต่าง ๆ 
ข. แสดงชื่อและประเภทของไฟล ์

ที่ใช้ 
ค. แสดงรายละเอยีดสถานะ   

ของไฟล ์
ง. แสดงตัวอยา่งสไลด์เป็นรูป  

ขนาดเล็ก 
 

7. เมื่อเราตอ้งการออกจากโปรแกรม 
    Microsoft PowerPoint 2010 
    จะเลือกปุ่มใด 

     ก.   

     ข.   

 ค.   

     ง.   

8. หากเราต้องการย่อหน้าต่าง 
    โปรแกรมลงเก็บ จะเลือกปุ่มใด 

ก.  
 

ข.  
 

ค.  
 

ง.  
     

9. Quick Access Toolbar คืออะไร 
ก. เป็นแถบเครือ่งมอืที่รวมปุ่ม 
    คําสั่งที่ใช้บ่อย ๆ 
ข. เป็นส่วนที่ใช้แสดงแบบจําลอง 

ของภาพนิ่งทั้งหมดที่มอียู่ใน  
สไลดโ์ชว์   

ค. สไลดโ์ชว์เป็นส่วนที่ใช้แสดง 
รายละเอียดของสไลด์โชว์ที่ 

    เปิดขึ้นมาใช้งาน 
    ง.  เป็นแถบที่ใช้รวบรวมเครือ่งมอื 
         การใช้งานเข้าไว้ดว้ยกัน 
        เพื่อให้สะดวกต่อการใช้งาน 
 

10. Zoom Controls ใช้สําหรับทําอะไร 
    ก. ปิดหน้าต่าง 
    ข. ย่อหน้าต่าง   
    ค. ขยายหน้าต่าง 
    ง. ย่อ/ขยายสไลด์ 
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กรอบเน้ือหา 
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          เรียนรู้โปรแกรมงานน าเสนอ  
           (Microsoft PowerPoint 2010) 

 

  
 

 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สวัสดีคะ่นักเรยีน  
วันนี้ครูจะมาแนะนํา

โปรแกรมนําเสนอนะคะ 
 

         โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010   
เป็นโปรแกรมหนึ่งในตระกูล Microsoft Office  
เหมาะสาํหรับงานนาํเสนอ (Presentation )          
ซึ่งถูกนําไปใช้อย่างกว้างขวางและแพร่หลาย  
เพราะมีรูปแบบและวิธีการที่ไม่ยุ่งยากเลยคะ่ 
 

       หลักการทํางานของโปรแกรม คือ การนําข้อมูล
ที่มีอยู ่มานําเสนอในรูปแบบแผ่นสไลด์ โดยข้อมูล    
ที่นําเสนอมีทั้งข้อความ รูปภาพ กราฟ เสียง  
และวิดีโอ ได้ในเวลาเดียวกัน น่าสนใจใช่ไหมคะ 
 

เป็นยังไงครับ
คุณคร ู ยากไหมคะ
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การเปิดโปรแกรม  Microsoft  PowerPoint  2010 
 

 

  

         

 

 

             
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

การเปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 มี 2 วธิ ี

5 

วิธีที่ 1 

วิธีที่ 1  ดับเบิ้ลคลิกที่ชอร์ตคัต (Shortcut)   
          โปรแกรม Microsoft  PowerPoint  2010   
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เข้าสู่หน้าจอโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 
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1. คลิกเมาส์ที่ปุ่ม Start   

 

 

 

 

 

 

 

      

  2. เลื่อนเมาส์ไปที่ All  Program  แล้วคลิกเมาส์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

วิธีที่ 2  คลิกที่ปุ่ม Start > All  Program  
                  > Microsoft Office   

                              > Microsoft  PowerPoint  2010 
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3. เลื่อนเมาส์ไปที่ Microsoft  Office  แล้วคลกิเมาส์                
   เพื่อเลือกใช้งานในโปรแกรม Microsoft Office  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

       4. เลื่อนเมาส์ไปที ่Microsoft  PowerPoint  2010 แล้วคลิกเมาส ์
                           จะเข้าสูโ่ปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 
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เข้าสู่หน้าจอโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 
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 วิธีที่ 1 คลิกที่ปุ่ม Close   บริเวณมุมบนขวา 
         ของหน้าจอคอมพิวเตอร ์
 

การปิดโปรแกรม Microsoft  PowerPoint  2010 

การปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 มี 2 วธิ ี

วิธีที่ 1 
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วิธีที่  2  คลิกที่เมนู   แฟ้ม >  เลือกจบการทาํงาน 

วิธีที่ 2 

 11 



 

             เล่มท่ี 1 เรียนรู้โปรแกรมงานน าเสนอ (Microsoft PowerPoint 2010)                      วิลาวัณย ์ ผลจรุง 

แท็บภาพนิ่ง 

แท็บเค้ารา่ง 

ส่วนบันทึกย่อ 

แถบสถานะ 

แถบย่อ/ขยายสไลด ์

 

 

 

 
 

  ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010  
          ประกอบด้วยสว่นต่าง ๆ ดังน้ี 
 
 

 
 

 

 

     

 

 

 

 

 

 

 
 

แถบมุมมองสไลด ์

แท็บแฟ้ม 

แถบเครื่องมือด่วน 
แถบชื่อเรื่อง แถบริบบอน 

ปุ่มควบคุม 
หน้าต่าง
โปรแกรม 

พื้นที่สไลด ์
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ส่วนประกอบของโปรแกรม 
Microsoft  PowerPoint  2010 
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แท็บแฟ้ม 

1. แท็บแฟ้ม  มีหน้าที่  ศนูย์รวมคําสั่งสําหรับจัดการไฟล์ เช่น     
- บันทึก (Save)  
- เปิด (Open)   

   -  สร้างงานนาํเสนอใหม่ (New)   
   -  พิมพ์ (Print)   
   -  จบการทํางาน (Close) 
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2. แถบเครื่องมือด่วน (Quick Access toolbar)  เป็นแถบที่ใช้แสดงคําสั่ง
ที่ใช้งานบ่อย ๆ โดยโปรแกรมจะกําหนดค่าเริ่มต้นให้ 3 ปุ่ม  
                               

    แถบเครื่องมือด่วน 

บันทึก (Save) ทําซ้ํา (Redo) 

เลิกทํา (Undo)

 ) 

3. แถบชื่อเรื่อง (Title bar)  แถบแสดงชื่อ และประเภทของไฟล์  
โดยในรูปแบบตัวอย่าง ชื่อไฟล์ งานนําเสนอ เป็นไฟล์ประเภท Microsoft 
PowerPoint 
 

แถบชื่อเรื่อง 
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ปุ่มควบคุมหน้าต่าง
โปรแกรม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 4. แถบริบบอน (Ribbon)  แถบกลุ่มคําสั่งซึ่งประกอบด้วยแท็บต่าง ๆ 
โดยแต่ละแท็บจะรวบรวมคําสั่งเป็นหมวดหมู่เพื่อให้ง่ายตอ่การใช้งาน 

แถบริบบอน 

 5. ปุ่มควบคุมหน้าต่างโปรแกรม (Program Window Controls) 
ปุ่มจัดการหน้าต่างโปรแกรม ใช้สําหรับย่อ ขยาย หรือปิดหน้าต่างโปรแกรม 

ย่อ 

ขยาย ปิดโปรแกรม 
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 6. พื้นที่สไลด์ (Slide Pane)  พื้นที่สําหรับออกแบบ แก้ไข และแสดง
สไลด์ที่ใช้งานอยู ่

     พื้นที่สไลด์ 

 7. แท็บภาพนิ่ง  (Slide Tab)  แท็บแสดงสไลด์ขนาดเล็กเพื่อให้เห็น
ภาพรวมของงานนําเสนอ และช่วยให้สามารถจดัการสไลด์ได้สะดวกยิ่งขึ้น 

แท็บภาพนิ่ง 
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 แท็บเค้าร่าง 

ส่วนบันทึกย่อ 

 

 

 

 

 

 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. แท็บเค้าร่าง (Outline Tab) แท็บแสดงข้อความที่อยู่ในสไลด์แต่ละแผ่น 
แต่จะแสดงเฉพาะขอ้ความที่สร้างผ่านเค้าโครงสไลด์เท่านั้น 

9. ส่วนบันทึกย่อ (Note Pane)   พื้นทีส่ําหรับให้ผู้บรรยายใส่บันทึกยอ่
ของสไลด์แต่ละแผ่น 

17 



 

             เล่มท่ี 1 เรียนรู้โปรแกรมงานน าเสนอ (Microsoft PowerPoint 2010)                      วิลาวัณย ์ ผลจรุง 

แถบสถานะ 

แถบมุมมองสไลด์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. แถบสถานะ (Status Bar)  แถบแสดงสถานะการทํางานของสไลด์ 

11. แถบมุมมองสไลด์ (View Shortcuts)  กําหนดมุมมองสไลด ์
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มุมมองปกต ิ

มุมมองตัวเรียงลําดับภาพนิ่ง 

มุมมองการอา่น 

มุมมองการนําเสนอ
ภาพนิ่ง 
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     แถบย่อ/ขยายสไลด์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. แถบย่อ/ขยายสไลด์ (Zoom Controls)  ปุ่มปรับขนาดการแสดงผล
สไลด์ โดยมีวธิีการใช้ดังน้ี 
     - ขยายสไลด์ : เลื่อนลูกศรไปทางเครื่องหมายบวก (+) 
     - ย่อสไลด์ : เลื่อนลกูศรไปทางเครือ่งหมาย (-) 

ย่อสไลด ์ ขยายสไลด ์
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กรอบกิจกรรม 
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           กิจกรรมฝึกทักษะที่  1.1 
         การเปิดโปรแกรม  Microsoft  PowerPoint  2010 

 
   

 

 

 

 

  

                              การเปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 

   

  การเปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 มี 2 วิธ ี
 

วิธีที่ 1   ดับเบิ้ลคลิกทีช่อร์ตคัต (Shortcut)  
           โปรแกรม Microsoft  PowerPoint  2010  
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        ให้นักเรียนฝึกปฏบิัติการเปดิ-ปิดโปรแกรม Microsoft  PowerPoint 
2010 บันทึกขั้นตอนและแสดงภาพขั้นตอนโดยใช้ลูกศรชี้ให้ถูกตอ้ง 
(ภายในเวลา 10 นาที) 

 ค าช้ีแจง 

วิธีที่ 1 

 

……………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………

………… 
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1. คลิกเมาส์ที่ปุ่ม Start  …………. 
  

 

 

 

 

 

 

    

 

  2. เลื่อนเมาส์ไปที่ All  Program  แล้วคลิกเมาส์ 
 

 

 

 

 

 

 

 

วิธีที่ 2  คลิกที่ปุ่ม Start > All  Program  
                  > Microsoft Office   

                              > Microsoft  PowerPoint  2010 
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………………………………………………………..….. 

………………………………………………………………………...........….. 
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3. เลื่อนเมาส์ไปที่ Microsoft  Office  แล้วคลกิเมาส์                
   เพื่อเลือกใช้งานในโปรแกรม Microsoft Office 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
       4. เลื่อนเมาส์ไปที ่Microsoft  PowerPoint  2010 
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การปิดโปรแกรม Microsoft  PowerPoint  2010 

 

      การปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 มี 2 วิธ ี
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วิธีที่ 1 

วิธีที่ 1  คลิกที่ปุ่ม Close   บริเวณมุมบนขวา 
          ของหน้าจอคอมพิวเตอร ์
 

……………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………… 
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วิธีที่  2  คลิกที่เมนู   แฟ้ม >  เลือกจบการทาํงาน 

วิธีที่ 2 
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แท็บภาพนิ่ง 

แท็บเค้ารา่ง 

ส่วนบันทึกย่อ 

แถบสถานะ 

แถบย่อ/ขยายสไลด ์

 

       กิจกรรมฝึกทักษะที่  1.2 
      ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 

 
 
 
 
 
 

           ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 
 

ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010  
          ประกอบด้วยสว่นต่าง ๆ ดังน้ี 
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                                      ให้นักเรียนศึกษาส่วนประกอบต่าง ๆ ของโปรแกรม 
Microsoft PowerPoint 2010 จากเอกสารและทดลองใชส้่วนต่าง ๆ 
พร้อมบันทึกช่ือส่วนประกอบแต่ละส่วนให้ถูกต้อง (ภายในเวลา 10 นาที) 

ค าช้ีแจง ตอนที่  1 

แถบมุมมองสไลด ์

แท็บแฟ้ม 

แถบเครื่องมือด่วน 
แถบชื่อเรื่อง 

แถบริบบอน 

ปุ่มควบคุม 
หน้าต่าง
โปรแกรม 

พื้นที่สไลด ์
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1.  

 
2.  

 
3.  

 

4.  
 

5.  
 

6.  
 

7.  

 
8.  

 
         9.  

 

       10.    
 
 

 

แท็บแฟ้ม 

แถบชื่อเรื่อง 

ส่วนบันทึกย่อ 

แถบยอ่/ขยายสไลด ์

แถบริบบอน 

แท็บภาพนิ่ง 

แท็บเครือ่งมือด่วน 

พื้นที่สไลด ์

ปุ่มควบคุมหน้าต่าง
โปรแกรม 

แถบมุมมองสไลด์ 

แถบสถานะ 

แท็บเค้าร่าง 

ให้นักเรียนจับคู่ภาพกับส่วนประกอบ จ านวน 10 ข้อ            
(ภายในเวลา 5 นาที) 

ค าช้ีแจง 
ตอนที่  2 
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        แบบทดสอบหลังเรียน 
                        แบบฝึกทักษะ สร้างสรรค์งานน าเสนอด้วยโปรแกรม  
                                    Microsoft PowerPoint 2010 

       สาระที ่3 เทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อการสื่อสาร 
  กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 

 เลม่ที่ 1 เรียนรู้โปรแกรมงานน าเสนอ (Microsoft PowerPoint 2010)   
 

ค าช้ีแจง    
1. แบบทดสอบฉบับน้ีมีทั้งหมด 10 ข้อ ข้อละ 1 คะแนน  

คะแนนเต็ม 10 คะแนน เกณฑ์การผา่น 6 คะแนน เวลา 10 นาท ี
2. ข้อสอบทุกข้อเป็นแบบเลือกตอบ แต่ละข้อมีคําตอบให้เลือก 4 คําตอบ 

จงเลือกคําตอบที่ถูกต้องที่สุด โดยกากบาท (X) ลงในกระดาษคาํตอบ 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. โปรแกรม Microsoft PowerPoint  
   2010  จัดอยู่ในตระกูลใด 

ก. Accessories 
ข. Presentation 
ค. Microsoft Office 
ง. Windows Media Player 

          

2. ข้อใดคือวิธีการเปิดโปรแกรม    
   Microsoft PowerPoint 2010 
   ก. Start> All Program 
   ข. Start> Microsoft  
       PowerPoint 2010 
   ค. Start> All Program >  
       Microsoft Office 
   ง. Start> All Program >  
      Microsoft Office>      
      Microsoft PowerPoint 2010 
 

 

3. สัญลักษณ์ใดเป็นสญัลักษณ ์
   ของโปรแกรม Microsoft  
   PowerPoint 2010 

ก.  

ข.  

ค.  

ง.       

4. โปรแกรม Microsoft PowerPoint  
   2010 เป็นโปรแกรมประเภทใด 

ก. โปรแกรมตาราง 
ข. โปรแกรมฐานขอ้มูล 
ค. โปรแกรมการออกแบบ 
ง. โปรแกรมนําเสนอขอ้มลู 
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5. ข้อใดต่อไปนี้คือ หนา้ที่ของ 
    แถบริบบอน 

ก. เป็นศูนย์รวมคําสั่งต่าง ๆ  
ข. แสดงชื่อและประเภทของ 

ไฟลท์ี่ใช้ 
ค. แสดงรายละเอยีดสถานะ 

ของไฟล ์
ง. แสดงตัวอยา่งสไลด์เป็นรูป 

       ขนาดเล็ก 
      

6. หากเราต้องการย่อหน้าต่าง 
    โปรแกรมลงเก็บ จะเลือกปุ่มใด 

ก.  
 

ข.  
 

ค.  
 

ง.        

7. เมื่อเราตอ้งการออกจากโปรแกรม 
    Microsoft PowerPoint 2010 
    จะเลือกปุ่มใด     

ก.   

ข.   

     ค.   

     ง.    
 

 

8. พื้นที่การทํางานของ Power     
    Point เรียกว่า อะไร 
    ก. สไลด ์
    ข. หน้าจอ 
    ค. เดสก์ท็อป 
    ง. การนําเสนอ 
 

9. Zoom Controls ใช้สําหรับทําอะไร 
    ก. ปิดหน้าต่าง 
    ข. ย่อหน้าต่าง   
    ค. ขยายหน้าต่าง 
    ง. ย่อ/ขยายสไลด์ 
 

10.Quick Access Toolbar  
     คืออะไร 

ก. เป็นแถบเครือ่งมอืที่รวมปุ่ม
คําสั่งที่ใช้บ่อย ๆ 

ข. เป็นส่วนที่ใช้แสดงแบบจําลอง
ของภาพนิ่งทั้งหมดที่มอียู่ใน
สไลดโ์ชว์ 

ค. เป็นส่วนที่ใช้แสดงรายละเอียด
ของสไลด์โชว์ที่เปิดข้ึนมา 
ใช้งาน 

ง. เป็นแถบที่ใช้รวบรวมเครือ่งมอื
การใช้งานเข้าไว้ด้วยกันเพื่อให้
สะดวกต่อการใช้งาน 
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ภาคผนวก 
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เฉลย/แนวการตอบ
แบบฝึกทักษะ 
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           กิจกรรมฝึกทักษะที่  1.1 
         การเปิดโปรแกรม  Microsoft  PowerPoint  2010 

 
   

 

 

 

 

  

                              การเปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 

   

  การเปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 มี 2 วิธ ี
 

วิธีที่ 1   ดับเบิ้ลคลิกทีช่อร์ตคัต (Shortcut)  
           โปรแกรม Microsoft  PowerPoint  2010  
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        ให้นักเรียนฝึกปฏบิัติการเปดิ-ปิดโปรแกรม Microsoft  PowerPoint 
2010 บันทึกขั้นตอนและแสดงภาพขั้นตอนโดยใช้ลูกศรชี้ให้ถูกตอ้ง  
(ภายในเวลา 10 นาที) 

 ค าช้ีแจง 

วิธีที่ 1 

แนวการตอบ 
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1. คลิกเมาส์ที่ปุ่ม Start  
  

 

 

 

 

 

 

    

 

2.  เลื่อนเมาสไ์ปที่ All  Program  แล้วคลิกเมาส ์
 

 

 

 

 

 

 

 

วิธีที่ 2  คลิกที่ปุ่ม Start > All  Program  
                  > Microsoft Office   

                              > Microsoft  PowerPoint  2010 
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3. เลื่อนเมาส์ไปที่ Microsoft  Office  แล้วคลกิเมาส์                
     เพื่อเลือกใช้งานในโปรแกรม Microsoft Office 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
4.  เลื่อนเมาส์ไปที ่Microsoft PowerPoint  2010 แล้วคลิกเมาส ์

จะเข้าสูโ่ปรแกรม 
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การปิดโปรแกรม Microsoft  PowerPoint  2010 

 

      การปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 มี 2 วิธ ี
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วิธีที่ 1 

วิธีที่ 1   คลิกที่ปุ่ม Close   บริเวณมุมบนขวา 
           ของหน้าจอคอมพิวเตอร ์
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วิธีที่  2  คลิกที่เมนู   แฟ้ม >  เลือกจบการทาํงาน 

วิธีที่ 2 
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       กิจกรรมฝึกทักษะที่  1.2 
      ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 

        
 
 
 
 
 

           ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010 
            

ส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2010  
          ประกอบด้วยสว่นต่าง ๆ ดังน้ี 
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                                      ให้นักเรียนศึกษาส่วนประกอบต่าง ๆ ของโปรแกรม 
Microsoft PowerPoint 2010 จากเอกสารและทดลองใชส้่วนต่าง ๆ 
พร้อมบันทึกช่ือส่วนประกอบแต่ละส่วนให้ถูกต้อง (ภายในเวลา 10 นาที) 

ค าช้ีแจง ตอนที่  1 

แนวการตอบ 

แถบมุมมองสไลด ์

แท็บแฟ้ม 

แถบเครื่องมือด่วน 
แถบชื่อเรื่อง แถบริบบอน 

ปุ่มควบคุม 
หน้าต่าง
โปรแกรม 

พื้นที่สไลด ์

แท็บภาพนิ่ง 

แท็บเค้ารา่ง 

ส่วนบันทึกย่อ 

แถบสถานะ 

แถบย่อ/ขยายสไลด ์
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1.  

 
2.  

 
3.  

 

4.  
 

5.  
 

6.  
 

7.  

 
8.  

 
         9.  

 

       10.    
 
 

เฉลย 

แท็บแฟ้ม 

แถบชื่อเรื่อง 

ส่วนบันทึกย่อ 

แถบยอ่/ขยายสไลด ์

แถบริบบอน 

แท็บภาพนิ่ง 

แท็บเครือ่งมือด่วน 

พื้นที่สไลด ์

ปุ่มควบคุมหน้าต่าง
โปรแกรม 

แถบมุมมองสไลด์ 

แถบสถานะ 

แท็บเค้าร่าง 

ให้นักเรียนจับคู่ภาพกับส่วนประกอบ จ านวน 10 ข้อ 
(ภายในเวลา 5 นาที) 

 

ค าช้ีแจง 

36 
ตอนที่  2 
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เฉลยแบบทดสอบ
ก่อนเรียน–หลังเรียน 
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         เฉลยแบบทดสอบก่อนเรียน-หลังเรียน 

                       แบบฝึกทักษะ  สร้างสรรค์งานน าเสนอด้วยโปรแกรม  
                                  Microsoft PowerPoint 2010 

       สาระที ่3 เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 
  กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี ชั้นประถมศึกษาปีที่ 6 

 เลม่ที่ 1 เรียนรู้โปรแกรมงานน าเสนอ (Microsoft PowerPoint 2010)   
 
 
 

 

แบบทดสอบก่อนเรียน  แบบทดสอบหลังเรียน 
ข้อที ่ เฉลย  ข้อที ่ เฉลย 

1 ค  1 ค 
2 ข  2 ง 
3 ง  3 ข 
4 ง  4 ง 
5 ก  5 ก 
6 ก  6 ข 
7 ค  7 ค 
8 ข  8 ก 
9 ก  9 ง 
10 ง  10 ก 

 
 
 
 
 
 

37 



 

 

         เล่มที่ 1 เรยีนรู้โปรแกรมงานน าเสนอ (Microsoft PowerPoint 2010)                      วิลาวัณย ์ ผลจรุง 

 

ประวัติผู้เขียน 
 

ชื่อ-สกุล            นางวิลาวณัย์  ผลจรุง 

วัน เดือน ปี เกิด           23 กันยายน 2521 

สถานที่เกิด            54 หมู่ที่ 2 ตําบลบางโกระ อําเภอโคกโพธิ์   
    จังหวัดปัตตานี 

สถานทีอ่ยู่ปัจจุบัน          45/2 หมู่ที่ 5 ตําบลบางโกระ อําเภอโคกโพธิ์   
    จังหวัดปัตตานี 

ประวัติการรับราชการ  2546 อาจารย์ 1 ระดับ 3 โรงเรียนบ้านบลูกาสนอ  
อําเภอยี่งอ จังหวัดนราธิวาส 

ตําแหน่งหน้าที่ปัจจุบัน         ครู วิทยฐานะ ครูชํานาญการ โรงเรียนบ้านนาเกตุ 

สถานที่ทาํงานปัจจุบัน          โรงเรียนบ้านนาเกตุ อําเภอโคกโพธิ์ จังหวัดปัตตานี 

ประวัติการศึกษา    2534 ประถมศึกษาปีที่ 6  โรงเรียนโฆษิตอนุสรณ์  
 อําเภอโคกโพธิ์ จังหวัดปัตตานี 
 2537 มัธยมศึกษาตอนต้น โรงเรียนเดชะปัตตนยานุกลู 
  อําเภอเมอืง จังหวัดปัตตานี 
 2539 มัธยมศึกษาตอนปลาย โรงเรยีนเดชะปัตตนยานุกูล 
  อําเภอเมอืง จังหวัดปัตตานี 
 2541 อนุปริญญาวิทยาศาสตร์ สาขาคอมพิวเตอร์ 
  สถาบันราชภัฏยะลา  อาํเภอเมือง จังหวัดยะลา 
 2543 ครุศาสตรบัณฑิต สาขาคอมพิวเตอร์ศึกษา 
  สถาบันราชภัฏยะลา  อาํเภอเมือง จังหวัดยะลา 
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 ผลงานที่ภาคภูมิใจ 2554 โล่รางวัล สือ่/นวตักรรมดีจังหวัดชายแดนภาคใต้ 
   สํานักบริหารยุทธศาสตรแ์ละบูรณาการการศึกษาที่ 12 
  2555 วิทยากรให้การอบรมการนําเทคโนโลยีสารสนเทศ 
                                                   เพื่อประยุกต์ใช้ในการจัดการเรียนการสอน                   
   สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 2 
  2555 วิทยากรให้การอบรมเชิงปฏิบัติการบูรณาการ 
                                            ใช้คอมพิวเตอร์พกพา (Tablet) เพื่อยกระดับ 
                                            การเรียนการสอน สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
   ประถมศึกษาปัตตานี เขต 2 
  2555 ครูผู้ฝึกซ้อมนักเรยีนได้รับรางวลัเหรยีญทอง  
   กิจกรรม การใช้โปรแกรมนําเสนอ (Presenttation)  
   ระดับชั้น ป.4-6 การแขง่ขันทักษะวิชาการ  
   สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 2 
  2557 วิทยากรให้การอบรมเชิงปฏิบัติการบูรณาการ 
                                            ใช้คอมพิวเตอร์พกพา (Tablet) เพื่อยกระดับ 
                                            การเรียนการสอน สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
   ประถมศึกษาปัตตานี เขต 2 
  2557 ครูดีไม่มีอบายมุข  
  2557 ครูผู้ฝึกซ้อมนักเรยีนได้รับรางวลัเหรยีญเงิน 
   กิจกรรม การใช้โปรแกรมนําเสนอ (Presenttation)  
   ระดับชั้น ป.4-6 การแขง่ขันทักษะวิชาการ  
   สํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาปัตตานี เขต 2 
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