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แบบฝึกทักษะการใช้โปรแกรมประมวลผลค า  Microsoft  Word  2013                              ช้ันมัธยมศึกษาปีที่  1 

 

ค ำแนะน ำกำรใช้แบบฝึกทักษะ  

 

  

 ในการศึกษาแบบฝึกทักษะการใช้โปรแกรมประมวลผลค า  วิชาคอมพิวเตอร์1  รหัสวิชา ง21241 
ส าหรับนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่  1  นักเรียนควรปฏิบัติตามค าแนะน า  ดังนี้ 

  1.  ศึกษาจุดประสงค์การเรียนรู้ 
  2.  ท าแบบทดสอบก่อนเรียน  เรื่อง  ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับโปรแกรมประมวลผลค า  
      Microsoft  Word  2013  จ านวน  10  ข้อ  ใช้เวลา  10  นาที 
  3.  ศึกษาเนื้อหาจากแบบฝึกทักษะเล่มที่  1  เรื่อง  ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับโปรแกรม 
      ประมวลผลค า  Microsoft  Word  2013   
  4.  ฝึกปฏิบัติตามข้ันตอนจากแบบฝึกทักษะเล่มที่  1  เรื่อง  ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับโปรแกรม 
      ประมวลผลค า  Microsoft  Word  2013   
  5.  ท าแบบฝึกหัดที่  1  เรื่อง  ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับโปรแกรมประมวลผลค า                  
       Microsoft Word 2013  เสร็จแล้วเปลี่ยนกับเพ่ือนตรวจค าตอบตามเฉลยและบันทึกคะแนนที่ได้ 
  6.  ท าแบบทดสอบหลังเรียน  เรื่อง  ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับโปรแกรมประมวลผลค า            
       Microsoft  Word  2013  จ านวน  10  ข้อ  ใช้เวลา  10  นาที 
  7.  สรุปผลคะแนนลงในกระดาษค าตอบ  เพ่ือทราบผลการเรียนและผลการพัฒนา 
  8.  นักเรียนต้องมีความซื่อสัตย์ต่อตนเอง  อย่าเปิดอ่านเฉลยก่อน  
  9.  นักเรียนใช้เวลาในการศึกษาให้เหมาะสมและตรงเวลา 
  10.  นักเรียนสามารถฝึกปฏิบัติเพ่ิมเติมนอกเวลาเรียนและฝึกปฏิบัติบ่อย ๆ  เพ่ือเพ่ิมทักษะการใช้งาน 


