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ค าน า 

 

  แบบฝึกทักษะการใช้โปรแกรมประมวลผลค า  กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี   

เล่มที่  1  เรื่อง  ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับ  Microsoft  Word  2013  จัดท าขึ้นเพ่ือใช้ประกอบแผนการจัดการ

เรียนรู้  วิชาคอมพิวเตอร์1  รหัสวิชา ง21241  ชั้นมัธยมศึกษาปีที่  1  กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและ

เทคโนโลยี  โรงเรียนชัยภูมิภักดีชุมพล  อ าเภอเมืองชัยภูมิ  จังหวัดชัยภูมิ 

  จุดมุ่งหมายเพ่ือให้นักเรียนศึกษาค้นค้าด้วยตนเองจากแบบฝึกทักษะ  สามารถปฏิบัติตามขั้นตอนได้

จนเป็นผลส าเร็จ  แก้ปัญหาในการท างานได้  ช่วยเหลือและให้ค าแนะน าผู้อ่ืนได้  ซึ่งแบบฝึกทักษะการใช้

โปรแกรมประมวลผลค า  ส าหรับนักเรียนชั้นมัธยมศึกษาปีที่  1  เล่มนี้  เป็นสื่อการเรียนรู้ที่เหมาะสมกับวัย

และระดับชั้นของนักเรียน 

  ผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า  แบบฝึกทักษะเล่มนี้จะเป็นประโยชน์ต่อการจัดกิจกรรมการเรียนการสอน  

ตลอดจนสามารถน าไปสู่การสร้างสรรค์ผลงานและสามารถน าไปใช้ในชีวิตประจ าวันของนักเรียนต่อไป 
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