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แนวปฏิบัติการดำเนินการสอบแข่งขัน
เพื่อบรรจุและแต่งตั้งบุคคลเข้ารับราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ตำแหน่งครูผู้ช่วย ปี พ.ศ. 2555
งานบรรจุและแต่งตั้ง 3
กลุ่มบริหารงานบุคคล 1
สำนักพัฒนาระบบบริหารงานบุคคลและนิติการ
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน

แนวปฏิบัติการดำเนินการสอบแข่งขันเพื่อบรรจุและแต่งตั้งบุคคลเข้ารับราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่งครูผู้ช่วย ปี พ.ศ. 2555
สพท.ที่เป็นหน่วยสอบ ดำเนินการดังนี้
1. กำหนดขั้นตอนการดำเนินงาน
1.1 จัดทำประกาศรับสมัครสอบแข่งขัน

1.2 จัดเตรียมหาสถานที่สอบ
 
1.3 จัดเตรียมหาสถานที่มั่นคงสำหรับเก็บรักษาข้อสอบ

1.4 ตรวจสอบการเตรียมความพร้อมของสนามสอบ อาคารสอบ และห้องสอบ ตามผังและแผนงาน ที่กำหนดไว้
2. แต่งตั้งคณะกรรมการชุดต่าง ๆ ดังนี้
คณะกรรมการรับสมัครสอบแข่งขัน  มีหน้าที่ดังนี้
1. ตรวจสอบการกรอกข้อมูลในใบสมัคร

2. ตรวจสอบเอกสาร หลักฐานต่าง ๆ ให้ถูกต้องครบถ้วน โดยให้ผู้สมัครลงชื่อรับรองสำเนาถูกต้องของหลักฐานที่แนบทุกฉบับ และเจ้าหน้าที่ลงชื่อในการตรวจสอบเอกสารหลักฐานของใบสมัคร

3. บัตรประจำตัวผู้สอบแข่งขัน ติดรูปถ่ายผู้สมัครแบ่งออกเป็น 2 ส่วน


- ส่วนที่ 1 มอบผู้สมัครเป็นหลักฐานเข้าสอบ เพื่อตรวจสอบให้ตรงกับหน่วยสอบ


- ส่วนที่ 2 มอบหน่วยสอบติดที่โต๊ะนั่งสอบ เพื่อตรวจสอบให้ตรงกับผู้เข้าสอบ 

4. กำหนดรหัสประจำตัวสอบ มี 8 หลัก  ดังนี้


- หลักที่ 1, 2   เป็นรหัสหน่วยสอบ


- หลักที่ 3, 4   เป็นรหัสวิชาที่สมัครสอบ


- หลักที่ 5 – 8 เป็นรหัสผู้เข้าสอบ
ตัวอย่าง  เช่น ผู้สมัครคนที่ 1 ของหน่วยสอบ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษากรุงเทพมหานคร     (รหัสเขต 01)  กลุ่มวิชาคณิตศาสตร์ (รหัสกลุ่มวิชา 09)  รหัสประจำตัวผู้สมัครสอบ คือ  01090001                       ให้คณะกรรมการตรวจสอบรหัสดังกล่าวให้ถูกต้อง

5. รวบรวมเอกสารทั้งหมด ส่งให้คณะกรรมการตรวจคุณสมบัติ

6. จัดทำสถิติจำนวนผู้สมัคร แยกตามกลุ่มวิชาเอก เป็นรายวัน และรายงานไปยังสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานทุกวัน ทาง e-mail   pat_ivy@hotmail.com  หรือ 

chotji_4448@hotmail.com 

7. แนะนำ ชี้แจง อำนวยความสะดวกในการรับสมัคร
/กรรมการตรวจสอบ...
กรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ  มีหน้าที่ดังนี้
1. รับเอกสารการสมัครจากเจ้าหน้าที่รับสมัคร
2. ตรวจสอบคุณสมบัติให้ตรงตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่กำหนดในประกาศรับสมัคร
3. ลงชื่อรับรองการตรวจคุณสมบัติในใบสมัคร
4. จัดเอกสารแยกตามกลุ่มวิชาเอกที่สมัคร
5. จัดพิมพ์บัญชีออกรหัส พร้อมรายชื่อผู้สมัคร โดยแยกตามกลุ่มวิชา ตามแบบ
6. พิจารณาคุณสมบัติของผู้สมัคร เมื่อสิ้นสุดการรับสมัครของแต่ละวัน และหลังวันปิดรับสมัคร              ให้จัดทำบัญชีสรุปจำนวนผู้มีสิทธิ์สอบ แยกตามกลุ่มวิชาเอก 
7. จัดส่งเอกสารให้สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน  ดังนี้
7.1 บัญชีสรุปจำนวนผู้มีสิทธิ์สอบแข่งขัน แยกตามกลุ่มวิชาเอก 
จำนวน 2 ชุด
7.2 บัญชีสรุปจำนวนผู้สมัครสอบแข่งขัน แยกตามกลุ่มวิชาเอก 
จำนวน 2 ชุด
7.3 บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิ์สอบแข่งขัน แยกตามกลุ่มวิชาเอก      
จำนวน 2 ชุด
7.4 บัญชีรายชื่อผู้ขาดคุณสมบัติ แยกตามกลุ่มวิชาเอก
   
จำนวน 1 ชุด
หมายเหตุ  เอกสารหมายเลข 7.1  ให้ส่งถึงสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานภายในวันที่                 15 มิถุนายน 2555  เอกสารหมายเลข 7.2 - 7.4  ให้ส่งถึงสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานภายในวันที่  19  มิถุนายน 2555  
คณะกรรมการอำนวยการกลางประจำสนามสอบ  มีหน้าที่ดังนี้

1. จัดประชุมคณะกรรมการต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้อง ตามความจำเป็นและเหมาะสม เพื่อชี้แจงการปฏิบัติหน้าที่และกำชับให้ปฏิบัติงานตามหน้าที่ด้วยความรอบคอบและระมัดระวัง
2. ควบคุมดูแลการปฏิบัติหน้าที่ของคณะกรรมการต่าง ๆ

3. สนับสนุนในการปฏิบัติหน้าที่ของคณะกรรมการต่าง ๆ

4. ปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวข้องตามที่สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานมอบหมาย
คณะกรรมการกลางประจำสนามสอบ มีหน้าที่ดังนี้

1.  เตรียมเอกสารและวัสดุอุปกรณ์เกี่ยวกับการสอบก่อนวันสอบ ดังนี้


1.1  บัญชีรับ - ส่งข้อสอบ และกระดาษคำตอบ ระหว่างกรรมการกลางกับกรรมการรับ - ส่งข้อสอบ


1.2  บัญชีรับ - ส่งข้อสอบ และกระดาษคำตอบ ระหว่างกรรมการกลางกับกรรมการกำกับห้องสอบ


1.3  คำร้องขออนุญาตเข้าสอบ สำหรับผู้ที่ไม่นำบัตรมาแสดง 
   
1.4  ใบอนุญาตเข้าสอบ สำหรับผู้ที่ไม่นำบัตรมาแสดง
     
1.5  บัญชีรายนามผู้ขออนุญาตเข้าสอบ สำหรับผู้ที่ไม่นำบัตรมาแสดง

/2. ออกใบอนุญาต...
2. ออกใบอนุญาตเข้าสอบ (กรณีผู้เข้าสอบทำบัตรประจำตัวผู้เข้าสอบสูญหาย หรือไม่ได้นำมาในวันสอบ)  โดยก่อนจะออกใบอนุญาตเข้าสอบให้พิจารณา ดังนี้


2.1 ตรวจสอบบัตรอื่นที่มีรูปถ่ายติดอยู่ ซึ่งออกให้โดยหน่วยงานของรัฐว่าเป็นบุคคล          คนเดียวกันกับผู้ที่ร้องขอให้ทำใบอนุญาตเข้าสอบ 


2.2 ทำใบอนุญาตเข้าสอบในกรณีที่วินิจฉัยแล้วว่าเป็นบุคคลคนเดียวกัน โดยประธานคณะกรรมการกลางประจำสนามสอบหรือผู้ได้รับมอบหมายเป็นผู้ลงนามในใบอนุญาตเข้าสอบ 


3.  ตรวจรับข้อสอบและกระดาษคำตอบจากคณะกรรมการรับ - ส่งข้อสอบประจำสนามสอบ ในภาคเช้า ตรวจรับข้อสอบและกระดาษคำตอบจากคณะกรรมการเก็บรักษาข้อสอบประจำสนามสอบในภาคบ่าย

4.  จ่ายข้อสอบ กระดาษคำตอบ พร้อมบัญชีลายมือชื่อผู้เข้าสอบ ให้คณะกรรมการกำกับห้องสอบ

5.  ควบคุมเวลาในการสอบโดยให้สัญญาณตามที่กำหนด

6.  รับข้อสอบและกระดาษคำตอบจากคณะกรรมการกำกับห้องสอบหลังจากสิ้นสุดการสอบแต่ละวิชา

7.  เมื่อกรรมการกลางตรวจนับจำนวนข้อสอบและจำนวนกระดาษคำตอบของแต่ละห้องสอบครบถ้วนแล้ว ให้ใส่ข้อสอบลงในซองข้อสอบและให้ใส่กระดาษคำตอบลงในซองกระดาษคำตอบ พร้อมใช้เทปกาวปิดซองข้อสอบและเซ็นชื่อคาดที่เทปกาวแล้วบรรจุซองข้อสอบลงในกล่องข้อสอบตามเดิม แล้วใช้เทปกาวปิดกล่องข้อสอบ และกรรมการกลางประจำสนามสอบลงชื่อกำกับกล่องข้อสอบและในบัญชีกำกับด้วย
    
8.  นำกระดาษคำตอบและข้อสอบส่งมอบให้คณะกรรมการรับ-ส่งข้อสอบประจำสนามสอบ

9. ปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย
คณะกรรมการรับ - ส่งข้อสอบประจำสนามสอบ มีหน้าที่ดังนี้

1.  รับข้อสอบและกระดาษคำตอบจากคณะกรรมการเก็บรักษาข้อสอบ ที่สถานที่เก็บรักษาข้อสอบและกระดาษคำตอบ  

2.  นำข้อสอบและกระดาษคำตอบของวิชาในภาคเช้าและวิชาในภาคบ่ายไปส่งมอบให้คณะกรรมการกลางประจำสนามสอบ 

3.  รับข้อสอบและกระดาษคำตอบจากคณะกรรมการกลางประจำสนามสอบหลังจากเสร็จสิ้นการสอบแต่ละวิชา เพื่อนำไปส่งมอบให้คณะกรรมการเก็บรักษาข้อสอบและกระดาษคำตอบ   
คณะกรรมการเก็บรักษาข้อสอบประจำสนามสอบ มีหน้าที่ดังนี้

1.  เก็บรักษาข้อสอบและกระดาษคำตอบ เพื่อส่งมอบให้คณะกรรมการรับ-ส่งข้อสอบประจำสนามสอบ
2. รับข้อสอบและกระดาษคำตอบหลังจากเสร็จสิ้นการสอบแต่ละวิชาจากคณะกรรมการรับ-ส่งข้อสอบ และเก็บรักษาเพื่อเตรียมนำไปส่งยังสถานที่ตรวจและประมวลผล
คณะกรรมการจัดสถานที่ มีหน้าที่ดังนี้

1.  จัดสถานที่ดำเนินการสอบให้เหมาะสมกับจำนวนผู้เข้าสอบ

2.  จัดทำแผนผังสนามสอบ แสดงที่ตั้งของอาคารต่าง ๆ ที่ใช้สอบและห้องสอบ  โดยปิดประกาศไว้ด้านหน้าสนามสอบ
/3. จัดโต๊ะสำหรับ...

3.  จัดโต๊ะสำหรับผู้เข้าสอบนั่งสอบ ห้องละไม่เกิน 25 ที่นั่ง เรียงตามแผนผังที่นั่งสอบที่กำหนดให้ (แถวละ 5 จุด จำนวน 5 แถว) โดยติดหมายเลขกำกับที่นั่งสอบที่มุมซ้ายบนของโต๊ะและติดบัตรประจำตัวผู้สอบที่มุมขวาบนของโต๊ะ

4.  ติดแผนผังรายชื่อหรือเลขประจำตัวของผู้มีสิทธิ์สอบไว้ด้านหน้าห้องสอบ

5.  จัดโต๊ะกรรมการกำกับห้องสอบให้อยู่ด้านหน้าและอยู่ด้านหลังห้องสอบด้านละหนึ่งชุด
คณะกรรมการกำกับห้องสอบ มีหน้าที่ดังนี้

1. ตรวจสอบความเรียบร้อยของห้องสอบที่ต้องรับผิดชอบ

2. รับข้อสอบ กระดาษคำตอบ พร้อมบัญชีลายมือชื่อผู้เข้าสอบจากคณะกรรมการกลางประจำสนามสอบก่อนถึงเวลาสอบ 20 นาที ในการรับข้อสอบและกระดาษคำตอบให้ปฏิบัติดังนี้

     
2.1  ตรวจสอบรหัสวิชาให้ตรงกับตารางสอบ

   
2.2  ตรวจสภาพซองบรรจุข้อสอบ ในกรณีที่เห็นว่าซองข้อสอบอยู่ในสภาพผิดปกติ
ไม่ควรรับจนกว่าประธานคณะกรรมการกลางประจำสนามสอบจะลงลายมือชื่อรับผิดชอบ


2.3  ลงลายมือชื่อรับข้อสอบและกระดาษคำตอบแล้ว ให้นำไปห้องสอบโดยพลัน


2.4  ตรวจสอบว่าผู้เข้าสอบเป็นบุคคลเดียวกับผู้สมัครสอบ โดยดูรูปถ่ายจาก
บัตรประจำตัวผู้สอบ


2.5  ให้ตัวแทนผู้เข้าสอบ จำนวน 1 คน มาตรวจสภาพซองบรรจุข้อสอบและลงลายมือชื่อกำกับก่อนเปิดซองข้อสอบ


2.6  แจกกระดาษคำตอบ


2.7  เปิดซองบรรจุข้อสอบโดยการตัดปากซอง


2.8  แจกข้อสอบให้ผู้เข้าสอบ และให้แจกก่อนเวลาสอบ 5 นาที
2.9  ให้ผู้เข้าสอบทุกคนลงลายมือชื่อในบัญชีลายมือชื่อผู้เข้าสอบ ถ้าขาดสอบ
ให้ขีดคร่อมด้วยหมึกสีแดงแล้วเขียนกำกับว่า “ขาดสอบ” และให้กรรมการกำกับห้องสอบเขียนชื่อและ     รหัสประจำตัวสอบของผู้ขาดสอบลงในกระดาษคำตอบ แล้วขีดคร่อมด้วยหมึกสีแดงพร้อมเขียนกำกับว่า     “ขาดสอบ” ด้วย


2.10  ถ้ารายชื่อหรือเลขที่นั่งสอบหรือเลขที่ห้องสอบเกิดปัญหาไม่สอดคล้องกันหรือมีความสับสนใดก็ตาม ขอให้ยึดตามใบเซ็นชื่อที่อยู่ในซองกระดาษคำตอบเป็นหลัก หรือถ้ามีความจำเป็นต้องเปลี่ยนแปลงใดๆ  ขอให้กรรมการกำกับห้องสอบบันทึกการเปลี่ยนแปลงลงในเอกสาร ลงชื่อกำกับและรายงานกรรมการดำเนินการสนามสอบ
2.11  หากผู้เข้าสอบมีความสงสัยเกี่ยวกับการทำข้อสอบ ให้แนะนำให้อ่านคำชี้แจง              บนหน้าปกของข้อสอบ โดยไม่ต้องอธิบายใดๆ เกี่ยวกับข้อสอบ
2.12  สอดส่อง กำกับและดูแลผู้เข้าสอบให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ
ว่าด้วยการปฏิบัติของผู้เข้าสอบ พ.ศ. 2548
/2.13 ปฏิบัติตาม...

2.13  ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการปฏิบัติของผู้กำกับการสอบ พ.ศ. 2548


2.14  ตรวจสอบการลงรหัสวิชา รหัสประจำตัวสอบและลายมือชื่อทุกแห่งของผู้เข้าสอบทุกคนก่อนเก็บกระดาษคำตอบ ทั้งนี้ ไม่ให้มีการเปลี่ยนแปลงรหัสวิชาและรหัสประจำตัวของผู้เข้าสอบในทุกกรณี
 

2.15  เก็บกระดาษคำตอบและข้อสอบกลับคืน โดยตรวจนับให้ครบถ้วน แล้วเรียงกระดาษคำตอบ ตามลำดับเลขที่นั่งสอบตามใบเซ็นชื่อ สำหรับกระดาษคำตอบของผู้ที่ขาดสอบให้เขียนว่า “ขาดสอบ” ในกระดาษคำตอบของผู้สอบที่ขาดสอบ



2.16  นำส่งซองข้อสอบมอบให้กรรมการกลางพร้อมลงชื่อในบัญชีกำกับและให้กรรมการกลางตรวจนับจำนวนข้อสอบและจำนวนกระดาษคำตอบให้ครบถ้วนและถูกต้องตามที่ระบุรายละเอียดไว้หน้าซองข้อสอบและซองกระดาษคำตอบ


2.17  ตรวจสอบและป้องกันมิให้ผู้เข้าสอบนำเครื่องมือสื่อสารทุกชนิดเข้าห้องสอบ


2.18  ควบคุม กำกับและดูแลมิให้ผู้เข้าสอบกระทำการทุจริตในการสอบ ในกรณี
ที่พบผู้เข้าสอบทุจริต ให้ดำเนินการดังนี้



(1)  เชิญผู้เข้าสอบที่ทำการทุจริตออกจากห้องสอบ



(2)  จัดทำบันทึกการทุจริตพร้อมแนบหลักฐานการทุจริต (ถ้ามี) แล้วให้ผู้เข้าสอบ   ที่ทำการทุจริตลงลายมือชื่อรับทราบ ในกรณีผู้ทุจริตไม่ยอมลงลายมือชื่อรับทราบ ให้ผู้กำกับห้องสอบบันทึกต่อท้ายไว้เป็นหลักฐาน



(3)  รายงานคณะกรรมการกลางประจำสนามสอบ หลังเสร็จสิ้นการสอบ
ในวิชานั้น ๆ

3.  ปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือได้รับมอบหมาย
                                                                                                              /ขั้นตอนการ...
          ขั้นตอนการดำเนินการรับ-ส่งข้อสอบและกระดาษคำตอบ
1. การดำเนินงานรับข้อสอบและกระดาษคำตอบ
1.1 ส่งคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการและสำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการมาตามวันที่กำหนด
1.2 เดินทางมารับมอบพร้อมเอกสารแสดงตนตัวจริงตามวัน เวลา และสถานที่ที่กำหนด
1.3 ตรวจสอบ รับมอบและลงนามในเอกสารที่กำหนดไว้ 
1.4 นำข้อสอบและกระดาษคำตอบไปเก็บรักษา
2. การรับข้อสอบและกระดาษคำตอบ ในวันที่ 22 มิถุนายน 2555

2.1 หน่วยรับข้อสอบ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต  (
      อาคารรักตะกนิษฐ ชั้น 1 มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต
      295 ถนนนครราชสีมา เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร
       การรับข้อสอบและกระดาษคำตอบ ให้กับ  สพท. ทั้ง 27 เขต ที่กำหนดให้มารับ ณ หน่วยรับข้อสอบมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต ในวันที่ 22 มิถุนายน 2555 เวลา 09.00 น. โดยดำเนินการดังนี้

       (1) สพท.ที่ดำเนินการสอบแข่งขัน (หน่วยสอบ) ส่งคำสั่งแต่งตั้งเป็นคณะกรรมการรับ-ส่งข้อสอบประจำหน่วยสอบ พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการหรือตามที่คำสั่งระบุว่าเป็นผู้รับ-ส่งประจำหน่วยสอบมายังมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต ภายในวันที่ 21 มิถุนายน 2555 เพื่อยืนยันตัวตน             ผู้ที่เดินทางมารับข้อสอบและกระดาษคำตอบ ที่เบอร์แฟกซ์ คือ โทร.02-2445176 และ 02-2445177              (หากเกิดปัญหาอุปสรรคประการใดโปรดแจ้งมาที่เบอร์โทรศัพท์ 02-244-5172 และ 02-244-5174)
       (2) วันที่ 22 มิถุนายน 2555 เดินทางมารับข้อสอบ ณ หน่วยรับข้อสอบ มหาวิทยาลัย         ราชภัฏสวนดุสิต ณ อาคารรักตะกนิษฐ ชั้น 1 เวลา 09.00 น. โดยนำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการรับ-ส่งข้อสอบ และบัตรประจำตัวข้าราชการหรือตามที่คำสั่งระบุตัวจริง มาแสดง ณ จุดรับ-ส่ง โดยบุคคลที่มารับต้องเป็นคนเดียวกับคำสั่งและสำเนาบัตรที่แจ้งมาก่อนล่วงหน้าแล้วเท่านั้น
      (3)  ตรวจรับกล่องข้อสอบและกระดาษคำตอบจากกรรมการของมหาวิทยาลัยราชภัฏ          สวนดุสิตไปยังที่เก็บรักษาข้อสอบและกระดาษคำตอบ สพท.ที่ดำเนินการสอบแข่งขัน โดยลงนามในเอกสารแบบฟอร์ม บันทึกการรับ-ส่งข้อสอบ (แบบ 3) และบันทึกการรับ-ส่งกระดาษคำตอบ (แบบ 4) (ตามเอกสาร ที่ สพฐ.กำหนดไว้ในเอกสารแนวปฏิบัติการดำเนินการสอบแข่งขันเพื่อบรรจุและแต่งตั้งบุคคลเข้ารับราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่งครูผู้ช่วย ปี พ.ศ.2555)
2.2 หน่วยรับข้อสอบ 7 หน่วย ต่างจังหวัด 
     การรับข้อสอบและกระดาษคำตอบระหว่างกรรมการของมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิตกับสพท.ที่ดำเนินการสอบแข่งขัน ซึ่งมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิตจะดำเนินการขนส่งข้อสอบและกระดาษคำตอบไปยังหน่วยรับข้อสอบ 7 หน่วย เพื่อส่งมอบให้กับ สพท.ที่ดำเนินการสอบแข่งขัน ในวันที่ 22 มิถุนายน 2555 เวลา 09.00 น. ดังนี้
                                                                                             / รายชื่อ...
[image: image2.emf]หน่วยที่ หน่วยรับข้อสอบ รหัสเขต หน่วยสอบ สถานที่รับข้อสอบ ผู้รับผิดชอบ

1 ม.ราชภัฏสวนดุสิต 01 สพป.กรุงเทพมหานคร ม.ราชภัฏสวนดุสิต  นายสวงค์  บุญปลูก

02 สพป.นนทบุรี เขต 1 อาคารรักตะกนิษฐ์ โทร 084-719-7555

03 สพป.นนทบุรี เขต 2 ชั้น 1 ถ.นครราชสีมา เขตดุสิต

04 สพป.ปทุมธานี เขต 1 กรุงเทพฯ

ผู้ประสานงาน

05 สพป.ปทุมธานี เขต 2 10300 นายสุทัน มุมแดง

20 สพป.กาญจนบุรี เขต 3 โทร 089-006-9339

23 สพป.ราชบุรี เขต 2

24 สพป.สุพรรณบุรี เขต 3

25 สพป.สระบุรี เขต 2

43 สพป.จันทบุรี เขต 2

44 สพป.ชลบุรี เขต 3

45 สพป.ระยอง เขต 1

46 สพป.ระยอง เขต 2

47 สพป.สระแก้ว เขต 1

48 สพป.สระแก้ว เขต 2

49 สพม.เขต 1 (กรุงเทพมหานคร)

50 สพม.เขต 2 (กรุงเทพมหานคร)

51 สพม.เขต 3 (นนทบุรี,พระนครศรีอยุธยา)

52 สพม.เขต 4 (ปทุมธานี,สระแก้ว)

53 สพม.เขต 5 (สิงห์บุรี,ลพบุรี,ชัยนาท,อ่างทอง)

54 สพม.เขต 6 (ฉะเชิงเทรา,สมุทรปราการ)

55 สพม.เขต 8 (ราชบุรี,กาญจนบุรี)

56 สพม.เขต 9 (สุพรรณบุรี,นครปฐม)

57 สพม.เขต 10 (เพชรบุรี,ประจวบคีรีขันข์,สมุทรสงคราม,สมุทรสาคร)

64 สพม.เขต 17 (จันทบุรี,ตราด)

65 สพม.เขต 18 (ชลบุรี,ระยอง)

78 สศศ.

2 จังหวัดพิษณุโลก 26 สพป.กำแพงเพชร เขต 2 มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต  ผศ.ดร.พิทักษ์ จันทร์เจริญ

27 สพป.ตาก เขต 1 ศูนย์พิษณุโลก

28 สพป.ตาก เขต 2 ถ.ศรีธรรมไตรปิฎก ต.วัดจันทร์

ผู้ประสานงาน

29 สพป.พิษณุโลก เขต 3 อ.เมือง จ. พิษณุโลก 65000 ดร.วราธร   อภิรัตน์

30 สพป.เพชรบูรณ์ เขต 3 โทร 081-712-4242

75 สพม.เขต 38 (สุโขทัย,ตาก)

76 สพม.เขต 39 (พิษณุโลก,อุตรดิตถ์)

77 สพม.เขต 41 (กำแพงเพชร,พิจิตร)

รายชื่อผู้รับผิดชอบและผู้ประสานงาน หน่วยรับข้อสอบ


[image: image3.emf]3 จังหวัดเชียงใหม่ 31 สพป.เชียงใหม่ เขต 3 วิทยาลัยเทคโนโลยีศรี- ผศ.เชิดชาย  แววเที่ยงธรรม

32 สพป.น่าน เขต 2 ธนาพนิชยการเชียงใหม่ โทร.081-6261318

33 สพป.แม่ฮ่องสอน เขต 1 ถ.ห้วยแก้ว ต.สุเทพ  อ.เมือง

ผู้ประสานงาน

34 สพป.แม่ฮ่องสอน เขต 2 จ.เชียงใหม่ 50200 คุณชนิตา  

73 สพม.เขต 34 (เชียงใหม่,แม่ฮ่อนสอน) โทร 084-909-1346

74 สพม.เขต 36 (เชียงราย,พะเยา)

4 จังหวัดนครราชสีมา 38 สพป.ชัยภูมิ เขต 3 วิทยาลัยเทคนิคนครราชสีมา ผศ.ดร.นิรมิต  คุณานุวัฒน์

39 สพป.นครราชสีมา เขต 3 508 ถ.สุรนารี ต.ในเมือง  โทร 081-840-2332

40 สพป.นครราชสีมา เขต 5 อ.เมือง จ.นครราชสีมา 

ผู้ประสานงาน

41 สพป.ศรีสะเกษ เขต 4 30000 คุณจิรัชญา  คงชาติไทย

42 สพป.สุรินทร์ เขต 3 โทร 081-814-9597

71 สพม.เขต 32 (บุรีรัมย์)

72 สพม.เขต 33 (สุรินทร์)

5 จังหวัดขอนแก่น 35 สพป.เลย เขต 1 รร.เทศบาลวัดกลาง   ผศ.เสวี  เย็นเปี่ยม

36 สพป.เลย เขต 2 ถ.เหล่านาดี โทร 089-981-8975

37 สพป.หนองคาย เขต 2 ต.ในเมือง จ. ขอนแก่น  

66 สพม.เขต 19 (เลย,หนองบัวลำภู) 40000

ผู้ประสานงาน

67 สพม.เขต 21 (หนองคาย,บึงกาฬ) คุณสุนทร  ศรีหรา

68 สพม.เขต 25 (ขอนแก่น) 085-197-0589

69 สพม.เขต 26 (มหาสารคาม)

70 สพป.เขต 28 (ศรีสะเกษ,ยโสธร)

6 จังหวัดสงขลา 06 สพป.นราธิวาสเขต 3 มหาวิทยาลัยราชภัฏสงขลา ผศ.ดร.ผดุง  พรมมูล

07 สพป.ปัตตานี เขต 2 ถ.กาญจนวนิช  ต. เขารูปช้าง โทร 081-628-2677

08 สพป.ยะลา เขต 2 อ. เมือง จ. สงขลา  90000

09 สพป.สตูล

ผู้ประสานงาน

12 สพป.สงขลา เขต 3 คุณสุมาลี  ฉายปัญญา

62 สพม.เขต 15 (นราชธิวาส,ปัตตานี,ยะลา) โทร 081-584-7782

63 สพม.เขต 16 (สงขลา,สตูล)

7 จังหวัดสุราษฎร์ธานี 10 สพป.ชุมพร เขต 1 รร.เทศบาล 4 (วัดโพธาวาส) ดร.วรานี  เวสสุนทรเทพ

11 สพป.ชุมพร เขต 2 (ห้องประชุมเบญจศก โทร 081-243-9432

13 สพป.สุราษฎ์ธานี เขต 2 อาคารเรียนเบญจศก)

ผู้ประสานงาน

14 สพป.สุราษฎ์ธานี เขต 3 ถ.การุณราษฎร์ ดร.มัลลิกา

21 สพป.ประจวบคีรีขันธ์ เขต 1 ต.ตลาด  อ.เมือง จ.สุราษฎร์ธานี 084-216-6925

22 สพป.ประจวบคีรีขันธ์ เขต 2

58 สพม.เขต 11 (สุราษฎร์ธานี,ชุมพร)

59 สพม.เขต 12 (นครศรีธรรมราช,พัทลุง)


[image: image4.emf]8 จังหวัดภูเก็ต 15 สพป.กระบี่ วิทยาลัยอาชีวศึกษาภูเก็ต รศ.พัชรี  สวนแก้ว

16 สพป.ตรัง เขต 2 บริเวณวัดพุทธมงคลนิมิตร

17 สพป.พังงา ถ.เยาวราช ต.ตลาดใหม่

ผู้ประสานงาน

18 สพป.ภูเก็ต อ.เมือง จ. ภูเก็ต  ดร.ธนากร ปักษา

19 สพป.ระนอง โทร 081-621-5885

60 สพม.เขต 13 (ตรัง,กระบี่) คุณยุทธการ  วัดปาน

61 สพม.เขต 14 (พังงา,ภูเก็ต,ระนอง) โทร 083-788-0298


   โดยดำเนินการดังนี้
   (1) สพท.ที่ดำเนินการสอบแข่งขัน (หน่วยสอบ) ส่งคำสั่งแต่งตั้งเป็นคณะกรรมการรับ-ส่งข้อสอบประจำหน่วยสอบ พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการหรือตามที่คำสั่งระบุว่าเป็นผู้รับ-ส่งประจำหน่วยสอบมายังมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต ภายในวันที่ 20 มิถุนายน 2555 เพื่อยืนยันตัวตน             ผู้ที่เดินทางมารับข้อสอบและกระดาษคำตอบ ณ หน่วยรับข้อสอบทั้ง  7 หน่วยรับ ที่เบอร์แฟกซ์ คือ              โทร.02-244-5176 และ 02-2445177 (หากเกิดปัญหาอุปสรรค โปรดแจ้งมาที่เบอร์โทรศัพท์ 02-244-5172 และ 02-244-5174)
   (2) วันที่ 22 มิถุนายน 2555 เดินทางมารับข้อสอบ ณ หน่วยรับข้อสอบ ตามที่ระบุข้างต้น  โดยนำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการรับ-ส่งข้อสอบ และบัตรประจำตัวข้าราชการหรือตามที่คำสั่งระบุตัวจริง           มาแสดง ณ จุดรับ-ส่ง โดยบุคคลที่มารับต้องเป็นคนเดียวกับคำสั่งและสำเนาบัตรที่แจ้งมาก่อนล่วงหน้าแล้วเท่านั้น
   (3)  ตรวจรับกล่องข้อสอบและกระดาษคำตอบจากกรรมการของมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิตไปยังที่เก็บรักษาข้อสอบและกระดาษคำตอบ สพท.ที่ดำเนินการสอบแข่งขัน โดยลงนามในเอกสารแบบฟอร์ม บันทึกการรับ-ส่งข้อสอบ (แบบ 3) และบันทึกการรับ-ส่งกระดาษคำตอบ (แบบ 4) (ตามเอกสารที่ สพฐ.กำหนดไว้ในเอกสารแนวปฏิบัติการดำเนินการสอบแข่งขันเพื่อบรรจุและแต่งตั้งบุคคลเข้ารับราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่งครูผู้ช่วย ปี พ.ศ.2555)
          หมายเหตุ หน้า 15 แนะนำเอกสาร เฉพาะเอกสาร (แบบ3) (แบบ4) และ (แบบ 6) เท่านั้น                       ที่มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิตจัดทำให้เพื่อการดำเนินงาน แบบอื่นๆเป็นลักษณะการดำเนินการที่แต่ละเขตพื้นที่ต้องดำเนินการจัดทำเอง

                                                                                                      / 3. การดำเนินการ …   
             3. การดำเนินการสอบ (เฉพาะที่เกี่ยวข้องกับข้อสอบและกระดาษคำตอบ)

                3.1 กรรมการกำกับห้องสอบต้องให้ผู้เข้าสอบ 1 คน เป็นตัวแทนผู้เข้าสอบร่วมตรวจสภาพของซองข้อสอบและลงลายมือชื่อกำกับหน้าซองข้อสอบก่อนเปิดซอง
                    ตัวอย่าง
                                                    ซองข้อสอบ
                                                 ข้าพเจ้าได้ตรวจสอบแล้วว่าซองข้อสอบอยู่ในสภาพเรียบร้อย
                                                       เลขประจำตัวผู้สมัครสอบ.....................................
                                                       ลงชื่อ ..................................................
                                                       (นาย/นาง/น.ส. ...................................)
                                                                       ตัวแทนผู้เข้าสอบ
                    3.2 กรรมการต้องเน้นย้ำให้ผู้เข้าสอบทุกคนต้องลงลายมือชื่อในช่อง ผู้เข้าสอบลงชื่อรับทราบคำชี้แจง ที่กำหนดไว้ในหน้าคำชี้แจงของข้อสอบฉบับที่ตนเองได้รับ (ด้วยปากกาหมึกน้ำเงิน)
                   ตัวอย่าง
ข้อสอบภาค ก
เอก ............... รหัส..................... (ใช้กระดาษคำตอบ สีแดง)

วันที่............................................. 

                 คำชี้แจง 
                                                                       ผู้เข้าสอบลงชื่อรับทราบคำชี้แจง                     
                                                             เลขประจำตัวผู้สมัครสอบ.........................
                                                             ลงชื่อ.......................................................(ตัวบรรจง)
                                                                                 (ผู้เข้าสอบ)
               3.3 กรรมการกำกับห้องสอบต้องระมัดระวังการแจกกระดาษคำตอบให้กับผู้เข้าสอบ โดยให้สีของกระดาษคำตอบตรงกับที่กำหนดให้ใช้ไว้ในข้อสอบ ดังนี้
                   ภาค ก
                         -  วิชา ความรอบรู้ รหัสวิชา 51   กระดาษคำตอบ   สีชมพู
                         -  วิชา ความสามารถทั่วไป  รหัสวิชา 52 กระดาษคำตอบ   สีฟ้า
                         -  วิชา ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับความประพฤติและการปฏิบัติของวิชาชีพครู 
รหัสวิชา 53 กระดาษคำตอบ สีส้ม
                         -  ความถนัดและเจตคติต่อวิชาชีพครู  รหัสวิชา 54 กระดาษคำตอบ สีม่วง
                                                                                                            / ภาค ข...
                   ภาค ข
                        -  วิชาความรู้ความสามารถเกี่ยวกับวิชาการศึกษา รหัสวิชา55 กระดาษคำตอบ สีแดง
                        - วิชาความรู้ความสามารถเกี่ยวกับวิชาเอก รหัสวิชาตามที่ สพฐ. กำหนด ตั้งแต่ 01-39 กระดาษคำตอบ สีเขียว (รหัสวิชาจะปรากฎหน้าซองข้อสอบพร้อมชื่อวิชาเอก)
                  3.4 กรรมการกำกับห้องสอบต้องแจ้งและตรวจสอบให้ผู้เข้าสอบต้องกรอกข้อมูลต่างๆในกระดาษคำตอบ ได้แก่ รหัสเลขประจำตัวผู้สอบ รหัสวิชา  ชื่อ นามสกุล ชื่อวิชาที่สอบ ชื่อสถานที่สอบ   กลุ่มวิชาเอก  แล้วดำเนินการระบายวงกลมรหัสเลขประจำตัวผู้สมัครสอบทั้ง 8 หลัก และรหัสวิชา 2 หลัก ด้วยดินสอ ดำ 2B หรือ 2B ขึ้นไป เท่านั้น ลงในกระดาษคำตอบให้ถูกต้องครบถ้วน และห้ามขีดและเขียนข้อความอื่นใดลงไปนอกเหนือจากที่กำหนดไว้เท่านั้น
                   3.5 ผู้เข้าสอบต้องระบายคำตอบในวงกลมที่ตรงกับตัวเลือกที่เลือกด้วยดินสอดำ 2B หรือ 2B ขึ้นไปเท่านั้น และหากเปลี่ยนแปลงคำตอบต้องลบให้สะอาดแล้วระบายวงกลมตัวเลือกใหม่
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                      ตัวอย่าง

                 3.6 เมื่อสอบเสร็จสิ้นกรรมการกำกับห้องสอบต้องตรวจนับข้อสอบและเรียงข้อสอบตามหมายเลขจากน้อยไปหามากบรรจุลงซองข้อสอบแล้วกรอกข้อมูลหน้าซองข้อสอบก่อนนำส่งกรรมการกลางประจำสนามสอบ
  3.7 สำหรับกระดาษคำตอบให้ดำเนินการตามคำอธิบายในเอกสาร (แบบ 6)  ตามแนวปฏิบัติการสอบแข่งขันฯ ของ สพฐ.
   3.8 กรรมการกำกับห้องสอบกรอกข้อมูลในแบบฟอร์มต่างๆตามที่กำหนด เช่น ใบปะหน้าปึกกระดาษคำตอบ (แบบ 6) บัญชีลงนามผู้เข้าสอบ (แบบ12)  บัญชีรายชื่อผู้ขาดสอบ (แบบ13) นำส่งกรรมการกลางประจำสนามสอบ และนำส่งกลับมายังมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต
       หมายเหตุ   การเปิดซองใช้ข้อสอบและกระดาษคำตอบสำรอง
        กรณี พบปัญหาข้อสอบหรือกระดาษคำตอบชำรุดหรือไม่ครบ แล้วต้องเปิดซองข้อสอบและกระดาษคำตอบสำรอง กรรมการกลางประจำสนามสอบต้องเขียนรายงานในแบบฟอร์มที่กำหนดไว้และนำส่งกลับมายังมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต
4. การส่งกระดาษคำตอบกลับมายังหน่วยประมวลผล มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต 
    ขั้นตอนการส่งกระดาษคำตอบ
1. กรรมการรับ-ส่ง นำกระดาษคำตอบมาส่งหน่วยประมวลผล
2. กรรมการรับ-ส่งแสดงตนด้วยคำสั่งและบัตรข้าราชการ
3. นำกล่องกระดาษคำตอบส่งให้เจ้าหน้าที่ตรวจนับพร้อมแบบฟอร์ม
4. เจ้าหน้าที่ประมวลผลตรวจนับกระดาษคำตอบและลงนามรับ-ส่ง
5. กรรมการรับ-ส่งอยู่เป็นพยานการนับและลงนามเอกสารรับ-ส่ง
              กำหนดส่งกระดาษคำตอบที่สอบเสร็จแล้ว

                      - สพท.ที่ขึ้นกับหน่วยรับข้อสอบ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต ทั้ง 27 สพท.                   ที่ดำเนินการสอบแข่งขันต้องนำส่งกระดาษคำตอบทั้งภาค ก และภาค ข ภายในวันที่ 24 มิถุนายน 2555 ณ อาคารรักตะกนิษฐ ชั้น 1 มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต (ได้ตลอดเวลานับตั้งแต่สอบเสร็จ)  
                   - สพท.ที่ขึ้นกับหน่วยรับข้อสอบ 7 หน่วย ต่างจังหวัด ต้องนำส่งกระดาษคำตอบทั้งภาค ก และภาค ข ภายในวันที่ 25 มิถุนายน 2555 ณ อาคารรักตะกนิษฐ ชั้น 1 มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต 
        คณะกรรมการรับ-ส่งข้อสอบ ประจำหน่วยสอบ เดินทางมาพร้อมคำสั่งแต่งตั้งพร้อมบัตรประจำตัวข้าราชการหรือตามที่คำสั่งระบุว่าเป็นผู้รับ-ส่ง ประจำหน่วยสอบ และกล่องกระดาษคำตอบ               จาก สพท.ที่ดำเนินการสอบแข่งขัน มาส่งยัง หน่วยประมวลผล มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิตดำเนินการดังนี้
1. ขนส่งกล่องกระดาษคำตอบด้วยความรอบคอบและรัดกุมมาส่งยังสถานที่ประมวลผล คือ 
อาคารรักตะกนิษฐ ชั้น 1 (ที่เดียวเท่านั้น) ตามวันที่กำหนดของแต่ละ สพท.ที่ดำเนินการสอบแข่งขัน
                                                                                                     / 2. แสดงคำสั่ง...
2. แสดงคำสั่งแต่งตั้งเป็นคณะกรรมการรับ-ส่งพร้อมบัตรประจำตัวข้าราชการหรือตามที่
คำสั่งระบุ
3. นำกล่องกระดาษคำตอบมาส่งมอบให้กับเจ้าหน้าที่เพื่อตรวจนับจำนวนกล่อง/ซอง ตาม
จำนวนในเอกสารบันทึกการรับ-ส่งกระดาษคำตอบ (แบบ 4)
4. เจ้าหน้าที่บันทึกจำนวนการตรวจนับลงแบบบันทึกการรับกระดาษคำตอบ(จำนวนกล่อง/ซอง)

5. เจ้าหน้าที่ตรวจนับจำนวนกระดาษคำตอบ โดยกรรมการที่มาส่งกระดาษคำตอบต้องร่วม
เป็นพยานยืนยันการตรวจนับ
                              5.1 นับจำนวนกระดาษคำตอบของแต่ละห้องสอบว่ามีจำนวนผู้เข้าสอบ และขาดสอบตามจำนวนที่ระบุในบัญชีรายชื่อ  (แบบ 6) (แบบ12) และ(แบบ13)
                              5.2 เจ้าหน้าที่บันทึกจำนวนการตรวจนับลงแบบบันทึกการตรวจนับกระดาษคำตอบ(แยกตามจำนวนห้องสอบ)
                              5.3 เจ้าหน้าที่สรุปจำนวนกระดาษคำตอบจำแนกตามหน่วยที่สอบ วิชาที่สอบ
                              5.4 ตรวจสอบจำนวนสรุปกระดาษคำตอบจำแนกตามสนามสอบตรงกับใบปะหน้าปึกกระดาษคำตอบ (แบบ6)
                              5.5 กรรมการนำส่งและเจ้าหน้าที่ตรวจนับลงลายมือชื่อการรับ-ส่งกระดาษคำตอบ (แบบ 5 ใช้แบบฟอร์มของ สพฐ.)

สรุป  เอกสารที่กรรมการต้องนำมาในวันส่งกระดาษคำตอบให้กับทีมประมวลผล มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิต ดังนี้

1. บันทึกการรับ-ส่งกระดาษคำตอบ (แบบ 4) 
2. ใบปะหน้าปึกกระดาษคำตอบ (แบบ 6)
3. บัญชีลงนามผู้เข้าสอบ (แบบ 12)
4. บัญชีรายชื่อผู้ขาดสอบ (แบบ 13)

5. แบบฟอร์มรายงานการเปิดซองใช้ข้อสอบหรือกระดาษคำตอบ สำรอง (กรณี ถ้ามีการเปิดซอง)
_________________________
เอกสารที่ใช้ในการดำเนินการสอบแข่งขันเพื่อบรรจุและแต่งตั้งบุคคลเข้ารับราชการ
เป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่งครูผู้ช่วย
-  ผังการจัดห้องสอบ








(แบบ 1)
-  คำร้องขออนุญาตเข้าสอบ สำหรับผู้ที่ไม่นำบัตรมาแสดง



(แบบ 2)
-  แบบบันทึกการรับ – ส่งกระดาษข้อสอบ





(แบบ 3)
-  แบบบันทึกการรับ – ส่งกระดาษคำตอบ





(แบบ 4)

-  แบบบันทึกการรับ - ส่งข้อสอบ และกระดาษคำตอบของคณะกรรมการกำกับห้องสอบ 
(แบบ 5)
-  ใบปะหน้าปึกกระดาษคำตอบ







(แบบ 6)
-  ใบสมัครสอบแข่งขัน








(แบบ 7)

-  บัตรประจำตัวผู้สมัครสอบ 







(แบบ 8)

-  บัญชีลงนามผู้สมัครสอบแข่งขัน






(แบบ 9)

-  บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิสอบแข่งขัน






(แบบ 10)

-  บัญชีรายละเอียดผู้ขาดคุณสมบัติ






(แบบ 11)
-  บัญชีลงนามผู้เข้าสอบ








(แบบ 12)

-  บัญชีรายชื่อผู้ขาดสอบ







(แบบ 13)

-  แบบรายงานจำนวนผู้เข้าสอบ ขาดสอบ





(แบบ 14)
          หมายเหตุ เฉพาะเอกสาร (แบบ3) (แบบ4) และ (แบบ 6) เท่านั้น ที่มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนดุสิตจัดทำให้เพื่อการดำเนินงาน แบบอื่นๆเป็นลักษณะการดำเนินการที่แต่ละเขตพื้นที่ต้องดำเนินการจัดทำเอง
(แบบ 1)
ผังการจัดห้องสอบ

	1
	
	10
	
	11
	
	20
	
	21

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	9
	
	12
	
	19
	
	22

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	8
	
	13
	
	18
	
	23

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	7
	
	14
	
	17
	
	24

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	6
	
	15
	
	16
	
	25



รายละเอียด

1. การจัดโต๊ะ-เก้าอี้ จัดจำนวน 5 แถวๆ ละ 5 ตัว

2. การเรียงลำดับที่นั่งสอบ เรียงดังภาพ

3. ติดหมายเลขลำดับที่นั่งสอบที่มุมซ้ายบนของโต๊ะ และติดบัตรประจำตัวผู้สอบที่มุมขวาบนของโต๊ะ

4. การแจกแบบสอบและกระดาษคำตอบ เรียงลำดับตามที่นั่งสอบดังภาพ

5. การเก็บแบบสอบและกระดาษคำตอบ ต้องเรียงลำดับตามลำดับที่นั่งสอบ
.....................................................
(แบบ 2)
คำร้องขออนุญาตเข้าสอบ สำหรับผู้ที่ไม่นำบัตรมาแสดง

เรียน  ประธานคณะกรรมการกลางประจำสนามสอบ
 

ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)  ................................................................................................
รหัสประจำตัว......................................สมัครสอบแข่งขันเพื่อบรรจุและแต่งตั้งบุคคลเข้ารับราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  ตำแหน่งครูผู้ช่วย  กลุ่มวิชาเอก ..................................................................................เพื่อบรรจุสังกัด..........................................................ห้องสอบที่.....................ไม่ได้นำบัตรประจำตัวผู้สมัครสอบมา
 

จึงขออนุญาตเข้าสอบ
 





(ลงชื่อ)  ................................................. (ผู้เข้าสอบ)
 






 (..............................................)
 






     .........../.............../............
(ฉีกตามแนวเส้นปรุ)
...................................................................................................................................................................................
(ตราส่วนราชการ)
ใบอนุญาตเข้าสอบ สำหรับผู้ที่ไม่นำบัตรมาแสดง
เรียน  หัวหน้าห้องสอบที่....................................
 

ด้วย (นาย/นาง/นางสาว)  ...............................................................................................................
รหัสประจำตัว.....................................สมัครสอบแข่งขันเพื่อบรรจุและแต่งตั้งบุคคลเข้ารับราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  ตำแหน่งครูผู้ช่วย  กลุ่มวิชาเอก......................................................................................เพื่อบรรจุสังกัด..........................................................ห้องสอบที่.....................ไม่ได้นำบัตรประจำตัวผู้สมัครสอบมา
 


(ลงชื่อ) .................................................. ประธานคณะกรรมการกลางประจำสนามสอบ



          (...............................................)
 (แบบ 3)
บันทึกการรับ – ส่งข้อสอบ
ในการสอบแข่งขันเพื่อบรรจุและแต่งตั้งบุคคลเข้ารับราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ตำแหน่งครูผู้ช่วย  ปี พ.ศ. 2555
........................................................






สถานที่..........................................................................





วันที่.................เดือน...........................................พ.ศ..................


ข้าพเจ้าผู้มีรายชื่อข้างท้ายนี้ ได้รับข้อสอบในการสอบแข่งขันเพื่อบรรจุและแต่งตั้งบุคคลเข้ารับราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  ตำแหน่งครูผู้ช่วย   เวลา...........................................น.
สนามสอบ โรงเรียน............................................................................... จังหวัด ......................................................... 
กลุ่มวิชาเอก .................................................  จำนวน...........................วิชา

ภาค ก.


ความรอบรู้  
 



จำนวน..............กล่อง/ซอง


ความสามารถทั่วไป



จำนวน..............กล่อง/ซอง


ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับความประพฤติ

จำนวน..............กล่อง/ซอง
                      และการปฏิบัติของวิชาชีพครู


ความถนัดและเจตคติต่อวิชาชีพครู


จำนวน..............กล่อง/ซอง
ภาค ข.



ความรู้ความสามารถเกี่ยวกับวิชาการศึกษา

จำนวน.............กล่อง/ซอง


ความรู้ความสามารถเกี่ยวกับวิชาเอก

จำนวน.............กล่อง/ซอง
อยู่ในสภาพ...........................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................
(ลงชื่อ)................................................ประธานผู้ส่งมอบ

(ลงชื่อ)..................................................ประธานผู้รับมอบ
 (..........................................)


        (............................................)
(ลงชื่อ).........................................................กรรมการผู้ส่งมอบ

 (ลงชื่อ).........................................................กรรมการผู้รับมอบ
 (..........................................)


        (............................................)
(ลงชื่อ).........................................................กรรมการผู้ส่งมอบ
 
(ลงชื่อ)..........................................................กรรมการผู้รับมอบ
(..........................................)


        
        (............................................)
(แบบ 4)
บันทึกการรับ – ส่งกระดาษคำตอบ
ในการสอบแข่งขันเพื่อบรรจุและแต่งตั้งบุคคลเข้ารับราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ตำแหน่งครูผู้ช่วย  ปี พ.ศ. 2555
........................................................






สถานที่..........................................................................





วันที่.................เดือน...........................................พ.ศ..................


ข้าพเจ้าผู้มีรายชื่อข้างท้ายนี้ ได้รับกระดาษคำตอบในการสอบแข่งขันเพื่อบรรจุและแต่งตั้งบุคคล              เข้ารับราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา  ตำแหน่งครูผู้ช่วย   เวลา...........................................น.
สนามสอบ โรงเรียน............................................................................... จังหวัด ......................................................... 
กลุ่มวิชาเอก .................................................  จำนวน...........................วิชา

ภาค ก.


ความรอบรู้  
 



จำนวน..............กล่อง/ซอง


ความสามารถทั่วไป



จำนวน..............กล่อง/ซอง


ความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับความประพฤติ

จำนวน..............กล่อง/ซอง
                      และการปฏิบัติของวิชาชีพครู


ความถนัดและเจตคติต่อวิชาชีพครู


จำนวน..............กล่อง/ซอง
ภาค ข.



ความรู้ความสามารถเกี่ยวกับวิชาการศึกษา

จำนวน.............กล่อง/ซอง


ความรู้ความสามารถเกี่ยวกับวิชาเอก

จำนวน.............กล่อง/ซอง
อยู่ในสภาพ...........................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................................
(ลงชื่อ)................................................ประธานผู้ส่งมอบ

(ลงชื่อ)..................................................ประธานผู้รับมอบ
 (..........................................)


        (............................................)
(ลงชื่อ).........................................................กรรมการผู้ส่งมอบ

 (ลงชื่อ).........................................................กรรมการผู้รับมอบ
 (..........................................)


        (............................................)
(ลงชื่อ).........................................................กรรมการผู้ส่งมอบ
 
(ลงชื่อ)..........................................................กรรมการผู้รับมอบ
(..........................................)


        
        (............................................)
(แบบ 5)
บันทึกการรับ - ส่งข้อสอบและกระดาษคำตอบ
สนามสอบโรงเรียน.............................................................วิชาที่สอบ..........................................................
(ระหว่างกรรมการกลาง กับ กรรมการกำกับห้องสอบ)
	ห้องสอบ
ที่
	ข้อสอบ
	กระดาษคำตอบ

	
	ชื่อ – ชื่อสกุล
ผู้ส่งมอบ
	ชื่อ – ชื่อสกุล
ผู้รับมอบ
	ชื่อ – ชื่อสกุล
ผู้ส่งมอบ
	ชื่อ – ชื่อสกุล
ผู้รับมอบ

	1
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	
	
	
	
	


(แบบ 6)
 








ห้องสอบที่............................
 



ตั้งแต่รหัสประจำตัว.......................................ถึง...................................
ใบปะหน้าปึกกระดาษคำตอบ
ในการสอบแข่งขันเพื่อบรรจุและแต่งตั้งบุคคลเข้ารับราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
ตำแหน่งครูผู้ช่วย ปี พ.ศ. 2555
 


สนามสอบโรงเรียน........................................................................
สอบวันที่.....................เดือน....................................................พ.ศ................... 
กลุ่มวิชา..................................................................................
จำนวนผู้สมัครสอบ...............................................คน  จำนวนผู้เข้าสอบจริง................................................คน
จำนวนผู้ขาดสอบ.................................................คน  ผู้ขาดสอบได้แก่เลขที่...................................................
............................................................................................................................................................................
ได้ตรวจสอบแล้ว มีกระดาษคำตอบทั้งสิ้น...................................แผ่น
 

(ลงชื่อ)  ....................................................................... หัวหน้ากรรมการกำกับห้องสอบ
 

(ลงชื่อ)  ....................................................................... กรรมการกำกับห้องสอบ
คำชี้แจงกรรมการกำกับห้องสอบ
1.  กระดาษคำตอบให้เรียงตามลำดับรหัสประจำตัวสอบจากน้อยไปหามาก
2.  ผู้เข้าสอบคนใดที่ทำข้อสอบไม่ได้หรือไม่ได้เข้าสอบให้ส่งกระดาษคำตอบเปล่าแล้วขีดคร่อมด้วยหมึกสีแดง       
    แล้วเขียนกำกับว่า “ขาดสอบ”

3.  กรรมการกำกับห้องสอบต้องปฏิบัติตามระเบียบของกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการปฏิบัติของผู้กำกับการสอบ     
    พ.ศ. 2548 
4.  ให้มีกรรมการกำกับห้องสอบ ห้องละ 2 คน ให้แต่งตั้งกรรมการกำกับห้องสอบคนหนึ่งเป็นหัวหน้า
5.  ให้กรรมการกำกับห้องสอบทั้ง 2 คน ลงลายมือชื่อด้านหลังของกระดาษคำตอบให้ครบถ้วน
6.  ห้ามเย็บ ผูก พับ หรือกระทำการใด ๆ  ให้กระดาษคำตอบ  งอ ยับ หรือได้รับความชื้น
                                             (แบบ 7) 
                           ในสมัครสอบแข่งขัน (ใช้อีกไฟล์เพราะใส่ในเอกสารนี้ไม่ได้)

                                               บัตรประจำตัวผู้สมัครสอบ                                   (แบบ 8)
ด้านหน้า
	[image: image5.jpg]



เลขประจำตัวผู้สอบ    

บัตรประจำตัวผู้สอบแข่งขันเพื่อบรรจุและเต่งตั้งเข้ารับ
ราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
ตำแหน่ง ครูผู้ช่วย  ปี พ.ศ. 2555
หน่วยรับสมัครสอบ อ.ก.ค.ศ.เขตพื้นที่การศึกษา ..............................................
ชื่อ-สกุล ............................................................................................................
วุฒิ ..........................สอบแข่งขันในกลุ่มวิชาเอก............................................... 

.............................................                     ……………..………………………….

      เจ้าหน้าที่ออกบัตร                                   ลายมือชื่อผู้สมัคร 
	[image: image6.jpg]


                   
                           เลขประจำตัวผู้สอบ   

                           บัตรประจำตัวผู้สอบแข่งขันเพื่อบรรจุและเต่งตั้งเข้ารับ
                           ราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
                           ตำแหน่ง ครูผู้ช่วย   ปี พ.ศ. 2555
หน่วยรับสมัครสอบ อ.ก.ค.ศ.เขตพื้นที่การศึกษา.. ...............................................ชื่อ-สกุล ..............................................................................................................
วุฒิ ..........................สอบแข่งขันในกลุ่มวิชาเอก................................................. 

................................................                      ….……………………………………..
       เจ้าหน้าที่ออกบัตร                                     ลายมือชื่อผู้สมัคร

	[image: image7.jpg]



เลขประจำตัวผู้สอบ   สอบ  

บัตรประจำตัวผู้สอบแข่งขัน เพื่อบรรจุและเต่งตั้งเข้ารับ
ราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
ตำแหน่ง ครูผู้ช่วย  ปี พ.ศ. 2555
หน่วยรับสมัครสอบ อ.ก.ค.ศ.เขตพื้นที่การศึกษา ..............................................
ชื่อ-สกุล ............................................................................................................
วุฒิ .........................สอบแข่งขันในกลุ่มวิชาเอก ............................................... 

.............................................                     ……………..………………………….

      เจ้าหน้าที่ออกบัตร                                   ลายมือชื่อผู้สมัคร 
	[image: image8.jpg]


                   
                        เลขประจำตัวผู้สอบ   

                             บัตรประจำตัวผู้อบแข่งขัน เพื่อบรรจุและเต่งตั้งเข้ารับ
                             ราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
                             ตำแหน่ง ครูผู้ช่วย   ปี พ.ศ. 2555
หน่วยรับสมัครสอบ อ.ก.ค.ศ.เขตพื้นที่การศึกษา.. ...............................................ชื่อ-สกุล ..............................................................................................................
วุฒิ .............................สอบแข่งขันในกลุ่มวิชาเอก............................................... 

................................................                      ….……………………………………..
        เจ้าหน้าที่ออกบัตร                                    ลายมือชื่อผู้สมัคร

	[image: image9.jpg]



เลขประจำตัวผู้สอบ   สอบ  

บัตรประจำตัวผู้สอบแข่งขัน เพื่อบรรจุและเต่งตั้งเข้ารับ
ราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
ตำแหน่ง ครูผู้ช่วย  ปี พ.ศ. 2555
หน่วยรับสมัครสอบ อ.ก.ค.ศ.เขตพื้นที่การศึกษา ..............................................
ชื่อ-สกุล ............................................................................................................
วุฒิ ..........................สอบแข่งขันในกลุ่มวิชาเอก...............................................
.............................................                     ……………..………………………….

      เจ้าหน้าที่ออกบัตร                                   ลายมือชื่อผู้สมัคร 
	[image: image10.jpg]


                   
                        เลขประจำตัวผู้สอบ   

                             บัตรประจำตัวผู้สอบแข่งขัน เพื่อบรรจุและเต่งตั้งเข้ารับ
                             ราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
                             ตำแหน่ง ครูผู้ช่วย   ปี พ.ศ. 2555
หน่วยรับสมัครสอบ อ.ก.ค.ศ.เขตพื้นที่การศึกษา.. ...............................................ชื่อ-สกุล ..............................................................................................................
วุฒิ .........................สอบแข่งขันในกลุ่มวิชาเอก .................................................. 

................................................                       ….……………………………………..
       เจ้าหน้าที่ออกบัตร                                    ลายมือชื่อผู้สมัคร


 บัตรประจำตัวผู้สมัครสอบ
ด้านหลัง
	ข้อบังคับ
วันสอบและวันรายงานตัวเข้ารับการบรรจุและแต่งตั้ง
ต้องตรวจสอบ
     1. รูปถ่าย – ตัวจริง
     2. ลายมือชื่อ

	โปรดเก็บรักษาบัตรนี้ไว้ใช้
1. ทุกครั้งที่ติดต่อเกี่ยวกับเรื่องการสอบแข่งขัน
2. วันสอบและวันรายงานตัวเข้ารับการบรรจุและแต่งตั้ง
หมายเหตุ
1. หากบัตรชำรุดหรือสูญหายต้องแจ้งต่อประธานดำเนินการ 
    สอบแข่งขันเพื่อออกบัตรแทน โดยแนบบัตรประชาชน หรือ 
    บัตรที่ทางราชการออกให้เพื่อประกอบการพิจารณา
2. ผู้สอบแข่งขันได้หากเปลี่ยนแปลงที่อยู่ต้องแจ้งสำนักงาน                
   เขตพื้นที่การศึกษาที่ขึ้นบัญชีทราบภายใน 7 วัน 

	ข้อบังคับ
วันสอบและวันรายงานตัวเข้ารับการบรรจุและแต่งตั้ง
ต้องตรวจสอบ
     1. รูปถ่าย – ตัวจริง
     2. ลายมือชื่อ

	โปรดเก็บรักษาบัตรนี้ไว้ใช้
1. ทุกครั้งที่ติดต่อเกี่ยวกับเรื่องการสอบแข่งขัน
2. วันสอบและวันรายงานตัวเข้ารับการบรรจุและแต่งตั้ง
หมายเหตุ
1. หากบัตรชำรุดหรือสูญหายต้องแจ้งต่อประธานดำเนินการ 
    สอบแข่งขันเพื่อออกบัตรแทน โดยแนบบัตรประชาชน หรือ 
    บัตรที่ทางราชการออกให้เพื่อประกอบการพิจารณา
2. ผู้สอบแข่งขันได้หากเปลี่ยนแปลงที่อยู่ต้องแจ้งสำนักงาน                
   เขตพื้นที่การศึกษาที่ขึ้นบัญชีทราบภายใน 7 วัน 

	ข้อบังคับ
วันสอบและวันรายงานตัวเข้ารับการบรรจุและแต่งตั้ง
ต้องตรวจสอบ
     1. รูปถ่าย – ตัวจริง
     2. ลายมือชื่อ

	โปรดเก็บรักษาบัตรนี้ไว้ใช้
1. ทุกครั้งที่ติดต่อเกี่ยวกับเรื่องการสอบแข่งขัน
2. วันสอบและวันรายงานตัวเข้ารับการบรรจุและแต่งตั้ง
หมายเหตุ
1. หากบัตรชำรุดหรือสูญหายต้องแจ้งต่อประธานดำเนินการ 
    สอบแข่งขันเพื่อออกบัตรแทน โดยแนบบัตรประชาชน หรือ 
    บัตรที่ทางราชการออกให้เพื่อประกอบการพิจารณา
2. ผู้สอบแข่งขันได้หากเปลี่ยนแปลงที่อยู่ต้องแจ้งสำนักงาน                
   เขตพื้นที่การศึกษาที่ขึ้นบัญชีทราบภายใน 7 วัน 



 (แบบ 9)
บัญชีลงนามผู้สมัครสอบแข่งขันเพื่อบรรจุและแต่งตั้งบุคคลเข้ารับราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่งครูผู้ช่วย
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ...................................................................

กลุ่มวิชาเอก ...............................................
	ที่
	เลขประจำตัวผู้สอบ
	ชื่อ – ชื่อสกุล
	ลายมือชื่อผู้สมัครสอบ
	หมายเหตุ

	1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
	01 01 0001
...............................
..............................
..............................
..............................
..............................
..............................
..............................
..............................
..............................
..............................
..............................
..............................
..............................
..............................
..............................
..............................
..............................

..............................

..............................
..............................
..............................
..............................
..............................
01 01 0025
	ให้พิมพ์หน้าละ 25 คน/ห้อง

...............................................
...............................................
...............................................
...............................................
..............................................
..............................................
...............................................
...............................................
................................................
...............................................
..............................................
.............................................
...............................................
...............................................
...............................................
................................................
...............................................
...............................................
..............................................
...............................................
...............................................
...............................................
...............................................
................................................
	........................................
........................................
........................................
........................................
........................................
........................................
........................................
........................................
........................................
........................................
........................................
........................................
........................................
........................................
........................................
........................................
........................................
.......................................
.......................................
.......................................
........................................
........................................
........................................
........................................
........................................
	................................
................................
...............................
................................
................................
................................
................................
...............................
...............................
................................
................................
................................
................................
................................
.................................
................................
................................
................................
.................................
.................................
.................................
.................................
.................................
.................................
................................


ประธานกรรมการลงนาม .................................................
กรรมการลงนาม ..............................................................
กรรมการลงนาม...............................................................
 (แบบ 10)
บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิสอบแข่งขันเพื่อบรรจุและแต่งตั้งบุคคลเข้ารับราชการ
เป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่งครูผู้ช่วย ปี พ.ศ. 2555
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา.....................................................กลุ่มวิชาเอก ...........................................................
แนบท้ายประกาศ อ.ก.ค.ศ.เขตพื้นที่การศึกษา.................................................. ลงวันที่ ..........................................
	ที่
	เลขประจำตัวผู้สอบ
	ชื่อ – ชื่อสกุล
	สถานที่สอบ
	หมายเหตุ

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24
	
	
	
	

	25
	
	
	
	



(แบบ 11)
บัญชีรายละเอียดผู้ขาดคุณสมบัติ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา .......................................................................
	ที่
	กลุ่มวิชาที่สมัครสอบ
	เลขประจำตัวผู้สอบ
	ชื่อ – ชื่อสกุล
	ขาดคุณสมบัติเนื่องจาก

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


 (แบบ 12)
บัญชีลงนามผู้เข้าสอบ วิชา..........................................................................
หน่วยสอบที่ ..................... โรงเรียน ................................................. จังหวัด.................................
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา ........................................................... กลุ่มวิชาเอก ..................................

	ที่
	เลขประจำตัวผู้สอบ
	ชื่อ – ชื่อสกุล
	ลายมือชื่อ
	หมายเหตุ

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	

	18
	
	
	
	

	19
	
	
	
	

	20
	
	
	
	

	21
	
	
	
	

	22
	
	
	
	

	23
	
	
	
	

	24
	
	
	
	

	25
	
	
	
	


                                                                                                                           (แบบ 13)
บัญชีรายชื่อผู้ขาดสอบ
ในการสอบแข่งขันเพื่อบรรจุและแต่งตั้งบุคคลเข้ารับราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 
ตำแหน่งครูผู้ช่วย ปี พ.ศ. 2555
	สนามสอบโรงเรียน .......................................................................... จังหวัด .....................................................
กลุ่มวิชาเอก ............................ สอบวิชา ................................................วันที่ ...... เดือน ......................... พ.ศ. 2555 ห้องสอบที่ ......................... จำนวนผู้มีสิทธิสอบ…..……..…..………… คน จำนวนผู้เข้าสอบ .................................... คน

	ที่
	เลขประจำตัวสอบ
	ชื่อ – ชื่อสกุล
	หมายเหตุ

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 ลงชื่อ ........................................................ หัวหน้ากรรมการกำกับห้องสอบ
                                               (........................................................)
                                        ลงชื่อ ........................................................ กรรมการกำกับห้องสอบ
                                               (........................................................)
(แบบ 14)
แบบรายงานจำนวนผู้เข้าสอบ ขาดสอบ
หน่วยสอบที่ ............... โรงเรียน........................................................... จังหวัด....................................
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา .......................................................................

ในการสอบแข่งขันเพื่อบรรจุและแต่งตั้งบุคคลเข้ารับราชการเป็นข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่งครูผู้ช่วย ปี 2555
	ที่
	กลุ่มวิชาเอก
	จำนวน
	ขาดสอบคิดเป็นร้อยละ
ของผู้มีสิทธิสอบ

	
	
	ผู้สมัครสอบ
	ผู้มีสิทธิสอบ
	ผู้เข้าสอบ
	ขาดสอบ
	

	1
	ภาษาไทย
	
	
	
	
	

	2
	ภาษาอังกฤษ
	
	
	
	
	

	3
	ภาษาจีน
	
	
	
	
	

	4
	ภาษาญี่ปุ่น
	
	
	
	
	

	5
	คณิตศาสตร์
	
	
	
	
	

	6
	วิทยาศาสตร์
	
	
	
	
	

	7
	ชีววิทยา
	
	
	
	
	

	8
	ฟิสิกส์
	
	
	
	
	

	9
	เคมี
	
	
	
	
	

	10
	สังคมศึกษา
	
	
	
	
	

	11
	พลศึกษา
	
	
	
	
	

	12
	สุขศึกษา
	
	
	
	
	

	13
	นาฏศิลป์
	
	
	
	
	

	14
	ดนตรี
	
	
	
	
	

	15
	ดนตรีไทย
	
	
	
	
	

	16
	ดนตรีสากล
	
	
	
	
	

	17
	คอมพิวเตอร์
	
	
	
	
	

	
	ฯลฯ
	
	
	
	
	


[image: image11.emf](เอกสารหมายเลข 2)

สนามสอบที่ โรงเรียนที่เป็นสนามสอบ จำนวนคนสอบ

จำนวนอาคารชื่ออาคาร ชั้นที่

จำนวนห้องสอบ

ห้องสอบที่ ห้องละ(คน)กลุ่มวิชาเอก

1 สตรีวิทยา 227 1 3 2 10 1 25 ภาษาไทย

2 25

3 25

4 25

5 25

6 25

7 25

8 25

9 25

10 2

2 ราชวินิต มัธยม 310 2 5 2 6 1 25 คณิตศาสตร์

2 25

3 25

4 25

5 25

6 25

  6 3 7 7 25

8 25

9 25

10 25

11 25

12 25

13 10

รวม 537 3 23 537

หมายเหตุ  การจัดห้องสอบ ให้จัดแยกตามกลุ่มวิชาเอก ห้องละ 25 คน ห้องสุดท้ายถ้าเหลือเศษ ให้จัดเพิ่มอีก 1 ห้อง

(ตัวอย่าง)

แผนการจัดสนามสอบ

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา .........................................................


(เอกสารหมายเลข 4)
 (ตัวอย่าง)
แผนการจัดห้องสอบ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาสุรินทร์ เขต 3 (รหัสเขต 40)
	ที่
	กลุ่มวิชาเอก
	รหัส
กลุ่มวิชา
	เลขประจำตัวสอบ
ตั้งแต่เลขที่ -เลขที่
	สนามสอบ
โรงเรียน/ห้องสอบที่

	1
	ภาษาไทย
	01
	40 01 0001 – 40 01 0200
	โรงเรียน................................................
ห้องสอบที่ ............... ถึง .....................

	2
	ภาษาอังกฤษ
	02
	40 02 0001 – 40 02 0150
	โรงเรียน................................................
ห้องสอบที่ .................ถึง .....................

	3
	คณิตศาสตร์
	09
	40 09 0001 – 40 09 0300
	โรงเรียน................................................
ห้องสอบที่..................ถึง ....................

	4
	วิทยาศาสตร์
	10
	40 10 0001 – 40 10 0250
	โรงเรียน................................................
ห้องสอบที่ ................ ถึง ...................

	5
	สังคมศึกษา
	15
	40 15 0001 – 40 15 0350
	โรงเรียน................................................
ห้องสอบที่ .................ถึง .....................

	6
	พลศึกษา
	16
	40 16 0001 – 40 16 0400
	โรงเรียน................................................
ห้องสอบที่ ................ ถึง ....................

	7
	สุขศึกษา
	17
	40 17 0001 – 40 17 0250
	โรงเรียน................................................
ห้องสอบที่ ................. ถึง ...................

	8
	นาฏศิลป์
	18
	40 18 0001 – 40 18 0150
	โรงเรียน................................................
ห้องสอบที่.................. ถึง ...................

	9
	ดนตรี
	19
	40 19 0001 – 40 19 0100
	โรงเรียน................................................
ห้องสอบที่.................. ถึง ....................

	10
	คอมพิวเตอร์
	25
	40 25 0001 – 10 25 0400
	โรงเรียน................................................
ห้องสอบที่................... ถึง ..................

	11
	ประถมศึกษา/การประถมศึกษา
	34
	40 34 0001 – 40 34 0500
	โรงเรียน................................................
ห้องสอบที่................... ถึง ...................

	12
	ปฐมวัยศึกษา/อนุบาลศึกษา
	35
	40 35 0001 – 40 35 0550
	โรงเรียน................................................
ห้องสอบที่.................. ถึง ...................


ข้อปฏิบัติของผู้เข้าสอบ
1. ข้อแนะนำในการปฏิบัติตนของผู้เข้าสอบ

1.1  ก่อนเวลาเข้าห้องสอบ


1.1.1  การตรวจสอบความพร้อมของวัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการสอบ ได้แก่ ดินสอ 2B ยางลบ กบหรือมีดเหลาดินสอ บัตรประจำตัวผู้สอบ บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรประจำตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐ ให้เรียบร้อย  ก่อนไปสนามสอบ


1.1.2  แต่งกายให้สุภาพเรียบร้อยตามประเพณีนิยม


1.1.3  ควรไปถึงสนามสอบก่อนเวลาสอบอย่างน้อย 30 นาที


1.1.4  ตรวจชื่อและห้องสอบของตนเองจากแผนผังห้องสอบและที่นั่งสอบและรออยู่ในบริเวณนั้น


1.1.5  ห้ามเข้าห้องสอบก่อนได้รับอนุญาตจากกรรมการกำกับห้องสอบ


1.1.6  หากหาชื่อและห้องสอบของตนเองไม่พบให้รีบติดต่อกรรมการกลางประจำสนามสอบ


1.1.7  หากทำบัตรประจำตัวผู้เข้าสอบหายให้รีบแจ้งประธานคณะกรรมการกลางประจำสนามสอบ เพื่อขอใบอนุญาตเข้าสอบ

1.2  ก่อนเวลาสอบ


1.2.1  กรรมการกำกับห้องสอบจะเชิญผู้เข้าสอบเข้าห้องสอบก่อนเวลาสอบอย่างน้อย 15 นาที


1.2.2  ห้ามนำตำรา เอกสาร หรือกระดาษ และสิ่งพิมพ์อื่นใด รวมทั้ง เครื่องมือสื่อสารอิเล็กทรอนิกส์ใดๆ เข้าห้องสอบโดยเด็ดขาด หากเจ้าหน้าที่ตรวจพบว่าผู้ใดนำเข้ามาในห้องสอบจะถือว่ามีเจตนากระทำการทุจริตในการสอบและต้องยุติการสอบทันที ยกเว้น วัสดุอุปกรณ์ที่ใช้ในการสอบในข้อ 1.1.1


1.2.3  ผู้เข้าสอบต้องแสดงบัตรประจำตัวผู้เข้าสอบ หรือแสดงใบอนุญาตเข้าสอบควบคู่กับบัตรอื่น      ที่หน่วยงานของรัฐออกให้ต่อกรรมการกำกับห้องสอบ มิฉะนั้นจะมิได้อนุญาตให้เข้าห้องสอบ


1.2.4  ผู้เข้าสอบต้องนั่งตามที่นั่งสอบที่กรรมการกำกับห้องสอบกำหนดให้


1.2.5  นั่งรอด้วยอาการสงบเรียบร้อยอย่างสุภาพชนในขณะที่ผู้เข้าสอบ 1 คน ถูกกำหนดให้เป็นตัวแทนผู้เข้าสอบร่วมตรวจสภาพซองข้อสอบ และตรวจนับจำนวนข้อสอบร่วมกับกรรมการกำกับห้องสอบ


1.2.6  รับแจกกระดาษคำตอบและข้อสอบจากกรรมการกำกับห้องสอบ หากได้รับกระดาษคำตอบ    ที่มีรอยยับหรือฉีกขาด ให้รีบนำไปเปลี่ยนกับกรรมการกำกับห้องสอบ


1.2.7  ห้ามผู้เข้าสอบทำข้อสอบก่อนมีสัญญาณให้ลงมือสอบ


1.2.8  เขียนชื่อ – ชื่อสกุล รหัสเลขประจำตัวผู้เข้าสอบ และลงลายมือชื่อในปกหน้าของข้อสอบ     เมื่อได้รับคำแนะนำจากกรรมการกำกับห้องสอบ


1.2.9  อ่านข้อแนะนำ คำชี้แจงทั่วไป และตัวอย่างในการตอบที่ปกหน้าและปกหลัง




1.2.10  กรอกข้อมูลต่างๆ บนหัวกระดาษคำตอบให้ครบถ้วน ได้แก่ รหัสเลขประจำตัวผู้เข้าสอบ      ชื่อ – ชื่อสกุล ชื่อวิชาที่สอบ ชื่อสถานที่สอบ ห้องสอบ วันที่สอบ และเวลา

/1.2.11  ให้ใช้ดินสอ...


1.2.11  ให้ใช้ดินสอดำ 2B  หรือ 2B ขึ้นไป ระบายรหัสประจำตัวผู้เข้าสอบและรหัสวิชาที่สอบ       บนกระดาษคำตอบ



1.2.12  ตรวจทานการระบายรหัสประจำตัวผู้เข้าสอบให้ครบ 8 ตัว และรหัสวิชาสอบให้ถูกต้อง      และลงลายมือชื่อผู้เข้าสอบ


1.2.13  เชื่อฟังและปฏิบัติตามคำสั่งและข้อแนะนำของกรรมการกำกับห้องสอบโดยเคร่งครัด

1.3  ในเวลาสอบ


1.3.1  เริ่มเปิดข้อสอบเมื่อได้รับสัญญาณให้ลงมือสอบจากกรรมการกำกับห้องสอบ


1.3.2  ตรวจสอบจำนวนข้อและหน้าของข้อสอบ ถ้ามีไม่ครบหรือหน้าใดพิมพ์ไม่ชัดเจน ให้รีบแจ้งกรรมการกำกับห้องสอบทันทีเพื่อเปลี่ยนฉบับใหม่


1.3.3  เมื่อมีคำสั่งให้เปลี่ยนแปลงแก้ไขข้อสอบจากกรรมการกำกับห้องสอบให้รีบปฏิบัติตามทันที


1.3.4  ลงมือทำข้อสอบโดยปฏิบัติตามคำสั่งและข้อแนะนำของกรรมการกำกับห้องสอบ รวมทั้ง ระเบียบแบบแผนเกี่ยวกับการสอบ


1.3.5  ในกรณีที่ต้องใช้กระดาษทดหรือใช้กระดาษร่างเค้าโครงการตอบ ให้ทำในที่ว่างของหน้ากระดาษข้อสอบ


1.3.6  เมื่อมีข้อสงสัยหรือมีกิจจำเป็นห้ามลุกจากที่นั่ง ให้ยกมือขึ้นเพื่อแจ้งกรรมการกำกับห้องสอบ


1.3.7  เมื่ออยู่ในห้องสอบ ขณะสอบไม่พูดหรือติดต่อกับผู้เข้าสอบอื่นหรือบุคคลภายนอก เว้นแต่      จะได้รับอนุญาตและอยู่ในความดูแลของกรรมการกำกับห้องสอบ


1.3.8  ลงลายมือชื่อในบัญชีลายมือชื่อผู้เข้าสอบ


1.3.9  ผู้เข้าสอบต้องแสดงบัตรประจำตัวผู้สอบหรือใบอนุญาตเข้าสอบควบคู่กับบัตรอื่นที่หน่วยงานของรัฐออกให้ เพื่อให้กรรมการกำกับห้องสอบตรวจสอบว่า ผู้เข้าสอบเป็นบุคคลเดียวกันกับผู้สมัครสอบ      จากการดูตัวจริงกับรูปถ่ายในบัตรและจากลายมือชื่อในบัญชีลายมือชื่อในบัตร


1.3.10  รับการตรวจการระบายรหัสเลขประจำตัวผู้เข้าสอบ และการลงลายมือชื่อของผู้เข้าสอบ     บนกระดาษคำตอบก่อนที่กรรมการกำกับห้องสอบจะลงลายมือชื่อของกรรมการกำกับห้องสอบ         บนกระดาษคำตอบ


1.3.11 ผู้เข้าสอบไปถึงสถานที่สอบก่อนเวลาเริ่มสอบตามสมควร ผู้ใดไปไม่ทันเวลา ลงมือสอบวิชาใด ไม่มีสิทธิเข้าสอบวิชานั้น แต่สำหรับการสอบวิชาแรกในตอนเช้า ของแต่ละวัน ผู้ใดเข้าสอบหลังจากเวลาลงมือสอบแล้ว 15 นาที จะไม่ได้รับอนุญาตให้สอบวิชานั้น เว้นแต่มีเหตุความจำเป็นให้อยู่ในดุลพินิจของประธานดำเนินการสอบ พิจารณาอนุญาต


1.3.12  หากกระทำการทุจริตในการสอบหรือพยายามกระทำการทุจริตในการสอบวิชาใด ไม่ว่า       จะกระทำโดยวิธีใดหรือให้บุคคลอื่นกระทำการให้ เมื่อได้สอบสวนแล้วพบว่าผิดจริงถือว่าสอบตกในวิชานั้น


1.3.13  ระมัดระวังมิให้ผู้เข้าสอบคนอื่นมีโอกาสคัดลอกคำตอบของตน
/1.3.14 ผู้เข้าสอบ...


1.3.14  ห้ามออกนอกห้องสอบภายในเวลา 20 นาที ตั้งแต่เริ่มลงมือสอบ แม้ว่าจะทำข้อสอบเสร็จแล้ว ในกรณีที่มีเหตุฉุกเฉินเป็นการสุดวิสัยจำเป็นต้องออกนอกห้องสอบให้กรรมการกำกับห้องสอบควบคุมอย่างใกล้ชิด  


1.3.15  ผู้เข้าสอบจะได้รับสัญญาณเตือนเรื่องเวลาในระหว่างการสอบจากกรรมการกำกับห้องสอบ   3 ครั้ง คือ ครั้งแรกเมื่อเวลาผ่านไปแล้วครึ่งหนึ่ง ครั้งที่ 2 เมื่อเหลือเวลาอีก 5 นาที ก่อนหมดเวลาสอบ และครั้งสุดท้ายเมื่อหมดเวลาสอบ


1.3.16  ถ้าทำข้อสอบเสร็จก่อนหมดเวลาหรือไม่ประสงค์จะทำข้อสอบต่อไปในวิชาใด ห้ามลุกจาก     ที่นั่ง แต่ให้ยกมือขึ้นเพื่อให้กรรมการกำกับห้องสอบเดินไปเก็บข้อสอบและกระดาษคำตอบที่โต๊ะผู้เข้าสอบ    และจะออกจากห้องสอบได้ต่อเมื่อได้รับอนุญาตจากกรรมการกำกับห้องสอบก่อน


1.3.17  ห้ามนำข้อสอบและกระดาษคำตอบออกนอกห้องสอบ


1.3.18  เมื่อหมดเวลาสอบ กรรมการกำกับห้องสอบสั่งให้หยุดทำข้อสอบจะต้องหยุดทันที แต่จะออกจากห้องสอบได้เมื่อกรรมการกำกับห้องสอบได้อนุญาตแล้ว

1.4  หลังเวลาสอบ


1.4.1  เมื่อออกจากห้องสอบไปแล้ว ต้องไม่ทำการใดๆ อันเป็นการรบกวนแก่ผู้ที่ยังสอบอยู่


1.4.2  หากยังมีการสอบวิชาต่อไปในวันเดียวกัน ควรพักอยู่ในบริเวณสนามสอบ หรือไม่ไกลจาก  สนามสอบเพื่อทราบความเคลื่อนไหวของการสอบหรือกรรมการกำกับห้องสอบหรือกรรมการกลางประจำสนามสอบ อาจจะมีการเรียกตัวในบางกรณี


1.4.3  เมื่อหมดวิชาสอบในวันนั้น ควรสำรวจรายการสิ่งของที่นำมาให้ครบก่อนกลับที่พัก
2.  ข้อแนะนำในการระบายรหัสกระดาษคำตอบที่ตรวจด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์

2.1  ผู้เข้าห้องสอบต้องกรอกรหัสเลขประจำตัวสอบ รหัสวิชาที่สอบ และระบายวงกลมรหัสเลขประจำตัว   ผู้เข้าสอบทั้ง 8 หลัก และรหัสวิชา 2 หลัก ลงในกระดาษคำตอบให้ถูกต้องครบถ้วน และห้ามขีดและเขียนข้อความอื่นใดลงไปนอกเหนือจากที่กำหนดไว้เท่านั้น

2.2  การกรอกรหัสเลขประจำตัวผู้เข้าสอบและรหัสวิชาที่สอบ ให้ผู้เข้าสอบระบายวงกลมให้ดำเต็มวงกลม    โดยนับตัวเลขตามช่องแต่ละช่องให้ถูกต้องตรงกันกับเลขประจำตัวของผู้เข้าสอบและรหัสวิชาที่สอบ

2.3  การระบายวงกลมตัวเลือกในกระดาษคำตอบ ถ้าระบายผิดหรือต้องการระบายวงกลมใหม่ ให้ลบของเดิมให้สะอาดจนหมดรอยดำแล้วระบายตัวเลือกใหม่

2.4  การระบายรหัส หากผู้เข้าสอบระบายรหัสด้วยปากกา ไม่ระบายหรือระบายผิดหรือระบายจางหรือ ระบายไม่ครบ เครื่องคอมพิวเตอร์จะไม่ตรวจให้คะแนน และจะไม่มีคะแนนปรากฏในบัญชีกรอกคะแนนใน   ต. 2 ข ซึ่งถือว่าเป็นความรับผิดชอบของผู้เข้าสอบเอง เนื่องจากการดำเนินการตรวจกระดาษคำตอบ ประมวลผลและการกรอกคะแนนใน ต. 2 ข ด้วยเครื่องคอมพิวเตอร์

ตัวอย่าง











หน้าห้องสอบ





กรรมการกำกับห้องสอบ





  กรรมการกำกับห้องสอบ





ติดรูปถ่าย


ขนาด 1 X 1.5 นิ้ว


ถ่ายไว้ไม่เกิน


6 เดือน





ติดรูปถ่าย


ขนาด 1 X 1.5 นิ้ว


ถ่ายไว้ไม่เกิน


6 เดือน








ประทับตรา





สำหรับหน่วยสอบ





สำหรับผู้สมัครสอบ





ติดรูปถ่าย


ขนาด 1 X 1.5 นิ้ว


ถ่ายไว้ไม่เกิน


6 เดือน





ติดรูปถ่าย


ขนาด 1 X 1.5 นิ้ว


ถ่ายไว้ไม่เกิน


6 เดือน








ประทับตรา





สำหรับหน่วยสอบ





สำหรับผู้สมัครสอบ





ติดรูปถ่าย


ขนาด 1 X 1.5 นิ้ว


ถ่ายไว้ไม่เกิน


6 เดือน





ติดรูปถ่าย


ขนาด 1 X 1.5 นิ้ว


ถ่ายไว้ไม่เกิน


6 เดือน








ประทับตรา





สำหรับหน่วยสอบ





สำหรับผู้สมัครสอบสอบ





ประธานกรรมการลงนาม .......................................................


กรรมการลงนาม....................................................................


กรรมการลงนาม....................................................................








