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ค าน า 
 ชดุการสอนเร่ือง โปรแกรมนําเสนอ Microsoft PowerPoint 2007 สําหรับ

นกัเรียนชัน้ประถมศึกษาปีท่ี 5 กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี 
จดัทําขึน้ทัง้หมด 7 เล่ม เพ่ือใช้ประกอบการเรียนการสอนรายวิชา ง 15201  เร่ือง
เครือข่ายอินเทอร์เน็ตและโปรแกรมนําเสนอ Microsoft PowerPoint 2007 เพ่ือใช้เป็น
นวตักรรมสําหรับสถานศึกษา ครูผู้สอน และนกัเรียน เป็นกิจกรรมเพ่ือส่งเสริมทกัษะ
ทางด้านคอมพิวเตอร์ โดยเน้นนกัเรียนเป็นสําคญัโดยให้นกัเรียนได้เรียนรู้ด้วยตนเอง 
ด้วยวิธีการเรียนเป็นกลุ่ม นกัเรียนมีส่วนร่วมในกิจกรรมการเรียนรู้ มีการให้ความ
ช่วยเหลือซึง่กนัและกนัในการปฏิบตัิกิจกรรม และสรุปองค์ความรู้ด้วยตนเอง  

ชดุการสอนเล่มท่ี 1 เร่ือง Microsoft PowerPoint 2007 โปรแกรมน่ารู้เป็น 
ชดุการสอนท่ีผู้จดัทําสร้างขึน้เพ่ือให้นกัเรียนมีความรู้เก่ียวกับอธิบายความรู้เก่ียวกับ
พืน้ฐาน และส่วนประกอบของโปรแกรม Microsoft PowerPoint  2007  

ชดุการสอนเร่ือง โปรแกรมนําเสนอ Microsoft PowerPoint 2007 ช่วยส่งเสริม
การเรียนรู้ร่วมกันระหว่างนักเรียน ทําให้นักเรียนเกิดการแลกเปล่ียนเรียนรู้ซึ่งกัน  
และกัน ฝึกการเป็นผู้ นําและผู้ตามท่ีดี ตลอดจนส่งเสริมการทํางานร่วมกนัเป็นกลุ่ม 
รวมทัง้คํานึงถึงความแตกต่างระหว่างบุคคล โดยกระตุ้นความสนใจของนกัเรียนอนั
ส่งผลต่อผลสัมฤทธ์ิทางการเรียนกลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ และเทคโนโลยี
ของนักเรียนให้สูงขึน้ ในการจัดทําชุดการสอนผู้จัดทําได้ทําการประมวลความรู้จาก
หนงัสือต่างๆ ท่ีหลากหลายแล้วนํามาพฒันาให้อยู่ในรูปแบบท่ีเป็นระบบ เพื่อให้ผู้สอน
ได้ใช้เป็นแนวทาง ในการเพิ่มพนูประสบการณ์ และทกัษะการเรียนรู้แก่นกัเรียน ให้
สอดคล้องตามตวัชีว้ดัของหลกัสตูรแกนกลางการศึกษาขัน้พืน้ฐาน พทุธศกัราช 2551 
และช่วยให้นกัเรียนเกิดความสนกุสนานเพลิดเพลินอีกด้วย ผู้จดัทําหวงัเป็นอย่างยิ่งว่า
ชุดการสอนชุดนี  ้ จะเป็นประโยชน์ต่อการจัดการเรียนการสอนและทําให้นักเรียน
เยาวชนของไทยเป็นพลเมืองท่ีมีความรู้ความสามารถ  และสมรรถนะทางด้าน
เทคโนโลยีสารสนเทศมากยิ่งขึน้  
                 พมิพ์ชนก สุวรรณโชต ิ
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เร่ือง หน้า 
คํานํา 2 
สารบญั 3 
สารบญัภาพ 4 
ส่วนประกอบของชดุการสอน 6 
คู่มือสําหรับครู  
       คําแนะนําสําหรับครู 7 
       คําชีแ้จงสําหรับครูผู้สอน 8 
       บทบาทของครูผู้สอน 9 
       แผนการจดัการเรียนรู้ 10 
คู่มือสําหรับนกัเรียน  
       คําชีแ้จงสําหรับนกัเรียน  22 
       บทบาทของนกัเรียน 24 
       สาระสําคญั / จดุประสงค์การเรียนรู้ 25 
       บตัรคําสัง่ 26 
       แบบทดสอบก่อนเรียน 27 
       บตัรความรู้ 30 
       แบบฝึกหดั 40 
       แบบทดสอบหลงัเรียน 44 
บรรณานกุรม 47 
ภาคผนวก  
       เฉลยแบบฝึกหดั 48 
       เฉลยแบบทดสอบก่อน – หลงัเรียน 52 
       แบบทดสอบวดัผลสมัฤทธ์ิก่อนเรียนพร้อมเฉลย 54 
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เร่ือง หน้า 
ภาพ 1 แสดงการเรียกใช้งาน โปรแกรม  
           Microsoft Office PowerPoint 2007 

31 
 

ภาพ 2 แสดงการออกจากโปรแกรม  
           Microsoft Office PowerPoint 2007 
           วิธีท่ี 1 

32 
 
 

ภาพ 3 แสดงการออกจากโปรแกรม  
           Microsoft Office PowerPoint 2007 
           วิธีท่ี 2 

32 
 
 

ภาพ 4 แสดงส่วนประกอบของหน้าต่าง 
           โปรแกรม Microsoft Office  
           PowerPoint 2007 

33 
 
 

ภาพ 5 แสดงแถบชดุคําสัง่ Home หรือ  
           หน้าแรก 

35 
 

ภาพ 6 แสดงแถบชดุคําสัง่ Insert หรือ แทรก 35 
ภาพ 7 แสดงแถบชดุคําสัง่ Design หรือ  
           ออกแบบ 

35 
 

ภาพ 8 แสดงแถบชดุคําสัง่ Animation หรือ  
           ภาพเคล่ือนไหว 

36 
 

ภาพ 9 แสดงแถบชดุคําสัง่ Slide Show หรือ  
           การนําเสนอภาพนิ่ง 

36 
 

ภาพ 10 แสดงแถบชดุคําสัง่ Review หรือ  
             ตรวจทาน 

36 
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เร่ือง หน้า 
ภาพ 11 แสดงแถบชดุคําสัง่ View หรือ  
             มมุมอง 

37 
 

ภาพ 12 แสดงการเปล่ียนมมุมองงานนําเสนอ 39 
  
  
  
  
  
  
  
  
  

สารบัญภาพ (ต่อ) 
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ชุดการสอนเร่ืองโปรแกรมน าเสนอ  Microsoft PowerPoint 2007 

ส าหรับนักเรียนชัน้ประถมศึกษาปีที่  5  

กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี 
 

1. คู่มือส าหรับครู  ประกอบด้วย 

 คําแนะนําสําหรับครู 

 คําชีแ้จงสําหรับครูผู้สอน 

 บทบาทของครูผู้สอน 

 แผนการจดัการเรียนรู้  
2. คู่มือส าหรับนักเรียน  ประกอบด้วย 

 คําชีแ้จงสําหรับนกัเรียน 

 บทบาทของนกัเรียน 

 เนือ้หาท่ีเรียน  
3. ส่ือการเรียนและอุปกรณ์การเรียน ประกอบด้วย 

 แบบทดสอบก่อน – หลงัเรียน 

 บตัรคําสัง่ 

 บตัรความรู้ 

 แบบฝึกหดั / แบบฝึกปฏิบตัิ 

 เฉลยแบบฝึกหดั 
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ชดุการสอนโปรแกรมนําเสนอ Microsoft PowerPoint 2007 สําหรับ

นกัเรียนชัน้ประถมศกึษาปีท่ี 5 กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี

สร้างขึน้เพ่ือให้ครูผู้สอนสามารถนําไปใช้เป็นส่ือในการจดักิจกรรมการเรียนการ

สอน โดยให้นกัเรียนได้ศกึษาและสามารถจดักิจกรรมร่วมกนัเป็นกลุ่มโดยยดึ

หลกัการทํางานร่วมกนั ให้ความช่วยเหลือซึง่กนัและกนั  ชดุการสอนนีจ้ะเน้นให้

ผู้ เรียนได้ฝึกปฏิบตัิเพื่อนําไปสู่การใช้งานได้จริง ภายในเล่มจะอธิบายการใช้งาน

และคําสัง่ต่างๆ อย่างละเอียด เป็นขัน้ตอน มีภาพประกอบชดัเจน ทําให้เข้าใจ

ง่าย และสามารถลงมือปฏิบตัิตามขัน้ตอนได้ทนัที โดยครูเป็นผู้คอยให้คําแนะนํา 

ฉะนัน้ครูจะต้องให้นกัเรียนปฏิบตัิตามขัน้ตอนอย่างชดัเจน จงึจะทําให้การเรียน

การสอนประสบผลสําเร็จได้ 

ชุดการสอนโปรแกรมน าเสนอ Microsoft PowerPoint 2007  
ส าหรับนักเรียนชัน้ประถมศึกษาปีที่ 5  

กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี  
ประกอบด้วย  7  เล่ม ดังนี ้

เล่มที่ 1  Microsoft PowerPoint 2007 โปรแกรมนา่รู้  2  ชัว่โมง 
เล่มที่ 2  การจดัการกบัสไลด์     2  ชัว่โมง 
เล่มที่ 3  การพิมพ์ และจดัรูปแบบข้อความตวัอกัษร  2  ชัว่โมง 

เล่มที่ 4  ตกแตง่งานนําเสนอด้วยภาพ และWord Art  2  ชัว่โมง 

เล่มที่ 5  การวาดรูปทรงตา่งๆ และการจดัการกบัวตัถบุนสไลด์ 2  ชัว่โมง 

เล่มที่ 6  เพิ่มสีสนัสวดลายบนสไลด์ให้สวยงาม   4  ชัว่โมง 
เล่มที่ 7  เพิ่มสีสนังานนําเสนอด้วยเสียงและไฟล์วีดีโอ  4  ชัว่โมง 

ค าแนะน าส าหรับครู 
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ค าช้ีแจงส าหรับครู 

คําชีแ้จงในการใช้ชดุการสอนโปรแกรมนําเสนอ Microsoft  PowerPoint 
2007 สําหรับนกัเรียนชัน้ประถมศกึษาปีท่ี 5 กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพ
และเทคโนโลยี(คอมพวิเตอร์) 

1. ครูศกึษา เนือ้หาวิชา ให้เข้าใจก่อนทําการสอนและต้องเตรียมวสัดุ
อปุกรณ์ต่างๆ เพ่ือใช้ในการเรียนการสอนตามท่ีระบไุว้ในแผนการจดัการเรียนรู้ 
 2. ครูเป็นผู้จดักิจกรรมการเรียนการสอนและวดัผลประเมินผลให้เป็นไป
ตามลําดบัขัน้ตอน ท่ีกําหนดไว้  

3. ก่อนสอนครูควรแจ้งผลการเรียนรู้ และจดุประสงค์การเรียนรู้ให้นกัเรียน
ทราบ และให้นกัเรียนศกึษาคําแนะนําสําหรับนกัเรียน  บทบาทของนกัเรียน 
ศกึษาการเรียนรู้ด้วยชดุการสอนตัง้แต่บตัรคําสัง่ แบบทดสอบก่อนเรียน และ 
หลงัเรียน บตัรความรู้ แบบฝึกหดั แบบฝึกปฏิบตัิ และเฉลยแบบฝึกหดั 

4. ขณะท่ีนกัเรียนปฏิบตัิกิจกรรม ครูต้องคอยแนะนําการปฏิบตัิกิจกรรม
ของนกัเรียนอย่างใกล้ชิด หากนกัเรียนคนใดปฏิบตักิิจกรรมไม่ทนั ครูควรให้
คําแนะนํา ครูอาจมอบหมายงานหรือเอกสารให้นกัเรียนได้มาทําเพิม่เติมใน 
เวลาว่าง  
 5. หลงัจากนกัเรียนศกึษาชดุการสอนตามขัน้ตอนท่ีระบไุว้ในบตัรคําสัง่
เสร็จเรียบร้อยแล้ว ครูและนกัเรียนร่วมกนัสรุปคะแนนจากการทํากิจกรรมให้ครบ
ทกุชดุการเรียนรู้ หากมีนกัเรียนไม่ผ่านเกณฑ์ ให้นกัเรียนรับชดุการเรียนรู้ท่ีไม่ผ่าน
ไปศกึษาเองนอกเวลาเรียน  

6. หลงัจดักิจกรรมเสร็จครูแนะนําให้นกัเรียนทกุคนหรือนกัเรียนท่ีสนใจหา
ความรู้เพิม่เติมจากหนงัสือ หรือศกึษาจากเว็บไซต์  
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บทบาทของครูผู้สอน 

 สิ่งท่ีครูควรปฏิบตัิก่อน หลงั และขณะท่ีใช้ชดุการสอน มีดงันี ้
1. ครูต้องศกึษาวิธีใช้ชดุการสอน แผนการจดัการเรียนรู้ ตลอดจน 

วิธีการเรียนรู้ตามแนวทฤษฎีคอนสตรัคติวิสต์ การวดัและการประเมินผลให้เข้าใจ 

การจดัการสอนตามแนวทฤษฎีคอนสตรัคติวิสต์ มี 4 ขัน้ ดงันี ้

1.1ขัน้นําเข้าสู่บทเรียน / ทบทวนความรู้เดิม 
1.2ขัน้ศกึษา / วิเคราะห์ / ปรับเปล่ียนความคิด 
1.3ขัน้นําความคิดไปใช้ 
1.4ขัน้สรุปและประเมินผล 

 2. ครูต้องทําการทดสอบวดัผลสมัฤทธ์ิทางการเรียนของชดุการสอนเร่ือง
โปรแกรมนําเสนอ Microsoft PowerPoint 2007 ก่อนเร่ิมเรียน และหลงัจาก 
เรียนจบ 
 3.  ครูต้องค้นคว้า และอ่านเนือ้หาท่ีเก่ียวข้องเพิม่เติม  
 4.  ครูต้องเตรียมการสอนล่วงหน้า เตรียมส่ือการสอน และเคร่ือง
คอมพวิเตอร์ให้พร้อมก่อนท่ีจะใช้ 
 5.  ครูต้องให้นกัเรียนทําแบบทดสอบก่อนเรียนของเร่ืองท่ีจะเรียนทกุครัง้ 
 6.  ครูให้นกัเรียนแต่ละกลุ่มเลือกหวัหน้ากลุ่ม และเลขานกุารกลุ่ม 
 7.  ขณะท่ีนกัเรียนประกอบกิจกรรม ครูผู้สอนควรเป็นผู้แนะนํา และ
อธิบายข้อสงสยัในการเรียน 
 8.  การสรุปบทเรียนควรเป็นกิจกรรมท่ีร่วมกนัระหว่างครูและนกัเรียน  
 9.  หลงัจากสรุปบทเรียนแล้ว ครูให้นกัเรียนทําแบบทดสอบหลงัเรียน
ของเร่ืองท่ีเรียนทกุครัง้ 
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มาตรฐาน 

 มาตรฐาน ง 3.1  เข้าใจ   เห็นคณุคา่    และใช้กระบวนการเทคโนโลยีสารสนเทศในการ
สืบค้นข้อมลู การเรียนรู้    การส่ือสาร  การแก้ปัญหา การทํางาน และอาชีพอย่างมีประสิทธิภาพ 
ประสิทธิผล   และมีคณุธรรม  
 
สาระส าคัญ  

 โปรแกรม Microsoft  PowerPoint  2007  เป็นโปรแกรมหนึ่งท่ีอยู่ในชุดของ Microsoft 
Office 2007 ซึ่งเป็นโปรแกรมนําเสนอ (Presentation) ท่ีมีเคร่ืองมือช่วยในการนําเสนอข้อมูลได้
อย่างมีประสิทธิภาพใช้งานง่ายสามารถนําเสนอข้อมูลได้อย่างหลากหลายรูปแบบ เช่น ข้อความ 
แผนภมูิ ตาราง รูปภาพ ภาพเคล่ือนไหวตา่งๆรวมทัง้ไฟล์วีดีโอ และไฟล์เสียง เป็นต้น  
 
ผลการเรียนรู้ 

1. อธิบายความรู้เก่ียวกบัโปรแกรม Microsoft PowerPoint  2007 
2. อธิบายส่วนประกอบตา่ง ๆ ของโปรแกรม Microsoft PowerPoint  2007 

 
จุดประสงค์การเรียนรู้ 
 ความรู้ความเข้าใจ  (K) 

1. บอกขัน้ตอนการเรียกใช้และออกจากโปรแกรม Microsoft PowerPoint  2007 ได้ 
2. บอกช่ือและหน้าท่ีสว่นประกอบตา่ง ๆ ของโปรแกรม Microsoft PowerPoint  2007 

ได้ 
3. บอกประเภทของมมุมองใน Microsoft PowerPoint  2007 ได้ 
4. อธิบายขัน้ตอนในการเตรียมงานนําเสนอด้วย Microsoft PowerPoint 2007 ได้ 

 

แผนการจัดการเรียนรู้ 
กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยีสารสนเทศ                 ชัน้ประถมศึกษาปีท่ี 5 
หน่วยการเรียนรู้ท่ี 1 โปรแกรมน าเสนอ Microsoft PowerPoint 2007        จ านวน  16  ช่ัวโมง 
แผนการเรียนรู้ท่ี 1  เร่ือง  Microsoft PowerPoint 2007 โปรแกรมน่ารู้         จ านวน  2   ช่ัวโมง 
สอนวันท่ี …….. เดือน …………………. พ.ศ.  2555                                        ภาคเรียนที่ 1      
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ทักษะ/กระบวนการ  (P) 
สามารถเรียกใช้งานและออกจากโปรแกรม Microsoft PowerPoint  2007 ได้ 

คุณลักษณะอันพงึประสงค์  (A) 
1. นกัเรียนมีความสนใจใฝ่เรียนรู้ 
2. นกัเรียนมีความมุง่มัน่ในการทํางาน 

 
สมรรถนะส าคัญของผู้เรียน 

1. ความสามารถในการคิด 

 ทกัษะการคิดวิเคราะห์ 

 ทกัษะการคิดสร้างสรรค์ 
2. ความสามารถในการใช้ทกัษะชีวิต 

 กระบวนการทํางานกลุม่ 
3. ความสามารถในการใช้เทคโนโลยี 

 
สาระการเรียนรู้ 

1. รู้จกักบัโปรแกรม Microsoft PowerPoint  2007 
2. การเรียกใช้งานและการปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint  2007 
3. สว่นประกอบของโปรแกรม Microsoft PowerPoint  2007 
4. ขัน้ตอนการเตรียมงานนําเสนอด้วยโปรแกรม Microsoft PowerPoint  2007 
 

กระบวนการจัดการเรียนรู้ (ใช้ตามแนวทฤษฎีคอนสตรัคตวิิสต์) 
 ขัน้น าเข้าสู่บทเรียน / ทบทวนความรู้เดมิ 

1. ครูให้นกัเรียนทําแบบทดสอบก่อนเรียนเร่ือง Microsoft PowerPoint 2007  โปรแกรม 
นา่รู้ และจบัคูต่รวจคําตอบ และบนัทกึคะแนนลงในแบบบนัทกึพฒันาการผู้ เรียน 

2. ครูแบง่กลุม่นกัเรียนออกเป็นกลุม่ กลุม่ละ 2 – 3 คน โดยคละความสามารถ (เก่ง   
ปานกลาง  อ่อน)  เพ่ือท่ีให้นกัเรียนชว่ยเหลือกนัในการทํากิจกรรมและฝึกปฏิบตัิ  

3. ครูให้นกัเรียนแตล่ะกลุม่คดัเลือกประธานกลุม่ และเลขานกุารกลุม่  
4. ครูชีแ้จงจดุประสงค์การเรียน และอธิบายวิธีการเรียนจากชดุการสอน เร่ือง โปรแกรม

นําเสนอ Microsoft PowerPoint 2007 เพ่ือให้นกัเรียนมีความรู้ ความเข้าใจในการเรียน
มากยิ่งขึน้และสามารถศกึษาเรียนรู้ได้อย่างมีประสิทธิภาพ  
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5. ครูนําเข้าสูบ่ทเรียนโดยครูยกตวัอยา่งงานนําเสนอให้นกัเรียนดเูพ่ือกระตุ้นให้นกัเรียนตัง้
ประเดน็ท่ีอยากรู้  เชน่ นกัเรียนรู้ไหมวา่การนําเสนองานคืออะไร และมนัมีประโยชน์
อะไรกบัเราบ้าง / ในปัจจบุนัเราใช้โปรแกรมอะไรในการสร้างงานนําเสนอ / และเราจะ
สร้างงานนําเสนอได้อยา่งไร เป็นต้น  

 ขัน้ศึกษา / วิเคราะห์ / ปรับเปล่ียนความคิด 
1. ครูให้ประธานกลุม่มารับซองเกมส์ตอ่จิ๊กซอว์ ครูให้นกัเรียนเปิดซองและศกึษา

รายละเอียดการเลน่เกมส์ เม่ือนกัเรียนอา่นรายละเอียดเสร็จแล้ว ครูบอกให้นกัเรียนฟัง
สญัญาณการเร่ิมเลน่เกมส์ พร้อมทําแบบฝึกหดัจากเกมส์ และให้ตวัแทนกลุม่ออกมา
เสนอผลงาน  

2. หลงัจากท่ีนกัเรียนเลน่เกมส์ และนําเสนอผลงานเสร็จแล้ว ครูให้นกัเรียนกลบัเข้าไปนัง่
ประจําท่ีโดยครูสัง่ให้ประธานกลุม่แตล่ะกลุม่มารับซองชดุการสอนท่ี 1  เร่ือง Microsoft 
PowerPoint 2007 โปรแกรมนา่รู้ จากกลอ่งชดุการสอน  

3. ครูให้นกัเรียนเปิดซองชดุการสอนและอธิบายถึงเอกสารท่ีอยูใ่นซองวา่มีอะไรบ้าง และ
อธิบายถึงขัน้ตอนในการศกึษาจากชดุการสอน ซองเอกสารท่ีอยู่ในชดุการสอนแตล่ะ
ซองจะมีเอกสารท่ีใช้ในการจดัการเรียนการสอนครบตามจํานวนสมาชิกในแตล่ะกลุม่ 

4. เม่ือครูอธิบายถึงวิธีการจดัการเรียนการสอนจากชดุการสอนเสร็จแล้วครูให้นกัเรียน 
แตล่ะกลุม่หยิบบตัรบตัรคําสัง่ขึน้มา และปฏิบตัติามขัน้ตอนท่ีครูกําหนดไว้ให้  

5. ครูให้นกัเรียนแตล่ะคนศกึษาบตัรความรู้ท่ี 1 เร่ือง รู้จกักบัโปรแกรม PowerPoint 2007  
และทําแบบฝึกหดัท่ี 1 เร่ือง รู้จกักบัโปรแกรม PowerPoint 2007 เม่ือนกัเรียนทํา
แบบฝึกหดัเสร็จครูให้นกัเรียนศกึษาบตัรความรู้ท่ี 2 เร่ือง สว่นประกอบและมมุมองใน
โปรแกรม PowerPoint 2007 พร้อมทําแบบฝึกหดัท่ี 2 เร่ือง สว่นประกอบและมมุมองใน
โปรแกรม PowerPoint 2007 พร้อมร่วมกนัอภิปราย แลกเปล่ียนเรียนรู้เก่ียวกบัความรู้ท่ี
ได้จากการศกึษาบตัรความรู้และการทําเป็นแบบฝึกหดั และร่วมกนัสรุปลงในแผนผงั
ความคดิ 

6. เม่ือนกัเรียนศกึษาจากบตัรความรู้ และทําแบบฝึกหดัเสร็จเรียบร้อยแล้ว ครูอธิบาย
เพิ่มเตมิเก่ียวกบัโปรแกรม PowerPoint 2007 พร้อมสาธิตการเปิด และปิดโปรแกรม 
โดยครูเปิดโอกาสให้นกัเรียนซกัถามปัญหา และข้อสงสยั  

 ขัน้น าความคิดไปใช้ 
1. นกัเรียนแตล่ะคนเข้านัง่ประจําเคร่ืองคอมพิวเตอร์เพ่ือฝึกปฏิบตัิการเปิด และปิด

โปรแกรมโดยให้นกัเรียนฝึกปฏิบตัิโดยอิสระเพ่ือให้นกัเรียนมีทกัษะมากย่ิงขึน้ เม่ือมี
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ปัญหาให้นกัเรียนศกึษาทบทวนในบตัรความรู้อีกครัง้ ปรึกษาเพ่ือนในกลุม่ หรือ
ครูผู้สอน 

2. ครูสงัเกตการฝึกปฏิบตัขิองนกัเรียนอยา่งใกล้ชิด คอยชีแ้นะแก่นกัเรียนท่ีมีปัญหาพร้อม
ให้คําแนะนํา   

 ขัน้สรุปและประเมินผล 
1. ครูให้นกัเรียนแตล่ะกลุม่ตรวจแบบฝึกหดัโดยตรวจคําตอบจากเฉลยแบบฝึกหดั 
2. ครูและนกัเรียนร่วมกนัสรุปและอภิปรายความรู้ท่ีได้จากการศกึษาชดุการสอนท่ี 1 เร่ือง  

 Microsoft PowerPoint 2007 โปรแกรมนา่รู้ และจากการฝึกปฏิบตั ิพร้อมบนัทกึลงใน   
 สมดุงาน 

3. ครูให้นกัเรียนทําแบบทดสอบหลงัเรียน และจบัคูต่รวจคําตอบ และบนัทกึคะแนนลงใน
แบบบนัทกึพฒันาการผู้ เรียน 

 
ส่ือ  อุปกรณ์และแหล่งการเรียนรู้ 

1. ชดุการสอนเร่ืองโปรแกรมนําเสนอ Microsoft PowerPoint 2007 เลม่ท่ี 1  
เร่ือง Microsoft PowerPoint 2007 โปรแกรมนา่รู้ 

2. เคร่ืองคอมพิวเตอร์ 
3. เกมส์จิ๊กซอว์ 
4. แบบทดสอบก่อนเรียนและหลงัเรียน พร้อมเฉลย 
5. บตัรความรู้ 

 บตัรความรู้ท่ี 1 เร่ือง รู้จกักบัโปรแกรม PowerPoint 2007 

 บตัรความรู้ท่ี 2 เร่ือง ส่วนประกอบและมมุมองโปรแกรม PowerPoint 2007 

6. แบบฝึกหดัพร้อมเฉลย 

  แบบฝึกหดัท่ี 1 เร่ือง รู้จกักบัโปรแกรม PowerPoint 2007  

 แบบฝึกหดัท่ี 2 เร่ือง มมุมองและการเตรียมงานนําเสนอด้วย PowerPoint 2007  
 
กระบวนการวัดและประเมินผล 
 การประเมินก่อนกิจกรรมการเรียนรู้ 

ทําแบบทดสอบก่อนเรียนเร่ือง Microsoft PowerPoint 2007 โปรแกรมนา่รู้ 
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 การประเมินระหว่างจัดกิจกรรมการเรียนรู้ 
1. ตรวจแบบฝึกหดั 
2. ประเมินพฤตกิรรมผู้ เรียนเป็นรายบคุคล 
3. ประเมินพฤตกิรรมการทํางานกลุม่ 
4. ประเมินคณุลกัษณะอนัพงึประสงค์ 

 การประเมินเม่ือสิน้สุดกิจกรรมการเรียนรู้ 
ทําแบบทดสอบหลงัเรียนของเร่ือง Microsoft PowerPoint 2007 โปรแกรมนา่รู้ 

 

เคร่ืองมือการวัดผล 
และประเมินผล 

วิธีการวัดผลและประเมินผล 
เกณฑ์การวัดผล 
และประเมินผล 

1. แบบประเมินพฤติกรรมผู้ เรียน
เป็นรายบคุคล 

2. แบบประเมินพฤติกรรมการ
ทํางานกลุม่ 

3. แบบประเมินคณุลกัษณะอนั
พงึประสงค์ 

สงัเกตการณ์การทํางาน และ
ร่วมกิจกรรมของผู้ เรียน 

ผา่นเกณฑ์การประเมิน  ร้อยละ  
70 ขึน้ไป 
 

แบบฝึกหดั  ตรวจแบบฝึกหดั  นกัเรียนทําแบบฝึกหดัถกูต้อง 
ร้อยละ  70  ขึน้ไป 

แบบทดสอบก่อนเรียน / หลงัเรียน ตรวจการทําแบบทดสอบ มีคะแนนประเมินร้อยละ  70  
ขึน้ไป 

 

การบันทกึคะแนนประเมิน 
1. คะแนนท่ีได้จากแบบฝึกหดั จะนําไปบนัทึกลงในแบบบนัทกึผลคะแนนระหวา่งเรียนของ

เร่ืองท่ี 1 เร่ือง Microsoft PowerPoint 2007 โปรแกรมนา่รู้  
2. คะแนนแบบทดสอบก่อนเรียน และแบบทดสอบหลงัเรียนจะนําไปบนัทึกลงในแบบ

บนัทกึพฒันาการผู้ เรียน 
 

     
 

 

www.kr
oo

ba
nn

ok
.co

m



15 
 

 ชุดการสอนเรื่องโปรแกรมน าเสนอ Microsoft PowerPoint 2007 
             เล่มที่ 1 Microsoft PowerPoint โปรแกรมน่ารู ้

แบบประเมินพฤตกิรรมผู้เรียนเป็นรายบุคคล 
 

เร่ือง  Microsoft PowerPoint 2007 โปรแกรมน่ารู้ 
กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลย ี ชัน้ประถมศึกษาปีที่ 5 

 
ค าชีแ้จง : ให้ครูสงัเกตพฤติกรรมการปฏิบตังิานของนกัเรียนและลงคะแนนในประเด็นการพิจารณา 
ประเด็นการพิจารณา 

1. ความสนใจในการเรียน  

2. ความตัง้ใจในการฝึกปฏิบตั ิ

3. การมีสว่นร่วมในการทํากิจกรรม 

4. ตัง้ใจและรับผิดชอบในงานท่ีได้รับมอบหมาย 

5. การปรับปรุงผลงาน 
 

ที่ ชื่อ – นามสกุล 
ประเด็นการพิจารณา 

รวม
คะแนน 

ร้อยละ 

ผลการ
ประเมิน 

ข้อ 1 ข้อ 2 ข้อ 3 ข้อ 4 ข้อ 5 ผ่าน 
ไม่
ผ่าน 

1           
2           
3           
4           
5           
6           
7           
8           
9           
10           
11           
12           
13           
14           
15           

 

 

                                                                                                                     
ลงช่ือ  
           (นางสาวพิมพ์ชนก   สวุรรณโชติ) 
                         ครูชํานาญการ 

การประเมินผล 
ผา่นเกณฑ์การประเมิน คะแนนรวมต้องไมต่ํา่กวา่ 11 คะแนน  
(ร้อยละ 70 ขึน้ไป) 
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 ชุดการสอนเรื่องโปรแกรมน าเสนอ Microsoft PowerPoint 2007 
             เล่มที่ 1 Microsoft PowerPoint โปรแกรมน่ารู ้

รายละเอียดเกณฑ์การให้คะแนนแบบประเมินพฤติกรรมผู้เรียนเป็นรายบุคคล 
 

ประเด็นการพิจารณา 
คุณภาพ / ระดับคะแนน 

ดีมาก (3) ดี (2) พอใช้ (1) 

ความสนใจในการเรียน มีความสนใจ 
ในการเรียน และตัง้ใจฟัง
เวลาทีค่รูสาธิต 
ตลอดเวลา                  

มีความสนใจ 
ในการเรียน และตัง้ใจฟัง
เวลาทีค่รูสาธิต เป็นครัง้
คราว            

ไมค่อ่ยสนใจ 
ในการเรียน และไมค่อ่ย
ตัง้ใจฟังเวลาที่ครูสาธิต  

ความตัง้ใจในการฝึกปฏิบตั ิ
 

มีความตัง้ใจและพยายาม
ในการฝึกปฏิบตัิ และ
ปฏิบตัิตามขัน้ตอนได้
อยา่งถกูต้อง รวดเร็วโดย
ไมต้่องแนะนาํ 

มีความตัง้ใจและพยายาม
ในการฝึกปฏิบตัิ และ
ปฏิบตัิตามขัน้ตอนได้
อยา่งถกูต้องถกู แตช้่า
และต้องคอยแนะนําใน
บางครัง้ 

มีความตัง้ใจในการฝึก
ปฏิบตัิน้อย ต้องคอย
แนะนํา และปฏิบตัิไมต่าม
ขัน้ตอนต้องคอยแนะนาํ
อยูเ่สมอ 

การมีสว่นร่วมในการทํา
กิจกรรม 
 

มีสว่นร่วมในการเรียน 
และการทํากิจกรรม มีการ
ซกัถาม ตอบคาํถามอยู่
เสมอ 

มีสว่นร่วมในการเรียน 
และการทํากิจกรรม มีการ
ซกัถาม ตอบคาํถามเป็น
บางครัง้ 

มีสว่นร่วมในการเรียน 
และการทํากิจกรรม ไมม่ี
การซกัถาม ตอบคาํถาม 

ตัง้ใจและรับผิดชอบในงานท่ี
ได้รับมอบหมาย 

ตัง้ใจและรับผิดชอบใน
งานท่ีได้รับมอบหมายให้
สาํเร็จตามเวลาทีกํ่าหนด 

ตัง้ใจและรับผิดชอบใน
งานที่ได้รับมอบหมายให้
สาํเร็จแตช้่ากวา่เวลาที่
กําหนดเลก็น้อย  

ไมต่ัง้ใจและไมรั่บผิดชอบ
ในงานที่ได้รับมอบหมาย
งานไมเ่สร็จตามเวลาที่
กําหนด 

การปรับปรุงผลงาน มีการปรับปรุงและพฒันา
ผลงานให้ดีขึน้ด้วยตนเอง
อยา่งตอ่เนื่อง 

มีการปรับปรุง และพฒันา
ผลงานให้ดีขึน้โดยมีครู
คอยชีแ้นะ 

ไมม่ีการปรับปรุง และ
พฒันาผลงาน 
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 ชุดการสอนเรื่องโปรแกรมน าเสนอ Microsoft PowerPoint 2007 
             เล่มที่ 1 Microsoft PowerPoint โปรแกรมน่ารู ้

 
แบบประเมินพฤตกิรรมการท างานกลุ่ม 

 

เร่ือง  Microsoft PowerPoint 2007 โปรแกรมน่ารู้ 
กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลย ี ชัน้ประถมศึกษาปีที่ 5 

 
ค าชีแ้จง : ให้ครูสงัเกตพฤติกรรมการปฏิบตังิานของนกัเรียนและลงคะแนนในประเด็นการพิจารณา 
ประเด็นการพิจารณา 

1. การแบง่หน้าที่ความรับผิดชอบ 

2. มีขัน้ตอนในการทํางานอยา่งเป็นระบบ 

3. ปฏิบตัิงานตามที่ได้รับมอบหมาย 

4. มีสว่นร่วมในการแสดงความคดิเห็นและการยอมรับความคดิเห็นกลุม่ 

5. ผลงานสาํเร็จตามเวลาที่กําหนด 
 
 

กลุ่มที่ .................................  
สมาชิกกลุ่ม 

1. .....................................................................................    น่ังประจ าเคร่ือง  ...........................  
 

2. .....................................................................................    น่ังประจ าเคร่ือง  ........................... 
 

3. .....................................................................................    น่ังประจ าเคร่ือง  ........................... 

 

ที่ ชื่อ – นามสกุล 
ประเด็นการพิจารณา รวม

คะแนน 
ร้อยละ 

ข้อ 1 ข้อ 2 ข้อ 3 ข้อ 4 ข้อ 5 

1         
2         
3         

รวม   

 

 

 

                                                                                                                     
ลงช่ือ  
           (นางสาวพิมพ์ชนก   สวุรรณโชติ) 
                         ครูชํานาญการ 

การประเมินผล 
เกณฑ์การผา่นการประเมิน  คือ  ได้คะแนนไมต่ํ่ากวา่  11  คะแนน 
(ร้อยละ 70) 
 

สรุปผลการประเมิน 
  ผา่นเกณฑ์การประเมิน    ไมผ่า่นเกณฑ์การประเมิน  

www.kr
oo

ba
nn

ok
.co

m



18 
 

 ชุดการสอนเรื่องโปรแกรมน าเสนอ Microsoft PowerPoint 2007 
             เล่มที่ 1 Microsoft PowerPoint โปรแกรมน่ารู ้

 
รายละเอียดเกณฑ์การให้คะแนนแบบประเมินพฤติกรรมการท างานกลุ่ม 
 

ประเด็นการพิจารณา 
ระดับคะแนน 

ดีมาก (3) ดี (2) พอใช้ (1) 

การแบง่หน้าที่ความ
รับผิดชอบ 

มีการแบง่หน้าที่ความ
รับผิดชอบอยา่งชดัเจน 
และทกุคนมีความ
รับผิดชอบในหน้าที่ของ
ตนเอง 

มีการแบง่หน้าที่ความ
รับผิดชอบแตม่ีสมาชิกที่
ไมรั่บผิดชอบในหน้าที่ของ
ตนเอง 1 คน 

มีการแบง่หน้าที่ความ
รับผิดชอบแตม่ีสมาชิกที่
ไมรั่บผิดชอบในหน้าที่ของ
ตนตัง้แต ่2 คนขึน้ไป 

มีขัน้ตอนในการทํางานอยา่ง
เป็นระบบ 

มีการวางแผนในการ
ทํางาน และทาํงานตาม
ขัน้ตอนท่ีกําหนดอยา่ง
เป็นระบบ 

มีการวางแผนในการ
ทํางาน ทาํงานตาม
ขัน้ตอนแตไ่มเ่ป็นระบบ 

มีการวางแผนในการ
ทํางาน แตไ่มป่ฏิบตัิตาม
ขัน้ตอนท่ีวางไว้ 

ปฏิบตัิงานตามที่ได้รับ
มอบหมาย 
 

ทกุคนมีความตัง้ใจและ
รับผิดชอบในงานท่ีได้รับ
มอบหมายให้สาํเร็จ 

80% ของสมาชิกในกลุม่มี
ความตัง้ใจและรับผิดชอบ
ในงานที่ได้รับมอบหมาย
ให้สาํเร็จ 

60% ของสมาชิกในกลุม่มี
ความตัง้ใจและรับผิดชอบ
ในงานที่ได้รับมอบหมาย
ให้สาํเร็จมีการปรับปรุง
ผลงาน 

มีสว่นร่วมในการแสดงความ
คิดเห็นและการยอมรับความ
คิดเห็นของสมาชิกในกลุม่ 

ทกุคนมีสว่นร่วมในการ
แสดงความคิดเห็น และ
การยอมรับความคดิเห็น
ของสมาชิกในกลุม่ 

80% ของสมาชิกในกลุม่มี
สว่นร่วมในการแสดง
ความคิดเห็น และการ
ยอมรับความคิดเห็นของ
สมาชิกในกลุม่ 

60% ของสมาชิกในกลุม่มี
สว่นร่วมในการแสดง
ความคิดเห็น และการ
ยอมรับความคิดเห็นของ
สมาชิกในกลุม่ 

ผลงานสาํเร็จตามเวลาที่
กําหนด 
 

ทํางานเสร็จตามเวลาที่
กําหนด ผลงานถกูต้อง
ตามทีกํ่าหนด 

ทํางานเสร็จแตช้่ากวา่
เวลาทีกํ่าหนดเลก็น้อย 
และผลงานถกูต้องตามที่
กําหนด 

ทํางานไมเ่สร็จตามเวลาที่
กําหนด และผลงานไม่
ถกูต้องตามที่กําหนด 
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 ชุดการสอนเรื่องโปรแกรมน าเสนอ Microsoft PowerPoint 2007 
             เล่มที่ 1 Microsoft PowerPoint โปรแกรมน่ารู ้

แบบประเมินคุณลักษณะอันพงึประสงค์ 
 

เร่ือง  Microsoft PowerPoint 2007 โปรแกรมน่ารู้ 
กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลย ี ชัน้ประถมศึกษาปีที่ 5 

 

ค าชีแ้จง : ให้ครูสงัเกตพฤติกรรมการปฏิบตังิานของนกัเรียนและใสค่ะแนนลงในช่องตวัชีว้ดั 
รายการพฤติกรรม 

1. ตัง้ใจเพยีรพยายามในการเรียน และแสวงหาความรู้จากแหลง่เรียนรู้ตา่งๆทัง้ภายในและภายนอกโรงเรียน 
2. ตัง้ใจรับผิดชอบในการปฏิบตัิหน้าที่การทาํงานด้วยความเพียรพยายามและอดทนเพื่อให้งานสาํเร็จตาม

เป้าหมาย 
เกณฑ์การให้คะแนน 

ปฏิบตัิเป็นประจําทกุครัง้   ให้  5 คะแนน ปฏิบตัิยงับอ่ยครัง้  ให้  4 คะแนน 
ปฏิบตัิบางครัง้   ให้  3 คะแนน ปฏิบตัิน้อย  ให้  2 คะแนน 
ไมไ่ด้ปฏิบตัิเลย    ให้  1 คะแนน 
 

ที่ ชื่อ – นามสกุล 
รายการพฤติกรรม 

รวม เฉลี่ย ระดับคุณภาพ 
ข้อ 1 ข้อ 2 

1       
2       
3       
4       
5       
6       
7       
8       
9       
10       
11       
12       
13       
14       
15       

 
 
 
 
 
 

                                                                                                                     
ลงช่ือ  
           (นางสาวพิมพ์ชนก   สวุรรณโชติ) 
                         ครูชํานาญการ 

ระดับคุณภาพ     คะแนนเฉลีย่เทา่กบั  5  ระดบั  ดีเยี่ยม  
คะแนนเฉลีย่  4.00 – 4.99   ระดบั  ดีมาก   
คะแนนเฉลีย่  3.00 – 3.99   ระดบั  ดี   
คะแนนเฉลีย่  2.00 – 2.99   ระดบั  ผา่น   
คะแนนเฉลีย่  0.00 – 1.99   ระดบั  ไมผ่า่น   
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 ชุดการสอนเรื่องโปรแกรมน าเสนอ Microsoft PowerPoint 2007 
             เล่มที่ 1 Microsoft PowerPoint โปรแกรมน่ารู ้

แบบบันทกึผลคะแนนระหว่างเรียน 
 

เร่ือง  Microsoft PowerPoint 2007 โปรแกรมน่ารู้ 
กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลย ี ชัน้ประถมศึกษาปีที่ 5 

 

ที่ ชื่อ – นามสกุล 
แบบฝึกหดั 

รวมคะแนน 
(39 คะแนน) 

ที่ 1 
(30 คะแนน) 

ที่ 2 
(9 คะแนน) 

1     
2     

3     

4     
5     
6     

7     
8     

9     

10     
11     

12     

13     
14     
15     

รวม    
เฉลี่ย    

ร้อยละ    
 
 

 

 

 

 

 

                                                                                                                     
ลงช่ือ  
           (นางสาวพิมพ์ชนก   สวุรรณโชติ) 
                         ครูชํานาญการ www.kr
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 ชุดการสอนเรื่องโปรแกรมน าเสนอ Microsoft PowerPoint 2007 
             เล่มที่ 1 Microsoft PowerPoint โปรแกรมน่ารู ้

แบบบันทกึพัฒนาการผู้เรียน 
 

เร่ือง  Microsoft PowerPoint 2007 โปรแกรมน่ารู้ 
กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลย ี ชัน้ประถมศึกษาปีที่ 5 

 

ที่ ชื่อ – นามสกุล 
คะแนนแบบทดสอบ 

ความก้าวหน้า 
(คะแนน) 

ก่อนเรียน 
(10 คะแนน) 

หลังเรียน 
(10 คะแนน) 

     
1     
2     
3     
4     
5     
6     
7     
8     
9     
10     
11     
12     
13     
14     
15     

รวม    
เฉลี่ย    
ร้อยละ    

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                                                     
ลงช่ือ  
           (นางสาวพิมพ์ชนก   สวุรรณโชติ) 
                         ครูชํานาญการ www.kr

oo
ba

nn
ok

.co
m



22 
 

 ชุดการสอนเรื่องโปรแกรมน าเสนอ Microsoft PowerPoint 2007 
             เล่มที่ 1 Microsoft PowerPoint โปรแกรมน่ารู ้

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ชดุการสอนโปรแกรมนําเสนอ Microsoft  PowerPoint 2007 สําหรับ
นกัเรียนชัน้ประถมศกึษาปีท่ี 5 กลุ่มสาระการเรียนรู้การงานอาชีพและเทคโนโลยี
จดัทําขึน้เพื่อให้นกัเรียนสามารถเรียนได้ด้วยตนเองโดยไม่ต้องให้ครูอธิบาย  
ชดุการการสอนจะทําหน้าท่ีเหมือนผู้ให้คําแนะนําประจําตวันกัเรียน  ฉะนัน้
นกัเรียนจะต้องปฏิบตัิตามบตัรคําสัง่อย่างเคร่งครัดจงึจะได้ผลดี 
         รายละเอียดเก่ียวกบัชดุการสอน มีดงันี ้
      1. ชดุการสอนนีเ้ป็นส่ือการเรียนใน หน่วยการเรียนรู้ท่ี 1 เร่ือง โปรแกรม
นําเสนอ Microsoft  PowerPoint 2007  เร่ืองท่ี 1  Microsoft PowerPoint 2007 
โปรแกรมน่ารู้ 
      2. เนือ้หาในชดุการสอนท่ี 1 เร่ือง Microsoft PowerPoint 2007 โปรแกรม
น่ารู้ แบ่งออกเป็น 

 รู้จกักบัโปรแกรมนําเสนอ Microsoft PowerPoint 2007 

 การเรียกใช้โปรแกรม  Microsoft PowerPoint 2007 

 การออกจากโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2007 

 ส่วนประกอบหน้าต่างโปรแกรม Microsoft 

 รู้จกักบั Ribbon 

 มมุมองการทํางานของ Microsoft PowerPoint 2007 

 ขัน้ตอนการเตรียมงานนําเสนอด้วย Microsoft PowerPoint 
2007 
 

ค าช้ีแจงส าหรับนักเรียน 

www.kr
oo

ba
nn

ok
.co

m



23 
 

 ชุดการสอนเรื่องโปรแกรมน าเสนอ Microsoft PowerPoint 2007 
             เล่มที่ 1 Microsoft PowerPoint โปรแกรมน่ารู ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. บตัรความรู้มีให้นกัเรียนได้ศกึษาค้นคว้า วิธีการใช้ และการสร้างงาน
นําเสนอซึง่นกัเรียนสามารถเรียนรู้ได้ด้วยตนเอง และได้อธิบายขัน้ตอนไว้อย่าง
ละเอียดเป็นขัน้ตอน มีคําถามให้นกัเรียนได้คิด และมีกิจกรรมให้นกัเรียนได้ฝึก
ปฏิบตัิ นกัเรียนจะเรียนรู้ไปทีละขัน้ตอนสามารถทดสอบความเข้าใจไปพร้อมๆ
กบัการเรียนด้วยการถามตอบ และการฝึกปฏิบตัิ 

4. แบบฝึกหดั มีเพ่ือให้นกัเรียนมีความรู้ความเข้าใจบทเรียนได้ดียิ่งขึน้

และให้ผู้ เรียนเกิดการเรียนรู้อย่างแท้จริง  
5. แบบฝึกปฏิบตัิ มีเพ่ือให้นกัเรียนสามารถฝึกฝนและฝึกทกัษะทาง

คอมพวิเตอร์ท่ีได้เรียนมาแล้วเพ่ือให้เกิดความชํานาญมากยิ่งขึน้ 
6. ให้นกัเรียนคิดอยู่เสมอว่า ต้องมีความซื่อสตัย์ในตนเอง ไม่ดเูฉลยก่อน 

เพ่ือท่ีนกัเรียนจะได้รู้ความสามารถตนเอง 

ค าช้ีแจงส าหรับนักเรียน 
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ครูชีแ้จงให้นกัเรียนทราบถึงบทบาทของนกัเรียน ดงันี ้
1. หวัหน้ากลุ่ม มีหน้าท่ี ดงันี ้

1.1 เป็นผู้ นําในการปฏิบตัิกิจกรรมกลุ่ม โดยทําหน้าท่ีอ่านบตัรคําสัง่ 
เพ่ือให้สมาชิกในกลุ่มทําตามคําชีแ้จงในการประกอบกิจกรรม 

1.2 ควบคมุดแูลการทํางาน หรือกิจกรรมภายในกลุ่มให้เป็นระเบียบ 
เรียบร้อย ไม่ส่งเสียงดงัรบกวนกลุ่มอ่ืน 

1.3 ตรวจเช็คการจดัเก็บอปุกรณ์ให้เรียบร้อยหลงัทํากิจกรรมการ 
เรียนแล้ว 

1.4 เป็นผู้ติดต่อกบัครูเม่ือมีปัญหาภายในกลุ่ม 
1.5 เป็นผู้อ่านบตัรเฉลยให้เพ่ือนฟังเพื่อตรวจคําตอบ 

2. เลขานกุารกลุ่ม มีหน้าท่ี ดงันี ้
เป็นผู้แจกเอกสารในซองชดุการสอน และรวบรวมส่งครูเม่ือทกุ 

คนทํากิจกรรมเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

3. สมาชิกกลุ่ม มีหน้าท่ี ดงันี ้
3.1 ปฏิบตัิกิจกรรมด้วยความตัง้ใจ และให้ทนัตามเวลากําหนดโดย

ไม่ชวนเพื่อนคยุหรือเล่น 
3.2 ศกึษาบตัรความรู้ และทําแบบฝึกหดั และแบบฝึกปฏิบตัิและ

ปรึกษาหารือกนัภายในกลุ่ม 
3.3 ร่วมกนัอภิปรายและสรุปผลจากการปฏิบตัิกิจกรรม 
3.4 ช่วยกนัเก็บเอกสาร และปิดเคร่ืองคอมพวิเตอร์ให้เรียบร้อย 

บทบาทส าหรับนักเรียน 
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ชุดการสอนเรือ่งโปรแกรมน าเสนอ  Microsoft PowerPoint 2007 
ส าหรับนกัเรยีนชัน้ประถมศกึษาปทีี ่ 5 

กลุม่สาระการเรยีนรูก้ารงานอาชีพและเทคโนโลยี 
เลม่ที ่1  Microsoft PowerPoint 2007 โปรแกรมนา่รู ้

 

สาระส าคญั 

โปรแกรม Microsoft  PowerPoint  2007  เป็นโปรแกรมหนึง่ท่ีอยูใ่นชดุของ 

Microsoft Office 2007 ซึง่เป็นโปรแกรมนําเสนอ (Presentation) ท่ีมีเคร่ืองมือชว่ยในการ

นําเสนอข้อมลูได้อยา่งมีประสิทธิภาพใช้งานง่ายสามารถนําเสนอข้อมลูได้อยา่ง

หลากหลายรูปแบบ เชน่ ข้อความ แผนภมูิ ตาราง รูปภาพ ภาพเคล่ือนไหวตา่งๆรวมทัง้

ไฟล์วีดีโอ และไฟล์เสียง เป็นต้น 

ความรู้ความเข้าใจ  (K) 
1. บอกขัน้ตอนการเรียกใช้และออกจากโปรแกรม Microsoft PowerPoint  2007 ได้ 
2. บอกช่ือและหน้าท่ีสว่นประกอบตา่ง ๆ ของโปรแกรม Microsoft PowerPoint  2007 

ได้ 
3. บอกประเภทของมมุมองใน Microsoft PowerPoint  2007 ได้ 
4. อธิบายขัน้ตอนในการเตรียมงานนําเสนอด้วย Microsoft PowerPoint 2007 ได้ 
ทักษะ/กระบวนการ  (P) 

สามารถเรียกใช้งานและออกจากโปรแกรม Microsoft PowerPoint  2007 ได้ 

คุณลักษณะอันพงึประสงค์  (A) 
นกัเรียนมีความสนใจใฝ่เรียนรู้ 

จดุประสงคก์ารเรยีนรู ้
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1. ให้ประธานกลุม่มีหน้าท่ีในการควบคมุเวลาในการทํากิจกรรม 
2. เลขานกุารกลุม่มีหน้าท่ีในการแจกเอกสาร และเก็บรวบรวมเอกสารตา่งใสซ่องชดุการ
ซองคืนครูหลงัจากทํากิจกรรมเสร็จ  
3. ประธานกลุม่นําซองเกมส์ตอ่จิ๊กซอว์ มอบให้สมาชิกท่ีทําหน้าท่ีผู้อา่น อา่นคําชีแ้จง
รายละเอียดในการเลน่เกมส์ให้สมาชิกในกลุม่ฟัง และรอฟังสญัญาณการเลน่เกมส์จากครู
พร้อมทําบตัรงานจากเกมส์และให้ตวัแทนกลุม่ออกมานําเสนอผลงาน (ใช้เวลา 20  นาที) 
4. เลขานกุารกลุม่แจกเอกสารในชดุการสอนเร่ือง Microsoft PowerPoint 2007 โปรแกรม 
นา่รู้ และแจกบตัรความรู้ให้กบัสมาชิกทกุคนในกลุม่เพ่ือศกึษาร่วมกนั โดยเร่ิมศกึษาจากบตัร
ความรู้ท่ี 1 เร่ือง รู้จกักบัโปรแกรม PowerPoint 2007  พร้อมทําแบบฝึกหดัท่ี 1 เร่ือง รู้จกักบั
โปรแกรม PowerPoint 2007  เม่ือทําแบบฝึกหดัท่ี 1 เสร็จแล้ว เลขานกุารกลุม่แจก 
บตัรความรู้ท่ี 2 เร่ือง สว่นประกอบและมมุมองในโปรแกรม PowerPoint 2007 พร้อมทํา 
แบบฝึกหดัท่ี 2 เร่ือง สว่นประกอบและมมุมองในโปรแกรม PowerPoint 2007 ประธานกลุม่ 
และสมาชิกในกลุม่ร่วมกนัอภิปราย สรุปความรู้จากบตัรความรู้และร่วมกนัสรุปลงในแผนผงั
ความคดิ (ใช้เวลา 30 นาที) 
5. ประธานกลุม่ให้สมาชิกในกลุม่นัง่ประจําเคร่ืองคอมพิวเตอร์ของตนเอง และฟังอธิบาย
เพิ่มเตมิ พร้อมดกูารสาธิต การเปิด และปิดโปรแกรมจากครู พร้อมฝึกปฏิบตัิการเปิด – ปิด
เคร่ืองอยา่งอิสระ (ใช้เวลา 30 นาที)  
7. ประธานกลุม่อา่นบตัรเฉลยแบบฝึกหดั เพ่ือเฉลยให้กบัสมาชิกภายในกลุม่ และถ้าข้อใด
ตอบผิด ให้แก้ไขให้ถกู และรวบรวมแบบฝึกหดัของสมาชิกใสซ่องสง่คืนครู (ใช้เวลา 20 
นาที) 
8. ประธานกลุม่และสมาชิกในกลุม่ชว่ยกนัเก็บเอกสาร ทกุชนิดแยกบรรจลุงในซอง 
ชดุการสอนและรวบรวมใส่กลอ่งคืนครูให้เรียบร้อย 
 

บตัรค าสัง่ 
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1. โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2007  เป็นโปรแกรมท่ีรวมอยู่ในชดุ
โปรแกรมอะไร 
ก.  Microsoft Office 2007 
ข. Microsoft Office 2010 
ค. Microsoft Visual Studio 
ง. Window Vista 

2. ส่วนประกอบใดของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2007 ท่ีแสดงช่ือ
ไฟล์และช่ือโปรแกรม 

ก. แถบช่ือเร่ือง (Title Bar) 
ข. แถบเคร่ืองมือลดั  (Quick Access Toolbar) 
ค. แถบเล่ือน ( Scroll  Bar) 
ง. แถบแสดงสถานะ (Status  Bar) 

3. มมุมองในโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2007 มีก่ีแบบ 
ก. 2   มมุมอง     ข.   3   มมุมอง 
ค. 4   มมุมอง    ง.   5   มมุมอง 

4. คําสัง่ใดไม่อยู่ ในปุ่ มออฟฟิศ (Office Button) 
ก.     ข. 

ค.     ง. 

 

ค าชีแ้จง   แบบทดสอบเป็นแบบเลือกตอบ 4 ตัวเลือก จ านวน 10 ข้อ 
      ให้นักเรียนเลือกค าตอบที่ถูกต้องที่สุดเพียงค าตอบเดียว 
      แล้วกากบาท (X) ลงในกระดาษค าตอบ 

แบบทดสอบก่อนเรยีน 
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5. ข้อใดต่อไปนี ้ไม่ใช่ ความสามารถของ Microsoft PowerPoint 
2007   
ก. สร้างอลับัม้รูปภาพ   
ข. แทรกวิดีโอ 
ค. สร้างแผนภมูิ 
ง. ตดัต่อเสียงประกอบคําบรรยาย 

6. ข้อใดต่อไปนีเ้ป็นขัน้ตอนในการสร้างงานนําเสนอ 
ก. เตรียมข้อมลู  จดัทํา  นําเสนอจริง 
ข. เตรียมข้อมลู  จดัทํา  ซกัซ้อม  นําเสนอจริง 
ค. เตรียมข้อมลู  จดัทํา  ประเมินผล  นําเสนอจริง 
ง. เตรียมข้อมลู  จดัทํา  ซกัซ้อม  นําเสนอจริง  

ประเมินผล 
7. ส่วนประกอบใดของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2007 ท่ี

รวบรวมคําสัง่ท่ีใช้งาน 
ก. แถบช่ือเร่ือง (Title Bar) 
ข. แถบเคร่ืองมือลดั  (Quick Access Toolbar) 
ค. ปุ่ มออฟฟิศ ( Office Button) 
ง. ริบบอน (Ribbon) 

8. ถ้าเราต้องการจดัรูปแบบให้กบัข้อความในสไลด์ จะต้องคลิกเลือก
แท็บริบบอน(Ribbon)ใด 
ก. แทรก 
ข. ออกแบบ 
ค. หน้าแรก 
ง. การนําเสนอภาพน่ิง 
 

www.kr
oo

ba
nn

ok
.co

m



29 
 

 ชุดการสอนเรื่องโปรแกรมน าเสนอ Microsoft PowerPoint 2007 
             เล่มที่ 1 Microsoft PowerPoint โปรแกรมน่ารู ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. การนําเสนองาน กําหนดมมุมองเป็นแบบใด 
ก. มมุมองปกติ 
ข. มมุมองการนําเสนอสไลด์ 
ค. มมุมองตวัเรียงลําดบัภาพน่ิง 
ง. มมุมองบนัทกึย่อ 

10.มมุมองใดเป็นมมุมองท่ีเพ่ือใช้เตือนความจําของผู้บรรยาย 
ก. มมุมองปกติ 
ข. มมุมองการนําเสนอสไลด์ 
ค. มมุมองตวัเรียงลําดบัภาพน่ิง 
ง. มมุมองบนัทกึย่อ 
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บัตรความรู้ที่ 1  

 พรีเซนเตช่ัน (Presentation) หรือการน าเสนอข้อมูล คืออะไร 
พรีเซนเตชัน่ (Presentation) หรือการนําเสนอข้อมลู คือ การบรรยายหรือ 

การนําเสนอให้แก่ผู้ ฟัง โดยอาจมีอปุกรณ์ประกอบการบรรยายหรือไม่ก็ได้ เช่น 
การบรรยายหน้าชัน้เรียนของอาจารย์ผู้สอน การนําเสนอรายงานของนกัศกึษา 
การนําเสนอสินค้าของพนกังานขาย การนําเสนอรายงานของลกูน้องต่อเจ้านาย 
หรือการแสดงระบบการทํางานในองค์กร เป็นต้น การเตรียมอปุกรณ์สําหรับการ
นําเสนอนัน้ค่อนข้างยุ่งยาก เพราะต้องใช้ส่ือประกอบการบรรยายมากมาย เช่น 
แผ่นป้าย แผนภมูิ แผ่นใส ฯลฯ แต่ในปัจจบุนัคอมพิวเตอร์ได้เข้ามามีบทบาทช่วย
ในการเตรียมงานนําเสนอเหล่านีไ้ด้เป็นอย่างดี เราสามารถนําเสนอผ่านทางจอ
ทีวี โปรเจ็กเตอร์ และเว็บไซต์ได้อีกด้วย ซึง่โปรแกรมท่ีได้รับความนิยมและ
สามารถสร้างงานนําเสนอได้อย่างน่าสนใจ คือ โปรแกรม Microsoft PowerPoint 
2007 นอกจากจะช่วยอํานวยความสะดวกในการสร้างงานนําเสนอแล้ว ยงั
สามารถเพิม่ความน่าสนใจโดยการใช้รูปภาพแอนิเมชัน่ และเสียงได้เป็นอย่างดี 

 Microsoft PowerPoint 2007 คืออะไร 
           Microsoft PowerPoint 2007เป็นโปรแกรมประยกุต์ประเภทกราฟิกและ
นําเสนอของบริษัทไมโครซอฟต์ซึ่งเป็นโปรแกรมหนึ่งในชุดโปรแกรม Microsoft 
Office 2007 ท่ีมีความสามารถด้านการนําเสนอส่ือชนิดต่าง ๆ เช่น ข้อความ 
ภาพ ภาพเคล่ือนไหว เสียง และวีดีโอ ในรูปแบบของสไลด์หรือภาพนิ่งท่ีสามารถ
กําหนดลักษณะการเคล่ือนไหวให้กับวัตถุต่างๆ ได้เพ่ือการนําเสนอได้อย่าง
น่าสนใจ 
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 การเรียกใช้งาน โปรแกรม Microsoft Office PowerPoint 2007 
1. คลิกท่ีปุ่ ม             หรือ                              
2. เลือก All Programs     
3. เลือก  Microsoft Office     
4. เลือกคําสัง่ Microsoft Office PowerPoint 2007 ดงัรูป 

1. คลิก Microsoft Office 

PowerPoint  2007 

ภาพ 1 แสดงการเรียกใช้งาน โปรแกรม Microsoft Office PowerPoint 2007 
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 การออกจากโปรแกรม Microsoft Office PowerPoint 2007 
วิธีที่ 1  คลิกปุ่ ม             (office)   

 การออกจากโปรแกรม Microsoft Office PowerPoint 2007 
วิธีที่ 2  คลิกปุ่ ม   (Close) ซึง่อยู่ด้านขวาบนสดุของโปรแกรม 

1. คลิกที่ ปุ่ม Close 

1. คลิกที่จบการท างาน 

PowerPoint 

ภาพ 2 แสดงการออกจากโปรแกรม Microsoft Office PowerPoint 2007 วิธีท่ี 1 
 

ภาพ 3 แสดงการออกจากโปรแกรม Microsoft Office PowerPoint 2007 วิธีท่ี 2 
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ส่วนประกอบ หน้าที่การท างาน 
1. ปุ่มออฟฟิศ (Office Button) เป็นปุ่ มคําสัง่เก่ียวกบัการทํางานของแฟ้มงาน 

เชน่ New, Open, Save, Save As, Print, 
Close, ฯลฯ 

2. แถบเคร่ืองมือด่วน (Quick 
Access Toolbar) 

เป็นแถบเคร่ืองมือให้คณุเรียกใช้งานได้อยา่ง
รวดเร็ว ผู้ใช้สามารถเพิ่มปุ่ มคําสัง่ท่ีใช้งานบอ่ยๆ 

3. แถบช่ือเร่ือง (Title bar) แถบแสดงช่ือโปรแกรมและช่ือไฟล์ปัจจบุนัท่ีคณุ
เปิดใช้งานอยู่ 

 

 

 ส่วนประกอบของหน้าต่างโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2007 

6 

7 

2 3 5 4 

8 9 10 11 

1 

ภาพ 4 แสดงส่วนประกอบของหน้าต่างโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2007 
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ส่วนประกอบ หน้าที่การท างาน 
4. แถบริบบอน (Ribbon) เป็นแถบท่ีรวบรวมคําสัง่ตา่งๆ ของเมนหูรือทลู

บาร์ เพ่ือให้ผู้ใช้เลือกใช้งานง่ายขึน้ 

5. ปุ่มควบคุมหน้าต่างโปรแกรม 
(Control  Button) 

ปุ่ มคําสัง่สําหรับการจดัการกบัหน้าตา่ง
โปรแกรม 

6. แถบภาพน่ิง / เค้าร่าง  
(Slide / Outline Pane) 

เป็นแถบเคร่ืองมือให้คณุเรียกใช้งานได้อยา่ง
รวดเร็ว ผู้ใช้สามารถเพิ่มปุ่ มคําสัง่ท่ีใช้งาน
บอ่ยๆ 

7. พืน้ท่ีการท างาน (Slide Pane) พืน้ท่ีของหน้าสไลด์ใช้สําหรับพิมพ์ข้อความ 
แทรกรูปภาพ หรือตาราง เป็นต้น 

8. แถบสถานะ (Status  Bar) แถบแสดงสถานะการทํางานปัจจบุนับนหน้าจอ 

9. แถบบันทกึย่อย (Notes Pane) ใช้บนัทกึข้อความสําหรับไว้อธิบายเนือ้หาบน
สไลด ์

10. แถบมุมมอง (View) สําหรับแสดงมมุมองการนําเสนองาน 

11. ปรับขนาดพืน้ท่ีการท างาน 
(Zoom In / Zoom Out) 

ปรับขนาดของพืน้ท่ีการทํางานให้มีขนาดเล็กลง 
ใหญ่ขึน้ หรือปรับขนาดให้เต็มพอดี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ไมย่ากอย่างทีค่ดิเลย 
ใชไ่หมคะ่เพือ่นๆ 
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 รู้จักกับ Ribbon 
แถบชดุคําสัง่ “ริบบอน” (Ribbon) เป็นแถบท่ีเก็บเคร่ืองมือคําสัง่การใช้

งาน โดยปุ่ มคําสัง่เหล่านีจ้ะแบ่งเป็นหมวดหมู่และจะมีหน้าท่ีการใช้งานท่ี
แตกต่างกนัไป โดยในแต่ละ Ribbon มีเคร่ืองมือพร้อมรายละเอียดต่างๆ ดงันี ้

1. Home (หน้าแรก) จะประกอบด้วยปุ่ มคําสัง่ท่ีเก่ียวกบัการจดัรูปแบบ 
ตวัอกัษร การคดัลอกข้อความ การเปล่ียนขนาดตวัอกัษร และอ่ืนๆ 

 

ภาพ 5 แสดงแถบชดุคําสัง่ Home หรือ หน้าแรก 

2. Insert (แทรก) จะประกอบไปด้วยปุ่ มคําสัง่ท่ีเก่ียวกบัการสร้าง 
ใบปะหน้า การแทรกตาราง รูปภาพ กล่องข้อความ อกัษรศิลป์ และอ่ืนๆ 

 

ภาพ 6 แสดงแถบชดุคําสัง่ Insert หรือ แทรก 

3. Design (ออกแบบ) เป็นการรวบรวม Background (พืน้หลงั)  ต่างๆ  
เพ่ือนํามาช่วยในการออกแบบหน้าสไลด์ให้ดสูวยงามมากขึน้ โดยเพียงคลิกเลือก
ท่ี Background (พืน้หลงั)ท่ีต้องการ 

 

ภาพ 7 แสดงแถบชดุคําสัง่ Design หรือ ออกแบบ 
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4. Animations (ภาพเคล่ือนไหว) เป็นRibbonท่ีรวบรวมภาพเคล่ือนไหว  
(Animation) ระหว่างฉากเอาไว้ เพื่อให้ผู้ใช้งานเลือกนําไปประกอบการนําเสนอ
ให้ดนู่าสนใจยิ่งขึน้  
 

ภาพ 8 แสดงแถบชดุคําสัง่  Animation หรือ ภาพเคลื่อนไหว 

5. Slide Show (การน าเสนอภาพน่ิง) เป็นการจดัการสไลด์ของงาน 
นําเสนอ ท่ีผู้ใช้งานสร้างขึน้ โดยในแถบชดุคําสัง่ นีผู้้ ใช้สามารถกําหนดรูปแบบ
และระยะเวลาในการนําเสนอได้ตามต้องการ  
 

ภาพ 9 แสดงแถบชดุคําสัง่  Slide Show หรือ การนําเสนอภาพนิ่ง 

6. Review (ตรวจทาน) ริบบอนรีวิวเป็นริบบอนท่ีรวบรวมคําสัง่ท่ีเก่ียวกบั 
การตรวจทาน การสร้างข้อคิดเห็น และการป้องกนัเอกสาร 
 

ภาพ 10 แสดงแถบชดุคําสัง่  Review หรือ ตรวจทาน 
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7. View (มุมมอง) เป็นริบบอนมมุมองจะประกอบไปด้วยปุ่ มคําสัง่ท่ี 
เก่ียวกบัการเปล่ียนมมุมอง การย่อขยาย และการจดัเรียงหน้าภาพนิ่ง  
 

Zoom(ย่อ/ขยาย) 

ภาพ 11 แสดงแถบชดุคําสัง่  View หรือ มมุมอง 
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บัตรความรู้ที่ 2  

 มุมมองการท างานของ Microsoft PowerPoint 2007 
มมุมองในโปรแกรม PowerPoint 2007 มีอยู่ 4 มมุมอง ซึง่ในแต่ละมมุมองก็

จะมีหน้าท่ีในการสร้างงานนําเสนอแตกต่างกนัออกไป การเลือกมมุมองให้ถกูต้อง
และเหมาะสมกบัการทํางานจะทําให้ผู้ใช้โปรแกรมสามารถสร้างงานนําเสนอได้
อย่างรวดเร็ว ทําให้เห็นจดุเด่นจดุด้อยของงาน และสามารถแก้ไขปรับปรุงงาน
ก่อนท่ีจะนําเสนองานได้ 

1. มุมมองปกต ิ(Normal View)  
เป็นมมุมองพืน้ฐานในการทํางานของโปรแกรม ใช้สําหรับออกแบบและ 

ตกแต่งสิ่งต่างๆ ภายในสไลด์ 
2. มุมมองตัวเรียงล าดับภาพน่ิง (Slide Sorter View) 

เป็นมมุมองสําหรับการจดัเรียงสไลด์ทัง้หมดท่ีอยู่ในงานนําเสนอตัง้แต่ 
แผ่นแรกจนถึงแผ่นสดุท้าย 

3. มุมมองบันทกึย่อ (Notes Page) 
เป็นมมุมองท่ีใช้สําหรับสร้างบนัทกึข้อความย่อ เพ่ือใช้เตือนความจํา 

ของผู้บรรยาย 

4. มุมมองการน าเสนอสไลด์ (Slide Show) 
เป็นมมุมองสําหรับการนําข้อมลูในสไลด์มาทําสไลด์โชว์ โดยจะแสดง 

เอฟเฟ็กต์ท่ีเรากําหนดไว้ด้วย 
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 การเปล่ียนมุมมองงานน าเสนอ 
ในการเปล่ียนมมุมองในการทํางานต่างๆ สามารถทําได้โดย 

1. คลิกท่ีริบบอน มุมมอง (View)   

2. เลือกมมุมองท่ีต้องการในกลุ่ม มุมมองการน าเสนอ (Presentation View) 
 

1. คลิกที่ ริบบอน 
มุมมอง 

2. เลือกมุมมอง
ที่ต้องการ 

ภาพ 12 แสดงการเปล่ียนมมุมองงานนําเสนอ 
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แบบฝกึหดัที่ 1  

ค าชีแ้จง ให้นกัเรียนตอบคําถาม และเรียงลําดบัให้ถกูต้อง (5 คะแนน)  

1. เลือก Microsoft Office  
2. เลือกคําสัง่ Microsoft Office PowerPoint 2007 
3. คลิกท่ีปุ่ ม Start 

4. เลือก  All Programs หรือ Programs 
 

กิจกรรมที่ 1 

จากข้อความข้างต้นเป็นวธีิการ ............................................................................. 

เรียงล าดับท่ีถูกต้อง   1. ………………………………………………………………… 

            2. ……………………………………………………….………... 

            3. ……………………………………………………….………... 

            4. ……………………………………………………….………... 

 

ค าชีแ้จง   ให้นกัเรียนตอบคําถามตอ่ไปนี ้ (5 คะแนน) 

กิจกรรมที่ 2 

จงอธิบายถึงประโยชน์ของโปรแกรม Microsoft PowerPoint มาอยา่งน้อย 5 ข้อ 
1) ....................................................................................... 

2) ………………………………………………………………. 

3) ………………………………………………………………. 

4) ………………………………………………………………. 

5) ………………………………………………………………. 

www.kr
oo

ba
nn

ok
.co

m



41 
 

 ชุดการสอนเรื่องโปรแกรมน าเสนอ Microsoft PowerPoint 2007 
             เล่มที่ 1 Microsoft PowerPoint โปรแกรมน่ารู ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าชีแ้จง ให้นกัเรียนบอกช่ือสว่นประกอบท่ีกําหนดตอ่ไปนีใ้ห้ถกูต้อง (10 คะแนน) 

กิจกรรมที่ 3 

6. 
7. 

10. 

4. 5. 

9. 8. 

2.  

1. 

3. 
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ค าชีแ้จง ให้นกัเรียนจบัคูส่ว่นประกอบและหน้าท่ีการทํางานตอ่ไปนีใ้ห้ถกูต้อง (10 คะแนน) 

กิจกรรมที่ 4 

ก. แถบสถานะในการทํางาน 
ข. มมุมองท่ีใช้สําหรับสร้างบนัทกึข้อความยอ่ 
ค. มมุมองพืน้ฐานในการทํางานของโปรแกรมใช้

สําหรับออกแบบและตกแตง่สิ่งตา่งๆ ภายใน
สไลด ์

ง. เป็นRibbonท่ีรวบรวมภาพเคล่ือนไหวเพื่อให้
ผู้ใช้งานเลือกนําไปประกอบการนําเสนอให้ดู
นา่สนใจยิ่งขึน้ 

จ. เป็นการรวบรวมพืน้หลงัตา่งๆเพ่ือนํามาชว่ย
ในการออกแบบหน้าสไลด์ให้ดสูวยงามยิ่งขึน้ 

ฉ. เป็นการจดัการสไลด์ของงานนําเสนอ 
ช. เป็นแถบท่ีรวบรวมคําสัง่ตา่งๆ ของเมนหูรือทลู

บาร์ เพ่ือให้ผู้ใช้เลือกใช้งานง่ายขึน้ 
ซ. เป็นปุ่ มคําสัง่เก่ียวกบัการทํางานของแฟ้มงาน 
ฌ. ปุ่ มคําสัง่สําหรับการจดัการกบัหน้าตา่ง

โปรแกรม 
ญ. พืน้ท่ีของหน้าสไลด์ใช้สําหรับพิมพ์ข้อความ 

แทรกรูปภาพ หรือตาราง เป็นต้น 
ฎ. ปุ่ มคําสัง่สําหรับการบนัทกึงานนําเสนอ 
ฏ. ปุ่ มคําสัง่สําหรับการแทรกรูปภาพ 
ฐ. ริบบอนท่ีรวบรวมคําสัง่ในการตรวจทาน การ

สร้างข้อคิดเห็น และการป้องกนัเอกสาร 
 

1. ……… ริบบอน (Ribbon) 

2. ……… Normal View 

3. ……… Office Button 

4. ……… Notes Page 

5. ……… ภาพเคล่ือนไหว 

6. ……… Status Bar 

7. ……… การนําเสนอภาพนิ่ง 

8. ……… Control  Button 

9. ……… Slide Pane 

10. ……… ออกแบบ 
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แบบฝกึหดัที่ 2  

ค าชีแ้จง ให้นกัเรียนตอบคําถามตอ่ไปนี ้

กิจกรรมที่ 1 

ค าชีแ้จง ให้นกัเรียนตอบคําถามตอ่ไปนี ้

กิจกรรมที่ 2 

ขัน้ตอนการเตรียมงานนําเสนอในโปรแกรม PowerPoint 2007 มี 4 ขัน้ตอน ได้แก่
อะไรบ้าง (4 คะแนน) 

 
 

4. ................ 
……………. 

 

1. ................ 
……………. 

 

2. ................ 
……………. 

 

3. ................ 
……………. 

มมุมองในโปรแกรม PowerPoint 2007 มีก่ีมมุมอง ได้แก่อะไรบ้าง (5 คะแนน) 
......................................................................................................................... 
........................................................................................................................ 
........................................................................................................................ 
........................................................................................................................ 
........................................................................................................................ 
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1. ส่วนประกอบใดของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2007 ท่ีแสดงช่ือ
ไฟล์และช่ือโปรแกรม 
ก. แถบช่ือเร่ือง (Title Bar) 
ข. แถบเคร่ืองมือลดั  (Quick Access Toolbar) 
ค. แถบเล่ือน ( Scroll  Bar) 
ง. แถบแสดงสถานะ (Status  Bar) 

2. คําสัง่ใดไม่อยู่ ในปุ่ มออฟฟิศ (Office Button) 
ก.     ข. 

ค.     ง. 

3. โปรแกรม Microsoft PowerPoint 2007  เป็นโปรแกรมท่ีรวมอยู่ในชดุ
โปรแกรมอะไร 
ก. Microsoft Office 2007 
ข. Microsoft Office 2010 
ค. Microsoft Visual Studio 
ง. Window Vista 

4. มมุมองในโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2007 มีก่ีแบบ 
ก. 2   มมุมอง     ข.   3   มมุมอง 
ค. 4   มมุมอง   ง.   5   มมุมอง 

 

ค าชีแ้จง   แบบทดสอบเป็นแบบเลือกตอบ 4 ตัวเลือก จ านวน 10 ข้อ 
      ให้นักเรียนเลือกค าตอบที่ถูกต้องที่สุดเพียงค าตอบเดียว 
      แล้วกากบาท (X) ลงในกระดาษค าตอบ 

แบบทดสอบหลงัเรยีน 
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5. ส่วนประกอบใดของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2007 ท่ี
รวบรวมคําสัง่ท่ีใช้งาน 
ก. แถบช่ือเร่ือง (Title Bar) 
ข. แถบเคร่ืองมือลดั  (Quick Access Toolbar) 
ค. ปุ่ มออฟฟิศ ( Office Button) 
ง. ริบบอน (Ribbon) 

6. มมุมองใดเป็นมมุมองท่ีเพ่ือใช้เตือนความจําของผู้บรรยาย 
ก. มมุมองปกติ 
ข. มมุมองการนําเสนอสไลด์ 
ค. มมุมองตวัเรียงลําดบัภาพน่ิง 
ง. มมุมองบนัทกึย่อ 

7. ข้อใดต่อไปนี ้ไม่ใช่ ความสามารถของ Microsoft PowerPoint 
2007   
ก. สร้างอลับัม้รูปภาพ   
ข. แทรกวิดีโอ 
ค. สร้างแผนภมูิ 
ง. ตดัต่อเสียงประกอบคําบรรยาย 

8. ข้อใดต่อไปนีเ้ป็นขัน้ตอนในการสร้างงานนําเสนอ 
ก. เตรียมข้อมลู  จดัทํา  นําเสนอจริง 
ข. เตรียมข้อมลู  จดัทํา  ซกัซ้อม  นําเสนอจริง 
ค. เตรียมข้อมลู  จดัทํา  ประเมินผล  นําเสนอจริง 
ง. เตรียมข้อมลู  จดัทํา  ซกัซ้อม  นําเสนอจริง  ประเมินผล 
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9. ถ้าเราต้องการจดัรูปแบบให้กบัข้อความในสไลด์ จะต้องคลิกเลือก
แท็บริบบอน(Ribbon)ใด 
ก. แทรก 
ข. ออกแบบ 
ค. หน้าแรก 
ง. การนําเสนอภาพน่ิง 

10.การนําเสนองาน กําหนดมมุมองเป็นแบบใด 
ก. มมุมองปกติ 
ข. มมุมองการนําเสนอสไลด์ 
ค. มมุมองตวัเรียงลําดบัภาพน่ิง 
ง. มมุมองบนัทกึย่อ 
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ค าชีแ้จง ให้นกัเรียนตอบคําถาม และเรียงลําดบัให้ถกูต้อง (5 คะแนน)  

1. เลือก Microsoft Office  
2. เลือกคําสัง่ Microsoft Office PowerPoint 2007 
3. คลิกท่ีปุ่ ม Start 

4. เลือก  All Programs หรือ Programs 
 

กิจกรรมที่ 1 

จากข้อความข้างต้นเป็นวธีิการ เปิดโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2007 

เรียงล าดับท่ีถูกต้อง     1. คลิกท่ีปุ่ ม Start 

2. เลือก  All Programs หรือ Programs 

3. เลือก Microsoft Office  

4. เลือกคําสัง่ Microsoft Office PowerPoint 2007 

 

ค าชีแ้จง   ให้นกัเรียนตอบคําถามตอ่ไปนี ้ (5 คะแนน) 

กิจกรรมที่ 2 

จงอธิบายถึงประโยชน์ของโปรแกรม Microsoft PowerPoint มาอยา่งน้อย 5 ข้อ 

1) การบรรยายหน้าชัน้เรียนของครู อาจารย์ 
2) การนําเสนอรายงานของนกัเรียน นกัศกึษา 
3) การนําเสนอสินค้าของพนกังานขาย 
4) การนําเสนอรายงานของลกูน้องตอ่เจ้านาย 
5) การแสดงระบบการทํางานภายในองค์กร 

 

เฉลยแบบฝกึหดัที่ 1  
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ค าชีแ้จง ให้นกัเรียนบอกช่ือสว่นประกอบท่ีกําหนดตอ่ไปนีใ้ห้ถกูต้อง (10 คะแนน) 

กิจกรรมที่ 3 

6. 
7. 

10. 

4. 5. 

9. 8. 

2.  

1. 

3. 

ปุ่ มออฟฟิศ 

แถบชื่อเร่ือง เคร่ืองมือดว่น แถบริบบอน ปุ่ มควบคมุหน้าตา่ง 

พืน้ที่การทํางาน 
ภาพน่ิง/เค้าร่าง 

แถบสถานะ แถบบนัทกึยอ่ย 
แถบมมุมอง 
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ค าชีแ้จง ให้นกัเรียนจบัคูส่ว่นประกอบและหน้าท่ีการทํางานตอ่ไปนีใ้ห้ถกูต้อง (10 คะแนน) 

กิจกรรมที่ 4 

ก. แถบสถานะในการทํางาน 
ข. มมุมองท่ีใช้สําหรับสร้างบนัทกึข้อความยอ่ 
ค. มมุมองพืน้ฐานในการทํางานของโปรแกรมใช้

สําหรับออกแบบและตกแตง่สิ่งตา่งๆ ภายใน
สไลด ์

ง. เป็นRibbonท่ีรวบรวมภาพเคล่ือนไหวเพื่อให้
ผู้ใช้งานเลือกนําไปประกอบการนําเสนอให้ดู
นา่สนใจยิ่งขึน้ 

จ. เป็นการรวบรวมพืน้หลงัตา่งๆเพ่ือนํามาชว่ย
ในการออกแบบหน้าสไลด์ให้ดสูวยงามยิ่งขึน้ 

ฉ. เป็นการจดัการสไลด์ของงานนําเสนอ 
ช. เป็นแถบท่ีรวบรวมคําสัง่ตา่งๆ ของเมนหูรือทลู

บาร์ เพ่ือให้ผู้ใช้เลือกใช้งานง่ายขึน้ 
ซ. เป็นปุ่ มคําสัง่เก่ียวกบัการทํางานของแฟ้มงาน 
ฌ. ปุ่ มคําสัง่สําหรับการจดัการกบัหน้าตา่ง

โปรแกรม 
ญ. พืน้ท่ีของหน้าสไลด์ใช้สําหรับพิมพ์ข้อความ 

แทรกรูปภาพ หรือตาราง เป็นต้น 
ฎ. ปุ่ มคําสัง่สําหรับการบนัทกึงานนําเสนอ 
ฏ. ปุ่ มคําสัง่สําหรับการแทรกรูปภาพ 
ฐ. ริบบอนท่ีรวบรวมคําสัง่ในการตรวจทาน การ

สร้างข้อคิดเห็น และการป้องกนัเอกสาร 
 

1.    ช    ริบบอน (Ribbon) 

2.    ค    Normal View 

3.    ซ    Office Button 

4.    ข    Notes Page 

5.     ง   ภาพเคล่ือนไหว 

6.    ก   Status Bar 

7.    ฉ   การนําเสนอภาพนิ่ง 

8.    ฌ   Control  Button 

9.    ญ   Slide Pane 

10.   จ   ออกแบบ 

 

www.kr
oo

ba
nn

ok
.co

m



51 
 

 ชุดการสอนเรื่องโปรแกรมน าเสนอ Microsoft PowerPoint 2007 
             เล่มที่ 1 Microsoft PowerPoint โปรแกรมน่ารู ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค าชีแ้จง ให้นกัเรียนตอบคําถามตอ่ไปนี ้

กิจกรรมที่ 1 

ค าชีแ้จง ให้นกัเรียนตอบคําถามตอ่ไปนี ้

กิจกรรมที่ 2 

มมุมองในโปรแกรม PowerPoint 2007 มีก่ีมมุมอง ได้แก่อะไรบ้าง (5 คะแนน) 
มีทัง้หมด  4  มมุมอง  คือ 

1) มมุมองปกติ (Normal View)  
2) มมุมองตวัเรียงลําดบัภาพนิ่ง (Slide Sorter View) 
3) มมุมองบนัทกึย่อ (Notes Page) 
4) มมุมองการนําเสนอสไลด์ (Slide Show) 

 

ขัน้ตอนการเตรียมงานนําเสนอในโปรแกรม PowerPoint 2007 มี 4 ขัน้ตอน ได้แก่
อะไรบ้าง (4 คะแนน) 

 
 

 

 

4. นําเสนอจริง 
 

1. เตรียม
ข้อมลู 

 

2. จดัทํางาน  
   นําเสนอ 

 

3. ซกัซ้อมก่อน 

    นําเสนอจริง 
 

เฉลยแบบฝกึหดัที่ 2  
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แบบทดสอบก่อนเรียน 

แบบทดสอบหลังเรียน 

1) ก 
2) ก 
3) ค 
4) ข 
5) ค 

6) ง 
7) ข 
8) ง 
9) ข 
10) ง 

 

1) ก 
2) ข 
3) ก 
4) ค 
5) ง 

6) ข 
7) ง 
8) ค 
9) ข 
10) ง 
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ชุดการสอนที่ 1 เร่ือง... Microsoft PowerPoint 2007 โปรแกรมน่ารู้ 
 

ช่ือ................................................................เลขที่.............ชัน้ประถมศึกษาปีที่ 5 
 

 

                                                            
 

ข้อที่ ก ข ค ง  ข้อที่ ก ข ค ง 
1           
2           
3           
4           
5           
6           
7           
8           
9           
10           

 

สรุปผลคะแนน 
 

การประเมินผล คะแนนเตม็ คะแนนท่ีได้ 
แบบทดสอบก่อนเรียน 10  
แบบทดสอบหลังเรียน 10  

 

 

 

ทดสอบก่อนเรียน ทดสอบหลังเรียน 

กระดาษค าตอบ 
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แบบทดสอบวัดผลสัมฤทธิก์อ่นเรยีน 
โปรแกรมน าเสนอ Microsoft PowerPoint 2007 

ค าชีแ้จง   แบบทดสอบเป็นแบบเลือกตอบ 4 
ตัวเลือก จ านวน 30 ข้อให้นักเรียนเลือกค าตอบ
ที่ถูกต้องที่สุดเพียงค าตอบเดียว 
      แล้วกากบาท (X) ลงใน

1. จากภาพ            เป็นการแทรกรูปจากรูปร่างแบบใด 
ก. แผนผงัลําดบังาน 
ข. ดาวและป้ายประกาศ 
ค. ลกูศรแบบบล็อก 
ง. รูปร่างพืน้ฐาน 

2. ถ้าต้องการขยายรูปร่างอตัโนมตัิให้ได้สดัส่วนเท่ากนั ต้องทําอย่างไร 
ก. กดปุ่ ม Ctrl ค้างไว้ขณะขยายขนาด 
ข. กดปุ่ ม Shift ค้างไว้ขณะขยายขนาด 
ค. กดปุ่ ม Ctrl + Shift ค้างไว้ขณะขยายขนาด 
ง. กดปุ่ ม Alt + Shift ค้างไว้ขณะขยายขนาด 

3. ถ้าต้องการสร้างรูปร่างอตัโนมตัิ (AutoShape) ลงในเอกสารสามารถ
ทําได้โดยการคลิกท่ีปุ่ มเคร่ืองมือใด 

ก.       ข.    

ค.       ง.    
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4. ส่วนประกอบใดของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2007 ท่ี
แสดงช่ือไฟล์และช่ือโปรแกรม 
ก. แถบช่ือเร่ือง (Title Bar) 
ข. แถบเคร่ืองมือลดั  (Quick Access Toolbar) 
ค. แถบเล่ือน ( Scroll  Bar) 
ง. แถบแสดงสถานะ (Status  Bar) 

5. ข้อใดต่อไปนีเ้ป็นขัน้ตอนในการสร้างงานนําเสนอ 
ก. เตรียมข้อมลู  จดัทํา  นําเสนอจริง 
ข. เตรียมข้อมลู  จดัทํา  ซกัซ้อม  นําเสนอจริง 
ค. เตรียมข้อมลู  จดัทํา  ประเมินผล  นําเสนอจริง 
ง. เตรียมข้อมลู  จดัทํา  ซกัซ้อม  นําเสนอจริง  

ประเมินผล 
6. ส่วนประกอบใดของโปรแกรม Microsoft PowerPoint 2007 ท่ี

รวบรวมคําสัง่ท่ีใช้งาน 
ก. แถบช่ือเร่ือง (Title Bar) 
ข. แถบเคร่ืองมือลดั  (Quick Access Toolbar) 
ค. ปุ่ มออฟฟิศ ( Office Button) 
ง. ริบบอน (Ribbon) 

7. มมุมองใดเป็นมมุมองท่ีเพ่ือใช้เตือนความจําของผู้บรรยาย 
ก. มมุมองปกติ 
ข. มมุมองการนําเสนอสไลด์ 
ค. มมุมองตวัเรียงลําดบัภาพน่ิง 
ง. มมุมองบนัทกึย่อ 
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8. ข้อใดต่อไปนี ้ไม่ใช่ ความสามารถของ Microsoft PowerPoint 2007   
ก. สร้างอลับัม้รูปภาพ 
ข. แทรกวิดีโอ 
ค. สร้างแผนภมูิ 
ง. ตดัต่อเสียงประกอบคําบรรยาย 

9. สิ่งใดต่อไปนีท่ี้สามารถแทรกเข้ามาได้ใน PowerPoint 
ก. ไดอะแกรม        
ข. ภาพเคลื่อนไหว 
ค. วิดีโอ             
ง. ถกูทกุข้อ 

10.หลงัจากแทรกสไลด์เข้ามาแล้ว ภายหลงัต้องการเปล่ียนรูปแบบของ
สไลด์เป็นรูปแบบอ่ืนๆ เราสามารถ เปล่ียนได้ด้วยวิธีใด 
ก. คลิกท่ีปุ่ ม Layout แล้วเลือกรูปแบบใหม่ 

ข. คลิกท่ีปุ่ ม Reset  แล้วเลือกรูปแบบใหม่ 

ค. คลิกท่ีปุ่ ม New Slide  แล้วเลือกรูปแบบใหม่ 

ง.  คลิกท่ีปุ่ ม Delete แล้วแทรกใหม่ 

11.หลงัจากท่ีบนัทกึงานนําเสนอแล้ว นามสกลุของไฟล์ PowerPoint 
2007 เร่ิมต้นท่ีได้จะเป็นนามสกลุใด 

 ก. .ppt     ข. .pot 

 ค. .pptx    ง. .potx 
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12. ข้อใดต่อไปนีก้ล่าวถึงการสร้างแผนสไลด์ ไม่ถูกต้อง 
ก.   การสร้างแผ่นสไลด์ใหม่ทําได้โดยคลิกท่ีปุ่ ม Office แล้วเลือก

คําสัง่ สร้าง 

ข.   การสร้างแผ่นสไลด์ใหม่ทําได้โดยคลิกท่ีปุ่ ม สร้างภาพน่ิง 

ค.   เม่ือเราคลิกท่ีปุ่ ม สร้างภาพน่ิง จะมีรูปแบบของสไลด์ให้เลือก 

ง.    การสร้างแผ่นสไลด์ใหม่เราสามารถทําได้โดยคลิกเมาส์ท่ีแผ่น

สไลด์ทาง เค้าร่าง แล้วกดปุ่ ม Enter 

13.สญัลกัษณ์หมายถึงอะไร 
ก. ตวัอกัษรพเิศษท่ีสามารถพมิพ์ด้วยการพมิพ์ปกติได้ 
ข. ตวัอกัษรพเิศษท่ีไม่สามารถพมิพ์ด้วยการพมิพ์ปกติได้ 
ค. ตวัอกัษรปกติท่ีไม่สามารถพมิพ์ด้วยการพมิพ์ปกติได้ 
ง. ไม่มีข้อใดถกูต้อง 

14. เคร่ืองมือนี ้  ใช้ทําอะไร 
ก. เปล่ียนสีแบบอกัษร  ข. เปล่ียนตวัอกัษรให้มีเงา  
ค. เปล่ียนรูปแบบอกัษร   ง.  เปล่ียนสีแบบอกัษรเป็นสีดํา 

15. ข้อใดคือ คําสัง่ท่ีใช้ในการเพิม่สญัลกัษณ์ลงในสไลด์ 
ก. แท็บริบบอน แทรก  สญัลกัษณ์  
ข. แท็บริบบอน ออกแบบ  สญัลกัษณ์ 
ค. แท็บริบบอน หน้าแรก  สญัลกัษณ์ 
ง. แท็บริบบอน รูปแบบ  สญัลกัษณ์ 
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16. เคร่ืองมือในการจดัรูปแบบอกัษรอยู่ในแท็บริบบอนใด 
    ก.  แทรก    ข.  หน้าแรก 

  ค.  ออกแบบ    ง.  มมุมอง 

17.หากเราต้องการสร้างงานนําเสนอในรูปแบบสไลด์สําเร็จรูปท่ี
โปรแกรมมีมาให้ จะต้องสร้างด้วยวิธีใด 

ก.    Blank and recent   ข. Installed  Template 
ค.    Installed  Themes   ง. My template 

18. ข้อใดคือ คําสัง่ในการจดัรูปแบบตวัอกัษร 
ก. แท็บริบบอน แทรก  ภาพนิ่ง 
ข. แท็บริบบอน ออกแบบ  สญัลกัษณ์ 
ค. แท็บริบบอน หน้าแรก  ย่อหน้า 
ง. แท็บริบบอน รูปแบบ  แบบอกัษร 

19. เคร่ืองมือใดต่อไปนีท่ี้ใช้ในการจดัระยะห่างระหว่างบรรทดั 

ก.      ข.  

ค.      ง.  
20. ถ้าเราต้องการปรับภาพให้มีความคมชดัมากขึน้   จะต้องกําหนดจาก

เคร่ืองมือใด 
ก.    ความสว่าง       ข. บีบอดัรูปภาพ 

ค.    ความคมชดั       ง. เปล่ียนสี 

21.ปุ่ มเคร่ืองมือดงัรูป   ใช้ทําหน้าท่ีใด 
ก.   ปรับย่อ-ขยายภาพ  ข.   สร้างกรอบของรูปภาพ 
ค.   บีบอดัรูปภาพ   ง.    ตดับางส่วนของภาพ 
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22. ข้อใดคือ ขัน้ตอนในการเปล่ียนรูปแบบของสญัลกัษณ์แสดงหวัข้อ
ย่อย  

ก. แท็บริบบอน หน้าแรก  คลิกปุ่ ม   เลือกแบบ
สญัลกัษณ์แสดงหวัข้อย่อย  

ข. แท็บริบบอน หน้าแรก  คลิกปุ่ ม   เลือกแบบ
สญัลกัษณ์แสดงหวัข้อย่อย  

ค. แท็บริบบอน แทรก  คลิกปุ่ ม   เลือกแบบสญัลกัษณ์
แสดงหวัข้อย่อย  

ง. แท็บริบบอน แทรก  คลิกปุ่ ม   เลือกแบบสญัลกัษณ์
แสดงหวัข้อย่อย  

23.ปุ่ มเคร่ืองมือดงัรูป           ใช้ทําหน้าท่ีใด 
ก.   แทรกไฟล์มลัติมีเดีย   
ข.   แทรกไฟล์เสียง 
ค.   แทรกไฟล์วีดีโอ  
ง.    แทรกไฟล์แอนิเมชัน่ 

24.ปุ่ มเคร่ืองมือดงัรูป   ใช้ทําหน้าท่ีใด 
ก.   ปรับย่อ-ขยายภาพ   
ข.   สร้างกรอบของรูปภาพ 
ค.   บีบอดัรูปภาพ  
ง.    ตดับางส่วนของภาพ 

25. ไฟล์วีดิโอชนิดใดต่อไปนีไ้ม่สามารถแทรกเข้ามาในสไลด์ได้ 
 ก.   .avi    ข.   .asf 

 ค.   .mpeg    ง.   ถกูทกุข้อ 
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26. ถ้าต้องการกําหนดเส้นทาง หรือทิศทางการเคล่ือนท่ีของวตัถ ุหรือ
ข้อความในสไลด์ ต้องใช้เคร่ืองมือใด 

ก.  
ข.  
ค.  
ง.  

27. เม่ือเลือกลกัษณะพืน้ผิวท่ีต้องการจะปรับเปล่ียนเรียบร้อยแล้ว 
ต้องการจะใช้กบัสไลด์ท่ีมีอยู่ทัง้หมด จะเลือกใช้คําสัง่ใด 
ก. ใช้กบัทัง้หมด   ข. นําไปใช้ 
ค. นําไปใช้ทัง้หมด   ง.  เปล่ียนทัง้หมด 

28.หลงัจากแทรกไฟล์วิดีโอเข้ามาแล้ว   เราสามารถดตูวัอย่างได้ด้วยวิธี
ใด 
ก.   คลิกปุ่ ม  Preview   ข. ดบัเบิลคลิกท่ีวิดีโอ 
ค.  คลิกขวาเลือกคําสัง่ท่ี  Preview ง.  ถกูทกข้อ 

29.การกําหนดให้มีการเคลื่อนไหวจากสไลด์หนึง่ไปยงัอีกสไลด์หนึง่ 
เรียกว่าอะไร 
ก. การแทรกภาพแอนิเมชัน่ลงในแผ่นสไลด์ 
ข. การทําเค้าโครงภาพนิ่ง 
ค. การสร้างแอนิเมชัน่ 
ง. การเปล่ียนภาพนิ่ง (Transition) 

30. เคร่ืองมือนี ้  ใช้ทําอะไร 
ก. การเคลื่อนไหวแบบกําหนดเอง 
ข. การเปล่ียนภาพนิ่ง 
ค. โครงร่างการเคล่ือนไหว 
ง. ชมการนําเสนอ 

 

www.kr
oo

ba
nn

ok
.co

m



61 
 

 ชุดการสอนเรื่องโปรแกรมน าเสนอ Microsoft PowerPoint 2007 
             เล่มที่ 1 Microsoft PowerPoint โปรแกรมน่ารู ้

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ง 11. ค 21. ค 
2. ข 12. ง 22. ก 
3. ก 13. ง 23. ค 
4. ก 14. ข 24. ง 
5. ข 15. ก 25. ง 
6. ง 16. ข 26. ง 
7. ง 17. ค 27. ค 
8. ง 18. ง 28. ก 
9. ง 19. ข 29. ง 
10. ก 20. ค 30. ก 

แบบทดสอบวัดผลสัมฤทธ์ิก่อนเรียน 
โปรแกรมน าเสนอ Microsoft PowerPoint2007 
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